
 

 

 

Città di MONDRAGONE 

Medaglia d’Oro al Merito Civile 

(Provincia di Caserta) 

 

AREA III 

Ufficio PATRIMONIO – LL. PP. – MANUTENZIONE - CIMITERO 

 

 

D I S C I P L I N A R E   di   G A R A 

 

OGGETTO PROCEDURA APERTA TELEMATICA PER L’AFFIDAMENTO IN 

CONCESSIONE DELLA GESTIONE DEL PALAZZETTO DELLO SPORT 

UBICATO IN MONDRAGONE (CE) VIA A. FANTINI N. 34. 

 

Procedura aperta di cui all’Art. 60 D.lgs. 50/16 s.m.i. - col criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa 

di cui all’Art. 95 D.lgs. 50/16 s.m.i. 

CIG: 977469095B 

 

PREMESSA 

 

L’amministrazione comunale con Delibera di C.C. n. 18 del 27.12.2019 e Delibera di G.M. n. 4 del 

24.01.2023 ha inteso affidare il servizio di gestione del complesso sportivo denominato “Palazzetto dello 

Sport” in Mondragone alla Via A. Fantini n. 34. 

L’affidamento avverrà mediante procedura aperta e con applicazione del criterio dell’offerta 

economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità prezzo, ai sensi degli 

artt. 60 e 95 del D.lgs. 18 aprile 2016, n. 50 – Codice dei contratti pubblici (in seguito: Codice). 

 

Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’Art. 31 del Codice, è l’Arch. Salvatore Catanzano, 

Responsabile dell’Area III. 

 

ENTE AFFIDATARIO 

Comune di Mondragone via Regina Margherita n. 93 – 81034 Mondragone (CE) 

Pec:  protocollo@pec.comune.mondragone.ce.it  tel. 0823.774241  

 

DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI 

 

DOCUMENTI DI GARA 

La documentazione di gara comprende: 

Bando e capitolato/disciplinare di gara; 

Domanda di partecipazione; 

Ulteriori dichiarazioni; 

Protocollo di legalità  

Modello di offerta tecnica; 

Modello di offerta economica; 

Documento di gara unico europeo (DGUE). 

 

La documentazione di gara è disponibile con accesso libero e gratuito sul sito internet 

www.comune.mondragone.ce.it sul sito https://piattaforma.asmecomm.it. 

 

INFORMAZIONI E CHIARIMENTI 

 

Tutte le informazioni sostanziali in merito alla presente procedura, saranno pubblicate sulla piattaforma 

Asmecomm Tutto gare nella sezione “documenti di gara”. 

Le informazioni o i chiarimenti potranno essere richiesti esclusivamente tramite la piattaforma 

ASMECOMM-TUTTOGARE “Albo fornitori e professionisti” sezione “Chiarimenti”, non oltre il termine 

previsto dal TIMING DI GARA. Le domande pervenute oltre tale termine non saranno prese in 

considerazione. Le richieste di chiarimenti dovranno essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Le 

risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno 5 giorni prima della scadenza 

mailto:protocollo@pec.comune.mondragone.ce.it


 

del termine fissato per la presentazione delle offerte. Le risposte alle richieste di chiarimenti e/o eventuali 

ulteriori informazioni sostanziali in merito alla presente procedura, saranno pubblicate in forma anonima 

sulla piattaforma www.asmecomm.it. 

Eventuali modifiche dell'indirizzo di posta elettronica certificata dei candidati o problemi temporanei 

nell'utilizzo di tale forma di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate, diversamente la 

Stazione Appaltante declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni. In 

caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, anche se non 

ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende resa a tutti gli operatori 

economici raggruppati, aggregati o consorziati e a tutti gli operatori economici ausiliari. 

Costituisce onere degli Operatori Economici interessati a partecipare alla Procedura verificare la 

pubblicazione dei chiarimenti. L'avvenuta pubblicazione del chiarimento richiesto, sarà altresì notificata, 

come avviso, all'indirizzo posta elettronica certificata della ditta che ha proposto il quesito, così come 

risultante dai dati presenti nella richiesta. Le precisazioni ed i chiarimenti pubblicati, anche su iniziativa 

della Stazione Appaltante, costituiranno chiarimento del presente bando - disciplinare, vincolante per la 

Stazione Appaltante e per tutti i Concorrenti. 

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, anche se 

non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario capogruppo si intende 

validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati. 

In caso di avvalimento le comunicazioni di cui all'Art. 52 del Codice andranno recapitate ad entrambe le 

parti ai sensi dell’Art. 89, comma 9, del D.Lgs. n.50/2016. 

Eventuali modifiche dell'indirizzo di posta elettronica certificata dei candidati o problemi temporanei 

nell'utilizzo di tale forma di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate, diversamente la 

Stazione Appaltante declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni. 

 

OGGETTO DELLA GARA 

 

La concessione ha per oggetto l’affidamento del servizio gestione delle attrezzature così come si 

trovano nello stato di fatto e di diritto, più specificatamente composte: 

Palazzetto dello Sport in Mondragone via A. Fantini. 

Le modalità di espletamento della concessione sono disciplinate dal presente bando - disciplinare e     dagli 

allegati elaborati per l’affidamento della gestione delle attrezzature comunali, che chiunque intende 

partecipare alla presente procedura di gara accetta incondizionatamente e integralmente. L’aggiudicatario 

dovrà gestire le suddette attrezzature e sarà responsabile della custodia degli immobili e dovrà occuparsi del 

servizio di igiene e pulizia dei locali e delle strutture esterne nonché della manutenzione ordinaria degli 

stessi. 

Gli immobili e gli impianti fissi sono consegnati all’aggiudicatario a titolo di comodato per tutta la durata 

del contratto, nello stato in cui si trovano, ed esclusivamente per la gestione dell’attività. 

Prima dell’inizio della gestione in concessione sarà redatto analitico inventario, descrittivo dello stato  di 

conservazione delle aree e degli immobili, in contraddittorio tra le parti. Alla scadenza l’aggiudicatario è 

tenuto a riconsegnare gli immobili, gli impianti fissi e le attrezzature in buono stato di conservazione e 

funzionamento, fatti salvi i deterioramenti prodotti dal normale uso. La riconsegna dovrà risultare da 

apposito verbale redatto con le stesse modalità. Gli eventuali danni ai beni mobili ed immobili e gli eventuali 

ammanchi dei beni mobili dovranno essere riparati o reintegrati entro un termine che sarà fissato dal verbale. 

Trascorso inutilmente il termine, l’amministrazione comunale avrà  titolo di rivalersi sulla cauzione per un 

importo pari al costo di ripristino dei beni danneggiati o di mercato per quelli mancanti. 

Sono demandate alla piena responsabilità del concessionario: 

la piena efficienza delle strutture, degli impianti, delle attrezzature, dei mezzi e di quant’altro venga 

utilizzato rispetto alla sicurezza in generale; 

ogni danno alle attrezzature e agli impianti derivanti da qualsiasi azione od omissione dolosa o colposa, 

tanto se imputabile al concessionario quanto se imputabile a terzi. 

Il Concessionario esonera il Comune di Mondragone da qualsiasi responsabilità per eventi dannosi che 

potrebbero occorrere agli utenti, agli operatori ed ai visitatori in occasione dell’espletamento del servizio, e 

solleva il Comune di Mondragone da qualsiasi pretesa, azione o richiesta di terzi derivante dagli obblighi 

assunti, ivi compresi i danni a persone e/o cose dipendenti dalla gestione. 

La concessione del servizio è affidata in esclusiva al Concessionario che provvederà al  perseguimento di 

quelle che sono le finalità sociali e ricreative proprie delle strutture pubbliche. Nello schema di convenzione-

capitolato speciale d’appalto, allegato al presente bando, sono indicate le modalità e le condizioni 

organizzative minime di gestione a cui dovrà attenersi l’aggiudicatario. Le stesse non potranno essere 

derogate, ma solo integrate dalle condizioni offerte in sede di gara. 

http://www.asmecomm.it/


 

 

VALORE DELLA CONCESSIONE IN GESTIONE 

 

Il valore complessivo della concessione è stimato in € 12.000,00 anno (dodicimila/00 all’anno). 

Si precisa che questa Stazione appaltante non ha ritenuto dover procedere a calcolo di spese per la sicurezza 

imputabili a interferenze e alla redazione del D.U.V.R.I. in quanto trattasi di concessione di servizio la cui 

esecuzione non è prevista all’interno della Stazione appaltante o all’interno di sedi di altri lavori, forniture 

e servizi appaltati. Pertanto gli oneri per la sicurezza da interferenze sono pari a zero. Il valore effettivo della 

concessione sarà quello risultante dall’offerta dell’aggiudicatario. 

Sono compresi nel prezzo tutti gli oneri a carico dell’Affidatario per l’esecuzione a perfetta regola d’arte 

dell’attività ad esso affidate. 

 

LUOGO E DURATA DELLE ATTIVITA’ 

 

Le attività dovranno essere eseguite nel territorio del Comune di Mondragone. 

Il contratto di servizio avrà durata di anni 5 (CINQUE), a partire dalla data di consegna degli immobili e 

delle aree, che sarà acclarata mediante sottoscrizione di apposito verbale di consistenza. Dalla data di tale 

verbale decorreranno i termini della Concessione. 

L’Aggiudicatario si obbliga, alla scadenza del contratto e ove richiesto dall’ente comunale, a proseguire 

nell’espletamento della gestione del servizio, alle medesime condizioni contrattuali, per un periodo ulteriore 

rispetto alla scadenza contrattuale, della durata massima di 6 (sei) mesi, al fine di consentire al Comune di 

procedere ad una nuova aggiudicazione. 

Il Comune di Mondragone si riserva, alle condizioni di legge, la possibilità di dare avvio all’esecuzione 

anche in pendenza della stipula del contratto. 

La scelta del contraente avverrà con procedura aperta. 

La concessione verrà aggiudicata con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi 

dell'art. 95 del D.lgs. 50/2016, da valutarsi secondo i criteri e i punteggi dettagliati nel successivo articolo 

16. Ai sensi dell’art. 94, co. 2 del D.lgs. 50/2016, la stazione appaltante si riserva il diritto di non aggiudicare 

la concessione all’offerente che ha presentato l’offerta economicamente più vantaggiosa, se accerta che tale 

offerta non soddisfa gli obblighi di cui all’art. 30, co. 3 del D.Lgs. 50/2016. 

 

SOGGETTI AMMESSI ALLA SELEZIONE 

   

Ai sensi dell’art. 45 del D. Lgs. 50/2016, possono partecipare alla presente procedura di gara, purché in 

possesso dei requisiti dettagliati nel presente disciplinare: 

- Consorzi di Società sportive; 

- Associazioni/Società sportive affiliate a Federazioni o ad Enti di Promozione Sportiva, riconosciuti dal 

CONI; 

- Federazioni ed Enti di Promozione Sportiva; 

- Società sportive rappresentative di realtà sociali, culturali e sportivo-ricreative locali che operano senza 

scopo di lucro. 

 

REQUISITI GENERALI 

 

A pena di esclusione dalla procedura di gara i Concorrenti dovranno possedere i seguenti requisiti: 

Requisiti d’ordine generale 

Insussistenza delle cause di esclusione previste dall’articolo 80 del D. Lgs. 50/2016; 

Insussistenza delle condizioni di cui all’articolo 9, comma 2 lettera c), del D. Lgs. 231/2001 e s.m.i.; 

Insussistenza delle cause di divieto, decadenza o sospensione di cui all’art. 67 del D.lgs. 6 settembre 

2011 n. 159; 

Insussistenza della causa di esclusione di cui all’articolo 53, comma 16 ter del D.lgs. 165/2001 e s.m.i; 

Requisiti di ordine tecnico-organizzativo ed economico-finanziario 

Ai sensi dell’art. 83 del D.lgs. 50/2016 e di quanto previsto all’allegato XVII del D.lgs. 50/2016, 

l’operatore economico dovrà possedere adeguata capacità economico – finanziaria, nonché requisiti di 

ordine tecnico organizzativo. 

Requisiti ulteriori: 

non aver subito procedure di decadenza o di revoca da concessioni di gestione di immobili comunali 

per fatti addebitabili al gestore; 

non avere debiti, a qualsiasi titolo, nei confronti del Comune di Mondragone. 



 

Requisiti specifici per le cooperative (ulteriori rispetto all’iscrizione nell’apposito albo delle cooperative) 

adozione di regolamenti interni che garantiscono ai soci lavoratori il pagamento di ferie,  malattie, permessi, 

accantonamento TFR e maturazione periodo ferie e quant’altro previsto dalla normativa contrattuale di 

settore; 

adempimento di tutti gli obblighi previsti dalla legislazione vigente in merito al trattamento economico e 

previdenziale del personale. 

 

In sede di gara, i requisiti di cui sopra dovranno essere dichiarati, ai sensi e per gli effetti di cui al 

D.P.R. 445/2000, mediante l’utilizzo della domanda di partecipazione allegata al presente bando- 

disciplinare. 

In caso di falsa dichiarazione ovvero di produzione di falsa documentazione troverà applicazione l’art. 80, 

co. 12 del Codice dei Contratti.  

La verifica del possesso dei requisiti di partecipazione avverrà attraverso  gli organi di competenza. 

Gli operatori economici, tramite un’area dedicata, dovranno inserire all’interno del suddetto portale, laddove 

richiesto eventuali documenti relativi alla dimostrazione del possesso dei requisiti di capacità economico 

finanziaria e tecnico professionale che sono nella loro esclusiva disponibilità e, pertanto, non reperibili 

presso Enti certificatori. 

 

CANONE DI GESTIONE 

 

Il servizio di gestione viene compensato dal diritto alla riscossione di quanto dovuto dall’utenza, con obbligo 

di corrispondere al Comune un canone annuo fisso corrispondente all’importo offerto in sede di gara, non 

inferiore ad € 12.000,00 annui, iva inclusa. 

Le spese per le utenze si precisa che sono a carico del concessionario quelle relative: all’energia elettrica, al 

gas, all’acqua, al telefono . 

Ove non fosse possibile separarle dalla fornitura principale rimane a carico dell’aggiudicatario l’onere di 

provvedere ad installare dei sub contatori a norma di legge. In tal caso l’utenza generale rimarrà a carico 

del Comune di Mondragone che provvederà ad addebitare al gestore i costi dei consumi annui previa 

lettura dei suddetti sub contatori 

 

TARIFFE 

 

Le tariffe orarie praticabili dal concessionario non possono essere superiori a quelle fissate con 

Delibera di G.C. N. 4 del 24-01-2023, e saranno quelle indicate nell’offerta in sede di gara. Le tariffe da 

applicare all’utenza saranno oggetto di specifica valutazione in sede di offerta tecnica nell’ambito del piano 

gestionale tecnico e dovranno essere proposte secondo quanto previsto all’articolo 14. 

Spettano all’aggiudicatario i corrispettivi tariffari determinati dall’esito della gara. 

Le tariffe potranno essere soggette, a partire dal secondo anno di gestione, a revisione, solo ed 

esclusivamente, previa richiesta scritta di autorizzazione da parte del concessionario all'Amministrazione 

Comunale e comunque nella misura massima di incremento prevista dall’indice ufficializzato dall’ISTAT 

dei prezzi al consumo rilevato rispetto all'anno precedente. 

 

CONTRIBUZIONE ALL’AUTORITÀ NAZIONALE ANTICORRUZIONE 

 

Per la procedura in oggetto non è prevista contribuzione all’Autorità Nazionale Anticorruzione. 

 

MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

 

La presentazione dell’offerta, corredata dalla relativa documentazione richiesta, dovrà pervenire in forma 

TELEMATICA attraverso la piattaforma raggiungibile al sito internet: https://piattaforma.asmecomm.it, 

sezione: “Gare telematiche ed Albo Fornitori”. 

L’offerta, in forma TELEMATICA, dovrà pervenire esclusivamente attraverso le modalità specificate 

nel seguito del presente disciplinare di gara. 

Per la compilazione dell’offerta gli operatori dovranno scaricare e compilare la modulistica messa a loro 

disposizione nella sezione: “Gare telematiche e Albo Fornitori” del sito internet in precedenza indicato. 

 

 

 

 



 

A - DEFINIZIONI UTILI PER LA PROCEDURA TELEMATICA 

 

Si riporta di seguito il significato dei principali termini indicati nei successivi articoli: 

Account: insieme dei codici personali di identificazione costituiti da e-mail e password che consentono 

alle imprese abilitate l’accesso al Sistema e la partecipazione alla gara telematica. 

Firma digitale: è uno dei requisiti che l’offerta deve possedere per essere giuridicamente rilevante e per 

garantirne inviolabilità/integrità e provenienza. È il risultato della procedura informatica (validazione) 

basata su certificazione qualificata rilasciata da un certificatore accreditato e generata mediante un 

dispositivo per la creazione di una firma sicura come disciplinata dal D.Lgs. 82 del 7.03.2005 (codice 

dell’amministrazione digitale). 

 

Sistema: coincide con il server del gestore del sistema ed è il sistema informatico per le procedure 

telematiche di acquisto, ai sensi dell'art.58 del D. Lgs. n.50/2016. 

Upload: processo di trasferimento e invio di dati dal sistema informatico del concorrente a un Sistema 

remoto, ossia a “distanza”, per mezzo di connessione alla rete internet (nell’apposita stanza dedicata 

all’Azienda, cui si accede utilizzando l’e-mail scelta e la password preventivamente assegnata e nella 

scheda presente nella sezione “Gestione Gare”). 

 

DOTAZIONE  INFORMATICA E AVVERTENZE 

 

Per partecipare alla presente procedura telematica i concorrenti devono dotarsi, a propria cura e spese, 

della seguente strumentazione tecnica e informatica necessaria: 

 

- Personal Computer collegato ad Internet 

Tutte le funzionalità disponibili sulla Piattaforma albofornitori.it sono usufruibili mediante un Personal 

Computer Standard ed un collegamento ad Internet con uno dei browser elencati al successivo punto 2. È 

consigliata una connessione ADSL (banda: almeno 640 kb) o connessione internet aziendale. Risoluzione 

schermo minima 1280 x 720. 

 

- Web Browser (programma che permette di collegarsi ad Internet) Google Chrome 10 o superiore; 

Mozillla Firefox 10 o superiore; Internet Explorer 8 o superiore; Safari 5 o superiore; 

Opera 12 o superiore. 

 

- Configurazione Browser 

È supportata la configurazione di default, come da installazione standard, in particolare per quanto 

riguarda le impostazioni di security, di abilitazione javascript, di memorizzazione cookies e di cache delle 

pagine web. 

 

- Programmi opzionali 

In base alle funzionalità utilizzate ed alle tipologie di documenti trattati come allegati, sono necessari 

programmi aggiuntivi quali: utilità di compressione/decompressione formato zip, tipo WinZip o altri 

applicativi similari, visualizzatori pdf (Adobe Acrobat Reader), programmi di office automation 

compatibili con Excel e Word, programmi stand-alone per la gestione della firma digitale e della 

marcatura temporale. 

- Strumenti necessari 

Un kit di firma digitale e di marcatura temporale. 

 

(ATTENZIONE: il sistema operativo Windows XP non è supportato da Microsoft in termini di sicurezza e 

pertanto con tale S.O potrebbe non essere possibile utilizzare la piattaforma telematica) 

 

AVVERTENZE: 

Gli Operatori Economici concorrenti che partecipano alla presente procedura telematica, esonerano 

espressamente l’Azienda, il Gestore del Sistema e i loro dipendenti e collaboratori da ogni responsabilità 

relativa a qualsiasi malfunzionamento o difetto relativo ai servizi di connettività necessari a raggiungere il 

sistema attraverso la rete pubblica di telecomunicazioni. 

Gli Operatori Economici concorrenti si impegnano, anche nei confronti dei propri dipendenti, ad adottare 

tutte le misure tecniche ed organizzative necessarie ad assicurare la riservatezza e la protezione degli 

strumenti informatici (email e password) assegnati. 

L’email e la password necessarie per l’accesso al sistema e alla partecipazione alla gara sono personali. 



 

Gli Operatori concorrenti sono tenuti a conservarli con la massima diligenza e a mantenerli segreti, a non 

divulgarli o comunque a cederli a terzi e a utilizzarli sotto la propria esclusiva responsabilità nel rispetto 

dei principi di correttezza e buona fede, in modo da non recare pregiudizio al sistema e in generale ai 

terzi. 

Saranno ritenute valide le offerte presentate nel corso delle operazioni con gli strumenti informatici 

attribuiti. 

Gli Operatori Economici concorrenti si impegnano a tenere indenne l’Azienda e il Gestore del Sistema, 

risarcendo qualunque pregiudizio, danno, costo e onere di qualsiasi natura, ivi comprese eventuali spese 

legali che dovessero essere sopportate dagli stessi a causa di violazioni delle presenti regole e di un 

utilizzo scorretto o improprio del sistema. 

Il Gestore del Sistema e l’Azienda non possono essere in alcun caso ritenuti responsabili per qualunque 

genere di danno diretto o indiretto subito dai concorrenti o da terzi a causa o comunque in connessione con 

l’accesso, l’utilizzo o il mancato funzionamento del sistema, dei suoi servizi e delle apposite procedure di 

firma digitale e marcatura temporale. 

Tutti i soggetti abilitati sono tenuti a rispettare le norme legislative, regolamentari e contrattuali in tema di 

conservazione e utilizzo dello strumento di firma digitale e ogni istruzione impartita in materia dal 

Certificatore che ha rilasciato le dotazioni software; esonerano altresì espressamente l’Azienda e il Gestore 

del sistema da qualsiasi responsabilità per conseguenze pregiudizievoli di qualsiasi natura o per danni 

diretti o indiretti arrecati ad essi o a terzi dall’utilizzo degli strumenti in parola. 

Il mancato e non corretto utilizzo degli appositi strumenti informatici di volta in volta richiesti nel corso 

della procedura costituisce una violazione delle presenti regole, che può comportare la sospensione o la 

revoca dell’abilitazione, oltre al risarcimento dei danni eventualmente provocati. 

 

B - MODALITÀ DI REGISTRAZIONE ALLA SEZIONE “ALBO FORNITORI” 

 

Possono partecipare alla presente procedura gli Operatori Economici (così come definiti all'art. 3, comma 

1, lett. p) del D.Lgs 50/2016 s.m.i.), che si siano registrati alla piattaforma, secondo quanto previsto dai 

successivi paragrafi, ed in possesso dei requisiti di ordine generale definiti dall’art. 80 del d.lgs. 50/2016, 

nonché di quelli economico-finanziari e tecnico-professionali, previsti dall’art. 83 del Codice, dettagliati 

nel seguito del presente Disciplinare di Gara. 

I concorrenti non ancora registrati, per poter partecipare alla gara, devono fare richiesta d’iscrizione 

all’interno della piattaforma telematica, attraverso il link https://piattaforma.asmecomm.it. 

La richiesta d’iscrizione avviene dal link piattaforma.asmecomm.it selezionando la voce “Registrazione 

Operatore Economico e compilando gli appositi form on line che danno ad ognuno la possibilità di inserire 

i propri dati e di segnalarsi per le categorie merceologiche di competenza. 

 

N.B. Se si è già iscritti ad una qualunque piattaforma TUTTOGARE non è necessario procedere ad una 

nuova registrazione ma solo procedere ad effettuare l’accesso con le credenziali utilizzate per l’altra 

piattaforma. Se non si ha memoria di tali credenziali bisogna procedere al recupero della password. 

 

La redazione dell’offerta dovrà avvenire seguendo le diverse fasi successive della procedura prevista dal 

sistema, che consentono di predisporre le seguenti Buste Telematiche: 

Busta A - Documentazione Amministrativa; 

Busta B - Documentazione Tecnica; 

Busta- Offerta economica (file generato dalla piattaforma) o in alternativa modello fornito dalla stazione 

appaltante. 

 

Tutta la documentazione richiesta, di carattere amministrativo, tecnico ed economico, dovrà essere 

presentata in lingua italiana. 

I concorrenti dovranno iscriversi alla piattaforma per la seguente voce di gara: Categoria: 92000000 – 1 

Servizi ricreativi culturali e sportivi 

 

C - FORMA DI PARTECIPAZIONE E ABILITAZIONE AL LOTTO 

 

I concorrenti che intendono presentare offerta, entro la data indicata nel TIMING DI GARA, devono 

definire, all’interno della scheda di gara di riferimento, per quali lotti intendono concorrere e la relativa 

forma di partecipazione. 

Relativamente all’operatore costituito in A.T.I., al/i lotto/i dovrà poi essere associato, ad opera della ditta 

mandataria, l’eventuale RTI/Consorzio con cui l’operatore economico intende partecipare, utilizzando la 



 

funzione “Aggiungi partecipante al raggruppamento” e salvare. 

I concorrenti che intendono presentare un’offerta in R.T.I. o con l’impegno di costituire un R.T.I-, ovvero 

in Consorzi, infatti, entro il termine previsto da TIMING DI GARA, devono definire a sistema tale 

modalità di partecipazione. 

 

RICHIESTE DI CHIARIMENTI 

Per qualsiasi chiarimento circa le modalità di esecuzione di quanto richiesto o per eventuali delucidazioni, 

l’operatore economico dovrà accedere all’apposito forum dedicato nel sito 

https://piattaforma.asmecomm.it. 

Le richieste di chiarimento dovranno essere inoltrate, solo ed esclusivamente, attraverso la piattaforma 

telematica, entro i termini indicati nel TIMING DI GARA, entro il “Termine ultimo per la richiesta di 

chiarimenti”. 

Gli operatori economici dovranno prendere visione delle risposte alle richieste di chiarimento all’interno 

della piattaforma telematica presente sul sito www.asmecomm.it e più precisamente all’interno della 

pagina relativa alla procedura, tali chiarimenti avranno valore integrativo e/o correttivo degli stessi Atti di 

Gara. 

 

NON SARA’ EVASA ALCUNA RICHIESTA DI CHIARIMENTI INOLTRATA IN FORMA 

DIFFORME A COME SPECIFICATO NEL PRESENTE DISCIPLINARE. 

 

IMPORTANTE: La Stazione Appaltante utilizzerà la piattaforma di gara per eventuali comunicazioni ai 

partecipanti in pendenza del termine di deposito delle offerte e, successivamente, per le comunicazioni di 

carattere generale; tra queste è compresa la pubblicazione dell’elenco degli aggiudicatari, cui rinvierà la 

comunicazione art. 76 d.lgs. 50/16. 

Rimane a carico degli operatori economici concorrenti, l’onere di monitorare la piattaforma telematica al 

fine di prendere contezza di quanto sopra riportato. 

La Stazione Appaltante utilizzerà - per l’invio delle comunicazioni dalla piattaforma - l’indirizzo di posta 

elettronica certificata inserito in sede di iscrizione all’Albo Fornitori telematico della Stazione Appaltante. 

Si consiglia perciò di verificare la correttezza dell’indirizzo mail di posta certificata inserito nell’apposito 

campo. 

Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Ai sensi dell’art. 74 

comma 4 del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno sei 

giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte, mediante pubblicazione in 

forma anonima nella pagina dedicata alla procedura di gara presente all’interno della piattaforma 

telematica presente all’indirizzo internet: asmecomm.it 

 

COMUNICAZIONI 

Ai sensi dell’art.76, comma 6 del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di iscrizione alla 

piattaforma telematica Asmecomm-Tuttogare, l’indirizzo PEC. 

Salvo quanto disposto nel paragrafo precedente del presente disciplinare tutte le comunicazioni tra 

stazione appaltante e operatori economici si intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora 

rese all’indirizzo PEC indicato dai concorrenti nell’anagrafica della piattaforma. 

La Stazione Appaltante utilizzerà – per l’invio delle comunicazioni dalla piattaforma – l’indirizzo di posta 

elettronica certificata inserito nella propria Anagrafica di iscrizione alla piattaforma. 

Si consiglia perciò di verificare la correttezza dell’0indirizzo mail di posta certificata inserito nell’apposito 

campo, pena il mancato recapito delle comunicazioni da parte della Stazione Appaltante durante le fasi di 

Gara. 

 

MODALITÀ DI SOSPENSIONE O ANNULLAMENTO 

In caso di malfunzionamento o difetto degli strumenti hardware, software e dei servizi telematici utilizzati 

dalla Stazione Appaltante, dal Gestore della Piattaforma e dal Supporto Tecnico al Gestore del sistema per 

la gara, con conseguente accertamento di anomalie nella procedura, la gara potrà essere sospesa e/o 

annullata. 

La sospensione e l’annullamento sono esclusi nel caso di malfunzionamento degli strumenti utilizzati dai 

singoli concorrenti. 

 

D - MODALITÀ DI CARICAMENTO DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

 

Entro il termine previsto dal successivo TIMING DI GARA, gli operatori economici dovranno depositare 

http://www.asmecomm.it/


 

sul sistema (upload - CARICAMENTO), collegandosi alla propria area riservata, in riferimento alla 

procedura di gara in oggetto, nell’apposito spazio “Busta Amministrativa”, la documentazione 

amministrativa prevista dal presente Disciplinare, redatta in lingua italiana. 

Per effettuare l’upload della documentazione amministrativa sarà necessario cliccare sul tasto Carica 

documentazione in corrispondenza della relativa Busta “A – Documentazione amministrativa”. Il Sistema 

presenterà all’Operatore Economico una “guida” sul corretto caricamento della documentazione di gara, che 

descriverà gli Step da seguire: 

 

Step 1: l’operatore Economico dovrà assicurarsi che tutti i file da inserire nella Busta siano firmati 

digitalmente; 

Step 2: l’Operatore Economico dovrà creare un archivio compresso di tipo ZIP, Rar al cui interno inserire 

tutti i files firmati digitalmente; 

 

Step 3: l’Operatore Economico dovrà firmare digitalmente anche la cartella compressa contenente la 

documentazione firmata digitalmente; 

 

Step 4: L’Operatore Economico dovrà selezionare l’archivio compresso cliccando sul pulsante Seleziona il 

file – Busta A – Documentazione Amministrativa, e caricarlo; il Sistema chiederà all’Operatore Economico 

una “Chiave personalizzata” consistente in una password, composta da 12 caratteri, necessaria per la 

criptazione della Busta telematica e del suo contenuto, al fine della tutela della sua segretezza e inviolabilità 

(come previsto espressamente dall’art. 52, comma 7, Codice degli Appalti). La stessa dovrà essere custodita 

dall’Operatore Economico in quanto, eccezionalmente, potrebbe essere richiesta dall’Ente in sede di 

apertura delle “Buste” per accedere al contenuto della documentazione. 

Inserita la chiave personalizzata, cliccando su Carica busta il Sistema effettuerà il caricamento della 

documentazione e una barra di stato indicherà lo stato di avanzamento dell’upload. 

Al termine il Sistema provvederà a: 

verificare l’integrità del file; 

verificare la validità formale della firma digitale apposta sul file; 

verificare l’avvenuta criptazione del file; 

verificare il salvataggio del file; Per procedere con il caricamento della successiva Busta, l’operatore 

Economico dovrà tornare al Pannello di gara. 

 

In caso di partecipazione in Raggruppamento Temporaneo di Professionisti e/o Consorzio: 

costituendo: i file e la cartella compressa contenenti la documentazione amministrativa dovranno essere 

sottoscritte, con apposizione della firma digitale, sia dal legale rappresentante/procuratore della/e 

mandante/i sia dal legale rappresentante/procuratore della mandataria, il quale provvederà anche a caricarla 

a sistema. 

costituito: i file e la cartella compressa contenenti la documentazione amministrativa dovranno essere 

sottoscritte, con apposizione della firma digitale, dal solo legale rappresentante/procuratore della 

mandataria, il quale provvederà anche a marcarla temporalmente e a caricarla a sistema. 

 

N.B.: Nella produzione dei documenti in PDF di cui è richiesta scansione, si raccomanda l'utilizzo di una 

risoluzione grafica medio bassa, in modalità monocromatica (o scala di grigi), che non comprometta la 

leggibilità del documento ma che, nel contempo, non produca file di dimensioni eccessive che ne rendano 

difficile il caricamento. 

 

A pena di esclusione dalla presente gara, la documentazione amministrativa deve essere priva di qualsiasi 

indicazione diretta o indiretta di carattere economico relativa all’offerta presentata. 

 

E - MODALITÀ DI CARICAMENTO DELLA DOCUMENTAZIONE TECNICA 

 

Entro il termine previsto dal successivo TIMING DI GARA, gli operatori economici dovranno depositare 

sul sistema (upload), collegandosi alla propria area riservata, in riferimento alla procedura di gara in oggetto, 

nell’apposito spazio “Busta B – Offerta Tecnica”, la documentazione tecnica prevista, redatta in lingua 

italiana. 

 

L’upload di tale documentazione dovrà essere eseguito avvalendosi dell’apposita voce giustificativa 

“Offerta Tecnica” predisposta, per ogni lotto. 

 



 

In caso di partecipazione in Raggruppamento Temporaneo di Imprese e/o Consorzio: 

costituendo: i file e la cartella compressa contenenti la documentazione amministrativa dovranno essere 

sottoscritte, con apposizione della firma digitale, sia dal legale rappresentante/procuratore della/e 

mandante/i sia dal legale rappresentante/procuratore della mandataria, il quale provvederà anche a caricarla 

a sistema. 

costituito: i file e la cartella compressa contenenti la documentazione amministrativa dovranno essere 

sottoscritte, con apposizione della firma digitale, dal solo legale rappresentante/procuratore della 

mandataria, il quale provvederà anche a marcarla temporalmente e a caricarla a sistema. 

 

N.B.: Non saranno prese in considerazione offerte presentate senza documentazione tecnica. 

 

A pena di esclusione dalla presente gara, la documentazione tecnica deve essere priva di qualsiasi 

indicazione diretta o indiretta di carattere economico relativamente all’offerta presentata. 

 

Per effettuare l’upload della documentazione tecnica, l’Operatore Economico dovrà cliccare sul tasto Carica 

documentazione in corrispondenza della relativa Busta telematica Busta “B – Offerta tecnica”. Il Sistema 

presenterà all’Operatore Economico una “guida” sul corretto caricamento della documentazione di gara, che 

descriverà gli Step da seguire: 

 

Step 1: l’operatore Economico dovrà assicurarsi che tutti i file da inserire nella Busta siano firmati 

digitalmente; 

 

Step 2: l’Operatore Economico dovrà creare un archivio compresso di tipo ZIP, Rar al cui interno inserire 

tutti i files firmati digitalmente; 

 

Step 3: l’Operatore Economico dovrà firmare digitalmente anche la cartella compressa contenente la 

documentazione firmata digitalmente; 

 

Step 4: L’Operatore Economico dovrà selezionare l’archivio compresso cliccando sul pulsante Seleziona il 

file – Busta B – Offerta tecnica e caricarlo; il Sistema chiederà all’Operatore Economico una “Chiave 

personalizzata” consistente in una password, composta da 12 caratteri, necessaria per la criptazione della 

Busta telematica e del suo contenuto, al fine della tutela della sua segretezza e inviolabilità. La stessa dovrà 

essere custodita dall’Operatore Economico in quanto, eccezionalmente, potrebbe essere richiesta dall’Ente 

in sede di apertura delle “Buste” per accedere al contenuto della documentazione. 

 

Inserita la chiave personalizzata, cliccando su Carica busta il Sistema effettuerà il caricamento della 

documentazione e una barra di stato indicherà lo stato di avanzamento dell’upload. 

Al termine il Sistema provvederà a: 

verificare l’integrità del file; 

verificare la validità formale della firma digitale apposta sul file; 

verificare l’avvenuta criptazione del file; 

verificare il salvataggio del file; Per procedere con il caricamento della successiva Busta, l’operatore 

Economico dovrà tornare al Pannello di gara. 

Fino alla scadenza del termine di presentazione dell’offerta l’Operatore Economico potrà: 

Visualizzare la documentazione caricata; 

Sostituire la documentazione già caricata. I nuovi file sostituiranno integralmente quelli caricati 

precedentemente; 

Rigenerare l’offerta tecnica/economica. I nuovi file sostituiranno integralmente quelli caricati 

precedentemente; 

Modificare l’eventuale struttura del Raggruppamento. 

 

ATTENZIONE: Nel caso di partecipazione in Raggruppamento, qualora inserito o modificato in un 

momento successivo rispetto al caricamento delle Buste contenenti l’offerta tecnica e/o economica, il 

Sistema revocherà automaticamente le offerte formulate e ne richiederà obbligatoriamente la formulazione 

di nuove. 

 

ATTENZIONE: si consiglia vivamente agli Operatore Economici di procedere con il caricamento della 

documentazione con congruo anticipo rispetto al temine ultimo di scadenza di presentazione delle offerte in 

quanto la dimensione dei file, insieme ad altri fattori (come ad es. la velocità della connessione internet) 



 

inciderà sul tempo di caricamento degli stessi sul Sistema, mettendo così a rischio la stessa possibilità dio 

partecipazione da parte dell’Operatore Economico. 

Per procedere con il caricamento della successiva Busta, l’Operatore Economico dovrà tornare al Pannello 

di gara. 

 

F - MODALITÀ DI CARICAMENTO DELLA DOCUMENTAZIONE ECONOMICA 

 

L’offerta economica, generata dal Sistema, è sottoscritta dal legale rappresentante dell’offerente o da altro 

soggetto avente i medesimi poteri come risultante dalla documentazione amministrativa. 

 

La compilazione dell’offerta è effettuata secondo le seguenti fasi: 

del rialzo offerto sull’importo del canone annuo a base di gara; 

del ribasso percentuale offerto sullo sconto praticato sull’utenza. 

 

Dopo aver debitamente compilato e salvato l’offerta economica, il file dovrà essere firmato digitalmente e 

caricato a sistema. 

 

In caso di partecipazione in Raggruppamento Temporaneo di Imprese e/o Consorzio, GEIE: 

costituendo: il file dell’offerta dovrà essere firmato, con apposizione della firma digitale, sia dal legale 

rappresentante/procuratore della/e mandante/i sia dal legale rappresentante/procuratore della mandataria, il 

quale provvederà anche a caricarla a sistema. 

costituito: il file dell’offerta economica dovrà essere sottoscritte, con apposizione della firma digitale, dal 

solo legale rappresentante/procuratore della mandataria, il quale provvederà anche a marcarla 

temporalmente e a caricarla a sistema. 

 

Per effettuare l’upload della Busta “C – Offerta economica e Offerta economica-sconto” l’Operatore 

Economico dovrà utilizzare i modelli predisposti e allegati ai documenti di gara. 

 

Al termine della compilazione il Sistema chiederà all’Operatore Economico una “Chiave personalizzata” 

consistente in una password, composta da 12 caratteri, necessaria per la criptazione delle Buste telematiche 

e del loro contenuto, al fine della tutela della loro segretezza e inviolabilità. La stessa dovrà essere custodita 

dall’Operatore Economico in quanto, eccezionalmente, potrebbe essere richiesta dall’Ente in sede di apertura 

delle “Buste” per accedere al contenuto della documentazione. 

 

Inserita la chiave personalizzata, l’Operatore Economico dovrà cliccare su “Salva” e il Sistema genererà un 

file, contenente l’offerta stessa, che l’Operatore Economico dovrà: 

scaricare, cliccando sul tasto “Scarica il file di offerta”; 

firmare digitalmente; 

ricaricare a Sistema, cliccando sul tasto “Carica documentazione”. 

 

Per effettuare l’upload della documentazione relativa all’offerta economica sarà necessario cliccare sul tasto 

Carica documentazione in corrispondenza della Busta “C – Offerta economica” e caricarla. Il Sistema 

presenterà all’Operatore Economico una “guida” sul corretto caricamento della documentazione di gara, che 

descrive gli Step da seguire: 

 

Step 1: l’Operatore Economico dovrà assicurarsi che tutti i file da inserire nella Busta siano firmati 

digitalmente; nel caso in cui il Bando preveda la trasmissione di ulteriori documenti facenti parte dell’offerta 

economica oltre a quello generato dal sistema, anche quelli dovranno essere firmati digitalmente; 

 

Step 2: l’Operatore Economico dovrà creare un archivio compresso di tipo ZIP o Rar al cui interno inserire 

tutti i files firmati digitalmente: quello generato dal Sistema e gli altri documenti eventualmente richiesti dal 

Bando; 

 

Step 3: l’Operatore Economico dovrà firmare digitalmente anche la cartella compressa contenente la 

documentazione firmata digitalmente; 

 

Step 4: L’Operatore Economico dovrà selezionare l’archivio compresso cliccando sul pulsante Seleziona il 

file – Busta C – Offerta economica; il Sistema chiederà all’Operatore Economico una “Chiave 

personalizzata” consistente in una password, composta da 12 caratteri, necessaria per la criptazione della 



 

Busta telematica e del suo contenuto, al fine della tutela della sua segretezza e inviolabilità. La stessa dovrà 

essere custodita dall’Operatore Economico in quanto, eccezionalmente, potrebbe essere richiesta dall’Ente 

in sede di apertura delle “Buste” per accedere al contenuto della documentazione. 

 

Inserita la chiave personalizzata, cliccando su Carica busta il Sistema effettuerà il caricamento della 

documentazione e una barra di stato indicherà lo stato di avanzamento dell’upload. 

Al termine il Sistema provvederà a: 

verificare l’integrità del file; 

verificare la validità formale della firma digitale apposta sul file; 

verificare l’offerta economica (e quindi la corrispondenza tra il file caricato dall’Operatore Economico 

e quello generato dal Sistema); 

verificare l’avvenuta criptazione del file; 

verificare il salvataggio del file. 

Fino alla scadenza del termine di presentazione dell’offerta l’Operatore Economico potrà: 

Visualizzare la documentazione caricata; 

Sostituire la documentazione già caricata. I nuovi file sostituiranno integralmente quelli caricati 

precedentemente; 

Rigenerare l’offerta tecnica/economica. I nuovi file sostituiranno integralmente quelli caricati 

precedentemente; 

Modificare l’eventuale struttura del Raggruppamento. 

 

ATTENZIONE: Nel caso di partecipazione in Raggruppamento, qualora inserito o modificato in un 

momento successivo rispetto al caricamento delle Buste contenenti l’offerta economica, il Sistema revocherà 

automaticamente le offerte formulate e ne richiederà obbligatoriamente la formulazione di nuove. 

 

ATTENZIONE: si consiglia vivamente agli Operatore Economici di procedere con il caricamento della 

documentazione con congruo anticipo rispetto al temine ultimo di scadenza di presentazione delle offerte in 

quanto la dimensione dei file, insieme ad altri fattori (come ad es. la velocità della connessione internet) 

inciderà sul tempo di caricamento degli stessi sul Sistema, mettendo così a rischio la stessa possibilità dio 

partecipazione da parte dell’Operatore Economico. 

 

Per procedere con l’invio della partecipazione l’Operatore Economico dovrà tornare al Pannello di gara e 

Inviare la Partecipazione. 

 

DICHIARAZIONE A CORREDO DELL’OFFERTA 

 

Limitatamente ai raggruppamenti temporanei e consorzi ordinari non ancora costituiti: ai sensi dell’articolo 

48, comma 8, del decreto legislativo n. 50 del 2016, la sottoscrizione dell’offerta deve essere effettuata da 

tutti gli operatori economici che compongono il raggruppamento temporaneo o il consorzio ordinario. 

L’Offerta Economica deve contenere l’impegno alla costituzione del raggruppamento temporaneo o del 

consorzio, qualora non sia stato già espresso in sede di documentazione amministrativa. 

 

CAUSE D’ESCLUSIONE INERENTI ALL’OFFERTA ECONOMICA 

 

Saranno escluse le offerte condizionate, contenenti riserve, espresse in modo indeterminato così che non 

sia possibile desumere con certezza la volontà dell’offerente, od alternative. 

Quanto previsto in materia di compilazione, presentazione, valore e sottoscrizione dell’offerta è tassativo: 

ogni inosservanza di una o più delle prescrizioni, formali e sostanziali, così come l’apposizione di 

qualsiasi clausola o condizione comporterà l’esclusione dalla gara. 

 

 

TIMING DI GARA 

 

l’offerta, dovrà essere inserita con le modalità previste dalla piattaforma ASMECOMM Tuttogare. 

termine di presentazione delle offerte: ore 12:00 del giorno 21.07.2023; 

apertura offerte: prima seduta pubblica: ore 12:00 del giorno 31.07.2023; 

chiarimenti: ore 12:00 del giorno 17.07.2023 

il termine è perentorio e non sono ammesse offerte tardive; 

il recapito tempestivo dell’offerta in ogni caso è a rischio esclusivo dell’offerente e l’amministrazione 



 

amministrativa non è tenuta ad effettuare alcuna indagine circa i motivi di ritardo o del mancato recapito. 

 

SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI DI GARA 

 

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli Artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, ivi compreso il DGUE, 

la domanda di partecipazione, l’offerta tecnica e l’offerta economica devono essere sottoscritte dal 

rappresentante legale del concorrente o suo procuratore (in tal caso il concorrente allega copia conforme 

all’originale della procura ovvero nel solo caso in cui dalla visura camerale del concorrente risulti 

l’indicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti con la procura, la dichiarazione sostitutiva resa dal 

procuratore attestante la sussistenza dei poteri rappresentativi risultanti dalla visura). 

La gara è telematica, pertanto per la sottoscrizione di una dichiarazione o documento è richiesta la firma 

digitale. (Per ciascun dichiarante è sufficiente una sola 

firma digitale anche in presenza di più dichiarazioni su più fogli distinti). 

La domanda di partecipazione, l’offerta tecnica e l’offerta economica devono essere sottoscritte con firma 

digitale: 

nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla mandataria/capofila. 

nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da tutti i soggetti che 

costituiranno il raggruppamento o consorzio; 

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese o di consorzio stabile di cui all’Art. 45, comma 2 lett. b) e c) 

del Codice, la domanda è sottoscritta dal consorzio medesimo. 

La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potrà essere prodotta in copia autentica o 

in copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli Artt. 18 e 19 del D.P.R. 445/2000. Ove non diversamente 

specificato è ammessa la copia semplice. 

 

SOCCORSO ISTRUTTORIO 

 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, l’incompletezza e 

ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle afferenti all’offerta 

economica e all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui 

all’Art. 83, comma 9 del Codice. 

L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito alla 

cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La successiva 

correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare l’esistenza di circostanze 

preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a corredo dell’offerta. 

Nello specifico valgono le seguenti regole: 

il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso istruttorio e 

determina l’esclusione dalla procedura di gara; 

l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti di 

partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUE e della domanda, ivi compreso 

il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni; 

la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, può essere oggetto 

di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e comprovabili con documenti di data certa 

anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria e impegno del 

fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o impegno a 

conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo se preesistenti e 

comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno rilevanza in fase 

esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio/fornitura ai sensi dell’Art. 48, comma 4 del Codice) sono 

sanabili. 

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non superiore a 

dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto 

e i soggetti che le devono rendere. 

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la stazione 

appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio a pena di 

esclusione. 

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla 

procedura. 

Al di fuori delle ipotesi di cui all’Art. 83, comma 9, del Codice è facoltà della stazione appaltante invitare, 



 

se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti e 

dichiarazioni presentati. 

 

CONTENUTO DELLA BUSTA “A - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” 

 

Il concorrente, pena esclusione, dovrà allegare sulla piattaforma i documenti e le dichiarazioni di seguito 

indicati: 

Domanda di partecipazione, debitamente compilata e sottoscritta dal legale rappresentante o dal titolare o 

dal procuratore del concorrente, redatta in conformità al modello messo a disposizione dalla centrale di 

committenza e alla quale deve essere allegata copia fotostatica del documento di identità; 

In caso di Raggruppamenti o Consorzi ordinari di concorrenti 

se già costituiti: a pena di esclusione mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla 

Mandataria per atto pubblico o scrittura privata autenticata da cui risulti, a pena di esclusione, l’indicazione 

delle quote dei servizi che saranno eseguiti dalle singole imprese raggruppate. I predetti atti potranno essere 

prodotti anche in copia conforme ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 e s.m.i.. 

se non ancora costituiti: a pena di esclusione atto contenente l'impegno - sottoscritto congiuntamente dai 

legali rappresentanti (o da persone munite di specifici poteri, comprovati mediante produzione di copia 

autentica dell’atto di procura) di tutti gli operatori raggruppati, 

riuniti o consorziati - che, in caso di aggiudicazione della gara, gli operatori che costituiranno i 

raggruppamenti/consorzi conferiranno mandato collettivo speciale con rappresentanza ad uno di essi, 

indicato e qualificato come capogruppo, il quale stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e dei 

Mandanti con l’indicazione, a pena di esclusione, delle quote dei servizi che saranno eseguite dai soggetti 

raggruppati, riuniti o consorziati; 

nel caso di Consorzio Stabile: atto costitutivo del consorzio; 

Patto di legalità redatto sulla base del modello allegato e firmato digitalmente; 

DGUE compilato utilizzando l’apposito formato in piattaforma. 

 

Si ribadisce che le dichiarazioni sostitutive ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 e s.m.i. devono essere redatte e 

sottoscritte, a pena di esclusione, DIGITALMENTE da soggetto giuridicamente abilitato a impegnare il 

Concorrente, ed essere accompagnate da fotocopia di un documento d’identità del soggetto sottoscrittore, in 

corso di validità. In caso di sottoscrizione da parte di soggetto diverso dal legale rappresentante, dovrà essere 

prodotta anche copia autentica d’idonea documentazione inerente i poteri a esso attribuiti da parte del 

Delegante, nonché dei relativi documenti d’identità in corso di validità. 

Costituisce, inoltre, causa di esclusione la violazione di norme imperative del D.lgs. n. 50/2016 e s.m.i., del 

D.P.R. n. 207/2010 e s.m.i., per le parti ancora in vigore e di altre leggi vigenti ancorché non espressamente 

richiamate dal presente Disciplinare di Gara. 

Si precisa che ai sensi dell’art. 83, co. 9 del D.lgs. 50/2016 le carenze di qualsiasi elemento formale della 

domanda di cui all’articolo 85 del D.lgs. 50/2016 possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso 

istruttorio di cui al predetto comma. In particolare in caso di mancanza, incompletezza e di ogni altra 

irregolarità essenziale dei predetti elementi, con esclusione di quelle afferenti all’offerta tecnica ed 

economica, la stazione appaltante assegna al concorrente un termine, non superiore a dieci giorni, perché 

siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che le 

devono rendere. In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, il concorrente è escluso dalla 

gara. 

 

BUSTA “B – DOCUMENTAZIONE TECNICA” 

 

Nell’apposito campo presente sulla piattaforma ASMEL il Concorrente, a pena di esclusione, dovrà allegare 

la sua “Offerta Tecnica” redatta su carta intestata della ditta concorrente e contenente le seguenti 

informazioni, oggetto di valutazione: 

B-1) REQUISITI; 

B-2) PROGETTO DI GESTIONE 

La dimostrazione dei requisiti, a prova delle propria capacità tecnica a gestire il servizio, dovrà ricondursi 

ad una relazione (massimo 5 pagine, intese come facciate, formato A4), sottoscritta digitalmente da un 

legale rappresentante della società sportiva che evidenzi il sistema organizzativo proposto, indicando tutti 

gli elementi utili per l’assegnazione dei punteggi indicati al successivo art. 16.1 del presente bando. 

Nella suddetta documentazione il concorrente dovrà descrivere dettagliatamente le proprie esperienze e la 

propria organizzazione, specificando gli elementi di seguito precisati: 

- Esperienza dell’attività svolta al tipo di impianti oggetto della convenzione e alle attività in esso praticate; 



 

B-1.3 - Qualificazione degli istruttori e degli allenatori; 

- Livello di attività sportiva svolta; 

- Progetti a favore delle scuole, dei giovani, dei diversamente abili e/o degli anziani; 

 

Il progetto organizzativo-gestionale, a dimostrazione delle propria capacità tecnica a gestire il servizio, dovrà 

ricondursi ad una relazione (massimo 5 pagine, intese come facciate, formato A4), sottoscritta digitalmente 

da un legale rappresentante dell’Impresa concorrente e dai legali rappresentanti di tutte le imprese 

raggruppate, in caso di R.T.I., che evidenzi il sistema organizzativo proposto, indicando tutti gli elementi 

utili per l’assegnazione dei punteggi indicati al successivo art. 16.1 del presente bando. 

Nel progetto il concorrente dovrà descrivere dettagliatamente le caratteristiche del servizio offerto, 

specificando gli elementi di seguito precisati: 

- Dovrà essere presentata un’apposita relazione concernente le modalità per garantire l’ottimale gestione 

degli impianti, e delle pertinenze, oggetto della convenzione. Verranno, a tal fine, valutati in particolare i 

seguenti elementi: 

le scadenze degli interventi di pulizia e di manutenzione ordinari previsti nella convenzione allegata; 

le modalità organizzative di conduzione e di funzionamento degli impianti, nonché dei servizi di custodia e 

di vigilanza; 

l’elenco del personale adibito alla gestione e alla manutenzione, etc.); 

gli orari di apertura delle strutture oggetto della convenzione e la migliore articolazione dei servizi per 

utenza e frequentatori; 

il piano economico-finanziario di gestione - proposta di definizione delle tariffe agli utenti; 

progetti, manifestazioni, attività ludiche a favore dei giovani, degli anziani e dei diversamente abili; 

- eventuali migliorie ed ogni altro aspetto gestionale che si ritiene utile esporre 

 

Tutta la documentazione richiesta dovrà essere firmata digitalmente dal legale rappresentante dell’operatore 

economico o da altro soggetto munito dei necessari poteri. 

In caso di R.T.I./Consorzi costituendi, l’offerta tecnica, a pena di esclusione, dovrà essere firmata 

digitalmente da tutti i soggetti che costituiranno il predetto raggruppamento/consorzio. 

Si ribadisce che, a pena di esclusione, nella “BUSTA B – DOCUMENTAZIONE TECNICA” non dovranno 

essere inseriti documenti contenenti riferimenti economici. 

 

DGUE (DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO) 

 

Il Documento di Gara Unico Europeo (D.G.U.E.) deve essere compilato utilizzando l'apposito form in 

piattaforma https://piattaforma.asmecomm.it presente nello step "DGUE". Al termine della compilazione il 

sistema darà la possibilità di generare il file .pdf del DGUE compilato. Tale file, firmato digitalmente 

dall'operatore economico, dovrà essere caricato all'interno della busta telematica denominata “A-

DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA”. Resta a carico dell’operatore economico verificare il 

contenuto del documento prima del suo caricamento sulla piattaforma. 

 

DOCUMENTAZIONE A CORREDO 

 

Documento attestante la garanzia provvisoria con allegata dichiarazione di impegno di un fideiussore di cui 

all’Art. 93, comma 8 del Codice; per gli operatori economici che presentano la cauzione provvisoria in 

misura ridotta, ai sensi dell’Art. 93, comma 7 del Codice, copia conforme della certificazione di cui all’Art. 

93, comma 7 del Codice che giustifica la riduzione dell’importo della cauzione; 

ogni altra eventuale dichiarazione che l’operatore economico ritenga necessaria per la partecipazione al 

presente appalto, redatta in carta semplice e sottoscritta secondo quanto disposto nel presente documento. 

 

DOCUMENTAZIONE E DICHIARAZIONI ULTERIORI PER I SOGGETTI ASSOCIATI. 

 

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sono sottoscritte secondo le modalità di cui al punto 13. Per i 

raggruppamenti temporanei già costituiti: 

copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto 

pubblico o scrittura privata autenticata. 

dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’Art. 48, comma 4 del Codice, le parti del servizio/fornitura, 

ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori 

economici riuniti o consorziati. 

Per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti: 



 

atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, in copia autentica, con indicazione del soggetto designato 

quale capofila. 

dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’Art. 48, comma 4 del Codice, le parti del servizio/fornitura, 

ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori 

economici consorziati. 

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti: dichiarazione attestante: 

l’operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 

rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai raggruppamenti 

temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’Art. 48 comma 8 del Codice conferendo mandato collettivo 

speciale con rappresentanza all’impresa qualificata come mandataria che stipulerà il contratto in nome e per 

conto delle mandanti/consorziate; 

dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’Art. 48, comma 4 del Codice, le parti del servizio/fornitura, 

ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori 

economici riuniti o consorziati. 

 

CONTENUTO DELL’OFFERTA ECONOMICA 

 

L’Offerta economica, a pena di esclusione, deve contenere i seguenti elementi: 

prezzo offerto espresso in cifre decimali sull’importo a base d’asta di € 12.000,00.  

Verranno prese in considerazione fino a DUE cifre decimali; 

L’offerta economica, a pena di esclusione, è sottoscritta con le modalità indicate nel presente disciplinare. 

 

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

 

L’aggiudicazione verrà effettuata mediante procedura aperta, ad evidenza pubblica, con l’osservanza delle 

norme previste dal D.Lgs. 50/2016, a favore del concorrente che avrà formulato l’offerta economicamente 

più vantaggiosa determinata, sulla base degli elementi di valutazione di seguito elencati, con a fianco 

indicati i punteggi massimi attribuibili: 

In caso di parità di punteggio si procederà mediante sorteggio. L’aggiudicazione avverrà anche in presenza 

di una sola offerta. 

Il criterio di assegnazione dei punteggi di valutazione dell’offerta è: 

 

 

A- Offerta Economica PUNTI 10 SU 100 

B- Offerta tecnica - gestionale PUNTI 90 SU 100 

 

 

A- OFFERTA ECONOMICA: punteggio massimo 10 punti 

L’offerta economica di importo più alto riceve il punteggio massimo di 10 punti. 

Ad ogni altra offerta economica sarà assegnato un punteggio, calcolato proporzionalmente secondo la 

seguente formula: concorrente X = (20* offerta economica X) / (offerta economica più alta). 

L’offerta economica proposta in sede di gara (importo al netto dell’IVA) costituisce il corrispettivo per la 

gestione delle strutture sportive di cui alla presente gara, come stabilito all’art. 7 della Convenzione. 

 

 

B- OFFERTA TECNICO-GESTIONALE: punteggio massimo 90 punti. 

Ai fini della valutazione dei parametri di qualità ed affidabilità, si prenderanno in considerazione gli 

elementi sotto riportati, a ciascuno dei quali è associato un punteggio massimo sulla base dell’importanza 

attribuita agli stessi elementi: 

 

 Elemento di valutazione Punteggio 

massimo 

attribuibile 

1 Rispondenza dell’attività svolta, conformemente allo scopo sociale, in 

relazione alle attività sportive praticabili nell’impianto comunale 

10 

 

2 Qualificazione degli istruttori e degli allenatori 5 

3 Risultati conseguiti nel settore agonistico relativamente alla disciplina 10 



 

sportiva o ad almeno una a cui è destinato in prevalenza l’impianto  

4 Esperienza nella gestione di impianti sportivi similari (1 punti per ogni anno 

di attività svolta) 

5 

5 Attività sportiva, ricreativa ed educativa svolta a favore dei giovani, dei 

disabili e degli anziani ed in partenariato con associazioni sportive del 

territorio 

10 

6 Anzianità di affiliazione a federazioni sportive nazionali, enti di promozione 

sportiva riconosciuti dal CONI e/o dalla FIP per lo svolgimento delle attività 

sportive praticabili nell’impianto-(1 punti per ogni anno di affiliazione) 

10 

7 Numero già esistente di tesserati per le attività sportive che possono svolgersi 

nell’impianto comunale 

 

5 

8 Programma di gestione che contenga: 

programma degli investimenti, con particolare riferimento ai miglioramenti 

all’impianto sportivo (max 10 punti); 

programma degli acquisti di attrezzature per favorire l’attività sportiva (max 10 

punti); 

20 

 

9 

Radicamento sul territorio comunale e limitrofo, con particolare riferimento 

al bacino di utenza interessato 

5 

10 Numero di giorni/mese messi a disposizione, gratuitamente, per la 

realizzazione di eventi/attività formativa a favore delle scuole 

5 

11 Numero di giorni/mese superiori a 5 messi a disposizione, gratuitamente, del 

Comune per la realizzazione di eventi connessi alla promozione delle attività 

sportive 

5 

 

Il punteggio relativo agli elementi di valutazione sub 1) - 9) sarà attribuito secondo l'apprezzamento 

discrezionale della commissione e sarà costituito dalla media dei punteggi attribuiti da ciascun 

commissario. 

Il punteggio relativo agli elementi di valutazione sub 10) e 11) sarà attribuito secondo la formula P i = PM 

* Oi / OM 

dove P i = punteggio attribuito all'offerta; P M = punteggio massimo attribuibile; Oi = giorni offerti; O M 

= n. 30 giornate mensili 

 

METODO PER IL CALCOLO DEI PUNTEGGI 

 

La commissione, terminata l’attribuzione dei coefficienti agli elementi qualitativi e quantitativi, procederà, 

in relazione a ciascuna offerta, all’attribuzione dei punteggi per ogni singolo criterio secondo il seguente 

metodo aggregativo compensatore, secondo quanto indicato nelle linee guida dell’ANAC n. 2/2016, par. 

VI. 

Al fine di non alterare i pesi stabiliti tra i vari criteri, se nel singolo criterio nessun concorrente ottiene il 

punteggio massimo, tale punteggio viene riparametrato. La c.d. “riparametrazione” si applica ai criteri di 

natura qualitativa nonché a quei criteri di natura quantitativa, la cui formula non consenta la distribuzione 

del punteggio massimo. La stazione appaltante procederà ad assegnare al concorrente che ha ottenuto il 

punteggio più alto su un singolo criterio il massimo punteggio previsto per lo stesso e alle altre offerte un 

punteggio proporzionale decrescente. 

 

COMMISSIONE GIUDICATRICE 

 

La commissione giudicatrice è nominata, ai sensi dell’Art. 216, comma 12 del Codice, dopo la  scadenza 

del termine per la presentazione delle offerte ed è composta da un numero dispari pari a n. 3 membri. In 

capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’Art. 77, comma 9, del 

Codice. A tal fine i medesimi rilasciano apposita dichiarazione alla stazione appaltante. 

La commissione giudicatrice è responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei 

concorrenti e fornisce ausilio al RUP nella valutazione della congruità delle offerte tecniche (cfr. Linee 

guida n. 3 del 26 ottobre 2016). 

La stazione appaltante pubblica, sul profilo di committente, nella sezione “amministrazione trasparente” 

la composizione della commissione giudicatrice e i curricula dei componenti, ai sensi dell’Art. 29, comma 

1 del Codice. 

 

SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA 



 

 

La prima seduta pubblica avrà luogo presso la sede municipale, e vi potranno partecipare i legali 

rappresentanti delle imprese interessate oppure persone munite di specifica delega, loro conferita dai 

suddetti legali rappresentanti, le operazioni di gara potranno essere aggiornate ad altra ora o ai giorni 

successivi. 

Le date delle successive sedute pubbliche saranno comunicate ai concorrenti a mezzo piattaforma 

telematica ASMECOMM-TUTTOGARE. 

 

VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

 

In seduta aperta, la Commissione di gara verifica che le offerte siano pervenute nei termini; poi provvede 

a: 

verificare l’adeguatezza della documentazione presentata, in relazione ai requisiti necessari alla 

partecipazione e ad ogni altro adempimento richiesto dal bando e dal disciplinare, ivi compresa la 

correttezza della garanzia provvisoria e delle diverse dichiarazioni; 

verificare che i consorziati per conto dei quali i consorzi di cui all’Art. 45, comma 2, lettere b) e c), del 

Codice (consorzi cooperative e artigiani e consorzi stabili) concorrono, non abbiano presentato offerta in 

qualsiasi altra forma ed in caso positivo ad escludere dalla gara il consorzio ed il consorziato; 

verificare che nessuno dei concorrenti partecipi in più di un raggruppamento temporaneo, consorzio 

ordinario, ovvero anche in forma individuale qualora gli stessi abbiano partecipato alla gara medesima in 

raggruppamento, aggregazione o consorzio ordinario di concorrenti e in caso positivo ad escluderli dalla 

gara; 

ad escludere dalla gara i concorrenti che non soddisfino le condizioni di partecipazione stabilite dal Codice 

e dalle altre disposizioni di legge vigenti; 

richiedere, in caso di mancanza, incompletezza ed ogni altra irregolarità essenziale della documentazione 

amministrativa, ai sensi degli Art. 83, comma 9 del Codice, le necessarie integrazioni e chiarimenti, 

assegnando ai destinatari un termine non superiore ai dieci giorni, e a sospendere la seduta fissando la data 

della seduta successiva disponendone la comunicazione ai concorrenti non presenti. Nella seduta 

successiva, la Commissione provvederà ad escludere dalla gara i concorrenti che non abbiano adempiuto 

alle richieste di regolarizzazione o che, comunque, pur adempiendo, risultino non aver soddisfatto le 

condizioni di partecipazione stabilite dal Codice e dalle altre disposizioni di legge vigenti. 

ai sensi dell’Art. 85, comma 5, primo periodo del Codice, la stazione appaltante si riserva di chiedere agli 

offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti i documenti complementari o 

parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto svolgimento della procedura. 

proclamare l’elenco dei concorrenti ammessi e di quelli eventualmente esclusi esponendo per questi ultimi 

le relative motivazioni; 

effettuare la segnalazione per la valutazione della sussistenza della presentazione di falsa dichiarazione o 

falsa documentazione di cui al comma 12 dell’Art. 80 del Codice all’Autorità di Vigilanza, nonché agli 

organi competenti in base alle norme vigenti; 

La commissione prima della chiusura della seduta pubblica procede, successivamente alla fase di 

ammissione, ad aprire la documentazione tecnica di ciascun offerente al solo fine di prendere atto nel 

verbale dei documenti ivi contenuti, per poi procedere in seduta riservata all'attribuzione del punteggio. 

 

 

VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA 

 

La commissione di gara, in una o più sedute riservate, procederà all’assegnazione dei coefficienti, relativi 

ai criteri e sub-criteri di natura qualitativa, specificati nel paragrafo 16.2. 

La commissione procederà alla riparametrazione dei punteggi secondo quanto indicato nel presente bando-

disciplinare. 

La commissione individua gli operatori che non hanno superato la soglia di sbarramento e li comunica al 

RUP che procederà ai sensi dell’Art. 76, comma 5, lett. b) del Codice. La commissione non procederà alla 

apertura dell’offerta economica dei predetti operatori. 

I punteggi saranno assegnati solo se le proposte formulate saranno chiare e reali rispetto al servizio che si 

intende erogare; all’offerta tecnica dovranno essere allegate planimetrie, fotografie, e schede tecniche e 

quant’altro l’offerente ritenga utile alla perfetta valutazione della stessa. 

 

VALUTAZIONE DELL’OFFERTA ECONOMICA 

 



 

La commissione, in seduta pubblica, procede alla lettura del punteggio qualitativo attribuito a ciascuna 

Offerta Tecnica; successivamente procede all’apertura dell’offerta economica presentata dai concorrenti non 

esclusi dalla gara. 

La commissione procede quindi: 

alla lettura, ad alta voce: 

della misura dell’aumento percentuale sull’importo a base d'asta offerto da ciascun concorrente; 

dell’offerta in percentuale dello sconto praticato sull’utenza. 

a verificare la correttezza formale delle sottoscrizioni e, in caso di violazione delle disposizioni di gara, 

ne dispone l’esclusione; 

a verificare la correttezza formale delle indicazioni contenute nell'offerta economica, le correzioni non 

confermate e, in caso di violazione delle disposizioni di gara, ne dispone l’esclusione; 

alla lettura del punteggio complessivo attribuito a ciascun concorrente; 

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli stessi 

punteggi parziali per il prezzo e per l’offerta tecnica, si procederà mediante sorteggio. 

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma punteggi 

parziali per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione differenti, sarà posto prima in graduatoria il 

concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio sull’offerta tecnica. 

All’esito delle operazioni di cui sopra la Commissione redige la graduatoria definitiva e formula la proposta 

di aggiudicazione dell’appalto al concorrente che ha presentato la migliore offerta. 

In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte tecniche ed economiche, la commissione 

provvede a comunicare, tempestivamente al RUP che procederà, sempre, ai sensi dell’Art. 76, comma 5, lett. 

b) del Codice - nei casi di esclusione da disporre per: 

mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero l’inserimento di elementi 

concernenti il prezzo nella documentazione amministrativa e tecnica; 

presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, ai sensi dell’Art. 59, 

comma 3, lett. a) del Codice, in quanto non rispettano i documenti di gara, ivi comprese le specifiche 

tecniche; 

presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’Art. 59, comma 4 lett. a) e c) del Codice, in quanto la 

commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli estremi per informativa alla Procura della Repubblica 

per reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato essere in aumento rispetto all’importo a base di 

gara. 

L’Amministrazione si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti 

conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto. 

Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida sempre che sia ritenuta congrua 

e conveniente (Art. 95, comma 12, del D.lgs. 50/2016) e senza che da detta circostanza i concorrenti possano 

accampare alcun diritto al riguardo. 

 

AGGIUDICAZIONE E STIPULA DEL CONTRATTO 

 

All’esito delle operazioni di cui sopra la commissione – o il RUP, qualora vi sia stata verifica di congruità 

delle offerte anomale – formulerà la proposta di aggiudicazione in favore del concorrente che ha presentato 

la migliore offerta, chiudendo le operazioni di gara e trasmettendo al RUP tutti gli atti e documenti della 

gara ai fini dei successivi adempimenti. 

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la stazione 

appaltante si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’Art. 95, comma 12 del 

Codice. 

Prima dell’aggiudicazione la verifica dei requisiti generali e speciali avverrà, ai sensi dell’Art. 85, comma 

5 Codice, sull’offerente cui la stazione appaltante ha deciso di aggiudicare l’appalto. 

La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi degli Artt. 

32, comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica l’appalto. 

L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’Art. 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo della verifica 

del possesso dei requisiti prescritti. 

In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procederà alla revoca dell’aggiudicazione, 

alla segnalazione all’ANAC nonché all’incameramento della garanzia provvisoria. La stazione appaltante 

aggiudicherà, quindi, al secondo graduato procedendo altresì, alle verifiche nei termini sopra indicati. 

Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato al 

secondo posto nella graduatoria, l’appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la 

graduatoria. 

La stipulazione del contratto è subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla normativa vigente 



 

in materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dall’Art. 88, comma 4-bis e 89 e dall’Art. 92, 

comma 3 del D.lgs. 159/2011. 

Ai sensi dell’Art. 93, commi 6 e 9 del Codice, la garanzia provvisoria verrà svincolata, all’aggiudicatario, 

automaticamente al momento della stipula del contratto; agli altri concorrenti, verrà svincolata 

tempestivamente e comunque entro trenta giorni dalla comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione. 

Laddove l’aggiudicatario sia in possesso della sola domanda di iscrizione all’elenco dei fornitori, prestatori 

di servizi non soggetti a tentativo di infiltrazione mafiosa (c.d. white list) istituito presso la Prefettura della 

provincia in cui l’operatore economico ha la propria sede, la stazione appaltante consulta la Banca dati 

nazionale unica della documentazione antimafia immettendo i dati relativi all’aggiudicatario (ai sensi 

dell’Art. 1, comma 52 della Legge 190/2012 e dell’Art. 92, commi 2 e 3 del D.lgs. 159/2011). 

Trascorsi i termini previsti dall’Art. 92, commi 2 e 3 D.lgs. 159/2011 dalla consultazione della Banca dati, 

la stazione appaltante procede alla stipula del contratto anche in assenza di dell’informativa antimafia, salvo 

il successivo recesso dal contratto laddove siano successivamente accertati elementi relativi a tentativi di 

infiltrazione mafiosa di cui all’Art. 92, comma 4 del D.lgs. 159/2011. 

Il contratto, ai sensi dell’Art. 32, comma 9 del Codice, non potrà essere stipulato prima di 35 giorni dall’invio 

dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione. 

La stipula avrà luogo entro 60 giorni dall’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione ai sensi dell’Art. 32, 

comma 8 del Codice, salvo il differimento espressamente concordato con l’aggiudicatario. 

All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva pari al 10% 

dell’importo contrattuale. 

Il contratto sarà stipulato in forma pubblica amministrativa a cura dell'Ufficiale rogante. 

Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla Legge 13 agosto 

2010, n. 136. 

Nei casi di cui all’Art. 110 del Codice, in caso di fallimento dell’appaltatore o di risoluzione del contratto 

per grave inadempimento del medesimo, la stazione appaltante interpella progressivamente i soggetti che 

hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di stipulare un nuovo 

contratto per l’affidamento dell’esecuzione o del completamento del servizio. 

Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse 

ivi comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto. 

L’affidatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del contratto di appalto, i contratti 

continuativi di cooperazione, servizio e/o fornitura di cui all’Art. 105, comma 3, lett. c bis) del Codice. 

 

ULTERIORI DISPOSIZIONI 

 

Si precisa che in caso di presentazione di certificazioni/attestazioni etc. rilasciate in lingua diversa 

dall’italiano, dovrà essere presentata anche la traduzione giurata, a pena di esclusione. 

Gli importi dichiarati da imprese stabilite in altro stato membro dell’Unione Europea, qualora espressi in 

altra valuta, dovranno essere convertiti in Euro. 

Si procederà all’aggiudicazione della gara anche in presenza di una sola offerta valida, sempreché sia 

ritenuta congrua e conveniente ai sensi dell’Art. 97comma 6 del Codice. 

L’offerta vincolerà il concorrente per 180 giorni dal termine indicato nel bando per la scadenza della 

presentazione dell’offerta. Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di 

gara siano ancora incorso, ovvero non sia ancora stata di sposta l’efficacia dell’aggiudicazione definitiva, la 

Stazione Appaltante potrà richiedere agli offerenti, ai sensi dell’Art. 32, comma 4, del Codice, di 

confermare, con dichiarazione sottoscritta dal legale rappresentante, la validità dell’offerta sino alla data che 

sarà indicata dalla medesima Stazione Appaltante e di produrre un apposito documento attestante la validità 

della garanzia provvisoria prestata in sede di gara fino alla medesima data. Il mancato riscontro alla richiesta 

della stazione appaltante sarà considerato come rinuncia del concorrente alla partecipazione alla gara. 

In caso di mancanza, incompletezza o irregolarità della traduzione dei documenti di offerta, si applica l’Art. 

83, comma 9 del Codice. 

La partecipazione alla procedura deve assolvere all’imposta di bollo mediante versamento tramite il mod. 

F23 allegato. 

Riserva di aggiudicazione: la stazione appaltante si riserva, senza alcun diritto degli offerenti a rimborso 

spese o indennità di alcun genere, di differire, spostare o revocare il presente procedimento di gara; si riserva, 

inoltre, di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione 

all'oggetto del contratto, ai sensi dell’Art. 95, comma 12, del D.lgs. 50/2016. 

Fanno parte integrante del presente appalto e del successivo contratto d’appalto: D.lgs. 50/2016 come 

modificato dal D.lgs. 56/2017, il regolamento di attuazione approvato con D.P.R. n. 207/2010, nelle parti 

non abrogate dall’Art. 217 D.lgs. 50/2016; 



 

Per quanto non previsto nel presente disciplinare, si richiamano le norme vigenti in materia. 

 

DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 

 

Procedure di ricorso in materia di scelta del contraente 

Contro i provvedimenti che l’operatore economico ritenga lesivi dei propri interessi è ammesso ricorso al 

Tribunale Amministrativo Regionale (T.A.R.), sede competente, con le seguenti precisazioni: 

il ricorso deve essere notificato entro il termine perentorio di 30 (trenta) giorni alla Stazione appaltante 

e ad almeno uno dei controinteressati, e depositato entro i successivi 15 (quindici) giorni; 

il termine per la notificazione del ricorso decorre: 

dal ricevimento della comunicazione di esclusione per gli offerenti esclusi; 

dal ricevimento della comunicazione dell’aggiudicazione definitiva per gli offerenti diversi 

dall’aggiudicatario; 

la notificazione deve essere preceduta da un’informativa resa al Responsabile del procedimento con la quale 

l’offerente comunica l’intenzione di proporre ricorso, indicandone anche sinteticamente i motivi; 

l’informativa non interrompe i termini di cui alla lettera a); l’assenza di tale informativa non impedisce la 

presentazione del ricorso ma può essere valutata negativamente in sede di giudizio ai fini dell’imputazione 

delle spese e di quantificazione del danno risarcibile. 

Controversie in materia contrattuale 

Tutte le controversie derivanti dal contratto, previo esperimento dei tentativi di transazione e di accordo 

bonario ai sensi rispettivamente degli Artt. 205 e 206 del d.lgs. 50/2016, se non risolte, sono deferite alla 

competenza dell’Autorità giudiziaria (Foro di Lagonegro), con esclusione della competenza arbitrale. 

 

ACCESSO AGLI ATTI 

 

Fermo restando quanto previsto dall’Art. 53, del d.lgs. 50/2016, l’accesso agli atti di gara è consentito, 

entro 10 (dieci) giorni dalla comunicazione del provvedimento lesivo: 

per gli offerenti esclusi, o la cui offerta sia stata esclusa, limitatamente agli atti formatisi nelle fasi della 

procedura anteriori all’esclusione fino al conseguente provvedimento di esclusione; 

per gli offerenti ammessi e la cui offerta sia compresa nella graduatoria finale, dopo l’approvazione 

dell’aggiudicazione provvisoria o, in assenza di questa, dopo 30 (trenta) giorni dall’aggiudicazione 

provvisoria, per quanto attiene i verbali di gara e le offerte degli altri partecipanti alla gara; 

per gli offerenti ammessi e la cui offerta sia compresa nella graduatoria finale, dopo l’aggiudicazione 

definitiva, per quanto attiene la verifica delle offerte anomale. 

 

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

 

I dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici esclusivamente nell’ambito della gara 

regolata dal presente disciplinare di gara, ai sensi del nuovo Regolamento U.E. n. 679 del 2016 sulla Privacy. 

 

PUBBLICAZIONE 

 

Il presente bando/disciplinare è pubblicato, ai sensidell’Art.72, del d.lgs. 50/2016, analogamente sarà 

pubblicato l’esito della gara: 

sull’Albo Pretorio on line della stazione appaltante; 

nella sezione Amministrazione Trasparente del sito web Comunale:  www.comune.mondragone.ce.it; 

sul sito della Piattaforma telematica https://piattaforma.asmecomm.it. 

 

 

Il Responsabile Area III 

Arch. Salvatore Catanzano 


