
 

 

 

 

 

COMUNE DI CAROVIGNO 

Provincia di Brindisi 

 
 

 

 

 

BANDO E DISCIPLINARE D’APPALTO 
 

PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO DI SERVIZI PER LA GESTIONE 

DEL CASTELLO COMUNALE DENTICE DI FRASSO. CIG: Z383242B73. 

 

PREMESSE 

Il complesso immobiliare denominato “Castello Dentice di Frasso”, sito in Carovigno, 

rappresenta un importante esempio di architettura fortificata in Puglia ed un segno distintivo a 

livello culturale e di promozione turistica per la comunità locale nonchè per l’intero territorio 

provinciale. 

Detto complesso immobiliare è composto da un corpo principale, costituito da piano scantinato, 

piano terra, piano primo e secondo piano e da un corpo secondario che si compone da un piano 

terra e un primo piano per una superficie complessiva di mq 4380 di cui 2200 circa coperti e mq 

2180 scoperti – gli spazi oggetto della presente procedura sono evidenziati nella planimetria in 

allegato al presente atto (Allegato A). 

Il complesso immobiliare denominato “Castello Dentice di Frasso”, rappresenta un importante 

esempio di architettura fortificata in Puglia ed un segno distintivo a livello culturale e di 

promozione turistica per la comunità locale nonchè per l’intero territorio provinciale. 

Intendimento dell’Amministrazione Comunale è quello di valorizzare il prezioso patrimonio 

storico, artistico e culturale di detta struttura, rendendolo fruibile a diverse fasce di utenza a scopo 

educativo, culturale e ricreativo, ma – soprattutto – rendendolo contenitore di iniziative e 

programmi culturali che possano rappresentare, oltre che momenti di confronto e riflessione su 

tematiche culturali di interesse generale, anche il volano di promozione del territorio nell’ambito 

dello sviluppo turistico della zona. 

L’attuale organico dell’ente non dispone di personale con specifica competenza ed esperienza per 

garantire la gestione in forma diretta ed in economia di detti servizi, pertanto con deliberazione 

della Commissione Straordinaria n.92 del 17/06/2021 sono stati dati indirizzi al dirigente del 

Settore a procedere, con sollecitudine, all’affidamento, attraverso bando pubblico, dei servizi per 

la gestione della struttura pubblica denominata “Castello Dentice di Frasso” (anche solo 

“Castello”) sito nel Comune di Carovigno. 

In esecuzione della suddetta delibera di indirizzo, con Determinazione dirigenziale n. ………… 

del …………….. è stata indetta una procedura aperta ai sensi dell’art. 60 del D. Lgs. 50/20106 



 

 

attraverso il Portale Telematico ASMECOMM, per l’affidamento di servizi per la gestione del 

“Castello Dentice di Frasso”, sito nel Comune di Carovigno. 

L’affidamento avverrà mediante procedura aperta e con applicazione del criterio dell’offerta 

economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità prezzo, ai 

sensi degli artt. 60 e 95 del d.lgs. 18 aprile 2016, n. 50 – Codice dei contratti pubblici (in seguito: 

Codice).  

I servizi oggetto della presente procedura dovranno svolgersi, esclusivamente, nei locali del 

Castello ubicato nel comune di Carovigno, così come previsto nel Capitolato d’Appalto. 

L’Appaltatore sarà autonomo nella gestione dei servizi oggetto di affidamento e dovrà svolgere 

gli stessi con organizzazione dei mezzi necessari e gestione a proprio rischio, ai sensi 

dell’art.1655 codice civile.  

La struttura “Castello Dentice di Frasso” è dotata di arredi, impianti e beni mobili.  

I servizi e le prescrizioni di cui al presente disciplinare sono da considerarsi come requisiti 

minimi ed essenziali. Costituiscono, altresì, oggetto del servizio tutte le attività integrative e 

migliorative eventualmente proposte dall’aggiudicatario nella proposta progettuale presentata, 

senza che ciò comporti oneri ulteriori per il Comune. 

La presente procedura è pubblicata, oltre che sul portale telematico ASMECOMM sul profilo 

del committente: www. comune.carovigno.br.it nella sezione “Amministrazione Trasparente” 

alla voce “Bandi di gara e contratti”. 

 

AMMINISTRAZIONE PROCEDENTE 

Comune di Carovigno – AREA 6- Via Verdi, 1 - Carovigno (Brindisi)  

Tel. 0831/997237 

PEC: protocollo.comune.carovigno@pec.rupar.puglia.it 

Sito web: www.comune.carovigno.br.it 

Responsabile del Procedimento: Dott.ssa Teresa URSO 

 SOCIETA’ DI COMMITTENZA AUSILIARIA:  

ASMEL Consortile S.c. a r.l. - Tel. +39 800955054 Indirizzo pec: asmecomm@asmepec.it  

Indirizzo internet:  www.asmecomm.it sezione “ Procedure in corso” 

 

 GESTORE DEL SISTEMA DELLA PIATTAFORMA TELEMATICA UTILIZZATA 

Studio Amica s.r.l. Via Giordano, 56 72025 - San Donaci (BR), di cui si avvale per le operazioni 

di gara, ai sensi dell'art.58 del D.Lgs.n.50/2016. 

Per problematiche tecniche relative alla partecipazione alla procedura telematica il gestore è 

contattabile al seguente recapito telefonico: 02-40031280 Attivo dal Lunedì al Venerdì dalle 

09:00 alle 17:30. 

 

1. OGGETTO DEL SERVIZIO 

Con l’affidamento oggetto della presente procedura l’Amministrazione Comunale intende 

realizzare una collaborazione al fine di garantire la fruizione del “Castello Dentice di Frasso”, 

il tutto attraverso una progettazione concordata delle attività con il Comune al quale spettano, 

comunque, poteri di indirizzo per il perseguimento delle finalità pubbliche relative alle strutture 

http://www.asmecomm.it/


 

 

e ai servizi. 

La proposta progettuale dovrà, pertanto, avere ad oggetto la gestione dei servizi del complesso 

immobiliare denominato “Castello Dentice di Frasso” 

La gestione integrata dei servizi dovrà riguardare tutti i servizi atti a promuovere e incentivare 

azioni di valorizzazione e gestione integrata dei beni culturali comunali presenti presso il 

Castello ed, in particolare dell’istituendo Museo bio-antropologico e archeologico, delle sale 

del Castello Dentice di Frasso, nonché della Biblioteca comunale. 

A titolo esemplificativo e non esaustivo, i servizi per la gestione del “Castello” comprendono: 

 Organizzazione ed allestimento di mostre artistiche e di manifestazioni culturali in linea con il 

decoro ed il rispetto del luogo; 

 Apertura e chiusura al pubblico; 

 Custodia e guardiania; 

 Attività di guida turistica con accompagnamento dei visitatori nel Castello; 

 Manutenzione ordinaria incluse le spese per i materiali; 

 Promozione del Castello, di concerto con l’Amministrazione Comunale, al fine della sua 

migliore fruibilità; 

 Predisposizione, allo scopo della promozione, di un front office; 

 Messa a disposizione di personale per la sistemazione di attrezzature e arredi per 

l’organizzazione di convegni, mostre ed altre manifestazioni eseguite nel Castello, promosse, 

patrocinate, organizzate o autorizzate dal Comune; 

 La messa a disposizione di personale di assistenza operativa (addetto impianti – hostess – 

personale di accoglienza) durante lo svolgimento delle manifestazioni, mostre, convegni ecc., 

promosse, patrocinate, organizzate o autorizzate dal Comune; 

 Collegamento con le istituzioni scolastiche in funzione della fruibilità della struttura da parte 

dei giovani delle scuole di ogni ordine e grado; 

 La realizzazione, a proprie spese, di corsi al fine di favorire la formazione di giovani 

all’accoglienza nel Castello, che saranno effettuati annualmente, per minimo 5 persone per 

corso, ed in concerto con l’Amministrazione comunale; 

 Riorganizzazione degli spazi per miglioramenti del loro utilizzo; 

 Favorire il maggior numero di aperture possibili, sperimentando anche formule di c.d. 

“residenza teatrale” con compagnie artistiche; 

 Ogni altra attività finalizzata alla valorizzazione, promozione e conseguente fruizione 

dell’immobile; 

 Riscossione e incasso dei ticket d’ingresso al Castello da parte dei visitatori applicando le tariffe 

tempo per tempo vigenti. 

Il gestore dovrà, altresì, assicurare la gestione: 

 del Museo bio-antropologico e archeologico, allocato presso il Castello, avuto riguardo ai 

vincoli di destinazione di cui al finanziamento del P.O. FESR Puglia 2007-2013 ASSE IV – 

Linea 4.2 Tutela, valorizzazione e gestione del patrimonio culturale - Azione 4.2.1 – Attività 

“D” Riqualificazione e valorizzazione del sistema museale (Allegato B)  

 della Biblioteca Comunale, ove e per quanto compatibile con il progetto “Sistema delle 

Biblioteche Comunali dell’Alto Salento”, finanziato dalla Regione Puglia nell’ambito del 

finanziamento di cui  all’Avviso Pubblico SMART – IN PUGLIA “Community Library, 



 

 

Biblioteca di Comunità: essenza di territorio, innovazione, comprensione nel segno del libro e 

della conoscenza”. 

 

L’affidatario deve garantire l’impiego di proprio personale formato ed in possesso delle 

necessarie conoscenze ed esperienza per la gestione dei servizi richiesti. 

La gestione dovrà prevedere l’apertura per minimo 6 giorni a settimana con un minimo di 36 

ore settimanali.  

I soggetti interessati dovranno formulare una proposta di articolazione dell’orario di apertura 

dei vari servizi in oggetto, avuto riguardo ai destinatari, alle attività delle scuole, alle attività 

che proporrà l’operatore. 

In ogni caso gli orari e le modalità di apertura proposte dovranno essere concordate e 

approvate dall’Amministrazione Comunale. 

Il suddetto oggetto del servizio non deve intendersi esaustivo e immodificabile, atteso che, 

nell’affidamento, potranno rientrare ulteriori attività oggetto di richiesta da parte del 

Comune (nei limiti di quanto previsto in materia dalla normativa nazionale/regionale e 

prassi amministrativa), così come potranno essere concordate modifiche migliorative del 

servizio. 

 

2. VALORE DELL’AFFIDAMENTO 

La particolare valenza e vocazione culturale del bene, unita alla precisa volontà 

dell’Amministrazione Comunale di renderlo punto identificativo del territorio per lo sviluppo 

turistico futuro della zona, determina un valore dell’affidamento che non può non tenere conto 

delle ricadute sociali del servizio pubblico, piuttosto che di quelle economiche. 

Per questo, per la realizzazione delle attività proposte, saranno a carico del Comune, oltre alle 

manutenzioni straordinarie del bene, le spese per consumi di energia elettrica, gas ed acqua o di 

acquisti di libri, manoscritti, ecc. 

Saranno a carico dell’aggiudicatario:  

1. tutti gli oneri di gestione delle attività connesse alla presente procedura. A titolo 

esemplificativo e non esaustivo: personale, collaboratori, manutenzioni ordinarie, pulizie, 

materiali di consumo, etc. 

2. il versamento della quota annuale a favore del Comune di Carovigno, così come riveniente 

dall’offerta al rialzo, sull’importo minimo di € 5.000,00, presentata in gara 

dall’aggiudicatario.  

I costi di gestione di cui ai punti 1 e 2 potranno essere coperti con introiti derivanti dalle 

attività proposte. Il gestore, infatti, nei casi di organizzazione ed allestimento di mostre 

artistiche, cerimonie, concerti, ecc., potrà applicare e incassare direttamente le tariffe di 

utilizzo del Castello, così come indicate e disciplinate dall’Allegato “A” alla Delibera G.C. 

n. 108 del 28/04/2016, rispettando, tuttavia, rigorosamente il Regolamento per l’utilizzo del 

Castello Dentice di Frasso approvato con Deliberazione di C.C. n. 11 del 28/04/2016. 

Non è previsto il subappalto del servizio, salvo che per i servizi non direttamente connessi alla 

qualità del servizio quali, ad esempio, le pulizie dei locali o similari.  

 



 

 

3. DURATA 

La durata dell'appalto (escluse le eventuali opzioni) è di anni 2 (due), decorrenti dalla data di 

stipulazione della relativa convenzione o, nel caso, di consegna anticipata del servizio.  

L'Aggiudicatario, data la particolarità del servizio oggetto del presente avviso, è comunque 

tenuto, su espressa richiesta dell’Amministrazione, ad iniziare e prestare il servizio in 

argomento anche in pendenza della stipulazione del contratto, al fine di garantire l’interesse 

pubblico che la presente procedura è destinata a soddisfare.  

L’Amministrazione si riserva la facoltà di prorogare il servizio, alle medesime condizioni 

contrattuali, per un massimo di ulteriori anni 2 (due).  

Tale decisione rientra nella discrezionalità dell’Amministrazione ed è quindi insindacabile da 

parte del soggetto aggiudicatario del servizio. La stazione appaltante eserciterà tale facoltà 

comunicandola all'affidatario mediante posta elettronica certificata almeno un mese prima della 

scadenza del contratto originario. L’impresa aggiudicataria, alla naturale conclusione 

dell’appalto o in alternativa al termine del periodo di rinnovo, è tenuta a proseguire, se richiesta 

dall’Amministrazione, il servizio fino all’assunzione della gestione di un nuovo aggiudicatario, 

nel caso ci fosse la necessità della cosiddetta “proroga tecnica”, per il periodo strettamente 

necessario all’espletamento delle procedure finalizzate al nuovo affidamento. In tal caso il 

contraente è tenuto all’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto agli stessi - o più 

favorevoli - prezzi, patti e condizioni. Anche in caso di passaggio di gestione ad altro soggetto 

alla scadenza, ovvero in caso di risoluzione o recesso dal contratto, l’aggiudicatario dovrà 

garantire il servizio alle stesse condizioni, fino all'assunzione del servizio da parte di un altro 

operatore e dovrà garantire tutte le operazioni necessarie al regolare passaggio di consegne dei 

servizi, assicurando la continuità degli stessi. 

 

4. SOGGETTI AMMESSI ALLA PARTECIPAZIONE E REQUISITI 

Sono ammessi a partecipare tutti i soggetti di cui all’art. 45 del Codice dei contratti, con e senza 

finalità di lucro (singoli, associazioni, società o ditte individuali) in possesso dei requisiti di cui 

all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016 e ss.mm. e i.. 

La partecipazione è consentita in forma individuale ovvero in forma riunita o consorziata ex 

artt. 48 del D.Lgs 50/2016, ovvero con intendimento di riunione o consorzio ex art. 48 c.8 D.Lgs 

50/2016. 

È fatto divieto ad un medesimo operatore economico di partecipare alla presente procedura sia 

in forma individuale che in forma associata (quale componente di un RTI o di un Consorzio) 

così come è fatto divieto ad un medesimo operatore di partecipare in diversi RTI o in diversi 

Consorzi, pena, in ogni caso, l'esclusione dell'operatore e della concorrente in forma associata 

al quale l'operatore stesso partecipa. 

Requisiti Generali: 

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui 

all’art. 80 del Codice. 

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nei commi 

seguenti che, per la natura professionale richiesta, non possono essere oggetto di avvalimento. 

Ai sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b) del Codice, sono inammissibili le offerte prive della 



 

 

qualificazione richiesta dal presente disciplinare. 

Requisiti di idoneità professionale 

a) Per le imprese: iscrizione nel Registro tenuto dalla Camera di commercio industria, 

artigianato e agricoltura oppure nel Registro delle commissioni provinciali per l’artigianato 

per attività coerenti con quelle oggetto della presente procedura di gara. 

b) Per le cooperative: iscrizione all’Albo nazionale delle società cooperative per attività 

coerenti con quelle oggetto della presente procedura di gara. 

c) Per le cooperative sociali ex l. 381/1991 e i relativi consorzi: iscrizione all’Albo regionale 

delle cooperative sociali per attività coerenti con quelle oggetto della presente procedura di 

gara  

d) Per le associazioni/organizzazioni di volontariato: iscrizione in uno degli Albi previsti 

dalla legge unitamente alla previsione, nello Statuto e/o nell’atto costitutivo, della possibilità 

di svolgere le attività coerenti con quelle oggetto della presente procedura di gara. 

e) Per gli enti e le associazioni di promozione sociale: iscrizione in uno degli registri previsti 

dalla l. 383/2000 unitamente alla previsione, nello Statuto e/o nell’atto costitutivo, della 

possibilità di svolgere le attività oggetto della presente procedura di gara. 

f) Per gli altri soggetti senza scopo di lucro: compatibilità della forma giuridica e dello scopo 

sociale riportati nello statuto e/o nell’atto costitutivo con le attività oggetto della presente 

procedura di gara. 

Requisiti di capacità tecnica e professionale 

 avere capacità professionale e comprovata esperienza nel settore oggetto dell’affidamento 

ed, in particolare, in ambito di gestione di musei, centri culturali, beni artistici e 

architettonici, o similari, resa nell’ultimo triennio, per un periodo non inferiore a 18 mesi, 

anche non continuativo. 

 Comprovata disponibilità di personale specializzato adeguatamente qualificato e formato 

per ciascuna tipologia di servizio e, comunque, in possesso dei seguenti requisiti minimi: 

diploma di laurea almeno triennale in materie attinenti i servizi oggetto di affidamento e 

curriculum professionale e formativo attestante una specifica qualificazione professionale 

con esperienza lavorativa, almeno biennale, nei servizi da svolgere. Tutti gli operatori 

dovranno avere una buona conoscenza di almeno una lingua straniera tra inglese, francese, 

tedesco e spagnolo. 

 il possesso di attrezzature tecniche e mezzi necessari all’espletamento dei servizi. 

 

5. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

L’aggiudicazione del servizio avverrà mediante procedura aperta ai sensi dell’art. 60 del D. 

Lgs. 50/2016 in modalità telematica e con applicazione del criterio dell’offerta economicamente 

più vantaggiosa ai sensi dell’art.95 del D.Lgs 50/2016 e s.m.i.. 

 

6. ESAME E VALUTAZIONE DELLE PROPOSTE 

Le proposte pervenute saranno esaminate da apposita Commissione che sarà nominata dopo la 

scadenza del termine per la presentazione delle offerte. 



 

 

La Commissione valuterà la qualità complessiva del progetto in termini di esaustività, fattibilità 

ed originalità delle azioni poste in essere per valorizzare e promuovere il patrimonio museale, 

culturale e librario, nonché pubblicizzare le iniziative proposte, che saranno apprezzate tenendo 

conto dei seguenti criteri di massima: 

 originalità e qualità del progetto organizzativo e culturale; 

 congruità e rispondenza alle esigenze e alle finalità del servizio; 

 sostenibilità tecnico-gestionale; 

 comprovate capacità professionali del soggetto proponente, desumibile dal curriculum. 

In sede di esame delle proposte, verranno considerati come elementi positivi gli aspetti 

migliorativi rispetto a quanto previsto dal presente bando/disciplinare. 

Ai fini della compilazione della graduatoria, la commissione di gara, per ognuno dei 

concorrenti, singoli o raggruppati in RTI, in regola con le prescrizioni stabilite nel presente 

bando, avrà a disposizione fino ad un massimo di 100 punti, che potrà attribuire esclusivamente 

nei modi qui di seguito specificati: 

 PUNTEGGIO TECNICO MAX 80 PUNTI 

 OFFERTA ECONOMICA MAX 20 PUNTI 

 

6.1 PARTE QUALITATIVA OFFERTA TECNICA Massimo 80 PUNTI. 

Ai fini della valutazione il concorrente dovrà predisporre una relazione tecnica contenente le 

soluzioni proposte relativamente ai criteri di cui alla seguente tabella riepilogativa: 

 

A.1. Proposta di organizzazione e gestione dei servizi: Verrà valutata la 

chiarezza e completezza dell’offerta tecnica gestionale in relazione al servizio 

di gestione nel suo complesso, basandosi, in particolare, sui seguenti elementi: 

- Descrizione delle modalità e delle metodologie organizzative adottate per la 

gestione complessiva del servizio, coerentemente agli obiettivi da perseguire: 

adeguatezza, pertinenza, efficacia, innovatività dell’organizzazione di 

biblioteca, museo ed altri eventi/attività proposte; 

- Attività di valorizzazione del patrimonio culturale, librario e museale (attività 

di progettazione e realizzazione di mostre, manifestazioni culturali ed iniziative 

promozionali e divulgative; organizzazione di visite guidate/visite tematiche, 

promozione della biblioteca e della lettura per adulti e bambini ed altri 

eventi/attività proposte); 

- Collaborazione con associazioni turistiche/culturali, enti e soggetti economici 

del territorio per la valorizzazione del patrimonio paesaggistico/culturale 

(incontri, visite guidate aperte, itinerari artistici condivisi); 

- Predisposizione e attuazione di nuovi percorsi e laboratori didattici destinati alle 

varie fasce di utenza scolastica e di utenza libera; 

- Piano di comunicazione e valorizzazione della rete civica museale del 

patrimonio culturale del Comune di Carovigno e degli eventi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Max 30 

PUNTI 



 

 

A.2 Capacità professionali del soggetto proponente - Qualificazione degli 

addetti: 

- curriculum del soggetto proponente fino ad un massimo di 15 punti; 

- 2 punti per ogni figura professionale qualificata che intende impiegare 

nell’esecuzione del servizio e con esperienza almeno biennale confermata (titoli 

di studio posseduti, anni di esperienza maturati nel settore) fino ad un massimo 

di 10 punti. 

 

Max 25 

PUNTI 

A.3. Integrazioni e migliorie progettuali 

Saranno oggetto di valutazione elementi innovativi per migliorare i servizi e le 

modalità di svolgimento degli stessi, nonché proposte innovative finalizzate alla 

promozione e valorizzazione del patrimonio culturale/paesaggistico/museale e 

librario. 

 

Max 25 

PUNTI 

 

L’eventuale indicazione del valore economico delle migliorie non può in alcun modo 

comportare un’anticipazione dell’offerta economica. 

Al fine di poter considerare oggettivamente valutabile la proposta tecnica si precisa che la 

stessa, in quanto impegnativa e   da includere nel contratto, dovrà essere dettagliata, specifica e 

priva di riferimenti generici. La descrizione delle proposte dovrà essere inoltre inequivocabile 

e sviluppata seguendo l’ordine descrittivo di cui al presente articolo. L’offerta tecnica dovrà 

essere redatta in non più di 25 fogli A4, Arial 10 o superiore. Alla stessa, qualora ritenuto 

significativo ai fini della valutazione, possono essere altresì allegati grafici illustrativi, 

planimetrie e depliant. 

Ai suddetti criteri viene assegnato un punteggio dalla Commissione di gara, i cui membri 

singolarmente attribuiranno un coefficiente, compreso tra 0 e 1, secondo i seguenti gradi di 

giudizio: 

INSUFFICIENTE: coefficiente 0; 

SUFFICIENTE:   coefficiente 0,6; 

BUONO:   coefficiente 0,8; 

OTTIMO:    coefficiente 1. 

 

Assegnati i giudizi, i relativi coefficienti medi saranno moltiplicati per i relativi punti, 

ottenendo il punteggio per singola voce. 

La Commissione, quindi, procede alla sommatoria dei punti di ogni singola voce di cui alla 

proposta progettuale     individuando quale migliore proposta quella che ottiene il maggior 

punteggio complessivo. 

In merito alle formalità della documentazione costituente l’Offerta tecnica: 

 la relazione tecnica deve essere sottoscritta dall'offerente; 

 in caso di offerente in raggruppamento temporaneo formalmente costituito, la sottoscrizione 

deve essere apposta dalla mandataria/capofila; 

 in caso di offerente in raggruppamento temporaneo non ancora formalmente costituito, le 

sottoscrizioni devono essere apposte da tutti gli operatori economici raggruppati. 

Ai fini del rispetto dei principi di separazione tra l’Offerta Tecnica e l’Offerta Economica, 

dall’Offerta Tecnica non deve risultare, a pena di esclusione, alcun elemento che possa rendere 



 

 

palese, direttamente o indirettamente, la misura dell’Offerta Economica. 

 

6.2 OFFERTA ECONOMICA Massimo 20 PUNTI 

L’operatore economico concorrente dovrà presentare un rialzo unico da esprimersi in numero 

ed in cifra assoluta sull’importo annuo posto a base di gara. 

Quanto all’offerta economica, è attribuito all’elemento economico un coefficiente, variabile da 

zero ad uno, calcolato tramite la formula con interpolazione lineare 

Ci = Ra/Rmax 

 Pi=20*Ci 

dove: 

Pi= Punteggio assegnato al concorrente iesimo rispetto al criterio a 

Ci =coefficiente attribuito al concorrente i-esimo; 

Ra =rialzo percentuale dell’offerta del concorrente i-esimo; 

Rmax= rialzo percentuale dell’offerta più conveniente. 

 

PRECISAZIONI: 

I punteggi qualitativi finali attribuiti alle singole offerte verranno troncati alla TERZA cifra 

decimale. 

È fatta salva la facoltà dell’Amministrazione di non dar seguito all’affidamento del servizio 

o di procedere anche in   presenza di una sola proposta progettuale pervenuta. 

Il soggetto individuato assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui 

all’art.3 della legge 13 agosto 2010 n. 136 e s.m.i. 

 

7. PARTECIPAZIONE ALLA GARA 

Possono partecipare alla presente procedura gli Operatori Economici così come definiti nel 

presente bando/disciplinare, che si siano registrati alla piattaforma, secondo quanto previsto dai 

successivi paragrafi. 

I concorrenti non ancora registrati, per poter partecipare alla gara, devono fare richiesta 

d’iscrizione all’interno della piattaforma telematica, attraverso il link 

https:\\piattaforma.asmecomm.it, selezionando la voce “Registrazione Operatore Economico” 

e compilando gli appositi form on line che danno ad ognuno la possibilità di inserire i propri 

dati e di segnalarsi per le categorie merceologiche di competenza. 

NB. Se si è già iscritti ad una qualunque piattaforma TUTTOGARE non è necessario procedere 

ad una nuova registrazione ma solo procedere ad effettuare l’accesso con le credenziali 

utilizzate per l’altra piattaforma. Se non si ha memoria di tali credenziali bisogna procedere al 

recupero della password. La redazione dell'offerta dovrà avvenire seguendo le diverse fasi 

successive della procedura prevista dal sistema, che consentono di predisporre le seguenti Buste 

Telematiche: 

 Busta A – Documentazione Amministrativa; 

 Busta B – Offerta Tecnica; 



 

 

 Busta C – Offerta economica. 

Tutta la documentazione richiesta, di carattere amministrativo, tecnico ed economico, dovrà 

essere presentata in lingua italiana. 

 

8. TERMINI E MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 

 

La presentazione dell’offerta, corredata dalla relativa documentazione richiesta, dovrà pervenire 

in forma TELEMATICA attraverso la piattaforma gestita dalla società di committenza ausiliaria 

“Asmel consortile Scarl”, raggiungibile all’indirizzo internet: http://www.asmecomm.it, sezione: 

“Gare telematiche ed Albo Fornitori” nonché all’indirizzo piattaforma.asmecomm.it. 

L’offerta, in forma TELEMATICA, dovrà pervenire esclusivamente attraverso le modalità 

specificate nel seguito del presente disciplinare di gara.  

Per la compilazione dell’offerta gli operatori economici dovranno scaricare e compilare la 

modulistica messa a loro disposizione nella sezione: “Gare telematiche ed Albo Fornitori” del sito 

internet in precedenza indicato. 

8.1 DEFINIZIONI UTILI PER LA PROCEDURA TELEMATICA 

Si riporta di seguito il significato dei principali termini indicati nei successivi articoli: 

Account: insieme dei codici personali di identificazione costituiti da e-mail e password che 

consentono alle imprese abilitate l’accesso al Sistema e la partecipazione alla gara telematica. 

Firma digitale: è uno dei requisiti che l’offerta deve possedere per essere giuridicamente 

rilevante e per garantirne inviolabilità/integrità e provenienza. È il risultato della procedura 

informatica (validazione) basata su certificazione qualificata rilasciata da un certificatore 

accreditato e generata mediante un dispositivo per la creazione di una firma sicura come 

disciplinata dal D.Lgs. 82 del 7.03.2005 (codice dell’amministrazione digitale). 

La firma digitale si basa su un sistema cosiddetto a "chiavi asimmetriche", ossia due serie di 

caratteri alfanumerici, appositamente generati dal sistema: una chiave è conosciuta dal solo 

firmatario (chiave segreta), l'altra conoscibile da chiunque (chiave pubblica). La chiave segreta 

è necessaria alla sottoscrizione dei documenti. La chiave pubblica è necessaria alla verifica della 

effettiva provenienza del documento dal titolare. La sicurezza di un simile sistema risiede nel 

fatto che ad ogni chiave pubblica corrisponde una sola chiave segreta, e che, con la conoscenza 

della sola chiave pubblica, è impossibile riuscire a risalire alla chiave segreta. Per garantire la 

corrispondenza tra "chiave pubblica" e "chiave segreta" nonché la titolarità delle chiavi in capo 

al soggetto firmatario, si ricorre ad un Ente certificatore, cioè un soggetto terzo il cui compito è 

quello di garantire la certezza della titolarità delle chiavi pubbliche (attraverso dei cosiddetti " 

certificati") e di rendere conoscibili a tutti le chiavi pubbliche (attraverso un elenco telematico). 

L’elenco pubblico dei certificatori è disponibile all'indirizzo http://www.agid.gov.it.  

E’ necessario un lettore di smart card. 

Sistema: coincide con il server del gestore ed è il sistema informatico per le procedure 

telematiche di acquisto, ai sensi dell'art.58 del D.Lgs. n.50/2016.  

Upload: processo di trasferimento e invio di dati dal sistema informatico del concorrente a un 

Sistema remoto, ossia a “distanza”, per mezzo di connessione alla rete internet (nell’apposita 

http://www.digitpa.gov.it/


 

 

stanza dedicata all’Azienda, cui si accede utilizzando l'e-mail scelta e la password 

preventivamente assegnata e nella scheda presente nella sezione “Gestione Gare”). 

 

8.2 DOTAZIONE INFORMATICA E AVVERTENZE 

Per partecipare alla presente procedura telematica le imprese concorrenti devono dotarsi, a 

propria cura e spese, della seguente strumentazione tecnica e informatica necessaria: 

1 - Personal Computer collegato ad Internet 

Tutte le funzionalità disponibili sulla Piattaforma sono usufruibili mediante un Personal 

Computer Standard dotato di un Browser (tra quelli indicati nel punto 2) e collegato ad 

Internet. 

È consigliata una connessione ADSL (banda: almeno 640 kb) o connessione internet aziendale. 

Nota: Se l’accesso ad internet avviene attraverso la rete aziendale, si raccomanda di consultare 

il personale IT interno per verificare la disponibilità di banda e la possibilità di accesso in base 

alle configurazioni di proxy/firewall. Risoluzione schermo minima 1280 x 720. 

2 - Web Browser (programma che permette di collegarsi ad Internet) 

Google Chrome 80 o superiore;  

Mozillla Firefox 80 o superiore; 

Safari 5 o superiore; 

Opera 70 o superiore. 

3 - Configurazione Browser 

È supportata la configurazione di default, come da installazione standard, in particolare per 

quanto riguarda le impostazioni di security, di abilitazione javascript, di memorizzazione 

cookies e di cache delle pagine web. 

4 - Programmi opzionali 

In base alle funzionalità utilizzate ed alle tipologie di documenti trattati come allegati, sono 

necessari programmi aggiuntivi quali: utilità di compressione/decompressione formato zip, 

visualizzatori di formato pdf (Adobe Acrobat reader), programmi di office automation 

compatibili con MS Excel 97 e MS Word 97, programmi stand-alone per la gestione della 

firma digitale (es. DIKE di InfoCert). 

5 - Strumenti necessari 

Un kit di firma digitale (cfr. definizioni). 

(ATTENZIONE: il sistema operativo Windows XP non è supportato da Microsoft in 

termini di sicurezza e pertanto con tale S.O potrebbe essere possibile utilizzare la 

piattaforma telematica) 

8.3 AVVERTENZE 

Gli Operatori Economici concorrenti che partecipano alla presente procedura telematica, 

esonerano espressamente l’Azienda, il Gestore del Sistema e i loro dipendenti e collaboratori da 

ogni responsabilità relativa a qualsiasi malfunzionamento o difetto relativo ai servizi di 

connettività necessari a raggiungere il sistema attraverso la rete pubblica di telecomunicazioni. 



 

 

Gli Operatori Economici concorrenti si impegnano, anche nei confronti dei propri dipendenti, ad 

adottare tutte le misure tecniche ed organizzative necessarie ad assicurare la riservatezza e la 

protezione degli strumenti informatici (email e password) assegnati.  

L’email e la password necessarie per l’accesso al sistema e alla partecipazione alla gara sono 

personali. Gli Operatori concorrenti sono tenuti a conservarli con la massima diligenza e a 

mantenerli segreti, a non divulgarli o comunque a cederli a terzi e a utilizzarli sotto la propria 

esclusiva responsabilità nel rispetto dei principi di correttezza e buona fede, in modo da non 

recare pregiudizio al sistema e in generale ai terzi.  

Gli Operatori Economici concorrenti si impegnano a tenere indenne l’Azienda e il Gestore del 

Sistema, risarcendo qualunque pregiudizio, danno, costo e onere di qualsiasi natura, ivi comprese 

eventuali spese legali che dovessero essere sopportate dagli stessi a causa di violazioni delle 

presenti regole e di un utilizzo scorretto o improprio del sistema. 

Il Gestore del Sistema e l’Azienda non possono essere in alcun caso ritenuti responsabili per 

qualunque genere di danno diretto o indiretto subito dai concorrenti o da terzi a causa o comunque 

in connessione con l’accesso, l’utilizzo o il mancato funzionamento del sistema, dei suoi servizi 

e delle apposite procedure di firma digitale.  

Tutti i soggetti abilitati sono tenuti a rispettare le norme legislative, regolamentari e contrattuali 

in tema di conservazione e utilizzo dello strumento di firma digitale e ogni istruzione impartita 

in materia dal Certificatore che ha rilasciato le dotazioni software; esonerano altresì 

espressamente l’Azienda e il Gestore del sistema da qualsiasi responsabilità per conseguenze 

pregiudizievoli di qualsiasi natura o per danni diretti o indiretti arrecati ad essi o a terzi 

dall’utilizzo degli strumenti in parola. 

Il mancato e non corretto utilizzo degli appositi strumenti informatici di volta in volta richiesti 

nel corso della procedura costituisce una violazione delle presenti regole, che può comportare la 

sospensione o la revoca dell’abilitazione, oltre al risarcimento dei danni eventualmente provocati. 

8.4 PARTECIPAZIONE ALLA GARA 

Possono partecipare alla presente procedura gli Operatori Economici (così come definiti all'art. 

3, comma 1, lett. p) del D.Lgs 50/2016 s.m.i, che si siano registrati alla piattaforma, secondo 

quanto previsto dai successivi paragrafi, ed in possesso dei requisiti di ordine generale definiti 

dall’art. 80 del d.lgs. 50/2016, nonché di quelli economico-finanziari e tecnico-professionali, 

previsti ai sensi dell’art. 83 e dettagliati dal presente Disciplinare di Gara. 

I concorrenti non ancora registrati, per poter partecipare alla gara, devono fare richiesta 

d’iscrizione all’interno della piattaforma telematica, attraverso il link www.asmecomm.it. 

La richiesta d’iscrizione avviene dal link piattaforma.asmecomm.it selezionando la voce 

“Registrazione Operatore Economico” e compilando gli appositi form on line che danno ad 

ognuno la possibilità di inserire i propri dati e di segnalarsi per le categorie merceologiche di 

competenza.  

 

NB. Se si è già iscritti ad una qualunque piattaforma TUTTOGARE non è necessario procedere 

ad una nuova registrazione ma solo procedere ad effettuare l’accesso con le credenziali utilizzate 

per l’altra piattaforma. Se non si ha memoria di tali credenziali bisogna procedere al recupero 

della password. 

http://www.asmecomm.it/


 

 

 

La redazione dell'offerta dovrà avvenire seguendo le diverse fasi successive della procedura 

prevista dal sistema, che consentono di predisporre le seguenti Buste Telematiche: 

a) Documentazione Amministrativa; 

b) Documentazione tecnica; 

c) Offerta economica (file generato dalla piattaforma). 

Tutta la documentazione richiesta, di carattere amministrativo, tecnico ed economico, dovrà 

essere presentata in lingua italiana. 

8.5 FORMA DI PARTECIPAZIONE 

I Concorrenti che intendono presentare offerta, entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, 

devono definire, all’interno della scheda di gara di riferimento, per quali lotti intendono 

concorrere e la relativa forma di partecipazione. 

Relativamente all'operatore costituito in R.T.I., al/i lotto/i dovrà poi essere associato, ad opera 

della ditta mandataria, l'eventuale RTI/Consorzio con cui l'operatore economico intende 

partecipare, utilizzando la funzione “Aggiungi partecipante al raggruppamento” e salvare. 

I concorrenti che intendono presentare un'offerta in R.T.I. o con l'impegno di costituire un R.T.I., 

ovvero in Consorzi, infatti, entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, devono definire a 

sistema tale modalità di partecipazione.  

8.6 MODALITÀ DI SOSPENSIONE O ANNULLAMENTO 

In caso di malfunzionamento o difetto degli strumenti hardware, software e dei servizi telematici 

utilizzati dalla Stazione Appaltante, dal Gestore della Piattaforma e dal Supporto Tecnico al 

Gestore del sistema per la gara, con conseguente accertamento di anomalie nella procedura, la 

gara potrà essere sospesa e/o annullata. 

La sospensione e l’annullamento sono esclusi nel caso di malfunzionamento degli strumenti 

utilizzati dai singoli concorrenti. 

Per problemi tecnici si consiglia di contattare direttamente il Supporto Tecnico al Gestore della 

Piattaforma - via mail, all’indirizzo assistenza@asmecomm.it oppure al 02-40031280 Attivo dal 

Lunedì al Venerdì dalle 09:00 alle 17:30. 

8.7 TIMING DI GARA 

a) Le ditte partecipanti, dovranno caricare, salvo opportune comunicazioni, la 

documentazione richiesta nella data e all'ora indicata nel TIMING DI GARA; 

b) il termine è perentorio e non sono ammesse offerte tardive; 

c) il recapito tempestivo dell’offerta in ogni caso è a rischio esclusivo dell’offerente e 

l’amministrazione non è tenuta ad effettuare alcuna indagine circa i motivi di ritardo o 

del mancato recapito. 

mailto:assistenza@asmecomm.it


 

 

 

 

NB: Tenuto conto delle vigenti normative in materia di lotta al COVID-19, la presente 

Stazione Appaltante si riserva la facoltà di procedere per via telematica, in tal caso i 

concorrenti partecipanti riceveranno un link per l’accesso alla seduta pubblica in remoto.  

 

8.8 MODALITÀ DI SOTTOSCIZIONE DELLE OFFERTE 

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, ivi compreso 

il DGUE, la domanda di partecipazione, l’offerta tecnica e l’offerta economica devono essere 

sottoscritte dal rappresentante legale del concorrente o suo procuratore (in tal caso il concorrente 

allega copia conforme all’originale della procura ovvero nel solo caso in cui dalla visura camerale 

del concorrente risulti l’indicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti con la procura, la 

dichiarazione sostitutiva resa dal procuratore attestante la sussistenza dei poteri rappresentativi 

risultanti dalla visura). 

La gara è telematica, pertanto per la sottoscrizione di una dichiarazione o documento è richiesta 

la firma digitale.  

La domanda di partecipazione, l’offerta tecnica e l’offerta economica devono essere è sottoscritte 

con firma digitale: 

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla 

mandataria/capofila. 

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da tutti i 

soggetti che costituiranno il raggruppamento o consorzio; 

- nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina 

prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. Nel caso di 

consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 

2 lett. b) e c) del Codice, la domanda è sottoscritta dal consorzio medesimo. 

TIMING DI GARA DATA ORARIO 

Termine ultimo per la richiesta sopralluogo 05 luglio 2021 12:00:00 

Termine ultimo per la richiesta di chiarimenti 09 luglio 2021 12:00:00 

Fine periodo per il caricamento telematico della Documentazione 

Amministrativa, Tecnica ed Economica firmata digitalmente. 
16 luglio 2021 12:00:00 

Apertura, in seduta pubblica, della Busta Telematica della 

Documentazione Amministrativa ed ammissione concorrenti.  
20 luglio 2021 12:00:00 



 

 

La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potrà essere prodotta in copia 

autentica o in copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del d.p.r. 445/2000. Ove 

non diversamente specificato è ammessa la copia semplice. 

In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrà essere prodotta in modalità 

idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano gli articoli 

83, comma 3, 86 e 90 del Codice. 

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, 

deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in 

lingua straniera e testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, essendo a rischio 

del concorrente assicurare la fedeltà della traduzione. 

 

9. CONTENUTO E DEPOSITO DELLA DOCUMENTAZIONE 

AMMINISTRATIVA – BUSTA A 

Entro il termine previsto dal TIMING DI GARA,  le Imprese dovranno depositare sul sistema 

(upload - CARICAMENTO), collegandosi alla propria area riservata, in riferimento alla 

procedura di gara in oggetto, nell’apposito spazio “Busta Amministrativa”, la documentazione 

amministrativa prevista dal presente Disciplinare, redatta in lingua italiana secondo le modalità 

prescritte all’interno dell’allegato NT “NORME TECNICHE DI FUNZIONAMENTO DEL 

SISTEMA DI E-PROCUREMENT” presente all’indirizzo 

https://piattaforma.asmecomm.it/norme_tecniche.php nonché nell’allegato OE “Manuale di 

Partecipazione operatore economico”. 

In caso di partecipazione in Raggruppamento Temporaneo di Imprese e/o Consorzio: 

- costituendo: i file e la cartella compressa contenenti la documentazione amministrativa 

dovranno essere sottoscritte, con apposizione della firma digitale, sia dal legale 

rappresentante/procuratore della/e mandante/i sia dal legale rappresentante/procuratore 

della mandataria, il quale provvederà anche a caricarla a sistema. 

- costituito: i file e la cartella compressa contenenti la documentazione amministrativa 

dovranno essere sottoscritte, con apposizione della firma digitale, dal solo legale 

rappresentante/procuratore dell’impresa mandataria, il quale provvederà anche a caricarla 

a sistema. 

N.B.: Nella produzione dei documenti in PDF di cui è richiesta scansione, si raccomanda 

l'utilizzo di una risoluzione grafica medio bassa, in modalità monocromatica (o scala di grigi), 

che non comprometta la leggibilità del documento ma che, nel contempo, non produca file di 

dimensioni eccessive che ne rendano difficile il caricamento. 

A pena di esclusione dalla presente gara, la documentazione ammnistrativa deve essere 

priva di qualsiasi indicazione diretta o indiretta di carattere economico relativa all’offerta 

presentata. 

 

a) Domanda di partecipazione - autocertificazione, presentata sulla base dello schema 

“Modello A”, che può essere integralmente utilizzato per la compilazione. 

Le dichiarazioni contenute nell’allegato A) sono obbligatorie e rese ai sensi del DPR 

445/2000. Detta autocertificazione dovrà essere sottoscritta digitalmente dal Legale 

Rappresentante della ditta concorrente. L’autocertificazione può essere sottoscritta anche 

da procuratori dei legali rappresentanti ed in tal caso va trasmessa, pena l’esclusione, copia 



 

 

conforme della relativa procura. Per i concorrenti non residenti in Italia, documentazione 

idonea equivalente resa secondo la legislazione dello stato di appartenenza. Il modulo 

allegato A) dovrà essere corredato, pena l’esclusione, da copia fotostatica di un documento 

di identità  del/dei sottoscrittore/i. 

I CONSORZI di cui all'articolo 45, comma 2, lettere b) (Consorzi tra società cooperative di 

produzione e lavoro costituiti a norma della legge 25.06.09 n. 422, del decreto legislativo 

del Capo provvisorio dello Stato 14 dicembre 1947 n.1577, e successive modificazioni, ed i 

consorzi tra imprese artigiane di cui alla legge 8.8.85 n.443), e c) (CONSORZI STABILI) 

sono tenuti ad indicare, a pena di esclusione, in sede di istanza di partecipazione, per quali 

consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è fatto divieto di partecipare, in qualsiasi 

altra forma, alla medesima gara; in caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio 

sia il consorziato in caso di inosservanza di tale divieto si applica l’articolo 353 del codice 

penale. 

 

b) Documento di gara unico europeo (DGUE) 

Il concorrente compila il DGUE di cui allo schema allegato al DM del Ministero delle 

Infrastrutture e Trasporti del 18 luglio 2016 o successive modifiche messo a disposizione 

sulla piattaforma elettronica.  

A pena di esclusione dalla presente gara, la documentazione ammnistrativa deve essere priva 

di qualsiasi indicazione diretta o indiretta di carattere economico relativa all’offerta 

presentata. 

 

10 CONTENUTO E DEPOSITO DELL’OFFERTA TECNICA 

Entro il termine previsto dal TIMING DI GARA,  le Imprese dovranno depositare sul sistema 

(upload - CARICAMENTO), collegandosi alla propria area riservata, in riferimento alla 

procedura di gara in oggetto, nell’apposito spazio “Busta B – Offerta Tecnica”, la 

documentazione tecnica prevista dal presente Disciplinare, redatta in lingua italiana secondo le 

modalità prescritte all’interno dell’allegato NT “NORME TECNICHE DI FUNZIONAMENTO 

DEL SISTEMA DI E-PROCUREMENT” presente all’indirizzo 

https://piattaforma.asmecomm.it/norme_tecniche.php nonché nell’allegato OE “Manuale di 

Partecipazione operatore economico”. 

ATTENZIONE: si consiglia vivamente agli Operatori Economici di procedere con il caricamento 

della documentazione con congruo anticipo rispetto al termine ultimo di scadenza di presentazione 

delle offerte in quanto la dimensione dei file, insieme ad altri fattori (come ad es. la velocità della 

connessione Internet) inciderà sul tempo di caricamento degli stessi sul Sistema, mettendo così a 

rischio la stessa possibilità di partecipazione da parte dell’Operatore Economico. 

Per procedere con il caricamento della successiva Busta, l’Operatore Economico dovrà tornare al 

Pannello di gara. 

 

L’ “Offerta tecnica” contiene, a pena di esclusione, i seguenti documenti: 

- una relazione tecnica con la descrizione delle modalità di gestione dei servizi e le 

attività che si intendono realizzare per l’intera durata dell’affidamento e una descrizione 

completa e dettagliata degli elementi oggetto di valutazione come descritti negli atti di 



 

 

gara. La relazione tecnica deve essere articolata e sviluppata in tanti paragrafi quanti 

sono i criteri oggetto di valutazione seguendo l’ordine ivi previsto. 

- L’offerta tecnica deve essere sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante del 

concorrente o da un suo procuratore. Nel caso di concorrenti con idoneità 

plurisoggettiva, l’offerta dovrà essere sottoscritta digitalmente da tutti i soggetti che 

costituiranno il raggruppamento/consorzio. 

- il curriculum professionale del soggetto proponente, specie in relazione al tipo di 

servizio richiesto. Nel caso di proposta presentata in forma associata occorre allegare il 

curriculum professionale di ciascun partner; 

- i curricula professionali di ogni figura professionale qualificata che si intende 

impiegare nell’esecuzione dei servizi; 

La proposta tecnica, che costituirà parte integrante del Contratto da stipularsi all’esito 

dell’eventuale aggiudicazione, dovrà essere dettagliata, specifica e priva di riferimenti generici. 

La descrizione delle proposte dovrà essere inoltre inequivocabile e sviluppata seguendo l’ordine 

descrittivo di cui agli atti di gara. L’offerta tecnica dovrà essere redatta in non più di 25 fogli 

A4, Arial 10 o superiore. Alla stessa, qualora ritenuto significativo ai fini della valutazione, 

possono essere altresì allegati grafici illustrativi, planimetrie e depliant. 

 

10 CONTENUTO E DEPOSITO DELL’OFFERTA ECONOMICA 

Entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, le Imprese dovranno depositare sul sistema 

(upload), collegandosi alla propria area riservata, in riferimento alla procedura di gara in oggetto, 

nell’apposito spazio “Busta C – Offerta Economica”, la documentazione economica prevista, 

seguendo le istruzioni che compariranno a video, l’Allegato NT “NORME TECNICHE DI 

FUNZIONAMENTO DEL SISTEMA DI E-PROCUREMENT” presenti all’indirizzo 

https://piattaforma.asmecomm.it/norme_tecniche.php e l’Allegato OE “Manuale di 

Partecipazione operatore economico”. 

L’upload di tale documentazione dovrà essere eseguito avvalendosi dell’apposita voce 

giustificativa “Offerta Economica” predisposta, per ogni lotto. 

 

L’Offerta economica contiene: 

- il rialzo percentuale offerto sull’importo a base di gara pari a 5.000,00 euro; 

- i “COSTI SICUREZZA” (ai sensi dell’art. 95, comma 10, del D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i), 

dell’importo relativo ai propri costi della sicurezza aziendali. Detti costi relativi alla 

sicurezza connessi con l’attività d’impresa dovranno risultare congrui rispetto all’entità e le 

caratteristiche delle prestazioni oggetto dell’appalto. L’amministrazione aggiudicatrice 

procede alla valutazione di merito circa l’adeguatezza dell’importo in sede di eventuale 

verifica della congruità dell’offerta; 

- dei “COSTI MANODOPERA” (ai sensi dell’art. 95, comma 10, del D.Lgs. n. 50/2016 

s.m.i), dell’importo relativo ai costi complessivi della manodopera impiegata. 

L’amministrazione aggiudicatrice procede alla valutazione di merito circa il rispetto di 

quanto previsto dall’art. 97, comma 5, lett. d) del Codice o in sede di eventuale verifica della 

congruità dell’offerta oppure prima dell’aggiudicazione; 

 

https://piattaforma.asmecomm.it/norme_tecniche.php


 

 

Tutti i documenti relativi all’offerta economica (file generato dalla piattaforma) devono essere 

firmati digitalmente e inseriti in una cartella compressa (per esempio .zip, .rar, .7z). La cartella 

compressa dovrà essere firmata digitalmente. 

 

In caso di partecipazione in Raggruppamento temporaneo di Imprese, Consorzio, GEIE 

costituendo: il file dell’offerta economica dovrà essere sottoscritto, con apposizione della firma 

digitale, sia dalla/e mandante/i sia dalla mandataria e la stessa provvederà al caricamento del file 

a sistema; 

costituito: il file dell’offerta economica dovrà essere sottoscritto, con apposizione della firma 

digitale, dalla sola impresa mandataria, la quale provvederà anche a caricarlo a sistema. 

 

N.B. Rinominare il file eliminando i caratteri speciali e caratteri accentati quali ad esempio: 

()?|!,.:/\&$%’àèìòù ~ ecc. 

 

Si precisa che: 

- le celle poste sotto il campo “Offerta economica” devono contenere esclusivamente 

valori numerici e non devono riportare il simbolo di percentuale (%); 

- il numero massimo di cifre decimali da inserire per la formulazione del ribasso è 3 (tre); 

- non è possibile inserire i valori “0 (zero)” o “100 (cento)” nella cella relativa alla 

formulazione dell’offerta economica; 

- non è possibile lasciare vuote le celle; 

Saranno escluse le offerte condizionate, contenenti riserve, espresse in modo indeterminato così 

che non sia possibile desumere con certezza la volontà dell’offerente, od alternative. 

Quanto previsto in materia di compilazione, presentazione, valore e sottoscrizione dell’offerta è 

tassativo: ogni inosservanza di una o più delle prescrizioni, formali e sostanziali, così come 

l’apposizione di qualsiasi clausola o condizione comporterà l’esclusione dalla gara. 

 

11 INFORMAZIONI E CHIARIMENTI 

Per qualsiasi chiarimento circa le modalità di esecuzione di quanto richiesto o per eventuali 

delucidazioni, l’operatore economico dovrà accedere all’apposita piattaforma telematica nel sito 

asmecomm.it. 

Le richieste di chiarimento dovranno essere inoltrate, solo ed esclusivamente, attraverso la 

piattaforma telematica, entro i termini indicati nel TIMING DI GARA, entro il “Termine ultimo 

per la richiesta di chiarimenti”. 

Gli operatori economici dovranno prendere visione delle risposte alle richieste di chiarimento 

all’interno della piattaforma telematica presente sul sito www.asmecomm.it e più precisamente 

all’interno della pagina relativa alla procedura, tali chiarimenti avranno valore integrativo e/o 

correttivo degli stessi Atti di Gara. 

NON SARA’ EVASA ALCUNA RICHIESTA DI CHIARIMENTI INOLTRATA IN FORMA 

DIFFORME A QUANTO INDICATO NEL PRESENTE DISCIPLINARE. 

IMPORTANTE: La Stazione Appaltante utilizzerà la piattaforma di gara per eventuali 

comunicazioni ai partecipanti in pendenza del termine di deposito delle offerte e, 

successivamente, per le comunicazioni di carattere generale; tra queste è compresa la 

http://www.asmecomm.it/


 

 

pubblicazione dell’elenco degli aggiudicatari, cui rinvierà la comunicazione art. 76 D.Lgs. 50/16. 

Rimane a carico degli operatori economici concorrenti, l’onere di monitorare la piattaforma 

telematica al fine di prendere contezza di quanto sopra riportato. 

La stazione Appaltante utilizzerà - per l’invio delle comunicazioni dalla piattaforma - l’indirizzo 

di posta elettronica certificata inserito in sede di iscrizione alla piattaforma telematica della 

Stazione Appaltante. Si consiglia perciò di verificare la correttezza dell’indirizzo mail di posta 

certificata inserito nell’apposito campo. 

Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Ai sensi 

dell’art. 74 comma 4 del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno 

fornite almeno TRE giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle 

offerte, mediante pubblicazione in forma anonima nella pagina dedicata alla procedura di gara 

presente all’interno della piattaforma telematica presente all’indirizzo internet: asmecomm.it.  

Ai sensi dell’art. 76, comma 6 del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di 

iscrizione alla piattaforma telematica Asmecomm, l’indirizzo PEC.  

Tutte le comunicazioni tra stazione appaltante e operatori economici si intendono validamente 

ed efficacemente effettuate qualora rese all’indirizzo PEC della stazione appaltante e all’indirizzo 

indicato dai concorrenti nell’anagrafica della piattaforma. 

Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell’utilizzo di 

tali forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate all’amministrazione 

aggiudicatrice e modificate nella propria anagrafica; diversamente la medesima declina ogni 

responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni.  

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, 

anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende 

validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati.  

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a 

tutti gli operatori economici ausiliari.  

In caso di subappalto, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti 

i subappaltatori indicati.  

NB Si precisa che l’indirizzo piattaforma@asmepec.it non è abilitato alla ricezione delle pec, 

pertanto per qualsiasi comunicazione fare riferimento all’indirizzo sopraindicato 

 

12 TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Ai sensi del Reg. UE676/2016 si informa che i dati personali forniti verranno trattati 

nell’ambito del procedimento previsto, e che il trattamento avverrà in forma manuale e/o con 

l’ausilio di mezzi elettronici idonei a garantire la sicurezza e la riservatezza. 

Titolare del trattamento dei dati è il Comune di Carovigno. 

Responsabile del trattamento dei dati è il Responsabile del Settore …………………… 

Il Responsabile Unico del Procedimento è la dott.ssa Dott.ssa Urso Teresa, Responsabile Area 
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13 PUBBLICITA’ 

Della presente procedura viene data pubblicità attraverso: 

mailto:piattaforma@asmepec.it


 

 

 Sito internet istituzionale del Comune di Carovigno (Area “Amministrazione 

Trasparente” - Bandi di gara e contratti”); 

 Albo Pretorio comunale on-line. 

 Società di committenza ausiliaria: www.asmecomm.it 

 

AVVERTENZE 

La presente procedura non vincola in alcun modo l’Amministrazione e non costituisce diritti o 

interessi legittimi a favore dei soggetti coinvolti. L’Amministrazione sarà libera di sospendere, 

modificare, annullare in tutto o in parte il procedimento avviato senza che i soggetti richiedenti 

possano vantare alcuna pretesa. 

 

 

 

Carovigno, ……………. 

         Il Responsabile AREA 6 

               Dr.ssa Teresa Urso 


