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COMUNE DI PANICALE 

Provincia di Perugia 

 

 

 

BANDO E DISCIPLINARE DI GARA 
 

PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO DEI SERVIZI ASSICURATIVI DEL 

COMUNE DI PANICALE PER UN PERIODO DI TRE ANNI. 

 

 

LOTTO POLIZZA CIG 

1 
RCT/O 

97089330F9 

2 
RCA LM 

970901222A 

3 
Kasko 

97090322AB 

4 
Incendio 

970909784D 

5 
Tutela Legale 

9709142D6E 

6 
All Risk Opere d’Arte 

9709294ADE 

 

PREMESSE 

Con Determinazione a contrarre n. 8 del 29/03/2023, n. 79 R.G. integrata con Determinazione n. 12 

del 17/04/2023, n. 93 R.G., il Responsabile Area Amministrativa – Demografica  ha avviato le pro-

cedure per l’affidamento dell’appalto dei servizi assicurativi del Comune di Panicale  per un pe-

riodo di anni TRE mediante procedura di gara aperta, in modalità telematica, con il criterio di ag-

giudicazione  dell’offerta economicamente più vantaggiosa, individuata sulla base del miglior rap-

porto qualità/prezzo, ai sensi degli artt. 60 e  95 del D.Lgs. 50/2016 e ss.mm. (nel prosieguo, Co-

dice),come modificato ed integrato dal D.L. n° 76/2020 convertito in L. 120/2020. 

Ai sensi dell’art. 51 del Codice, l’appalto è suddiviso in n. 6 lotti, tra loro indipendenti e separati, 

corrispondenti alle diverse coperture assicurative. E’ ammessa la partecipazione ad uno soltanto, ad 

alcuni oppure a tutti i lotti; un unico offerente può aggiudicarsi uno o più o tutti i lotti oggetto di 

appalto. 

Il Responsabile unico del procedimento, ai sensi dell’art. 31 del Codice, è FUSCHIOTTI TANIA.  
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1. DENOMINAZIONE INDIRIZZI E PUNTI DI CONTATTO 

1.1 STAZIONE APPALTANTE-  

Denominazione ufficiale COMUNE DI PANICALE 

Sede dell’Amministrazione: 
Via Pietro Vannucci - 06064 Panicale (PG) 

 

Punti di Contatto: tel. +39 0758379532 

Indirizzi mail: tfuschiotti@comune.panicale.pg.it 

PEC comune.panicale@postacert.umbria.it 

Profilo del Committente: www.comune.panicale.pg.it 

 

I.2 ASMEL CONSORTILE S.C. A R.L. -  

Denominazione ufficiale: ASMEL Consortile S.c. a r.l. +39 800955054 

Indirizzi Internet: www.asmecomm.it sezione “Procedure in corso” 

Indirizzo pec: asmecomm@asmepec.it  

Gestore del sistema della piattaforma telematica utilizzata: 

Studio Amica s.r.l. Via Giordano, 56 72025 - San Donaci (BR), di cui si avvale per le operazioni 

di gara, ai sensi dell'art.58 del D.Lgs.n.50/2016. 

Per problematiche tecniche relative alla partecipazione alla procedura telematica il gestore è con-

tattabile al seguente recapito telefonico: 02-40031280 Attivo dal Lunedì al Venerdì dalle 09:00 

alle 17:30. 

NB Si precisa che l’indirizzo piattaforma@asmepec.it non è abilitato alla ricezione delle pec, per-

tanto per qualsiasi comunicazione fare riferimento all’indirizzo sopraindicato 

 

 

2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI 

2.1 Documenti di gara 

La documentazione di gara comprende: 

- Bando e Disciplinare di gara con relativi allegati (Modello domanda di partecipazione, Mo-

dello Offerta Tecnica); 

- Capitolati Speciali d’Appalto; 

- Allegato Elenco Mezzi Lotto RCA Libro Matricola; 

- Allegati Statistiche Sinistri; 

- DGUE (in formato elettronico); 

- Protocollo legalità 

- Allegato patrimonio Ente; 

 La documentazione di gara è disponibile sul sito internet: www.comune.panicale.pg.it nonché sulla 

piattaforma telematica Asmecomm all’indirizzo  sezione “Procedure in corso”. 

 

http://www.asmecomm.it/
mailto:asmecomm@asmepec.it
http://www.comune.panicale.pg.it/
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2.2 Chiarimenti 

É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti, 

tramite lo spazio della piattaforma telematica dedicato ai “chiarimenti”, come indicato nel discipli-

nare telematico. I chiarimenti andranno richiesti almeno 8 giorni prima della scadenza del termine 

fissato per la presentazione delle offerte.  

Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Ai sensi 

dell’art. 74 comma 4 del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno 

fornite almeno SEI giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte, 

mediante pubblicazione in forma anonima all’interno della piattaforma telematica www.asme-

comm.it 

Non sono ammessi chiarimenti telefonici. 

2.3 Comunicazioni 

Ai sensi dell’art. 76, comma 6 del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, al momento dell’abi-

litazione alla gara, l’indirizzo PEC o, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri, l’indi-

rizzo di posta elettronica da utilizzare ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, del Codice. 

Salvo quanto disposto nel presente disciplinare, tutte le comunicazioni tra Stazione Appaltante e ope-

ratori economici si intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora rese attraverso la piat-

taforma telematica (al riguardo si richiama il documento “Disciplinare telematico”)  

Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell’utilizzo di tali 

forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla stazione appaltante; diver-

samente la medesima declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle comunica-

zioni. 

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di rete o consorzi ordinari, anche se non 

ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario/capofila si intende valida-

mente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati. 

In caso di consorzi di cui all’art. 46 lett. f) del Codice, la comunicazione recapitata al consorzio si 

intende validamente resa a tutte le consorziate. 

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti 

gli operatori economici ausiliari. 

 

3. OGGETTO, DURATA, IMPORTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI 

L’appalto ha per oggetto l’affidamento del servizio di copertura assicurativa dei rischi a favore del 

Comune di Panicale (PG). 

L’appalto è suddiviso in 6 (sei) lotti 

 

Lotto 
Descrizione servizi CPV 

Importo 

lordo 

annuale a 

base d’asta 

Importo lordo a base 

d’asta per il periodo 

30.06.2023 

30.06.2026 

1 RCT/O 
66510000-8 

(servizi 

assicurativi) 

€ 37.000,00  € 111.000,00 

2 RCA LM 
€. 1.800,00 € 5.400,00 

3 Kasko 
€ 1.200,00 € 3.600,00 
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4 Incendio 
€  17.000,00  € 51.000,00 

5 Tutela Legale 
€. 3.900,00 € 11.700,00 

6 All Risk Opere d’Arte 
€ 3.200,00 € 9.600,00 

TOTALE       €    192.300,00  

 

La descrizione del servizio è in ogni caso, per ciascun lotto, più dettagliatamente specificata nei 

rispettivi capitolati tecnici di Polizza 

Ai sensi dell’art. 106, comma 11 del Codice, la durata del contratto in corso di esecuzione potrà essere 

modificata per il tempo strettamente necessario alla conclusione delle procedure necessarie per l’in-

dividuazione di un nuovo contraente e comunque per un periodo non superiore a 6 (sei) mesi. In tal 

caso il contraente è tenuto all’esecuzione delle prestazioni previste nel contratto agli stessi prezzi, 

patti e condizioni o più favorevoli per la stazione appaltante. 

L’ammontare complessivo dell’appalto comprensivo di proroga tecnica (max sei mesi), stimato ai 

sensi dell’art. 35, comma 4 e 14 lettera a) del D.lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii, è pertanto pari ad €. 

224.350,00 comprensivo degli oneri di sicurezza, al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di 

legge. 

L’importo a base di gara è l’importo lordo annuo di ciascun lotto. 

L’aggiudicazione avverrà per singolo lotto. Sono ammesse solo offerte espresse in ribasso sul 

premio lordo annuo posto a base di gara. 

Il corrispettivo per la prestazione contrattuale oggetto dell’appalto sarà pari a quanto dichiarato 

nell’offerta economica aggiudicataria. Tale corrispettivo sarà e dovrà intendersi comprensivo della 

remunerazione per la prestazione del servizio oggetto dell’appalto, dei servizi connessi allo stesso 

(ivi compreso il brokeraggio assicurativo) e comunque di ogni altra attività necessaria per l’esatto e 

completo adempimento del contratto (polizza) secondo quanto specificato nel presente documento e 

nel Capitolati Speciale di polizza e relativi allegati. 

Gli importi sono comprensivi di ogni imposta od onere fiscale, escluse, laddove previste, le 

regolazioni premio. 

Tutte le condizioni di garanzia sono contenute nei rispettivi capitolati speciali. I servizi dovranno 

essere svolti in conformità presente Disciplinare e ai Capitolati speciali di polizza. 

Per il presente appalto non sono previsti rischi interferenziali di cui all’art. 26, co. 3, D.Lgs. 9 aprile 

2008,  n.  81  (D.U.V.R.I.)  e  ss.mm.ii;  pertanto  l’importo  per  oneri  della  sicurezza  da  rischi  di 

interferenza è pari ad € 0,00 (zero). 

4. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI PAR-

TECIPAZIONE 

Gli operatori economici, anche stabiliti in altri stati membri,  possono partecipare alla presente gara 

in forma singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 45, comma 1, del Codice, purché in 

possesso dei requisiti prescritti dai successivi articoli. 

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice.  
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È vietato ai concorrenti di partecipare al singolo lotto in più di un raggruppamento temporaneo o 

consorzio ordinario di concorrenti o aggregazione di operatori aderenti al contratto di rete (nel pro-

sieguo, aggregazione di rete). 

È vietato al concorrente che partecipa al singolo lotto in raggruppamento o consorzio ordinario di 

concorrenti, di partecipare anche in forma individuale.  

È vietato al concorrente che partecipa al singolo lotto in aggregazione di rete, di partecipare anche 

in forma individuale. Gli operatori economici retisti non partecipanti alla gara possono presentare 

offerta, per la medesima gara, in forma singola o associata. 

I consorzi di cui all’art. 45 c. 2, lettere b) e c) del Codice, sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, 

per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è vietato partecipare, in qualsiasi altra 

forma, al singolo lotto. In caso di violazione, sono esclusi dalla gara sia il consorzio che il consorziato; 

in caso di inosservanza di tale divieto si applica l’art. 353 del codice penale. 

Le aggregazioni di rete (rete di imprese, rete di professionisti o rete mista) rispettano la disciplina 

prevista per i raggruppamenti temporanei in quanto compatibile. In particolare: 

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e sogget-

tività giuridica (cd. rete - soggetto), ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 

2009, n. 5, l’aggregazione partecipa a mezzo dell’organo comune, che assumerà il ruolo della 

mandataria, qualora in possesso dei relativi requisiti. L’organo comune potrà indicare anche 

solo alcuni operatori economici tra i retisti per la partecipazione alla gara ma dovrà obbligato-

riamente far parte di questi; 

b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva 

di soggettività giuridica (cd. rete-contratto), ai sensi dell’art. 3, comma 4-ter, del d.l. 10 feb-

braio 2009, n. 5, l’aggregazione partecipa a mezzo dell’organo comune, che assumerà il ruolo 

della mandataria, qualora in possesso dei requisiti previsti per la mandataria e qualora il con-

tratto di rete rechi mandato allo stesso a presentare domanda di partecipazione o offerta per 

determinate tipologie di procedure di gara. L’organo comune potrà indicare anche solo alcuni 

operatori economici tra i retisti per la partecipazione alla gara ma dovrà obbligatoriamente far 

parte di questi; 

c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ov-

vero sia sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di 

qualificazione, ai sensi dell’art. 3, comma 4-ter, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, l’aggregazione 

partecipa nella forma del raggruppamento costituito o costituendo, con applicazione integrale 

delle relative regole (cfr. determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013). 

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel 

contratto di rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello 

stesso dovrà essere commisurata ai tempi di realizzazione della concessione (cfr. determinazione 

ANAC citata). 

Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo può essere assunto anche da un 

consorzio stabile ovvero da una sub-associazione, nelle forme di un consorzio ordinario costituito 

oppure di un’aggregazione di rete. 

A tal fine, se la rete è dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza soggettività 

giuridica), tale organo assumerà la veste di mandataria della sub-associazione; se, invece, la rete è 

dotata di organo comune privo del potere di rappresentanza o è sprovvista di organo comune, il ruolo 

di mandataria della sub-associazione è conferito dagli operatori economici retisti partecipanti alla 

gara, mediante mandato ai sensi dell’art. 48 comma 12 del Codice, dando evidenza della ripartizione 

delle quote di partecipazione. 
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È ammessa la partecipazione nella forma della coassicurazione ai sensi dell’art. 1911 del Codice 

Civile. Come stabilito dalla AVCP (ora A.N.AC) con Determinazione n. 2 del 13.03.2013, la volontà 

di partecipare ricorrendo a contratti di coassicurazione dovrà essere indicata, a pena di esclusione, fin 

dal momento della presentazione dell’offerta; non sarà possibile modificare la composizione in corso 

di esecuzione del Contratto, salve le eccezioni ammesse dalla vigente disciplina. 

Ai sensi dell’art. 186-bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, l’impresa in concordato preven-

tivo con continuità aziendale può concorrere anche riunita in raggruppamento temporaneo purché non 

rivesta la qualità di mandataria e sempre che le altre imprese aderenti al raggruppamento temporaneo 

non siano assoggettate ad una procedura concorsuale. 

5. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

5.1 REQUISITI GENERALI 

Insussistenza delle cause di esclusione previste ex art. 80 del D.Lgs 50/2016 ss.mm.ii.; 

 

5.2 REQUISITI DI IDONEITÀ PROFESSIONALE 

-   i concorrenti alle gare, se cittadini italiani o di altro Stato membro residenti in Italia, devono essere 

iscritti nel registro della Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura o nel registro 

delle commissioni provinciali per l'artigianato, o presso i competenti ordini professionali. Al soggetto 

di altro Stato membro non residente in Italia, è richiesta la prova dell’iscrizione (secondo le modalità 

vigenti nello Stato di residenza) in uno dei registri professionali o commerciali di cui all'allegato XVI 

al Codice, mediante dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello Stato membro nel quale 

è stabilito, ovvero mediante attestazione, sotto la propria  responsabilità,  che  il  certificato  prodotto  

è  stato  rilasciato  da  uno  dei  registri professionali o commerciali istituiti nel Paese in cui è residente; 

-   i concorrenti alle gare devono avere legale rappresentanza e stabile organizzazione in Italia ed 

essere in possesso dell’autorizzazione all’esercizio delle assicurazioni private con riferimento ai rami 

oggetto del presente disciplinare di gara, in base al  D.Lgs.  209/2005 e successive modifiche ed 

integrazioni. 

Possono partecipare anche compagnie di assicurazione appartenenti ad altri stati membri dell’Unione  

Europea,  purché  sussistano  le  condizioni  richieste  dalla  vigente  normativa  per l’esercizio 

dell’attività assicurativa in regime di libertà di stabilimento (art. 23 D. Lgs. 209/2005) o in regime di 

libera prestazione di servizi (art. 24 D. Lgs. 209/2005 e ss.mm.ii.) nel territorio dello stato italiano, 

in possesso dei requisiti minimi di partecipazione. 

Le imprese aventi sede legale in Italia devono possedere autorizzazione IVASS (Istituto per la 

Vigilanza sulle Assicurazioni) o altra documentazione analoga rilasciata dal ministero del bilancio e 

della programmazione economica (oggi ministero per lo sviluppo economico) e/o dal CIPE, 

all’esercizio in Italia nei rami assicurativi relativi ai lotti  cui  gli  operatori  economici  intendano 

partecipare (per le imprese aventi sede legale in Italia). 

Le imprese aventi sede legale in uno Stato membro dell’Unione Europea diverso dall’Italia 

devono possedere autorizzazione IVASS (Istituto  per  la  Vigilanza  sulle  Assicurazioni)  o  altra 

documentazione analoga rilasciata dal ministero del bilancio e della programmazione economica 

(oggi ministero per lo sviluppo economico) e/o dal CIPE, all’inizio delle attività in Italia (riferita ai 

rami assicurativi relativi ai lotti cui si intende partecipare in regime di libertà di stabilimento in Italia) 

per il tramite della propria sede secondaria in Italia, oppure autorizzazione IVASS, o altra 

documentazione analoga rilasciata dal ministero del bilancio e della programmazione economica 

(oggi   ministero   per   lo   sviluppo   economico)   e/o   dal   CIPE,   inerente   la   regolarità   della 

documentazione ricevuta (riferita ai rami assicurativi relativi ai lotti cui si intende partecipare in 

regime di libera prestazione di servizio in Italia) nonché di aver comunicato all’ufficio del Registro 

di Roma ed all’IVASS nomina del proprio rappresentante fiscale o l’autorizzazione rilasciata dal 

Paese di provenienza. 
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5.3 CAPACITÀ ECONOMICA E FINANZIARIA (da dimostrarsi mediante dichiarazione nel DGUE) 

-   avere  effettuato  una  raccolta  premi assicurativi per il lotto cui intende partecipare, 

complessivamente nel triennio 2019/2021, pari ad almeno al triplo della base d’asta di ciascun lotto; 

La richiesta è effettuata ai sensi dell’art. 83, comma 5 del D.Lgs 50/2016, in ragione della necessaria 

solidità dell’operatore economico avuto riguardo ai particolari rischi connessi alla natura dei servizi 

e forniture oggetto dell’affidamento. 

5.4 CAPACITÀ TECNICHE E PROFESSIONALI  

Gli operatori economici devono aver stipulato (vedasi dichiarazione nel DGUE) nel triennio 

antecedente la data di pubblicazione del presente bando di gara, in favore di Pubbliche 

Amministrazioni, almeno n. 10  servizi assicurativi analoghi al ramo per il quale si partecipa, il  cui 

valore annuale complessivo sia pari almeno alla base d’asta annua lorda del lotto cui si presenta 

offerta. 

A pena di esclusione, in caso di partecipazione plurisoggettiva, i requisiti dichiarati devono essere 

posseduti: 

a)  requisiti generali: ciascun soggetto deve esserne in possesso; 

b)  requisiti di idoneità professionale: ciascun soggetto deve esserne in possesso; 

c) requisiti   di   capacità   economica   e   finanziaria: nel   caso   di   raggruppamento 

temporaneo/associazione temporanea/consorzi ex art. 48 del Codice, possono essere 

cumulativamente dimostrati; nel caso di coassicurazione, ciascun soggetto deve esserne in possesso; 

d)  requisiti e capacità tecnica e professionale: devono essere in capo alla Società Mandataria o 

Delegataria, comunque alla capogruppo. 

 

Relativamente ai requisiti di capacità economico-finanziari e tecnico-professionali è ammesso, 

altresì, l'avvalimento alle condizioni di cui all'art. 89 D.Lgs 50/2016 ss.mm.ii. Il concorrente che 

intenda far ricorso all’avvalimento dovrà allegare all’offerta gli specifici documenti richiesti.  Il 

concorrente e l’impresa ausiliaria sono responsabili in solido delle obbligazioni assunte con la stipula 

del contratto. 

Il Comune di Panicale provvederà ad effettuare tutti i controlli prescritti ex lege, a verificare le 

dichiarazioni rese dal solo soggetto concorrente aggiudicatario e, in caso di dichiarazioni riscontrate 

difformi, si riserva di non procedere all'affidamento oppure, qualora l'esecuzione del servizio sia già 

stata iniziata sulla base della lettera di aggiudicazione, di risolvere il rapporto. 

All’Impresa aggiudicataria sarà richiesto di fornire cauzione definitiva ai sensi dell’art. 103 del D.Lgs 

50/2016 ss.mm.ii. 

 

6. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE DELL'APPALTO 

 

I servizi assicurativi oggetto della presente gara verranno aggiudicati tramite procedura aperta 

secondo il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’art. 95 del Codice, 
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sommando il punteggio afferente il "Merito Tecnico" ed il punteggio relativo alla "Offerta 

Economica", relativo al lotto per cui si concorre, come più avanti specificato. 

L’Offerta, pena esclusione, dovrà tassativamente riguardare un intero lotto; offerte parziali per singoli 

lotti non saranno prese in considerazione. Si procederà all’aggiudicazione anche nel caso di una sola 

offerta tecnica ed economica pervenuta purché valida. 

La Stazione Appaltante verificherà la congruità delle offerte ai sensi dell’articolo 97, comma 3, del 

Codice. 

L’aggiudicazione avverrà distintamente per ciascun lotto. È prevista la possibilità di aggiudicazione 

separata. 

La presente Gara verrà aggiudicata come di seguito specificato: 

Parametro Punteggio Tecnico (massimo) 

A)   Offerta tecnica (accettazione del C.S. o varianti) 70 punti 

B)   Offerta economica (prezzo)                                                           30 punti 

totale 100 punti 

                                                                        

La commissione valuterà le offerte tecniche ed economiche e procederà all’assegnazione dei punteggi 

applicando i criteri e le formule indicate nel presente articolo, che corrispondono anche ai sub-criteri 

e sub- pesi ex Art. 95 comma 8 del Codice. 

Il servizio assicurativo oggetto della presente procedura sarà aggiudicato al concorrente che avrà 

ottenuto il punteggio complessivo più alto, derivante dalla sommatoria dei punteggi relativi ai 

parametri qualità e prezzo. 

I punteggi derivanti dalle operazioni di gara sono calcolati fino alla seconda cifra decimale 

arrotondata all’unità superiore qualora la terza cifra decimale sia pari o superiore a cinque. 

A) OFFERTA TECNICA – massimo 70 punti, così attribuiti: 

Essendo consentite varianti tecniche al capitolato, i punteggi verranno assegnati con le seguenti 

modalità: 

✓ Nel caso di offerte con accettazione integrale delle condizioni di copertura previste dal 

Capitolato, quindi in assenza di varianti tecniche migliorative, all’impresa verranno attribuiti 

n. 0 (zero) punti (punteggio base); 

✓ Nel caso di offerte condizionate quindi con richiesta di applicazione di varianti migliorative 

alle condizioni di copertura, il punteggio sarà calcolato mediante la somma dei punteggi 

attribuiti alle singole varianti offerte tra quelle previste dalla Stazione Appaltante e di seguito 

indicate. 

Non sono ammesse varianti peggiorative. 

Si precisa che non saranno accettate e quindi valutate in termini di punteggio, le varianti migliorative 

non coincidenti con quelle previste dalla Stazione Appaltante, ovvero diverse da quelle di seguito 

riportate: 

VARIANTI MIGLIORATIVE APPLICABILI 
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Lotto n. 1 – Polizza RCT/O 

 
Capitolato speciale di 

Appalto 

Tipologia Variante 

Migliorativa 

Punteggio 

Relativo 

Barrare 

l’opzione 

scelta 

1 

Sez. 4 Massimali, scoperti e 

franchigie 

Massimale per sinistro RCT € 

7.500.000,00 

Massimale per sinistro RCO € 

7.500.000,00 

 

Massima esposizione RCT/O 

€ 7.500.000,00  

 

✓ Aumento dei massimali: 

o Massimale R.C.T.:  

€   10.000.000,00 per sinistro 

o Massimale R.C.O.:  

€   10.000.000,00 per sinistro  

 

✓ Nel caso di sinistro che 

interessi 

contemporaneamente le 

garanzie R.C.T. e R.C.O. la 

massima esposizione della 

Società non potrà essere 

superiore a € 

10.000.000,00. 

+ 10  

✓ Nessuna Variante + 0  

2 

Sez. 4 – Limiti di indennizzo 

Danni da bagnamento, 

spargimento di acqua e 

rigurgito fognature 

conseguenti a rotture 

accidentali Franchigia e 

1.000,00 

✓ Riduzione Franchigia € 

500,00 
+ 10  

✓ Nessuna Variante + 0  

3 

Sez. 4 – Limiti di indennizzo 

Danni da attività di rimozione 

veicoli scoperto 10% minimo 

€ 250,00 

✓ Eliminazione minimo € 

250,00 
+10  

✓ Nessuna variante +0  

4 

Sez. 4 – Limiti di indennizzo 

Danni da bagnamento, 

spargimento di acqua e 

rigurgito fognature NON 

conseguenti a rotture 

accidentali (non operante) 

 

✓ Inserire l’operatività con 

massimale € 100.000,00 

franchigia € 1.500,00 

+20  

✓ Nessuna variante +0  

5 

Sez. 4 – Limiti di indennizzo 

Franchigia Frontale € 1.000,00 

 

✓ Eliminazione franchigia +20  

✓ Riduzione franchigia € 

500,00 
+10  

✓ Nessuna variante +0  

Lotto n. 2  – Polizza RCA LIBRO MATRICOLA 

 
Capitolato speciale di 

Appalto 

Tipologia Variante 

Migliorativa 

Punteggio 

Relativo 

Barrare 

l’opzione 

scelta 
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1 

Art. 57 – Perdita delle chiavi 

Massimale di garanzia € 

150,00 

✓ Aumento del massimale ad 

€ 300,00 
+ 20  

✓ Nessuna Variante + 0  

2 

Art. 52 – Ricorso Terzi da 

Incendio 

Massimale di garanzia € 

300.000.000,00 

✓ Aumento del massimale € 

500.000,00 
+ 10  

✓ Nessuna Variante + 0  

3 
Art. 55 – Cristalli 

Massimale € 1.000,00 

✓ Aumento del massimale ad 

€ 2.000,00 
+ 20  

✓ Nessuna Variante + 0  

4 

Art. 77 – Eventi Socio Politici 

Scoperto 10% minimo € 

250,00 

✓ Eliminazione dello 

scoperto 10% e minimo € 

250,00 

+ 10  

✓ Nessuna Variante + 0  

5 

Art. 76 – Eventi Naturali 

Scoperto 10% minimo € 

250,00 

✓ Eliminazione dello 

scoperto 10% e minimo € 

250,00 

+ 10  

✓ Nessuna Variante + 0  

 

 

Lotto 3 – Polizza KASKO 

 
Capitolato speciale di 

Appalto 

Tipologia Variante 

Migliorativa 

Punteggio 

Relativo 

Barrare 

l’opzione 

scelta 

1 

Art. 23 – Recesso in caso di 

sinistro  

 

✓ Rinuncia al recesso in 

caso di sinistro  
+10  

✓ Nessuna Variante 0  

2 

Sez. 4 – Partite e Somme 

Assicurate 

Perdita delle chiavi € 600,00 

✓ Aumento del limite di 

indennizzo € 1.000,00 
+20  

✓ Aumento del limite di 

indennizzo € 800,00 
+10  

✓ Nessuna variante 0  

3 

Sez. 4 – Partite e somme 

assicurate 

Limite di indennizzo Soccorso 

stradale € 400,00 

✓ Aumento del limite di 

indennizzo € 800,00  
+20  

✓ Aumento del limite di 

indennizzo € 600,00 
+10  

✓ Nessuna Variante 0  

4 

Sez. 4 – Partite e somme 

assicurate 

Limite di indennizzo 

Sostituzione Veicolo € 250,00 

✓ Aumento del limite di 

indennizzo € 500,00  
+20  

✓ Nessuna Variante 0  
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Lotto 4 – Incendio 

 

Capitolato speciale di Appalto 
Tipologia Variante 

Migliorativa 

Punteggio 

Relativo 

Barrare 

l’opzione 

scelta 

1 

Sez. 4) Massimali, scoperti e 

franchigie 

Ricerca e riparazioni guasti € 

50.000,00 

✓ Aumento del  massimo 

risarcimento ad  € 

80.000,00  

+15  

✓ Nessuna variante + 0  

2 

Sez. 4) Massimali, scoperti e 

franchigie 

Eventi Socio Politici: scoperto 

10% minimo € 2.500,00  

✓ Riduzione del minimo € 

1.500,00 
+ 15  

✓ Nessuna Variante + 0  

3 

Sez. 4) Massimali, scoperti e 

franchigie 

Sovraccarico neve scoperto 10% 

minimo € 5.000,00 

✓ Riduzione del minimo 

€ 2.500,00 
+ 15  

✓ Nessuna Variante + 0  

 

 

4 

 Sez. 4) Massimali, scoperti e 

franchigie 

Franchigia Frontale € 500,00 

 

✓ Eliminazione franchigia + 10  

✓ Nessuna Variante + 0  

 

5 
Sez. 4) Massimali, scoperti e 

franchigie 

Onorari dei periti massimo 

risarcimento € 50.000,00 

✓ Aumento del massimo 

risarcimento ad € 

80.000,00 

+15   
 

✓ Nessuna variante +0  

 

Lotto 5 – Polizza TUTELA LEGALE 

 
Capitolato speciale di 

Appalto 

Tipologia Variante 

Migliorativa 

Punteggio 

Relativo 

Barrare 

l’opzione 

scelta 

1 

Sez. 4 – Massimale di 

copertura 

€ 50.000,00 per sinistro 

€ 200.000,00 in aggregato 

annuo 

✓ Aumento del massimale per 

sinistro ad € 80.000,00 ed  € 

200.000,00 in aggregato 

annuo 

+ 20  

✓ Nessuna variante + 0  

2 

Art. 29 – Punto 6 - Spese di 

resistenza per azioni davanti 

al T.A.R. e Consiglio di Stato 

Massimale € 10.000,00 

✓ Aumento del massimo 

risarcimento € 15.000,00 
+ 20  

✓ Nessuna variante + 0  

3 

Art. 29 – Punto 7 – 

Controversie inerenti il 

diritto di lavoro Massimale € 

10.000,00 

✓ Rendere operante la 

garanzia con massimale € 

15.000,00 

+ 15  

✓ Nessuna variante + 0  
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4 

Art. 29 – Punto 7 Chiamata 

in causa Assicuratore 

Massimale € 10.000,00 per 

anno 

✓ Aumento del massimale ad 

€ 15.000,00 per anno 
+ 15  

✓ Nessuna variante + 0  

 

 

Lotto 6 – Polizza ALL RISKS OPERE D’ARTE 

 

Capitolato speciale di Appalto 
Tipologia Variante 

Migliorativa 

Punteggio 

Relativo 

Barrare 

l’opzione 

scelta 

1 

Sez. 4) Partite e somme 

assicurate  

Limite di indennizzo 50% per 

Terremoto ed Inondazione 

✓ Aumentare il limite a 

60% 
+ 20  

✓ Nessuna Variante + 0  

2 

Sez. 4) Partite e somme 

assicurate Terremoto – 

Franchigia 10% minimo € 

5.000,00  

✓ Riduzione del minimo € 

2.500,00 
+ 25  

✓ Nessuna Variante + 0  

3 

Sez. 4) Partite e somme 

assicurate Inondazioni, alluvioni, 

allagamenti – Franchigia 10%  

minimo € 5.000,00  

✓ Riduzione del minimo € 

2.500,00 
+ 25  

 

Nel caso in cui nessuna offerta tecnica qualitativa, a seguito della valutazione della Commissione 

giudicatrice effettuata secondo quanto sopra indicato, raggiunga il punteggio massimo attribuibile 

all’offerta tecnica qualitativa, pari a 70 punti, verrà effettuata la riparametrazione dei punteggi tecnici 

ottenuti dai concorrenti, attribuendo 70 punti all’offerta risultata la migliore a seguito delle 

valutazioni della commissione e riproporzionando ad essa i valori ottenuti dalle altre offerte. 

Il servizio sarà aggiudicato all’impresa che, per ciascun lotto singolarmente considerato, avrà 

raggiunto il maggior punteggio complessivo. In caso di offerte che abbiano ottenuto, relativamente 

al medesimo lotto, lo stesso punteggio totale, il servizio sarà aggiudicato all’impresa che ha ottenuto 

il miglior punteggio complessivo sull’offerta economica, ed in caso di ulteriore parità, si procederà 

con sorteggio. 

B) - OFFERTA ECONOMICA :  massimo 30 punti, così attribuiti: 

Verranno attribuiti 30 punti all’Impresa assicuratrice che ha offerto il prezzo più basso. 

Alle altre concorrenti verrà attribuito il punteggio con la seguente formula: 

Vai = Ri/Rmax 

dove: 

Vai = coefficiente della prestazione dell’offerta (a) rispetto al requisito (i) variabile tra 0 e 1 

Ri = valore (ribasso) offerto dal concorrente a 

Rmax = valore (ribasso) dell’offerta più conveniente 

All'offerta Rmax viene attribuito il coefficiente 1 e dunque il punteggio di 30 punti (1x30). 

Alle altre offerte verrà attribuito il punteggio derivante dall'operazione matematica Vai x 30 punti. 
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Non sono ammesse offerte economiche pari e/o in aumento rispetto al costo indicato quale base di 

gara. 

La valutazione di suddetti elementi avverrà in automatico sul sistema telematico della piattaforma 

TUTTO GARE. 

Pena esclusione, tutta la seguente documentazione di gara dovrà essere formulata in lingua italiana. 

In caso di aggiudicazione dell’appalto tutte le comunicazioni relative alla gestione del contratto 

dovranno essere formulate in lingua italiana. 

L’offerta deve essere redatta e corredata dei documenti e delle certificazioni prescritti. 

Non saranno ammesse offerte parziali. 

 

7. MODALITÀ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

La presentazione dell’offerta, corredata dalla relativa documentazione richiesta, dovrà pervenire in 

forma TELEMATICA attraverso la piattaforma gestita dalla “Asmel consortile scarl”, raggiungibile 

all’indirizzo internet https:\\piattaforma.asmecomm.it. 

L’offerta, in forma TELEMATICA, dovrà pervenire esclusivamente attraverso le modalità specificate 

nel seguito del presente disciplinare di gara.  

7.1 DEFINIZIONI UTILI PER LA PROCEDURA TELEMATICA 

Si riporta di seguito il significato dei principali termini indicati nei successivi articoli: 

Account: insieme dei codici personali di identificazione costituiti da e-mail e password che 

consentono alle imprese abilitate l’accesso al Sistema e la partecipazione alla gara telematica. 

Firma digitale: è uno dei requisiti che l’offerta deve possedere per essere giuridicamente rilevante e 

per garantirne inviolabilità/integrità e provenienza. È il risultato della procedura informatica 

(validazione) basata su certificazione qualificata rilasciata da un certificatore accreditato e generata 

mediante un dispositivo per la creazione di una firma sicura come disciplinata dal D.Lgs. 82 del 

7.03.2005 (codice dell’amministrazione digitale). 

La firma digitale si basa su un sistema cosiddetto a "chiavi asimmetriche", ossia due serie di caratteri 

alfanumerici, appositamente generati dal sistema: una chiave è conosciuta dal solo firmatario (chiave 

segreta), l'altra conoscibile da chiunque (chiave pubblica). La chiave segreta è necessaria alla 

sottoscrizione dei documenti. La chiave pubblica è necessaria alla verifica della effettiva provenienza 

del documento dal titolare. La sicurezza di un simile sistema risiede nel fatto che ad ogni chiave 

pubblica corrisponde una sola chiave segreta, e che, con la conoscenza della sola chiave pubblica, è 

impossibile riuscire a risalire alla chiave segreta. Per garantire la corrispondenza tra "chiave pubblica" 

e "chiave segreta" nonché la titolarità delle chiavi in capo al soggetto firmatario, si ricorre ad un Ente 

certificatore, cioè un soggetto terzo il cui compito è quello di garantire la certezza della titolarità delle 

chiavi pubbliche (attraverso dei cosiddetti " certificati") e di rendere conoscibili a tutti le chiavi 

pubbliche (attraverso un elenco telematico). L’elenco pubblico dei certificatori è disponibile 

all'indirizzo http://www.agid.gov.it.  

E’ necessario un lettore di smart card. 

http://www.digitpa.gov.it/
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Sistema: coincide con il server del gestore ed è il sistema informatico per le procedure telematiche 

di acquisto, ai sensi dell'art.58 del D.Lgs. n.50/2016.  

Upload: processo di trasferimento e invio di dati dal sistema informatico del concorrente a un Sistema 

remoto, ossia a “distanza”, per mezzo di connessione alla rete internet (nell’apposita stanza dedicata 

all’Azienda, cui si accede utilizzando l'e-mail scelta e la password preventivamente assegnata e nella 

scheda presente nella sezione “Gestione Gare”). 

7.2 DOTAZIONE INFORMATICA E AVVERTENZE 

Per partecipare alla presente procedura telematica le imprese concorrenti devono dotarsi, a propria 

cura e spese, della seguente strumentazione tecnica e informatica necessaria: 

1 - Personal Computer collegato ad Internet 

Tutte le funzionalità disponibili sulla Piattaforma sono usufruibili mediante un Personal Computer 

Standard dotato di un Browser (tra quelli indicati nel punto 2) e collegato ad Internet. 

È consigliata una connessione ADSL (banda: almeno 640 kb) o connessione internet aziendale. 

Nota: Se l’accesso ad internet avviene attraverso la rete aziendale, si raccomanda di consultare il 

personale IT interno per verificare la disponibilità di banda e la possibilità di accesso in base alle 

configurazioni di proxy/firewall. Risoluzione schermo minima 1280 x 720. 

2 - Web Browser (programma che permette di collegarsi ad Internet) 

Google Chrome 80 o superiore;  

Mozillla Firefox 80 o superiore; 

Safari 5 o superiore; 

Opera 70 o superiore. 

3 - Configurazione Browser 

È supportata la configurazione di default, come da installazione standard, in particolare per quanto 

riguarda le impostazioni di security, di abilitazione javascript, di memorizzazione cookies e di cache 

delle pagine web. 

4 - Programmi opzionali 

In base alle funzionalità utilizzate ed alle tipologie di documenti trattati come allegati, sono necessari 

programmi aggiuntivi quali: utilità di compressione/decompressione formato zip, visualizzatori di 

formato pdf (Adobe Acrobat reader), programmi di office automation compatibili con MS Excel 97 

e MS Word 97, programmi stand-alone per la gestione della firma digitale (es. DIKE di InfoCert). 

5 - Strumenti necessari 

Un kit di firma digitale (cfr. definizioni). 
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(ATTENZIONE: il sistema operativo Windows XP non è supportato da Microsoft in termini di 

sicurezza e pertanto con tale S.O potrebbe essere possibile utilizzare la piattaforma telematica) 

AVVERTENZE 

Gli Operatori Economici concorrenti che partecipano alla presente procedura telematica, esonerano 

espressamente l’Azienda, il Gestore del Sistema e i loro dipendenti e collaboratori da ogni 

responsabilità relativa a qualsiasi malfunzionamento o difetto relativo ai servizi di connettività 

necessari a raggiungere il sistema attraverso la rete pubblica di telecomunicazioni. 

Gli Operatori Economici concorrenti si impegnano, anche nei confronti dei propri dipendenti, ad 

adottare tutte le misure tecniche ed organizzative necessarie ad assicurare la riservatezza e la 

protezione degli strumenti informatici (email e password) assegnati.  

L’email e la password necessarie per l’accesso al sistema e alla partecipazione alla gara sono 

personali. Gli Operatori concorrenti sono tenuti a conservarli con la massima diligenza e a mantenerli 

segreti, a non divulgarli o comunque a cederli a terzi e a utilizzarli sotto la propria esclusiva 

responsabilità nel rispetto dei principi di correttezza e buona fede, in modo da non recare pregiudizio 

al sistema e in generale ai terzi.  

Gli Operatori Economici concorrenti si impegnano a tenere indenne l’Azienda e il Gestore del 

Sistema, risarcendo qualunque pregiudizio, danno, costo e onere di qualsiasi natura, ivi comprese 

eventuali spese legali che dovessero essere sopportate dagli stessi a causa di violazioni delle presenti 

regole e di un utilizzo scorretto o improprio del sistema. 

Il Gestore del Sistema e l’Azienda non possono essere in alcun caso ritenuti responsabili per 

qualunque genere di danno diretto o indiretto subito dai concorrenti o da terzi a causa o comunque in 

connessione con l’accesso, l’utilizzo o il mancato funzionamento del sistema, dei suoi servizi e delle 

apposite procedure di firma digitale.  

Tutti i soggetti abilitati sono tenuti a rispettare le norme legislative, regolamentari e contrattuali in 

tema di conservazione e utilizzo dello strumento di firma digitale e ogni istruzione impartita in 

materia dal Certificatore che ha rilasciato le dotazioni software; esonerano altresì espressamente 

l’Azienda e il Gestore del sistema da qualsiasi responsabilità per conseguenze pregiudizievoli di 

qualsiasi natura o per danni diretti o indiretti arrecati ad essi o a terzi dall’utilizzo degli strumenti in 

parola. 

Il mancato e non corretto utilizzo degli appositi strumenti informatici di volta in volta richiesti nel 

corso della procedura costituisce una violazione delle presenti regole, che può comportare la 

sospensione o la revoca dell’abilitazione, oltre al risarcimento dei danni eventualmente provocati. 

7.3 PARTECIPAZIONE ALLA GARA 

Possono partecipare alla presente procedura gli Operatori Economici (così come definiti all'art. 3, 

comma 1, lett.p) del D.Lgs 50/2016 s.m.i, che si siano registrati alla piattaforma, secondo quanto 

previsto dai successivi paragrafi, ed in possesso dei requisiti di ordine generale definiti dall’art. 80 

del d.lgs. 50/2016, nonché di quelli economico-finanziari e tecnico-professionali, previsti ai sensi 

dell’art. 83 e dettagliati dal presente Disciplinare di Gara. 
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I concorrenti non ancora registrati, per poter partecipare alla gara, devono fare richiesta d’iscrizione 

all’interno della piattaforma telematica, attraverso il link https:\\piattaforma.asmecomm.it, 

selezionando la voce “Registrazione Operatore Economico” e compilando gli appositi form on line 

che danno ad ognuno la possibilità di inserire i propri dati e di segnalarsi per le categorie 

merceologiche di competenza.  

NB. Se si è già iscritti ad una qualunque piattaforma TUTTOGARE non è necessario procedere ad 

una nuova registrazione ma solo procedere ad effettuare l’accesso con le credenziali utilizzate per 

l’altra piattaforma. Se non si ha memoria di tali credenziali bisogna procedere al recupero della 

password. 

La redazione dell'offerta dovrà avvenire seguendo le diverse fasi successive della procedura 

prevista dal sistema, che consentono di predisporre le seguenti Buste Telematiche: 

• Busta A - Documentazione Amministrativa; 

• Busta B - Documentazione Tecnica; 

• Busta C - Offerta economica. 

Tutta la documentazione richiesta, di carattere amministrativo, tecnico ed economico, dovrà essere 

presentata in lingua italiana. 

7.4 FORMA DI PARTECIPAZIONE 

I Concorrenti che intendono presentare offerta, entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, 

devono definire, all’interno della scheda di gara di riferimento, per quali lotti intendono concorrere e 

la relativa forma di partecipazione. 

Relativamente all'operatore costituito in R.T.I., al/i lotto/i dovrà poi essere associato, ad opera della 

ditta mandataria, l'eventuale RTI/Consorzio con cui l'operatore economico intende partecipare, 

utilizzando la funzione “Aggiungi partecipante al raggruppamento” e salvare. 

I concorrenti che intendono presentare un'offerta in R.T.I. o con l'impegno di costituire un R.T.I., 

ovvero in Consorzi, infatti, entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, devono definire a 

sistema tale modalità di partecipazione.  

7.5  MODALITÀ DI SOSPENSIONE O ANNULLAMENTO 

In caso di malfunzionamento o difetto degli strumenti hardware, software e dei servizi telematici 

utilizzati dalla Stazione Appaltante, dal Gestore della Piattaforma e dal Supporto Tecnico al Gestore 

del sistema per la gara, con conseguente accertamento di anomalie nella procedura, la gara potrà 

essere sospesa e/o annullata. 

La sospensione e l’annullamento sono esclusi nel caso di malfunzionamento degli strumenti utilizzati 

dai singoli concorrenti. 

Per problemi tecnici si consiglia di contattare direttamente il Supporto Tecnico al Gestore della 

Piattaforma - via mail, all’indirizzo assistenza@asmecomm.it oppure al numero 02-40031280 Attivo 

dal Lunedì al Venerdì dalle 09:00 alle 17:30. 

mailto:assistenza@asmecomm.it
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7.6 TERMINI PER LA PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA – TIMING DI GARA 

a) le ditte partecipanti, dovranno caricare, salvo opportune comunicazioni, la documentazione 

richiesta nella data e all'ora indicata nel TIMING DI GARA  

b) il termine è perentorio e non sono ammesse offerte tardive; 

c) il recapito tempestivo dell’offerta in ogni caso è a rischio esclusivo dell’offerente e la stazione 

appaltante  non è tenuta ad effettuare alcuna indagine circa i motivi di ritardo o del mancato 

recapito. 

TIMING DI GARA DATA ORARIO 

Termine ultimo per la richiesta di chiarimenti  12/05/2023 12:00:00 

Fine periodo per il caricamento telematico della Documentazione 

Amministrativa, Tecnica ed Economica firmata digitalmente. 

19/05/2023 12:00:00 

Apertura, in seduta pubblica, della Busta Telematica della 

Documentazione Amministrativa ed ammissione concorrenti.  

22/05/2023 
09:00 

 

7.7  MODALITÀ DI SOTTOSCRIZIONE DELLE OFFERTE 

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r.445/2000, ivi compreso il 

DGUE, la domanda di partecipazione, l’offerta tecnica e l’offerta economica devono essere 

sottoscritte dal rappresentante legale del concorrente o suo procuratore (in tal caso il concorrente 

allega copia conforme all’originale della procura ovvero nel solo caso in cui dalla visura camerale 

del concorrente risulti l’indicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti con la procura, la 

dichiarazione sostitutiva resa dal procuratore attestante la sussistenza dei poteri rappresentativi 

risultanti dalla visura). 

Il dichiarante allega copia fotostatica di un documento di riconoscimento, in corso di validità (per 

ciascun dichiarante è sufficiente una sola copia del documento di riconoscimento anche in presenza 

di più dichiarazioni su più fogli distinti). 

La domanda di partecipazione, l’offerta tecnica e l’offerta economica devono essere sottoscritte: 

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla mandataria/capofila. 

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da tutti i sog-

getti che costituiranno il raggruppamento o consorzio; 

- nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina 

prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. In particolare: 

a. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettività 

giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di 

partecipazione deve essere sottoscritta dal solo operatore economico che riveste la funzione di 

organo comune; 

b. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di sog-

gettività giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la 
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domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dall’impresa che riveste le funzioni di or-

gano comune nonché da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipano alla 

gara;  

c. se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è 

sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualifi-

cazione richiesti per assumere la veste di mandataria, la domanda di partecipazione deve 

essere sottoscritta dall’impresa aderente alla rete che riveste la qualifica di mandataria, ovvero, 

in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da ognuna delle im-

prese aderenti al contratto di rete che partecipa alla gara.  

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, 

comma 2 lett. b) e c) del Codice, la domanda è sottoscritta dal consorzio medesimo. 

La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potrà essere prodotta in copia 

autentica o in copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del d.p.r. 445/2000. Ove 

non diversamente specificato è ammessa la copia semplice. 

In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrà essere prodotta in modalità 

idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano gli articoli 83, 

comma 3, 86 e 90 del Codice. 

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, 

deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua 

straniera e testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, essendo a rischio del 

concorrente assicurare la fedeltà della traduzione. 

 

8. CONTENUTO E DEPOSITO DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

Entro il termine previsto dal TIMING DI GARA,  le Imprese dovranno depositare sul sistema 

(upload - CARICAMENTO), collegandosi alla propria area riservata, in riferimento alla procedura 

di gara in oggetto, nell’apposito spazio “Busta Amministrativa”, la documentazione 

amministrativa prevista dal presente Disciplinare, redatta in lingua italiana secondo le modalità 

prescritte all’interno dell’allegato NT “NORME TECNICHE DI FUNZIONAMENTO DEL 

SISTEMA DI E-PROCUREMENT” presente all’indirizzo 

https://piattaforma.asmecomm.it/norme_tecniche.php nonché nell’allegato OE “Manuale di 

Partecipazione operatore economico”. 

In caso di partecipazione in Raggruppamento Temporaneo di Imprese e/o Consorzio: 

- costituendo: i file e la cartella compressa contenenti la documentazione amministrativa dovranno 

essere sottoscritte, con apposizione della firma digitale, sia dal legale rappresentante/procuratore 

della/e mandante/i sia dal legale rappresentante/procuratore della mandataria, il quale provvederà 

anche a caricarla a sistema. 

- costituito: i file e la cartella compressa contenenti la documentazione amministrativa dovranno 

essere sottoscritte, con apposizione della firma digitale, dal solo legale rappresentante/procuratore 

dell’impresa mandataria, il quale provvederà anche a caricarla a sistema. 

N.B.: Nella produzione dei documenti in PDF di cui è richiesta scansione, si raccomanda l'utilizzo 

di una risoluzione grafica medio bassa, in modalità monocromatica (o scala di grigi), che non 
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comprometta la leggibilità del documento ma che, nel contempo, non produca file di dimensioni 

eccessive che ne rendano difficile il caricamento. 

A pena di esclusione dalla presente gara, la documentazione ammnistrativa deve essere priva 

di qualsiasi indicazione diretta o indiretta di carattere economico relativa all’offerta 

presentata. 

 

Nella documentazione amministrativa dovranno essere contenuti a pena di esclusione i seguenti 

documenti: 

 

8.1 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE 

La domanda di partecipazione è redatta, in bollo, preferibilmente secondo il modello di cui all’al-

legato al presente disciplinare e contiene tutte le informazioni integrative non presenti all’interno 

del DGUE.  

Il concorrente indica la forma singola o associata con la quale partecipa alla gara (professionista sin-

golo, associazione professionale, società, raggruppamento temporaneo, consorzio stabile, aggrega-

zione di rete, GEIE). 

In caso di partecipazione in raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario, aggregazione di rete, 

GEIE, il concorrente fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di 

ciascun operatore economico (mandataria/mandante, capofila/consorziata). 

Nel caso di consorzio stabile, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara; diver-

samente si intende che lo stesso partecipa in nome e per conto proprio. 

Ciascun concorrente rende le seguenti dichiarazioni (ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000): 

1. dichiara i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di 

residenza etc.) dei soggetti di cui all’art. 80, comma 3 del Codice, ovvero indica la banca dati 

ufficiale o il pubblico registro da cui i medesimi possono essere ricavati in modo aggiornato alla 

data di presentazione dell’offerta; 

2. dichiara remunerativa l’offerta economica presentata giacché per la sua formulazione ha preso atto 

e tenuto conto delle condizioni contrattuali e di tutte le circostanze generali, particolari e locali, 

nessuna esclusa ed eccettuata, che possono avere influito o influire sia sulla prestazione dei servizi, 

sia sulla determinazione della propria offerta; 

3. accetta, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella documen-

tazione gara;  

4. accetta il protocollo di legalità allegato alla documentazione di gara (art. 1, comma 17, della l. 

190/2012); 

5. accetta, ai sensi dell’art. 100, comma 2 del Codice, i requisiti particolari per l’esecuzione del con-

tratto nell’ipotesi in cui risulti aggiudicatario; 

6. (Per gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. “black 

list”)  dichiara di essere in possesso dell’autorizzazione in corso di validità rilasciata ai sensi del 

d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del d.l. 

78/2010, conv. in l. 122/2010) oppure dichiara di aver presentato domanda di autorizzazione ai 

sensi dell’art. 1 comma 3 del d.m. 14.12.2010 e  allega copia conforme dell’istanza di autorizza-

zione inviata al Ministero; 

7.  (Per gli operatori economici non residenti e privi di stabile organizzazione in Italia) si impegna 

ad uniformarsi, in caso di aggiudicazione, alla disciplina di cui agli articoli 17, comma 2, e 53, 
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comma 3 del d.p.r. 633/1972 e a comunicare alla stazione appaltante la nomina del proprio rap-

presentante fiscale, nelle forme di legge; 

8. indica i seguenti dati: domicilio fiscale …………; codice fiscale ……………, partita IVA 

………………….;  indica l’indirizzo PEC oppure, solo in caso di concorrenti aventi sede in altri 

Stati membri, l’indirizzo di posta elettronica ……………… ai fini delle comunicazioni di cui 

all’art. 76, comma 5 del Codice; 

9.  autorizza qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, la stazione 

appaltante a rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la partecipazione alla gara 

oppure NON autorizza, qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, 

la stazione appaltante a rilasciare copia dell’offerta tecnica e delle spiegazioni che saranno even-

tualmente richieste in sede di verifica delle offerte anomale, in quanto coperte da segreto tec-

nico/commerciale. Tale dichiarazione dovrà essere adeguatamente motivata e comprovata ai sensi 

dell’art. 53, comma 5, lett. a), del Codice; 

10. attesta di essere informato, che i dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, 

ai sensi del nuovo Regolamento U.E. n. 679 del 2016 sulla Privacy ed esclusivamente nell’am-

bito della procedura regolata dal presente disciplinare di gara.  

11.  (per gli operatori economici ammessi al concordato preventivo con continuità aziendale di cui 

all’art. 186 bis del r.d. 16 marzo 1942, n. 267) indica, ad integrazione di quanto indicato nella 

parte III, sez. C lett. d), del DGUE, i seguenti estremi del provvedimento di ammissione al con-

cordato e del provvedimento di autorizzazione a partecipare alle gare ………… rilasciati dal Tri-

bunale di ……………… nonché dichiara di non partecipare alla gara quale mandataria di un rag-

gruppamento temporaneo di imprese e che le altre imprese aderenti al raggruppamento non sono 

assoggettate ad una procedura concorsuale ai sensi dell’art. 186 bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 

1942, n. 267. 

12. che non partecipa alla gara in più di una associazione temporanea o consorzio di cui all’art. 45, 

comma 2 lett. d) ed e) del D.Lgs. 50/2016, ovvero in forma individuale laddove già partecipi alla 

stessa gara in associazione o consorzio (art. 48, comma 7, D.Lgs.50/2016); 

13. di non  avvalersi  dell’attività  lavorativa  o  professionale  di  soggetti  nei  cui  confronti  sussista  

la causa  d’incompatibilità, relativamente al presente affidamento, di cui all’art. 53 comma 16-ter 

del D.Lgs. 165/2001 e ss.mm.ii; 

14. di essere disponibile all’avvio all’esecuzione del servizio in via d’urgenza e nelle more della sti-

pula del contratto ai sensi dell’art. 32, comma 8, del D.lgs. 50/2016. 

La domanda di partecipazione alla procedura (oppure una qualsiasi altra dichiarazione) deve assol-

vere l’imposta di bollo mediante l’apposizione dell’apposita marca da bollo annullata ai sensi dell’ar-

ticolo 12 del d.P.R. n. 642 del 1972, in corrispondenza dell’intestazione o della sottoscrizione [la 

violazione delle disposizioni prescritte non pregiudica la partecipazione alla procedura, tuttavia il 

documento sprovvisto di bollo sarà inviato all’Agenzia delle Entrate per la regolarizzazione da parte 

del concorrente, con il pagamento del tributo evaso ed una sanzione dal 100 per cento al 500 per cento 

dello stesso (articoli 19, 25 e 31 del D.P.R. n. 642 del 1972)]. 

L'Agenzia delle Entrate con proprio interpello n. 906-101/2019 ha chiarito che in una procedura te-

lematica di appalto di lavori, basata su una piattaforma e-procurement, l'imposta di bollo non si ap-

plica all'offerta economica 

La domanda di partecipazione è sottoscritta digitalmente: 

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituito, dal legale rappresentante 

della mandataria/capofila. 

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, dal legale 

rappresentante di ciascuno dei soggetti che costituiranno il raggruppamento o consorzio; 

- nel caso di aggregazioni di rete si fa riferimento alla disciplina prevista per i raggruppamenti 

temporanei, in quanto compatibile. In particolare: 
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a. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettività giuridica 

(cd. rete - soggetto), dal legale rappresentante dell’organo comune; 

b. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività 

giuridica (cd. rete - contratto), dal legale rappresentante dell’organo comune nonché dal legale 

rappresentante di ciascuno degli operatori economici dell’aggregazione di rete; 

c. se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se è sprovvista di 

organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti per 

assumere la veste di mandataria, dal legale rappresentante dell’operatore economico retista che 

riveste la qualifica di mandataria, ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del 

raggruppamento da costituirsi, dal legale rappresentante di ciascuno degli operatori economici 

dell’aggregazione di rete. 

Nel caso di consorzio stabile di cui all’art.45, comma 2, lettere b) e c) del Codice la domanda è 

sottoscritta digitalmente dal consorzio medesimo. 

Il concorrente allega: 

a) copia scansionata di un documento d’identità del sottoscrittore, in corso di validità; 

b) copia scansionata dell’originale della procura oppure nel solo caso in cui dalla visura camerale 

del concorrente risulti l’indicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti con la procura, 

la dichiarazione sostitutiva resa dal procuratore attestante la sussistenza dei poteri rappresenta-

tivi risultanti dalla visura”. 

 

8.2 DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO (DGUE). 

Il concorrente compila il DGUE di cui allo schema allegato al DM del Ministero delle Infrastrutture 

e Trasporti del 18 luglio 2016 o successive modifiche messo a disposizione sulla piattaforma elettro-

nica . 

Parte II – Informazioni sull’operatore economico 

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. 

In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la compilazione della sezione C 

Il concorrente indica la denominazione dell’operatore economico ausiliario e i requisiti oggetto di 

avvalimento. 

Il concorrente, per ciascuna ausiliaria, allega: 

1) DGUE in formato elettronico, a firma dell’ausiliaria, contenente le informazioni di cui alla parte 

II, sezioni A e B, alla parte III, alla parte IV, in relazione ai requisiti oggetto di avvalimento, e 

alla parte VI; 

2) dichiarazione integrativa a firma dell’ausiliaria; 

3) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 1 del Codice, sottoscritta dall’ausiliaria, con 

la quale quest’ultima si obbliga, verso il concorrente e verso la stazione appaltante, a mettere a 

disposizione, per tutta la durata della concessione, le risorse necessarie di cui è carente il con-

corrente; 

4) copia scansionata del contratto di avvalimento, in virtù del quale l’ausiliaria si obbliga, nei 

confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie, 

che devono essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata della concessione. A tal fine il 

contratto di avvalimento contiene, a pena di nullità, ai sensi dell’art. 89 comma 1 del Codice, 

la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria; nel caso 

di messa a disposizione di titoli di studio e professionali ed esperienze professionali pertinenti, 
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deve essere indicato l’operatore economico che esegue direttamente il servizio per cui tali ca-

pacità sono richieste; 

5) PASSOE dell’ausiliaria; 

In caso di subappalto si richiede la compilazione della sezione D. 

Parte III – Motivi di esclusione 

Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dal punto 5 del presente disciplinare 

(Sez. A-B-C-D). 

Parte IV – Criteri di selezione 

Il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di selezione barrando diretta-

mente la sezione «α» ovvero compilando quanto segue:  

a) la sezione A per dichiarare il possesso dei requisiti relativi all’idoneità professionale;  

b) la sezione B per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacità economico-finanzia-

ria;  

c) la sezione C per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacità professionale e tec-

nica; 

Parte VI – Dichiarazioni finali  

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. 

Il DGUE è sottoscritto con firma digitale,dal legale rappresentante dell’operatore economico con-

corrente; nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da ciascuno degli operatori 

economici che partecipano alla procedura in forma congiunta. 

8.3  DOCUMENTAZIONE A CORREDO 

8.3.1  GARANZIA PROVVISORIA, ex art. 93 comma 1 del Codice, pari al 2% dell’importo posto 

a base d’asta di ciascun lotto cui gli operatori economici intendano partecipare o delle misure ridotte 

di cui al comma 7 dell’art. citato, previa dichiarazione circa il godimento dei benefici (da specificare 

sul DGUE in maniera dettagliata, indicando quale di quelli previsti in tale articolo) da costituirsi in 

uno dei modi di cui al comma 2 dell’art. 93 citato e rilasciata dai soggetti di cui al successivo comma 

3 dell’art. in questione. 

Lotto n. Ramo 

Base d’asta 

(3 anni ) 
Importo garanzia 2% 

1 
RCT/O € 111.000,00 

                     2.220,00  

2 
RCA LM € 5.400,00                    108,00  

3 
Kasko € 3.600,00                    72,00  

4 
Incendio € 51.000,00                   1.020,00 

5 
Tutela Legale € 11.700,00                234,00 

6 
All Risk Opere d’Arte € 9.600,00 192,00 
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L'importo della garanzia, e del suo eventuale rinnovo, è ridotto del 50 per cento per gli operatori 

economici ai quali venga rilasciata, da organismi accreditati, ai sensi delle norme europee della serie 

UNI CEI EN 45000 e della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000, la certificazione del sistema di qualità 

conforme alle norme europee della serie UNI CEI ISO9000. Si applica la riduzione del 50 per cento, 

non cumulabile con quella di cui al primo periodo, anche nei confronti delle microimprese, piccole e 

medie imprese e dei raggruppamenti di operatori economici o consorzi ordinari costituiti 

esclusivamente da microimprese, piccole e medie imprese. Nei contratti relativi a lavori, servizi o 

forniture, l'importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo è ridotto del 30 per cento, anche 

cumulabile con la riduzione di cui al primo periodo, per gli operatori economici in possesso di 

registrazione al sistema comunitario di ecogestione e audit (EMAS), ai sensi del regolamento (CE) n. 

1221/2009 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 25 novembre 2009, o del 20 per cento per gli 

operatori in possesso di certificazione ambientale ai sensi della norma UNI ENISO14001. Nei 

contratti relativi a servizi o forniture, l'importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo è ridotto 

del 20 percento, anche cumulabile con la riduzione di cui ai periodi primo e secondo, per gli operatori 

economici in possesso, in relazione ai beni o servizi che costituiscano almeno il 50 per cento del 

valore dei beni e servizi oggetto del contratto stesso, del marchio di qualità ecologica dell'Unione 

europea (Ecolabel UE) ai sensi del regolamento (CE) n. 66/2010 del Parlamento europeo e del 

Consiglio, del 25 novembre 2009. Nei contratti relativi a lavori, servizi o forniture, l'importo della 

garanzia e del suo eventuale rinnovo è ridotto del 15 per cento, anche cumulabile con la riduzione di 

cui ai periodi primo, secondo, terzo e quarto per gli operatori economici che sviluppano un inventario 

di gas ad effetto serra ai sensi della norma UNI EN ISO 14064-1 o un'impronta climatica (carbon 

footprint) di prodotto ai sensi della norma UNI ISO/TS 14067. Per fruire delle riduzioni di cui al 

presente comma, l'operatore economico segnala, in sede di offerta, il possesso dei relativi requisiti e 

lo documenta nei modi prescritti dalle norme vigenti. Nei contratti di servizi e forniture, l'importo 

della garanzia e del suo eventuale rinnovo è ridotto del 30 per cento, non cumulabile con le riduzioni 

di cui ai periodi precedenti, per gli operatori economici in possesso del  rating di legalità e rating di 

impresa o della attestazione del modello organizzativo, ai sensi del decreto legislativo n. 231/2001 o 

di certificazione social accountability 8000, o di certificazione del sistema di gestione a tutela della 

sicurezza e della salute dei lavoratori, o di certificazione OHSAS 18001, o di certificazione UNI CEI 

EN ISO 50001 riguardante il sistema di gestione dell'energia o UNI CEI 11352 riguardante la 

certificazione di operatività in qualità di ESC (Energy Service Company) per l'offerta qualitativa dei 

servizi energetici e per gli operatori economici  in  possesso  della  certificazione  ISO  27001  

riguardante  il  sistema  di  gestione  della  sicurezza  delle informazioni. In caso di cumulo delle 

riduzioni, la riduzione successiva deve essere calcolata sull’importo che risulta dalla riduzione 

precedente. 

La garanzia provvisoria copre la mancata sottoscrizione del contratto per fatto dell'aggiudicatario e 

sarà svincolata automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto medesimo, mentre ai 

non aggiudicatari sarà restituita entro trenta giorni dall'aggiudicazione. 

La garanzia deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del 

debitore principale, nonché la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957 comma 2 Codice Civile e 

l’operatività della medesima entro quindici giorni, a semplice richiesta scritta della Stazione 

Appaltante. 
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La garanzia deve avere la validità minima di almeno centottanta giorni dalla data di presentazione 

dell’offerta. 

A pena di esclusione l’offerta deve essere corredata dall’impegno di un fideiussore a rilasciare la 

garanzia fideiussoria di cui all’art. 103 del Codice per l’esecuzione del contratto, ex comma 8 art. 93 

del Codice. 

NB: In caso di associazione temporanea di imprese la garanzia provvisoria dovrà essere 

intestata     a tutte le imprese associate; tale onere deriva dalla duplice funzione svolta dalla cauzione 

provvisoria che, infatti, oltre ad indennizzare la stazione appaltante dall'eventuale mancata 

sottoscrizione del contratto da parte dell'aggiudicatario, svolge, anche, una funzione sanzionatoria 

verso altri possibili inadempimenti contrattuali dei concorrenti (Cons. Stato, Ad. Plen., 04.10.2005, 

n.8). 

8.3.2  PASSOE Rilasciato al concorrente dal “Sistema Ex AVCpass” dell’Autorità per la vigilanza 

sui contratti pubblici sostituito dal 27/10/2022 dal servizio FVOE (Fascicolo Virtuale dell’Operatore 

Economico). In caso di avvalimento, occorre presentare anche il “PASSOE” dell’impresa ausiliaria. 

Nel PASSOE devono essere inseriti tutti concorrenti singoli e associati (mandatario e mandanti), 

nonché i progettisti esterni indicati e lo stesso deve essere firmato digitalmente da tutti i legali 

rappresentanti, procuratori e liberi professionisti. 

8.3.3 Certificazioni ISO/EMAS (in originale o copia conforme all’originale) ai fini della riduzione 

della cauzione provvisoria, ai sensi del comma 7 dell’art. 93 del D.Lgs 50/2016. 

8.3.4 Avvalimento (se del caso) In caso di ricorso all’istituto dell’avvalimento, tutta la 

documentazione prevista dall’articolo 89 del Codice. 

8.4 DOCUMENTAZIONE E DICHIARAZIONI ULTERIORI PER I SOGGETTI ASSOCIATI 

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo (da rendersi a mezzo dell'allegato 1 domanda di parteci-

pazione e dichiarazioni) sono sottoscritte secondo le modalità di cui al punto 8.1 

Per i raggruppamenti temporanei già costituiti 

-copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per 

atto pubblico o scrittura privata autenticata. 

-dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio, ovvero la 

percentuale in caso di servizi indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti 

o consorziati; 

Per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti 

-atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, in copia autentica, con indicazione del soggetto de-

signato quale capofila. 

-dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio ovvero la 

percentuale in caso di servizio indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici con-

sorziati. 

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti 

-dichiarazione attestante: 
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a. l’operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 

rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai rag-

gruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 48 comma 8 del Codice conferendo 

mandato collettivo speciale con rappresentanza al componente qualificato come mandatario 

che stipulerà il contratto in nome e per conto delle mandanti/consorziate; 

c.ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli opera-

tori economici riuniti o consorziati; 

Per le aggregazioni di rete 

I. rete dotata di organo comune con potere di rappresentanza e soggettività giuridica: 

-copia autentica o copia conforme del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata 

autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005, con indica-

zione dell’organo comune che agisce in rappresentanza della rete; 

-dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune, che indichi per quali ope-

ratori economici la rete concorre; 

-dichiarazione che indichi le parti del servizio, ovvero la percentuale in caso di servizi indivisibili, 

che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati. 

II. rete dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di soggettività giu-

ridica: 

-copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero 

per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005, recante il mandato collettivo 

irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria; qualora il contratto di rete sia stato redatto 

con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il mandato nel contratto 

di rete non può ritenersi sufficiente e sarà obbligatorio conferire un nuovo mandato nella forma della 

scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005; 

-dichiarazione che indichi le parti del servizio ovvero la percentuale in caso di servizio indivisibili, 

che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati. 

III. rete dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero sprovvista di 

organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione (in tali casi 

partecipa nelle forme del raggruppamento costituito o costituendo): 

a) in caso di raggruppamento temporaneo costituito: copia autentica del contratto di rete, redatto 

per atto pubblico o scrittura privata autenticata ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 

25 del d.lgs. 82/2005 con allegato il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla 

mandataria, recante l’indicazione del soggetto designato quale mandatario e delle parti del servizio, 

ovvero della percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli 

operatori economici aggregati; 

b) in caso di raggruppamento temporaneo costituendo: copia autentica del contratto di rete, re-

datto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma 

dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005, con allegate le dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente al 

contratto di rete, attestanti: 

-a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con rappresentanza 

o funzioni di capogruppo; 

-l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di raggruppa-

menti temporanei; 
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-le parti del servizio, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno ese-

guite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 

Nei casi di cui ai punti a e b, qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non 

autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il mandato dovrà avere la forma dell’atto pubblico 

o della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005. 

Il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza potrà essere conferito alla mandataria con scrit-

tura privata. 

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo potranno essere rese o sotto forma di allegati alla do-

manda di partecipazione ovvero quali sezioni interne alla domanda medesima. 

 

9. CONTENUTO  E DEPOSITO DELLA OFFERTA TECNICA 

Entro il termine previsto dal TIMING DI GARA,  le Imprese dovranno depositare sul sistema 

(upload - CARICAMENTO), collegandosi alla propria area riservata, in riferimento alla procedura 

di gara in oggetto, nell’apposito spazio “Busta B – Offerta Tecnica”, la documentazione tecnica 

prevista dal presente Disciplinare, redatta in lingua italiana secondo le modalità prescritte all’interno 

dell’allegato NT “NORME TECNICHE DI FUNZIONAMENTO DEL SISTEMA DI E-PROCU-

REMENT” presente all’indirizzo https://piattaforma.asmecomm.it/norme_tecniche.php nonché 

nell’allegato OE “Manuale di Partecipazione operatore economico”. 

ATTENZIONE: si consiglia vivamente agli Operatori Economici di procedere con il caricamento 

della documentazione con congruo anticipo rispetto al termine ultimo di scadenza di presentazione 

delle offerte in quanto la dimensione dei file, insieme ad altri fattori (come ad es. la velocità della 

connessione Internet) inciderà sul tempo di caricamento degli stessi sul Sistema, mettendo così a 

rischio la stessa possibilità di partecipazione da parte dell’Operatore Economico. 

Per procedere con il caricamento della successiva Busta, l’Operatore Economico dovrà tornare al 

Pannello di gara. 

 

L’offerta tecnica dovrà essere redatta utilizzando preferibilmente l’Allegato - Modello di offerta 

tecnica. 

Per ciascun lotto di riferimento a cui gli operatori economici intendano partecipare, l’offerta tecnica 

dovrà essere proposta nel modo di seguito riportato: 

➢ Dichiarando l’accettazione integrale delle condizioni di copertura contenute nel capitolato 

speciale di appalto del lotto cui si intende partecipare, senza la proposizione di alcuna variante; 

oppure 

➢ Proponendo   un’offerta   tecnica   condizionata,   con   richiesta   di   applicazione   di   varianti 

MIGLIORATIVE come previsto nel modulo di offerta tecnica. 

L’offerta  tecnica  dovrà  essere  sottoscritta  da  parte  del  titolare  o  legale  rappresentante  o 

procuratore   dell’operatore   economico   concorrente. 

Nel caso di offerta presentata da operatori economici che partecipano in una delle forme 

plurisoggettive  (es.  raggruppamenti  o  associazioni  temporanei  di  impresa,  coassicurazioni, 

consorzi, etc) dovrà essere sottoscritta dai titolari o legali rappresentanti o procuratori di tutte le 

imprese facenti parte del raggruppamento/coassicurazione/consorzi. 
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10 CONTENUTO E DEPOSITO DELL’OFFERTA ECONOMICA 

Entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, le Imprese dovranno depositare sul sistema 

(upload), collegandosi alla propria area riservata, in riferimento alla procedura di gara in oggetto, 

nell’apposito spazio “Busta C – Offerta Economica”, la documentazione economica prevista, se-

guendo le istruzioni che compariranno a video, l’Allegato NT “NORME TECNICHE DI FUNZIO-

NAMENTO DEL SISTEMA DI E-PROCUREMENT” presenti all’indirizzo https://piatta-

forma.asmecomm.it/norme_tecniche.php e l’Allegato OE “Manuale di Partecipazione operatore eco-

nomico”. 

L’upload di tale documentazione dovrà essere eseguito avvalendosi dell’apposita voce giustificativa 

“Offerta Economica” predisposta, per ogni lotto. 

 

L’offerta economica, in ogni caso, per ciascun lotto deve contenere l’importo del premio assicura-

tivo annuo lordo offerto in ribasso rispetto all’importo a base di gara. 

 

Sono inammissibili le offerte economiche che superino l’importo a base d’asta. 

 

L’Offerta economica contiene: 

- il ribasso percentuale offerto sull’importo a base di gara relativo al singolo lotto; 

- i “costi sicurezza” (ai sensi dell’art. 95, comma 10, del D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i), inserire il 

valore 0,0 

- dei “costi manodopera” (ai sensi dell’art. 95, comma 10, del D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i), inserire 

il valore 0,0 

 

Ai sensi dell'articolo 95 comma 10 del D.Lgs 50/2016, trattandosi di servizi di natura intellettuale, 

all’interno del Modello  dell’offerta economica l'operatore non dovrà indicare né costo del personale 

né oneri propri per la sicurezza afferenti l’operatore economico, espressi al netto di IVA, che saranno 

sostenuti durante l’esecuzione del presente appalto. Il valore dei suddetti oneri è da intendersi ricom-

preso all’interno dell’importo complessivo offerto in ribasso rispetto alla base di gara. 

Tutti i documenti relativi all’offerta economica (file generato dalla piattaforma) devono essere firmati 

digitalmente e inseriti in una cartella compressa (per esempio .zip, .rar, .7z). La cartella compressa 

dovrà essere firmata digitalmente. 

 

In caso di partecipazione in Raggruppamento temporaneo di Imprese, Consorzio, GEIE 

costituendo: il file dell’offerta economica dovrà essere sottoscritto, con apposizione della firma di-

gitale, sia dalla/e mandante/i sia dalla mandataria e la stessa provvederà al caricamento del file a 

sistema; 

costituito: il file dell’offerta economica dovrà essere sottoscritto, con apposizione della firma digi-

tale, dalla sola impresa mandataria, la quale provvederà anche a caricarlo a sistema. 

 

N.B. Rinominare il file eliminando i caratteri speciali e caratteri accentati quali ad esempio: 

()?|!,.:/\&$%’àèìòù ~ ecc. 

 

Si precisa che: 

- le celle poste sotto il campo “Offerta economica” devono contenere esclusivamente valori 

numerici e non devono riportare il simbolo di percentuale (%); 

https://piattaforma.asmecomm.it/norme_tecniche.php
https://piattaforma.asmecomm.it/norme_tecniche.php
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- il numero massimo di cifre decimali da inserire per la formulazione del ribasso è 3 (tre); 

- non è possibile inserire i valori “0 (zero)” o “100 (cento)” nella cella relativa alla formula-

zione dell’offerta economica; 

- non è possibile lasciare vuote le celle; 

Saranno escluse le offerte condizionate, contenenti riserve, espresse in modo indeterminato così che 

non sia possibile desumere con certezza la volontà dell’offerente, od alternative. 

Quanto previsto in materia di compilazione, presentazione, valore e sottoscrizione dell’offerta è tas-

sativo: ogni inosservanza di una o più delle prescrizioni, formali e sostanziali, così come l’apposi-

zione di qualsiasi clausola o condizione comporterà l’esclusione dalla gara. 

 

11. SOCCORSO ISTRUTTORIO 

 

Ai sensi di quanto previsto al comma 9 dell’art. 83 del Codice, le carenze di qualsiasi elemento 

formale della domanda possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio. In 

particolare,  nel  caso  di  mancanza,  incompletezza  ed  ogni  altra  irregolarità  essenziale  degli 

elementi e del documento di gara unico europeo (DGUE), ad esclusione dell’offerta tecnica e di quella 

economica, la stazione appaltante assegnerà al concorrente un termine, non superiore a dieci giorni, 

perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni e documentazioni necessarie, indicandone 

il contenuto e i soggetti che le devono rendere. In caso di inutile decorso del termine sopra indicato 

il concorrente è escluso dalla gara. Costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le carenze della 

documentazione che non consentono l’individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della 

stessa. 

Si   specifica   comunque   che   la   stazione   appaltante   valuterà   eventuali   carenze   nella 

documentazione secondo i noti principi sanciti da Adunanza Plenaria Consiglio di Stato n. 16/2014:  

a) la dichiarazione sostitutiva relativa all’assenza delle condizioni preclusive previste dall’art. 38 

D.Lgs. cit. può essere legittimamente riferita in via generale ai requisiti previsti dalla norma e non 

deve necessariamente indicare in modo puntuale le singole situazioni ostative previste dal legislatore; 

b) la dichiarazione sostitutiva relativa all’insussistenza delle condizioni ostative previste dall’art. 38 

D.Lgs. n. 163 del 2006 non deve contenere la menzione nominativa di tutti i soggetti muniti di poteri 

rappresentativi dell’impresa, quando questi ultimi possano essere agevolmente identificati mediante 

l’accesso a banche dati ufficiali o a registri pubblici; 

c) una dichiarazione sostitutiva confezionata nei sensi di cui alle precedenti lettere a) e b) è completa 

e non necessita di integrazioni mediante l’uso di poteri di soccorso istruttorio. 

Si terrà altresì conto delle Linee Guida A.n.a.c. n. 1 (delibera 973 del 14 settembre 2016) e della 

Determinazione A.n.a.c. n. 1 dell’ 8 Gennaio 2015. 

12.  APERTURA E  VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

La prima seduta pubblica (vedi timing di gara) si svolgerà telematicamente mediante l’utilizzo del 

servizio di Web Conference “GoToMeeting” e vi potranno partecipare i legali rappresentanti delle 
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imprese interessate oppure persone munite di specifica delega, loro conferita dai suddetti legali 

rappresentanti. le operazioni di gara potranno essere aggiornate ad altra ora o ai giorni successivi. 

Le date delle successive sedute pubbliche saranno comunicate ai concorrenti a mezzo piattaforma 

telematica asmecomm. 

Il seggio di gara procederà, nella prima seduta pubblica, a verificare il tempestivo deposito e 

l’integrità dei plichi inviati dai concorrenti e, una volta aperti, a controllare la completezza della 

documentazione amministrativa presentata. 

Successivamente la commissione di gara procederà a:  

a) verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente di-

sciplinare; 

b) attivare la procedura di soccorso istruttorio; 

c) redigere apposito verbale relativo alle attività svolte; 

d) adottare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara, 

provvedendo altresì agli adempimenti di cui all’art. 29, comma 1, del Codice. 

La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed economico-

finanziario avverrà, ai sensi degli artt. 81 e 216, comma 13 del Codice, attraverso l’utilizzo del 

sistema EX AVCpass, reso disponibile dall’A.N.A.C., con le modalità di cui alla delibera n. 111 del 

20 dicembre 2012.  

I requisiti speciali di partecipazione di cui al punto 7 sono comprovati attraverso la documentazione 

ivi indicata, che dovrà essere inserita dai concorrenti nel sistema EX AVCpass.   

 

13. COMMISSIONE GIUDICATRICE 

La commissione giudicatrice è nominata, ai sensi dell’art. 216, comma 12 del Codice, dopo la 

scadenza del termine per la presentazione delle offerte ed è composta da n. 3 membri, esperti nello 

specifico settore cui si riferisce l’oggetto del contratto. In capo ai commissari non devono sussistere 

cause ostative alla nomina ai sensi dell’art. 77, comma 9 del Codice. A tal fine i medesimi rilasciano 

apposita dichiarazione alla stazione appaltante. 

La commissione giudicatrice è responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche 

dei concorrenti e fornisce ausilio al RUP nella valutazione della congruità delle offerte tecniche (cfr. 

Linee guida n. 3 del 26 ottobre 2016).  

La stazione appaltante pubblica, sul profilo di committente, nella sezione “amministrazione traspa-

rente” e sulla piattaforma telematica di negoziazione  la composizione della commissione giudicatrice 

e i curricula dei componenti, ai sensi dell’art. 29, comma 1 del Codice. 

 

14. APERTURA E VALUTAZIONE DELLE OFFERTE TECNICHE ED ECONOMICHE 

La commissione giudicatrice, in seduta pubblica, accederà a sistema all’offerta tecnica e procederà 

alla verifica della presenza dei documenti richiesti dal presente disciplinare.  

In una o più sedute riservate la commissione procederà all’esame ed alla valutazione delle offerte 

tecniche e all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule indicati nel bando e 

nel presente disciplinare. 
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Successivamente, in seduta pubblica, la commissione darà lettura dei punteggi attribuiti alle singole 

offerte tecniche, darà atto delle eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenti. 

Nella medesima seduta, o in una seduta pubblica successiva, di cui verrà data comunicazione ai 

concorrenti a mezzo piattaforma con congruo anticipo, la commissione accederà a sistema all’offerta 

economica e quindi procederà alla relativa valutazione. 

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma 

punteggi parziali differenti, sarà collocato primo in graduatoria il concorrente che ha ottenuto il 

miglior punteggio sul prezzo. 

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli 

stessi punteggi parziali, si procederà mediante sorteggio in seduta pubblica. 

All’esito delle operazioni di cui sopra, la commissione, in seduta pubblica, redige la graduatoria e 

verifica la presenza di anomalie. 

Qualora individui offerte che superano la soglia di anomalia di cui all’art. 97, comma 3 del Codice, e 

in ogni altro caso in cui, in base a elementi specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, la 

commissione, chiude la seduta pubblica dando comunicazione al RUP. 

In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte, la commissione provvede a comunicare, 

tempestivamente al RUP le eventuali esclusioni da disporre per:  

- mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero l’inserimento di ele-

menti concernenti il prezzo all’interno della documentazione amministrativa o in documenti re-

lativi all’offerta tecnica; 

- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, ai sensi 

dell’art. 59, comma 3, lett. a) del Codice, in quanto non rispettano i documenti di gara, ivi com-

prese le specifiche tecniche; 

- presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 59, comma 4 lett. a) e c) del Codice, in 

quanto la commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli estremi per informativa alla Procura 

della Repubblica per reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato essere in aumento 

rispetto all’importo a base di gara. 

In tali casi il RUP procederà alle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5, lett. b) del Codice. 

15. VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE 

Al ricorrere dei presupposti di cui all’art. 97, comma 3, del Codice, e in ogni altro caso in cui, in base 

a elementi specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, il RUP, avvalendosi, se ritenuto necessario, 

della commissione, valuta la congruità, serietà, sostenibilità e realizzabilità delle offerte che appaiono 

anormalmente basse. 

Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti 

anomala, si procede con le stesse modalità nei confronti delle successive offerte, fino ad individuare 

la migliore offerta ritenuta non anomala. È facoltà della stazione appaltante procedere 

contemporaneamente alla verifica di congruità di tutte le offerte anormalmente basse. 

Il RUP richiede per iscritto al concorrente a mezzo piattaforma la presentazione, delle spiegazioni, se 

del caso indicando le componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale. 
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Il RUP, con il supporto della commissione, esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite 

dall’offerente e, ove le ritenga non sufficienti ad escludere l’anomalia, può chiedere, anche mediante 

audizione orale, ulteriori chiarimenti, assegnando un termine massimo per il riscontro.  

Il RUP esclude, ai sensi degli articoli 59, comma 3 lett. c) e 97, commi 5 e 6 del Codice, le offerte 

che, in base all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili. 

16. AGGIUDICAZIONE E STIPULA DEL CONTRATTO 

All’esito delle operazioni di cui sopra, la Commissione – o il RUP in caso vi sia stata verifica di 

congruità delle offerte anomale - formulerà proposta di aggiudicazione in favore del concorrente 

che ha presentato la migliore offerta. Con tale adempimento la commissione chiude le operazioni di 

gara e trasmette al RUP tutti gli atti e documenti ai fini dei successivi adempimenti.  

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la stazione 

appaltante si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, comma 12 del 

Codice. 

La stazione appaltante, previa verifica della proposta di aggiudicazione, ai sensi degli artt. 32, comma 

5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica l’appalto.  

A decorrere dall’aggiudicazione, la stazione appaltante procede, entro cinque giorni, alle 

comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5 lett. a) e tempestivamente, comunque non oltre trenta 

giorni, allo svincolo della garanzia provvisoria nei confronti dei concorrenti non aggiudicatari. 

L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’articolo 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo 

della verifica del possesso dei requisiti di ammissione alla gara. 

In caso di esito negativo delle verifiche, ovvero di mancata comprova dei requisiti, la stazione 

appaltante procederà alla revoca dell’aggiudicazione, alla segnalazione all’ANAC, nonché 

all’incameramento della garanzia provvisoria”. La stazione appaltante procederà, con le modalità 

sopra indicate, nei confronti del secondo graduato. Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere 

aggiudicato neppure a quest’ultimo, la stazione appaltante procederà, con le medesime modalità sopra 

citate, scorrendo la graduatoria. 

La stipulazione del contratto è subordinata al positivo esito delle verifiche previste dalla normativa 

vigente in materia di lotta alla mafia (d.lgs. 159/2011 c.d. Codice antimafia). Qualora la stazione 

appaltante proceda ai sensi degli articoli 88 comma 4-bis, e 92 comma 3 del d.lgs. 159/2011, recederà 

dal contratto laddove si verifichino le circostanze di cui agli articoli 88, commi 4-bis e 4-ter e 92 

commi 3 e 4 del citato decreto. 

Il contratto, ai sensi dell’art. 32, comma 9 del Codice, non può essere stipulato prima di 35 giorni 

(stand still) dall’invio dell’ultima delle suddette comunicazioni di aggiudicazione intervenute ai sensi 

dell’art. 76, comma 5 lett. a). 

La stipula avrà luogo entro 60 giorni dall’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione, salvo il 

differimento espressamente concordato con l’aggiudicatario.  

Il contratto sarà stipulato secondo le previsioni di cui all’art. 32 del Codice e cioè: mediante atto 

pubblico notarile informatico, ovvero mediante forma pubblica amministrativa a cura dell’ufficiale 

rogante  della  Stazione  Appaltante  aggiudicatrice,  ovvero  mediante  scrittura  privata  in  forma 
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digitale/elettronica, a seguito dell’aggiudicazione definitiva e all’esecuzione delle obbligazioni 

contrattuali previste in capo all’Aggiudicatario. 

 

17. OBBLIGHI DELL’AGGIUDICATARIO 

Per ciascun lotto di gara, il contratto d’appalto sarà stipulato tra il Comune di Panicale e gli operatori 

economici aggiudicatari. 

Nel termine che sarà assegnato dalla stazione appaltante, per ciascun lotto l’aggiudicatario avrà 

l’obbligo di provvedere a presentare la documentazione di seguito riportata: 

a) Cauzione o fidejussione a titolo di garanzia definitiva, in conformità a quanto previsto all’Art. 

103 del Codice; tale garanzia dovrà permanere efficace per tutta la durata dell’appalto, 

pertanto è fatto obbligo all’aggiudicatario di ciascun lotto presentare alla stazione appaltante 

le quietanze di avvenuto pagamento dei premi annuali che dimostrino il rinnovo delle stesse; 

b) (in caso di ATI) mandato notarile con rappresentanza debitamente registrato in originale o 

copia autentica, che specifichi, tra l’altro, la ripartizione delle prestazioni come da 

dichiarazioni presentate in sede di partecipazione; 

c) dichiarazione  estesa  di  tracciabilità  dei flussi finanziari  ex  art.  3  L.  136/2010  e  ss.mm.ii. 

L’aggiudicatario, al fine di assicurare la tracciabilità dei flussi finanziari, è tenuto ad 

utilizzare, per tutti i movimenti finanziari relativi al presente appalto, esclusivamente conti 

correnti bancari o postali dedicati, anche in via non esclusiva; 

d) autocertificazione della documentazione antimafia ex artt. 84, 85 e 89 e D.Lgs 159/2011 e 

ss.mm.ii. 

Nel caso in cui l’aggiudicatario non ottemperi a quanto richiesto con i modi e nei tempi che saranno 

assegnati  dalla  stazione  appaltante,  l’Operatore  economico  perderà  il  diritto  alla  stipula  e  la 

stazione appaltante revocherà l'aggiudicazione con provvedimento: in tal caso saranno interpellati 

progressivamente i concorrenti successivi in graduatoria, secondo le regole di cui all’art. 110 del 

Codice. 

Ai sensi di quanto previsto al comma 11 dell’art. 216 del Codice, gli operatori che risulteranno 

aggiudicatari concorreranno alla restituzione della somma anticipata da Asmel consortile s.c. a r.l. 

per la pubblicazione del bando di gara, in maniera proporzionale al lotto/ai lotti di cui verranno 

dichiarati aggiudicatari. 

L’importo complessivo delle spese di pubblicazione a carico degli aggiudicatari (pari a circa € 

1000,00 euro oltre IVA) dovranno essere rimborsate ad Asmel consortile s.c. a r.l. entro il termine di 

sessanta giorni dall'aggiudicazione, in misura proporzionale al corrispettivo dei servizi assicurativi 

affidati. 

La partecipazione alla gara comporta l’esplicita ed incondizionata accettazione di tutte le condizioni 

innanzi riportate; non saranno quindi ammesse offerte condizionate. 

Inoltre, la Stazione Appaltante si riserva: 

1)  di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta ritenuta valida dalla 

Commissione di gara; 
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2)  di non aggiudicare la gara qualora nessuna delle offerte sia ritenuta congrua e/o non in linea con 

gli obiettivi della Stazione Appaltante o non più rispondente a ragioni di pubblico interesse per eventi 

sopravvenuti; 

3)  di prorogare il termine perentorio di presentazione delle offerte senza che gli operatori economici 

possano accampare alcuna pretesa al riguardo; 

4)  di  non  procedere  all’aggiudicazione  o  di  non  stipulare  il  contratto  senza  incorrere  in 

responsabilità e/o azioni di risarcimento danni e/o indennità e/o compensi di qualsiasi titolo neanche 

ai sensi degli artt.1337 e 1338 del Codice Civile e di non procedere all’apertura delle offerte tecniche 

ed economiche, ovvero di sospendere e/o revocare il Bando di gara e la relativa procedura. 

Nulla sarà dovuto dalla Stazione Appaltante al verificarsi dei precedenti punti 2) e 4). 

La sottoscrizione delle polizze è subordinata all’espletamento degli accertamenti di cui al Decreto 

Legislativo 8 agosto 1994 n. 490 come modificato dal D.P.R. 3 giugno 1998 n. 252 e ss.mm.ii. in 

materia di comunicazioni e certificazioni previste dalla normativa antimafia. 

Ove nel termine fissato nella comunicazione di cui sopra l’aggiudicatario non abbia ottemperato a 

quanto richiesto o risulti carente dei requisiti di cui alla normativa antimafia, o qualora venisse 

accertato che l’aggiudicatario si trovi in una delle condizioni che non consentono la stipulazione dei 

contratti  con  la  Pubblica  Amministrazione,  si  procederà  alla  revoca  dell’aggiudicazione  e  la 

Stazione Appaltante  avrà  diritto  all’incameramento  della  cauzione  provvisoria  e  di  richiedere 

eventualmente il risarcimento dei danni conseguenti alla mancata conclusione dell’obbligazione 

contrattuale; parimenti la Stazione Appaltante potrà esercitare la facoltà di contattare il secondo 

classificato. La Stazione Appaltante si riserva altresì, ove necessario, di contattare nello stesso modo 

e nel rispetto dell’ordine di graduatoria i successivi classificati secondo le regole di cui all’art. 110 

del Codice. 

L’aggiudicatario  dovrà  presentare,  pena  la  revoca  dell’affidamento,  certificazione  relativa  alla 

regolarità contributiva  secondo la legislazione italiana o dello Stato in cui sono stabiliti. 

Per quanto non previsto nel bando di gara, nel presente disciplinare e nei capitolati speciali di appalto 

di ciascun lotto, viene fatto espresso rinvio alle norme contenute nel Codice, nel DPR 05/10/2010 n. 

207 (limitatamente alle parti ancora in vigore, non abrogate) nonché ad ogni altra legge e norma 

vigente in materia. 

18. LIBRO MATRICOLA RC AUTO E RISCHI DIVERSI 

Il  parco  automezzi  della  Stazione  Appaltante,  così come  descritto  negli  allegati  al  capitolato 

speciali d’oneri per il lotto 2 è aggiornato al 31/12/2022 Pertanto l’Offerta Economica dovrà fare 

riferimento alla situazione al 31/12/2022. Il suddetto parco automezzi potrà essere soggetto a 

modificazioni (sostituzioni e/o esclusioni e/o inclusioni) in corso di esecuzione della presente 

procedura, pertanto la quotazione formulata in sede di gara verrà applicata, per analogia di automezzo, 

all’automezzo sostituito o incluso. L’importo della polizza in argomento dovrà tenere conto già a 

partire dal 31.12.2022 delle predette eventuali variazioni. 

 

19. INFORMAZIONI COMPLEMENTARI 
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Eventuali informazioni relative ai Capitolati ed alle statistiche sinistri relative ai diversi Lotti 

oggetto di gara, possono essere richiesti alla Società   GRIFO INSURANCE BROKERS SPA   

chiedendo   di  Alessandra Pancani   (tel.   055/3436051  -   Email 

alessandra.pancani@grifobrokers.it) 

Per l’effettuazione della presente procedura e per la stipulazione, gestione ed esecuzione dei contratti 

assicurativi la Stazione Appaltante si avvale della Società Grifo Insurance Brokers S.p.A. (con sede 

legale in Perugia, Via Mario Angeloni n. 80/C – 06124 Perugia); ufficio di Firenze, tel. 055 3436051 

– fax 055 055/3025797, broker incaricato ai sensi del Registro Unico degli Intermediari (RUI) di cui 

all’art. 109 del D.Lgs 209/2005 ss.mm.ii.. 

Di conseguenza tutti i rapporti inerenti i contratti oggetto della presente gara saranno gestiti, per conto 

della Stazione Appaltante, dal broker. 

La remunerazione del broker, che ha eseguito le attività di cui sopra, è a carico delle Compagnie 

aggiudicatarie nella misura, in percentuale sul premio imponibile, ad oggi del 3,49% per i rami rischio 

non RC Auto e del 1,89% per il ramo rischio RC Auto. 

 

Ai sensi e per gli effetti di quanto contenuto all’articolo 13 del D.Lgs 30.06.2003 n. 196, i dati raccolti   

con   la   presente   procedura   saranno   trattati,   anche   con   strumenti   informatici, esclusivamente 

nell’ambito del procedimento in oggetto. 

A tal fine si rende noto che il titolare del trattamento è la Stazione Appaltante ed il responsabile del 

trattamento, relativamente al presente appalto, è il responsabile del procedimento come sopra 

nominato. 

La Stazione Appaltante si riserva, altresì, di applicare le procedure di affidamento previste ai dall’art. 

110 del Codice. Pertanto potrà esercitare la facoltà di contattare il secondo classificato e, ove 

necessario, di contattare nello stesso modo e nel rispetto dell’ordine di graduatoria i successivi 

classificati. In tale situazione, l’Affidamento avviene alle medesime condizioni già proposte 

dall’originario Aggiudicatario in sede di offerta. 

 

20. CAUSE DI ESCLUSIONE 

L’amministrazione esclude i concorrenti ai sensi dell’Art. 83 comma 9 del Codice. 

Sarà escluso dalla partecipazione alla presente procedura il concorrente che: 

✓ Abbia inserito elementi riconducibili all’offerta economica all’interno degli spazi presenti 

nella procedura telematica destinati a contenere documenti di natura amministrativa, tecnica 

o all’interno della “Documentazione amministrativa aggiuntiva” 

✓ Abbia inserito elementi riconducibili all’offerta tecnica all’interno degli spazi presenti nella 

procedura telematica destinati a contenere  documenti di natura amministrativa o all’interno 

della “Documentazione amministrativa aggiuntiva” 

✓ Non sia in possesso alla data di scadenza del bando, delle condizioni e requisiti di 

partecipazione; 

✓ In caso di inutile decorso del termine di integrazione documentale; 
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✓ Presenti una garanzia provvisoria sottoscritta da parte di un soggetto non legittimato a 

rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnare il garante; 

✓ Nel caso in cui il concorrente non dimostri che, a seguito di attivazione del soccorso 

istruttorio, i seguenti documenti presentati in risposta non fossero stati già costituiti prima 

della presentazione dell’offerta: la garanzia provvisoria e/o l’impegno a rilasciare garanzia 

fidejussoria definitiva e/o il contratto di avvalimento. E’ onere dell’operatore economico 

dimostrare che tali documenti siano costituiti in data non successiva al termine di scadenza 

della presentazione delle offerte. Ai sensi dell’Art. 20 del D. Lgs 82/2005, la data e l’ora di 

formazione del documento informatico sono opponibili ai terzi se apposte in conformità alle 

regole tecniche sulla validazione (es. marcatura temporale). 

Determina l’esclusione del concorrente dalla gara il fatto che l’offerta tecnica presentata: 

✓ Manchi; 

✓ Non sia firmata digitalmente dal titolare o legale rappresentante o procuratore del soggetto 

concorrente; 

✓ Non sia firmata digitalmente dai titolari o legali rappresentanti o procuratori di ciascuna delle 

imprese facenti parte del raggruppamento temporaneo di concorrenti, del consorzio ordinario 

di concorrenti, non ancora costituiti; 

✓ Non sia firmata digitalmente dal titolare o legale rappresentante o procuratore del soggetto 

indicato quale mandatario nell’atto costitutivo di raggruppamento temporaneo, Consorzio 

ordinario di concorrenti già costituiti; 

✓ Contenga elementi di costo riconducibili all’offerta economica presentata; 

✓ La commissione giudichi la documentazione presentata in contrasto con le disposizioni 

contente nei documenti posti a base di gara. 

Determina l’esclusione alla gara il fatto che l’Offerta Economica presentata: 

✓ Manchi; 

✓ Non contenga l’indicazione del valore del ribasso % offerto; 

✓ Sia in aumento rispetto all’importo stimato a base di gara; 

✓ Rientri in uno dei casi di cui all’Art. 59 comma 4 del Codice; 

✓ Non sia firmata digitalmente dal titolare o legale rappresentante o procuratore del soggetto 

concorrente; 

✓ Non sia firmata digitalmente dai titolari o legali rappresentanti o procuratori di ciascuna delle 

imprese facenti parte del raggruppamento temporaneo di concorrenti, del consorzio ordinario 

di concorrenti, non ancora costituiti; 

✓ Non sia firmata digitalmente dai titolari o legali rappresentanti o procuratori di ciascuna delle 

imprese facenti parte del raggruppamento temporaneo di concorrenti, del consorzio ordinario 

di concorrenti, già costituiti. 

Determina l’esclusione dalla gara il fatto che, in caso di raggruppamento temporaneo, Consorzio 

Ordinario di concorrenti, GEIE non ancora costituiti, l’Offerta Economica: 

✓ Non contenga l’impegno che nel caso di aggiudicazione della gara, le stesse imprese 

conferiranno, con unico atto, mandato speciale con rappresentanza ad una di esse, designata 

quale mandataria. 
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Sono escluse altresì offerte condizionate o espresse in modo indeterminato o incompleto, ovvero 

riferite ad offerta relativa ad altra gara. 

L’Amministrazione infine, esclude dalla gara le offerte individuate anormalmente basse a seguito del 

procedimento di cui all’Art. 97 del Codice. 

21. AVVERTENZE 

✓ Non è possibile presentare offerte modificative o integrative di offerta già presentata; 

✓ E’ possibile, nei termini fissati, ritirare l’offerta presentata; una volta ritirata un’offerta 

precedentemente presentata, è possibile rimanendo nei termini fissati dal presente documento, 

presentare una nuova offerta; 

✓ La presentazione dell’offerta costituisce accettazione incondizionata delle clausole contenute 

nel presente disciplinare con rinuncia ad ogni eccezione; 

✓ La presentazione delle offerte è compiuta quando il concorrente ha completato tutti i passi 

previsti dalla procedura telematica e viene visualizzato un messaggio del sistema che indica 

la conferma della corretta ricezione dell’offerta e l’orario della registrazione; 

✓ Il sistema telematico non permette di completare le operazioni di presentazione di una offerta 

dopo il termine perentorio indicato nel presente disciplinare; 

✓ L’Amministrazione si riserva la facoltà di non dare luogo alla gara o di prorogarne la data ove 

lo richiedano motivate esigenze, senza che i concorrenti possano avanzare alcuna pretesa al 

riguardo; 

✓ L’Amministrazione ha facoltà di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti 

conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto; 

✓ L’Amministrazione ha facoltà di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola 

offerta, conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto; 

✓ L’Amministrazione si riserva la facoltà di non dar luogo all’aggiudicazione ove lo richiedano 

motivate esigenze di interesse pubblico; 

✓ L’aggiudicazione non equivale ad accettazione dell’offerta; 

✓ L’aggiudicatario, ai sensi dell’Art. 3 della L.136/2010, al fine di assicurare la tracciabilità dei 

flussi finanziari, è tenuto ad utilizzare, per tutti i movimenti finanziari relativi al presente 

appalto, esclusivamente conti correnti bancari o postali dedicati. Ai fini della tracciabilità dei 

flussi finanziari, il bonifico bancario o postale deve riportare, in relazione a ciascuna 

transazione posta in essere dall’appaltatore, dal subappaltatore e dai subcontraenti della filiera 

delle imprese interessati al presente appalto e il codice CIG. 

22. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE  

Procedure di ricorso in materia di scelta del contraente 

Contro i provvedimenti che l’operatore economico ritenga lesivi dei propri interessi è ammesso ri-

corso al Tribunale Amministrativo Regionale (T.A.R.), sede competente, con le seguenti precisazioni: 

a) il ricorso deve essere notificato entro il termine perentorio di 30 (trenta) giorni alla Stazione 

appaltante e ad almeno uno dei controinteressati, e depositato entro i successivi 15 (quindici) giorni; 

b) il termine per la notificazione del ricorso decorre: 

- dal ricevimento della comunicazione di esclusione per gli offerenti esclusi; 
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- dal ricevimento della comunicazione dell’aggiudicazione definitiva per gli offerenti diversi 

dall’aggiudicatario; 

c) la notificazione deve essere preceduta da un’informativa resa al Responsabile del procedi-

mento con la quale l’offerente comunica l’intenzione di proporre ricorso, indicandone anche sinteti-

camente i motivi; l’informativa non interrompe i termini di cui alla lettera a); l’assenza di tale infor-

mativa non impedisce la presentazione del ricorso ma può essere valutata negativamente in sede di 

giudizio ai fini dell’imputazione delle spese e di quantificazione del danno risarcibile. 

Controversie in materia contrattuale  

Tutte le controversie derivanti dal contratto, previo esperimento dei tentativi di transazione e di ac-

cordo bonario ai sensi rispettivamente degli articoli 205 e 206 del decreto legislativo n. 50 del 2016, 

se non risolte, sono deferite alla competenza dell’Autorità giudiziaria  (Foro di Perugia) , con esclu-

sione della competenza arbitrale.  

 

23. ACCESSO AGLI ATTI 

Fermo restando quanto previsto dagli articoli 53, del decreto legislativo n. 50 del 2016, l’accesso agli 

atti di gara è consentito, entro 10 (dieci) giorni dalla comunicazione del provvedimento lesivo: 

a) per gli offerenti esclusi, o la cui offerta sia stata esclusa, limitatamente agli atti formatisi nelle 

fasi della procedura anteriori all’esclusione fino al conseguente provvedimento di esclusione; 

b) per gli offerenti ammessi e la cui offerta sia compresa nella graduatoria finale, dopo l’approva-

zione dell’aggiudicazione provvisoria o, in assenza di questa, dopo 30 (trenta) giorni dall’aggiu-

dicazione provvisoria, per quanto attiene i verbali di gara e le offerte degli altri partecipanti alla 

gara; 

c) per gli offerenti ammessi e la cui offerta sia compresa nella graduatoria finale, dopo l’aggiudica-

zione definitiva, per quanto attiene la verifica delle offerte anomale. 

24. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

I dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, ai sensi del nuovo Regolamento U.E. 

n. 679 del 2016 sulla Privacy ed esclusivamente nell’ambito della procedura regolata dal presente 

disciplinare di gara. 

25. PUBBLICAZIONE  

Il presente bando/disciplinare è pubblicato, ai sensi dell’art.72, del D. Lgs.50/2016, analogamente 

sarà pubblicato l’esito della gara,:  

- per estratto sulla Gazzetta Ufficiale dell’Unione Europea GUUE;  

- per estratto sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana (GURI);  

- sull’Albo Pretorio on line della stazione appaltante;  

- sul sito internet: www.serviziocontrattipubblici.it;  

- per estratto su n. 2 quotidiani a diffusione nazionale;  

- per estratto su n. 2 quotidiani a diffusione locale  

- sul sito dell’Osservatorio Regione Umbria;  

- sul sito della Piattaforma telematica www.asmecomm.it  
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         Il Responsabile del Procedimento 

Dr.ssa Tania Fuschiotti  


