Long,{f}esﬁ‘glr COMUNE DI CAPRIATI AL VOLTURNO

IHASMEC(')\IH PROVINCIA DI CASERTA

PROT. 4643 DEL 09.12.2020

BANDO E DISCIPLINARE DI GARA
(approvato con determinazione N. 60, Reg. gen192, del 09.12.202D

PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO TESORERIAPER IL
PERIODO 01.01.2021-31.12.2025. CIG: ZC42F98B4F

Il presente documento disciplina la partecipazialtee procedura aperta, da aggiudicare con criterio
dell'offerta economicamente piu vantaggiosa, iralddal Comune di Capriati a Volturno (di seguito
anche solo “COMUNE” o “Stazione Appaltante”) paffidamento deBERVIZIO TESORERIA
COMUNALE ai sensi dell’art. 60 del nuovo Codice di cui algd. n. 50/2016.

La descrizione e le modalita di svolgimento dek servizio, nonché le condizioni essenziali del
contratto sono riportate nell'allegato schema diné&zione, approvato con deliberazione del
Commissario Straordinario con i poteri del Consigliomunale n. 7 del 28.10.2020.

Con la presentazione dell'offerta si intenderanmegralmente accettate dal concorrente tutte le
condizioni e precisazioni dello schema di Conveneie del presente disciplinare di gara, al cui
rispetto I'operatore economico sara vincolato isocai aggiudicazione. Il presente documento
contiene le disposizioni che regolano la Procedyrarta ai sensi dell’art. 60 del D.Lgs. n. 50/2016
per I'affidamento del servizio di Tesoreria del Gome di Capriati a Volturno per la durata di anni 5
anni. La procedura di selezione, trattandosi dcessione di servizi (Cons. di Stato, sez. V, d¢nt.
3377/2011 e Cassazione Civile Sez. Unite senten2a18/2009), & assoggettata alla disciplina del
D. Lgs. 18.04.2016 n. 50 “Nuovo Codice dei ConirBiibblici” per quanto non diversamente
disposto dal presente disciplinare.

La presente procedura si svolgera attraversoif¥mtil del sistema piattaforma telematica ASMEL
all'indirizzo www.asmecomm.it mediante il quale rs@no gestite le fasi di pubblicazione della
procedura, di presentazione, analisi, valutaziodeaggiudicazione dell'offerta, oltre che le
comunicazioni e gli scambi di informazioni. Le mbt@atecniche per I'utilizzo e ogni ulteriore

informazione sono contenute nei successivi artaelipresente disciplinare di gara.

Anche ai sensi di quanto disposto dall’'art. 2, can?ndella Legge n. 241/1990, il termine del
procedimento é fissato in 180 (centottanta) gioaturali e consecutivi dalla data di scadenza del
termine di presentazione delle offerte.



1. AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE

Comune di Capriati a Volturno — Via Croce, 15 — 8104 CAPRIATI A VOLTURNO (CE)
Tel. 0823/944600 — fax 0823/944953

Indirizzo e-mail: comune@-capriati.it

Indirizzo pec: protocollo.capriati@asmepec.it

Indirizzo Internet: www.comune.capriatiavolturno.ce.it

RUP: Dott.ssa Cristina Palumbo - Responsabile deleBvizio Finanziario

SOCIETA’ DI COMMITTENZA AUSILIARIA:

ASMEL Consortile S.c.a.r.l. Tel. +39 800955054

Indirizzo pec: asmecomm@asmepec.it

Indirizzo internetwww.asmecomm.isezione “Procedure in corso”

GESTORE DEL SISTEMA DELLA PIATTAFORMA TELEMATICA UTLIZZATA

Studio Amica s.r.l. Via Giordano, 56 72025 - SamBa (BR), di cui si avvale per le operazioni di
gara, ai sensi dell'art.58 del D.Lgs.n.50/2016.

Per problematiche tecniche relative alla partedcgreez alla procedura telematica il gestore é
contattabile al seguente recapito telefonico: 0224@80 Attivo dal Lunedi al Venerdi dalle 09:00
alle 17:30.

2. CATEGORIE DI SERVIZIO E DESCRIZIONE

Concessione di Servizi bancari e finanziari.

L’appalto riguarda l'affidamento e la gestione deConcessione del Servizio di Tesoreria del
Comune di Capriati a Volturno in esecuzione debldib@érazione del Commissario Straordinario
con i poteri del Consiglio Comunale n. 7 del 28020.

CVP 66600000-6 (SERVIZI BANCARI FINANZIARI)

3. OGGETTO E NATURA DELL'APPALTO
La gara d’appalto di cui al presente disciplinaaepler oggetto I'affidamento da parte del Comune

di Capriati a Volturno del servizio di tesorerianmanale ovvero del complesso delle operazioni
legate alla gestione finanziaria dell’ente locala particolare le Riscossioni e i Pagamenti catin
dall'Ente; il servizio ha per oggetto, altre&mministrazione dei titoli e dei valori e tuttii gl
adempimenti previsti dalla legge, nel rispetto alédigge e dello schema di convenzione approvata
con deliberazione del Commissario Straordinario cqoteri del Consiglio Comunale n. 7 del
28.11.2020, delle disposizioni contenute nella&einazione a contrattare n. 60, reg. gen. n. 192
del 09.12.2020 adottata dal Responsabile del Berlsiconomico-Finanziario, del relativo bando e
presente disciplinare di gara.

Il presente bando sara pubblicato sul sito deleEnsull’Albo Pretorio della stazione appaltante.

4. IMPORTO DELL’APPALTO

Il compenso a base d’asta, soggetto al ribassolapeoncessione del servizio di tesoreria per il
periodo 01/01/2021 - 31/12/2025 e stimato in €080,00 (IVA esclusaf€ 6.000,00/anno al netto
di IVA)

COSTI DELLA SICUREZZA




| costi della sicurezza e/o, come previsto dall'a&, comma 3, del D.Lgs. n. 81/2008, derivanti da
“interferenze”, si ritengono pari a € 0,00 (zero),quanto i relativi oneri della sicurezza sono gia
inclusi nelle prestazioni per I'espletamento deVeo di cui al presente disciplinare.

5. DURATA DEL SERVIZIO
Il servizio avra la durata di anni 5 (CINQUE) pepériodo dal 01/01/2021 al 31/12/2025.

6. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZI  ONI

6.1 DOCUMENTI DI GARA
La documentazione di gara comprende:

* Il presente documento ed i relativi allegatililegato A — Offerta Tecnica

* Lo schema di convenzione approvato con deliberazoel Commissario Straordinario con
poteri del Consiglio Comunale n. 7 in data 28.1@20

Tutta la documentazione di gara, € disponibile sstd informatico della piattaforma telematica
ASMEL all'indirizzo www.asmecomm.ite sul sito del Comune di Capriati a Volturno (CE)
www.comune.capriatiavolturno.ce.it

6.2 INFORMAZIONI E CHIARIMENTI

Per qualsiasi chiarimento circa le modalita di egeme di quanto richiesto o per eventuali
delucidazioni, I'operatore economico dovra acceadfapposita piattaforma telematica nel sito
asmecomm.it.

Le richieste di chiarimento dovranno essere in@irasolo ed esclusivamente, attraverso la
piattaforma telematica, entro i termini indicatil T@MING DI GARA, entro il “Termine ultimo
per la richiesta di chiarimenti”.

Gli operatori economici dovranno prendere visiomledrisposte alle richieste di chiarimento
allinterno della piattaforma telematica present# sito www.asmecomm.it e piu precisamente
all'interno della pagina relativa alla procedurali thiarimenti avranno valore integrativo e/o
correttivo degli stessi Atti di Gara.

NON SARA’ EVASA ALCUNA RICHIESTA DI CHIARIMENTI INOLTRATA IN FORMA
DIFFORME A QUANTO INDICATO NEL PRESENTE DISCIPLINAR.

IMPORTANTE: La Stazione Appaltante utilizzera laagé@forma di gara per eventual
comunicazioni ai partecipanti in pendenza del teawi deposito delle offerte e, successivamente,
per le comunicazioni di carattere generale; trestpié compresa la pubblicazione dell’elenco degli
aggiudicatari, cui rinviera la comunicazione at..Lgs. 50/16.

Rimane a carico degli operatori economici concdiydionere di monitorare la piattaforma
telematica al fine di prendere contezza di quaopoasriportato.

La stazione Appaltante utilizzera - per 'invio ldetomunicazioni dalla piattaforma - I'indirizzo di
posta elettronica certificata inserito in sedesdrizione alla piattaforma telematica della Stagion
Appaltante. Si consiglia percio di verificare larrettezza dell'indirizzo mail di posta certificata
inserito nell’apposito campo.

Le richieste di chiarimenti devono essere formulkdelusivamente in lingua italiana. Ai sensi

dell'art. 74 comma 4 del Codice, le risposte aetlgtrichieste presentate in tempo utile verranno

fornite almeno sei giorni prima della scadenzatelehine fissato per la presentazione delle offerte,
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mediante pubblicazione in forma anonima nella pagladicata alla procedura di gara presente
all'interno della piattaforma telematica preserténdirizzo internet: asmecomm.it.

Ai sensi dell'art. 76, comma 6 del Codice, i comeati sono tenuti ad indicare, in sede di
iscrizione alla piattaforma telematica Asmecomimngirizzo PEC.

Tutte le comunicazioni tra stazione appaltante eraipri economici si intendono validamente ed
efficacemente effettuate qualora rese all'indiriZZBC della stazione appaltante e all'indirizzo
indicato dai concorrenti nell’anagrafica della tafdrma.

Eventuali modifiche dell'indirizzo PEC/posta eletiica o problemi temporanei nell’utilizzo di tali
forme di comunicazione, dovranno essere tempesémten segnalate all’amministrazione
aggiudicatrice e modificate nella propria anagegfidiversamente la medesima declina ogni
responsabilita per il tardivo o mancato recapititedsomunicazioni.

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggiegadi imprese di rete o consorzi ordinari,
anche se non ancora costituiti formalmente, la cocazione recapitata al mandatario si intende
validamente resa a tutti gli operatori economiggraippati, aggregati o consorziati.

In caso di avvalimento, la comunicazione recapidditafferente si intende validamente resa a tutti
gli operatori economici ausiliari.

In caso di subappalto, la comunicazione recapétitaferente si intende validamente resa a tutti i
subappaltatori indicati.

NB Si precisa che l'indirizzo_piattaforma@asmegenon e abilitato alla ricezione delle pec,
pertanto per qualsiasi comunicazione fare riferitoei’'indirizzo sopraindicato

7. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE
A) REQUISITI DI ORDINE GENERALE E DI IDONEITA PROFESIONALE

- abilitazione a svolgere il servizio ai sensi detl'208 - lettere a), b) e ¢) — del D.Lgs. n.
267/2000 e s.m.i.;

- linsussistenza delle condizioni di cui all’art. 8@l D.Lgs. n. 50/2016, o di sanzioni che
comportino il divieto di contrattare con la pubblimministrazione;

- [linesistenza delle cause ostative ex art. 67 ddlgh n. 159/2011 (disposizioni
antimafia);

- iscrizione nel registro delle imprese presso la.lCAGA. competente per attivita oggetto
di gara;

- essere in regola con la Legge n. 68/1999 e la L&§g/2001 n. 383;

- essere in regola con le disposizioni di cui all’&8&, comma 16 ter, del D.Igs. 165/2001.

B) REQUISITI DI CAPACITA TECNICA/PROFESSIONALE
| concorrenti devono:

bl) aver svolto nel quinquennio 2014/2019, per @niogo almeno triennale, il servizio di
tesoreria ovvero servizio analogo a quello oggeéita presente gara, con buon esito e buona
soddisfazione del committente (Ente Pubblico) ea@ontestazioni di sorta, per almeno 2 Enti
Locali con popolazione non inferiore a 1.000 (militanti;

b2) deve disporre, entro sei mesi dall’affidamedéb servizio, di uno sportello funzionante, da
adibire al servizio di Tesoreria nel territorio camale, o ad una distanza massima di 10
chilometri dalla sede del codesto Comune. Lo st@&swriere, nelle more di apertura dello
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sportello, € tenuto a predisporre tutte le operazimllegamenti e quant’altro fosse necessario,
secondo le indicazioni dellEnte, a garanzia d#lteenza e continuita del servizio di
Tesoreria.

b3) dichiarare di essere in grado di ottemperaiéa-data di inizio del servizio — alle prescrizion
contenute nel decreto del Ministero dellEconomiie#le Finanze emanato in data 10/10/2011,
recante disposizioni in materia di codificazionegdalita e tempi per I'attuazione del SIOPE
per gli enti locali (in attuazione dell’art. 28, mma 5, legge 27/12/2005, n. 289 e dell'art. 1,
comma 79, legge 30/12/2004 n. 311);

b4) essere in possesso, ovvero di essere in giattwvarla entro la data di inizio del servizia, d
una procedura informatica che - dalla data di inidel servizio - permette il collegamento
online tra il Tesoriere e I'Ente per la visualizioawe dei documenti contabili;

b5) essere in possesso, ovvero di essere in giattowvarla entro la data di inizio del servizia, d
una procedura idonea a ricevere la documentaziontlgile (mandati e reversali) con firma
digitale secondo la normativa emanata dalla “Di§§itE formalizzata anche dalle circolari ABI
n. 80 del 29/12/2003 e n. 35 del 07/08/2008. Tabegrura dovra essere in grado di effettuare
la conversione dei documenti contabili prodottiqieesto Ente in formato XML e comunque
secondo le indicazioni meglio esplicitate nella @Gmrione (art. 3 e sequenti);

La capacita economica finanziaria si intende adguison il possesso del requisito di idoneita
professionale.

RAGGRUPPAMENTO TEMPORANEO IMPRESE

E ammessa la partecipazione di Raggruppamenti Temeiodi Impresa (R.T.l.) di cui all'art. 48
del D.Lgs. n. 50/2016.

AVVALIMENTO

Ai sensi e secondo le modalita e le condizioniwdiall'art. 89 del D.Lgs 50/2016, il concorrente,
puo soddisfare la richiesta relativa al possessorefguisiti di capacita tecnica e di capacita
economico-finanziaria, qualora ne fosse carentelaadosi dei requisiti di un altro soggetto.

8. CRITERI PER L’AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO:

L'aggiudicazione, ai sensi dell’art. 95, comma RDRIegs. n. 50/2016, sara effettuata a favore del
soggetto che avra formulato I'offerta economicamepiti vantaggiosa, determinata secondo il
punteggio conseguito sulla base dei sotto elerwégri e parametri di riferimento (punteggio

massimo complessivo conseguibile punti 100 di dbi pér offerta tecnica e 30 per offerta
economica).

L’Ente appaltante si riserva la facolta di revocaregni momento l'intera procedura di gara per
sopravvenute ragioni di pubblico interesse o pemiadifica delle circostanze di fatto o dei
presupposti giuridici su cui tale procedura si fand

Non sono ammesse offerte parziali né offerte coodate.

La stazione appaltante Comune di Capriati a Vottuensensi dell'art. 95 comma 12 del D.Lgs.
50/2016, si riserva la facolta di non proceder&agdiudicazione della presente gara se nessuna



offerta risulti conveniente o idonea in relaziotiéoggetto dell’appalto. Risultera aggiudicatario i
concorrente la cui offerta avra ottenuto il punieggpmplessivo piu elevato.

La gara potra essere aggiudicata anche se dovessspe, o0 comunque venisse dichiarata valida
una sola offerta.

8.1 ELEMENTI OGGETTO DI VALUTAZIONE
A — OFFERTA ECONOMICA

L’offerta dovra essere espressa sul valore podiase di gara (misura massima € 6.000,00 annui
iva esclusa). Il prezzo offerto dovra essere espresn un numero massimo di cifre decimali dopo
la virgola pari a 2 (due).

B — OFFERTA TECNICO/INFORMATICO/ORGANIZZATIVA
B1) Tasso di interesse debitore sulle anticipazilbtesoreria.

L’offerta dovra essere espressa in termini di gpitigpunti in diminuzione o in aumento, con
riferimento al tasso Euribor 3 mesi, media mensikse precedente, divisore fisso 365, con
capitalizzazione annuale, senza applicazione dsgshcommissione.

S| PRECISA CHE IL TASSO MEDIO EURIBOR 3 MESI (36%) QUELLO MEDIO
RIFERITO AL MESE PRECEDENTE LA SCADENZA DEL TERMINEPER LA
PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE

B2) Tasso di interesse creditore sulle giacenzaska.

Il tasso sara pari alla media Euribor a tre me8b)3ilevato nel mese precedente la scadenza di
ciascun trimestre solare, maggiorato o diminuittlodepread offerto in sede di gara. La
capitalizzazione dell'interesse dovra avvenire ahmente.

B3) Commissioni applicate alle polizze fidejussaiiasciate a richiesta dell’Ente.

B4) Commissioni sui pagamenti ai fornitori che goglo come modalita di riscossione I'accredito
in conti correnti c/o istituti bancari diversi deésoriere (esclusi gli emolumenti a dipendenti e
amministratori o a forme di lavoro/collaborazionssiailate che sono esenti da qualsiasi
commissione);

B5) Commissioni sui pagamenti ai fornitori che goglo come modalita di riscossione I'accredito
in conti correnti c/o listituto bancario del Tesre (esclusi gli emolumenti a dipendenti e
amministratori o a forme di lavoro/collaborazionssimilate che sono esenti da qualsiasi
commissione);

B6) Tasso debitore per il Comune sui mutui a tdsssm da concedere su richiesta dell’Ente a
discrezione del concessionario per un importo aemean superiore a € 500.000,00 euro (euro
cinquecentomila). Durata ventennale.

B7) Tasso debitore per il Comune sui mutui a tass@bile da concedere su richiesta del Comune
a discrezione del concessionario per un importaialennon superiore a € 500.000,00 euro
(euro cinquecentomila). Durata ventennale.

B8) Disponibilita ad offrire n. 1 POS, su eventuathiesta dell’Ente, e canone mensile di noleggio
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B9) Commissione per il servizio SDD (ex RID) apptiz al’Ente per ogni singola presentazione
effettuata presso lo stesso Istituto di creditoTaoriere.

B10) Commissione a carico dell’Ente per la presaatee di SDD (ex RID) domiciliati presso altre
Banche, nonché per ogni eventuale insoluto.

8.2 CRITERI PER L’ATTRIBUZIONE DEI PUNTEGGI

A — ASPETTO ECONOMICO max 30 punti

Al) Punti 30 al maggior ribasso (max. 2 cifre dégoweirgola) sullimporto a base di gara.
| punteggi vengono attribuiti secondo la segueotmiila:
Pi =30 x Qo /Qi
essendo:
Pi = punteggio da assegnare allimpresa i-esima;

Qo = prezzo annuo forfettario offerto dall'impred# ha presentato I'offerta economicamente piu
vantaggiosa,;

Qi = prezzo annuo forfettario offerto dall'imprdsasima in esame.

B — ASPETTO TECNICO/INFORMATICO max 70 punti

B1l) Tasso di interesse debitore per le anticipazdintesoreria piu vantaggioso per I'Ente e
punteggi proporzionali per le altre misure secoladseguente formula - Punti 10:

Tasso massimo di riferimento: Euribor 3 mesi, medensile mese precedente, divisore fisso
365, con capitalizzazione annuale, senza applioaezidi qualsiasi commissione + spread
(massimo 3,00)

Il concorrente nell’offerta tecnica dovra indicdoespread in diminuzione rispetto allo spread
massimo sopra indicato (3,00) espresso con un rmumessimo di cifre decimali dopo la
virgola pari a 2 (due); in caso di espressioneidmginti con un numero di decimali superiore a
tale limite, saranno considerate esclusivamengegitee 2 (due) cifre decimali dopo la virgola,
senza procedere ad alcun arrotondamento.

La valutazione in sede di gara verra effettuataerido conto dello spread offerto in
diminuzione rispetto a quello massimo indicato @3,8ttribuendo il punteggio massimo allo
spread offerto piu vantaggioso per 'Ente, mengreilhanenti offerte verranno valutate con |l
criterio della proporzionalita.

Punti 10 alla migliore offerta e successiva gradwsz proporzionale per le altre offerte.

Per I'attribuzione del punteggio viene applicataéguente formula:

Pi =10 x Sm/ Si



Pi = Punteggio attribuito al concorrente
Si = Spread offerto dall'impresa i-esima in esame;
Sm = Spread offerto dall'impresa che ha preseit@iferta economicamente piu vantaggiosa;

N.B. In nessun caso lo spread offerto puo essgrerisue al 3,00%

B2) Tasso di interesse creditore sulle giacenzeadbsa piu vantaggioso per 'Ente e punteggi
proporzionali per le altre misure secondo la seggmmula - _Punti 10:

Tasso di riferimento: Euribor a tre mesi (base 36&rito alla media del mese precedente con
capitalizzazione annuale, al lordo delle ritenutgiali.

Il concorrente nell’'offerta tecnica dovra indicdoespread in aumento o diminuzione rispetto

all’Euribor a tre mesi (base 365), riferito alla dreedel mese precedente con capitalizzazione
trimestrale, al lordo delle ritenute erariali, esg80 con un numero massimo di cifre decimali
dopo la virgola pari a 2 (due); in caso di espmssidegli sconti con un numero di decimali

superiore a tale limite, saranno considerate esenente le prime 2 (due) cifre decimali dopo

la virgola, senza procedere ad alcun arrotondamento

La valutazione in sede di gara verra effettuatenido conto dello spread offerto in aumento o
diminuzione rispetto all’Euribor a tre mesi (ba$b}y riferito alla media del mese precedente
con capitalizzazione annuale, al lordo delle ritenerariali attribuendo il punteggio massimo
allo spread offerto piu vantaggioso per I'Ente, tinete rimanenti offerte verranno valutate con
il criterio della proporzionalita.

Punti 10 alla migliore offerta e successiva gratwa proporzionale per le altre offerte.

Per l'attribuzione del punteggio viene applicataéguente formula:

Pi =10 x Si/ Sm

Pi = Punteggio attribuito al concorrente
Si = Spread offerto dall'impresa i-esima in esame;
Sm = Spread offerto dall'impresa che ha preseit@iferta economicamente piu vantaggiosa;

B3) Commissioni polizze fidejussorie - a chi oft@mmissioni pari a zero e punteggi proporzionali
per le altre offerte secondo la seguente form&lanti 5:

Pi=5x Di/Dm

Di = Differenza tra offerta da valutare e offertggpgiore;
Dm = Differenza tra offerta migliore e offerta pewg;
Pi = Punteggio attribuito al concorrente



B4) Commissioni bancarie sui bonifici dovute dafitE per pagamenti disposti a favore di creditori
titolari di conti correnti intrattenuti presso alstituti di credito o societa per importi supefio
a euro 100,00 — Punti 10.

Il punteggio verra assegnato secondo i seguetgricri

- punti 8 per commissioni di importo pari ad euro(),0
- punti 4 per commissioni comprese tra euro 0,01ued 2,00;
- punti O per commissioni superiori ad euro 2,00.

B5) Commissioni bancarie sui bonifici dovute dafitE per pagamenti disposti a favore di creditori
titolari di conti correnti intrattenuti presso [liito di credito del Tesoriere per importi
superiori a euro 100,00 — Punti 10.

Il punteggio verra assegnato secondo i seguetgricri

- punti 7 per commissioni di importo pari ad euro(),0
- punti 4 per commissioni comprese tra euro 0,01ued 2,00;
- punti O per commissioni superiori ad euro 2,00.

B6) Tasso debitore per il Comune sui mutui a tdsssm da concedere su richiesta dell’Ente a
discrezione del concessionario (Art. 23 Conveni@ee un importo annuale non superiore a €
500.000,00 euro (euro cinquecentomila). Durataeramdle - Punti 5.

Tasso massimo di riferimento ai sensi dell'arteR@dM 11/06/2013 = Interest Rate Swap 12
anni + spread 3,40%

Il concorrente nell’offerta tecnica dovra indicdoespread in diminuzione rispetto allo spread
massimo sopra indicato (3,40) espresso con un rmumessimo di cifre decimali dopo la
virgola pari a 2 (due); in caso di espressioneidmginti con un numero di decimali superiore a
tale limite, saranno considerate esclusivamengegitee 2 (due) cifre decimali dopo la virgola,
senza procedere ad alcun arrotondamento.

La valutazione in sede di gara verra effettuatando conto dello spread offerto in
diminuzione rispetto a quello massimo indicato @3 &ttribuendo il punteggio massimo allo
spread offerto piu vantaggioso per I'Ente, mergrarhanenti offerte verranno valutate con il
criterio della proporzionalita.

Punti 5 alla migliore offerta e successiva graduaeiproporzionale per le altre offerte.

Per l'attribuzione del punteggio viene applicataéguente formula:

Pi=5x Sm/ Si

Pi = Punteggio attribuito al concorrente
Si = Spread offerto dall'impresa i-esima in esame;
Sm = Spread offerto dall'impresa che ha preseit@iferta economicamente piu vantaggiosa;

N.B. In nessun caso lo spread offerto puo essgrerisue al 3,40%



B7) Tasso debitore per il Comune sui mutui a tass@bile da concedere su richiesta del Comune
a discrezione del concessionario (Art. 23 Conver&@i@er un importo annuale non superiore a
€ 500.000,00 euro (euro cinquecentomila). Duratdereale — Punti 5.

Tasso massimo di riferimento ai sensi dell’arteP@M 11/06/2013 = Euribor a 6 mesi +
spread 3,30%

Il concorrente nell’offerta tecnica dovra indicdoespread in diminuzione rispetto allo spread
massimo sopra indicato (3,30) espresso con un rmumessimo di cifre decimali dopo la
virgola pari a 2 (due); in caso di espressioneidmginti con un numero di decimali superiore a
tale limite, saranno considerate esclusivamenpgihee 2 (due) cifre decimali dopo la virgola,
senza procedere ad alcun arrotondamento.

La valutazione in sede di gara verra effettuatardo conto dello spread offerto in
diminuzione rispetto a quello massimo indicato @3 &tribuendo il punteggio massimo allo
spread offerto piu vantaggioso per I'Ente, mergrarhanenti offerte verranno valutate con il
criterio della proporzionalita.

Punti 5 alla migliore offerta e successiva gradoaeiproporzionale per le altre offerte.

Per I'attribuzione del punteggio viene applicataéguente formula:

Pi=5x Sm/ Si

Pi = Punteggio attribuito al concorrente
Si = Spread offerto dall'impresa i-esima in esame;
Sm = Spread offerto dall'impresa che ha preseit@iferta economicamente piu vantaggiosa;

N.B. In nessun caso lo spread offerto puo essgrerisue al 3,30%

B8) La disponibilita ad offrire n. 1 POS, su evelurichiesta dell’Ente, con canone mensile di
noleggio di importo massimo non superiore ad e@;0a - Punti 10

Il punteggio verra assegnato secondo i seguekgricri

- punti 10 ai concorrenti che daranno la propriapaisbilita ad attivare, gestire e
manutenere almeno 1 POS su richiesta dellEnteaabree mensile di noleggio pari ad
euro zero, quindi gratuito;

- punti 9 ai concorrenti che daranno la propria disipidita ad attivare, gestire e manutenere
almeno 1 POS su richiesta dellEnte al canone reedisinoleggio di importo pari ad
euro 1 (uno);

- punti 8 ai concorrenti che daranno la propria digipidita ad attivare, gestire e manutenere
almeno 1 POS su richiesta dellEnte al canone reedisinoleggio di importo pari ad
euro 2 (due);

- punti 7 ai concorrenti che daranno la propria digipidita ad attivare, gestire e manutenere
almeno 1 POS su richiesta dellEnte al canone reedisinoleggio di importo pari ad
euro 3 (tre);

- punti 6 ai concorrenti che daranno la propria disipidita ad attivare, gestire e manutenere
almeno 1 POS su richiesta dellEnte al canone reedsinoleggio di importo pari ad
euro 4 (quattro);
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- punti 5 ai concorrenti che daranno la propria disipidita ad attivare, gestire e manutenere
almeno 1 POS su richiesta dellEnte al canone reedisinoleggio di importo pari ad
euro 5 (cinque);

- punti 4 ai concorrenti che daranno la propria digipidita ad attivare, gestire e manutenere
almeno 1 POS su richiesta dellEnte al canone reedisinoleggio di importo pari ad
euro 6 (sei);

- punti 3 ai concorrenti che daranno la propria digipidita ad attivare, gestire e manutenere
almeno 1 POS su richiesta dellEnte al canone reedisinoleggio di importo pari ad
euro 7 (sette);

- punti 2 ai concorrenti che daranno la propria digipidita ad attivare, gestire e manutenere
almeno 1 POS su richiesta dellEnte al canone reedisinoleggio di importo pari ad
euro 8 (otto);

- punti 1 ai concorrenti che daranno la propria digipidita ad attivare, gestire e manutenere
almeno 1 POS su richiesta dellEnte al canone reedisinoleggio di importo pari ad
euro 9 (nove);

- punti 0 ai concorrenti che daranno la propria digipdita ad attivare, gestire e manutenere
almeno 1 POS su richiesta dellEnte al canone rfeedsinoleggio di importo pari ad
euro 10 (dieci);

B9) Commissione per il servizio SDD (ex RID) apptiz al’Ente per ogni singola presentazione
effettuata presso lo stesso Istituto di creditoTaeoriere — Punti 5.

Il punteggio verra assegnato secondo i seguetgricri

- punti 5 per commissioni di importo pari ad euro),0
- punti 3 per commissioni comprese tra euro 0,01ued 2,00;
- punti O per commissioni superiori ad euro 2,00.

B10) Commissione a carico dell’Ente per la presaatee di SDD (ex RID) domiciliati presso altre
Banche, nonché per ogni eventuale insoluto — Punti

Il punteggio verra assegnato secondo i seguetgricri

- punti 5 per commissioni di importo pari ad euro(),0
- punti 3 per commissioni comprese tra euro 0,01ued 2,00;
- punti O per commissioni superiori ad euro 2,00.

Non é prevista riparametrazione né soglia di shagrdo.

9. TERMINI E MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERT A

La presentazione dell'offerta, corredata dallatredadocumentazione richiesta, dovra pervenire in
forma TELEMATICA attraverso la piattaforma gestitialla societa di committenza ausiliaria
“Asmel consortile scarl”, raggiungibile all’indirzo internet: http://www.asmecomm.it, sezione:
“Gare telematiche ed Albo Fornitori” nonché all’iridzo piattaforma.asmecomm.it.

L'offerta, in forma TELEMATICA, dovra pervenire dssivamente attraverso le modalita
specificate nel sequito del presente disciplinaugacs.

Per la compilazione dell'offerta gli operatori eoomci dovranno scaricare e compilare la
modulistica messa a loro disposizione nella sezit®are telematiche ed Albo Fornitori” del sito
internet in precedenza indicato.
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@) DEFINIZIONI UTILI PER LA PROCEDURA TELEMATICA
Si riporta di seguito il significato dei principaérmini indicati nei successivi articoli:

Account: insieme dei codici personali di identificazione tdo&i da e-mail e password che
consentono alle imprese abilitate 'accesso akS8iate la partecipazione alla gara telematica.

Firma digitale: € uno dei requisiti che I'offerta deve possedereeggsere giuridicamente rilevante
e per garantirne inviolabilitd/integrita e proverda. E il risultato della procedura informatica
(validazione) basata su certificazione qualifiagdtesciata da un certificatore accreditato e gelaera
mediante un dispositivo per la creazione di unadirsicura come disciplinata dal D.Lgs. 82 del
7.03.2005 (codice dell’lamministrazione digitale).

La firma digitale si basa su un sistema cosiddattchiavi asimmetriche"”, ossia due serie di
caratteri alfanumerici, appositamente generati sislema: una chiave e conosciuta dal solo
firmatario (chiave segreta), l'altra conoscibileateunque (chiave pubblica). La chiave segreta é
necessaria alla sottoscrizione dei documenti. Liavehpubblica € necessaria alla verifica della
effettiva provenienza del documento dal titolara.sicurezza di un simile sistema risiede nel fatto
che ad ogni chiave pubblica corrisponde una solavehsegreta, e che, con la conoscenza della
sola chiave pubblica, € impossibile riuscire a linsaalla chiave segreta. Per garantire la
corrispondenza tra "chiave pubblica” e "chiave s&grnonché la titolarita delle chiavi in capo al
soggetto firmatario, si ricorre ad un Ente cerdifare, cioe un soggetto terzo il cui compito &
quello di garantire la certezza della titolaritdleechiavi pubbliche (attraverso dei cosiddetti "
certificati") e di rendere conoscibili a tutti Idiavi pubbliche (attraverso un elenco telematico).
L’elenco pubblico dei certificatori e disponibil#'iadirizzo http://www.agid.gov.it.

E’ necessario un lettore di smart card.

Sistema:coincide con il server del gestore ed ¢ il sistamf@amatico per le procedure telematiche
di acquisto, ai sensi dell'art.58 del D.Lgs. n.Ba&

Upload: processo di trasferimento e invio di dati datesisa informatico del concorrente a un
Sistema remoto, ossia a “distanza”, per mezzo dnessione alla rete internet (nell’apposita
stanza dedicata all’Azienda, cui si accede utitizizal'e-mail scelta e la password preventivamente
assegnata e nella scheda presente nella seziostdiBeGare”).

1.2 DOTAZIONE INFORMATICA E AVVERTENZE

Per partecipare alla presente procedura telemlaticaprese concorrenti devono dotarsi, a propria
cura e spese, della seguente strumentazione tecmbarmatica necessaria:

1 - Personal Computer collegato ad Internet

Tutte le funzionalita disponibili sulla Piattaforrsano usufruibili mediante un Personal Computer
Standard dotato di un Browser (tra quelli indicegi punto 2) e collegato ad Internet.

E consigliata una connessione ADSL (banda: alméadkb) o connessione internet aziendale.

Nota: Se l'accesso ad internet avviene attraveasete aziendale, si raccomanda di consultare il
personale IT interno per verificare la disponiBildi banda e la possibilita di accesso in base alle
configurazioni di proxy/firewall. Risoluzione scheo minima 1280 x 720.

2 - Web Browser (programma che permette di collegai ad Internet)
Google Chrome 80 o superiore;

Mozillla Firefox 80 o superiore;

Safari 5 o superiore;

Opera 70 o superiore.

3 - Configurazione Browser
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E supportata la configurazione di default, coméndgallazione standard, in particolare per quanto
riguarda le impostazioni di security, di abilitazé javascript, di memorizzazione cookies e di
cache delle pagine web.

4 - Programmi opzionali

In base alle funzionalita utilizzate ed alle tipgiko di documenti trattati come allegati, sono
necessari programmi aggiuntivi quali: utilita di ngoressione/decompressione formato zip,
visualizzatori di formato pdf (Adobe Acrobat readgrogrammi di office automation compatibili
con MS Excel 97 e MS Word 97, programmi stand-alpeela gestione della firma digitale (es.
DIKE di InfoCert).

5 - Strumenti necessari
Un kit di firma digitale (cfr. definizioni).

(ATTENZIONE: il sistema operativo Windows XP non e sipportato da Microsoft in termini
di sicurezza e pertanto con tale S.O potrebbe essepossibile utilizzare la piattaforma
telematica)

1.3 AVVERTENZE

Gli Operatori Economici concorrenti che partecipatia presente procedura telematica, esonerano
espressamente I'Azienda, il Gestore del Sistemal@o dipendenti e collaboratori da ogni
responsabilita relativa a qualsiasi malfunzionamemtdifetto relativo ai servizi di connettivita
necessari a raggiungere il sistema attraversddgpreblica di telecomunicazioni.

Gli Operatori Economici concorrenti si impegnanog¢tae nei confronti dei propri dipendenti, ad
adottare tutte le misure tecniche ed organizzatiweessarie ad assicurare la riservatezza e la
protezione degli strumenti informatici (email e paerd) assegnati.

L'email e la password necessarie per l'accessastédma e alla partecipazione alla gara sono
personali. Gli Operatori concorrenti sono tenutcanservarli con la massima diligenza e a
mantenerli segreti, a non divulgarli 0 comunqueedecli a terzi e a utilizzarli sotto la propria
esclusiva responsabilita nel rispetto dei prindiptorrettezza e buona fede, in modo da non recare
pregiudizio al sistema e in generale ai terzi.

Gli Operatori Economici concorrenti si impegnandeaere indenne I'Azienda e il Gestore del
Sistema, risarcendo qualunque pregiudizio, danostoce onere di qualsiasi natura, ivi comprese
eventuali spese legali che dovessero essere safgpalagli stessi a causa di violazioni delle
presenti regole e di un utilizzo scorretto o improplel sistema.

Il Gestore del Sistema e I'Azienda non possonoresse alcun caso ritenuti responsabili per
gualunque genere di danno diretto o indiretto suthdi concorrenti o da terzi a causa o comunque
in connessione con l'accesso, I'utilizzo o il mawnciunzionamento del sistema, dei suoi servizi e
delle apposite procedure di firma digitale.

Tutti | soggetti abilitati sono tenuti a rispettdeenorme legislative, regolamentari e contratturali
tema di conservazione e utilizzo dello strumentdirdna digitale e ogni istruzione impartita in
materia dal Certificatore che ha rilasciato le dmtai software; esonerano altresi espressamente
I'Azienda e il Gestore del sistema da qualsiaspoasabilita per conseguenze pregiudizievoli di
gualsiasi natura o per danni diretti o indirettieaati ad essi o0 a terzi dall’utilizzo degli struntie

in parola.

Il mancato e non corretto utilizzo degli appositumenti informatici di volta in volta richiesti he
corso della procedura costituisce una violazionke deresenti regole, che puo comportare la
sospensione o la revoca dell'abilitazione, oltrasgrcimento dei danni eventualmente provocati.
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1.4 PARTECIPAZIONE ALLA GARA

Possono partecipare alla presente procedura glia@peEconomici (cosi come definiti all'art. 3,
comma 1, lett.p) del D.Lgs 50/2016 s.m.i, che a@nsiregistrati alla piattaforma, secondo quanto
previsto dai successivi paragrafi, ed in possessoegjuisiti di ordine generale definiti dall’a8&0

del d.lgs. 50/2016, nonché di quelli economicodfiriari e tecnico-professionali, previsti ai sensi
dell'art. 83 e dettagliati dal presente Disciplmal Gara.

| concorrenti non ancora registrati, per poter g@pare alla gara, devono fare richiesta
d’iscrizione all'interno della piattaforma telentj attraverso il link www.asmecomm.it.

La richiesta d’iscrizione avviene dal link piattafta.asmecomm.it selezionando la voce
“Registrazione Operatore Economico” e compiland@gpositi form on line che danno ad ognuno
la possibilita di inserire i propri dati e di setarai per le categorie merceologiche di competenza.

NB. Se si e gia iscritti ad una qualunque piattaf@TUTTOGARE non e necessario procedere ad
una nuova registrazione ma solo procedere ad ufett’accesso con le credenziali utilizzate per
I'altra piattaforma. Se non si ha memoria di takdenziali bisogna procedere al recupero della
password.

La redazione dell'offerta dovra avvenire seguersladiverse fasi successive della procedura
prevista dal sistema, che consentono di predisp@iseguenti Buste Telematiche:

a) Documentazione Amministrativa;

b) Documentazione tecnica;

c) Offerta economica (file generato dalla piattaforma)
Tutta la documentazione richiesta, di carattere smstnativo, tecnico ed economico, dovra essere
presentata in lingua italiana.

1.5 FORMA DI PARTECIPAZIONE

I Concorrenti che intendono presentare offertajoeihttermine previsto dal TIMING DI GARA,
devono definire, all'interno della scheda di garafdrimento, per quali lotti intendono concorrere
e la relativa forma di partecipazione.

Relativamente all'operatore costituito in R.T .l latto/i dovra poi essere associato, ad opetkade
ditta mandataria, I'eventuale RTI/Consorzio con lmperatore economico intende partecipare,
utilizzando la funzione “Aggiungi partecipante abgruppamento” e salvare.

| concorrenti che intendono presentare un'offart®.T.l. o con l'impegno di costituire un R.T.I.,
ovvero in Consorzi, infatti, entro il termine prsto dal TIMING DI GARA, devono definire a
sistema tale modalita di partecipazione.

1.6  MODALITA DI SOSPENSIONE O ANNULLAMENTO

In caso di malfunzionamento o difetto degli struthéardware, software e dei servizi telematici
utilizzati dalla Stazione Appaltante, dal Gestoedlad Piattaforma e dal Supporto Tecnico al
Gestore del sistema per la gara, con conseguerget@mento di anomalie nella procedura, la gara
potra essere sospesa e/o annullata.

La sospensione e l'annullamento sono esclusi nebd @i malfunzionamento degli strumenti
utilizzati dai singoli concorrenti.

Per problemi tecnici si consiglia di contattareetteimente il Supporto Tecnico al Gestore della
Piattaforma - via mail, all'indirizzo assistenza@asomm.itoppure al 02-40031280 Attivo dal
Lunedi al Venerdi dalle 09:00 alle 17:30.
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1.7 TIMING DI GARA

a) Le ditte partecipanti, dovranno caricare, salpportune comunicazioni, la documentazione
richiesta nella data e all'ora indicata nel TIMIRGGARA;

b) il termine é perentorio e non sono ammesseteftardive;

c) il recapito tempestivo dell'offerta in ogni cas®o a rischio esclusivo dell'offerente e
'amministrazione amministrativa non é tenuta détafare alcuna indagine circa i motivi di
ritardo o del mancato recapito.

TIMING DI GARA DATA ORARIO

Termine ultimo per la richiesta di chiarimenti 22/2020 12:00:00

Fine periodo per il caricamento telematico dellacduentazione

Amministrativa, Tecnica ed Economica firmata dilgitante. 30/12/2020 12:00:00

Apertura, in seduta pubblica, della Busta Telenaatidella

Documentazione Amministrativa ed ammissione comcrr 08/01/2021 15:00:00

NB: Tenuto conto delle vigenti normative in materiadi lotta al COVID-19, la presente
Stazione Appaltante si riserva la facoltd di proceedre per via telematica, in tal caso i
concorrenti partecipanti riceveranno un link per I’accesso alla seduta pubblica in remoto.

10. MODALITA DI SOTTOSCIZIONE DELLE OFFERTE

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sengjlidartt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, ivi compréso
DGUE, la domanda di partecipazione, l'offerta teanie l'offerta economica devono essere
sottoscritte dal rappresentante legale del conetare suo procuratore (in tal caso il concorrente
allega copia conforme all'originale della procuravexo nel solo caso in cui dalla visura camerale
del concorrente risulti I'indicazione espressa jpiatieri rappresentativi conferiti con la procura, la
dichiarazione sostitutiva resa dal procuratorestdtde la sussistenza dei poteri rappresentativi
risultanti dalla visura).
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La gara e telematica, pertanto per la sottoscrizidinuna dichiarazione o documento é richiesta la

firma digitale.
La domanda di partecipazione, I'offerta tecnicdoffdrta economica devono essere € sottoscritte
con firma digitale:

- nel caso di raggruppamento temporaneo 0 consorzidinasio costituiti, dalla
mandataria/capofila.

- nel caso di raggruppamento temporaneo 0 consordioarsio non ancora costituiti, da tutti i
soggetti che costituiranno il raggruppamento o omis;

- nel caso di aggregazioni di imprese aderenti atratio di rete si fa riferimento alla disciplina
prevista per i raggruppamenti temporanei di impresquanto compatibile.

Nel caso di consorzio di cooperative e impresagiarie o di consorzio stabile di cui all’art. 45,
comma 2 lett. b) e ¢) del Codice, la domanda @satitta dal consorzio medesimo.

La documentazione, ove non richiesta espressanierggginale, potra essere prodotta in copia
autentica o in copia conforme ai sensi, rispettieata, degli artt. 18 e 19 del d.p.r. 445/2000. Ove
non diversamente specificato € ammessa la copipleem

In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, d@dcumentazione dovra essere prodotta in modalita
idonea equivalente secondo la legislazione debdoSti appartenenza; si applicano gli articoli 83,
comma 3, 86 e 90 del Codice.

Tutta la documentazione da produrre deve essdnegua italiana o, se redatta in lingua straniera,
deve essere corredata da traduzione giurata iadirtgliana. In caso di contrasto tra testo indiag
straniera e testo in lingua italiana prevarra lasieme in lingua italiana, essendo a rischio del
concorrente assicurare la fedelta della traduzione.

11. CONTENUTO DELLA “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA”

11.1 DGUE (DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO) Il concorrente compila il DGUE di
cui allo schema allegato al DM del Ministero ddhéastrutture e Trasporti del 18 luglio 2016 o
successive modifiche messo a disposizione sulttafilama elettronica.

11.2 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE E DICHIARAZIONI CUMI  LATIVE

11.2Cauzione provvisoria di €. 600,00 pari al due pertc del valore complessivo dell’appalt@
cauzione puo essere costituita, a scelta dell'effier, in uno dei seguenti modi:
a) deposito in contanti presso la Tesoreria del Comdin€apriati a Volturno c/o Banca

Popolare dellEmilia Romagna, filiale di VenafrdS§l Via Campania 4, con causale del
versamento “GARA SERVIZIO DI TESORERIA 2021/2025h {al caso, il concorrente
dovra, altresi, indicare nella Documentazione Amstiativa, ai fini dello svincolo delle
predette somme, il codice IBAN relativo al propcmnto corrente);

b) mediante bonifico sul conto IBAN : IT 94 D 0538718® 000000555773 intestato al
Comune di Capriati a Volturno presso la Banca Pampotel’Emilia Romagna, filiale di
Venafro Via Campania 4, con causale del versant&@®iRA SERVIZIO DI TESORERIA
2021/2025” (in tal caso, il concorrente dovra, edlr indicare nella Documentazione
Amministrativa, ai fini dello svincolo delle predetsomme, il codice IBAN relativo al
proprio conto corrente);

c) assegno circolare intestato al Comune di Capridblaurno da presentare in originale;

d) fideiussione bancaria;

e) polizza assicurativa, rilasciata da imprese di casazione regolarmente autorizzate
all’esercizio del ramo cauzioni;
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f) garanzia rilasciata da intermediari iscritti nd#ieco speciale di cui all'art. 107 del D.Lgs.
01/09/1993 n. 385 che svolgono in via esclusivaievglente attivita di rilascio di garanzie,
a cio autorizzati dal Ministero dell’Economia elddfinanze.

La garanzia deve prevedere espressamente la renahtieneficio della preventiva escussione

del debitore principale, la rinuncia all’ecceziodieall’art. 1957, comma 2, del codice civile,

nonché I'operativita della garanzia medesima egtrimdici giorni, a semplice richiesta scritta

della stazione appaltante.

La garanzia deve avere validita per almeno cerdotat giorni dalla data di scadenza di
presentazione delle offerte e copre la mancataoswizione del contratto per fatto
dell'affidatario ed é svincolata automaticamentaramento della sottoscrizione del contratto
stesso; ai non aggiudicatari la garanzia sara shkitec contestualmente alla comunicazione
dell’esito dell’aggiudicazione e comunque entro termine non superiore a 30 giorni
dall'aggiudicazione medesima.

11.3 Sottoscrizione della Convenzione per lo svolgimetb servizio di Tesoreria 2021/2025 Il
concorrente dovra scaricare dal sistema il filatred allaConvenzione per lo svolgimento del
Servizio di Tesoreria 2021/202%I presente servizio e sottoscriverlo digitalreepér presa
visione ed accettazione delle clausole, tutte,cwntenute. La sottoscrizione dovra essere
effettuata tramite firma digitale dal legale rammetante del concorrente (o0 persona munita da
comprovati poteri di firma la cui procura dovra egs prodotta nella Documentazione
amministrativa);

11.4 Ogni altra eventuale dichiarazione che |'operatemmnomico ritenga necessaria per la
partecipazione al presente appalto, redatta iracsemplice e sottoscritta secondo quanto
disposto nel presente documento.

11.5 (eventualeDOCUMENTAZIONE E DICHIARAZIONI ULTERIORI PER | SOGGETTI
ASSOCIATI.

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo seottoscritte con le modalita di cui al

presente documento.

Per i raggruppamenti temporanei gia costituiti:

* copia autentica del mandato collettivo irrevocalitn rappresentanza conferito alla
mandataria per atto pubblico o scrittura privatgaticata.

* dichiarazione in cui si indica, ai sensi dellaA8, co 4 del Codice, le parti del
servizio/fornitura, ovvero la percentuale in cadosdrvizio/forniture indivisibili, che
saranno eseguite dai singoli operatori economigiitiio consorziati.

Per i consorzi ordinari o GEIE gia costituiti:

* atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIEcapia autentica, con indicazione del
soggetto designato quale capofila.

* dichiarazione in cui si indica, ai sensi della#8, co 4 del Codice, le parti del
servizio/fornitura, ovvero la percentuale in cagosdrvizio/forniture indivisibili, che
saranno eseguite dai singoli operatori economissorziati.

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinario GEIE non ancora costituiti:
dichiarazione attestante:

* l'operatore economico al quale, in caso di aggiazimne, sara conferito mandato
speciale con rappresentanza o funzioni di capogrupp
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* limpegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformatk disciplina vigente con riguardo
ai raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIEeaissdell’art. 48 comma 8 del
Codice conferendo mandato collettivo speciale cappresentanza all'impresa
qualificata come mandataria che stipulera il cdtdran nome e per conto delle
mandanti/consorziate;

. dichiarazione in cui si indica, ai sensi della8, co 4 del Codice, le parti del
servizio/fornitura, ovvero la percentuale in casoservizio/forniture indivisibili, che
saranno eseguite dai singoli operatori economigiitiio consorziati.

11.6 (eventuale)ProcuraQualora la dichiarazione di cui al DGUE e/o ciasculichiarazione di
offerta economica e/o altra dichiarazione che camped e contenuta nell'offerta, sia
sottoscritta da un procuratore (generale o spécidleconcorrente dovra produrre copia
scannerizzata della procura notarile (generalesoiale) che attesti i poteri del sottoscrittdle.
COMUNE o, per esso, la Commissione di gara, sirvésali richiedere la presentazione

dell'originale o copia autentica della procura mi¢anserita/allegata a Sistema.

11.7 (eventuale) avvalimentoSi applica quanto previsto dall’art. 89 del D. L6.$50/2016 e smi.

MODALITA’ DI PRESETAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

Entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, lariprese dovranno depositare sul sistema
(upload - CARICAMENTO), collegandosi alla proprieea riservata, in riferimento alla procedura
di gara in oggetto, nellapposito spazitBusta Amministrativa”, la documentazione
amministrativa prevista dal presente Disciplinaeglatta in lingua italiana secondo le modalita
prescritte all’interno dell’allegato NT “NORME TEGEHE DI FUNZIONAMENTO DEL
SISTEMA DI E-PROCUREMENT” presente all'indirizzo
https://piattaforma.asmecomm.it/norme_tecniche.pignché nell’allegato OE “Manuale di
Partecipazione operatore economico”.

Per effettuare l'upload della documentazione amstiaiiva sara necessario cliccare sul tasto
Carica documentazione in corrispondenza della ivaelatBusta “A — Documentazione
amministrativa”. 1l Sistema presentera all'OperatoEconomico una “guida” sul corretto
caricamento della documentazione di gara, che desargli Step da seguire:

Step 1: I'Operatore Economico dovra assicurarsitatiei file da inserire nella Busta siano firmati
digitalmente;

Step 2: I'Operatore Economico dovra creare un si@glgompresso di tipo ZIP, Rar o 7z al cui
interno inserire tutti i files firmati digitalmente

Step 3: I'Operatore Economico dovra firmare digitahte anche la cartella compressa contenente
la documentazione firmata digitalmente;

Step 4: I'Operatore Economico dovra selezionaracHlgio compresso cliccando sul
pulsante Seleziona il file — Busta A — DocumentagidAmministrativa, e caricarlo; il Sistema
chiedera all’Operatore Economico una “Chiave peaBppata” consistente in una Password,
composta da 12 caratteri, necessaria per la crgptazlella Busta telematica e del suo contenuto,
al fine della tutela della sua segretezza e inkibta (come previsto espressamente dall’art. 52,
comma 7, Codice degli Appalti). La stessa dovraressustodita dall'Operatore Economico in
quanto, eccezionalmente, potrebbe essere richdeditRnte in sede di apertura delle “Buste” per
accedere al contenuto della documentazione.

Inserita la chiave personalizzata, cliccando suc@abpusta il Sistema effettuera il caricamento
della documentazione e una barra di stato indicleestato di avanzamento dell’'upload.

Al termine il Sistema provvedera a:
18



- verificare l'integrita del file;
- verificare la validita formale della firma digitadégposta sul file;
- verificare I'avvenuta criptazione del file;

- verificare il salvataggio del file; Per procedemndl caricamento della successiva Busta,
I'Operatore Economico dovra tornare al Pannellgada.

In caso di partecipazione in Raggruppamento Tenmeardi Imprese e/o Consorzio:

- costituendo:i file e la cartella compressa contenenti la doent@azione amministrativa dovranno
essere sottoscritte, con apposizione della firnggtade, sia dal legale rappresentante/procuratore
della/e mandante/i sia dal legale rappresentawiedpatore della mandataria, il quale provvedera
anche a caricarla a sistema.

- costituito: i file e la cartella compressa contenenti la doent@azione amministrativa dovranno
essere sottoscritte, con apposizione della firngaade, dal solo legale rappresentante/procuratore
dell'impresa mandataria, il quale provvedera arebaricarla a sistema.

N.B.: Nella produzione dei documenti in PDF di cui énigsta scansione, si raccomanda |'utilizzo
di una risoluzione grafica medio bassa, in modati@nocromatica (o scala di grigi), che non
comprometta la leggibilita del documento ma ché,coatempo, non produca file di dimensioni
eccessive che ne rendano difficile il caricamento.

A pena di esclusione dalla presente gara, la docunmtazione ammnistrativa deve essere priva
di qualsiasi indicazione diretta o indiretta di camttere economico relativa all'offerta
presentata.

12. CONTENUTO DELLA DOCUMENTAZIONE TECNICA

Tale busta telematica dovra contenere, a penactlisisne, I'offerta tecnica secondo il Modello B
allegato 2.

L'offerta tecnica dovra essere, a pena di esclesalla procedura, sottoscritta con firma digitale
dal legale rappresentante del concorrente (o pansumita da comprovati poteri di firma).

MODALITA" DI PRESENTAZIONE DELLA BUSTA TELEMATICA DELL OFFERTA
TECNICA

Entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, lariprese dovranno depositare sul sistema
(upload - CARICAMENTO), collegandosi alla proprieea riservata, in riferimento alla procedura
di gara in oggetto, nell'apposito spaziBusta B — Offerta Tecnica”, la documentazione
amministrativa prevista dal presente Disciplinaeglatta in lingua italiana secondo le modalita
prescritte all’interno dell’allegato NT “NORME TEGEHE DI FUNZIONAMENTO DEL
SISTEMA DI E-PROCUREMENT” presente all'indirizzo
https://piattaforma.asmecomm.it/norme_tecniche.pipnché nell’'allegato OE “Manuale di
Partecipazione operatore economico”.

Per effettuare l'upload della documentazione, I'pare Economico dovra cliccare sul tasto
Carica documentazione in corrispondenza della ivalaBusta telematica Busta “B — Offerta
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tecnica”. Il Sistema presentera allOperatore Eooico una “guida” sul corretto caricamento della
documentazione di gara che descrivera gli Stegdaire:

Step 1: I'Operatore Economico dovra assicurarsitatiei files da inserire nella Busta siano firinat
digitalmente;

Step 2: I'Operatore Economico dovra creare un gi@ghtompresso di tipo Zip, Rar o 7z al cui
interno inserire tutti i files firmati digitalmente

Step 3: I'Operatore Economico dovra firmare digitahte anche la cartella compressa contenente
la documentazione firmata digitalmente;

Step 4: [I'Operatore Economico dovra selezionarecHlgio compresso cliccando sul
pulsante Seleziona il file — Busta B — Offerta Tieare caricarlo; il Sistema chiedera all’Operatore
Economico una “Chiave personalizzata” consistenteina Password, composta da 12 caratteri,
necessaria per la criptazione della Busta telematidel suo contenuto, al fine della tutela dela s
segretezza e inviolabilitd. La stessa dovra essastodita dall'Operatore Economico in quanto,
eccezionalmente, potrebbe essere richiesta dad’'EEnsede di apertura delle “Buste” per accedere
al contenuto della documentazione.

Inserita la chiave personalizzata, cliccando suc@dusta il Sistema effettuera il caricamentoalell
documentazione e una barra di stato indicheraato sli avanzamento dell’'upload.

Al termine il Sistema provvedera a:

- verificare l'integrita del file;
- verificare la validita formale della firma digitaégpposta sul file;
- verificare I'avvenuta criptazione del file;
- verificare il salvataggio del file;
Fino alla scadenza del termine di presentazion®flefta I'Operatore Economico potra:

« Visualizzare la documentazione caricata;

- Sostituire la documentazione gia caricata. | nudei sostituiranno integralmente quelli
caricati precedentemente;

« Rigenerare l'offerta tecnica/economica. | nuovie fifostituiranno integralmente quelli
caricati precedentemente;

+ Modificare l'eventuale struttura del Raggruppamenrdd TENZIONE: Nel caso di
partecipazione in Raggruppamento, qualora inseritwdificato in un momento successivo
rispetto al caricamento delle Buste contenentifédi®é tecnica e/o economica, il Sistema
revochera automaticamente le offerte formulate erinkiedera obbligatoriamente la
formulazione di nuove.

ATTENZIONE: si consiglia vivamente agli Operatorcdomici di procedere con il caricamento
della documentazione con congruo anticipo rispatti@rmine ultimo di scadenza di presentazione
delle offerte in quanto la dimensione dei file,i@mse ad altri fattori (come ad es. la velocita alell
connessione Internet) incidera sul tempo di care#@m degli stessi sul Sistema, mettendo cosi a
rischio la stessa possibilita di partecipazionpade dell’Operatore Economico.

Per procedere con il caricamento della successusiaB 'Operatore Economico dovra tornare al
Pannello di gara.
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13. CONTENUTO DELL'OFFERTA ECONOMICA
L’offerta economica, a pena di esclusione, deveerre I'indicazione dei seguenti elementi:

» il prezzo offerto, rispetto al compenso annualetgpa@sbase di gara ( pari ad € 6.000,00
annui);

» la stima dei costi aziendali relativi alla salutk ala sicurezza sui luoghi di lavoro di cui
all'art. 95, comma 10 del Codice.

» la stima dei costi della manodopera, ai sensiakll95, comma 10 del Codice.

La mancata indicazione dell'offerta economica, e dia stima dei costi della sicurezza e della
manodopera costituisce causa di esclusionehe non puo essere sanata attraverso la disciplina
del soccorso istruttorio in quanto lo stesso nomseate il completamento o l'integrazione
dell'offerta che, se fosse consentita, altererdalpar condiciodella concorrenza.

MODALITA" DI PRESENTAZIONE DELLA BUSTA TELEMATICA DELL' OFFERTA
ECONOMICA
La presentazione dell'offerta economica telematamaa avvenire come di seguito riportato.

Per effettuare 'upload della Busta “C — Offertaoeomica e temporale” 'Operatore Economico
dovra cliccare sul tasto Genera offerta economioangpilare i form proposti dal Sistema.

Al termine della compilazione il Sistema chiederfiOperatore Economico una “Chiave
personalizzata” consistente in una Password, cot@apias12 caratteri, necessaria per la criptazione
delle Buste telematiche e del loro contenuto,ra fiella tutela della loro segretezza e invioltili

La stessa dovra essere custodita dall'Operatoradftioo in quanto, eccezionalmente, potrebbe
essere richiesta dall’Ente in sede di aperturaeddfuste” per accedere al contenuto della
documentazione.

Inserita la chiave personalizzata, I'Operatore Booico dovra cliccare su “Salva” e il Sistema
generera un file, contenente I'offerta stessa,|'€mweratore Economico dovra:

« scaricare, cliccando sul tasto “Scarica il fileofferta”;
- firmare digitalmente;
« ricaricare a Sistema, cliccando sul tasto “Carmeuthentazione”.

Per effettuare I'upload della documentazione re¢atll’offerta economica sara necessario cliccare
sul tasto Carica documentazione in corrispondeefla Busta “C — Offerta economica” e caricarla.
Il Sistema presentera allOperatore Economico ugaida” sul corretto caricamento della
documentazione di gara, che descrive gli Step gairse

Step 1: I'Operatore Economico dovra assicurarsitattei file da inserire nella Busta siano firmati
digitalmente; nel caso in cui il Bando prevedar&smissione di ulteriori documenti facenti parte
dell'offerta economica oltre a quello generato 8atema, anche quelli dovranno essere firmati
digitalmente;

Step 2: I'Operatore Economico dovra creare un si@htompresso di tipo Zip, rar o 7z al cui
interno inserire tutti i files firmati digitalmentguello generato dal Sistema e gli altri documenti
eventualmente richiesti dal Bando;

Step 3: I'Operatore Economico dovra firmare digitahte anche la cartella compressa contenente
la documentazione firmata digitalmente;

Step 4: [I'Operatore Economico dovra selezionarecHlgio compresso cliccando sul
pulsante Seleziona il file — Busta C — Offerta ewuoita; il Sistema chiedera all'Operatore
Economico una “Chiave personalizzata” consistenteina Password, composta da 12 caratteri,
necessaria per la criptazione della Busta telematidel suo contenuto, al fine della tutela delka s
segretezza e inviolabilitd. La stessa dovra essestodita dall'Operatore Economico in quanto,
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eccezionalmente, potrebbe essere richiesta da#i’EBnsede di apertura delle “Buste” per accedere
al contenuto della documentazione.

Inserita la chiave personalizzata, cliccando suc@dusta il Sistema effettuera il caricamentoalell
documentazione e una barra di stato indicheraato s avanzamento dell’'upload.

Al termine il Sistema provvedera a:

- verificare l'integrita del file;

- verificare la validita formale della firma digitadégposta sul file;

- verificare I'offerta economica (e quindi la corrsmlenza tra il file caricato dall’Operatore
Economico e quello generato dal Sistema);

- verificare I'avvenuta criptazione del file;

- verificare il salvataggio del file;

Fino alla scadenza del termine di presentazion®flefta I'Operatore Economico potra:

« Visualizzare la documentazione caricata,

- Sostituire la documentazione gia caricata. | nudei sostituiranno integralmente quelli
caricati precedentemente;

« Rigenerare l'offerta tecnica/economica. | nuovie fisostituiranno integralmente quelli
caricati precedentemente;

+ Modificare l'eventuale struttura del Raggruppamenfdl TENZIONE: Nel caso di
partecipazione in Raggruppamento, qualora inseritwdificato in un momento successivo
rispetto al caricamento delle Buste contenentiféidd economica, il Sistema revochera
automaticamente le offerte formulate e ne richiadssbligatoriamente la formulazione di
nuove.

ATTENZIONE: si consiglia vivamente agli Operatorcdhomici di procedere con il caricamento
della documentazione con congruo anticipo rispaitti@rmine ultimo di scadenza di presentazione
delle offerte in quanto la dimensione dei file,i@mse ad altri fattori (come ad es. la velocita alell
connessione Internet) incidera sul tempo di carezam degli stessi sul Sistema, mettendo cosi a
rischio la stessa possibilita di partecipazionpae dell’Operatore Economico.

Per procedere con l'invio della partecipazione E@giore Economico dovra tornare al Pannello di
gara e Inviare la Partecipazione.

14.SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA

La prima seduta di gara, e quelle successiveasjsranno telematicamente mediante I'utilizzo del
servizio di Web Conference “GoToMeeting”) e vi @tno partecipare i legali
rappresentanti/procuratori delle imprese interessapure persone munite di specifica delega. In
assenza di tali titoli, la partecipazione € ammessae semplice uditore.

Tale seduta pubblica, se necessario, sara aggaoathgltra ora 0 a giorni successivi, nel luogo,
nella data e negli orari che saranno comunicatagicorrenti a mezzo piattaforma asmecomm
almeno 24 ore prima della data fissata.

Parimenti le successive sedute pubbliche saranmumicate ai concorrenti a mezzo piattaforma
asmecomm almeno 24 ore prima della data fissata.

La commissione di gara procedera a:

* verificare la conformita della documentazione amstiativa a quanto richiesto nel
presente disciplinare;
* attivare la procedura di soccorso (eventuale);
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* redigere apposito verbale relativo alle attivitalta,

Ai sensi dell’art. 85, comma 5, primo periodo deddite, la stazione appaltante si riserva di

chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento netso della procedura, di presentare tutti i

documenti complementari o parte di essi, qualoestpusia necessario per assicurare il corretto
svolgimento della procedura.

14.1 COMMISSIONE GIUDICATRICE

La commissione giudicatrice € nominata, ai sendliate 216, comma 12 del Codice, dopo la
scadenza del termine per la presentazione deketeféd € composta da un numero dispari pari a n.
3 membri, esperti nello specifico settore cui $erisce l'oggetto del contratto e/o dipendenti
responsabili di settore dell'ente e/o altro enbe.capo ai commissari non devono sussistere cause
ostative alla nomina ai sensi dell'art. 77, commal@® Codice. A tal fine i medesimi rilasciano
apposita dichiarazione alla stazione appaltante.

La commissione giudicatrice € responsabile dellatsaione delle offerte tecniche ed economiche
dei concorrenti e fornisce ausilio al RUP nellaut@tione della congruita delle offerte tecniche
(cfr. Linee guida n. 3 del 26 ottobre 2016 aggitera 2017).

14.2 VALUTAZIONE DELLE OFFERTE TECNICHE ED ECONOMIC HE

Una volta effettuato il controllo della documenta® amministrativa, la commissione di gara, in
seduta pubblica, procedera all'apertura dell’offetécnica ed alla verifica della presenza dei
documenti richiesti dal presente bando.

In una o piu sedute riservate la commissione praeedl’esame ed alla valutazione delle offerte
tecniche e all'assegnazione dei relativi punteggliaando i criteri e le formule indicati nel bando
e nel presente disciplinare.

La commissione, in seduta pubblica, data letturgpdeteggi attribuiti allesingole offerte tecniche,
procedera all’apertura della offerta economica iedjwalla relativa valutazione, secondo i criteri e
le modalita descritte nel presente disciplinare.

La commissione procedera dunque all'attribuziondgdateggio finale.

Nel caso in cui le offerte di due o piu concorresitengano lo stesso punteggio complessivo, ma
punteggi differenti per il prezzo e per tutti glireelementi di valutazione, sara collocato primo
graduatoria il concorrente che ha ottenuto il migtiunteggio sull’offerta tecnica.

Nel caso in cui le offerte di due o piu concorrasitengano lo stesso punteggio complessivo e gli
stessi punteggi parziali per il prezzo e per I'dHetecnica, si procedera mediante sorteggio in
seduta pubbilica.

All'esito delle operazioni di cui sopra, la commds®e, in seduta pubblica, redige la graduatoria.

Qualora individui offerte che superano la sogliaadomalia di cui all’art. 97, comma 3 del Codice,
e in ogni altro caso in cui, in base a elementcijog I'offerta appaia anormalmente bassa, la
commissione, chiude la seduta pubblica dando caraminne al RUP, che procedera secondo
guanto indicato al successivo paragrafo.

In qualsiasi fase delle operazioni di valutazionelled offerte tecniche ed economiche, la
commissione provvede a comunicare, tempestivamanRUP, che procedera, sempre, ai sensi
dell'art. 76, comma 5, lett. b) del Codice - i cdisesclusione da disporre per:

1. mancata separazione dell'offerta economica da#litéf tecnica, ovvero linserimento di
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elementi concernenti il prezzo in documenti contenelle buste A e B;

2. presentazione di offerte parziali, plurime, di@aionate, alternative nonché irregolari, ai sensi
dell'art. 59, comma 3, lett. a) del Codice, in quanon rispettano i documenti di gara, ivi comprese
le specifiche tecniche;

3. presentazione di offerte inammissibili, ai sathdi’art. 59, comma 4 lett. a) e c) del Codice, in
guanto la commissione giudicatrice ha ritenuto istessti gli estremi per informativa alla Procura
della Repubblica per reati di corruzione o fenomemilusivi o ha verificato essere in aumento
rispetto allimporto a base di gara.

14.3 VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE

Al ricorrere dei presupposti di cui all'art. 97,mama 3, del Codice, e in ogni altro caso in cui, in
base a elementi specifici, I'offerta appaia anommlte bassa, il RUP, avvalendosi, se ritenuto
necessario, della commissione, valuta la congreé@deta, sostenibilita e realizzabilita delle dffe
che appaiono anormalmente basse.

Si procede a verificare la prima migliore offertaoemalmente bassa. Qualora tale offerta risulti
anomala, si procede con le stesse modalita neiraanfdelle successive offerte, fino ad
individuare la migliore offerta ritenuta non anomak facolta della stazione appaltante procedere
contemporaneamente alla verifica di congruita tletle offerte anormalmente basse.

Il RUP richiede per iscritto al concorrente la gmszione, per iscritto, delle spiegazioni, se del
caso indicando le componenti specifiche dell’ oHartenute anomale.

A tal fine, assegna un termine non inferiore a duirgiorni dal ricevimento della richiesta.

Il RUP, con il supporto della commissione, esamimaseduta riservata le spiegazioni fornite
dall'offerente e, ove le ritenga non sufficienti adcludere I'anomalia, pud chiedere, anche
mediante audizione orale, ulteriori chiarimentsegnando un termine massimo per il riscontro.

Il RUP esclude, ai sensi degli articoli 59, commiatB c) e 97, commi 5 e 6 del Codice, le offerte
che, in base all'esame degli elementi forniti c®spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabil

14.4 AGGIUDICAZIONE

Il Responsabile del procedimento, concluse le gpamadi gara di cui sopra, si pronuncia in merito
all’'aggiudicazione provvisoria, provvedendo all’acgizione d’'ufficio di tutta la documentazione
che le pubbliche Amministrazioni sono tenute aiedbre.

La gara potra essere aggiudicata anche se dovessmipe, 0 comunque venisse dichiarata valida
una sola offerta.

Si procedera inoltre in capo all'aggiudicatari@ahtrollo del possesso dei requisiti ai sensi egper
effetti dell’'art. 32, comma 7, del D.lgs. n. 50/801

A tale fine, si procedera a richiedere a detti corenti la presentazione, entro il termine pereator

di 10 (dieci) giorni dalla relativa richiesta peterevoca e/o annullamento dell’aggiudicazione
provvisoria, della Documentazione comprovante gg@sso dei requisiti di capacita economico-
finanziaria e di capacita tecnico-professionalen@e che detta documentazione non sia stata
presentata dal concorrente ai sensi del precegemégrafo, e che detta documentazione sia stata
ritenuta completa ed idonea.

24



Qualora il possesso dei requisiti non risulti comf@to dalla documentazione prodotta a comprova,
si procedera all’esclusione dalla gara del concoere

L’aggiudicazione provvisoria & soggetta all'approeae da parte del Responsabile del Servizio nei
termini e secondo le modalita di cui agli artt.e823 del D.Igs. n. 50/2016.

In seguito all’approvazione del Responsabile, liadgazione, divenuta definitiva, sara comunicata
a mezzo Posta Elettronica Certificata a tutti i arenti (Comunicazione di aggiudicazione
definitiva) secondo quanto previsto dall'art. 7@nuona 5, lettera a) del D.lgs. n. 50/2016 ed
acquistera efficacia dopo la positiva conclusioredlad verifica della sussistenza dei requisiti
dichiarati all'atto della presentazione dell’offetonformemente all’art. 32, comma 7 del D.Igs. n.
50/2016.

Resta inteso che la stipula del Contratto e subatdialla verifica positiva dei documenti di cui al
successivo paragrafo.

Divenuta efficace I'aggiudicazione definitiva, alito positivo dei controlli di cui al successivo
paragrafo si procedera alla stipula del Contratto Kkaggiudicatario, dandone comunicazione ai
concorrenti, anche solo attraverso il Sistema (P&Gax, secondo quanto previsto dall’art. 76,
comma 5, lettera d) del D.Igs. n. 50/2016. Si m&che, in conformita al disposto dell’articolo 34
Legge 17 dicembre 2012, n. 221, le eventuali speséa pubblicazione di cui all’art. 216, comma
11 del D.lgs. n. 50/2016- tenuto conto della pracad- sono rimborsate alla stazione appaltante
dall'aggiudicatario entro il termine di sessantargi dall'aggiudicazione. La Stazione appaltante,
pertanto, provvedera a richiedere dette spesetapposita comunicazione.

In caso di urgenza, la consegna del servizio pot@vvenire anche in pendenza di stipula del
relativo contratto.

15. ACCESSO AGLI ATTI

L’accesso agli atti, il diniego/esclusione e ilfdifmento dell'accesso € disciplinato dagli ar.&
76 comma del D.lgs. n. 50/2016, e dalla legge @/22800.

Qualora il concorrente ritenga che la propria Q#fex, in caso di offerta anormalmente bassa, le
giustificazioni della stessa, contengano informaziche costituiscono segreto tecnico o
commerciale, lo stesso dovra produrre idonea dighiane nel rispetto delle seguenti prescrizioni:

1. dovra essere specificamente indicato il documditfferta e la relativa parte dello stesso che si
ritiene contenga segreto tecnico o commercialeertopa diritto di privativa (marchio, brevetto,
diritto d’autore o altro diritto di proprieta intettuale);

2. dovranno essere attestate le motivazioni dcuoias delle parti ritenute contenenti segreto tecnic
0 commerciale;

3. dovra allegare alla dichiarazione la documenteziatta a comprovare l'esigenza di tutela e,
comunque, I'effettiva sussistenza del segreto t&caicommerciale ritenuto sussistente.

Salvo quanto stabilito all’art. 53, comma 6 D.lgs50/2016, il COMUNE non consentira I'accesso
a tale parte della documentazione, sempre chedat specificatamente circoscritta e debitamente
motivata e comprovata. Si fa presente, pertante, cbhn riferimento alle eventuali componenti
dellOfferta indicate, con motivata e comprovatachifarazione, come segreto tecnico o
commerciale, trovera comunque applicazione I'a@, Bomma 6 D.lgs. n. 50/2016, qualora
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'accesso venga motivato dal richiedente in visgtladdifesa in giudizio e sempre che questa sia
attinente alla documentazione oggetto dell’acceso.

Sul resto della documentazione tecnica il COMUNBsemtira I'accesso nei modi e nei termini
previsti dalla normativa vigente sopra richiamata.

I COMUNE garantira comunque I'accesso di quelldgdella documentazione che é stata oggetto
di analisi per il riscontro dei requisiti minimichiesti e di valutazione da parte della Commissione
di gara, qualora strettamente collegata all’esigafizutela del richiedente.

Saranno inoltre sottratti all’accesso tutti i dsgnsibili, ivi inclusi quelli giudiziari, eventuaknte
rinvenuti nella documentazione presentata dai coeot.

16. SOCCORSO ISTRUTTORIO

1. Le carenze di qualsiasi elemento formale detlmahda possono essere sanate attraverso la
procedura di soccorso istruttorio di cui al commde®@’art. 83 del Codice. In particolare, in caso d
mancanza, incompletezza e di ogni altra irreg@agtsenziale degli elementi nelle dichiarazioni
indicate nel Modello A (o documento di gara unicoopeo di cui all'articolo 85), con esclusione di
guelle afferenti all'offerta economica e all'ofertecnica, la stazione appaltante assegna al
concorrente un termine, non superiore a dieci gigerché siano rese, integrate o regolarizzate le
dichiarazioni necessarie, indicandone il contemuitsoggetti che le devono rendere.

In caso di inutile decorso del termine di regolzaizione, il concorrente € escluso dalla gara.
Costituiscono irregolarita essenziali non sanahgli carenze della documentazione che non
consentono l'individuazione del contenuto o depetip responsabile della stessa.

2. Qualora il concorrente non presenti i documeglttivi alla cauzione provvisoria prevista dal
presente disciplinare, per poter procedere allalagigzazione la stessa deve comunque essere stata
versata entro la scadenza del termine per la pasSene delle offerte, in caso contrario il
concorrente interessato € escluso dalla gara.

16.1 CASI DI ESCLUSIONE DEL SOCCORSO ISTRUTTORIO

Vi sono delle irregolaritd 0 omissioni che non aamsno il soccorso istruttorio e che determinano
I'esclusione del concorrente. Tali irregolaritaavenze sono:

» Non integrita del plico contenente l'offerta o landanda di partecipazione o altre irregolarita
relative alla chiusura dei plichi, tali da far rniere, secondo le circostanze concrete, che s stat
violato il principio di segretezza delle offerte;

» Tardivita nella presentazione dell’offerta;

» Sussistenza effettiva e accertata delle causectlistsne di cui all’articolo 80 del Codice (ad es:
il concorrente dichiara di aver subito condannesgt&sin giudicato che, per la loro natura e
gravita, determinano l'esclusione).

17. DOCUMENTAZIONE E VERIFICHE PER LA STIPULA DEL C ONTRATTO

17.1 DOCUMENTI PER LA STIPULA
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Nel termine di 10 (dieci) giorni dalla Comunicazéodi aggiudicazione definitiva, 'aggiudicatario
dovra far pervenire al COMUNE, ai fini della stipudel Contratto e pena I'annullamento
dell'aggiudicazione stessa, la seguente documemeazi

1. per le imprese non residenti, senza stabilentmgazione in Italia, la nomina, nelle forme di
legge, del rappresentante fiscale ai sensi daglidy comma 2 del D.P.R. n. 633/72;

2. copia autentica del mandato speciale irrevoeatmh rappresentanza alla impresa capogruppo,
ovvero dell’atto costitutivo del Consorzio;

3. dichiarazione, firmata dal legale rappresentant@a persona munita di comprovati poteri di
firma, dellimpresa mandataria ovvero del Consareiwe attesti le prestazioni che saranno fornite
dalle singole Imprese raggruppate o consorziatepngk le dichiarazioni rese all'atto della

presentazione dell'offerta;

4. modello GAP idoneamente compilato elusivamentdgparte relativa a “impresa partecipante”.

I COMUNE si riserva di procedere alla richiesta chiarimenti e/o completamenti della
documentazione prodotta.

Ove l'aggiudicatario non produca la documentazioohiesta, come precedentemente indicata,
entro i termini assegnati, i COMUNE dichiarera aewato il concorrente dall’aggiudicazione,

dandone comunicazione al concorrente medesimoOMUONE si riserva di valutare di procedere

all'aggiudicazione al concorrente che segue netdgpatoria che, in tal caso, sara tenuto a
presentare entro 10 (dieci) giorni dal ricevimemtella relativa richiesta, la documentazione
precedentemente indicata. Nei confronti dell'aggatirio dichiarato decaduto, il COMUNE potra

rivalersi in ogni caso sulla cauzione prestatarargaa dell’offerta, che sara percio incamerata.

Gli atti di gara saranno resi accessibili, nel etsp di quanto stabilito all'art 76 del D.Igs. n.
50/2016, nonché ai sensi dell’art. 22 e ss dellggeen. 241/1990 e s.m.i., nei limiti consentitildal
legge stessa e secondo quanto previsto dall'adebB.lgs. n. 50/2016, ai concorrenti che facciano
richiesta di accesso nei modi e nei termini discgil al precedente paragrafo 6.6.

17.2 STIPULA DEL CONTRATTO

Con l'aggiudicatario sara stipulata il relativo t@tto entro il termine di 60 (sessanta) giorni
decorrenti dalla comunicazione di aggiudicazioaéya quanto previsto all’art. 32, commi 8, 9, 11
del D.Lgs. n. 50/2016.

La data dell’avvenuta stipula del Contratto san@woicata ai sensi dell’art. 76, comma 5, lettera d)
del D.Lgs. n. 50/2016.

L’aggiudicatario, all'atto della stipula del Conttia dovra comprovare i poteri del rappresentante
che sottoscrivera il Contratto medesimo, mediamtzlyzione di idoneo documento autenticato
nelle forme di legge (se non acquisito gia neleakslla procedura).

Parimenti, nei casi di risoluzione del Contratto geave inadempimento, il COMUNE si riserva la
facolta di procedere ai sensi dell’'art. 312, conBnael D.P.R. n. 207/2010 (se in vigore all'atto
dell'esercizio della facolta).

18. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE
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Eventuali controversie nella fase esecutiva deltratio di affidamento del servizio saranno
preventivamente oggetto di un tentativo di accdrdoario ai sensi dell’articolo 206 del Codice. In
caso di mancato raggiungimento dell’accordo borbfayo competente e quello &anta Maria Capua
Vetere.

16. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Ai sensi del Regolamento (UE) 679/2016 si precisa icdati richiesti risultano essenziali ai fini
dell'ammissione alla gara e che il relativo tragato — informatico e non - verra effettuato dal
Comune di Capriati a Volturno unicamente ai finil'dggiudicazione e successiva stipula del
contratto d’appalto.

Il conferimento dei dati si configura come un onemel senso che il concorrente, se intende
partecipare alla gara o aggiudicarsi un appaltee dendere la documentazione richiesta dall’Ente
in base alla vigente normativa.

La conseguenza di un eventuale rifiuto di rispoadesnsiste nell'esclusione dalla gara o nella
decadenza dall'aggiudicazione.

Il trattamento dei dati avverra mediante strumiltthei a garantirne la sicurezza e la riservatezza.
L'utilizzo dei menzionati strumenti consentira amamodalita di trattamento che consentano il
raffronto dei dati e una gestione degli stessit@elpo, se si rendessero necessari dei controld sul
dichiarazioni, dati e documenti forniti.

In ogni caso i dati e i documenti saranno rilascaafli organi dell'autorita giudiziaria che ne
facciano richiesta nell'ambito di procedimenti aamdegli Istituti concorrenti.

| diritti spettanti all'interessato sono quelliadii al Regolamento (UE) 679/2016 a cui si rinvia.
Soggetto attivo della raccolta dei dati e il Comdn€apriati a Volturno.

Si evidenzia altresi che i dati di cui trattasi rsamanno diffusi, fatto salvo il diritto di accessei
"soggetti interessati” ex L. 241/1990.

17. ALTRE INFORMAZIONI
Si segnala che in caso di risoluzione del contrsdir@ facolta delllAmministrazione aggiudicare al
secondo in graduatoria.

Costituira causa di risoluzione della ConvenzioekServizio di Tesoreria I'inottemperanza grave e
reiterata dei servizi e delle modalita come sthlgiilla legge e dalla Convenzione medesima.

E vietata la cessione del contratto.

Ai sensi della legge n. 241/90 art. 4 e seguengrsile noto che il Responsabile del Procedimento e
la Dott.ssa Cristina Palumbo, alla quale potranseere richieste le informazioni (telefono:
0823.944600).

Il presente appalto e regolato dal bando di gaala donvenzione e dai relativi allegati e per daan
non previsto dalle disposizioni del D.Lgs. n. 5A/@@ s.m.i. e del D.Lgs. n. 267/2000 e s.m.i.

Il Contratto verra stipulato in forma pubblica amistrativa e con spese a totale carico
dell’'aggiudicatario.

19. PUBBLICAZIONE

Il presente bando e pubblicato, ai sensi dell’drt.del D. Lgs.50/2016, analogamente sara
pubblicato I'esito della gara:
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Per estratto sulla GURI Gazzetta Ufficiale Reputzbltaliana);

sull’Albo Pretorio on line della stazione appal@etsul sito internet del Comune di Capriati a
Volturno;

sul sito internet del Ministero dell’'Infrastrute;

sulla piattaforma telematica della Societa di cottenza ausiliaria: www.asmecomm.it

Il Responsabile del Servizio Finanziario

Dott.ssa Cristina Palumbo

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi
del D.lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate, il lgua
sostituisce il documento cartaceo e la firma awafagr
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