
 

 

 

 

 

COMUNE DI SAN PANCRAZIO SALENTINO 

PROVINCIA DI BRINDISI 

 

 

           

PROCEDURA APERTA 
(ai sensi del D. Lgs. n° 50/2016) 

 

Oggetto della presente procedura è l’affidamento in concessione del servizio di gestione dei 

parcheggi a pagamento e dei relativi servizi accessori compresa la vigilanza della sosta (ai 

sensi dell’art. 7 del d. lgs. 30/4/1992 n. 285 e senza custodia dei veicoli) mediante gli ausiliari 

del traffico per anni tre (3), per un totale di circa 300 posti auto circa. 

 

Il luogo di svolgimento del servizio è il Comune di San Pancrazio Salentino [codice NUTS: ITF44] 

Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 31 del Codice,  è l'avv. Gabriele Grassi 

 

Provvedimento di indizione: determinazione a contrattare n. 111 del 02.02.2021 . 

CIG: 8615950ADB 

Termine ultimo per la presentazione delle offerte: ore 12:00 del giorno 22.02.2021. 

 

SEZ. I: DENOMINAZIONE, INDIRIZZI E PUNTI DI CONTATTO 

Stazione appaltante: 

Comune di San Pancrazio Salentino - Piazza Umberto I, 5 – 

72026 San Pancrazio Salentino (BR) – Quarto Settore 

Polizia Locale, Protezione Civile e Servizi. 

Punti di Contatto: Tel. +39 0831 660217  

Pec: protocollo.comunesanpancraziosalentino@pec.rupar.puglia.it 

Profilo del Committente: www.comune.sanpancraziosalentino.br.it 

 Società di committenza ausiliaria: ASMEL Consortile S.c. a r.l. Tel. +39 800165654 pec: 

asmecomm@asmepec.it Indirizzo Internet: www.asmecomm.it sezione “Procedure in corso”. 

 Gestore del sistema della piattaforma telematica utilizzata: Studio Amica s.r.l. Via 

Giordano, 56 72025 - San Donaci (BR), di cui si avvale per le operazioni di gara, ai sensi 

dell'art.58 del D.Lgs.n.50/2016. 

Per problematiche tecniche relative alla partecipazione alla procedura telematica il gestore è 

contattabile al seguente recapito telefonico: 02-40031280 Attivo dal Lunedì al Venerdì dalle 

09:00 alle 17:30. 

 

 

Il capitolato speciale d’appalto e la documentazione complementare sono disponibili presso i punti di 

contatto sopra indicati. 

Le offerte e le domande di partecipazione devono essere inoltrate a mezzo piattaforma asmecomm. 

 

 



 

SEZ. II: OGGETTO DELL’APPALTO 

 

DESCRIZIONE DELL’APPALTO 

Denominazione conferita all’appalto dall’Amministrazione appaltante: Servizio, della durata di anni 

tre (3), di gestione dei parcheggi a pagamento e dei relativi servizi accessori compresa la vigilanza della 

sosta (ai sensi dell’art. 7 del d.lgs. 30/4/1992 n. 285 e senza custodia dei veicoli) mediante gli ausiliari del 

traffico, compresa la installazione dei parcometri e la realizzazione della segnaletica occorrente (come 

previsto nel Capitolato d'Appalto). 

Tipo di appalto e luogo di esecuzione: Concessione di servizi, San Pancrazio Salentino (BR). 

Breve descrizione dell’appalto: Servizio di gestione dei parcheggi a pagamento e di tutti i servizi ad esso 

accessori (quali la vendita dei ticket e degli abbonamenti per la sosta, l’installazione, la manutenzione 

ordinaria e straordinaria della segnaletica all’uopo necessaria (esclusivamente sulle aree individuate ai sensi 

dell’art. 7, comma 1 – lettera f), del Codice della Strada per sosta auto a pagamento) e la vigilanza della sosta 

tramite gli ausiliari del traffico. 

Divisione in lotti: no 

Ammissibilità di varianti: no 

Entità dell’appalto: Il flusso presunto dei corrispettivi pagati dagli utenti della strada per il servizio in 

concessione è fissato in Euro 120.000,00. 

Durata dell’appalto o termine di esecuzione: La durata è fissata, in via sperimentale, in anni 3 (tre), 

naturali e consecutivi con decorrenza dalla data del verbale di effettivo inizio del servizio. 

Rischi da interferenza: non sono previste interferenze. 

 

SEZ. III: INFORMAZIONI DI CARATTERE GIURIDICO, FINANZIARIO E TECNICO 

 

CONDIZIONI RELATIVE ALL’APPALTO 

3.1 Cauzioni e garanzie richieste: 
a. per i concorrenti: garanzia provvisoria di € 2.400,00 (2% dell’importo posto a base d’asta € 

120.000,00), ex art. 93 del D.Lgs n. 50 del 2016, mediante cauzione con versamento in contanti in 

tesoreria o fideiussione conforme allo schema 1.1 approvato con D.M. n. 123 del 2004, integrata dalla 

clausola esplicita di rinuncia all'eccezione di cui all'articolo 1957, comma 2, del codice civile; 

b. per l’aggiudicatario: garanzia fideiussoria definitiva non inferiore al 10% dell’importo del contratto, 

incrementabile in funzione dell’offerta, ex art. 103 del d.lgs. n. 50 del 2016, mediante fideiussione 

conforme allo schema 1.2 approvato con D.M. n. 123 del 2004, integrata dalla clausola esplicita di 

rinuncia all'eccezione di cui all'articolo 1957, comma 2, del codice civile; 

Gli importi della garanzia provvisoria di cui alla lettera a) e della garanzia fideiussoria di cui alla lettera b), 

ridotti del 50% per i concorrenti in possesso della certificazione del sistema di qualità della serie europea 

UNI CEI EN 45000 – UNI CEI EN ISO/IEC 17000 – UNI CEI ISO 9000, ai sensi degli articoli 93, comma7, 

e 103 comma 1 del D. Lgs. n. 50 del 18/04/2016. 

 

3.2 Corrispettivo: Gli importi introitati con l’applicazione delle tariffe di cui all’art. 3 del Capitolato 

Speciale, riscossi tramite la vendita di ticket e degli abbonamenti, spetteranno per il 12% dell’incassato (cui 

va aggiunto il rialzo offerto in sede di gara) al Comune, quale corrispettivo omnicomprensivo per 

l’affidamento del servizio, mentre la restante percentuale verrà riconosciuta al concessionario. Tutti gli 

importi sopra indicati sono intendersi comprensivi dell’iva. 

 

3.3 Pagamento a favore dell’Autorità di vigilanza sui contratti pubblici: esente. 

 

3.4 Requisiti di idoneità professionale, capacita economico-finanziaria e tecnico-organizzativa 

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti ai seguenti commi, da 

dimostrare, ai sensi dell’art. 86 del Codice, mediante i mezzi di prova richiesti dal presente bando di gara. 

a. I seguenti requisiti di idoneità professionale: iscrizione alla Camera di commercio industria, artigianato 

e agricoltura, per attività coerenti con i servizi oggetto della presente procedura di gara. Al cittadino di 

altro Stato membro non residente in Italia, è richiesta la prova dell'iscrizione, secondo le modalità 

vigenti nello Stato di residenza. 



 

b. I seguenti requisiti di capacità economica e finanziaria: 

- fatturato globale d’impresa riferito agli ultimi tre esercizi pari ad almeno € 240.000,00 (euro 

duecentoquarantamila/00) I.V.A. esclusa, da intendersi quale cifra complessiva nel periodo; 

- fatturato specifico per servizi/forniture analoghi a quello oggetto dell’appalto riferito agli ultimi tre 

esercizi pari ad almeno € 120.000,00 (euro centoventimila/00) I.V.A. esclusa; 

c. Le seguenti capacità tecniche e professionali necessarie per eseguire i servizi con un adeguato standard 

di qualità, competenza, efficienza, esperienza e affidabilità: aver eseguito e concluso nell’ultimo 

triennio almeno un servizio analogo, senza contenzioso definitivamente accertato dal concedente, di 

importo non inferiore ad € 120.000,00 (euro centoventimila/00) I.V.A. esclusa. 

Raggruppamenti di imprese, Consorzi e reti di imprese: si applicherà il disposto di cui all’art. 48 del 

D.L.vo n. 50/16. Per i Consorzi fra società cooperative di produzione e lavoro di cui all’art. 45, c. 2 lett. b) 

del D.L.vo n. 50/16 e per i Consorzi stabili trova applicazione l’art. 47 del D.Lvo n. 50/2016. Le imprese 

che partecipano in rete devono attenersi, per quanto compatibile ed in base alla tipologia di rete prescelta, 

alle disposizioni di cui all’art. 48, c. 14 del D.Lvo n. 50/16 e alla determina AVCP n. 3 del 23.4.2013, oltre 

a quanto indicato nel presente bando di gara. 

La stazione appaltante stipulerà il contratto con l’impresa che avrà praticato la miglior offerta, previa 

verifica dei requisiti di qualificazione richiesti dal presente avviso. 

I documenti potranno essere prodotti in originale, in copia autentica o in copia semplice con allegata la 

relativa dichiarazione di conformità all’originale firmata dal legale rappresentante secondo quanto disposto 

dagli artt. 18 e 46 D.P.R. 445/2000 e smi 

 

3.5 Avvalimento 

Ai sensi dell’art. 89 del Codice, l'operatore economico, singolo o in raggruppamento di cui all'art. 45 del 

Codice, può dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e  

organizzativo, avvalendosi dei requisiti di un altro soggetto. Il concorrente e l’impresa ausiliaria sono 

responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in relazione alle prestazioni oggetto del 

contratto. 

Ai sensi del dell’art. 89, c. 3 del D.Lvo n. 50/2016, la Stazione Appaltante impone all'operatore economico 

di sostituire i soggetti di cui intende avvalersi, nel caso in cui non soddisfano un pertinente criterio di 

selezione o per i quali sussistono motivi obbligatori di esclusione. 

Ai sensi dell’art. 89, c. 5 del D.Lvo n. 50/2016 il concorrente e l’impresa ausiliaria sono responsabili in 

solido nei confronti della stazione appaltante in relazione alle prestazioni oggetto del contratto. Gli obblighi 

previsti dalla normativa antimafia a carico del concorrente si applicano anche nei confronti del soggetto 

ausiliario. 

Ai sensi dell’art. 89, c. 7 del D.Lvo n. 50/2016 alla presente gara non è consentito, a pena di esclusione, che 

della stessa impresa ausiliaria si avvalga più di un concorrente, e che partecipino sia l’impresa ausiliaria che 

quella che si avvale dei requisiti. 

Ai sensi dell’art. 89, c. 8 del D.Lvo n. 50/2016 il contratto è in ogni caso eseguito dall’impresa che 

partecipa alla gara, alla quale è rilasciato il certificato di esecuzione. 

Il contratto di avvalimento, a pena di esclusione, secondo quanto indicato nella determina AVCP n. 2/2012 

deve riportare in modo esplicito compiuto ed esauriente l’oggetto del contratto di avvalimento, vale a dire le 

risorse e i mezzi prestati, da elencare “in modo determinato e specifico”. Pertanto il contratto di 

avvalimento non può sostanziarsi nell’impegno generico “a mettere a disposizione in caso di 

aggiudicazione le risorse necessarie di cui il concorrente è carente”. 

Trova altresì applicazione il disposto degli artt. 88 e 89 del DPR n. 207/2010 e smi, in quanto compatibili ai 

sensi dell’art. 216, c. 14. 

 

3.6 Requisiti di ordine generale 

Sono esclusi dalla partecipazione alle procedure di affidamento delle concessioni e degli appalti di lavori, 

forniture e servizi, né possono essere affidatari di subappalti, e non possono stipulare i relativi contratti i 

soggetti: 

 che si trovano in stato di fallimento, di liquidazione coatta, di concordato preventivo, salvo il caso di cui 

all'articolo 186-bis del regio decreto 16 marzo 1942, n. 267, o nei cui riguardi sia in corso un 

procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni; 

http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2012_0134.htm%23Articolo_186-bis


 

 nei cui confronti è pendente procedimento per l'applicazione di una delle misure di prevenzione di  cui 

all'articolo 3 della legge 27 dicembre 1956, n. 1423 (ora art. 6 del decreto legislativo n. 159 del 2011) o di 

una delle cause ostative previste dall'articolo 10 della legge 31 maggio 1965, n. 575  (ora  art.  67 del  

decreto legislativo n. 159 del 2011); l'esclusione e il divieto operano se la pendenza del procedimento 

riguarda il titolare o il direttore tecnico, se si tratta di impresa individuale; i soci o il direttore tecnico se si 

tratta di società in nome collettivo, i soci accomandatari o il direttore tecnico se si tratta di società in 

accomandita semplice, gli amministratori muniti di poteri di rappresentanza o il direttore tecnico o il 

socio unico persona fisica, ovvero il socio di maggioranza in caso di società con meno di quattro soci, se 

si tratta di altro tipo di società; 

 nei cui confronti è stata pronunciata sentenza di condanna passata in giudicato, o emesso decreto penale 

di condanna divenuto irrevocabile, oppure sentenza di applicazione della pena su richiesta, ai sensi 

dell'articolo 444 del codice di procedura penale, per reati gravi in danno dello Stato o della Comunità che 

incidono sulla moralità professionale; è comunque causa di esclusione la condanna, con sentenza passata 

in giudicato, per uno o più reati di partecipazione a un'organizzazione criminale, corruzione, frode, 

riciclaggio, quali definiti dagli atti comunitari citati all'articolo 45, paragrafo 1, direttiva Ce 2004/18; 

l'esclusione e il divieto operano se la sentenza o il decreto sono stati emessi nei confronti: del titolare o 

del direttore tecnico se si tratta di impresa individuale; dei soci o del direttore tecnico, se si tratta di 

società in nome collettivo; dei soci accomandatari o del direttore tecnico se si tratta di società in 

accomandita semplice; degli amministratori muniti di potere di rappresentanza o del direttore tecnico o 

del socio unico persona fisica, ovvero del socio di maggioranza in caso di società con meno di quattro 

soci, se si tratta di altro tipo di società o consorzio. In ogni caso l'esclusione e il divieto operano anche nei 

confronti dei soggetti cessati dalla carica nell'anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara, 

qualora l'impresa non dimostri che vi sia stata completa ed effettiva dissociazione della condotta 

penalmente sanzionata; l'esclusione e il divieto in ogni caso non operano quando il reato è stato 

depenalizzato ovvero quando è intervenuta la riabilitazione ovvero quando il reato è stato dichiarato 

estinto dopo la condanna ovvero in caso di revoca della condanna medesima; 

 che hanno violato il divieto di intestazione fiduciaria posto all'articolo 17 della legge 19 marzo 1990, n. 

55; l'esclusione ha durata di un anno decorrente dall'accertamento definitivo della violazione e va 

comunque disposta se la violazione non è stata rimossa; 

 che hanno commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in materia di sicurezza e a ogni 

altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro, risultanti dai dati in possesso dell'Osservatorio; 

 che, secondo motivata valutazione della stazione appaltante, hanno commesso grave negligenza o 

malafede nell'esecuzione delle prestazioni affidate dalla stazione appaltante che bandisce la gara; o che 

hanno commesso un errore grave nell'esercizio della loro attività professionale, accertato con qualsiasi 

mezzo di prova da parte della stazione appaltante; 

 che hanno commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al 

pagamento delle imposte e tasse, secondo la legislazione italiana o quella dello Stato in cui sono stabiliti; 

 nei cui confronti, ai sensi del comma 1-ter, risulta l’iscrizione nel casellario informatico di cui all’articolo 

7, comma 10, per aver presentato falsa dichiarazione o falsa documentazione in merito a requisiti e 

condizioni rilevanti per la partecipazione a procedure di gara e per l’affidamento dei subappalti; 

 che hanno commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in materia di contributi 

previdenziali   e   assistenziali,   secondo   la   legislazione   italiana   o   dello   Stato   in   cui   sono   

stabiliti; 

 che non presentino la certificazione di cui all'articolo 17 della legge 12 marzo 1999, n. 68, salvo il 

disposto del comma 2; 

 nei cui confronti è stata applicata la sanzione interdittiva di cui all'articolo 9, comma 2, lettera c), del 

decreto legislativo dell'8 giugno 2001 n. 231 o altra sanzione che comporta il divieto di contrarre con la 

pubblica amministrazione compresi i provvedimenti interdittivi di cui all'articolo 36-bis, comma 1, del 

decreto-legge 4 luglio 2006, n. 223, convertito, con modificazioni, dalla legge 4 agosto 2006, n. 248; 

(disposizione abrogata, ora il riferimento è all'art. 14 del d.lgs. n. 81 del 2008)  

 nei cui confronti, ai sensi dell'articolo 40, comma 9-quater, risulta l'iscrizione nel casellario informatico di 

cui all'articolo 7, comma 10, per aver presentato falsa dichiarazione o falsa documentazione ai fini del 

rilascio dell'attestazione SOA; 

 di cui alla precedente lettera b) che, pur essendo stati vittime dei reati previsti e puniti dagli articoli 317 e 

http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2011_0159.htm%23L_1423
http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2011_0159.htm%23006
http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2011_0159.htm%23L_575
http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2011_0159.htm%23067
http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2011_0159.htm%23067
http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2011_0159.htm%23067
http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/codiceprocedurapenale.htm%23444
http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/codiceprocedurapenale.htm%23444
http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/comunitarie/2004_0018.htm%2345
http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/1990_0055.htm%2317
http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/1990_0055.htm%2317
http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2006_0163.htm%23007
http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2006_0163.htm%23007
http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2006_0163.htm%23007
http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/1999_0068.htm%2317
http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2001_0231.htm%2309
http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2001_0231.htm%2309
http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2001_0231.htm%2309
http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2006_0248.htm%2336.bis
http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2006_0248.htm%2336.bis
http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2006_0248.htm%2336.bis
http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2008_0081.htm%23014
http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2006_0163.htm%23040
http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/2006_0163.htm%23007
http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/codicepenale.htm%23317


 

629 del codice penale aggravati ai sensi dell’articolo 7 del decreto-legge 13 maggio 1991, n. 152, 

convertito, con modificazioni, dalla legge 12 luglio 1991, n. 203, non risultino aver denunciato i fatti 

all’autorità giudiziaria, salvo che ricorrano i casi previsti dall’articolo 4, primo comma, della legge 24 

novembre 1981, n. 689. La circostanza di cui al primo periodo deve emergere dagli indizi a base della 

richiesta di rinvio a giudizio formulata nei confronti dell’imputato nell'anno antecedente alla 

pubblicazione del bando e deve essere comunicata, unitamente alle generalità del soggetto che ha omesso 

la predetta denuncia, dal procuratore della Repubblica procedente all’Autorità di cui all’articolo 6, la 

quale cura la pubblicazione della comunicazione sul sito dell’Osservatorio; 

 che si trovino, rispetto ad un altro partecipante alla medesima procedura di affidamento, in una situazione 

di controllo di cui all'articolo 2359 del codice civile o in una qualsiasi relazione, anche di fatto, se la 

situazione di controllo o la relazione comporti che le offerte sono imputabili ad un unico centro 

decisionale. 

 Il legale rappresentante, per quanto a propria conoscenza ed ai fini del monitoraggio di cui all’art. 1, 

comma 9, lettera e), della Legge n. 190/2012, dovrà dichiarare inoltre: 

a. che non sussistono relazioni di parentela o affinità, entro il quarto grado, tra i titolari, gli 

amministratori, i soci e i dipendenti dell’impresa e i dirigenti e i dipendenti della S.A. oppure che 

sussistono relazioni di parentela o affinità, entro il quarto grado, tra i titolari, gli amministratori, i soci 

e i dipendenti dell’impresa e i dirigenti e i dipendenti della S.A. (in quest’ultimo caso saranno indicati 

nella dichiarazione i nominativi dei soggetti con relazioni di parentela o affinità e relativa tipologia). 

Inoltre il legale rappresentante ai fini del monitoraggio di cui all’art. 1, comma 9, lettera f), della 

Legge n. 190/2012, dichiarerà altresì che per l’impresa: 

b. non sussistono vincoli di lavoro o professionali, in corso o riferibili ai due anni precedenti con gli 

amministratori e i responsabili delle unità organizzative della S.A. oppure che sussistono vincoli di 

lavoro o professionali, in corso o riferibili ai due anni precedenti con gli amministratori e i 

responsabili delle unità organizzative della S.A.; 

 

SEZ. IV: PROCEDURA DI GARA E DI AGGIUDICAZIONE 

 

4.1 Tipo di procedura: Procedura aperta 

 

4.2 Criterio di aggiudicazione: La gara verrà aggiudicata all'operatore economico che avrà offerto il 

maggior rialzo rispetto alla percentuale fissata a base di gara (12%). Nel caso di offerte con lo stesso 

punteggio si procederà a sorteggio.Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta 

valida, sempre che sia ritenuta congrua e conveniente ai sensi dell’art. 97, commi 4, 5 e 6, del Codice. 

 

4.3 Informazioni di carattere amministrativo 
Termine ultimo per la presentazione della domanda: 22.02.2021, ore 12,00. 

Lingue utilizzabili: Italiano. 

Validità dell’offerta: giorni 180 (dal termine ultimo per il ricevimento delle offerte). 

Modalità di apertura delle offerte: Apertura plichi in seduta pubblica il giorno 23.02. 2021, ore 12,00; presso il  

Comune di San Pancrazio Salentino – Piazza Umberto I, 5 – Ufficio Polizia Locale. 

Persone ammesse ad assistere alla seduta pubblica: Legale Rappresentante delle ditte concorrenti in numero 

massimo di una persona per ogni ditta. 

Il bando, il Capitolato, lo schema di offerta sono disponibili con accesso libero e gratuito presso l'ufficio di 

polizia locale, al piano terra del Palazzo Municipale ubicato in piazza Umberto I n. 5 e sul sito Internet del 

Comune di San Pancrazio Salentino www.comune.sanpancraziosalentino.br.it  e sul sito della centrale di 

committenza www.asmecomm.it 

 

4.4 Informazioni e chiarimenti 

Per qualsiasi chiarimento circa le modalità di esecuzione di quanto richiesto o per eventuali delucidazioni, 

l’operatore economico dovrà accedere all’apposita piattaforma telematica nel sito asmecomm.it. 
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Le richieste di chiarimento dovranno essere inoltrate, solo ed esclusivamente, attraverso la piattaforma 

telematica, entro i termini indicati nel TIMING DI GARA, entro il “Termine ultimo per la richiesta di 

chiarimenti”. 

Gli operatori economici dovranno prendere visione delle risposte alle richieste di chiarimento all’interno 

della piattaforma telematica presente sul sito www.asmecomm.it e più precisamente all’interno della pagina 

relativa alla procedura, tali chiarimenti avranno valore integrativo e/o correttivo degli stessi Atti di Gara. 

NON SARA’ EVASA ALCUNA RICHIESTA DI CHIARIMENTI INOLTRATA IN FORMA 

DIFFORME A QUANTO INDICATO NEL PRESENTE DISCIPLINARE. 

IMPORTANTE: La Stazione Appaltante utilizzerà la piattaforma di gara per eventuali comunicazioni ai 

partecipanti in pendenza del termine di deposito delle offerte e, successivamente, per le comunicazioni di 

carattere generale; tra queste è compresa la pubblicazione dell’elenco degli aggiudicatari, cui rinvierà la 

comunicazione art. 76 D.Lgs. 50/16. 

Rimane a carico degli operatori economici concorrenti, l’onere di monitorare la piattaforma telematica al 

fine di prendere contezza di quanto sopra riportato. 

La stazione Appaltante utilizzerà - per l’invio delle comunicazioni dalla piattaforma - l’indirizzo di posta 

elettronica certificata inserito in sede di iscrizione alla piattaforma telematica della Stazione Appaltante. Si 

consiglia perciò di verificare la correttezza dell’indirizzo mail di posta certificata inserito nell’apposito 

campo. 

Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Ai sensi dell’art. 74 

comma 4 del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno sei 

giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte, mediante pubblicazione in 

forma anonima nella pagina dedicata alla procedura di gara presente all’interno della piattaforma telematica 

presente all’indirizzo internet: asmecomm.it.  

Ai sensi dell’art. 76, comma 6 del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di iscrizione alla 

piattaforma telematica Asmecomm, l’indirizzo PEC.  

Tutte le comunicazioni tra stazione appaltante e operatori economici si intendono validamente ed 

efficacemente effettuate qualora rese all’indirizzo PEC  della stazione appaltante e all’indirizzo indicato dai 

concorrenti nell’anagrafica della piattaforma. 

Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell’utilizzo di tali forme di 

comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate all’amministrazione aggiudicatrice e 

modificate nella propria anagrafica; diversamente la medesima declina ogni responsabilità per il tardivo o 

mancato recapito delle comunicazioni.  

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, anche se 

non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende validamente resa a 

tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati.  

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti gli 

operatori economici ausiliari.  

In caso di subappalto, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti i 

subappaltatori indicati.  

NB Si precisa che l’indirizzo piattaforma@asmepec.it non è abilitato alla ricezione delle pec, pertanto per 

qualsiasi comunicazione fare riferimento all’indirizzo sopraindicato 

 

 

SEZ. V: TERMINI/ MODALITÀ DI PRESENTAZIONE E SOTTOSCRIZIONE DELL’OFFERTA  

http://www.asmecomm.it/
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La presentazione dell’offerta, corredata dalla relativa documentazione richiesta, dovrà pervenire in 

forma TELEMATICA attraverso la piattaforma gestita dalla società di committenza ausiliaria 

“Asmel consortile scarl”, raggiungibile all’indirizzo internet https:\\piattaforma.asmecomm.it. 

L’offerta, in forma TELEMATICA, dovrà pervenire esclusivamente attraverso le modalità 

specificate nel seguito del presente disciplinare di gara.  

5.1 DEFINIZIONI UTILI PER LA PROCEDURA TELEMATICA 

Si riporta di seguito il significato dei principali termini indicati nei successivi articoli: 

Account: insieme dei codici personali di identificazione costituiti da e-mail e password che 

consentono alle imprese abilitate l’accesso al Sistema e la partecipazione alla gara telematica. 

Firma digitale: è uno dei requisiti che l’offerta deve possedere per essere giuridicamente rilevante e 

per garantirne inviolabilità/integrità e provenienza. È il risultato della procedura informatica 

(validazione) basata su certificazione qualificata rilasciata da un certificatore accreditato e generata 

mediante un dispositivo per la creazione di una firma sicura come disciplinata dal D.Lgs. 82 del 

7.03.2005 (codice dell’amministrazione digitale). 

La firma digitale si basa su un sistema cosiddetto a "chiavi asimmetriche", ossia due serie di 

caratteri alfanumerici, appositamente generati dal sistema: una chiave è conosciuta dal solo 

firmatario (chiave segreta), l'altra conoscibile da chiunque (chiave pubblica). La chiave segreta è 

necessaria alla sottoscrizione dei documenti. La chiave pubblica è necessaria alla verifica della 

effettiva provenienza del documento dal titolare. La sicurezza di un simile sistema risiede nel fatto 

che ad ogni chiave pubblica corrisponde una sola chiave segreta, e che, con la conoscenza della 

sola chiave pubblica, è impossibile riuscire a risalire alla chiave segreta. Per garantire la 

corrispondenza tra "chiave pubblica" e "chiave segreta" nonché la titolarità delle chiavi in capo al 

soggetto firmatario, si ricorre ad un Ente certificatore, cioè un soggetto terzo il cui compito è 

quello di garantire la certezza della titolarità delle chiavi pubbliche (attraverso dei cosiddetti " 

certificati") e di rendere conoscibili a tutti le chiavi pubbliche (attraverso un elenco telematico). 

L’elenco pubblico dei certificatori è disponibile all'indirizzo http://www.agid.gov.it.  

E’ necessario un lettore di smart card. 

Sistema: coincide con il server del gestore ed è il sistema informatico per le procedure telematiche 

di acquisto, ai sensi dell'art.58 del D.Lgs. n.50/2016.  

Upload: processo di trasferimento e invio di dati dal sistema informatico del concorrente a un 

Sistema remoto, ossia a “distanza”, per mezzo di connessione alla rete internet (nell’apposita 

stanza dedicata all’Azienda, cui si accede utilizzando l'e-mail scelta e la password preventivamente 

assegnata e nella scheda presente nella sezione “Gestione Gare”). 

 

5.2 DOTAZIONE INFORMATICA E AVVERTENZE 

Per partecipare alla presente procedura telematica le imprese concorrenti devono dotarsi, a propria 

cura e spese, della seguente strumentazione tecnica e informatica necessaria: 

1 - Personal Computer collegato ad Internet 

Tutte le funzionalità disponibili sulla Piattaforma sono usufruibili mediante un Personal Computer 

Standard dotato di un Browser (tra quelli indicati nel punto 2) e collegato ad Internet. 

È consigliata una connessione ADSL (banda: almeno 640 kb) o connessione internet aziendale. 

http://www.digitpa.gov.it/


 

Nota: Se l’accesso ad internet avviene attraverso la rete aziendale, si raccomanda di consultare il 

personale IT interno per verificare la disponibilità di banda e la possibilità di accesso in base alle 

configurazioni di proxy/firewall. Risoluzione schermo minima 1280 x 720. 

2 - Web Browser (programma che permette di collegarsi ad Internet) 

Google Chrome 80 o superiore;  

Mozillla Firefox 80 o superiore; 

Safari 5 o superiore; 

Opera 70 o superiore. 

3 - Configurazione Browser 

È supportata la configurazione di default, come da installazione standard, in particolare per quanto 

riguarda le impostazioni di security, di abilitazione javascript, di memorizzazione cookies e di 

cache delle pagine web. 

4 - Programmi opzionali 

In base alle funzionalità utilizzate ed alle tipologie di documenti trattati come allegati, sono 

necessari programmi aggiuntivi quali: utilità di compressione/decompressione formato zip, 

visualizzatori di formato pdf (Adobe Acrobat reader), programmi di office automation compatibili 

con MS Excel 97 e MS Word 97, programmi stand-alone per la gestione della firma digitale (es. 

DIKE di InfoCert). 

5 - Strumenti necessari 

Un kit di firma digitale (cfr. definizioni). 

(ATTENZIONE: il sistema operativo Windows XP non è supportato da Microsoft in termini di 

sicurezza e pertanto con tale S.O non potrebbe essere possibile utilizzare la piattaforma 

telematica) 

Avvertenze 

Gli Operatori Economici concorrenti che partecipano alla presente procedura telematica, esonerano 

espressamente l’Azienda, il Gestore del Sistema e i loro dipendenti e collaboratori da ogni 

responsabilità relativa a qualsiasi malfunzionamento o difetto relativo ai servizi di connettività 

necessari a raggiungere il sistema attraverso la rete pubblica di telecomunicazioni. 

Gli Operatori Economici concorrenti si impegnano, anche nei confronti dei propri dipendenti, ad 

adottare tutte le misure tecniche ed organizzative necessarie ad assicurare la riservatezza e la 

protezione degli strumenti informatici (email e password) assegnati.  

L’email e la password necessarie per l’accesso al sistema e alla partecipazione alla gara sono 

personali. Gli Operatori concorrenti sono tenuti a conservarli con la massima diligenza e a 

mantenerli segreti, a non divulgarli o comunque a cederli a terzi e a utilizzarli sotto la propria 

esclusiva responsabilità nel rispetto dei principi di correttezza e buona fede, in modo da non recare 

pregiudizio al sistema e in generale ai terzi.  

Gli Operatori Economici concorrenti si impegnano a tenere indenne l’Azienda e il Gestore del 

Sistema, risarcendo qualunque pregiudizio, danno, costo e onere di qualsiasi natura, ivi comprese 

eventuali spese legali che dovessero essere sopportate dagli stessi a causa di violazioni delle 

presenti regole e di un utilizzo scorretto o improprio del sistema. 



 

Il Gestore del Sistema e l’Azienda non possono essere in alcun caso ritenuti responsabili per 

qualunque genere di danno diretto o indiretto subito dai concorrenti o da terzi a causa o comunque 

in connessione con l’accesso, l’utilizzo o il mancato funzionamento del sistema, dei suoi servizi e 

delle apposite procedure di firma digitale.  

Tutti i soggetti abilitati sono tenuti a rispettare le norme legislative, regolamentari e contrattuali in 

tema di conservazione e utilizzo dello strumento di firma digitale e ogni istruzione impartita in 

materia dal Certificatore che ha rilasciato le dotazioni software; esonerano altresì espressamente 

l’Azienda e il Gestore del sistema da qualsiasi responsabilità per conseguenze pregiudizievoli di 

qualsiasi natura o per danni diretti o indiretti arrecati ad essi o a terzi dall’utilizzo degli strumenti 

in parola. 

Il mancato e non corretto utilizzo degli appositi strumenti informatici di volta in volta richiesti nel 

corso della procedura costituisce una violazione delle presenti regole, che può comportare la 

sospensione o la revoca dell’abilitazione, oltre al risarcimento dei danni eventualmente provocati. 

5.3 ABILITAZIONE ALLA GARA 

Possono partecipare alla presente procedura gli Operatori Economici (così come definiti all'art. 3, 

comma 1, lett.p) del D.Lgs 50/2016 s.m.i, che si siano registrati alla piattaforma, secondo quanto 

previsto dai successivi paragrafi, ed in possesso dei requisiti di ordine generale definiti dall’art. 80 

del d.lgs. 50/2016, nonché di quelli economico-finanziari e tecnico-professionali, previsti ai sensi 

dell’art. 83 e dettagliati dal presente Disciplinare di Gara. 

I concorrenti non ancora registrati, per poter partecipare alla gara, devono fare richiesta 

d’iscrizione all’interno della piattaforma telematica, attraverso il link 

https:\\piattaforma.asmecomm.it, selezionando la voce “Registrazione Operatore Economico” e 

compilando gli appositi form on line che danno ad ognuno la possibilità di inserire i propri dati e di 

segnalarsi per le categorie merceologiche di competenza.  

 

NB. Se si è già iscritti ad una qualunque piattaforma TUTTOGARE non è necessario procedere ad 

una nuova registrazione ma solo procedere ad effettuare l’accesso con le credenziali utilizzate per 

l’altra piattaforma. Se non si ha memoria di tali credenziali bisogna procedere al recupero della 

password. 

 

La redazione dell'offerta dovrà avvenire seguendo le diverse fasi successive della procedura 

prevista dal sistema, che consentono di predisporre le seguenti Buste Telematiche: 

a) Busta A - Documentazione Amministrativa; 

b) Omissis 

c) Busta C - Offerta economica. 

Tutta la documentazione richiesta, di carattere amministrativo, tecnico ed economico, dovrà essere 

presentata in lingua italiana. 

5.4 FORMA DI PARTECIPAZIONE E ABILITAZIONE AL LOTTO 

I Concorrenti che intendono presentare offerta, entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, al 

punto 8.7., devono definire, all’interno della scheda di gara di riferimento, per quali lotti intendono 

concorrere e la relativa forma di partecipazione. 



 

Relativamente all'operatore costituito in R.T.I., al/i lotto/i dovrà poi essere associato, ad opera della 

ditta mandataria, l'eventuale RTI/Consorzio con cui l'operatore economico intende partecipare, 

utilizzando la funzione “Aggiungi partecipante al raggruppamento” e salvare. 

I concorrenti che intendono presentare un'offerta in R.T.I. o con l'impegno di costituire un R.T.I., 

ovvero in Consorzi, infatti, entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, al punto 8.7., devono 

definire a sistema tale modalità di partecipazione.  

5.5  MODALITÀ DI SOSPENSIONE O ANNULLAMENTO 

In caso di malfunzionamento o difetto degli strumenti hardware, software e dei servizi telematici 

utilizzati dalla Stazione Appaltante, dal Gestore della Piattaforma e dal Supporto Tecnico al 

Gestore del sistema per la gara, con conseguente accertamento di anomalie nella procedura, la gara 

potrà essere sospesa e/o annullata. 

La sospensione e l’annullamento sono esclusi nel caso di malfunzionamento degli strumenti 

utilizzati dai singoli concorrenti. 

Per problemi tecnici si consiglia di contattare direttamente il Supporto Tecnico al Gestore della 

Piattaforma - via mail, all’indirizzo assistenza@asmecomm.it oppure al numero 02-40031280 

Attivo dal Lunedì al Venerdì dalle 09:00 alle 17:30. 

5.6 TERMINI PER LA PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA – TIMING DI GARA 

a) le ditte partecipanti, dovranno caricare, salvo opportune comunicazioni, la documentazione 

richiesta nella data e all'ora indicata nel TIMING DI GARA; 

b) il termine è perentorio e non sono ammesse offerte tardive; 

c) il recapito tempestivo dell’offerta in ogni caso è a rischio esclusivo dell’offerente e 

l’amministrazione amministrativa non è tenuta ad effettuare alcuna indagine circa i motivi di 

ritardo o del mancato recapito. 

TIMING DI GARA DATA ORARIO 

Termine ultimo per la richiesta di chiarimenti  17/02/2021 12:00:00 

Termine ultimo per richiesta di sopralluogo non assistito 

all’indirizzo: 

polizia.comunesanpancraziosalentino@pec.rupar.puglia.it 

 

 

 

a.it polizia.comunesanpancraziosalentino@pec.rupar.puglia.it 

polizia.comunesanpancraziosalentino@pec.rupar.puglia.it 

polizia.comunesanpancraziosalentino@pec.rupar.puglia.it 

17/02/2021 12:00:00 

Fine periodo per il caricamento telematico della Documentazione 

Amministrativa, Tecnica ed Economica firmata digitalmente. 
22/02/2021 12:00:00 

Apertura, in seduta pubblica, della Busta Telematica della 

Documentazione Amministrativa ed ammissione concorrenti.  
23/02/2021 13:00:00 

 

NB: Tenuto conto delle vigenti normative in materia di lotta al COVID-19, la presente Stazione 

Appaltante si riserva la facoltà di procedere per via telematica, in tal caso i concorrenti partecipanti 

riceveranno un link per l’accesso alla seduta pubblica in remoto. 

mailto:assistenza@asmecomm.it


 

5.7 RECAPITO PRESSO L’AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE 

Non è ammesso il recapito di alcun atto o documento presso l’amministrazione aggiudicatrice. 

La documentazione di gara è disponibile anche al seguente indirizzo internet della Stazione 

appaltante: l’Albo on line del Comune di San Pancrazio Salentino (BR), nonché presso la 

piattaforma telematica asmecomm.it sez. “PROCEDURE IN CORSO” 

5.8 MODALITÀ DI SOTTOSCIZIONE DELLE OFFERTE 

Per i concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni 

sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.p.r. 445/2000; per i concorrenti non 

aventi sede legale in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive sono rese 

mediante documentazione idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza.  

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, ivi compreso il 

DGUE, la domanda di partecipazione, l’offerta tecnica e l’offerta economica devono essere 

sottoscritte, dal rappresentante legale del concorrente o suo procuratore.  

Il dichiarante allega copia fotostatica di un documento di riconoscimento, in corso di validità (per 

ciascun dichiarante è sufficiente una sola copia del documento di riconoscimento anche in presenza 

di più dichiarazioni su più fogli distinti).  

Il procuratore allega copia conforme all’originale della relativa procura.  

La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potrà essere prodotta in copia 

autenticata o in copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del d.p.r. 445/2000.  

In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrà essere prodotta in modalità 

idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano gli articoli 83, 

comma 3, 86 e 90 del Codice.  

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, 

deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua 

straniera e testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, essendo a rischio del 

concorrente assicurare la fedeltà della traduzione.  

La mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero l’inserimento di 

elementi concernenti il prezzo in documenti contenuti nelle buste A e B, è causa di esclusione.  

Saranno escluse le offerte plurime, condizionate, tardive, alternative o espresse in aumento rispetto 

all’importo a base di gara.  

L’offerta vincolerà il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice per 180 giorni dalla 

scadenza del termine indicato per la presentazione dell’offerta.   

Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in 

corso, la stazione appaltante potrà richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 32, comma 4 del 

Codice, di confermare la validità dell’offerta sino alla data che sarà indicata dalla medesima 

stazione appaltante e di produrre un apposito documento attestante la validità della garanzia 

prestata in sede di gara fino alla medesima data.  

Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante sarà considerato come rinuncia del 

concorrente alla partecipazione alla gara.  

 



 

6. CONTENUTO E DEPOSITO DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

Entro il termine previsto dal TIMING DI GARA,  le Imprese dovranno depositare sul sistema (upload - 

CARICAMENTO), collegandosi alla propria area riservata, in riferimento alla procedura di gara in oggetto, 

nell’apposito spazio “Busta Amministrativa”, la documentazione amministrativa prevista dal presente 

Disciplinare, redatta in lingua italiana secondo le modalità prescritte all’interno dell’allegato NT “NORME 

TECNICHE DI FUNZIONAMENTO DEL SISTEMA DI E-PROCUREMENT” presente all’indirizzo 

https://piattaforma.asmecomm.it/norme_tecniche.php nonché nell’allegato OE “Manuale di Partecipazione 
operatore economico”. 

In caso di partecipazione in Raggruppamento Temporaneo di Imprese e/o Consorzio: 

- costituendo: i file e la cartella compressa contenenti la documentazione amministrativa dovranno essere 

sottoscritte, con apposizione della firma digitale, sia dal legale rappresentante/procuratore della/e 

mandante/i sia dal legale rappresentante/procuratore della mandataria, il quale provvederà anche a caricarla 

a sistema. 

- costituito: i file e la cartella compressa contenenti la documentazione amministrativa dovranno essere 

sottoscritte, con apposizione della firma digitale, dal solo legale rappresentante/procuratore dell’impresa 
mandataria, il quale provvederà anche a caricarla a sistema. 

N.B.: Nella produzione dei documenti in PDF di cui è richiesta scansione, si raccomanda l'utilizzo di una 

risoluzione grafica medio bassa, in modalità monocromatica (o scala di grigi), che non comprometta la 

leggibilità del documento ma che, nel contempo, non produca file di dimensioni eccessive che ne rendano 
difficile il caricamento. 

A pena di esclusione dalla presente gara, la documentazione ammnistrativa deve essere priva di 

qualsiasi indicazione diretta o indiretta di carattere economico relativa all’offerta presentata. 

 

6.1 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE  

La domanda di partecipazione è redatta, in bollo, preferibilmente secondo il modello allegato al presente 

disciplinare; in essa il concorrente indica la forma singola o associata con la quale l’impresa partecipa alla 

gara (impresa singola, consorzio, RTI, aggregazione di imprese di rete, GEIE): 

- in caso di partecipazione in RTI, consorzio ordinario, aggregazione di imprese di rete, GEIE, il 

concorrente fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di ciascuna 

impresa (mandataria/mandante; capofila/consorziata). 

- in caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 2 

lett. b) e c) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara; qualora il 

consorzio non indichi per quale/i consorziato/i concorre, si intende che lo stesso partecipa in nome e per 

conto proprio. 

Ciascun concorrente rende le seguenti dichiarazioni, (ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000): 

1. dichiara i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di residenza 

etc.) dei soggetti di cui all’art. 80, comma 3 del Codice, ovvero indica la banca dati ufficiale o il pubblico 

registro da cui i medesimi possono essere ricavati in modo aggiornato alla data di presentazione 

dell’offerta; 

2. dichiara remunerativa l’offerta economica presentata giacché per la sua formulazione ha preso atto e 

tenuto conto delle condizioni contrattuali e di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna 

esclusa ed eccettuata, che possono avere influito o influire sia sulla prestazione dei servizi/fornitura, sia 

sulla determinazione della propria offerta; 

3. accetta, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella documentazione 

gara;  



 

4. accetta, ai sensi dell’art. 100, comma 2 del Codice, i requisiti particolari per l’esecuzione del contratto 

nell’ipotesi in cui risulti aggiudicatario; 

5.  (Per gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. “black list”)  

dichiara di essere in possesso dell’autorizzazione in corso di validità rilasciata ai sensi del d.m. 14 

dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del d.l. 78/2010, conv. in l. 

122/2010) oppure dichiara di aver presentato domanda di autorizzazione ai sensi dell’art. 1 comma 3 del 

d.m. 14.12.2010 e  allega copia conforme dell’istanza di autorizzazione inviata al Ministero; 

6. dichiara di aver preso visione dei luoghi in cui deve essere eseguita la prestazione; 

7.  indica i seguenti dati: domicilio fiscale …………; codice fiscale ……………, partita IVA 

………………….;  indica l’indirizzo PEC oppure, solo in caso di concorrenti aventi sede in altri Stati 

membri, l’indirizzo di posta elettronica ……………… ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, 

comma 5 del Codice; 

8.  autorizza qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, la stazione appaltante 

a rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la partecipazione alla gara oppure non 

autorizza, qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, la stazione appaltante 

a rilasciare copia dell’offerta tecnica e delle spiegazioni che saranno eventualmente richieste in sede di 

verifica delle offerte anomale, in quanto coperte da segreto tecnico/commerciale. Tale dichiarazione 

dovrà essere adeguatamente motivata e comprovata ai sensi dell’art. 53, comma 5, lett. a), del Codice; 

9.  attesta di essere informato, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 13 del decreto legislativo 30 giugno 

2003, n. 196, che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente 

nell’ambito della presente gara, nonché dell’esistenza dei diritti di cui all’articolo 7 del medesimo decreto 

legislativo; 

10. di non  avvalersi  dell’attività  lavorativa  o  professionale  di  soggetti  nei  cui  confronti  sussista  la 

causa  d’incompatibilità, relativamente al presente affidamento, di cui all’art. 53 comma 16-ter del 

D.Lgs. 165/2001 e ss.mm.ii; 

11. di essere disponibile all’avvio all’esecuzione del servizio in via d’urgenza e nelle more della stipula del 

contratto ai sensi dell’art. 32, comma 8, del D.lgs. 50/2016. 

 

6.2 DGUE (DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO) 

Il concorrente compila il DGUE di cui allo schema allegato al DM del Ministero delle Infrastrutture 

e Trasporti del 18 luglio 2016 o successive modifiche messo a disposizione sulla piattaforma 

elettronica .  

6.3 DOCUMENTAZIONE A CORREDO 

- PASSOE di cui all’art. 2, comma 3 lett.b) della delibera ANAC n. 157/2016, relativo al concorrente; in 

aggiunta, nel caso in cui il concorrente ricorra all’avvalimento ai sensi dell’art. 49 del Codice, anche il 

PASSOE relativo all’ausiliaria; in caso di subappalto anche il PASSOE dell’impresa subappaltatrice; 

- documento attestante la garanzia provvisoria con allegata dichiarazione di impegno di un fideiussore di 

cui all’art. 93, comma 8 del Codice; per gli operatori economici che presentano la cauzione 

provvisoria in misura ridotta, ai sensi dell’art. 93, comma 7 del Codice copia conforme della 

certificazione di cui all’art. 93, comma 7 del Codice che giustifica la riduzione dell’importo della 

cauzione; 

- copia del capitolato tecnico firmato digitalmente per avvenuta presa visione e conseguente accettazione; 



 

- Atto unilaterale di obbligo debitamente compilato e sottoscritto; in caso di raggruppamenti temporanei o 

consorzi ordinari, lo stesso va presentato dai legali rappresentanti di tutte le ditte costituendi gli stessi. 

L’ Operatore Economico – in caso di aggiudicazione - si obbliga a pagare alla Società di committenza 

ausiliaria “Asmel Consortile S. c. a r.l.”, prima della stipula del contratto,  il corrispettivo dei servizi di 

committenza e di tutte le attività di gara non escluse dal comma 2-bis dell’art.41 del D.lgs. n. 50/2016 

dalla stessa fornite, una somma pari 1,0 % oltre IVA dell’importo complessivo posto a base di gara pari 

a € 1.200,00 oltre IVA. Inoltre, l’aggiudicatario, dovrà rimborsare alla Società di committenza ausiliaria 

le spese di pubblicità legale  di cui agli artt. 72 e 73 del D. Lgs. 50/2016. L’operatore economico dovrà 

trasmettere, l’atto sottoscritto dal titolare/legale rappresentante dell’impresa con firma digitale, ad ogni 

effetto e conseguenza di legge, dalla posta elettronica certificata ad ASMEL Consortile S.c. a r.l. all’ 

indirizzo pec: audo@asmepec.it si obbliga, altresì, a trasmetterlo in copia, in uno alla certificazione 

dell’invio e della ricevuta di consegna del destinatario, allegata all’offerta che verrà presentata per la 

partecipazione alla gara. 

- Ogni altra eventuale dichiarazione che l’operatore economico ritenga necessaria per la partecipazione al 

presente appalto, redatta in carta semplice e sottoscritta secondo quanto disposto nel presente 

documento. 

6.4 DOCUMENTAZIONE E DICHIARAZIONI ULTERIORI PER I SOGGETTI ASSOCIATI. 

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sono sottoscritte secondo le modalità indicate nel presente 

documento.. 

Per i raggruppamenti temporanei già costituiti: 

- copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto 

pubblico o scrittura privata autenticata.  

-  dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio/fornitura, ovvero 

la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori 

economici riuniti o consorziati.  

Per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti: 

- atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, in copia autentica, con indicazione del soggetto designato 

quale capofila.  

- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio/fornitura , ovvero 

la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori 

economici consorziati.  

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti: dichiarazione 

attestante: 

a. l’operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 

rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai 

raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 48 comma 8 del Codice conferendo 

mandato collettivo speciale con rappresentanza all’impresa qualificata come mandataria che stipulerà il 

contratto in nome e per conto delle mandanti/consorziate; 

c. dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio/fornitura, ovvero 

la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori 

economici riuniti o consorziati. 

 

7. CONTENUTO E DEPOSITO DELL’OFFERTA ECONOMICA 



 

Entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, al punto 13.7., le Imprese dovranno depositare sul sistema 

(upload), collegandosi alla propria area riservata, in riferimento alla procedura di gara in oggetto, 

nell’apposito spazio “Busta C – Offerta Economica”, la documentazione economica prevista, seguendo le 

istruzioni che compariranno a video, l’Allegato NT “NORME TECNICHE DI FUNZIONAMENTO DEL 

SISTEMA DI E-PROCUREMENT” presenti all’indirizzo 

https://piattaforma.asmecomm.it/norme_tecniche.php e l’Allegato OE “Manuale di Partecipazione operatore 

economico”. 

L’upload di tale documentazione dovrà essere eseguito avvalendosi dell’apposita voce giustificativa “Offerta 

Economica” predisposta, per ogni lotto. 

L’Offerta economica contiene: 

- il rialzo percentuale offerto; 

- i “costi sicurezza” (ai sensi dell’art. 95, comma 10, del d.lgs. n. 50/2016 s.m.i), 

dell’importo relativo ai propri costi della sicurezza aziendali. detti costi relativi alla 

sicurezza connessi con l’attività d’impresa dovranno risultare congrui rispetto 

all’entità e le caratteristiche delle prestazioni oggetto dell’appalto. 

l’amministrazione aggiudicatrice procede alla valutazione di merito circa 

l’adeguatezza dell’importo in sede di eventuale verifica della congruità dell’offerta; 

- dei “costi manodopera” (ai sensi dell’art. 95, comma 10, del D.Lgs. n. 50/2016 

s.m.i), dell’importo relativo ai costi complessivi della manodopera impiegata. 

L’amministrazione aggiudicatrice procede alla valutazione di merito circa il rispetto 

di quanto previsto dall’art. 97, comma 5, lett. d) del Codice o in sede di eventuale 

verifica della congruità dell’offerta oppure prima dell’aggiudicazione; 

Tutti i documenti relativi all’offerta economica (file generato dalla piattaforma e i documenti del dettaglio 

dell’offerta economica) devono essere firmati digitalmente e inseriti in una cartella compressa (per esempio 

.zip, .rar, .7z). La cartella compressa dovrà essere firmata digitalmente. 

In caso di partecipazione in Raggruppamento temporaneo di Imprese, Consorzio, GEIE 

costituendo: il file dell’offerta economica dovrà essere sottoscritto, con apposizione della firma digitale, sia 

dalla/e mandante/i sia dalla mandataria e la stessa provvederà al caricamento del file a sistema; 

costituito: il file dell’offerta economica dovrà essere sottoscritto, con apposizione della firma digitale, dalla 

sola impresa mandataria, la quale provvederà anche a caricarlo a sistema. 

 

N.B. Rinominare il file eliminando i caratteri speciali e caratteri accentati quali ad esempio: 

()?|!,.:/\&$%’àèìòù ~ ecc. 

Si precisa che: 

- le celle poste sotto il campo “Offerta economica” devono contenere esclusivamente valori 

numerici e non devono riportare il simbolo di percentuale (%); 

- il numero massimo di cifre decimali da inserire per la formulazione del rialzo è 3 (tre); 

- non è possibile inserire i valori “0 (zero)” o “100 (cento)” nella cella relativa alla 

formulazione dell’offerta economica; 

- non è possibile lasciare vuote le celle; 

- prima di formulare la propria offerta, il concorrente è tenuto a considerare attentamente 

l’importo posto a base d’asta per ogni singolo lotto. 

Saranno escluse le offerte condizionate, contenenti riserve, espresse in modo indeterminato così che non sia 

possibile desumere con certezza la volontà dell’offerente, od alternative. 

Quanto previsto in materia di compilazione, presentazione, valore e sottoscrizione dell’offerta è tassativo: 

ogni inosservanza di una o più delle prescrizioni, formali e sostanziali, così come l’apposizione di qualsiasi 

clausola o condizione comporterà l’esclusione dalla gara. 

https://piattaforma.asmecomm.it/norme_tecniche.php


 

 

8. MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DELLA GARA 

La presente Stazione Appaltante si riserva la facoltà di svolgere le sedute pubbliche in forma 

totalmente telematica ai sensi del comma 2, art.77 del D.Lgs.n.50/2016 viste le misure di 

prevenzione da Covid-19.  

A mezzo di Asmel Consortile sita in Napoli – CDN Isola G8 – VI Piano, le sedute pubbliche, ai 

sensi dell’art. 77 del D.Lgs 50/2016 ss.mm.ii., si svolgeranno telematicamente mediante l’utilizzo 

del servizio di Web Conference “GoToMeeting”. Il link di accesso alla riunione sarà comunicato ai 

partecipanti, a mezzo pec, nei giorni antecedenti la data fissata. Vi potranno partecipare i legali 

rappresentanti/procuratori delle imprese interessate oppure persone munite di specifica delega.   

Prima della data prevista i concorrenti riceveranno, a mezzo piattaforma, la modalità di accesso 

alla seduta in remoto. 

 

8.1 Sedute di gara 

Tutte le sedute del Seggio di gara saranno pubbliche. Alle sedute pubbliche potranno essere presenti 

i rappresentanti dei soggetti partecipanti, ai quali, se legali rappresentanti o soggetti muniti di 

apposita delega, è data la possibilità di formulare osservazioni da risultare a verbale. Le sedute del 

Seggio di gara avverranno come di seguito indicato. 

 

Prima seduta 

Nel corso di tale seduta il Seggio di gara, sulla base della documentazione contenuta nelle offerte 

presentate procede a: 

- verificare la regolarità delle modalità di presentazione dei plichi e delle buste, la validità e 

regolarità dei documenti forniti dai concorrenti idonei a dimostrare il possesso dei requisiti di 

ordine generale, dei requisiti di capacità economica - finanziaria, tecnica -professionale nonchè 

la validità della ulteriore documentazione richiesta nel presente bando; 

- verificare che i consorziati, per conto dei quali i consorzi di cui all'art. 45, lett. b) e c), del D.Igs. 

50/2016 hanno indicato di concorrere, non abbiano presentato offerta in qualsiasi altra forma ed 

in caso positivo ad escludere dalla gara sia il consorzio che il consorziato; 

- verificare le condizioni di ammissibilità di raggruppamenti o consorzi costituti o costituendi; 

- esplicitare le risultanze delle verifiche sopraindicate, dando riscontro dell’ammissibilità o meno 

delle offerte presentate; 

- dare lettura delle visure della Camera di Commercio degli operatori che presentano le offerte per 

- verificare la composizione societaria e la completezza delle dichiarazioni presentate con 

riferimento a soci, amministratori e procuratori; 

- sorteggiare uno dei metodi indicati dall'art. 97, comma 2, del D.lgs 50/2016 al fine di verificare, 

al termine dell'apertura delle offerte economiche, l'anomalia dell'offerta; 

- effettuare eventuale richiesta di chiarimenti e regolarizzazioni ai sensi dell’art. 83 del D.lgs. 

50/2016; 

 

Seconda seduta (eventuale): Il Seggio di gara stabilirà il termine entro cui ricevere i chiarimenti e le 

regolarizzazioni, ai sensi dell'art. 83 del D.Igs. 50/2016, comunicando a tutti i concorrenti la sede, la 

data e l’orario per la seconda seduta pubblica per la valutazione degli stessi. 

 

Seduta apertura offerta economica 

L'apertura delle offerte economiche avverrà in seduta pubblica, della quale verrà comunicata a tutti i 

concorrenti la sede, la data e l’orario. In seduta pubblica il seggio di gara procederà ad aprire le 

buste “B - OFFERTA ECONOMICA” provvedendo a dare letture delle offerte. 



 

 

Nel caso in cui i concorrenti producano la documentazione relativa alla verifica dei requisiti di 

ordine generale, di idoneità professionale, tecnico-organizzativi ed economico-finanziari in sede di 

gara, allegandoli alle dichiarazioni sostitutive da inserire nella BUSTA “A - DOCUMENTAZIONE 

AMMINISTRATIVA”, si procederà alla verifica immediata degli stessi, senza sospensione della 

procedura di gara. 

 

Il Seggio di gara dopo l'apertura delle buste contenenti le offerte economiche, procede alla verifica 

— nel caso in cui sussista una situazione di controllo/collegamento di cui all'art. 2359 c.c fra due o 

più partecipanti alla presente procedura di gara — in base alla presenza di elementi indiziari, 

oggettivi, concordanti e univoci, al fine di accertare che le offerte presentate dai concorrenti in 

situazione di controllo/relazione non siano sostanzialmente imputabili a un unico centro di 

decisionale. Se così fosse, procederà all'esclusione di dette offerte, previo contraddittorio con le 

imprese coinvolte, in modo da salvaguardare i principi di trasparenza, pubblico interesse ed 

effettiva concorrenza che presiedono le procedure di gara. 

 

Il Seggio di gara, sulla base delle risultanze ottenute, procederà a formare la graduatoria dei 

concorrenti in ordine decrescente e ad individuare l'offerta con il maggior rialzo. Qualora sia 

presentata una sola offerta, l'aggiudicazione sarà effettuata a favore dell'unico concorrente a 

condizione che tale offerta sia congrua, valida e non anomala. La stazione appaltante si riserva la 

facoltà di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti congrua in relazione 

all'oggetto del contratto. 

 

8.2 Aggiudicazione provvisoria 

La gara sarà aggiudicata in via provvisoria al concorrente che avrà presentato la migliore offerta. 

L’Amministrazione procederà, nel rispetto delle disposizioni di cui agli artt. 32 e 33 del D.lgs. 

50/2016, all’aggiudicazione definitiva in favore della migliore offerta secondo quanto previsto 

dall’art. 14 del presente disciplinare di gara. 

 

8.3 Controllo sul possesso dei requisiti - Aggiudicazione definitiva 

L’Amministrazione, prima dell'aggiudicazione definitiva, procede alla verifica del possesso dei 

requisiti dichiarati dagli aggiudicatari provvisori in sede di gara. L’aggiudicazione definitiva 

avverrà con Determinazione del Responsabile Unico del Procedimento e in presenza: 

a) del possesso dei requisiti e regolarità dei documenti richiesti dal presente bando di gara; 

b) di regolare posizione degli aggiudicatari provvisori in ordine alla vigente normativa antimafia e 

alla verifica degli ulteriori requisiti. Qualora, al contrario, dalle verifiche svolte non venga 

confermato il possesso dei requisiti richiesti a pena di esclusione dal presente disciplinare, la 

stazione appaltante procede all'esclusione del concorrente dalla gara, all'escussione della relativa 

cauzione provvisoria e alla segnalazione del fatto all'A.N.AC.. 

 

8.4 Stipulazione dei contratti 

La stipulazione formale dei contratti avverrà, a pena di nullità, nelle forme previste dall’art. 32, 

comma 14, del Codice, previa effettuazione delle verifiche della documentazione probatoria circa le 

dichiarazioni prodotte in sede di gara, da presentarsi da parte degli aggiudicatari e sempre che non 

venga accertato a carico degli aggiudicatari stessi alcun limite o impedimento a contrarre. Pertanto 

saranno esclusi i concorrenti non in possesso dei requisiti richiesti dagli atti di gara. 

I contratti verranno entro 60 giorni decorrenti dall'invio dell'ultima delle comunicazioni del 

provvedimento di aggiudicazione definitiva. 

Gli aggiudicatari devono prestare cauzione definitiva nella misura e nei modi previsti dall'articolo 

103 del D.lgs. n. 50/2016, così come previsto e disciplinato dal capitolato speciale d’appalto. 



 

Sono a carico degli aggiudicatari tutte le spese, tasse e imposte relative alla stipulazione dei singoli 

contratti di appalto e alla sua esecuzione come meglio indicato nel capitolato speciale di appalto, 

oltre alle spese di pubblicazione del bando di gara. 

 

8.5 Accesso agli atti  

Il diritto di accesso agli atti della presente procedura è disciplinato dall'art. 53 del D.Igs. 50/2016 e 

per quanto in esso non espressamente previsto dalla normativa generale di cui alla L. 241/90 

ss.mm.ii., sul principio che le disposizioni contenute nella predetta legge trovano applicazione tutte 

le volte in cui non si rinvengono disposizioni derogatorie (e quindi dotate di una specialità ancor più 

elevata in ragione della materia) nel codice dei contratti pubblici. Si precisa che la stazione 

appaltante, relativamente alla presente procedura di gara, consentirà l'accesso a tutta la 

documentazione amministrativa prodotta dai concorrenti ed inclusa nelle buste “A” e “B”. 
 

 

SEZ. VI: ALTRE INFORMAZIONI 

 

9.1 Informazioni complementari:  

• Appalto indetto con Determinazione del Responsabile del Settore IV Polizia Locale, Protezione Civile e 

Servizi  n. 111 del 02.02.2021; 

• la Stazione appaltante si riserva la facoltà di aggiudicare la gara anche in presenza di una sola offerta 

valida; 

• qualora, nel corso di esecuzione del contratto, occorra un aumento od una diminuzione del servizio, 

l’appaltatore è obbligato ad accettare alle stesse condizioni fino alla concorrenza del quinto del prezzo 

di appalto ai sensi dell’art. 11 del R.D. 18 novembre 1923 n. 2440; 

• obbligo per i consorzi di cooperative e consorzi stabili di indicare i consorziati per i quali il consorzio 

concorre e, per tali consorziati, dichiarazioni possesso requisiti; 

• dichiarazione, di avere esaminato tutte le circostanze generali e particolari suscettibili di influire sulla 

determinazione dei prezzi, sulle condizioni contrattuali e sull'esecuzione della fornitura del servizio e di 

averla giudicata realizzabile, i prezzi nel loro complesso remunerativi e tali da consentire l’offerta 

proposta; 

• obbligo di sopralluogo delle aree destinate a parcheggio per constatare l’effettivo stato e consistenza 

(attestazione da autocertificare ai sensi del D.P.R. 445/2000); 

• obbligo di autocertificazione di regolarità contributiva, sottoscritta dal legale rappresentante del 

concorrente, redatta secondo il modello allegato al presente disciplinare; 

• la Stazione appaltante si avvale della facoltà di cui all’art. 110, commi 1 e 2, D. Lgs. n. 50 del 2016 per 

cui in caso di fallimento dell'appaltatore o di risoluzione del contratto per grave inadempimento saranno 

interpellati progressivamente i soggetti che seguono in graduatoria; 

• controversie contrattuali deferite all’Autorità giudiziaria del Foro di Brindisi; 

• Si fa presente che sia l’aggiudicazione provvisoria che l’aggiudicazione definitiva non tengono luogo di 

contratto, il quale verrà espressamente stipulato per il tramite dell’Ufficio Segreteria; pertanto il 

rapporto di negozio giuridico con il soggetto aggiudicatario sorgerà soltanto all’atto della sottoscrizione 

del contratto di appalto. 

• I dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, ai sensi del nuovo Regolamento U.E. n. 

679 del 2016 sulla Privacy ed esclusivamente nell’ambito della procedura regolata dal presente 

disciplinare di gara. 

• Responsabile del Procedimento è l'avv. Gabriele Grassi – Responsabile del 4° Settore  con sede in 

Piazza Umberto I, 5 - tel. 0831 660217; 

 

9.2 Pubblicazione  

Il presente bando/disciplinare è pubblicato, ai sensidell’art.72, del D. Lgs.50/2016, analogamente sarà 

pubblicato l’esito della gara,:  

- per estratto sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana (GURI);  



 

- sull’Albo Pretorio on line della stazione appaltante;  

- sul sito internet: www.serviziocontrattipubblici.it;  

- sul sito della Piattaforma telematica www.asmecomm.it  

 

 

SEZ. VIII: PROCEDURE DI RICORSO 
Organismo responsabile delle procedure di ricorso: T.A.R. (Tribunale Amministrativo Regionale) Lecce. 

Presentazione del ricorso: 

a. entro 30 giorni dalla pubblicazione del presente bando per motivi che ostano alla partecipazione; 

b. entro 30 giorni dalla conoscenza del provvedimento di esclusione; 

c. entro 30 giorni dalla conoscenza del provvedimento di aggiudicazione. 

Riepilogo dati della procedura di gara 

Stazione appaltante Comune di San Pancrazio Salentino (BR) - Piazza Umberto I n. 5 - 72026  

Titolo della Procedura Procedura aperta ai sensi dell’art. 60 del D.Lgs. n. 50/2016 

Responsabile del Procedimento 
Avv. Gabriele Grassi - Responsabile 4° settore Polizia Locale - Comune di 

San Pancrazio Salentino (BR) 

Criterio di Aggiudicazione Maggior rialzo rispetto alla percentuale fissata a base di gara 

Tipologia di gara Interamente telematica 

NUTS ITF44 

CIG 8615950ADB 

CPV 
98351000-8 Servizio di gestione parcheggi 

98351100-9 Servizi connessi al parcheggio 

Importo totale del servizio € 120.000,00 (euro centoventimila/00) 

Determina a Contrarre n. 111 del 02/02/2021 

Oggetto dell'Appalto 
Affidamento in concessione della gestione dei parcheggi a pagamento su aree 

pubbliche del Comune di San Pancrazio Salentino, senza la custodia dei 

veicoli, per un totale di circa 300 posti auto 

Durata del servizio Anni tre (3) 

Sopralluogo (non assistito) Si 

Termine ultimo per la 

presentazione delle offerte 
22/02/2021 ore 12:00 

Prima seduta pubblica di gara 23/02/2021 ore 13:00 

Termine del procedimento 
180 giorni naturali e consecutivi dalla data di scadenza del termine per la 

presentazione delle offerta 

Allegati: 

a) Capitolato  Speciale d'Appalto 

b) Schema di domanda 

 

IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

avv. Gabriele Grassi 
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