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Comune di Pozzuoli

(CITTA' METROPOLITANA DI NAPOLI)
Comando di Polizia Municipale
Via Tito Livio n. 4 - 80078 Pozzuoli (Napoli)
tel. n. 081/8551891 — fax n.081/5264525— silvia.mignone@pec2.comune.pozzuoli.na.it

DISCIPLINARE DI GARA

OGGETTO:Affidamento del “servizio, in outsourcing, di gestione delle
operazioni materiali afferenti i procedimenti delle sanzioni amministrative del
Codice della strada e leggi complementari compresa la fornitura del software
di gestione per un periodo di anni 04 (quattro) procedura aperta ex art. 60 del
D.Lgs. 50/2016.

CIG: 7821058D39
Codice CPV principale: 48311100-2 "Sistema di gestione documenti"

STAZIONE APPALTANTE

Comune di Pozzuoli (NA) - Via Tito Livio, 4 - 80078 Pozzuoli (NA)

Tel: 081/8551891 e/o 081/8551892,

Indirizzo pec: sergio.amirante@pec2.comune.pozzuoli.na.it

Indirizzo email: sergio.amirante@comune.pozzuoli.na.it

R.U.P.: Sig. Sergio Amirante - Direttore U.O.C. del 5° Settore Amministrativo
del Comando di P.M. di Via Luciano, 76

CENTRALE DI COMMITTENZA:

Centrale di Committenza: ASMEL Consortile S.c. a r.l.

Tel. +39 800165654

Indirizzo pec: asmecomm@asmepec.it

Indirizzo internet: www.asmecomim.it sezione * Procedure in corso”

GESTORE DEL SISTEMA DELLA PIATTAFORMA TELEMATICA

UTILIZZATA .

Net4market-CSAmed s.r.l. di Cremona, di cui si avvale per le operazioni di
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COMUNE DI POZZUOLI (NA)

gara, ai sensi dell'art.58 del D.Lgs.n.50/2016.

Per problematiche tecniche relative alla partecipazione alla procedura
telematica il gestore & contattabile al seguente recapito telefonico:
0372/801730 interno 1, dal lunedi al venerdi, nella fascia oraria; 8.30-13.00 /
14.00-17.30

In  esecuzione della determinazione a contrarre n°® 370 del
08/03/2019questa Amministrazione Comunale intende procedere, tramite
procedura aperta ex art. 60 del D.Lgs. 50/2016 ss.mm.ii. , all’affidamento del
servizio, in outsourcing, di gestione delle operazioni materiali afferenti i
procedimenti delle sanzioni amministrative del Codice della strada e leggi
complementari compresa la fornitura del software di gestione del Corpo di
Polizia Municipale della citta di Pozzuoli per il periodo di anni 04 (quattro).

La procedura di gara viene predisposta tramite pubblicazione a norma di legge,
integrata dai seguenti documenti allegati:

- Il presente disciplinare di gara;

« lo schema di domanda di ammissione con le previste autodichiarazioni
da compilare e sottoscrivere;

» il progetto del servizio, comprensivo del capitolato speciale;

art. 01 - AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE
Comune di Pozzuoli (NA) - Via Tito Livio, 4 - 80078 Pozzuoli (NA)
Il Responsabile Unico del Procedimento & il Sig. Sergio Amirante - Direttore
U.0.C. del 5° Settore Amministrativo del Comando di P.M. di Via Luciano, 76
telefono 081/8551891 e/o 081/8551892, PEC di riferimento
sergio.amirante@pec2.comune.pozzuoli.na.it

art. 02 - OGGETTO E DURATA DELL'APPALTO

L'affidamento ha per oggetto il servizio di gestione della intera procedura
riguardante le sanzioni amministrative per violazioni alle norme del Codice
della Strada e alle altre norme e/o regolamenti statali, regionali o comunali, e
leggi complementari, accertate a carico dei veicoli immatricolati in Italia o
all'estero come descritte nel capitolato speciale d’appalto all’articolo 6.

La durata dell’appalto e fissata, in anni 04 (quattro), decorrenti dalla
data di inizio della sottoscrizione del contratto e, quindi,
presumibilmente per il periodo dal 01 luglio 2019 al 30 giugno 2023.

In caso di necessita o di urgenza, su disposizione del Responsabile della Polizia
Municipale competente ove ne sussistano i presupposti di legge, si pu6 dare
avvio all'esecuzione del contratto nelle more della stipulazione. Competono in
tal caso all’aggiudicatario, pur in pendenza del perfezionamento formale del
contratto, tutte le spettanze pattuite relativamente a quanto eseguito.
L'aggiudicatario dovra eseguire il servizio nel rispetto dei tempi previsti dal
capitolato e dalla normativa vigente e comunque utili e necessari a garantire la
tempestiva lavorazione dei verbali di accertamento e contestazione.
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L'impresa aggiudicataria si impegna a portare a termine la lavorazione di tutti
gli atti accertati e affidati dall’Amministrazione Comunale; pertanto gli obblighi
da essa assunti con la stipulazione del contratto rimarranno in essere fino al
termine della lavorazione di tutte le pratiche affidate nel periodo contrattuale.

art. 03 - PRESA VISIONE DELLA DOCUMENTAZIONE DI GARA
La documentazione di gara & integralmente disponibile all'indirizzo:
httDs://Www.comune.Dozzuoli.na.it/entra-in-comune/bandi-di-qara-e~
contrattinonché presso la piattaforma telematica della Centrale di Committenza
Asmel s.c. a r.l. www.asmecomm.it

art. 04 - IMPORTO DELL’APPALTO
Limporto presunto del servizio affidatoviene stimato in circa euro

1.350.000,00 (unmilionetrecentocinquantamilaeuro),I.V.A. esclusa, con oneri
di sicurezza pari a zero, calcolato come segue:

l'importo presunto a base di gara & stato determinato mediante Ia seguente
procedura, sulla base delle migliori conoscenze disponibili e relative a dati medi
storici. Il numero complessivo di verbali di accertamento e contestazione di
violazione alle norme del codice della strada, che verranno gestiti nel periodo
di affidamento del servizio (anni quattro) e stimato in circa 90.000 verbali
annui per quattro anni; sulla base di esperienze pregresse e sulla base dei
prezzi medi che sono desumibili da appalti aventi analoghe richieste
prestazionali e analoghe modalitd di espletamento del servizio, anche
attraverso l'esame di “prodotti” sul MEPA, il costo unitario posto a base di gara
e stato stimato in € 3,75(tre/settantacinquecentesimi), per ogni verbale
lavorato, I.V.A. esclusa. L'importo effettivo sara quello risultante dall’offerta
dell’aggiudicatario e verrd determinato sulla base del numero di verbali di
accertamento e contestazione effettivamente lavorati nel periodo di validita
contrattuale come specificato nel Capitolato.

art. 05 - SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA

Trattandosi di procedura aperta con pubblicazione del bando di gara sono
ammesse a partecipare alla presente procedura gli operatori economici
costituiti da:

» operatori economici con idoneitd individuale di cui alle lettere a)
(imprenditori individuali anche artigiani, societa commerciali, societa
cooperative), b) (consorzi tra societd cooperative e consarzi tra imprese
artigiane), e ¢) (consorzi stabili), dellart. 45, comma 2, del Codice;

» operatori economici con idoneita plurisoggettiva di cui alle lettera d)
(raggruppamenti temporanei di concorrenti), e) (consorzi ordinari di
concorrenti), e-bis (le aggregazioni tra le imprese aderenti al contratto di
rete) ed f) (gruppo europeo di interesse economico), dell’art. 45, comma
2, del Codice, oppure da operatori che intendano riunirsi o consorziarsi ai
sensi dell'art. 48, comma 8, del Codice; |

» operatori economici con sede in altri Stati membri dell’'Unione Europea, -
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alle condizioni di cui all'art. 45 ¢, 1 del Codice nonché del presente
disciplinare di gara,

» Si applicano le disposizioni di cui all’art. 48 del Codice.

E' vietata I'associazione in partecipazione,

art. 06 - AVVALIMENTO
L'avvalimento e consentito secondo le modalita e condizioni di cui all'art. 89
del Codice.
In particolare, I'operatore economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 45
del Codice, pu® dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico,
finanziario, tecnico e professionale di cui all'art. 83, comma 1, lett. b) e c) del
Codice avvalendosi dei requisiti di altri soggetti, anche partecipanti al
raggruppamento e allega, in tal caso, i documenti previsti dalla norma in
parola.
Non €& consentito l'avvalimento per la dimostrazione dei requisiti morali, di
idoneita professionale o dei requisiti tecnico/professionale di natura
strettamente soggettiva.
In caso di avvalimento deve essere resa apposita dichiarazione del
concorrente, verificabile ai sensi dell’art. 89 del Codice, attestante I'eventuale
avvalimento dei citati requisiti necessari per la partecipazione alla gara. A
pena di esclusione, dovra essere fornita idonea documentazione ovvero
dichiarazioni probanti allo scopo di effettuare, a cura della stazione appaltante,
le verifiche di cui all’art. 89, comma 3, del Codice.
L'impresa ausiliaria attesta di obbligarsi verso il concorrente e Ia stazione
appaltante a mettere a disposizione, per tutta la durata dell'appalto, le risorse
necessarie (risorse umane, strumentali e organizzazione messe a disposizione
per l'esecuzione dell'appalto) di cui & carente il concorrente, che dovranno
essere specificate nel contratto di avvalimento.
La documentazione relativa all’avvalimento dovra essere inserita nella "Busta
telematica inerente la documentazione amministrativa”,

art. 07 - MODALITA'’ DI AGGIUDICAZIONE

L’appalto verra affidato mediante procedura aperta con il criterio del prezzo piu
basso, ai sensi dell’art. 95comma 4, lett, b, del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i

La scelta del criterio di aggiudicazione innanzi citato & determinata dalla
Circostanza che il servizio oggetto dell'appaltoc & reso in regime di
“outsourcing”, facendo ricorso a software di gestione gia utilizzati presso altri
uffici di polizia locale di Comuni della stessa entit3 demagrafica che, si ritiene,
siano idonei a soddisfare le esigenze dell’Ente; a cid si aggiunge che gli
ulteriori parametri richiesti nell’offerta sono ben definiti dalle norme di legge e
che le procedure da sequire per ogni singola pratica amministrativa sono
Caratterizzate da alta ripetitivita per cui le prestazioni risultano connotate da
un elevato grado di standardizzazione dei processi.

L’Amministrazione si riserva la facoltd di non procedere all'aggiudicazione.se
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nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all'oggetto del
contratto a norma dell’art. 95, ¢.12, d.lgs. 50/2016 e s.m.i.L'’Amministrazione
si riserva la facolta di aggiudicare anche in presenza di una unica offerta
valida.

Trattandosi di gara esperita facendo ricorso al criterio di aggiudicazione del
prezzo pilt basso trovano applicazione le norme dettate in tema di offerte
anormalmente basse di cui ai commi 2 e 3-bis dell’art. 97 del d.lgs. n.50/2016
e s.m.i..

Si procedera all’esclusione automatica delle offerte anomale ai sensi dell‘art,
97 comma 8 del D.L.gs. 50/2016. In sede di gara questa stazione appaltante
procedera al sorteggio di uno dei metodi di calcolo della soglia di anomalia di
cui allart. 97 comma 2 del medesimo D.L.gs. ss.mm.ii.

art. 08 - REQUISITI RICHIESTI
A) Requisiti di ordine generale (art.80 del D.Lgs.n.50/2016):

Non ricorrenza di alcuno dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 del d.lgs.
50/2016. Ai fini dell’'ammissione alla gara e sufficiente produrre una
dichiarazione sostitutiva, corredata di copia fotostatica del documento di
riconoscimento del sottoscrittore, conforme all'allegata domanda di
ammissione alla gara e dichiarazione a corredo dell'offerta.

B) Requisiti di idoneita professionale (art.83, c.1 lett.a e c.3 del
D.Lgs.n.50/2016) Iscrizione nel registro della C.C.I.A.

C) Requisiti di capacita economica e finanziaria(art.83, c.1 lett.b e c.4 del
D.Lgs.n.50/2016)

Fatturato globale dellimpresa non inferiore all'importo a base di gara (pari a
deuro 1.350.000,00 oltre IVA), realizzato negli ultimi tre esercizi disponibili
(2015-2016-2017);

Il concorrente attesta il possesso del requisito mediante una dichiarazione
(punto 17 della domanda di partecipazione alla procedura di gara, che forma
parte integrante del presente disciplinare) sottoscritta in conformita alle
disposizioni del decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n.
445; al concorrente aggiudicatario sara richiesta la documentazione
probatoria, a conferma di quanto dichiarato in sede di gara.

Ai sensi dell’art.83, comma 5 si da atto che il fatturato minimo globale specifico
e richiesto al fine di assicurare che gl operatori economici candidati abbiano
una struttura economico-finanziaria che garantisca stability organizzativa ed
operativa.

D) Requisitidicapacitétecnicaeprofessionale(art.83,c.1Iett.cec.6deID,vl§"gj§.n
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.50/2016)

Possesso di un numero di risorse umane e di attrezzature tecniche per eseguire

I'appalto con un adeguato standard di qualitd nonché il possesso di adeguata
esperienza nel settore di attivitd oggetto dell’appalto per aver svolto servizi in
detto settore negli ultimi tre esercizi(2015-2016-2017)nonché la
dimostrazione dell’'esecuzione del servizio oggetto della gara in almeno in 03
(tre) o pib comuni negli ultimi tre anni (2015-2016-2017). Nella fattispecie
comunichera congrue informazioni (a mero titolo esemplificativo sulla
disponibilita di attrezzature tecniche specifiche per il servizio, un numero
medio annuo di dipendenti adeguato,il numero dei dirigenti durante gli ultimi tre
anni, l'elenco dei principali servizi effettuati negli ultimi tre anni (Allegato XVII
Parte Il del D.lgs.50/2016).

Il concorrente attesta il possesso del requisito mediante una dichiarazione
(punto 17-bis della domanda di partecipazione alla procedura di gara, che
forma parte integrante del presente disciplinare) sottoscritta in conformita alle
disposizioni del decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n.
445; al concorrente aggiudicatario sara richiesta la documentazione
probatoria, a conferma di quanto dichiarato in sede digara.

art. 09 - MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE - DOCUMENTI

La presentazione dell’offerta corredata dalla relativa documentazione
richiesta dovra pervenire in forma TELEMATICA secondo le modalita

stabilita nel presente disciplinare.

Le offerte dovranno essere formulate dagli operatori economici ed inserite nel
sistema telematico, nello spazio relativo alla presente procedura, salvo che non
sia diversamente disposto.

Le offerte devono essere inserite in lingua Italiana.

Gli allegati messi a disposizione sul sito www.asmecomm.it “Gare telematiche
e Albo Fornitori” devono essere scaricati e compilati

DEFINIZIONI UTILI PER LA PROCEDURA TELEMATICA

Si riporta di seguito il significato dei principali termini indicati nei successivi
articoli:

Abilitazione: risultato del procedimento che consente |accesso e la
partecipazione degli Operatori Economici abilitati al sistema informatico, ai
sensi dell'articolo 58 del D.Lgs. n. 50 del 2016, per lo svolgimento della gara
telematica.

Account: insieme dei codici personali di identificazione costituiti da e-mail e
password che consentono alle imprese abilitate |’acce§s_o al sistema e la

partecipazione alla gara telematica, S
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Firma digitale: & uno dej requisiti che l'offerta deve possedere per essere
giuridicamente rilevante e per garantirne inviolabilita/integrita e provenienza.
E il risultato della procedura informatica (validazione) basata su certificazione
qualificata rilasciata da un certificatore accreditato e generata mediante un
dispositivo per la creazione di una firma sicura come disciplinata dal D.Lgs. n.
82 del 2005 (codice dell’'amministrazione digitale).

La firma digitale si basa su un sistema cosiddetto a "chiavi asimmetriche",
ossia due serie di caratteri alfanumerici, appositamente generati dal sistema:
una chiave e conosciuta dal 'solo firmatario (chiave segreta), I'altra conoscibile
da chiunque (chiave pubblica). La chiave segreta e necessaria alla
sottoscrizione del documenti. La chiave pubblica & necessaria alla verifica della
effettiva provenienza del documento dal titolare. La sicurezza di un simile
sistema risiede nel fatto che ad ogni chiave pubblica corrisponde una sola
chiave segreta, e che, con la conoscenza della sola chiave pubblica, &
impossibile riuscire a risalire alla chiave segreta. Per garantire la
corrispondenza tra "chiave pubblica” e "chiave segreta" nonché la titolarita
delle chiavi in capo al soggetto firmatario, si ricorre ad un Ente certificatore,
cioé un soggetto terzo il cui compito € quello di garantire la certezza della
titolarita delle chiavi pubbliche (attraverso dei cosiddetti "certificati") e di
rendere conoscibili a tutti le chiavi pubbliche (attraverso un elenco telematico).
L'elenco pubblico dei certificatori e disponibile all'indirizzo
http://www.aqgid.gov.it.

E’ necessario un lettore di smart card.

Marcatura temporale: ¢ il risultato della procedura informatica che consente
di dare certezza all'ora e al minuto di “chiusura” dell'offerta. Tale procedura
garantisce lo stesso livello di inviolabilita delle offerte previsto dalla procedura
di gara tradizionale ad evidenza pubblica, dando certezza del momento della
chiusura dell’offerta telematica. Consiste nella generazione, tramite processo
informatico di una firma digitale (anche aggiuntiva rispetto a quella del
sottoscrittore) cui & associata l'informazione relativa a una data e a un’ora
certe. Il kit di marcatura temporale & disponibile presso gli Enti certificatori, di
cui al sito dell'Agenzia per I'Italia Digitale http://www.aqgid.qov.it.

Numero di serie della marcatura temporale: TIMESTAMP & il codice che
identifica in modo univoco la marcatura temporale apposta su un documento
informatico. A seconda dei software di firma e marcatura utilizzati, questo
codice pud essere visualizzato in formato decimale o esadecimale (la
piattaforma Albofornitori.it accetta entrambi i formati) e viene denominato in
vari modi ("Numero seriale", "Numero di serie", "Serial number", TIMESTAMP
s

Gestore del Sistema: Net4dmarket-CSAmed s.rzl»:-.’d_'ri_(;rem‘ona, di cui si avvale
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I'Azienda per le operazioni di gara, ai sensi dell'art.58 del D.Lgs.n.50/2016. Per

problematiche tecniche relative alla partecipazione alla procedura telematica il

gestore & contattabile al seguente recapito telefonico: 0372/801730, dal lunedi

al venerdi, nella fascia oraria: 8.30-13.00 / 14,00-17.30

Sistema: coincide con il server del gestore ed e il sistema informatico per le

procedure telematiche di acquisto, ai sensi dell'articolo 58 del D.Lgs. n, 50 del

2016,

Busta telematica di offerta economica (o sealed bid): scheda di offerta

che verra compilata dall'lmpresa concorrente. Il contenuto dell’offerta

presentata da ciascun concorrente non & accessibile agli altri concorrenti e

all’Azienda. 1l Sistema accetta solo offerte non modificabili, dal momento che le

stesse dovranno riportare una marca temporale certificata antecedente al

periodo di invio.

Upload: processo di trasferimento e invio di dati dal sistema informatico del

concorrente a un sistema remoto, ossia a “distanza”, per mezzo di connessione

alla rete internet (nell'apposita stanza dedicata all’Azienda, cui si accede

utilizzando I'e-mail scelta e la password preventivamente assegnata e nella

scheda presente nella sezione “E-procurement -Proc. D'acquisto”).

Per partecipare alla presente procedura telematica le imprese concorrenti

devono dotarsi, a propria cura e spese, della seguente strumentazione tecnica

e informatica necessaria:

Personal Computer collegato ad Internet

Tutte le funzionalita disponibili sulla Piattaforma ASMECOMM sono usufruibili

mediante un Personal Computer Standard dotato di un Browser (tra quelli

indicati nel punto 2) e collegato ad Internet.

E consigliata una connessione ADSL (banda: almeno 640 kb) o connessione

internet aziendale.

Nota: Se l'accesso ad internet avviene attraverso la rete aziendale, si

raccomanda di consultare il personale IT interno per verificare la disponibilita

di banda e la possibilita di accesso in base alle configurazioni di proxy/firewall,

Risoluzione schermo minima 1280 x 720.

Web Browser (programma che permette di collegarsi ad Internet)

Google Chrome 10 o superiore;

Mozillla Firefox 10 o superiore;

Opera 12 o superiore;

Internet Explorer 8 o superiore;

Safari 5 o superiore.

Configurazione Browser

E supportata la configurazione di default, come da installazione standard, in.

particolare per quanto riguarda le impostazioni di security, di abilita;fope'
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Javascript, di memorizzazione cookies e di cache delle pagine web,

Programmi opzionali

In base alle funzionalita utilizzate ed alle tipologie di documenti trattati come
allegati, sono  necessari programmi  aggiuntivi  quali: utilita  di
compressione/decompressione formato zip, visualizzatori di formato pdf
(Adobe Acrobat reader), programmi di office automation compatibili con MS
Excel 97 e MS Word 97, programmi stand-alone per la gestione della firma
digitale e della marcatura temporale (es. DIKE di InfoCert).

Strumenti necessari

Un kit di firma digitale e di marcatura temporale (cfr. definizioni).
(ATTENZIONE: il sistema operativo Windows XP non & piu supportato
da Microsoft in termini di sicurezza e pertanto con tale S.0. potrebbe
non essere possibile utilizzare la piattaforma telematica).

Tutte le Imprese che partecipano alla presente gara, esonerano espressamente
'Amministrazione aggiudicatrice, la Stazione Appaltante, il Gestore ed i loro
dipendenti e collaboratori da ogni  responsabilitda relativa a qualsiasi
malfunzionamento o difetto relativo aj servizi di connettivitd necessari a
raggiungere il sistema attraverso Ia rete pubblica di telecomunicazioni.

Le Imprese partecipanti dovranno impegnarsi, anche nei confronti dei propri
dipendenti, ad adottare tutte Je misure tecniche ed organizzative necessarie ad
assicurare la riservatezza e |a protezione degli strumenti informatici (email e
password) assegnati. L’'email e la password necessari per l'accesso al sistema e
la partecipazione alla gara sono personali. Le imprese concorrenti sono tenute
a conservarli con la massima diligenza e a mantenerli segreti, a non divulgarli
O comunque a cederli a terzi e a utilizzarli sotto la propria esclusiva
responsabilita nel rispetto dei principi di correttezza e buona fede, in modo da
non recare pregiudizio al sistema e in generale ai terzi. In ogni caso saranno
ritenute valide le offerte presentate nel corso delle operazioni con gli strumenti
informatici attribuiti, Le imprese partecipanti si impegnano a manlevare e
tenere indenne la Stazione Appaltante ed il Gestore risarcendo qualunque
pregiudizio, danno, costo e onere di qualsiasi natura, ivi comprese le spese
legali eventuali che dovessero €ssere sopportate dagli stessi a causa di
violazioni delle presenti regole e di un utilizzo scorretto o improprio del
sistema.

Il Gestore, il Supporto Techico al Gestore del Sistema, I'Amministrazione
aggiudicatrice e la Stazione Appaltante non possono essere in alcun caso
ritenuti responsabili per qualunque genere di danno diretto o indiretto subito

dai concorrenti o da terzi a causa o comunque in connessione con l'accessg, i
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Tutti i soggetti abilitati sono tenuti a rispettare le norme legislative,
regolamentari e contrattuali in tema di conservazione e utilizzo dello strumento
di firma digitale e di marcatura temporale e ognij istruzione impartita in materia
dal Certificatore che ha rilasciato le dotazioni software; esonerano altres)
espressamente |'’Amministrazione aggiudicatrice, la Stazione Appaltante, |l
Gestore ed il Supporto Tecnico al Gestore del Sistema da qualsiasi
responsabilita per conseguenze pregiudizievoli di qualsiasi natura o per danni
diretti o indiretti arrecati ad essi o a terzi dall’utilizzo degli strumenti in parola.
Il mancato e non corretto utilizzo degli appositi strumenti informatici di volta in
volta richiesti nel corso della procedura costituisce una violazione delle presenti
regole, che pud comportare |a sospensione o la revoca dell'abilitazione, oltre al
risarcimento dei danni eventualmente provocati.

Modalita di registrazione alla sezione “Gare telematiche e Albo
Fornitori”

Possono partecipare alla presente procedura tutti i soggetti che abbiano
ottenuto l'accreditamento I’abilitazione al portale www.asmecomm.it e che sj
siano abilitati alla gara, secondo quanto previsto dai successivi paragrafi e in
possesso dei requisiti ex artt. 80 e 83 D.Lgs. 50/2016 ss.mm.ii..

Le Imprese, entro la data indicata nel Timing di gara, devono accreditarsi
all’Albo Fornitori della Stazione Appaltante (con la compilazione, tramite
processo informatico, dell'apposita scheda di iscrizione accessibile dal sito
www.asmecomm.it) ed abilitarsi alla I'impossibilita di
partecipare). L’accreditamento e I'abilitazione sono del tutto gratuite per
I'impresa concorrente.

1. T concorrenti non ancora abilitati, per poter partecipare alla gara, devono
fare richiesta d’iscrizione all’albo fornitori del Gestore della piattaforma
ASMECOMM, sul sito www.asmecomm.it, sezione “Gare telematiche e Albo
Fornitori”. La richiesta d‘iscrizione avviene compilando gli appositi form on line
che danno ad ognuno la possibilita di inserire i propri dati e di segnalarsi per le
categorie merceologiche di competenza.

2, Una volta completato I'inserimento dei propri dati, i concorrenti, sequendo le
istruzioni fornite a video, devono confermarili. Dopo la conferma possono
essere accettati dall’Ente all’interno dell’Albo Fornitori ASMEL.

3. All'abilitazione all’Albo Fornitori, sia che lo stato della registrazione sia
attesa o accreditato, deve seguire, obbligatoriamente, da parte dei concorrenti
I'abilitazione alla gara.

Questa avviene collegandosi al sito www.asmecomm.it, nell’apposita sezione

“Procedure in Corso”, richiamando il bando di gara e inserendo i propri qat'i:".'\
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gia accreditati all’Albo Fornitori dovranno abilitarsi alla gara utilizzando le
credenziali gia in loro possesso; coloro che invece non sono accreditati
potranno procedere, premendo il bottone "Registrati” ed alternativamente
all'iter descritto al punto 1, alla creazione di un nuovo profilo, collegato alla
partecipazione alla procedura di cui trattasi (iscrizione light).

Fatto cio i concorrenti saranno tra quelli che potranno, previo espletamento di
tutte le formalita amministrative, partecipare alla gara.

Le Imprese dovranno iscriversi alla piattaforma ASMECOMM per la
seguente voce di gara:

Categoria Oggetto Principale: 48311100-2

Contestualmente all‘abilitazione, il Gestore della piattaforma per tramite del
Supporto Tecnico al Gestore del Sistema attiva I'email e la password associati
all'impresa abilitata, permettendo a quest’ultima di abilitarsi alla gara, di
accedere al sistema e di compiere tutte le azioni previste per la presente gara.
Anche se gia precedentemente abilitati all‘albo fornitori, i partecipanti
dovranno in ogni caso necessariamente ottemperare alle operazioni previste al
precedente punto 3.

Nel caso di partecipazione alla procedura di imprese consorziate o
raggruppate, ai sensi dell’articolo 48 del D.Lgs. n. 50 del 2016, ogni impresa
facente parte del Raggruppamento o del Consorzio dovra effettuare tutte e
operazioni previste ai precedenti punti 1 e 2 (accreditamento al portale).

Solo l'impresa mandataria/capogruppo o designata tale provvedera invece ad
effettuare ['abilitazione alla gara (punto 3).

Ferme tutte le operazioni su evidenziate, ai fini della validita della
partecipazione alla presente procedura di gara, |'Operatore Economico deve
rispettare, a pena di esclusione, il termine perentorio indicato nello schema
temporale della gara (TIMING DI GARA alla voce “Termine ultimo perentorio (a
pena di esclusione) per apporre firma digitale e marcatura temporale al file di
offerta economica telematica "SchemaOfferta_.xls").

FORMA DI PARTECIPAZIONE E ABILITAZIONE AL LOTTO

Gli OO0.EE. concorrenti, entro il termine previsto dal timing di gara (Fine
periodo per I'abilitazione lotti-fornitori), devono definire a sistema - all’interno
della schede di gara di riferimento, nell'apposita sezione denominata
"Abilitazione lotti”- la relativa forma di partecipazione (singola o congiunta).
Relativamente all'operatore che intenda partecipare in forma congiunta, al
lotto dovra essere associato, ad opera della ditta mandataria, |'eventualé
RTI/Consorzio con cui l'operatore economico intende partecipare, utili;?l_a,nﬁb la
funzione "Nuovo RTI”, :
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I concorrenti che intendono presentare un'offerta in R.T.I. o con l'impegno di
costituire un R.T.I., ovvero in Consorzi, infatti, entro il termine previsto dal
timing di gara (Fine periodo per l'abilitazione al lotto) devono definire a
sistema tale modalita di partecipazione.

L'impresa mandataria/capogruppo o designata tale dovra quindi impostare
nella maschera di “Abilitazione lotti” (raggiungibile dalla scheda di gara) gli
operatori facenti parte del raggruppamento (ciascuno con il proprio ruolo).

Modalita di sospensione o annullamento

In caso di malfunzionamento o difetto degli strumenti hardware, software e dei
servizi telematici utilizzati dalla Stazione Appaltante, dal Gestore della
Piattaforma e dal Supporto Tecnico al Gestore del sistema per la gara, con
conseguente accertamento di anomalie nella procedura, la gara potra essere
sospesa e/o annullata.

La sospensione e I'annullamento sono esclusi nel caso di malfunzionamento
degli strumenti utilizzati dai singoli concorrenti.

Per problematiche tecniche relative alla partecipazione alla procedura
telematica il _gestore & contattabile al seguente recapito telefonico:
0372/801730 interno 1,

dal lunedi al venerdi, nella fascia oraria: 8.30-13.00 / 14.00-17.30

Soccorso Istruttorio: Trovera applicazione il principio del “soccorso
istruttorio” previsto dall’art. 83 comma 9 del D.lgs. n. 50/2016 s.m.i. in merito
al procedimento sanante di qualsiasi carenza degli elementi formali quali la
mancanza, I'incompletezza ed ogni altra irregolarita essenziale degli elementi e
del DGUE di cui all’art. 85 del D.Lgs. n. 50/2016.

In tal caso la Stazione Appaltante assegnera al concorrente o ai concorrenti
interessati un termine non superiore a 10 giorni affinché siano rese, integrate
0 regolarizzate le dichiarazioni necessarie indicando il contenuto ed i soggetti
che li devono rendere. Decorso inutiimente i termine assegnato, il concorrente
verra escluso dalla procedura di gara,

Nel caso di irregolaritd non essenziali ovvero di mancanza o di incompletezza
di dichiarazioni non indispensabili ai fini della procedura di gara, la Stazione
Appaltante non ne chiedera la regolarizzazione.
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TIMING GARA 13.2.1

TIMING GARA DATA ORARIO

termine ultimo per abilitarsi all’Albo Fornitori
sulla piattaforma www.asmecomm.it - sezione|15.04.2019 12:00:00
"Albo Fornitori e Professionisti”

Fine periodo per il caricamento telematico della
Documentazione AMMINISTRATIVA firmata
digitalmente e marcata temporalment

nonché per I'Abilitazione lotti-fornitori) (Si|15.04.2019 12:00:00
precisa che la sezione “Abilitazione lotti”
rimarra di colore rosso fino al termine di gara

termine ultimo per la richiesta di chiarimenti 09.04.2019|12:00:00
(chiusura ForumBj

Data e ora in cui viene messo a disposizione lo
schema per la formulazione dell'Offerta
Economica Telematica denominato: | 15.03.2019 | 10:00:00
SchemaOfferta_.xls da generare
direttamente dalla Piattaforma.

termine ultimo perentorio (a pena di|15.04.2019

esclusione) per apporre firma digitale e
marcatura temporale al file della Offerta 12:00:00

Economica Telematica (denominato:
schemaOfferta_.xls) .

Inizio periodo per linserimento del numero|15.03.2019
seriale _ identificativodella sola marcatura

Economica Telematica (denominato T
SchemaOfferta_.xls) _r

temporale apposta al file dell’Offerta 12:00:00 _

13 \ ) \] I'__ it E\ -"<‘_:_‘ ‘;'"
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Fine periodo per Iinserimento del numero
seriale identificativo della marcatura
temporale apposta al file dell'Offerta 15.04.2019 |12:00:00
Economica Telematica ( denominato
SchemaOfferta_.xls)

Apertura della Documentazione
Amministrativa e in assenza di 18.04.2019
ammissioni con riserva anche 12:00:00
dell’Offerta Economica .

Inizio upload(caricamento)
dell’Offerta Economica Telematica
firmata digitalmente e marcata
temporalmente (denominata :
schemaOfferta_.xls) CON SUCCESSIVA
COMUNICAZIONE A MEZZO
PEC AGLI OPERATORI
ACCREDITATI ALLA
PROCEDURA DI GARA

DA DEFINIRE

Fine upload (caricamento)
dell’'Offerta Economica Telematica
firmata e marcata
(schemaOfferta_.xls)

Pubblicazione della graduatoria

Tutti i file per i quali e richiesta la firma digitale, devono essere firmati
digitalmente e caricati sul portale. La firma digitale prevede la possibilita che lo
stesso documento puo essere firmato anche da pili persone. La corretta firma
digitale rimane piena responsabilita di ciascun partecipante.

Per le Associazioni Temporanee o Consorzi gia costituiti/non ancora costituiti,
l'offerta, deve essere sottoscritta digitalmente rispettivamente dal legale
rappresentante o titolare dellimpresa capogruppo e da ciascun concorrente
che costituira I'Associazione o il Consorzio.

documentazione:
v Documentazione amministrativa di cui al successivo pur)/t'dlr'; .
o]
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v Documentazione Offerta economica di cui al successivo punto .

Si_precisa che la mancata separazione dell'offerta _economica dall’offerta
amministrativa, ovvero linserimento di elementi _concernenti il prezzo in
documenti non contenuti nella dedicata offerta economica, costituira causa di
esclusione dalla gara.

Si precisa, inoltre, che non saranno ammesse e verranno pertanto escluse le
offerte plurime, condizionate, tardive, alternative o espresse in aumento
rispetto all'imparto a base di gara.

a. Contenuto della “"Documentazione amministrativa”
Entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, I'Operatore concorrente
deve depositare sul sistema (CARICAMENTO/UPLOAD), nello spazio
denominato “DOC. GARA”- "AMMINISTRATIVA” attivato nella scheda
di gara, i documenti indicati di seguito:
1. DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO - D.G.U.E,
Il concorrente, ai sensi dell'art. 85, comma 1, del Codice dei contratti
pubblici, dovra inserire nella Busta telematica della "Documentazione
Amministrativa” il DGUE in formato elettronico XML ed in PDF,
compilati e firmati entrambi digitalmente (firma digitale ai sensi dal
D.Lgs. 82 del 7/03/2005 - Codice dell’amministrazione digitale), tale
modalita di compilazione garantira il possesso dei requisiti
di autenticita e integrita, onde evitare il respingimento.
L'operatore economico per compilare il DGUE elettronico fornito dalla
stazione appaltante DGUE.xml, allegato agli atti di gara dovra DIGITARE
il seguente link nella barra degli indirizzi:

httDs://ec.eurODa.eu/tools/esnd/filter?lanq=it

15
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Fig. 1

Quindi, (vedi fig.1), dovra spuntare prima V'opzione “Sono un operatore
economico” e pol "Importare un DGUE”.

Nella sezione “Caricare il documento” selezionare “Scegli file” e caricare il
file DGUE.xml allegato agli atti di gara e scaricabile dalla piattaforma
WWwWw.asmecomm.it,

Quindi, cliccando il tasto “Avanti” si potra procedere con la compilazione.
Ultimata la compilazione, |'operatore economico davra scaricare il file in
formato XML ed in PDF cliccando “"ENTRAMBI”, (vedi fig. 2), e in sequito
firmare digitalmente il file .zip per poi inserirlo nella Busta Telematica
della "Documentazione Amministrativa”.

16
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Fig. 2
Per qualsiasi domanda sui file rivolgersi al seguente indirizzo e-mail:
grow-espd@ec.europa.eu

2. Cauzione provvisoria - “garanzia provvisoria” (art. 93, c.1, d.lgs.
50/2016) pari al 2% del Prezzo posto a base di gara: € 27.000,00.

3. Documentazione attestante il versamento, quale contributo all'Autorita di
Vigilanza per i Contratti Pubblici di lavori, servizi e forniture, oraA.N.A.C.:
il concorrente dovra provvedere al pagamentocontributo di Euro
140,00all’'Autorita (del.n® 1377 del 21.12.2016).
Il pagamento del contributo dovra avvenire secondo le modalita ed i termini
indicati dall’Autorita attenendosi alle istruzioni operative pubblicate sul sito
della medesima.
La stazione appaltante provvedera al controllo dell'avvenuto
pagamento,dell'esattezza dell'importo e della rispondenza del CIG riportato
sulla ricevuta del versamento con quello assegnato alla procedura.
Il documento attestante I'avvenuto pagamento del contributo all’ANAC dovra
essere allegato separatamente.
4. Dovra essere allegato certificazione attestante I'avvenuta registrazione al
sistema AVCpass (PASSOE).
5. Pagamento imposta di bollo: per quanto concerne il versamento
dellimposta di bollo si precisa quanto segue: Per ciascuna delle istanze
trasmesse per via telematica I'imposta di bollo & dovuta nella misura

forfettaria di euro 16,00 a prescindere dalla dimensione del documento -

(art. 3, Tariffa, Parte prima, allegata al DPR n. 642/1972). L'impgsta’ di

bollo per I'istanza della gara in oggetto deve essere assolta meq'i,fainn'tE;-rl'»
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pagamento del modello F23, con le seguenti modalita:

1) Indipendentemente dal domicilio fiscale di chi versa o dall'ubicazione

dell'ufficio finanziario o dell'Ente che lo richiede, il pagamento puo essere

eseguito presso: o agenti della riscossione (gruppo Equitalia) o banca o

ufficio postale.
2) Il versamento pud essere effettuato in contanti, con carta Bancomat
(presso gli sportelli abilitati dei soggetti suindicati), oppure con i seguenti
sistemi: o assegni bancari e circolari presso le banche, o assegni bancari e
circolari, oppure vaglia cambiari, presso gli agenti della riscossione; o
addebito su conto corrente postale, assegni postali (tratti dal contribuente a
favore di se stesso e girati per |'incasso a Poste Italiane, esclusivamente
presso |'ufficio postale dove & aperto il conto), vaglia postali, oppure carte
Postamat e Postepay, presso gli uffici postali.

3) Il modello deve essere compilato da chi effettua i pagamento,

completando - con i dati mancanti - il modello precompilato dall'ufficio e

messo a disposizione nella sezione atti di gara.

4) Il modello precompilato dall'ufficio e messo a disposizione nella

sezione atti di gara contiene le sequenti indicazioni:

6. Ufficio o Ente: codice TER

10. Estremi dell’atto o del documento: Anno pubblicazione bando, codice

gara (CIG)

11. Codice Tributo: 456T

12. Descrizione: ™ Bollo su istanza telematica *

13. Importo: 16,00 euro,
. In caso di subappalto: I concorrenti devono indicare in sede di offerta Ia
volontd di avvalersi del subappalto e Ia parte del servizio che
eventualmente intendono subappaltare.
E’ obbligatoria l'indicazione della terna di subappaltatori per la particolare
natura del servizio dedotto in appalto, essendo il servizio di importo
superiore alle soglie di cui all‘art. 35 del D.Lgs N°50/2016 ss.mm.ii.,
I'operatore economico che intenda avvalersi del subappalto dovra indicare
gia in sede di presentazione dell'offerta una terna di potenziali
subappaltatori tra i quali potra successivamente individuare [‘effettivo
esecutore.
Le imprese indicate nella terna, dovranno produrre le dichiarazioni di cui
all‘art. 80 del d.Igs. n. 50/2016 ss.mm.ii.
. Atto Unilaterale d’obbligo: L' Operatore Economico - in caso di
aggiudicazione - si obbliga a pagare alla Centrale di Committenza “Asmel
Consortile S. c. a r.l.”, prima della stipula del contratto, il corrispettivo dei
servizi di committenza e di tutte le attivita di gara non escluse dal comma
2-bis dell'art.41 del D.lgs. n. 50/2016 dalla stessa fornite, una somma pari
all'1% oltre IVA dell'importo complessivo posto a base di gara pari a €
1.350.000,00 oltre IVA corrispondente ad € 13.500,00 oltre iva. Inoltre,
I'aggiudicatario dovra rimborsare alla centrale di committenza le spese: di
pubblicita obbligatoria in G.U.R.I. e 4 quotidiani ai sensi del citato‘”c/gmrﬁa‘_z’” ,
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dell'art. 5 del Decreto ministeriale infrastrutture e trasporti 2 dicembre
2016.,

La presente obbligazione costituisce elemento essenziale dell’'offerta. La
stessa, a garanzia della validita dell’offerta, dovra essere prodotta
all'interno della Documentazione Ammlmstratlva utilizzando il
modello “Allegato - Atto Unilaterale d’Obbligo” e sottoscritta dal
concorrente.

L'operatore economico dovra trasmettere, l'atto sottoscritto dal
titolare/legale rappresentante dellimpresa con firma digitale, ad ogni effetto
e conseguenza di legge, dalla posta elettronica certificata ad ASMEL
Consortile S.c. a r.l. all’ indirizzo p.e.c.: audo@asmepec.it si obbliga, altresi,
a trasmetterloin copia, in uno alla cerhﬁcazione dellinvio e della ricevuta di

consegna del destinatario, allegata all’offerta che verrd presentata per la
partecipazione alla gara.

A TITOLO COLLABORATIVO E ACCELERATORIO, LA CUI ASSENZA
NON E CAUSA DI ESCLUSIONE:

CERTIFICATO GENERALE DEL CASELLARIO GIUDIZIALE di data non
anteriore a sei mesi rispetto alla data fissata per la gara, riferito al titolare
dell'impresa se trattasi di impresa individuale, a tutti i soci, se trattasi di
societa in nome collettivo, a tutti gli accomandatari se trattasi di societa in
accomandita semplice agli amministratori muniti di legale rappresentanza
per ogni altro tipo di societa. Per le ditte appartenenti agli Stati membri
dell'Unione Europea ¢ richiesto analogo certificato;

CERTIFICATO RILASCIATO DALLA CAMERA DI COMMERCIO,
INDUSTRIA, AGRICOLTURA E ARTIGIANATO, di data non anteriore di
sei mesi, attestante il numero di iscrizione e lattivita esercitata
dallimpresa, da almeno tre anni, che deve corrispondere al servizio oggetto
del presente appalto, con dicitura antimafia nel quale sia indicato il
nominativo delle persone designate a rappresentare ed ad impegnare
legalmente la societa stessa. Per gli appartenenti agli Stati membri
dell’'Unione Europea e richiesto analogo certificato.

Sono, inoltre, a carico dell'aggiudicataria il rimborso, in favore della Centrale di
Committenza, delle spese sostenute per la pubblicazione della presente gara di
appalto in fase di indizione ed esito della medesima procedura, in esecuzione
della normativa vigente.

La documentazione amministrativa aggiuntiva, da produrre a corredo, dovra
contemplare la documentazione che si reputi necessaria ai fini della corretta
valutazione dell’offerta;

-

MODALITA’ DI PRESETAZIONE DELLA BUSTA TELEMATICA DELLA

DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA
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Entro il termine previsto dal successivo TIMING DI GARA, al punto 13.2.1,, le
Imprese dovranno depositare sul sistema (upload - CARICAMENTO),
collegandosi alla propria area riservata dell’Albo Fornitori e Professionisti ,in
riferimento alla procedura di gara in oggetto, nell’apposito spazio Doc.Gara >
Amministrativa, |a documentazione amministrativa prevista dal presente
Disciplinare, redatta in lingua italiana.

Tutti i file della Documentazione Amministrativa dovranno essere
contenuti in una cartella .zip (si specifica che l'unica estensione
ammessa per la cartella compressa e .zip) e ciascuno di essi dovra
avere formato .pdf. La cartella .zip dovra essere firmata digitalmente e
marcata temporalmente e potra avere una dimensione massima di 32
MB. L'ulteriore estensione della cartella .zip firmata digitalmente e
marcata temporalmente dovra essere obbligatoriamente .tsd.

Il file ottenuto _dovra essere

Documentazionegmministrativa.zig.g7m.tsg

La firma digitale e la marcatura temporale dovranno essere necessariamente
apposte sulla cartella .zip entro il termine ultimo di caricamento della
documentazione richiesta (vedi al proposito il successivo TIMING DI GARA).

La firma digitale e la marcatura temporale apposte sulla cartella .zip
equivalgono alla_apposizione delle stesse su ogni singolo file contenuto nella
medesima cartella.

L'upload di tale documentazione dovra essere eseguito avvalendosi
dell'apposita voce giustificativa “Documentazione Amministrativa” predisposta
nella sezione denominata “Doc.Gara”- “"Amministrativa”, presente all'interno
della scheda di gara di riferimento.

In caso di partecipazione in Raggruppamento Temporaneo di Imprese e/o
Consorzio:

- costituendo: la cartella .zip contenente la documentazione amministrativa
dovra essere sottoscritta, con apposizione della firma digitale, sia dal legale
rappresentante/procuratore della/e mandante/i ~sia dal legale
rappresentante/procuratore della mandataria. L'impresa designata quale futura
mandataria/capogruppo provvedera ad applicare la marcatura temporale e a
caricare la cartella.zip a sistema;

- costituito: la cartella .zip contenente la documentazione amministrativa
dovra essere sottoscritta, con apposizione della firma digitale, dal solo legale
rappresentante/procuratore dell'impresa mandataria, il quale provvedera
anche a marcarla temporalmente e a caricarla a sistema.

N.B.: Nella produzione dei documenti in PDF di cui & richiesta scansione, si
raccomanda ['utilizzo di una risoluzione grafica medio bassa, in modalita
monocromatica (o scala di grigi), che non comprometta la leggibilita-.delw, .
documento ma che, nel contempo, non produca file di dimensioni eccessiveche |~
ne rendano difficile il caricamentao, =~

\
ol

20 | \-,_‘-H.\"'if.' :

—r,

‘u
o



Asmel Consortile S.C. ar].

ASMEL - Via Carlo Cattaneo,9 - 21013 GALLARATE (VA)
Sede Operativa: Centro Direzionale - Isola G - Napoli
P.IVA - C.F. 12236141003

htp://asmecomm.it— portale di commuttenza pubblica

COMUNE DI POZZUOLI (NA)

A _ pena di esclusione dalla Dresente gara, la documentazione
mministrativa deve essere priva dij ualsiasi_indicazione diretta
indiretta di carattere economico relativa all’'offerta presentata.

Contenuto dell’ ™ Offerta economica"
CONTENUTO E DEPOSITO DELL'OFFERTA ECONOMICA
("Schemaofferta.xls generato dalla piattaforma)

La presentazione dell'offerta economica telematica dovra avvenire come di
seguito riportato,

La gara verra svolta con procedura telematica che prevede un sistema di
ricezione delle offerte con marcatura temporale certificata a garanzia della
regolarita del procedimento. Le offerte vengono inviate al sistema quando sono
gia immodificabili: secondo quanto disposto dal timing di gara che garantisce,
in maniera assoluta, l'inviolabilita dell'offerta.

L'offerta  economica deve essere formulata compilando il file
“SchemaOfferta_.xls” generato e scaricato dalla piattaforma -
OFFERTA ECONOMICA TELEMATICA.

A partire dalla data e ora previste dal TIMING DI GARA di cui al paragrafo
13.2.1, alla seguente voce: “Data e ora in cui viene messo a disposizione lo
schema per la formulazione dell'Offerta Economica Telematica”, viene resa
disponibile nella scheda di gara presente sul sito (allo step “Offerta
Economica”) la funzione per generare e scaricare un foglio di lavoro in formato
excel "SchemaOfferta_.xIs”, premendo il tasto GENERA.

Questo foglio di lavoro costituisce la scheda di offerta economica e, pertanto,

non puo essere modificato a pena d’esclusione.

La compilazione dell’offerta & effettuata secondo le seguenti fasi:

1. Lo schema di offerta deve essere compilato dall'Operatore Concorrente in
modalita off line (vale a dire direttamente sul PC del concorrente stesso
senza che alcun file giunga al sistema), mediante inserimento,

»all'interno della cella gialla posta sotto la colonna “Offerta”, del

ribasso percentuale sull'importo UNITARIO posto a base di gara

PARI AD € 3,75 oltre oneri della sicurezza ed oltre IVA:

»allinterno della cella posta sotto la colonna “costi sicurezza” (ai sensi
dell'art. 95, comma 10, del D. Lgs. 50/2016), dellimporto relativo ai
propri costi della sicurezza aziendali.

Detti costi relativi alla sicurezza connessi con Iattivita d'impresa «

dovranno risultare congrui rispetto all’entita e le caratteristiche delle~ ™

prestazioni oggetto dell'appalto. L’amministrazione aggjud"icatr‘fige-'
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2.5

3.

procede alla valutazione di merito circa I'adeguatezza dell'importo in
sede di eventuale verifica della congruita dell’offerta.

»allinterno della cella posta sotto la colonna “costi manodopera” (ai
sensi dellart. 95, comma 10, del D. Lgs. 50/2016), dell'importo relativo
ai costi complessivi della manodopera impiegata,

L'amministrazione aggiudicatrice procede alla valutazione di merito
circa il rispetto di quanto previsto dall’art. 97, comma 5, lett. d) del
Codice o in sede di eventuale verifica della congruita dell’offerta oppure
prima dell’aggiudicazione.

I precisa che:

le celle della colanna “Offerta”, “costi sicurezza” e “costi
manodopera” devono contenere esclusivamente valori numerici;

il numero massimo di cifre decimali da inserire per la
formulazione del ribasso percentuale & pari a 3 (TRE);

i costi della sicurezza e della manodopera vanno espresse come
importo e non come ribasso:

non € possibile inserire 0 (zero) o 100 (cento) come percentuale
di ribasso offerto;

non sono, altresi, ammesse offerte pari o in aumento rispetto
all'importo posto a base di gara, pena |‘esclusione dalla
procedura;

non e possibile lasciare i campi vuoti, pena esclusione.

Dopo aver debitamente compilato e salvato |'Offerta Economica in
formato.xls, il foglio di lavoro IN FORMATO EXCEL “SchemaOfferta_.xIs"
dovra essere prima firmato digitalmente e poi dovra essere apposta la
marca temporale certificata (acquistabile presso enti accreditati e certificati,
come | Gestori di Firma Digitale quali ad esempio Aruba, Infocert, Poste
Italiane ecc.).

In caso di partecipazione in Raggruppamento temporaneo di Imprese,
Consorzio, GEIE il file dell'Offerta Economica, SchemaOfferta_.xIs, dovra
essere apposta firma digitale, sia dalla/e mandante/i sia dalla mandataria
ovvero da tutti i Legali Rappresentanti delle Imprese componenti.

La  marcatura temporale al file andra apposta dalla sola
mandataria/capogruppo e la stessa provvedera al caricamentg, del-file.a
sistema, TN

R
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Il risultato finale delle sopraddette operazioni dovra essere unicamente un
singolo file con estensione .tsd.

ATTENZIONE: Alcuni software di marcatura temporale propongono di
default la generazione di due file separati (un .p7m e un .tsr o .tst o altra
estensione). Occorrera quindi impostare il software di marcatura temporale
in modo da generare un unico file, tsd. Questo file verra quindi depositato
sul PC dell’Operatore concorrente e vi stazionera in attesa del trasferimento
di carico al sistema.

Di seguito si riporta I'iter di formulazione dell’offerta economica:

Apposizione
Download = e | |48l  ribasso Applicazion
: L3 %, dei costi e
Salvataggio sul _ )
PC del per la Applicazion marcatura
Concorrente sicurezza e | e firma temporale
.| ™| dei costi della | » digitale sul | »| (.itsd) sul
del  file di , ' : ' U
manodopera, file di file gia
Offerta
"SchemaOffert et ke offerta firmato
a  xls” | dell’offerta e digitalment
i successivo &
salvataggio

La sola firma digitale non & sufficiente a produrre l'offerta economica
telematica.

IL FILE OTTENUTO SARA’:

§ghema0ffertaRound1nomeimgresa.xl§.g7m.tsd

N.B. Rinominare il file eliminando i caratteri speciali e caratteri accentati
quali ()?]1,.:/\&$% ~ ecc. pena il mancato caricamento e/o lettura
del file.

Il concorrente, nei tempi previsti dal TIMING DI GARA di cui al punto
13.2.1, dovra obbligatoriamente inserire nel sistema (nell’apposito campo
presente nella scheda “Offerta Economica” premendo il tasto MODIFICA
SERIALE), a pena di esclusione, il numero identificativa (numero di serie
del TIMESTAMP) generato dalla marcatura temporale precedentemente
apposta al file gia firmato digitalmente e quindi procedere al suo
salvataggio. Al termine di tale processo il sistema generera una PEC di
avvenuto esito positivo di acquisizione.
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i

di esclusione in_quanto non & provabile l'unicita del file di offerta

economica.

Tale operazione consente di individuare univocamente |'Offerta
Economica, firmata e marcata entro il termine previsto dal TIMING DI
GARA di cui al punto 13.2.1, che dovra essere caricata successivamente
sul portale, a seguito della disamina della documentazione
amministrativa. L'eventuale discordanza tra il numero di serie di
TIMESTAMP, inserito entro il termine ultimo per la presentazione delle
offerte, rispetto a quello presente nella marcatura temporale del file
caricato a sistema suf:cessivamente, costituira cause di esclusione
dell'Offerta dalla gara. Il mancato caricamento del numero seriale del
TIMESTAMP e/o qualunque errore di caricamento concernente il numero
seriale e/o qualunque problema che non renda univoca I'identificazione
tramite numero seriale del TIMESTAMP comporta l'inammissibilita
dell'offerta e quindi I'esclusione della gara. Si precisa che & obbligatorio,
entro i termini indicati nel timing, I'inserimento a sistema UNICAMENTE
del numero seriale del TIMESTAMP di marcatura temporale dell'offerta
economica telematica (file excel .xls generato e scaricato dalla
piattaforma).

L'Operatore concorrente dovra trasferire sul Sistema, nella scheda di gara
di riferimento, il file generato e salvato sul proprio PC, solo quando si
aprira il periodo di upload (TIMING DI GARA da definire). Il Sistema indica
al concorrente non solo qual & il termine ultimo perentorio di chiusura
della busta d'offerta, ma anche il periodo ed il relativo termine ultimo di
upload/caricamento (TIMING DI GARA).

Per cio che concerne l|'operazione di trasferimento del file sul server,
I'Operatore concorrente dovra:

- collegarsi allindirizzo https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo_asmel
e procedere ad un accesso con i propri dati identificativi;

- accedere alla scheda di gara di riferimento attraverso la voce “Proc.
Dacquisto” del mentU “E-procurement”, cliccando l'apposita icona
raffigurante una lente d‘ingrandimento;

- caricare mediante upload il file SchemaOfferta.xls firmato digitalmente
e marcato temporalmente alla scadenza del Timing di gara nello step
"Offerta economica” cliccando su “Upload file di offerta”, selezionando
se necessatio il round di gara.

Alla chiusura del periodo di upload (da definire), nel sistema  sara i
disponibile I'offerta economica “in busta chiusa”. Al momento dell’apertura
della busta, il sistema redige in automatico le risultanze di gara. ;

=~ f
1 p
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La graduatoria provvisoria viene pubblicata con I'indicazione delle offerte
pervenute, del punteggio economico assegnato.

Nel periodo di inizio e fine upload nessuna offerta pud essere modificata,
in quanto il termine previsto per la firma digitale e la marcatura temporale
e gia scaduto. Lofferta & infatti modificabile solo durante il periodo di
permanenza del file nel sistema del concorrente, che ne é direttamente
responsabile, e prima del termine previsto per la firma e la marcatura
temporale.

Pertanto, l'offerta non & pill modificabile dopo l'upload, quando viene
presa in carico dal sistema, divenendo inviolabile.

La responsabilita della segretezza dell’offerta rimane quindi in capo al
concorrente stesso e all’ente certificato per la firma digitale, sollevando da
qualsiasi responsabilitd la Stazione Appaltante ed il Gestore del sistema
ed il Supporto tecnico al Gestore del Sistema.

» L'offerta economica deve essere sottoscritta dal legale rappresentante del
concorrente o da un suo procuratore.

»Nel caso di concorrenti associati, I'offerta dovra essere sottoscritta con le
modalita indicate per la sottoscrizione della domanda di cui al punto 15.1.1,

ULTERIORI CAUSE DI SCLUSIONE INERENTI LA FORMULAZIONE
DELL'’OFFERTA ECONOMICA

Saranno escluse le offerte, espresse in modo indeterminato cosi che non sia
possibile desumere con certezza la volonta dell'offerente, od alternative.

Verranno automaticamente escluse dalla qara le offerte che presentino:

1) Marcatura temporale successiva rispetto al termine perentorio
previsto per la chiusura dell’offerta nel Timing di Gara;

2) Mancato inserimento del numero seriale della marca temporale
(Numero Seriale di TIMESTAMP);

3) File di offerta che presenti una marcatura temporale diversa dal
numero di serie di TIMESTAMP, identificativo univoco,
precedentemente inserito entro il termine perentorio indicato nel
Timing di Gara del presente Disciplinare di Gara;

4) Offerte prive di firma digitale e/o di marcatura temporale;

5) Offerte che presentino valori:

- 0%
- 100%
- Nessun Valore (Campo vacante)
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Quanto previsto in materia di compilazione, presentazione, valore e
sottoscrizione dell’offerta e tassativo: ogni inosservanza di_una o piu delle
prescrizioni, formali e sostanziali, cosi come |'apposizione di gualsiasi clausola
o condizione comportera |‘esclusione dalla gara.

art. 10 ~-CHIARIMENTI

Per qualsiasi chiarimento circa le modalita di esecuzione di quanto richiesto o
per eventuali delucidazioni, & attivato un apposito spazio condiviso deneminato
“Chiarimenti”, accessibile all'interno della sezione “E-procurement- Procedure
d'acquisto”, richiamando la gara di cui trattasi.

Le richieste di chiarimento dovranno essere inoltrate, solo ed esclusivamente
entro il termine indicato nel TIMING DI GARA, alla voce “Termine ultimo per la
richiesta di chiarimenti”.

Gli operatori economici dovranno prendere visione delle risposte alle richieste
di chiarimento nel predetto ambiente.

IMPORTANTE: L’Azienda utilizzera |'ambiente “Chiarimenti” per eventuali
comunicazioni ai partecipanti in pendenza del termine di deposito delle offerte
e, successivamente, per le comunicazioni di carattere generale.

Rimane a carico degli operatori economici concorrenti, I'onere di monitorare
tale ambiente al fine di prendere contezza di quanto sopra riportato.

Le comunicazioni individuali ai concorrenti, quando necessarie, possono essere
trasmesse agli indirizzi di posta elettronica, se certificata, indicati in istanza di
ammissione.

N.B. La stazione appaltante utilizzera - per l'invio delle comunicazioni dalla
piattaforma - l'indirizzo di posta elettronica certificata inserito in sede di
iscrizione all’Albo Farnitori e Professionisti telematico della stazione appaltante.
Si consiglia percio di verificare la correttezza dell'indirizzo mail di posta
certificata inserito nell’apposito campo.

art. 11 - OPERAZIONI DI GARA
La Commissione (ovvero apposito seggio di gara), che sara nominata dopo il
termine stabilito per la presentazione delle offerte, provvedera all'apertura
delle offerte pervenute che avverra presso la sede del Comando di P.M. di Via
Luciano,76 alle ore 12,00del giorno 18/04/2019 e/o altra eventuale
data che sara comunicata ai partecipanti.

La Commissione (ovvero apposito seggio di gara) procedera al controllo della
completezza e della correttezza formale della documentazione amministrativa
e offerta economica come chiarito nei paragrafi successivi.

La Commissione (ovvero apposito seggio di gara), in seduta pubblica,
procedera quindi all’apertura concernente la documentazione amministrativa
ed alla verifica della presenza del documenti richiesti dal presente disgiplinare.
Ultimata la verifica della documentazione richiesta, la Commissione-(ovvero
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apposito seggio di gara), in seduta pubblica, provvedera all'apertura
dell'offerta economica dei candidati ammessi a seguito di detta verifica della
documentazione amministrativa.

art. 12 - GARANZIA PROVVISORIA

L'impresa aggiudicataria & tenuta a costituire la garanzia prevista dall’art. 93
del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.

L'offerta e corredata da una garanzia, da presentare in originale, pari al 2%
(due per cento) del prezzo posto a base di gara: € 27.000,00, sotto forma di
cauzione o di fidejussione, a scelta dell'offerente.,

La cauzione pud essere costituita in uno dei modi di cui al comma 2 dell’art. 93
cit.

La fideiussione, a scelta dell'offerente, pud essere bancaria o assicurativa o
rilasciata dagli intermediari finanziari iscritti nell'elenco speciale di cui
all'articolo 107 del decreto legislativo n. 385/1993, che svolgoho in via
esclusiva o prevalente attivita di rilascio di garanzie, acio autorizzati dal
Ministero dell'economia e delle finanze. La garanzia deve prevedere
espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore
principale, Ja rinuncia all'eccezione di cui all'articolo 1957, comma 2, del codice
civile, nonche l'operativita della garanzia medesima entro quindici giorni, a
semplice richiesta scritta della stazione appaltante.

La garanzia deve avere validita per almeno centottanta giorni dalla data di
presentazione dell'offerta.

La garanzia copre la mancata sottoscrizione del contratto per fatto
dell'affidatario, ed & svincolata automaticamente al momento della
sottoscrizione del contratto medesimo.

L'importo della garanzia, e del suo eventuale rinnovo, € ridotto del cinquanta
per cento per glio peratori economici ai quali venga rilasciata, da organismi
accreditati, ai sensi delle norme europee della serie UNI CET EN 45000 e della
serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000, la certificazione del sistema di qualita
conforme alle norme europee della serie UNI EN ISO 9000. Per fruire di tale
beneficio,I'operatore economico segnala, in sede di offerta, il possesso del
requisito, e lo documenta nei modi prescritti dalle norme vigenti.

La “garanzia provvisoria”, in qualsiasi forma prestata, e altresi corredata
dall'impegno di un fideiussore a rilasciare |a garanzia fideiussoria definitiva per
l'esecuzione del contratto, di cui all'articolo 103 del D.Lgs. n. 150/2016 qualora
I'offerente risultasse affidatario.

La mancanza di tale impegno costituisce irregolarita essenziale.

La stazione appaltante, nell'atto con cui comunica I'aggiudicazione ai non
aggiudicatari,provvede contestualmente, nei loro confronti, allo svincolo della
garanzia provvisoria, tempestivamente e comunque entro un termine non
superiore a trenta giorni dall'aggiudicazione,anche quando non ,S’iq»ancora_
scaduto il termine di validita della garanzia. A
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La cauzione provvisoria prestata dai concorrenti esclusi verra svincolata, previa
espressa  richiesta  disvincolo, successivamente alla  comunicazione

dell'esclusione. In assenza di richiesta verra svincolata non appena avvenuta
I'aggiudicazione,

art. 13 - DURATA DEL CONTRATTO

DURATA : 04 (gquattro) anni

INIZIO PRESUNTO DEL SERVIZIO:01luglio 2019-SCADENZA PRESUNTA DEL
SERVIZIO: 30 giugno 2023,

art. 14 - CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

La migliore offerta sard individuata SECONDO IL CRITERIO DEL MINOR
PREZZO, ritenuto che trattasi di servizio caratterizzato da elevata ripetitivita,
ai sensi dell'art. 95 co. 4 lett. b e co. 5) del D. Lgs. 18/04/2016 n° 50,
determinato mediante ribasso sull'importo unitario a base d'asta fissato in
euro 3,75 (oltre IVA)escluse spese postaliper ogni verbale di
accertamento e contestazione lavorato e consegnato a Poste Italiane spa /o ad
altro operatore autorizzato per legge e comprensivo di tutte le attivita indicate
nell’art. 5 del capitolato speciale d‘appalto.

L'offerta economica dovra contemplare, a pena di esclusione,
l'indicazione esplicita (in valore numerico) dei propri costi di
manodopera e degli oneri aziendali di sicurezza a norma dell’art. 95,
¢.10, d.lgs. 50/2016 come modificato dal d.lgs. 56/2017.

Nel caso in cui pil ditte/societd presentino identica offerta economica si
procedera a sorteggio in seduta pubblica, la data del quale verra resa nota
attraverso apposita comunicazione a mezzo P.E.C.

L'importo complessivo del servizio affidato viene calcolato sul numero
di circa n° 360.000 verbalidi accertamento e contestazione elevati dal
Corpo di Polizia Municipale di Pozzuoli a carico di trasgressori ed
obbligati in solido ai sensi del C.d.s.

L'importo effettivo del servizio sara quello risultante dall’offerta unitaria
dell’aggiudicatario moltiplicato per i verbali effettivamente lavorati e
quindi, trasmessi per la postalizzazione.

Il valore complessivo dell'offerta & determinato secondo la modalita di
formulazione a “percentuale (%)” di ribasso sull'importo unitario posto a
base di gara pari, come innanzi precisato, ad euro 3,75. La percentuale di
ribasso considerata ai fini dell'aggiudicazione sara limitata alle prime 3 (tre)
cifre decimali (dopo la virgola - ad esempio: y,xXxx%)

Le spese postali relative alla spedizione dei verbali verranno fatturate dalla
ditta aggiudicataria cosi come espressamente disciplinato dagli artt, 06 e 12
del Capitolato Speciale d'Appalto.

Resta fermo che il presente appalto & a misura e, pertanto, si ribadisce che il
corrispettivo spettante all’appaltatore sara determinato sulla base del numero
delle prestazioni effettivamente svolte e da contabilizzare. SRR
Si stabilisce, quindi, che il prezzo unitario offerto sara applicatg,per I'intero,

3
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periodo di affidamento (quattro anni).

Sono consentite solo offerte in ribasso rispetto all” importo a base d'asta sopra
indicato.

A tal fine risulta necessario compilare, I0SCHEMA DI OFFERTA
ECONOMICA GENERATO DIRETTAMENTE DALLA PIATTAFORMA
TELEMATICA.

Nel caso di offerte anormalmente basse, prima di procedere all’aggiudicazione,
si potrarichiedere per iscritto I‘analisi del prezzo offerto ed altre giustificazioni.

art. 15 - CLAUSOLE CONTRATTUALI
Indicate nell'allegato capitolato speciale d'appalto e nel presente disciplinare di
gara.

art. 16 - GARANZIA DEFINITIVA
L'impresa aggiudicataria & tenuta a costituire |a garanzia prevista dall’art. 103
del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. secondo le modalita indicate all’art. 17 del
capitolato speciale.

art. 17 - STIPULA DEL CONTRATTO

il contratto sara stipulato nella forma dell'atto pubblico amministrativo, con il
rogito del segretario dell’Ente,

Fanno parte del contratto d‘appalto:

» il capitolato speciale, che con la stipula del contratto si intende
integralmente approvato ed il quale dovra essere presentato in sede di
gara sottoscritto dal rappresentante legale della ditta per accettazione
piena ed incondizionata delle relative statuizioni.

» l'offerta economica;

art. 18 - MODALITA’ DI PAGAMENTO

Entro 60 giorni DATA FATTURA previo accertamento della regolare esecuzione
della fornitura e delle prestazioni ad essa connesse ed acquisizione di DURC
attestante la regolarita contributiva del fornitore.

Al sensi dell'art. 25 del D.L. 24 aprile 2014, n. 66, convertito con modificazioni
dalla legge 23 giugno 2014, n. 89 le fatture dovranno obbligatoriamente essere
trasmesse in forma elettronica secondo il "Formato della fattura elettronica”
del D.M. n. 55/2013,

A tal fine il Codice Univoco Ufficio che dovra essere inserito obbligatoriamente
nell'elemento "Codice Destinatario" del tracciato della fattura Elettronica & il
seguente: P -

v CodiceUnivocoUfficio:MHDG34
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v" Nome dell'Ufficio: POLIZIA MUNICIPALE

In applicazione dell’art. 1, comma 629, lettera b), della legge 23 dicembre
2014‘, n. 190 (legge di stabilita 2015) (cd. "split payment") I'aggiudicatario
dovra continuare ad esporre I'IVA in fattura, ma il relativo importo sara
trattenuto dal Comune per essere successivamente direttamente versato
all'Erario. Pertanto le fatture dovranno riportare la seguente dicitura:

"SCISSIONE DEI PAGAMENTI - Art. 17 ter del DPR 633/1972",

| art. 19 - TRACCIABILITA' DEI FLUSSI FINANZIARI

La ditta si impegna all’'osservanza degli obblighi di tracciabilitd dei flussi
finanziari di cui all'art. 3 della L. 136/2010 cosi come modificata dalla legge 17
dicembre 2010 n. 217, ed all'uopo presentera, entro sette giorni dalla stipula
del contratto, debita dichiarazione relativa agli estremi identificativi (IBAN) del
conto corrente dedicato, anche in via non esclusiva, alle commesse pubbliche.
Nello stesso termine dovranno essere comunicate |e generalita ed il codice
fiscale delle persone delegate ad operare sul conto dedicato; I'ente provvedera
al pagamento del corrispettivo del servizio appaltato sul conto corrente
comunicato indicando il CIG. Il pagamento libera I'ente dall’'obbligazione. Ogni
modifica relativa ai dati trasmessi dovra essere comunicata tempestivamente.
In caso di inosservanza delle regole di condotta e di contratto legate all’'esatta
esecuzione degli obblighi in materia di tracciabilita dei flussi finanziari il
contratto si intendera risolto di diritto.

art. 20 - TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Il trattamento dei dati pervenuti nell'ambito del procedimento di gara si
svolgera in conformita al D. Lgs196/2003 e s. m. i. ai sensi dell’art. 13 del D.
lgs n. 196 del 30.06.2003, il Comune di Pozzuoli informa che i dati personali
relativi alle imprese concorrenti e ai soggetti che per essa agiscono, saranno
trattati sia in forma cartacea che mediante I'utilizzo di strumenti elettronici,
informatici o telematici, con modalita strettamente correlate alle finalita stesse,
ed in modo da garantire in oghi caso la sicurezza e la riservatezza dei dati
stessi.I suddetti dati personali saranno trattati ai sensi del Nuovo Regolamento
UE 679/2016 sulla privacy nei confronti dei quali gli interessati potranno
esercitare i propri diritti, quali conferma dell’esistenza di dati che lo riguardano,
la loro comunicazione e l'indicazione della logica e finalita del trattamento,
nonche la cancellazione, la rettifica, I'aggiornamento o il blocco dei medesimi.

I dati sono raccolti per le seguenti finalitd: a) accertamento dei requisiti di
partecipazioni; b) gestione del rapporto di fornitura (tenuta contabilita,
fatturazioni, pagamenti) che ne dovessero conseguire; ¢) adempimento di
qualsiasi obbligo normativo connesso al medesimo rapporto contrattuale.

art. 21 - DISPOSIZIONI FINALI

Si procedera ad aggiudicazione anche nel caso in cui pervenga una solqoffe_:rja
valida, salvo ogni giudizio di congruitd della stessa. L'Amministra;iqn’e Si
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riserva la facoltd di non aggiudicare per motivi di interesse pubblico o per
sopravvenuti motivi non conosciuti alla data di emanazione della gara.

Per quanto non indicato nel presente disciplinare di gara, si rinvia alle
disposizioni di legge che regolano la materia,
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