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Citta Metropolitana di Roma Capitale
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BANDO E DISCIPLINARE DI GARA MEDIANTE PROCEDURA TELEMATICA
APERTA

Servizi tecnici di ingegneria e architettura

procedura: aperta art.60, D. Lgs n. 50/2016 e s.m.i.
criterio: offerta economicamente pil vantaggiosa, art.95, comma 3, lettera b, D. Lgs n. 50/2016 e s.m.i.

Servizio di assistenza tecnica per la definizione delle pratiche di
condono edilizio L. 47/85, L. 724/94, L. 326/03 e L.R. 12/2004 e delle
istanze edilizie per accertamento di conformita di cui agli artt. 36 e 37
del D.P.R. 380/2001- C.I.G. 77105757C6

1. PREMESSE

In esecuzione alla determideal Responsabile del Setto n. 618 del 5/12/201&secutiva ai sensi di legc
e stata indetta lgara ad evidenza pubblica per la gestione Servizio di assistenza tecnica per
definizione delle pratiche di condono edilizio L7485, L. 724/94, L. 326/03 e L. R. 12/2004 e datanze
edilizie peraccertamento di conformita di cui agli artt. 36 & 3lel D.P.R. 380/20(.

L'affidamento avverra mediante procedura aperta @ capplicazione del criterio dell'offer
economicamente piu vantaggiosa individuata sulke kel miglior rapporto qualita pre;, ai sensi degli
artt. 60 e 95 del d.Igs. 18 aprile 2016, n. 5(eis— Codice dei contratti pubblici (in seguito: Codi

Il luogo di svolgimento del serviziopresso la Sede comunale di Lanuvio (RM)

Il Responsabile del procedimen, ai sensi dell’ar 31 del Codice, & I'Arch. Marlen Frezza Respoils:
del Settore | del Comune di Lanu

Amministrazione Aggiudicatrice Comune di Lanuvio (RM- Via Roma n. 20

Punti di Contatto: Tel. 069378921

Pec:segreterialanuvio@pgarovincia.romeit

Profilo del Committente: www.comunelanuvio.rm.it

Profilo Centrale di Committenza: www.asmecomm.it

2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZI  ONI

2.1.DOCUMENTI DI GARA

La documentazione di gara comprel
1) Bando e disciplinare di gara
2)Allegato A- Domandali partecipazior
3) File DGUE in formato .xml

4) Atto unilaterale d’obbligo

5)Allegati vari
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La documentazione di gara € disponibile con accefibero e gratuito sul sito internet
www.comune.lanuvio.rm.ie sul sito della centrale di committenza www.asmeuodt sezione “procedure
in corso”.

Sara possibile prendere visione della documentazidingara per la formulazione dell'offerta presso
I'Ufficio LL.PP. del Comune, nei giorni feriali délunedi e Mercoledi dalle ore 9.00. alle ore 120fnlle
ore 15,30 alle ore 17,30.11 soggetto incaricatoadedcorrente della visione e del ritiro della doexmazione
dovra dimostrare la propria titolarita alla rapgmtsnza tramite delega firmata dal titolare o legal
rappresentante del soggetto che intende concorrere.

2.2. INFORMAZIONI E CHIARIMENTI

Le informazioni o richieste di chiarimento potranessere richieste esclusivamente tramite la poattet
ASMECOMM *“Albo fornitori e professionisti” sezion&Chiarimenti”, non oltre il termine previsto dal
TIMING DI GARA. Le domande pervenute oltre talendne non saranno prese in considerazione. Le
richieste di chiarimenti dovranno essere formukgelusivamente in lingua italiana. Le risposte teetle
richieste presentate in tempo utile verranno feraltneno 3 (TRE) giorni prima della scadenza dehitee
fissato per la presentazione delle offerte. Leossp alle richieste di chiarimenti e/o eventuateubri
informazioni sostanziali in merito alla presenteqadura, saranno pubblicate in forma anonima difizzo
internet www.comune.lanuvio.rm.it e sulla piattafiar www.asmecomm.it .

Eventuali modifiche dellindirizzo di posta elettica certificata dei candidati o problemi temporane
nell'utilizzo di tale forma di comunicazione, dowr® essere tempestivamente segnalate, diversataente
Stazione Appaltante declina ogni responsabilitailpgardivo o mancato recapito delle comunicazidni.
caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregadiamprese di rete o consorzi ordinari, anchece
ancora costituiti formalmente, la comunicazioneapitata al mandatario si intende resa a tutti gératori
economici raggruppati, aggregati o consorziattwtagli operatori economici ausiliari.

Chiarimenti: Costituisce onere degli Operatori Economici inteagisa partecipare alla Procedura verificare
la pubblicazione dei chiarimenti. L'avvenuta putddiione del chiarimento richiesto, sara altresfinata,
come awviso, allindirizzo posta elettronica cértifa della ditta che ha proposto il quesito, cosmine
risultante dai dati presenti nella richiesta. Legisazioni ed i chiarimenti pubblicati, anche daiativa della
Stazione Appaltante, costituiranno chiarimento get¢sente Disciplinare, vincolante per la Stazione
Appaltante e per tutti i Concorrenti.

Ulteriori chiarimenti in merito all’utilizzo dellpiattaforma telematica possono essere richieptrdonale
della Centrale Unica di Committenza all'indirizzB®: asmecomm@asmepec.it

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggiegadi imprese di rete o consorzi ordinari, ancke
non ancora costituiti formalmente, la comunicazioeeapitata al mandatario capogruppo si intende
validamente resa a tutti gli operatori economiggraippati, aggregati o consorziati.

In caso di avvalimento le comunicazioni di cuiaticolo 52 del Codice andranno recapitate ad entteale
parti ai sensi dell’art. 89, comma 9, del D. Lg&042016 e s.m.i.

Eventuali modifiche dell'indirizzo di posta elettica certificata dei candidati o problemi tempoiane
nell'utilizzo di tale forma di comunicazione, dowr® essere tempestivamente segnalate, diversataente
Stazione Appaltante declina ogni responsabilitalgardivo o mancato recapito delle comunicazioni.

3. OGGETTO DELL'APPALTO, IMPORTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI

3.1. LOTTI

L'appalto & costituito da un unico lotto. Si é mit¢o, ai sensi dell'art. 51 D. Lgs. 56/2017 e detl' 13 c.2 L.
180/2011 che nell'appalto in esame non sia poss#ulleconomicamente conveniente la suddivisiofatin
funzionali in quanto trattandosi di attivita stesttente collegate, € bene che I'esecuzione rimangggpo ad
un unico soggetto, che ne dovra cosi rispondereaffitente; all'uopo si &€ tenuto conto che la dovigxos
della suddivisione dell'appalto al fine di favorieepiccole e medie imprese non puo andare a discap
dell’economica gestione della commessa pubblicte(aénazione ANAC 3/2014).

3.2. OGGETTO

L'appalto ha per oggetto I'affidamento d&trvizio di assistenza tecnica per la definizioredlel pratiche di
condono edilizio L. 47/85, L. 724/94, L. 326/03 eR. 12/2004 e delle istanze edilizie per accertatoeli
conformita di cui agli artt. 36 e 37 del D.P.R. 32001.

L'appalto si articola nelle seguenti prestazioni:
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1) Definizione di tutte le fasi finalizzate alla couslone del procedimento e |n
particolare:

a Istruttoria e definizione di un numero di ci&HL pratiche di condono edilizio.

oy

Verifica ed esame della documentazione allegif¢astanze di condono edilizio
e sua conformita e completezza rispetto alle prewi di legge.

Controllo degli strumenti urbanistici comunaiicoli, corrispondenza catastale.

Eventuali richieste di nulla osta ad enti e@araordinati.

Verifica di eventuali precedenti sanatorie, Eat@azioni edilizie gia rilasciate.

| 0D | Q|0

Verifica della congruita dell’oblazione e degbineri versati in acconto e
conteggio e richiesta degli eventuali saldi.

g Istruttoria di eventuali istanze relative almesilizzati in zone vincolate.

h Calcolo di eventuale indennita risarcitoria dndo ambientale

[ Predisposizione delle richieste di integrazien&li comunicazione comunque
necessarie al fine della chiusura della pratica.

o

I Verifica delle integrazioni, registrazione neftsvare e inserimento nella pratic

D

m Relazione riepilogativa di istruttoria finaleetdrminazione definitiva oblaziong
oneri di costruzione e diritti di segreteria, evmté avvio delle procedur
coattive di riscossione degli oneri di costruzione.

D

n Predisposizione e trasmissione al responsakitgi dtti amministrativi per i
rilascio del Permesso di Costruire in Sanatoriaiedii e prese d'atto.

o] Attivita di ricevimento al pubblico, per un mimd di 7 ore e mezza a settimana,
effettuate preferibilmente di lunedi (9 — 13:304e3D — 17:30)

O

2) Conclusione delle operazioni orientate alla risioves degli oneri ed al rilasci
del permesso di costruire in sanatoria delle st@satiche istruite e per |
pratiche per le quali non e stato ancora rilasgiionesso di costruire a caysa
dell'inerzia degli istanti, predisposizione dedlipmrtuni atti consequenziali.

D

3) Accertamento di conformita e in particolare:

a Per le pratiche “non procedibili”:
- Verifica procedibilita domanda, richiesta documiegscluso diniego
- Predisposizione diniego

b Per le pratiche “procedibili”:
- Definizione pratiche accoglibili, escluso pernesssanatoria
- Chiusura del procedimento

3.3. IMPORTO DELL’APPALTO

L'importo a base di gara, al netto di Iva e/o dieaimposte e contributi di legge, & pari€.d85.198,3ai

cui € 177.978,82 pari al 30% degli oneri ipotetieamie da incassare sulle circa 811 pratiche giacenti
lavorare (si stima un importo da incassare pa &93.262,72 di proventi derivanti dal condono ieidi),
oltre € 7.220,00 per accertamenti di conformitanati.

L'appalto e finanziato con fondi comunali. Il conmse sara corrisposto man mano che le pratiche amora

a definizione con gli oneri concessori effettivameeimtroitati dall’ Amministrazione Comunale, neftasura

del 70% di quanto spettante, previa presentazioa@mubsita fattura elettronica. La somma residaai,
30% verra corrisposta, a saldo, ad esaurimenttndaltico.

Il pagamento verra effettuato dopo l'accertamemitadegolarita contributiva (D.U.R.C.) tramite
bonifico su conto corrente bancario o postale @tdjcanche non in via esclusiva, al presente
appalto, ai sensi dell'art. 3 della L. 163/2010c#&so di contestazioni i pagamenti verranno sospesi
senza che la ditta possa pretendere risarcimenti.
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4. DURATA DELL’APPALTO, OPZIONI E RINNOVI

4.1 DURATA
Il servizio avra la durata d36 (Trentasei) mesi, a decorrere dalla sottoscrizideleverbale di avvio del
servizio.

4.2 OPZIONI E RINNOVI

La durata del contratto in corso di esecuzione potra essere modificata per il tempo strettamente
necessario alla conclusione delle procedure necessarie per I'individuazione del nuovo contraente ai sensi
dell’art. 106, comma 11 del Codice (max. sei mesi). In tal caso il contraente ¢ tenuto all’esecuzione delle
prestazioni oggetto del contratto agli stessi - o piu favorevoli - prezzi, patti e condizioni.

5. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLAE ASSOCIATA E C ONDIZIONI Dl
PARTECIPAZIONE

Possono presentare istanza di partecipazionegigdéimento dell’'incarico:

a) i liberi professionisti singoli 0 associati nelkrme di cui alla legge 23 novembre 1939, n. 181bnei.

b) le societa di professionisti;

c) le societa di ingegneria;

d) i prestatori di servizi di ingegneria ed architedtdi cui alla categoria 12 dell’allegato Il A silébin altri
Stati membri, costituiti conformemente alla legistee vigente nei rispettivi Paesi;

e) i raggruppamenti temporanei costituiti dai soggdittui alle lettere a), b), c), d) ed f);

f) i consorzi stabili di societa di professionistiiesdcieta di ingegneria, anche in forma mista, fatirda
non meno di tre consorziati che abbiano operatsettbre dei servizi di ingegneria e architettura.

Possono altresi partecipare al presente bandaietdali servizi, i raggruppamenti temporanei ednsorzi
che abbiano al loro interno almeno uno dei soggefiraelencati dalla lettera a) alla lettera f).

E’ requisito indispensabile per la partecipaziolte gara la presenza, nella societa e/o raggrupptmdi
almeno un libero professionista laureato in artfoite e/o ingegneria, ovvero geometra e/o periiosiriale
iscritto al rispettivo Albo, Ordine e/o Collegio Piofessionaleche dovra essere nominato Responsabile. Il
Responsabile rappresentera la societa e/o raggngepia nei confronti dell'’ Amministrazione.

Altri requisiti obbligatori per la partecipazionepmesente bando sono inoltre:

1. che il concorrente qualora singolo professionistavero i soggetti di cui alle lettere b), c), d),e=l f)
dispongano per l'esecuzione del servizio appaliatana figura con diploma di istituto tecnico per
Geometri o Periti Industriali e/o diploma di lauia@rchitettura o in Ingegneria;

2. che il concorrente sia in possesso della Partifg IV

3. che il concorrente goda dei diritti civili e padit

4. che il concorrente possieda comprovata esperiealta definizione di condoni edilizi con incarichi
precedenti presso Pubbliche Amministrazioni;

Gli operatori economici, anche stabiliti in altte$ membri, possono partecipare alla presenteigdmama
singola o associata, secondo le disposizioni deld® del Codice, purché in possesso dei requuisscritti
dai successivi articoli.

Ai soggetti costituiti in forma associata si apaho le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 deldiCe.

E vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in pill di raggruppamento temporaneo 0 cConsorzio
ordinario di concorrenti.

E vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggmmepéo o consorzio ordinario di concorrenti, di
partecipare anche in forma individuale.

| consorzi di cui all'articolo 45, comma 2, lettdake c) del Codice sono tenuti ad indicare, iresdicbfferta,
per quali consorziati il consorzio concorre; a guasimi e vietatopartecipare, in qualsiasi altra forma, alla
presente gara. In caso di violazione sono eschll dara sia il consorzio sia il consorziato; @@ di
inosservanza di tale divieto si applica l'articB&8 del codice penale.

Nel caso di consorzi di cui all’articolo 45, comdettere b) e c) del Codice, le consorziate desigdal
consorzio per I'esecuzione del contratto non passatoro volta, a cascata, indicare un altro stiggeer
'esecuzione.

6. REQUISITI GENERALI

Sonoesclusidalla gara gli operatori economici per i quali $steso cause di esclusione di cui all’art. 80 del
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Codice.
Sono comunqueesclusi gli operatori economici che abbiano affidato inclriin violazione dellart.
53,comma 1@er, del d.lgs. del 2001 n. 165.

7. REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA

| concorrenti, gena di esclusionedevono essere in possesso dei requisiti prex@stommi seguenti. |
documenti richiesti agli operatori economici ai filella dimostrazione dei requisiti devono esseasnessi
mediante AVCpass in conformita alla delibera ANACLG7 del 17 febbraio 2016

Ai sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b) del Codiseno inammissibili le offerte prive della qualdzione
richiesta dal presente disciplinare.

A. REQUISITI DI IDONEITA

Norme di garanzia della qualita(art. 87, comma 3, del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i.)

In ragione della particolarita dell'intervento, pérquale € opportuno un adeguato livello di coltre

verifica dell'organizzazione aziendale dell’offeterche garantisca integrita ed etica professionalehé
riservatezza delle informazioni che si acquisiranaltespletamento del servizio in questione, arahitne

di prevenire i reati contro la Pubblica Amminisica®, si richiede:

a) il possesso del sistema di garanzia della gualilla serie europea UNI EN ISO 9001:2008, ptotse
afferenti I'affidamento in oggetto. E’ necessar&tpnto la presentazione di una dichiarazione tattes il

possesso del predetto requisito o,in alternatigbedazione di prove relative all'impiego di  misu
equivalenti di garanzia della qualita secondo itlelto operativo di cui alla predetta certificazione

b) l'attestazione del Modello Organizzativo ai s D. Lgs n. 231/2001 e s.m.i. rilasciata daaoigmi

indipendenti ovvero certificati equivalenti rilagtiida organismi stabiliti in altri Stati membriv@ro prove
relative all'impiego di misure equivalenti in confisita ed entro i limiti di cui all’art. 87, comma @iltimo

periodo del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i.

B. REQUISITI DI CAPACITA ECONOMICA E FINANZIARIA

Capacita economico-finanziaria(art. 83, comma 1, lett. b), del D. Lgs. 50/2016ra.i.)

La capacita economico-finanziaria,ai sensi dell'&@®, comma 1, lett. b), del D. Lgs. 50/2016 e is.wiene
dimostrata in sede di ammissione alla gara con ziméi prova di cui all’art. 86, comma 4, mediante
produzione dei bilanci degli esercizi finanziaril80- 2016 — 2017, attestanti un fatturato glodatapresa,
per un importo non inferiore a € 186.000,00, paciraa I'importo del valore stimato dei servizi ase di
gara.

Si precisa che il presente requisito viene ricbigst considerazione dell'oggetto dell’appalto elalsua
peculiarita in relazione alla natura dei servizreiadere e all'utenza destinataria del serviziataksigere il
possesso di una solidita aziendale che sia gardngtabilita gestionale.

La comprova del requisito e fornita, ai sensi @ell’86, comma 4 e all. XVII parte |, del Codice:

- per le societa di capitali mediante i bilanci apattoalla data di scadenza del termine per la ptege®ne
delle offerte corredati della nota integrativa;

- per gli operatori economici costituiti in forma whpresa individuale ovvero di societa di personeiargd

il Modello Unico o la Dichiarazione IVA.

Ove le informazioni sui fatturati non siano disgwii per le imprese che abbiano iniziatattivita da meno

di tre anni, i requisiti di fatturato devono essere rappodbperiodo di attivita.

Ai sensi dell’'art. 86, comma 4, del Codice I'operateconomico, che per fondati motivi non & in grdd
presentare le referenze richieste pu0 provare d@rigr capacita economica e finanziaria mediante un
gualsiasi altro documento considerato idoneo dd#laione appaltante.

Nei raggruppamenti temporanei il requisito deveeesgposseduto dal mandatario in misura maggiore
rispetto a ciascun mandante.

C. REQUISITI DI CAPACITA TECNICA E PROFESSIONALE
Capacita tecnico-organizzativaart. 83, comma 1, lett. ¢), del D. Lgs. 50/2016rm8.i.)
La capacita tecnico-organizzativa, ai sensi dell&8, comma 1, lett. ¢), del D. Lgs. 50/2016 e.is,miene
dimostrata in sede di ammissione alla gara con 2zméi prova di cui all’art. 86, comma 5, mediante
dichiarazione, sottoscritta in conformita alle disizioni di cui al D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 4d&n la
guale si attesta di:

a) aver espletato, negli ultimi tre anni anterioreadlata di pubblicazione del bando (2015-2016-2017),
servizi per pubbliche amministrazione di definizonelle pratiche di condono edilizio avendo fatto
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incassare quale somma globale per “proventi omeriieno”, un importo non inferiore ad € 600,000,806 p
a circa l'importo complessivo degli oneri conceisdarincassare per la prestazione posta a baseali g

b) aver utilizzato, negli ultimi tre anni anterioriabdata di pubblicazione del bando (2015-2016-2017)
un numero medio annuo di personale tecnico paal@éno 6 unitd (quantita pari a 2 volte le unitenate
per lo svolgimento dell'incarico).

Ai fini del presente requisito:

1) per personale tecnico utilizzato si intendono:

--- il titolare in caso di libero professionistadividuale e tutti i professionisti associati per le
associazioni professionali (cosiddetti “studi assiy;

--- i soci in caso di societa di persone e i saofgssionisti attivi in caso di societa di capitalidi
societa cooperative;

--- i dipendenti a tempo pieno e i dipendenti agemidotto o parziale, purché non inferiore al 50%
(cinquanta per cento) del tempo pieno;

--- i consulenti su base annua iscritti ai relasildi professionali, ove esistenti, e muniti ditper [VA
responsabili dei servizi affidati, a condizione @libiano fatturato nei confronti dell’operatore mmmico
dichiarante una quota superiore al 50% (cinquara gento) del proprio fatturato annuo, risultante
dall’'ultima dichiarazione IVA;

--- i collaboratori con contratto di collaboraziooeordinata a progetto di cui al Titolo VII, Capp del
decreto legislativo n. 276 del 2003 (esclusi ildiiodi prestazioni occasionali di cui all’articoil, comma 2,
dello stesso decreto), nel solo caso di persoeehco non esercente arti e professioni;

--- i collaboratori con contratto di collaboraziogeordinata e continuativa stipulato prima del 24
ottobre 2003, ai sensi dell’articolo 86, comma 4@, d.Igs. n. 276 del 2003, come parzialmente aatuwll
dalla Corte Costituzionale, con sentenza 1-5 dicer2008, n. 399, nel solo caso di personale teamico
esercente arti e professioni;

2) il numero medio annuo di personale tecnico estt come requisito e calcolato come segue:

--- ricavando, per ciascun anno ricadente nel derigtile considerato, la durata in giorni del pddadi
vigenza del rapporto con ciascun soggetto, a padtitla data di inizio della singola annualita &la
data di inizio del rapporto, se successiva), fitth@ data finale della stessa annualita (o fino di#a di
cessazione del rapporto, se anteriore);

--- sommando la durata in giorni cosi calcolatatutii i soggetti considerati, ricadenti all'interrdei
periodi utili costituiti dai tre anni utili;

--- dividendo la somma cosi ottenuta per il divis865;

--- dividendo ulteriormente il quoziente della prdente divisione per il numero divisore 3, qualeero
degli anni utili computabili;

3) in ogni caso per personale tecnico computalale gessere titolare di mansioni tecniche, affetenti
prestazioni di cui all'articolo 252 del d.P.R. ®d72del 2010, per cuion possono essere computatetale
titolo persone addette a compiti amministrativimpiegatizi.

8. CONDIZIONI RELATIVE A TALUNE TIPOLOGIE DI OFFERE  NTI

Ai fini della quantificazione e individuazione deequisiti la Stazione appaltante applica il primzip
comunitario di non discriminazione tra gli operateconomici in base alla loro qualificazione giuca}
pertanto sono disapplicate le norme del dirittdar@ae che violano palesemente tale principio.
8.1.0Operatori economici stabiliti in paesi diversdall’ltalia

Gli operatori economici stabiliti in un paese deemall’ltalia (purché paese aderente all’'Unioneopea,
oppure paese firmatario dell'accordo sugli appplibblici che figura nell’allegato 4 dell'accordo ech
istituisce I'Organizzazione mondiale del Commeraopaese che, in base ad altre alle norme didliritt
internazionali, o in base ad accordi bilateralilatigcon I'Unione Europea o con [I'ltalia, conserite
partecipazione ad appalti pubblici a condizionireiprocita), devono dichiarare, oltre al paesequlle
hanno sede, i requisiti in base alla documentazmwadotta secondo le norme vigenti nel rispettitadcs di
appartenenza.

8.2.0Operatori economici costituiti in forma societaa

Se l'offerente & una societa tra professionistha siocieta di ingegneria costituita dopo il 19 dibee 1998
(data di entrata in vigore della legge 4 dicemb®88l n. 415), per un periodo di cinque anni dalla
costituzione pud documentare il possesso dei rigiquii€ui all’articolo 3.2.2 e all'articolo 3.2.3anche con
riferimento ai requisiti dei soci delle societa,sseratta di societa di persone o di societa caaipa, e dei
direttori tecnici o dei professionisti dipendentilld societa con rapporto a tempo indeterminatmme ¢
qualifica di dirigente, se si tratta di societadpitali.
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8.3.0Operatori economici in concordato preventivo ao continuita aziendale

Ai sensi dell'articolo 186-bis, commi dal terzoalinto, del R.D. n. 267 del 1942, € ammesso I'dpesa
economico che ha depositato il ricorso per 'amioiss al concordato preventivo con continuita azéea
condizione che non si tratti di mandatario o cappgo, che nessun altro operatore economico raggtopp
nello stesso raggruppamento temporaneo sia assagget procedura concorsuale e che I'operatore
economico in concordato alleghi:

a) l'autorizzazione alla partecipazione rilascidéd Tribunale competente o una dichiarazione stistit
che riporti gli estremi di tale autorizzazione;
b) la relazione di un professionista in possessaeatpiisiti di cui all'articolo 67, terzo commaftkra

d), del predetto R.D., che attesta la conformitapiaino di concordato e la ragionevole capacita di
adempimento del contratto;

c) la dichiarazione di altro operatore economicailewio in possesso di tutti i requisiti richiesti
perl'affidamento dell'appalto, che si impegna aisséell’articolo 89 del decreto legislativo n. 88l 2016 e
s.m.i., e che si impegna altresi a subentrarepaliatore economico offerente nel caso in cui quiedlisca

nel corso della gara o dopo la stipulazione detratto, o non sia per qualsiasi ragione piu in grdddare
regolare esecuzione al contratto.

8.4.0peratori economici raggruppati, in contratti d rete o GEIE

Nei raggruppamenti temporanei i requisiti di cliaaficolo 3.2.2 e all'articolo 3.2.3, lettere b)d@, devono
essere posseduti cumulativamente dal raggrupparniarggni caso:

a) resta fermo I'obbligo della presenza di almemopuofessionista laureato abilitato da meno di 5
(cinque) anni dalla data di pubblicazione del badgidgara;

b) il mandatario o capogruppo deve possedere iig#igun misura percentuale superiore rispetto a
ciascuno degli operatori economici mandanti;

c) in ogni caso:

per requisiti posseduti si intendono quelllimtiati per la partecipazione alla gara;

ai singoli mandanti non sono richiesti percatitminime di possesso dei requisiti;

ai soli fini della misura dei requisiti richiesal mandatario o capogruppo, si intende la somima
tutti i servizi svolti;

d) il requisito come individuato in corrisponderdella lettera b) del precedente articolo 3.2.3, @aon
frazionabile tra i diversi operatori economici raggpati, con riferimento al singolo servizio;
e) il requisito del possesso del sistema di gasadeila qualita o delle prove relative all'impiegdjo

misure equivalenti di garanzia della qualita di auprecedente articolo 3.2.4, puo essere posse@utmo
gualsiasi degli operatori economici raggruppati.

La medesima disciplina si applica, in quanto coibjlate per quanto non diversamente disposto, agli
operatori economici che hanno stipulato il contradt gruppo europeo di interesse economico (GEIE)
costituito ai sensi del decreto legislativo n. 2601991 o che hanno stipulato un contratto di rete
8.5.Consorzi stabili di societa

| consorzi stabili sono formati esclusivamente olcieta di professionisti e da societa di ingegnennehe in
forma mista tra le stesse, composti da non menie diocieta consorziate che hanno operato nersett
servizi di ingegneria e architettura per un periddéempo non inferiore a 5 (cinque) anni, e chbiato
deciso di operare in modo congiunto. Inoltre:

a) i consorzi stabili si qualificano attraversoeuisiti dei consorziati; possono avvalersi anche d
requisiti maturati dalle singole societa che papewo al consorzio stabile nei cinque anni precedela
costituzione del consorzio stabile e comunque ehtimite di dieci anni precedenti la pubblicazemlel
bando di gara;

b) ai consorzi stabili di societa non sono riclegsércentuali di requisiti minimi in capo ad un@ia
dei consorziati, rispetto ai requisiti complessiel consorzio; si applica comunque il divieto di
frazionamento del requisito come previsto dal pideage articolo 3.3.4, lettera c).

8.6.0Operatori economici che ricorrono all’avvalimero

Ai sensi e per gli effetti dell’articolo 89 del deto legislativo n. 50 del 2016 e s.m.i., I'offeterpud
avvalersi, per determinati requisiti di ordine dpkx; dei requisiti posseduti da altro operatorenemico
(denominato operatore economico “ausiliario”), akguenti condizioni:

a) l'avvalimento € ammesso per i requisiti di dlasgicolo 3.2.2 e all'articolo 3.2.3,

b) il requisito come individuato in corrispondertgglla lettera b) del precedente articolo 3.2.3, pod
essere frazionato tra l'offerente e I'operatorenecoico ausiliario, con riferimento al singolo seiwi
richiesto per la qualificazione;

¢) lavvalimento non &€ ammesso in relazione ai igtjui idoneita all'esercizio delle professioniag
requisiti di idoneita professionale di cui alladio 2.4.2 né in relazione alla presenza dei psidessti
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laureati e abilitati da meno di 5 (cinque) anni;

d) l'avvalimento del possesso del sistema di qualiendale 1ISO 9001:2008, o di misure equivaknti
sensi dell'articolo 43 del decreto legislativo 31del 2006, previsti al precedente articolo 3.2dn &
ammesso.

9. SUBAPPALTO: VIETATO.

10. GARANZIA PROVVISORIA

L’offerta € corredata dana garanzia provvisoria, come definita dall’art. 93 del Codice, pari2&o del
prezzo base dell’appalto grecisamente di importo pari &l3.703,97salvo quanto previsto all'art. 93,
comma 7del Codice.

Ai sensi dell’art. 93, comma 6 del Codice, la garanprovvisoria copre la mancata sottoscrizione del
contratto, dopo I'aggiudicazione, dovuta ad ogritofariconducibile all’affidatario o all’adozione di
informazione antimafia interdittiva emessa ai selegjli articoli 84 e 91 del d. Lgs. 6 settembre 201 159.
Sono fatturi conducibili all’affidatario, tra l'alh, la mancata prova del possesso dei requisitergdine
speciali e la mancata produzione della documermniazihiesta e necessaria per la stipula dellaratot
L'eventuale esclusione dalla gara prima dell'aggiadione, al di fuori dei casi di cui all'art. 8@roma 1
del Codice, non comportera I'escussione della gaagsrovvisoria.

La garanzia provvisoria copre, ai sensi dell’a®. &mma 1 del Codice, anche le dichiarazioni meinése
nellambito dell’avvalimento.

La garanzia provvisoria € costituita a scelta del concorrente:

a. in titoli del debito pubblico garantiti dallogBd depositati presso una sezione di tesoreridrmiale o
presso le aziende autorizzate, a titolo di pegriayare della stazione appaltante; il valore desseee al
corso del giorno del deposito;

b. fermo restando il limite all'utilizzo del cont@ndi cui all'articolo 49, comma | del decreto &gtivo 21
novembre 2007 n. 231, in contanti, con bonificoassegni circolari, con versamento presso la Teaore
Comunale (Conto di tesoreria — BCC COLLI ALBANI 132 08951 39160 000000356068 intestato a
guesta stazione appaltante);

c. fideiussione bancaria o assicurativa rilasaia#mprese bancarie o assicurative che rispondaeguaisiti

di cui all'art. 93, comma 3 del Codice. In ogni @aka garanzia fideiussoria € conforme allo schépwadi
cui all’art. 103, comma 9 del Codice.

Gli operatori economici, prima di procedere alldt@srrizione, sono tenuti a verificare che il sdagge
garante sia in possesso dell’autorizzazione aaiitadi garanzie mediante accesso ai siti intguregtosti.

In caso di prestazione daranzia fideiussoria questa dovra:

1) contenere espressa menzione dell'oggetto enodgesto garantito;

2) essere intestata a tutti gli operatori econodeticostituito/costituendo raggruppamento tempaoam
consorzio ordinario o GEIE, ovvero a tutte le ingareetiste che partecipano alla gara ovvero, ia das
consorzi di cui all'art. 45, comma 2 lett. b) ede) Codice, al solo consorzio;

3) essere conforme allo schema tipo approvato @mmetb del Ministro dello sviluppo economico di
concerto con il Ministro delle infrastrutture e deasporti e previamente concordato con le banchke e
assicurazioni o loro rappresentanze. essere coafagit schemi di polizza tipo di cui al comma 4l'ded.
127 del Regolamento (nelle more dell’approvaziogiendovi schemi di polizza-tipo, la fideiussionéata
secondo lo schema tipo previsto dal Decreto deidWro delle attivita produttive del 23 marzo 2004,

123, dovra essere integrata mediante la previgepeessa della rinuncia all'eccezione di cui all'a857,
comma 2, del codice civile, mentre ogni riferimemtiart. 30 della I. 11 febbraio 1994, n. 109 deve
intendersi sostituito con I'art. 93 del Codice);

4) avere validita per 180 giorni dal termine ultiper la presentazione dell’offerta;

5) prevedere espressamente:

a. la rinuncia al beneficio della preventiva esmrss del debitore principale di cui all’art. 1944l ¢odice
civile, volendo ed intendendo restare obbligatsalido con il debitore;

b. la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei tardiioui all’'art. 1957 del codice civile;

c. la loro operativita entro quindici giorni a sdio@ richiesta scritta della stazione appaltante;

6) contenere l'impegno a rilasciare la garanziaing@efa, ove rilasciata dal medesimo garante; tale
dichiarazione di impegno non e richiesta alle miopyese, piccole e medie imprese e ai raggruppament
temporanei o consorzi ordinari esclusivamente daédesime costituiti.

La garanzia fideiussoria e la dichiarazione di ignqmedevono essessttoscritte da un soggetto in possesso
dei poteri necessari per impegnare il garante sergsrodotte in una delle seguenti forme:

- in originale o in copia autentica ai sensi dell'd& del d.p.r. 28 dicembre 2000, n. 445;
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- documento informatico, ai sensi dell'art. 1, Iejtdel d.Igs. 7 marzo 2005 n. 82 sottoscritto dand
digitale dal soggetto in possesso dei poteri n@cegsr impegnare il garante;

- copia informatica di documento analogico (scansitirdocumento cartaceo) secondo le modalita peevist
dall'art. 22, commi 1 e 2, del d.lgs. 82/2005. &t ultimi casi la conformita del documento all'gimale
dovra esser attestata dal pubblico ufficiale mediapposizione di firma digitale (art. 22,commaldl, d.Igs.
82/2005) ovvero da apposita dichiarazione di aidiéatsottoscritta con firma digitale dal notaiodal
pubblico ufficiale (art. 22, comma 2 del d.lgs. BRI5).

In caso di richiesta di estensione della durataakdita dell’'offerta e della garanzia fideiussorid,
concorrente potra produrre una nuova garanzia gona di altro garante, in sostituzione della pasnte,
a condizione che abbia espressa decorrenza dédlaidaresentazione dell'offerta.

L'importo della garanzia e del suo eventuale rirmevidotto secondo le misure e le modalita di cui all’art.
93, comma 7 del Codice.

Per fruire di dette riduzioni il concorrente segnaldocumenta nell’offerta il possesso dei relagquisiti
fornendo copia dei certificati posseduti.

In caso di partecipazione in forma associatadiazione del 50% per il possesso della certificazidel
sistema di qualita di cui all’articolo 93, commasv ottiene:

a. in caso di partecipazione dei soggetti di diardl 45, comma 2, lett. d), e), f), g), del Caglisolo se tutte
le imprese che costituiscono il raggruppamentoseaio ordinario o GEIE, o tutte le imprese retidte
partecipano alla gara siano in possesso della fpaeckrtificazione;

b. in caso di partecipazione in consorzio di clindl 45, comma 2, lett. b) e ¢) del Codice, sewla
predetta certificazione sia posseduta dal consevpialalle consorziate.

Le altre riduzioni previste dall’art. 93, commadg] Codice si ottengono nel caso di possesso de gianna
sola associata oppure, per i consorzi di cui &ll'db, comma 2, lett. b) e c) del Codice, da paeé
consorzio e/o delle consorziate.

E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mangaresentazione della garanzia provvisoria e/o
dellimpegno a rilasciare garanzia fideiussoriamé¥a solo a condizione che siano stati gia ¢ogtiprima
della presentazione dell'offerta. E onere dell'@gpere economico dimostrare che tali documenti siano
costituiti in data non successiva al termine ddstcaa della presentazione delle offerte. Ai sealiadt. 20
del d.Igs.82/2005, la data e I'ora di formazioneddEumento informatico sono opponibili ai terzisggposte
in conformita alle regole tecniche sulla validagdes.: marcatura temporale).

E sanabile, altresi, la presentazione di una garaizalore inferiore o priva di una o piu carggtche tra
quelle sopra indicate (intestazione solo ad al@amtecipanti al RTI, carenza delle clausole obbiige,
etc.).

Non é sanabile - e quindi e causa di esclusioaesettoscrizione della garanzia provvisoria dagdirun
soggetto non legittimato a rilasciare la garanzimo autorizzato ad impegnare il garante.

11. SOPRALLUOGO: NON PREVISTO

12. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC

In ottemperanza alle disposizioni della Deliberagi@0 dicembre 2017 n. 1300 dell’Autorita, i paigaati

alla procedura sono tenuti a versare a favoreAlglrita stessa, pena I'esclusione dalla gara,amributo
dell'importo di Euro 20,00 (venti/OQjlegando la ricevuta ai documenti di gara.

Per il pagamento della contribuzione & necess@aitione online al Servizio di Riscossione ragyjibile
sul sito web dell’Autorita (www.anac.it) sezioned@ributi in sede di gara” oppure “Servizi” — cg#si al
servizio con le credenziali da questo rilasciaiteserire il codice CIG.

Si avverte che la stazione appaltante é tenutéin@ldi valutare una eventuale esclusione dalla)gar
controllare, tramite l'accesso al SIMOG, l'avvenytagamento del contributo all’Autorita, I'esattezza
dell'importo e la rispondenza del CIG riportato lauticevuta di versamento con quello assegnato alla
procedura in corso.

Qualora il pagamento non risulti registrato nel sistema, la mancata presentazione della ricevuta potra
essere sanata ai sensi dell’art. 83, comma 9 del Codice, a condizione che il pagamento sia stato gia
effettuato prima della scadenza del termine di presentazione dell’offerta.

In caso di mancata dimostrazione dell'avvenuto peydo, la stazione appaltargscludeil concorrente
dalla procedura di gara, ai sensi dell’'art. 1, cen@ della |. 266/2005.

13. MODALITA DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA
La presentazione dell'offerta corredata dalla redatlocumentazione richiesta dovra pervenire imgor
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TELEMATICA secondo le modalita stabilita nel pretsedisciplinare.

Le offerte dovranno essere formulate dagli operagoonomici ed inserite nel sistema telematico/onel
spazio relativo alla presente procedura, salvanoimesia diversamente disposto.

Le offerte devono essere inserite in lingua Italian

Gli allegati messi a disposizione sul sito www.asamem.it “Albo Fornitori e Professionisti” devonosese
scaricati e compilati.

A - DEFINIZIONI UTILI PER LA PROCEDURA TELEMATICA

Si riporta di sequito il significato dei principaérmini indicati nei successivi articoli:

- Abilitazione: risultato del procedimento che consente l'accesda eartecipazione degli Operatori
Economici abilitati al Sistema informatico, ai siedsll’art. 58 del D. Lgs. 50/2016, per lo svolginte della
gara telematica.

- Account: insieme dei codici personali di identificazione tdogi da e-mail e password che consentono alle
imprese abilitate I'accesso al Sistema e la paréaidne alla gara telematica.

- Firma digitale: & uno dei requisiti che I'offerta deve possedenmegssere giuridicamente rilevante e per
garantirne inviolabilitd/integrita e provenienzail Esultato della procedura informatica (validaze) basata
su certificazione qualificata rilasciata da unifiegtore accreditato e generata mediante un dispoper la
creazione di una firma sicura come disciplinatal@algs. 82 del 7.03.2005 (codice dell’amministcams
digitale).La firma digitale si basa su un sistenesiddetto a "chiavi asimmetriche", ossia due sdrie
caratteri alfanumerici, appositamente generati sistema: una chiave & conosciuta dal solo firnatari
(chiave segreta), l'altra conoscibile da chiungcigiafe pubblica). La chiave segreta &€ necessalda al
sottoscrizione dei documenti. La chiave pubblicaeéessaria alla verifica della effettiva provengiel
documento dal titolare. La sicurezza di un simikdesna risiede nel fatto che ad ogni chiave pubblic
corrisponde una sola chiave segreta, e che, camorlascenza della sola chiave pubblica, & impossibil
riuscire a risalire alla chiave segreta. Per gaatd corrispondenza tra "chiave pubblica” e "ghigegreta”
nonché la titolarita delle chiavi in capo al soggdirmatario, si ricorre ad un Ente certificatomge un
soggetto terzo il cui compito & quello di garantireertezza della titolarita delle chiavi pubbédfattraverso
dei cosiddetti " certificati") e di rendere condslkia tutti le chiavi pubbliche (attraverso un rde
telematico). L'elenco pubblico dei certificatori @isponibile all'indirizzo http://www.agid.gov.it. 'E
necessario un lettore di smart card.

- Marcatura temporale: ¢ il risultato della procedura informatica che @orie di dare certezza all'ora e al
minuto di “chiusura” dell'offerta. Tale procedurargntisce lo stesso livello di inviolabilita deldferte
previsto dalla procedura di gara tradizionale atleswa pubblica, dando certezza del momento della
chiusura dell'offerta telematica. Consiste nellanarazione, tramite processo informatico di una dirm
digitale (anche aggiuntiva rispetto a quella detosarittore) cui € associata I'informazione relatia una
data e a un’ora certe. Il kit di marcatura temporalacquistabile presso enti accreditati e ceatificome i
Gestori di Firma Digitale quali ad esempio Arubafotert, Poste Italiane, di cui al sito dell'Agenzger
I'ltalia Digitale http://www.agid.gov.it.

- Gestore del SistemaNet4market-CSAmed s.r.l. di Cremona, di cui siad® I'Azienda per le operazioni
di gara, ai sensi dell'art.58 del D. Lgs. n.50/2(A€r problematiche tecniche relative alla paresigne alla
presente procedura telematica il gestore e cobiigttal seguente recapito telefonico: 0372/801740,d
lunedi al venerdi, nella fascia oraria: 8.30-13.08.00-17.30 oppure agli indirizzi:

info@albofornitori.it o info@net4market.com.

- Sistema: coincide con il server del gestore ed ¢ il sisténfarmatico per le procedure telematiche di
acquisto, ai sensi dell'art.58 del D. Lgs. n.508201

- Busta telematica di offerta economica (o0 sealedbi scheda di offerta che verra compilata dal
concorrente. Il contenuto dell’'offerta presentata clascun concorrente non e accessibile agli altri
concorrenti e allAzienda. Il Sistema accetta soféerte non modificabili, dal momento che le stesse
dovranno riportare una marca temporale certifieatacedente al periodo di invio.

- Upload: processo di trasferimento e invio di dati datesiza informatico del concorrente a un Sistema
remoto, ossia a “distanza”, per mezzo di connessialta rete internet (nell’apposita stanza dedicata
all’Azienda, cui si accede utilizzando I'e-mail baee la password preventivamente assegnata esoieda
presente nella sezione “E-procurement — Procedacejaisto”).

Per partecipare alla presente procedura telematiogprese concorrenti devono dotarsi, a propria eu
spese, della seguente strumentazione tecnicareiatica necessaria:

1 - Personal Computer collegato ad Internet

Tutte le funzionalita disponibili sulla Piattafornmabofornitori.it sono usufruibili mediante un Pensl
Computer Standard dotato di un Browser (tra giradicati nel punto 2) e collegato ad Internet.
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E consigliata una connessione ADSL (banda: almd@dkb) o connessione internet aziendale.

Nota: Se l'accesso ad internet avviene attravexgetk aziendale, si raccomanda di consultarersopale
interno per verificare la disponibilitd di bandalee possibilita di accesso in base alle configunaizidi
proxy/firewall. Risoluzione schermo minima 1280207

2 - Web Browser (programma che permette di collegai ad Internet)

Google Chrome 10 o superiore;

Mozillla Firefox 10 o superiore;

Internet Explorer 8 o superiore;

Safari 5 o superiore;

Opera 12 o superiore.

3 - Configurazione Browser

E supportata la configurazione di default, coméndtallazione standard, in particolare per quaigisarda

le impostazioni di security, di abilitazione javapt di memorizzazione cookies e di cache dellgimpa
web.

4 - Programmi opzionali

In base alle funzionalita utilizzate ed alle tipgi di documenti trattati come allegati, sono neags
programmi aggiuntivi quali: utilita di compressiétecompressione formato zip, visualizzatori di fatm
pdf(Adobe Acrobat reader), programmi di office anédion compatibili con MS Excel 97 e MS Word 97,
programmi stand-alone per la gestione della firngitale e della marcatura temporale (es. DIKE di
InfoCert).

5 - Strumenti necessariUn kit di firma digitale e di marcatura temporébér. definizioni).

ATTENZIONE: il sistema operativo Windows XP non e pu supportato da Microsoft in termini di
sicurezza e pertanto con tale S.O. potrebbe non ess possibile utilizzare la piattaforma telematica.
Tutti coloro che partecipano alla presente gara, emerano espressamente la Stazione Appaltante, il
Gestore edi loro dipendenti e collaboratori da ogni respdnil#a relativa a qualsiasi malfunzionamento o
difetto relativo ai servizi di connettivita necessa raggiungere il sistema attraverso la rete podldi
telecomunicazioni.

| partecipanti dovranno impegnarsi, anche nei @onirdei propri dipendenti, ad adottare tutte lesumg
tecniche ed organizzative necessarie ad assiclaraigervatezza e la protezione degli strumentrimitici
(email e password) assegnati. L'email e la passweikssari per 'accesso al sistema e la partécipaz
alla gara sono personali. Le imprese concorrentd denute a conservarli con la massima diligenza e
mantenerli segreti, a non divulgarli o comunqueedetli a terzi e a utilizzarli sotto la propria kestva
responsabilita nel rispetto dei principi di coregita e buona fede, in modo da non recare pregiudizi
sistema e in generale ai terzi. In ogni caso saraitanute valide le offerte presentate nel corstied
operazioni con gli strumenti informatici attribuitie imprese partecipanti si impegnano a manlegdemere
indenne la Stazione Appaltante ed il Gestore resato qualunque pregiudizio, danno, costo e onere di
gualsiasi natura, ivi comprese le spese legaliteradirche dovessero essere sopportate dagli stessisa

di violazioni delle presenti regole e di un utilizgcorretto o improprio del sistema.

Il Gestore, il Supporto Tecnico al Gestore dele3rst e la Stazione Appaltante non possono essaleuin
caso ritenuti responsabili per qualungque genedauino diretto o indiretto subito dai concorrentieoterzi

a causa o comungue in connessione con l'accessitiz¥o o il mancato funzionamento del sistema,su@i
servizi e delle apposite procedure di firma digitelmarcatura temporale.

Tutti i soggetti abilitati sono tenuti a rispettdeenorme legislative, regolamentari e contrattiratema di
conservazione e utilizzo dello strumento di firmigitdle e di marcatura temporale e ogni istruzione
impartita in materia dal Certificatore che ha Giaso le dotazioni software; esonerano altresiesgamente
la Stazione Appaltante, il Gestore ed il Supporéariico al Gestore del Sistema da qualsiasi respiitésa
per conseguenze pregiudizievoli di qualsiasi nabupar danni diretti o indiretti arrecati ad essi terzi
dall'utilizzo degli strumenti in parola.

Il mancato e non corretto utilizzo degli appoditumenti informatici di volta in volta richiesti heorso della
procedura costituisce una violazione delle presegtle, che pud comportare la sospensione o txaev
dell'abilitazione, oltre al risarcimento dei damwientualmente provocati.

B - MODALITA DI REGISTRAZIONE ALLA SEZIONE “ALBO FORNITORI”

Possono partecipare alla presente procedura sidtjgetti che abbiano ottenuto I'accreditamentpoatale
www.asmecomm.it e che si siaabilitati alla gara, secondo quanto previsto dai successivi paragrafi
possesso dei requisiti di cui all’art. 80 del DsLg. 50/2016.

| soggetti, entro la data indicata nel Timing diagalevono accreditarsi all’Albo Fornitori dellaa3ione
Appaltante (con la compilazione, tramite proces$orimatico, dell’apposita scheda di iscrizione asdgle
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dal sito www.asmecomm.ifd abilitarsi alla gara (pena I'impossibilita di patecipare). L'accreditamento
e I'abilitazione sono del tutto gratuite per I'ingga concorrente.

1. I concorrenti non ancora abilitati, per potert@eipare alla gara, devono fare richiesta d’isonie all’albo
fornitori del Gestore della piattaforma ASMECOMM,uls sito www.asmecomm.it, sezione
“GareTelematiche ed Albo Fornitori”. La richiestésdrizione avviene compilando gli appositi form [ome
che danno ad ognuno la possibilita di inserireopprrdati e di segnalarsi per le categorie merggole di
competenza.

2. Una volta completato I'inserimento dei propriidiaconcorrenti, seguendo le istruzioni fornitgideo,
devono confermarli. Dopo la conferma possono essarettati dall’Ente all'interno dell’Albo Fornitor
ASMEL.

3. All'abilitazione all’Albo Fornitori, sia che Istato della registrazione sia attesa o accredidate seguire,
obbligatoriamente, da parte dei concorrenti I'éd#iione alla gara. Questa avviene collegandosiaal s
www.asmecomm.it, nell’apposita sezione “Procednr€arso”, richiamando il bando di gara e inserendo

i propri dati identificativi nella pagina di abditione alla gara collegata al bando. | fornitoé gccreditati
all’Albo Fornitori dovranno abilitarsi alla garailigzando le credenziali gia in loro possesso; mwlohe
invece non sono accreditati potranno procederengmeo il bottone “Registrati” ed alternativamenitéter
descritto al punto 1, alla creazione di un nuovdfifar, collegato alla partecipazione alla proceddiaui
trattasi.

Fatto cio i concorrenti saranno tra quelli che @aoto, previo espletamento di tutte le formalita
amministrative, partecipare alla gara.

Le Imprese dovranno iscriversi alla piattaforma ASMECOMM per la seguente voce di gara:
71000000-8Servizi architettonici, di costruzionengegneria e ispezione.

Contestualmente all’abilitazione, il Gestore deilattaforma per tramite del Supporto Tecnico alt@esdel
Sistema attiva I'email e la password associatinafiresa abilitata, permettendo a quest’ultima ditabsi

alla gara, di accedere al sistema e di compiete leiazioni previste per la presente gara.

Anche se gia precedentemente abilitati allalbonitori, i partecipanti dovranno in ogni caso
necessariamente ottemperare alle operazioni peealigirecedente punto 3.

Nel caso di partecipazione alla procedura, ai sgeifarticolo 48 del D. Lgs. n. 50 del 2016, oguiggetto
facente parte del Raggruppamento o del Consorzitadeffettuare tutte le operazioni previste ai poamnti
punti 1 e 2 (accreditamento al portale). Solo ihdatario/capogruppo o designato tale provvederecead
effettuare l'abilitazione alla gara (punto 3).

Ferme tutte le operazioni su evidenziate, ai feliadvalidita della partecipazione alla presentepdura di
gara, I'Operatore Economico deve rispettare, a p#nasclusione, il termine perentorio indicato aell
schema temporale della gara (TIMING DI GARA allacgo“Termine ultimo perentorio (a pena di
esclusione) per apporre firma digitale e marcatiegraporale al file di offerta economica telematica
“SchemaOfferta_.xIs”").

C - FORMA DI PARTECIPAZIONE E ABILITAZIONE AL LOTTO

I concorrenti, entro il termine previsto dal timindi gara (Fine periodo per [l'abilitazione lotti
fornitori),devono definire a sistema - all'intermiella schede di gara di riferimento, nell'apposiaione
denominata “Abilitazione lotti”- la relativa forndi partecipazione (singola o congiunta).

Relativamente all'operatore che intenda partecipai@ma congiunta, al lotto dovra essere assocad
opera della ditta mandataria, I'eventuale RTI/Caneaon cui I'operatore economico intende pare@p
utilizzando la funzione “Nuovo RTI".

| concorrenti che intendono presentare un'offerta.ir.1. o con l'impegno di costituire un R.T.lvvero in
Consorzi, infatti, entro il termine previsto dahing di gara (Fine periodo per l'abilitazione dtdd devono
definire a sistema tale modalita di partecipazidhenandatario/capogruppo o designato tale doviadju
impostare nella maschera di “Abilitazione lotti'aggiungibile dalla scheda di gara) gli operatodefi
parte del raggruppamento (ciascuno con il propraa).

Modalita di sospensione o annullamento

In caso di malfunzionamento o difetto degli struthbardware, software e dei servizi telematiciizihti

dalla Stazione Appaltante, dal Gestore della Ratiza e dal Supporto Tecnico al Gestore del sistgena

la gara, con conseguente accertamento di anomelle procedura, la gara potra essere sospesa e/o
annullata.

La sospensione e I'annullamento sono esclusi rsal damalfunzionamento degli strumenti utilizzadi d
singoli concorrenti. Per problemi tecnici si corisigdi contattare direttamente il Supporto Tecnalo
Gestore della Piattaforma - via mail, all'indirizzsfo@csamed.it oppure al 0372/801730 dal lunedi al
venerdi dalle ore 08:30 alle ore 13:00 e dalleldr®0 alle ore 17:30.
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TIMING GARA DATA ORARIO

Termine ultimo per abilitarsi all’Albo Fornitori dla piattaforma 04/01/19 12:00:00
www.asmecomm 4 sezione “Albo Fornitori e Professionisti” o

Fine periodo per il caricamento telematico delladDanentazione
AMMINISTRATIVAirmata digitalmente e marcata temporalmenteonché
per I'Abilitazione lotti-fornitori) (Si precisa chia sezione "Abilitazione lotti
rimarra di colore rossdino al termine di gara

04/01/19 12:00:00

Termine ultimo per la richiesta di chiarimenti (asura Forum) 27/01/18 12:00:00

Data e ora in cui viene messo a disposizione lesehper la formulazione
dell'Offerta Economica TelematicalenominatoSchemaOfferta_.xls da 12/12/18 12:00:00
generare direttamente dalla Piattaforma.

Termine ultimo perentori¢a pena di esclusione) per apporre firma digitale ¢
marcatura temporale al filelella Offerta Economica Telemati@denominato:| 04/01/19 12:00:00
schemaOfferta_.xIs)

Inizio periodo per I'inserimento del numero seriaentificativodella sola
marcatura temporal@pposta al file dell'Offerta Economica Telematica 12/12/18 12:00:00
(denominato: SchemaOfferta_.xIs)

Fine periodo per I'inserimento del numeseriale identificativo della
marcatura temporaleapposta al file dell'Offerta Economica Telematica 04/01/19 12:00:00
(denominato: SchemaOfferta_.xIs)

Apertura della Documentazione Amministrativa 08/01/19 10:00:00

Da definire con successiva
Inizio upload(caricamento) dell'Offerta Economica Telematigantita comunicazione a mezzo
digitalmente e marcata temporalmeifteenominata: schemaOfferta_.xIs) pec agli operatori

accreditati alla procedura
di gara a seguito di

verifica della
documentazione
amministrativa e tecnica

Fine upload (caricamentcdell’Offerta Economica Telematica firmata e
marcata (schemaOfferta_.xIs).

Tutti i file per i quali € richiesta la firma digie, devono essere firmati digitalmente e carmatportale. La
firma digitale prevede la possibilita che lo stedsoumento possa essere firmato anche da piu gersan
corretta firma digitale rimane piena responsabilitdiascun partecipante.

Per le Associazioni Temporanee o Consorzi gia tdgthon ancora costituiti, I'offerta, deve essere
sottoscritta digitalmente rispettivamente dal legalppresentante o titolare del e da ciascun coergerche
costituira I'’Associazione o il Consorzio.

D - MODALITA DI CARICAMENTO DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

Entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, I'Opatore concorrente deve depositare sul sistema
(CARICAMENTO/UPLOAD), nello spazio denominato “DOGARA"- “AMMINISTRATIVA" attivato
nella scheda di gara.

Tutti i file della documentazione amministrativavtenno essere contenuti in una UNICA CARTELLA
CONESTENSIONE .ZIP e ciascuno di essi dovra averendto .PDF. La cartella cosi formata con
ESTENSIONE.ZIP dovra essere firmata digitalmenteagcata temporalmente (la sua estensione sara allor
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.zip.p7m.tsd (la prima sigla indica la compressidekfile; la seconda indica la presenza delladiwfigitale;
la terza indica la presenza della marcatura tengjoegootra avere una dimensione massima di 32 Mb.

La firma digitale e la marcatura temporale appestka cartella .zip equivalgono all'apposizioneladirma
digitale e della marca temporale su ogni singddontenuto nella medesima cartella .zip.

L'upload di tale documentazione dovra essere esegwalendosi dell'apposita voce “Documentazione
Amministrativa” predisposta nella sezione denonarttoc. Gara” - “Amministrativa”, presente all'imtm®
della scheda di gara.

In caso di partecipazione in Raggruppamento Temmearadi Imprese e/o Consorzio la cartella .zip
contenente la documentazione amministrativa dossare sottoscritta, con apposizione della firm#aléey
sia dal legale rappresentante/procuratore dellafedante/i sia dal legale rappresentante/procurddla
mandataria.

L'impresa designata quale mandataria/capogruppw/@dera, essa sola, ad applicare la marcatura tamepo
e a caricare la cartella .zip a sistema.

N.B.: Nella produzione dei documenti in PDF di éuichiesta scansione, si raccomanda I'utilizzendi
risoluzione grafica medio bassa, in modalita moomatica (o scala di grigi), che non comprometta la
leggibilita del documento ma che, nel contempo, praauca file di dimensioni eccessive che ne readan
difficile il caricamento.

E - MODALITA DI CARICAMENTO DELLA DOCUMENTAZIONE TECNICA

Entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, I'Opatore concorrente deve depositare sul sistema
(caricamento/upload), nello spazio denominato “DGBRA” — “TECNICA” attivato nella scheda di gara.
Tutti i file della documentazione tecnica dovramssere contenuti in una cartella UNICA in formaip e
ciascuno di essi dovra avere formato .pdf. La Harteip dovra essere firmata digitalmente e marcat
temporalmente la sua estensione sara allora .apted (la prima sigla indica la compressione de| fa
seconda indica la presenza della firma digitaléetaa indica la presenza della marcatura tempoegbetra
avere una dimensione massima di 32 Mb.

La firma digitale e la marcatura temporale appestka cartella.zip equivalgono all'apposizione dditma
digitale e della marca temporale su ogni singddontenuto nella medesima cartella .zip.
L'upload/caricamento di tale documentazione dovsieee eseguito avvalendosi dell'apposita voce
giustificativa “Documentazione Tecnica” predispasédla sezione denominata “Doc. Gara” - “Tecnica”,
presente all'interno della scheda di gara. In ddispartecipazione in Raggruppamento Temporaneo di
Imprese e/o Consorzio la cartella .zip conteneatddcumentazione tecnica dovra essere sottosaitia,
apposizione della firma digitale, sia dal legalppr@sentante/procuratore della/e mandante/i sidedale
rappresentante/procuratore della mandataria.

L'impresa designata quale mandataria/capogruppevedera ad applicare la marcatura temporale e a
caricare la cartella .zip a sistema.

F - MODALITA DI CARICAMENTO DELLA DOCUMENTAZIONE ECONOMICA

La presentazione dell'offerta economica telemat@maa avvenire come di seguito riportato.

La gara verra svolta con procedura telematica alesege un sistema di ricezione delle offerte con

marcatura temporale certificata a garanzia delimlegita del procedimento. Le offerte vengono itwial
sistema quando sono gia immodificabili; secondontualisposto dal timing di gara che garantisce, in
maniera assoluta, l'inviolabilita dell'offerta.

L'offerta economica deve essere formulata compdahfile “SchemaOfferta_.xIs” generato e scaricato

dalla piattaforma - OFFERTA ECONOMICA TELEMATICA.

A partire dalla data e ora previste dal TIMING DARA, alla seguente voce: “Data e ora in cui vieresgo

a disposizione lo schema per la formulazione diééi@a Economica Telematica”, viene resa dispoaibil
nella scheda di gara presente sul sito (allo sSBfefta Economica”) la funzione per generare eisagg un
foglio di lavoro in formato excel “SchemaOffertals’x premendo il tasto GENERA.

Questo foglio di lavoro costituisce la scheda €wé economica e, pertanto, non puo essere mattifec
pena d’esclusione.

La compilazione dell’'offerta e effettuata seconelséguenti fasi:

1. Lo schema di offerta deve essere compilato dalf&pee Concorrente in modalita off line (vale aedir
direttamente sul PC del concorrente stesso semzalchn file giunga al sistema), mediante insertmen
all'interno della cella gialla posta sotto la calart‘Offerta”, del ribasso percentuale sull'importoa
base di gara pari &1185.198,32 (il valore del ribasso offerto devesese inferiore al 30%).

2. Si precisa che:
- la celle della colonna “Offerta”, deve conteneselusivamente un valore numerico;
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- il numero massimo di cifre decimali da inserigz [& formulazione dell’offerta € DUE;

- non é possibile inserire 0 (zero) come prezzufféita o ribasso;

- Non sono, altresi, ammesse offerte pari o in ationeispetto allimporto posto a base di gara, pena
I'esclusione dalla procedura.

3. Dopo aver debitamente compilato e salvato [I'(@dfe Economica, il foglio di lavoro IN
FORMATOEXCEL “SchemaOfferta_.xIs” dovra essere m@ifirmato digitalmente e poi dovra essere
apposta la marca temporale certificata (acquigtgimiesso enti accreditati e certificati, come i tGedi
Firma Digitale quali ad esempio Aruba, Infocert,sfo Italiane ecc.).In caso di partecipazione in
Raggruppamento temporaneo di Imprese, Consorzio,IEGH file dell’Offerta Economica,
SchemaOfferta_.xIs, dovra essere firmato digitabeesia dalla/e mandante/i sia dalla mandatarizi@/da
tutti i Legali Rappresentanti delle Imprese compuind.a marcatura temporale al file andra appostéad
sola mandataria/capogruppo e la stessa provvebtleagi@amento del file a sistema.

Il risultato finale delle sopraddette operazionvidoessere unicamente un singolo file con esteaggih
ATTENZIONE: Alcuni software di marcatura temporadeopongono di default la generazione di due file
separati (un .p7m e un .tsr o .tst o altra estee$icOccorrera quindi impostare il software di ratuca
temporale in modo da generare un unico file. taged{p file verra quindi depositato sul PC dell'Gyere
concorrente e vi stazionera in attesa del trasériodi carico al sistema.

Download e Applicazione
Salvataggio sul PC del Apposizione de Applicazione marcatura
Concorrente del file di | » | ribasso nel filg » | firma digitale » | temporale (.tsd) sul
Offerta dell'offerta e sul file di offerta file gia firmato
“SchemaOfferta_.xls successivo salvatagg|o digitalmente

La sola firma digitale non é sufficiente a produfoéferta economica telematica. IL FILE OTTENUTO
SARA’: SchemaOffertaRound1lnomeimpresa.xls.p7m.t3d.B. Rinominare il file eliminando i caratteri
speciali e caratteri accentati quali ()?|!,.:\&$%cc.pena il mancato caricamento.

4. 1l concorrente, nei tempi previsti dal TIMING [ARA, dovra obbligatoriamente inserire nel sistema
(nell’apposito campo presente nella scheda “OffeEdanomica” premendo il tasto MODIFICASERIALE),
pena di esclusione, il numero identificativo (humedi serie) generato dalla marcatura temporale
precedentemente apposta al file gia firmato digigalte e quindi procedere al suo salvataggio. Ahitez di
tale processo il sistema generera una PEC di atov@sito positivo di acquisizione.

5. Tale operazione consente di individuare univaaam I'Offerta Economica, firmata e marcata entro i
termine previsto dal TIMING DI GARA, che dovra essearicata successivamente sul portale.
L’eventuale discordanza tra il numero di serie linsaispetto a quello presente nella marcaturaptaae
del file caricato a sistema, costituira cause diussone dell’Offerta dalla gara. Il mancato canato del
numero seriale e/o qualunque errore di caricameo@ernente il numero seriale e/o qualunque pradblem
che non renda univoca lidentificazione tramite atonseriale comporta l'inammissibilita dell'offera
quindi I'esclusione della gara. Si precisa chel@igdtorio, entro i termini indicati nel timingjiserimento a
sistema UNICAMENTE del numero seriale di marcatisaporale dell'offerta economica telematica (file
excel .xIs generato e scaricato dalla piattaforma).

6. L'Operatore concorrente dovra trasferire sutedis, nella scheda di gara di riferimento, il filenerato e
salvato sul proprio PC, solo quando si aprira tiquo di upload (TIMING DI GARA da definire). Il
Sistema indica al concorrente non solo qual erihitee ultimo perentorio di chiusura della bustafi#da,

ma anche il periodo ed il relativo termine ultimaigload/caricamento (TIMING DIGARA).

Per cio che concerne I'operazione di trasferimeleldile sul server, I'Operatore concorrente dovra:

- collegarsi all'indirizzo https://app.albofornitat/alboeproc/albo_asmel e procedere ad un accesso
propri dati identificativi;

- accedere alla scheda di gara di riferimento \&tso la voce “Proc. D’acquisto” del menu “E-
procurement”,

cliccando I'apposita icona raffigurante una lertegtandimento;

- caricare mediante upload il file SchemaOfferta.fitmato digitalmente e marcato temporalmente alla
scadenza del Timing di gara nello step “Offerta neroica” cliccando su “Upload file di offerta”,
selezionando se necessario il round di gara.

Alla chiusura del periodo di upload (da definine¢] sistema sara disponibile I'offerta economigabiusta
chiusa”. Al momento dell’apertura della busta,istesma redige in automatico le risultanze di geeaendo
conto dei punteggi tecnici attribuiti dalla Comniisee.
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La graduatoria provvisoria viene pubblicata camditazione delle offerte pervenute, del punteggamico,
economico e complessivo assegnato.

Nel periodo di inizio e fine upload nessuna offgnt@ essere modificata, in quanto il termine ptevier la
firma digitale e la marcatura temporale e gia staduofferta e infatti modificabile solo durantegeriodo
di permanenza del file nel sistema del concorresite,ne e direttamente responsabile, e prima deirte
previsto per la firma e la marcatura temporale.

Pertanto, I'offerta non e piu modificabile dopogdlaad, quando viene presa in carico dal sistemengindo
inviolabile.

La responsabilita della segretezza dell'offertaame quindi in capo al concorrente stesso e all’ente
certificato per la firma digitale, sollevando daatpiasi responsabilita la Stazione Appaltante gdestore
del sistema ed il Supporto tecnico al Gestore théRa.

14. SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI DI GARA

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sengjlidartt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, ivi comprédsbGUE,
la domanda di partecipazione e l'offerta tecnicaoth® essere sottoscritte dal rappresentante |edglle
concorrente o suo procuratore (in tal caso il coeede allega copia conforme all'originale dellaqira
ovvero nel solo caso in cui dalla visura camerak ancorrente risulti I'indicazione espressa deiep
rappresentativi conferiti risultanti dalla visura).

La firma olografa é sostituita dalla firma digitaleattasi di procedura interamente telematica.

La domanda di partecipazione e I'offerta tecniceote essere sottoscritte:

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consordinawio costituiti, dalla mandataria/capofila.

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consordinasio non ancora costituiti, da tutti i soggetie
costituiranno il raggruppamento o consorzio;

Nel caso di consorzio di cooperative e impresaiarie 0 di consorzio stabile di cui all’art. 45nuna 2
lett. b) e c) del Codice, la domanda & sottosatiiieconsorzio medesimo.

La documentazione, ove non richiesta espressarentgyinale, potra essere prodotta in copia aiterd
in copia conforme ai sensi, rispettivamente, dagti 18 e 19 del d.p.r. 445/2000. Ove non diveesam
specificato € ammessa la copia semplice.

In caso di concorrenti non stabiliti in Italia,dacumentazione dovra essere prodotta in modabidea
equivalente secondo la legislazione dello Statapgiartenenza; si applicano gli articoli 83, comm&&e
90 del Codice.

Tutta la documentazione da produrre deve esseliaguna italiana o, se redatta in lingua stranielaye
essere corredata da traduzione giurata in linga@an@a. In caso di contrasto tra testo in linguarsera e
testo in lingua italiana prevarra la versione nglia italiana, essendo a rischio del concorrerdiewasre la
fedelta della traduzione.

15. SOCCORSO ISTRUTTORIO

Le carenze di qualsiasi elemento formale della dwlaae in particolare, la mancanza, I'incompletezza
ogni altra irregolarita essenziale degli elementiet DGUE, con esclusione di quelle afferenti déléda
economica e all’'offerta tecnica, possono esseratsaattraverso la procedura di soccorso istruttdrioui
all'art. 83,comma 9 del Codice; il soccorso saréivab mediante la stessa piattaforma telematica
Asmecomm in un apposito spazio dedicato all'intedatha stessa procedura di gara.

Lirregolarita essenziale & sanabile laddove noacsbmpagni ad una carenza sostanziale del rexjaitit

cui dimostrazione la documentazione omessa o il@egente prodotta era finalizzata. La successiva
correzione o integrazione documentale € ammessvadconsenta di attestare I'esistenza di circastan
preesistenti,vale a dire requisiti previsti pepkrtecipazione e documenti/elementi a corredo afédfta.
Nello specifico valgono le seguenti regole:

- il mancato possesso dei prescritti requisiti digrEipazione non e sanabile mediante soccorsotatiat

e determina I'esclusione dalla procedura di gara;

- 'omessa o incompleta nonché irregolare presentazielle dichiarazioni sul possesso dei requisiti d
partecipazione e ogni altra mancanza, incompletedm&golarita del DGUE e della domanda, ivi coegar

il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, adezione delle false dichiarazioni;

- la mancata produzione della dichiarazione di awwatito o del contratto di avvalimento, pud essere
oggetto di soccorso istruttorio solo se i citatireénti erano preesistenti e comprovabili con docuime

di data certa anteriore al termine di presentazitmiiéofferta;

- la mancata presentazione di elementi a correddoffeita (es. garanzia provvisoria e impegno del
fideiussore) ovvero di condizioni di partecipaziogara (es. mandato collettivo speciale o impegno a
conferire mandato collettivo), entrambi aventivdaza in fase di gara, sono sanabili, solo se jstees
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e comprovabili con documenti di data certa, antera termine di presentazione dell’offerta;

- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o atiraecorredo dell’offerta, che hanno rilevanzdase
esecutiva (es. dichiarazione delle parti del s@ffizrnitura ai sensi dell'art. 48, comma 4 del @adsono
sanabili.

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante gsaeal concorrente un congruo termine - non SufEEAO
dieci giorni - perché siano rese, integrate o r@gztate le dichiarazioni necessarie, indicanawiitenuto e

i soggetti che le devono rendere.

Ove il concorrente produca dichiarazioni o docurngom perfettamente coerenti con la richiestatdaiene
appaltante puo chiedere ulteriori precisazioni arimenti, fissando un termine perentorio a pena di
esclusione.

In caso di inutile decorso del termine, la staziappaltante procede aBclusionedel concorrente dalla
procedura.

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83,amnma 9, del Codice e facolta della stazione apmalta
invitare,se necessario, i concorrenti a fornireaghenti in ordine al contenuto dei certificati,cdanenti e
dichiarazioni presentati.

16. CONTENUTO DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA
Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo ssoiboscritte secondo le modalita di cui al punto 13

A. DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

La domanda di partecipazione é redatta, in bglieeferibilmente secondo l'allegato modello “A”; éssa il

concorrente indica la forma singola o associata leorguale I'impresa partecipa alla gara (impresa

singola,consorzio, RTI, aggregazione di impresetdi, GEIE):

0 in caso di partecipazione in RTI, consorzio ordimamaggregazione di imprese di rete, GEIE, il
concorrente fornisce i dati identificativi (ragioseciale, codice fiscale, sede) e il ruolo di cigsc
impresa (mandataria/mandante; capofila/consorziata)

0 in caso di consorzio di cooperative e imprese iariig 0 di consorzio stabile di cui all'art. 45, com
2lett. b) e c¢) del Codice, il consorzio indica dnsorziato per il quale concorre alla gara; qualbra
consorzio non indichi per quale/i consorziato/i @ame, si intende che lo stesso partecipa in noper e
conto proprio.

Ciascun concorrente rende le seguenti dichiarat@dsiensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000)

1. dichiara i dati identificativi (home, cognome, datéuogo di nascita, codice fiscale, comune didesza

etc.) dei soggetti di cui all’art. 80, comma 3 @&dice, ovvero indica la banca dati ufficiale gilbblico

registro da cui i medesimi possono essere ricavatiodo aggiornato alla data di presentazione afédifta;

2. dichiara remunerativa l'offerta economica presenigiacché per la sua formulazione ha preso atto e

tenuto conto: delle condizioni contrattuali e ditéule circostanze generali, particolari e locakssuna

esclusa ed eccettuata, che possono avere influitoflwre sia sulla prestazione dservizi sia sulla
determinazione della propria offerta;

3. accetta, senza condizione o riserva alcuna, ®ite@lme e disposizioni contenute nella documentazio

gara;
4. indica i seguenti dati: domicilio fiscale ............ ; dod fiscale ............... , partita
IVA......................; indica l'indirizzo PEC ai fini delle emunicazioni di cui all’art. 76, comma 5 del
Codice;

5. autorizza qualora un partecipante alla gara estdacolta di “accesso agli atti”, la staziongaltante a
rilasciare copia di tutta la documentazione pregantper la partecipazione alla gaogpure non
autorizza,qualora un partecipante alla gara eséaciaicolta di “accesso agli atti”, la stazionepalpante a
rilasciare copia dell'offerta tecnica e delle spigigni che saranno eventualmente richieste in dederifica
delle offerte anomale, in quanto coperte da segesinico/commerciale. Tale dichiarazione dovra resse
adeguatamente motivata e comprovata ai sensiide8® comma 5, lett. a), del Codice;

6. attesta di essere informato, ai sensi e per dghtteftlell'articolo 13 del decreto legislativo 30ugno
2003,n. 196, che i dati personali raccolti saratvatiati, anche con strumenti informatici, esclasiente
nellambito della presente gara, nonché dell’enisdedei diritti di cui all'articolo 7 del medesinttecreto
legislativo.

7. che non partecipa alla gara in piu di una assamigztemporanea o consorzio di cui all’art. 45, camm
2lett. d) ed e) del D. Lgs. 50/2016, ovvero in farindividuale laddove gia partecipi alla stessaagar
associazione o consorzio (art. 48, comma 7, D.LGEA®);
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8. di non avvalersi dell'attivita lavorativa o profemsale di soggetti nei cui confronti sussista lausza
d’'incompatibilita, relativamente al presente affiganto, di cui allart. 53 comma 16-ter del D. Lgs.
165/2001 e s.m.i.;

9. di essere disponibile all’'avvio all'esecuzione gelvizio in via d'urgenza e nelle more della stpdél
contratto ai sensi dell’art. 32, comma 8, del Ds.L'50/2016.

B. DGUE (DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO)

******************iStruzioni per Ia Compl|aZIOne de I DGUE*********************
Parte | — Informazioni sulla procedura di appalto e sullamministrazione aggiudicatrice o ente
aggiudicatore
Il concorrente rende tutte le informazioni richestlative alla procedura di appalto.
Parte Il — Informazioni sull’operatore economico
Il concorrente rende tutte le informazioni richeestediante la compilazione delle parti pertinenti.
In caso di ricorso all'avvalimento si richiede la ompilazione della sezione C
Il concorrente indica la denominazione dell’operateconomico ausiliario e i requisiti oggetto di
avvalimento.
Il concorrente, per ciascun ausiliaria, allega:
1) DGUE, a firma dell’ausiliaria, contenente ledrhazioni di cui alla parte I, sezioni A e B, aflarte
lll, alla parte 1V, in relazione ai requisiti oggedi avvalimento, e alla parte ViI;
2) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89,nema 1 del Codice, sottoscritta dall’ausiliaria, ¢@muale
guest'ultima si obbliga, verso il concorrente esedla stazione appaltante, a mettere a disposiziane
tutta la durata dell’appalto, le risorse necesddir@ii € carente il concorrente;
3) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89,nsma 7 del Codice sottoscritta dall’ausiliaria camgliale
guest'ultima attesta di non partecipare alla ganaoprio 0 come associata o0 consorziata;
4) originale o copia autentica del contratto diawaento, in virtt del quale I'ausiliaria si obbdignei
confronti del concorrente, a fornire i requisit enettere a disposizione le risorse necessarigehmo
essere dettagliatamente descritte, per tutta latalwtell’appalto. A tal fine il contratto di avuaiénto
contienea pena di nullita, ai sensi dell’art. 89 comma 1 del Codice, la #pazione dei requisiti forniti e
delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria,;
5) PASSOE dell'ausiliaria;
6) In caso di operatori economici ausiliari aventi sed, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelled.
“pblack list” dichiarazione dell'ausiliaria del possesso delbaizzazione in corso di validita rilasciata ai
sensi del d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero deihomia e delle finanze ai sensi (art.37 del7&1R010,
conv. in |. 122/2010pppure dichiarazione dell’ausiliaria di aver presentatandnda di autorizzazione ai
sensi dell'art. 1 comma 3 del d.m. 14.12.2010 déegata copia dell'istanza di autorizzazione inzia
Ministero.

Parte 11l — Motivi di esclusione
Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle caiali previste dal punto 6 del presente discipkng@ez.A-
B-C-D).

Parte IV — Criteri di selezione

Il concorrente dichiara di possedere tutti i reijuichiesti dai criteri di selezione barrandoattamente la
sezione a» ovvero compilando quanto segue:

a) la sezione A per dichiarare il possesso delisgquelativo all'idoneita professionale;

b) la sezione B per dichiarare il possesso delisgquelativo alla capacita economico-finanziaria;

¢) la sezione C per dichiarare il possesso delisgquelativo alla capacita professionale e teanic

d) la sezione D per dichiarare il possesso delisgguelativo ai sistemi di garanzia della quaktaorme
digestione ambientale.

Parte VI — Dichiarazioni finali

Il concorrente rende tutte le informazioni richeestediante la compilazione delle parti pertinenti.

Il DGUE deve essere presentato:

- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzinard GEIE, da tutti gli operatori economici che
partecipano alla procedura in forma congiunta;

- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ngruelle imprese retiste, se l'intera rete parseajpvero
dall’organo comune e dalle singole imprese retiaecate;

- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi datige di consorzi stabili, dal consorzio e dai Konziati
per conto dei quali il consorzio concorre;

In caso di incorporazione, fusione societaria Gioe® d'azienda, le dichiarazioni di cui all'ar@,&ommi 1,
2 e 5, lett. I) del Codice, devono riferirsi anehesoggetti di cui all’art. 80 comma 3 del Codite thianno
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operato presso la societa incorporata, fusasi dateeduto I'azienda nell'anno antecedente la diata
pubblicazione del bando di gara.

Il concorrente, ai sensi dellart. 85, comma 1, debdice dei contratti pubblici, dovra inserire
nella’ Documentazione Amministrativa” il DGUE in formato elettronico XML ed in PDF, conhgi e
firmati entrambi digitalmente (firma digitale ai re@ dal D. Lgs. 82 del 7/03/2005 - Codice
dellamministrazione digitale), tale modalita dingpilazione garantira il possesso dei requisitiudeaticita

e integrita, onde evitare il respingimento.

L'operatore economico per compilare il DGUE elettoo fornito dalla stazione appaltam&SUE.xml,
allegato agli atti di gara e scaricabile dallatpi@rma www.asmecomm.it dovra DIGITARE il seguelim&
nella barra degli indirizzihttps://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=it.

¢ Avvio T Procedura ! Esclusione @ Selezione & Fine

Benvenuti al servizio DGUE

Il Documento di gara unico europeo (DGUE) & un'autodichiarazione dellimpresa sulla propria situazione finanziaria, sulle proprie capacita e sulla propria idoneita per una
procedura di appalto pubblico: E disponibile in tutte le lingue dell'UE e si usa per indicare in via preliminare il soddisfacimento delle condizioni prescritte nelle procedure di
appalto pubblico ne'UE. Grazie al DGUE gli offerenti non devone piti fornire piene prove documentali & ricorrere ai diversi moduli precedentemente in uso negli appalti

UE, il che costituisce una notevole semplificazione dell'accesso agli appalti transfrontalieri. A partire da ottobre 2018 il DGUE & fornito esclusivamente in forma elettronica.

La Commissione europea metts gratuitamente un servizio web a disposizione degli acquirenti, degli offerenti e di altre parti interessate a compilare il DGUE
elsttranicamente || modulo on line pus essere compilatn, stampato & poi inaltrato all acquirente con le altre parti dell'offerta. Se la procedura & esperita eletironicaments il
DGUE pub essers esportato. salvato & prasentato slettronicaments. 1| DGUE presentato in una procedura di appalto pubblico pracadents pus essere riutiizzato a
condizione che le informazioni siano ancora valide. Gii offerenti possono sssere esclusi dalla procedura di appalto o essere perseguiti se nel DGUE sone presentate
informazioni gravemente mendaci, omesse o che non pessono essere comprovate dai documenti complementari

Per ulteriori informazieni sul DGUE dliccare qui

Per leggere le risposte alle domande pitl frequenti sul DGUE consultare la parte Domande frequenti

Chi & a compilare il DGUE? @

Sono un'amministrazione aggiudicatrice €
Sono un ente aggiudicatore @

= Sono un operatore economico @

Che operazione si vuole eseguire?
o ® Importare un DGUE @

& © Unire due DGUE &

X ) Creare risposta @

Caricare il documento.

Caricare un file ESPD Request (richiesta di DGUE) o ESPD Response (DGUE di risposta)
| Scegli file | Nessun file selezionato

‘ @ Indietro | © Cancellare | @ Avanti ‘

Fig.1

Quindi, (vedi fig.1), dovra spuntare prima I'opzeétiSono un operatore economico” e poi “Importare un
DGUE". Nella sezione “Caricare il documento” setemre “Scegli file” e caricare il fle DGUE.xml
allegato agli atti di gara e scaricabile dallatpi@rma www.asmecomm.it Quindi, cliccando il tagteanti”

si potra procedere con la compilazione.

Ultimata la compilazione, I'operatore economico doscaricare il file in formato XML ed in PDF clexedo
“ENTRAMBI", (vedi fig. 2), e in seguito firmare ditalmente il file .zip per poi inserirlo nella Bast
Telematica delldDocumentazione Amministrativa”.
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L'operatore economico dichiara:

di soddisfare i criteri e le regole, obiettivi e non discriminatori,

da applicare per limitare il numero di candidati, come di Risposta fomnita? [ 51 & No

seguito indicato:

se sono richiesti determinati certificati o aitre forme di prove Queste informazioni sono disponibili gratuitamente per le autorita in una banca dati di uno Stato
documentali, indicare per ciascun documento se I'operatore membro UE? O S & No

economico dispone dei documenti richiesti:

Se alcuni di ali certificati o altre forme di prove documentali sono disponibili
elettronicamente, indicare per ciascun documenta

Parte VI: Dichiarazioni finaliV

L' operatore economico dichiara formalmente che le informazieni ripertate nelle precedenti parti da Il a V seno veritiere e corrette e che il sottoscritto & consapevole delle
conseguenze di una grave faisa dichiarazione.

L'operatore economica dichiara formalmante di essere in grado di produrre, su richiesta e senza indugio, i certificati e le altre forme di prove documentali del caso, con le
seguenti eccezioni

a) se [amministrazione aggiudicatrice o 'ente aggiudicatore hanno la possibilita di acquisire direttamente la documentazione complementare accedendo a una banca dati
nazionale che sia disponibile gratuitamente in un qualungue Stato membro (a condizione che Foperatore economico abhbia fornito le informazieni necessarie - indirizzo web.
autorita o organismo di emanazione, riferimento preciso della documentazione - in modo da consentire all amministrazione aggiudicatrice o allente aggiudicatore di ottenere la
documentazione; se necessario. va allegato il pertinente assenso all accesso) oppure

b) a decorrere al pill tardi dal 18 ottobre 2018 (in funzione dell'attuazione nazionale dell'articolo 59, paragrafo 5, secondo comma della direttiva 2014/24/UE) l'amministrazione
aggiudicatrice o l'ente aggiudicatore sono gia in possesso della documentazione in questione.

L'operatore economico autorizza formalmente [nome dell'amministrazione aggiudicatrice o ente aggiudicatore di cui alla parte |, sezione A] ad accedere ai documenti
complementari alle informazioni di cui [alla parte/alla sezione/al punto o ai punti] del presente documento di gara unico europeo, ai fini della [identificare la procedura di appalto
(descrizions sommaria, estremi della pubblicazions nella Gazzetta ufficiale dellUnione europea, numero di riferimento)]

Data, luogo e, se richiesto o necessario, firmaffime:

Data
Vi XML
B [EPDF
Firma
[BEntrambi
@© Indietro | Q Cancellare Scaricare nel formato a

Fig.2
Per qualsiasi domanda sui file rivolgersi al segeémdirizzo e-mailgrow-espd@ec.europa.eu

C. DOCUMENTAZIONE A CORREDO

Il concorrente allega:

- PASSOE di cui all'art. 2, comma 3 lett.b) dellaibdeta ANAC n. 157/2016, relativo al concorrente; in
aggiunta, nel caso in cui il concorrente ricorrbagbalimento ai sensi dell'art. 49 del Codice, hadcil
PASSOE relativo all’'ausiliaria; in caso di subappanche il PASSOE dell'impresa subappaltatrice;

- Documento attestante la garanzia provvisoriaadtegata dichiarazione di impegno di un fideiusstireui
all'art. 93, comma 8 del Codice; gli operatori eoonci che presentano la cauzione provvisoria inunais
ridotta, devono allegare anche copia conforme aelttificazione di cui all’art. 93, comma 7 del Gazache
giustifica la riduzione dell'importo della cauzigne

- Atto unilaterale di obbligo debitamente compil&sottoscritto; in caso di raggruppamenti tempairan
consorzi ordinari, lo stesso va presentato daililegapresentanti di tutte le ditte costituendi gtessi.
L'Operatore  Economico — in caso di aggiudicazionesi- obbliga a pagare alla Centrale di
Committenza“Asmel Consortile S. c. a r.l.”, primelld stipula del contratto, il corrispettivo dergei di
committenza e di tutte le attivita di gara non eseldal comma 2-bis dell’art.41 del D.lgs. n. 5a&dalla
stessa fornite, una somma pari all'1,0 % oltre I#&l'importo complessivo posto a base di gara pai
1.851,980ltre IVA. Inoltre, I'aggiudicatario, dovra rimbaaee alla centrale di committenza le spese di
pubblicitd legale di cui agli artt. 72 e 73 del Dgs. 50/2016. L’'Aggiudicatario si impegna al relati
pagamento a favore della Centrale di Committenzalacsottoscrizione dell’atto unilaterale d’obbliga
trasmettere alla stessa via pec con firma digithke dovra poi, in copia, allegare all’'offerta inoualla
certificazione dell'invio e della ricevuta del desttario a comprova.

- Ogni altra eventuale dichiarazione che I'operasenomico ritenga necessaria per la partecipaabne
presente appalto, redatta in carta semplice essuitta secondo quanto disposto nel presente dotome

D. DOCUMENTAZIONE E DICHIARAZIONI ULTERIORI PER | SOGGETTI ASSOCIATI.

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo ssottoscritte secondo le modalita di cui al punto 13

Per i raggruppamenti temporanei gia costituiti:

- copia autentica del mandato collettivo irrevocabibm rappresentanza conferito alla mandataria fper a
pubblico o scrittura privata autenticata.

- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’a8, co 4 del Codice, le parti del servizio/fornituovvero la
percentuale in caso di servizio/forniture indivikjbche saranno eseguite dai singoli operatorinecaici
riuniti o consorziati.

Per i consorzi ordinari o GEIE gia costituiti:
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- atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIEcd@pia autentica, con indicazione del soggettogiheso
guale capofila.

- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’a8, co 4 del Codice, le parti del servizio/forn&yrovvero la
percentuale in caso di servizio/forniture indivikjlthe saranno eseguite dai singoli operatorneoaici
consorziati.

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinario GEIE non ancora costituiti: dichiarazione
attestante:

a. l'operatore economico al quale, in caso di agjgazione, sara conferito mandato speciale con
rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b. I'inmpegno, in caso di aggiudicazione, ad unifaran alla disciplina vigente con riguardo ai
raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE aiigiikart. 48 comma 8 del Codice conferendo mandat
collettivo speciale con rappresentanza all'imprgsalificata come mandataria che stipulera il cdtdra
nome e per conto delle mandanti/consorziate;

c. dichiarazione in cui si indica, ai sensi detl'@8, co 4 del Codice, le parti del servizio/founa, ovvero la
percentuale in caso di servizio/forniture indivikjlbche saranno eseguite dai singoli operatorinecaici
riuniti o consorziati.

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo dqnmo essere rese o0 sotto forma di allegati altaaghola di
partecipazione ovvero quali sezioni interne allmmdonda medesima.

17. CONTENUTO DELLA BUSTA B — OFFERTA TECNICA
L'Offerta tecnica dovra essere costituita, pena di esclusione dalla documentazione necessaria alla
valutazione degli elementi di valutazione di seguportati:
A. Servizi affini

Si valutera la capacita tecnica del concorrenteadizzare la prestazione attraverso
'esame di servizi svolti negli ultimi tre annifenuti affini e significativi della proprié
capacita a realizzare la prestazione richiesta.
Ciascun servizio dovra essere illustrato dal caeede in un numero massimo di 6
pagine di schede di formato A4 di massimo 30 righe.

B. Relazione tecnico — metodologica

Si valuteranno le modalita con cui saranno svat@restazioni oggetto dell'incarico
nelle sue caratteristiche qualitative e metodologisecondo gli obiettivi elencati nei
seguenti sub criteri.

La relazione metodologica dovra essere contenutia imumero massimo di 20 cartelle

di formato A4 di massimo 30 righe. peso 45
L'elemento é suddiviso in sub-elementi e sub-pesi& segue:
di cui:

B1 Organizzazione del servizio

Organizzazione del servizio con indicazione dealapistiche per la

definizione delle pratiche e la metodica nella Idedinizione;

Struttura organizzativa, indicando soggetti e fanziche saranno

incaricati delle prestazioni, specificandone reotiompetenze;

Strumentazione hardware e software e sua integr@zon la

strumentazione comunale;

Organizzazione per lo svolgimento del ricevimergbpibblico, con

particolare riferimento all'interfaccia con la dtara comunale, con

la trasmissione della documentazione da inviare iaggressati,

ecc.; sub-peso 15
B2 GIS

Implementazione di sistemi informativi territoria(iGIS) offerti

gratuitamente sub-peso 5
B3 Estensione orario

Estensione orario di supporto al pubblico sub-peso 5
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B4 Ulterlon pratiche di sanatoria

Numero pratiche che si offre di lavorare, in pigpsgtto a quelle
affldate senza oneri per ’Amministrazione Comenal ~ sub-peso 20

b) le schede e la relazione devono essere sottesatall’offerente; e sufficiente che la
sottoscrizione sia effettuata in chiusura sullloldi pagina; le certificazioni di organismi
accreditati o istituti indipendenti possono esggesentate in fotocopia semplice;

In caso di raggruppamento temporaneo non ancormaforente costituito, deve essere

sottoscritta da tutti gli operatori economici raggpati;

c) dall'Offerta Tecnica non_deve risultare, a pena di_eschibne alcun elemento che possa
rendere palese, direttamente o indirettamentatio © in parte Offerta Economica;

d) I'Offerta Tecnicanon puo:

d.1) comportare alcun maggior onere, indennizzoboirso, adeguamento o altro, a carico della
Stazione appaltante, pertanto sotto il profilo ernito I'importo contrattuale determinato in
base allOfferta Economicaresta insensibile alla predetdferta Tecnica;

d.2) contenere elementi proposti sotto condizidnedazioni del prezzo;

d.3) in relazione a uno o piu d'uno degli elematitivalutazione, esprimere o rappresentare
soluzioni tra loro alternative, opzioni diverseoposte condizionate o altre condizioni
equivoche o caratterizzate da ambiguita che naonsenta una valutazione univoca;

18. CONTENUTO DELL’ OFFERTA ECONOMICA
L'offerta di prezzo é redatta mediante dichiaragiah percentuale, inferiore al 30% posto a basgada,
sullimporto degli oneri concessori che sarannetéffamente introitati tramite la prestazione divsgo.
Assolta la competente imposta di bollo, deve essettescritta dal legale rappresentante dell’offexeo da
altro soggetto avente i medesimi poteri, con laieagj precisazioni:
a) la percentuale € indicata in cifre ed in lettémecaso di discordanza tra quella indicata inecd
quella indicata in lettere prevale quella indicatéettere;la percentuale e indicata con non piu di
2 (due) cifre decimali dopo la virgola; eventuddiecin piu sono troncate senza arrotondamento;
b) limitatamente ai raggruppamenti temporanei non anceoa costituiti:
b.1) la sottoscrizione deve essere effettuata tliagiu operatori economici che compongono |l
raggruppamento temporaneo;
b.2) deve contenere I'impegno alla costituzioné apaferimento di mandato, qualora non sia gia
stato presentato separatamente nell’ambito dettardentazione amministrativa.
Sono inammissibili le offerte economiche che supelimporto a base d’asta.

19. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

L’appalto e aggiudicato in base al criterio defiéefa economicamente piu vantaggiosa individuatka su
base del miglior rapporto qualita/prezzo, ai sdedliart. 95, comma 2 del Codice.

La valutazione dell’offerta tecnica e dell'offegaonomica sara effettuata in base ai seguenti gginte

PUNTEGGIO MASSIMO
Offerta tecnica 80
Offerta economica 20
TOTALE 100

A. CRITERI DI VALUTAZIONE DELL'OFFERTA TECNICA

Il punteggio dell'offerta tecnica e attribuito sulbase dei criteri di valutazione elencati nellacpdente
tabella con la relativa ripartizione dei punteggi.

Non é richiesto all’offerta tecnica il raggiunginterdi un coefficiente o di un punteggio minimo.

B. METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL
PUNTEGGIODELL'OFFERTA TECNICA

A ciascuno degli elementi qualitativi & attribuito coefficiente discrezionale, variabile da zeraad, da
parte di ciascun commissario, con il metodo defromo a coppie.

Se le offerte ammesse:

--- sono in numero inferiore a 3 (tre), in luogd denfronto a coppie, a ciascun sub-elemento éaita
una valutazione numerica, liberamente scelta deceracommissario, che viene poi trasformata in un
coefficiente compreso tra O (zero) e 1 (uno), ddveoefficiente 1 (uno) e attribuito alla miglior
valutazione numerica;
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--- lo stesso procedimento di attribuzione dellriteezioni in alternativa al «confronto a coppieadttato
in presenza di un numero di offerte superiore &rgnta);

--- nel procedimento alternativo al «confronto ppie» € adottata una scala di valori come esertgli
nel seguito (con possibilita attribuzione di cogéiti intermedi):

Giudizio Es\(?;?(frlio di Criterio di giudizio della proposta /del miglioramt
Eccellente 1,0 e ragionevolmente esclusa la possibilita di sohizmigliori
Ottimo 0,8 aspetti positivi elevati o buona rispondenza adleettative
Buono 0,6 aspetti positivi evidenti ma inferiori a soluziasttimali
Discreto 0,4 aspetti positivi apprezzabilmente di qualche pregio
Modesto 0,2 appena percepibile o appena sufficiente
Assentelirrilevante 0,0 nessuna proposta o miglioramento irrilevante

C. METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL
PUNTEGGIODELL'OFFERTA ECONOMICA

Quanto all'offerta economica, € attribuito all’elento economico un coefficiente, variabile da zefoiao,
calcolato tramite lformula con interpolazione lineare

Ci = Ra/Rmax

dove:

Ci = coefficiente attribuito al concorrente i-esimo;

Ra= ribasso percentuale dell'offerta del concorreinesimo;

Rmax= ribasso percentuale dell’offerta piu conveniente.

D. FORMAZIONE DELLA GRADUATORIA PROVVISORIA

La Commissione giudicatrice, senza soluzione dtioaita, procede:

a) alla somma dei punteggi gia assegnati alle @ffeecniche con il punteggio dell’Offerta Economica

b) alla formazione della graduatoria provvisoria pandividuazione dell’Offerta Economicamente piu
vantaggiosa, utilizzando la somma dei punteggudada precedente lettera a);

c) adare lettura pubblica della predetta gradisati®lle offerte, in ordine decrescente;

d) archivia in luogo protetto le buste déifferta Tecnica e le buste delDfferta Economica nella stanza /
armadio la cui chiave e nella esclusiva disponéiliel soggetto incaricato identificato a verbajgpure
consegna gli atti al responsabile del procedimargdyalizzando tale circostanza.

Offerte anomale o anormalmente basse

Sono considerate anomale o anormalmente bassketteof

a) che, ai sensi dell’articolo 97, comma 3, delreclegislativo n. 50 del 2016 e s.m.i., presentsia i
punti relativi al prezzo, sia la somma dei punkitigi agli altri elementi di valutazione, entraniri
0 superiori ai quattro quinti dei corrispondentnppunassimi previsti dal bando di gara;.

b) che appaiono anomale o anormalmente basse m d@selementi specifici rilevati dalla Stazione

appaltante;

c) se ricorrono le condizioni di cui alla letteneoaalla lettera b), la Commissione giudicatrice:

* sospende la seduta di gara e fissa la data ed&l@ nuova seduta pubblica per la prosecuzioria del
procedura, da comunicare agli offerenti con le nitdai cui all'articolo 9.4, con almeno 3 (tre)
giorni lavorativi di anticipo;

e archivia in luogo protetto le buste interne delféfa Tecnica e dell'Offerta Economica nella stanza
/ armadio la cui chiave é nella esclusiva dispditébilel soggetto incaricato identificato a verbale

» rimette gli atti al responsabile del procedimenitdirze della verifica delle offerte anormalmente
basse;

d) se non ricorrono le condizioni di cui alla left&) o alla lettera b), la Commissione giudicatpcoclama

I'aggiudicazione provvisoria in favore dell’offettenche ha presentato la migliore offerta; dichriaisa

la seduta pubblica e trasmette gli atti al compgetergano della Stazione appaltante per gli adeepim

conseguenti.

20. COMMISSIONE GIUDICATRICE
La commissione giudicatrice € nominata, ai senade 216, comma 12 del Codice, dopo la scadeteda
termine per la presentazione delle offerte ed éposta da un numero dispari pari a n. 3 membri, réspe
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nello specifico settore cui si riferisce I'oggettel contratto. In capo ai commissari non devonaisteye
cause ostative alla nomina ai sensi dell’art. dfmma 9, del Codice.

La commissione giudicatrice € responsabile dellataaione delle offerte tecniche ed economiche dei
concorrenti e fornisce ausilio al RUP nella valigae della congruita delle offerte tecniche (cfinde guida

n. 3 del 26 ottobre 2016).

21. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA

La prima seduta pubblica, prevista pd¥8f01/2019re 10:00, avra luogo presso la sede municipale e v
potranno partecipare i legali rappresentanti deliprese interessate oppure persone munite di sgecif
delega, loro conferita dai suddetti legali rappnésseati. Le operazioni di gara potranno essere aggie ad
altra ora o ai giorni successivi.

Le date delle successive sedute pubbliche saravmargcate ai concorrenti a mezzo piattaforma teteaa
asmecomm.

1 VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

In seduta aperta, il soggetto che presiede il sedjgyara verifica che le offerte siano pervenugiet@rmini;

poi provvede a:

a) verificare l'adeguatezza della documentazionesqmtata, in relazione ai requisiti necessari alla
partecipazione e ad ogni altro adempimento richieddl bando e dal disciplinare, ivi compresa la
correttezza della garanzia provvisoria e delle @ieaichiarazioni;

b) verificare che i consorziati per conto dei quialbnsorzi di cui all'art.45, comma 2, lettereex}), del

Codice (consorzi cooperative e artigiani e consstahili) concorrono, non abbiano presentato aifert
qualsiasi altra forma ed in caso positivo ad esrieidialla gara il consorzio ed il consorziato;

c¢) verificare che nessuno dei concorrenti parteirippiu di un raggruppamento temporaneo, consorzio
ordinario, ovvero anche in forma individuale qual@li stessi abbiano partecipato alla gara medesima
raggruppamento, aggregazione o consorzio ordirdirimoncorrenti e in caso positivo ad escluderlilalal
gara,;

d) escludere dalla gara i concorrenti che non sfiddile condizioni di partecipazione stabilite €addice e
dalle altre disposizioni di legge vigenti;

e) richiedere, in caso di mancanza, incompletedzagai altra irregolarita essenziale della documznne
amministrativa, ai sensi degli art.83 comma 9 dmdiCe, le necessarie integrazioni e chiarimentggisando

ai destinatari un termine non superiore ai dieoigj e a sospendere la seduta fissando la ddtasteluta
successiva disponendone la comunicazione ai cawornon presenti. Nella seduta successiva, la
Commissione provvedera ad escludere dalla garadoccenti che non abbiano adempiuto alle richieste
regolarizzazione o che, comunque, pur adempiendojtino non aver soddisfatto le condizioni di
partecipazione stabilite dal Codice e dalle altspakizioni di legge vigenti.

f) ai sensi dell’art. 85, comma 5, primo periodb @edice, la stazione appaltante si riserva didie agli
offerenti, in qualsiasi momento nel corso dellacgdura, di presentare tutti i documenti compleméenta

o parte di essi, qualora questo sia necessariags@rurare il corretto svolgimento della procedura.

g) proclamare I'elenco dei concorrenti ammessi guéili eventualmente esclusi esponendo per quiistii

le relative motivazioni;

h) effettuare la segnalazione per la valutazionka dessistenza della presentazione di falsa diahi@ne o
falsa documentazione di cui al coma 12 dell'artd80Codice all’Autorita di Vigilanza, nonché agligani
competenti in base alle norme vigenti;

La commissione prima della chiusura della sedutabjica procede, successivamente alla fase di
ammissione,ad aprire la documentazione tecnic@sdcen offerente al solo fine di prendere attoveebale

dei documenti ivi contenuti, per poi procedereddiga riservata all'attribuzione del punteggio.

2 VALUTAZIONE DELL'OFFERTA TECNICA

La commissione di gara, in una o piu sedute rigeryaocedera all'assegnazione dei coefficientgétirg ai

criteri di natura qualitativa, specificati nellatiela di cui al punto 17.

| punteggi saranno assegnati solo se le proposteufate saranno chiare e reali rispetto al serwhe si
intende erogare.

La Commissione puo richiedere, in determinate $en@a eccezionali fasi dell’esame, il consulto di
soggetti tecnici terzi (esperti in ambiti di padii@re specializzazione inerenti I'intervento o etpe
materia di procedimento, purché non ricadenti auiaé della cause di astensione di cui all’articsilo
del codice di procedura civile) che sono ammesai leosola formula «a domanda risponde» senza
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possibilitd di espressione di giudizi, commentilwi @pprezzamenti sull’'oggetto della valutazioee,
allontanati immediatamente dopo il consulto.

3 VALUTAZIONE DELL'OFFERTA ECONOMICA

La commissione, in seduta pubblica, procede aflarkedel punteggio qualitativo attribuito a ciasau

Offerta Tecnica e successivamente procede all'aedell’ offerta economica presentata dai concairren
non esclusi dalla gara.

La commissione procede quindi:

1) alla lettura, ad alta voce, della misura dehsgp percentuale sul prezzo a base d'asta off@rtcadcun
concorrente;

2) a verificare la correttezza formale delle sattzsoni e, in caso di violazione delle disposizidhgara,ne
dispone I'esclusione;

3) a verificare la correttezza formale delle indioai contenute nell'offerta economica, le corrakzioon
confermate e, in caso di violazione delle disposiizdi gara, ne dispone I'esclusione;

4) alla lettura del punteggio complessivo attributciascun concorrente;

Nel caso in cui le offerte di due o piu concorresttengano lo stesso punteggio complessivo e gtisst
punteggi parziali per il prezzo e per 'offertan@a, si procedera mediante sorteggio.

Nel caso in cui le offerte di due o piu concorrettengano lo stesso punteggio complessivo, maepggnt
parziali per il prezzo e per tutti gli altri elentedi valutazione differenti, sara posto prima maduatoria il
concorrente che ha ottenuto il miglior punteggilt affierta tecnica.

All'esito delle operazioni di cui sopra, ovvero neaso in cui non si debba procedere alla verifica d
congruitd delle offerte, la Commissione redige ladgatoria definitiva e formula la proposta di
aggiudicazione dell'appalto al concorrente chefesgntato la migliore offerta.

Qualora individui offerte che superano la sogliamdmalia di cui all'art. 97, comma 3 del Codicé) egni
altro caso in cui, in base a elementi specifiofférta appaia anormalmente bassa, la commissibingde la
seduta pubblica dando comunicazione al RUP, cheedara secondo quanto indicato al successivo p2nto
In qualsiasi fase delle operazioni di valutazioredled offerte tecniche ed economiche, la commissione
provvede a comunicare tempestivamentR@P che procedera, sempre, ai sensi dell’art. 76, coBnhett.

b) del Codice — a disporre i casiadiclusioneper:

- mancata separazione dell'offerta economica daéiitdéf tecnica, ovvero linserimento di elementi
concernenti il prezzo in documenti contenuti ndil@umentazione tecnica ed amministrativa,

- presentazione di offerte parziali, plurime, conoliete, alternative nonché irregolari, ai sensi'atll59,
comma 3, lett. a) del Codice, in quanto non rigpetti documenti di gara, ivi comprese le specifiche
tecniche;

- presentazione di offerte inammissibili, ai sendl'ag. 59, comma 4 lett. a) e c¢) del Codice, inagto la
commissione giudicatrice ha ritenuto sussistengsgiremi per informativa alla Procura della Repigiab

per reati di corruzione o fenomeni collusivi o laificato essere in aumento rispetto all'imporigege

di gara.

L’Amministrazione si riserva la facoltd di non pealere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti
conveniente o idonea in relazione all'oggetto aitatto.

Si procedera all'aggiudicazione anche in presenzmal sola offerta valida sempre che sia ritenotagoua

e conveniente (art. 95, comma 12 del D. Lgs. nB8? e senza che da detta circostanza i concorrenti
possano accampare alcun diritto al riguardo.

22. VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE.

Al ricorrere dei presupposti di cui allart. 97,mmma 3, del Codice, e in ogni altro caso in cuipase a
elementi specifici, I'offerta appaia anormalmentasda, la commissione, valuta la congruita, serieta,
sostenibilita e realizzabilita delle offerte chgpaipno anormalmente basse.

Si procede a verificare la prima migliore offertmemalmente bassa. Qualora tale offerta risulthzala, si
procede con le stesse modalita nei confronti delteessive offerte, fino ad individuare la miglioféerta
ritenuta non anomala. E facolta della stazione ltgoqta procedere contemporaneamente alla verifica d
congruita di tutte le offerte anormalmente basse.

Il RUP richiede per iscritto al concorrente la mrsizione, per iscritto, delle spiegazioni, se chdo
indicandole componenti specifiche dell’offerta miée anomale.

A tal fine, assegna un termine non inferiore a digirgiorni dal ricevimento della richiesta.

La commissione, esamina in seduta riservata legapieni fornite dall'offerente e, ove le ritenganno
sufficienti ad escludere 'anomalia, puo chiedarghe mediante audizione orale, ulteriori chiaritnen
assegnando un termine massimo per il riscontro.
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I RUP esclude, ai sensi degli articoli 59, commgtB c) e 97, commi 5 e 6 del Codice, le offarite, in
base all'esame degli elementi forniti con le spega risultino, nel complesso, inaffidabili e pemte ai
sensi del seguente articolo.

23. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTR ATTO

All'esito delle operazioni di cui sopra la commimse - qualora vi sia stata verifica di congruitdedefferte
anomale — formulera la proposta di aggiudicazianéavore del concorrente che ha presentato la onggli
offerta, chiudendo le operazioni di gara e trasemelb al RUP tutti gli atti e documenti della gairéird dei
successivi adempimenti.

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idoie relazione all'oggetto del contratto, la stago
appaltante si riserva la facolta di non proceddfaggiudicazione ai sensi dell'art. 95, comma 1€l d
Codice.

La verifica dei requisiti generali e speciali awegrai sensi dell’art. 85, comma 5 Codice, suloéinte cui la
stazione appaltante ha deciso di aggiudicare llampa

Prima dell’aggiudicazione, la stazione appaltamiesensi dell'art. 85 comma 5 del Codice, richiade
concorrente cui ha deciso di aggiudicare I'appditpresentare i documenti di cui all’art. 86 deld@e, ai
fini della prova dell'assenza dei motivi di esctuse di cui all'art. 80 e del rispetto dei criterisgtlezione di
cui all'art. 83 del medesimo Codice. Tale verifaverra attraverso I'utilizzo del sistema AVCpass.

Ai sensi dell’art. 95, comma 10, la stazione amrd# prima dell’aggiudicazione procede, laddove non
effettuata in sede di verifica di congruita deliota, alla valutazione di merito circa il rispetto quanto
previsto dall’art. 97, comma 5, lett. d) del Codice

La stazione appaltante, previa verifica ed appriovezdella proposta di aggiudicazione ai sensiidetil
32,comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudicpép.

L'aggiudicazione diventa efficace, ai sensi detl'&2, comma 7 del Codice, all'esito positivo del&ifica
del possesso dei requisiti prescritti.

In caso di esito negativo delle verifiche, la stag appaltante procedera alla revoca dell’aggiadica, alla
segnalazione allANAC nonché all'incameramento aleflaranzia provvisoria. La stazione appaltante
aggiudichera, quindi, al secondo graduato procealalicksi, alle verifiche nei termini sopra indicat
Nell'ipotesi in cui I'appalto non possa essere adgiato neppure a favore del concorrente colloedto
secondo posto nella graduatoria, I'appalto vergiaticato, nei termini sopra detti, scorrendo ladyratoria.
La stipulazione del contratto & subordinata altpasisito delle procedure previste dalla normatigente

in materia di lotta alla mafia, fatto salvo quaptevisto dall’art. 88 comma His e 89 e dall’art. 92 comma
3del d.Igs. 159/2011.

Ai sensi dellart. 93, commi 6 e 9 del Codice, laaranzia provvisoria verra svincolata,
all'aggiudicatario,automaticamente al momento dellgpula del contratto; agli altri concorrenti, éer
svincolata tempestivamente e comunque entro tregitani dalla comunicazione dell’avvenuta
aggiudicazione.

Laddove l'aggiudicatario sia in possesso della sol@manda di iscrizione all’'elenco dei fornitorigptatori
di servizi non soggetti a tentativo di infiltrazemafiosa (c.dwhite lis) istituito presso la Prefettura della
provincia in cui l'operatore economico ha la prapsede, la stazione appaltante consulta la Barita da
nazionale unica della documentazione antimafia ittendo i dati relativi all'aggiudicatario (ai sensi
dell'art.1, comma 52 della |. 190/2012 e dell&2, commi 2 e 3 del d.Igs. 159/2011).

Trascorsi i termini previsti dall’art. 92, commie23 d.Igs. 159/2011 dalla consultazione della Balata la
stazione appaltante procede alla stipula del ctbotenche in assenza dell'informativa antimafidyal
successivo recesso dal contratto laddove siancessivamente accertati elementi relativi a tentadivi
infiltrazione mafiosa di cui all’art. 92, comma dldl.lgs. 159/2011.

Il contratto, ai sensi dell'art. 32, comma 9 deldi@e, non potra essere stipulato prima di 35 gidatiiinvio
dell'ultima delle comunicazioni del provvedimenticagigiudicazione.

La stipula avra luogo entro 60 giorni dall'intervea efficacia dell’aggiudicazione ai sensi dell'a3e,
comma 8 del Codice, salvo il differimento espressa concordato con I'aggiudicatario.

All'atto della stipulazione del contratto, I'aggigdtario deve presentare la garanzia definitivaalaolare
sull'importo contrattuale, secondo le misure e tadalita previste dall'art. 103 del Codice.

Il contratto sara stipulato in modalita elettroniga forma pubblica amministrativa a cura dell'Oféile
rogante

Il contratto e soggetto agli obblighi in tema didciabilita dei flussi finanziari di cui alla I. Z8josto 2010,
n.136.

Nei casi di cui all'art. 110 del Codice, in casdallimento dell’appaltatore o di risoluzione delntratto per
grave inadempimento del medesimo, la stazione tgpalinterpella progressivamente i soggetti chmba
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partecipato alla procedura di gara, risultantiadadllativa graduatoria, al fine di stipulare unvmgontratto
per I'affidamento dell’esecuzione o del completatoeatel servizio.

Sono a carico dell’'aggiudicatario anche tutte kesspcontrattuali, gli oneri fiscali quali impostéasse — ivi
comprese quelle di registro ove dovute - relatilae stipulazione del contratto.

24. ULTERIORI DISPOSIZIONI

a) Si precisa che in caso di presentazione dificaioni/attestazioni etc. rilasciate in linguavelisa
dall'italiano, dovra essere presentata anche thugiane giurata, a pena di esclusione.

b) Gli importi dichiarati da imprese stabilite itra stato membro dell’Unione Europea, qualora esgirin
altra valuta, dovranno essere convertiti in Euro.

¢) Si procedera all’'aggiudicazione della gara anch@esenza di una sola offerta valida, sempreshe
ritenuta congrua e conveniente ai sensi dell’aftc@nma 6 del Codice.

d) L'offerta vincolera il concorrente per 180 gibdal termine indicato nel bando per la scadenila de
presentazione dell’offerta. Nel caso in cui alltaddi scadenza della validita delle offerte le agami di

gara siano ancora incorso, ovvero non sia ancata disposta I'efficacia dell’aggiudicazione, |la8bne
Appaltante potra richiedere agli offerenti, ai setgdl’art. 32, comma 4, del Codice, di confermaren
dichiarazione sottoscritta dal legale rappreseatdatvalidita dell’offerta sino alla data che sardicata

dalla medesima Stazione Appaltante e di produrrapposito documento attestante la validita delfargaa
provvisoria prestata in sede di gara fino alla rseda data.

e) La domanda di partecipazione alla procedura dsselvere I'imposta di bollo mediante I'apposizon
dell'apposita marca da bollo annullata ai sendiatétolo 12 del d.P.R. n. 642 del 1972, in cqoiadenza
dell'intestazione o della sottoscrizione [la viotar delle disposizioni prescritte non pregiudica |
partecipazione alla procedura, tuttavia il docuroespirovvisto di bollo sara inviato all’Agenzia agekEntrate
per la regolarizzazione da parte del concorremte ilgpagamento del tributo evaso ed una sanziah&@D
per cento al 500 per cento dello stesso (arti&I2b e 31 del D.P.R. n.642 del 1972)].

f) Riserva di aggiudicazione: la stazione appadtantiserva, senza alcun diritto degli offerentinaborso
spese o indennita di alcun genere, di differiregstgre o revocare il presente procedimento di ggra;
riserva, inoltre, di non procedere all’aggiudicamose nessuna offerta risulti conveniente o iddnea
relazione all'oggetto del contratto, ai sensi deiicolo 95 comma 12, del decreto legislativo nd&(2016.

g) Fanno parte integrante del presente appaltd ®ideessivo contratto d’appalto: il decreto leggisb n.
50/2016 come modificato dal decreto legislativé®2017, il regolamento di attuazione approvato con
D.P.R. n. 207/2010, nelle parti non abrogate dallz17 d.lgs. n. 50/2016;

h) Per quanto non previsto nel presente discigingirrichiamano le norme vigenti in materia.

25. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE

Procedure di ricorso in materia di scelta del cerite

Contro i provvedimenti che I'operatore economiderrga lesivi dei propri interessi € ammesso ricalso
Tribunale Amministrativo Regionale (T.A.R.) del i@zsede competente, con le seguenti precisazioni:
a) il ricorso deve essere notificato entro il tevenperentorio di 30 (trenta) giorni alla Stazioppaltante e
ad almeno uno dei controinteressati, e depositato esuccessivi 15 (quindici) giorni;

b) il termine per la notificazione del ricorso dereo

- dal ricevimento della comunicazione di esclusipaegli offerenti esclusi;

- dal ricevimento della comunicazione dellaggiadione definitiva per gli offerenti diversi
dall'aggiudicatario;

¢) la notificazione deve essere preceduta da wmlimdtiva resa al Responsabile del procedimentdacon
guale I'offerente comunica l'intenzione di proporieorso, indicandone anche sinteticamente i motivi
I'informativa non interrompe i termini di cui allattera a); 'assenza di tale informativa non iniped la
presentazione del ricorso ma puod essere valutgttimemente in sede di giudizio ai fini dell'impatane
delle spese e di quantificazione del danno riséecib

Controversie in materia contrattuale

Tutte le controversie derivanti dal contratto, foeasperimento dei tentativi di transazione e dbado
bonario ai sensi rispettivamente degli articoli 20806 del decreto legislativo n. 50 del 2016,@® nisolte,
sono deferite alla competenza dell’Autorita giudiia (Foro di Velletri), con esclusione della cotgpea
arbitrale.

26. ACCESSO AGLI ATTI
Fermo restando quanto previsto dagli articoli 53,dicreto legislativo n. 50 del 2016, I'accessio a&tj di
gara é consentito, entro 10 (dieci) giorni dallenaoaicazione del provvedimento lesivo:
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a) per gli offerenti esclusi, o la cui offerta stata esclusa, limitatamente agli atti formatidientasi della
procedura anteriori all’esclusione fino al consegagrovvedimento di esclusione;

b) per gli offerenti ammessi e la cui offerta sianpresa nella graduatoria finale, dopo I'approvagio
dell'aggiudicazione prowvisoria 0, in assenza diegja, dopo 30 (trenta) giorni dall’aggiudicazione
provvisoria, per quanto attiene i verbali di gate efferte degli altri partecipanti alla gara,;

c) per gli offerenti ammessi e la cui offerta sienpresa nella graduatoria finale, dopo I'aggiudimae
definitiva, per quanto attiene la verifica delléesfe anomale.

27. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
| dati raccolti saranno trattati, anche con strutméxformatici, ai sensi del d.lgs. 30 giugno 2063
196,esclusivamente nell’ambito della gara regalatgoresente disciplinare di gara.

28. PUBBLICAZIONE

Il presente bando/disciplinare & pubblicato, assdall’'art.72, del D. Lgs. 50/2016,su:

- per estratto sulla Gazzetta Ufficiale della Repidabltaliana (GURI) n.145 del 12/12/2018;
sull’Albo Pretorio on line della stazione appal&nt

sul sito internet della stazione appaltante;

sul sito internet: www.serviziocontrattipubblicj.it

sul sito della Piattaforma telematica www.asmecatmm.

Il Responsabile del Procedimento
Arch. Marlen Frezza
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