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BANDO DI GARA 

 

GARA CON PROCEDURA APERTA ED AGGIUDICAZIONE MEDIANTE OFFERTA  

ECONOMICAMENTE PIÙ VANTAGGIOSA  PER LA GESTIONE DEL SERVIZIO DI 

ASILO NIDO DA SETTEMBRE 2018 A LUGLIO 2022. – 

LOTTO CIG. N.  7560473BAE 

 
Il Comune di Subiaco, in esecuzione della Deliberazione di Giunta Comunale n. 79  del 03/07/2018 e 

della Determinazione n. 67 del 20/07/2018 R. G. 289, indice una procedura di gara aperta  per 

l’affidamento mediante offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi  degli artt. 60 e 95 del D.Lgs. n. 

50/2016, della gestione del servizio di asilo nido. 

 

1. AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE: Comune di Subiaco, Piazza S. Andrea, n. 1 

       Indirizzo postale: Piazza S. Andrea,1 – 00028 Subiaco - Roma 

 

Responsabile del procedimento:  Marco Orlandi 

tel. 0774-816247;   

fax 0774-822370;   

 
2. PROCEDURA DI SCELTA DEL CONTRAENTE: procedura di gara  aperta con affidamento 

ad offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’art. 60 e art. 95 del D.Lgs. n. 50/2016 

3. LUOGO DI ESECUZIONE, DESCRIZIONE DELLE PRESTAZIONI, CONDIZIONI E 

COSTI PER LO SVOLGIMENTO DEL SERVIZIO, EVENTUALI OPZIONI 

ESERCITABILI DALLA STAZIONE APPALTANTE: 

3.1. luogo di prestazione dei servizi: Subiaco. 

3.2. descrizione: il servizio di asilo nido  di cui alla presente gara ha per oggetto la gestione del 

servizio asilo nido come descritto nel capitolato d’oneri.  

3.3. condizioni e costi per lo svolgimento del servizio: l’importo a base d’asta  è stabilito in €   

145.200,00 annui I.V.A  esclusa per un totale a base di gara di € 580.800,00 I.V.A. esclusa.  

3.4 oneri di sicurezza pari a zero. 
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4. DURATA DELL’APPALTO: dal 01 settembre 2018  al 31 luglio 2022 

L’Amministrazione si riserva la facoltà di avvalersi delle facoltà previste dall’art. 125 c. 1 lett. f) 

del D.Lgs. n. 50/2016. 

 

5. DOCUMENTAZIONE: I documenti a base della presente gara sono rappresentati da: 

- Capitolato d’oneri; 

- Bando di gara; 

- Modelli allegati al presente bando per la   formulazione delle offerte e delle dichiarazioni 

sostitutive ai sensi del D.P.R. 445/2000 e dell’offerta economica. 

6. TERMINE  DI RICEZIONE,  DATA DI APERTURA DELLE OFFERTE: 

6.1. termine ultimo per la ricezione delle offerte: ore 12:00 del giorno 03/09/2018 

6.2. sedute di gara: 

6.2.1.  prima seduta pubblica di apertura dei plichi busta “A” contenenti la documentazione 

amministrativa e in assenza di ammissioni con riserva anche dell’apertura dei plichi  busta “B” 

contenenti le offerte tecniche)  il giorno 06/09/2018  presso la sede municipale; 

6.2.2.   le buste “B” contenenti le offerte tecniche saranno esaminate nella seduta riservata che si 

terrà al termine della prima seduta; 

6.2.3.   seconda seduta pubblica: al termine della seduta riservata si procederà, previa comunicazione, 

immediatamente all’apertura delle buste “C” contenenti l’offerta economica. 

7. SOGGETTI AMMESSI ALL’APERTURA DELLE OFFERTE: chiunque può presenziare alle 

sedute pubbliche di gara ma soltanto i legali rappresentanti delle imprese partecipanti, o persone da 

essi delegati, potranno formulare dichiarazioni da risultare a verbale; 

8. GARANZIE A CORREDO DELL’OFFERTA: l’offerta dovrà essere corredata da una garanzia, 

pari al 2% dell’importo complessivo dell’appalto di cui al precedente punto 3.3, pari ad 11.616,00 

sotto forma di cauzione o di fidejussione a scelta dell’offerente, secondo le modalità di cui al 

successivo punto 15 e nel rispetto di tutte le prescrizioni dettate dall’art. 95 del D.Lgs. n. 50/2016; 

 

9.   SOPRALLUOGO: è obbligatoria, pena l’esclusione  dalla gara, la visita sul luogo, da prenotare 

telefonicamente al n. telefonico 0774/816207 oppure a mezzo pec all’indirizzo 

:areaamministrativa@pec.comunesubiaco.com e da effettuarsi entro il 24/08/2018. Tale sopralluogo 
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potrà essere effettuato dal legale rappresentante dell’impresa o da  persona all’uopo delegata  dal 

legale rappresentante dell’impresa o da procuratore speciale o generale dell’impresa. Dette 

condizioni vanno comprovate con esibizione di documento d’identità ed inoltre alternativamente a 

seconda del caso: 

 di certificato CCIAA oppure autodichiarazione sostitutiva sottoscritta dall’interessato; 

 consegna di delega in forma scritta espressa dal legale rappresentante unitamente a copia del 

certificato CCIAA atta a comprovare la qualifica del delegante; 

 consegna di copia di procura notarile oppure  autodichiarazione sostitutiva di atto di notorietà 

resa dallo stesso procuratore. 

La data prescelta del sopralluogo va presegnalata telefonando al Responsabile dell’Area 

Amministrativa, Sig. Marco Orlandi- . 

Verrà rilasciata  attestazione di avvenuto sopralluogo. Copia di tale attestazione sarà inoltrata a cura 

del Responsabile dell’Area Amministrativa al Presidente di gara. 

10. SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA: i soggetti di cui all’art. 45, del D.Lgs. n. 50/2016.  

11. REQUISITI DI ORDINE GENERALE, ECONOMICO-FINANZIARI e TECNICO-

ORGANIZZATIVI  NECESSARI  PER LA PARTECIPAZIONE: 
11.1. Requisiti di ordine generale 

Non sono ammessi a partecipare alla presente gara i soggetti per i quali sussiste/sussistono: 

 le cause di esclusione di cui all'art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016; 

 l’esistenza dei piani individuali di emersione di cui all’art. 1-bis, comma 14, della legge n. 

383/2001 e successive modifiche; 

 l’inosservanza all’interno della propria azienda degli obblighi di sicurezza previsti dalla vigente 

normativa; 

 nei cui confronti siano state emesse sentenze e/o applicate sanzioni che comportano il divieto di 

contrarre con la pubblica amministrazione; 

 

      11.2. Requisiti di idoneità professionale e di capacità economica e finanziaria e tecnico –organizzativa. 

I requisiti di idoneità professionale e di capacità economica e finanziaria e tecnico-organizzativa che 

i concorrenti, all’atto dell’offerta, devono possedere a pena di esclusione sono i seguenti: 

 

A. – CAPACITA’ GIURIDICA: 
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- Avere natura giuridica di impresa con capacità di operare nell’ambito dei servizi educativi per 

l’infanzia risultante dal certificato di iscrizione al Registro delle imprese della C.C.I.A.A.; 

- Non essere incorsi in alcuna delle cause di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016. 

B. – CAPACITA’ ECONOMICA E FINANZIARIA:  

La capacità economica finanziaria  è comprovata: 

b.1)   dalla dichiarazione concernente il fatturato globale d’impresa riferito al volume degli affari 

negli ultimi tre anni ed il fatturato nei servizi oggetto della gara: in particolare le ditte devono 

dare dimostrazione di aver raggiunto nel triennio 2015/2016/2017 un fatturato globale 

complessivamente non inferiore al 60% dell’importo a  base di gara  pari ad € 348.480,00 ed 

un fatturato per servizi nel settore oggetto della gara non inferiore al 60% dell’importo a  base 

di gara  pari ad € 348.480,00  realizzato negli ultimi tre anni ( 2015/2016/2017). Per i servizi 

svolti nel settore oggetto della gara dovranno essere indicati gli importi, le date ed i 

destinatari.  

b.2) da dichiarazione di due Istituti di credito attestante la solidità e la solvibilità dell’impresa.  

 

C. – CAPACITA’ TECNICA E ORGANIZZATIVA: 

c. 1)   Esperienza  nella gestione di servizi educativi  per l’infanzia 0/3  anni con specifica 

esperienza nella gestione di un nido  d’infanzia reso a favore di pubbliche amministrazioni e/o 

privati;  

c.2)   Disporre di   personale dipendente o associato, non inferiore a 13 unità,  da impegnare nella 

gestione dei servizi oggetto dell’appalto, in possesso dei requisiti richiesti e dimostrare in 

sede di gara di possedere, per almeno 13 di dette unità, il possesso di specifica esperienza  

pari almeno a 1 anno scolastico (= 11 mesi complessivi) nel campo dei servizi educativi per 

l’infanzia. 

       

Si richiama quanto previsto all’art. 76 del DPR 445/2000, per le ipotesi di falsità in atti e 

dichiarazioni mendaci ivi contenute. 

12. TERMINE DI VALIDITA’ DELL’OFFERTA: l’offerta è valida e vincolante per 180 giorni 

dalla scadenza del termine per la sua presentazione, fermo restando che l’offerta dell’aggiudicatario 

è irrevocabile fino al termine stabilito ai sensi dell’art. 32, comma 98, del D.Lgs. n. 50/2016; 
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13. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE: la migliore offerta è selezionata con il criterio dell’offerta 

economicamente più vantaggiosa, ai sensi dall’art. 95 del D.Lgs. 50/2016, in base ai criteri di 

valutazione di seguito specificati. 

 

1. Offerta economica: punti 30 

L'attribuzione del punteggio avverrà con metodo inversamente proporzionale al prezzo offerto 

che dovrà essere così formulato:  

Prezzo a ribasso sull’importo a base d’asta 

Non saranno ammesse offerte superiori alla base d'asta. 

Valutazione dell’offerta economica: Al prezzo più basso verranno assegnati 30 punti; agli altri 

prezzi, saranno assegnati punteggi inversamente proporzionali determinati secondo il seguente 

calcolo: 

P = (A X 30): B 

OVE.: P = punteggio assegnato; A = prezzo più basso offerto; B = prezzo più alto offerto. 

 

2. Offerta tecnica: punti 70 

2.1 Presentazione del progetto e qualità del modello di organizzazione e gestione: max 20 

punti 

Verranno valutati i seguenti elementi:  

- gestione e modalità di programmazione delle attività settimanali rivolte agli utenti (fino a 5 

punti) 

- piano di impiego quotidiano del personale, compresa la gestione del momento del pasto, piano 

delle presenze e turnazioni su base settimanale del personale (fino a 5 punti) 

- modalità rapporti nido/famiglie con riferimento ad assemblee, colloqui di pre-ambientamento e 

in corso d’anno con le famiglie, feste e altre iniziative ludiche e di socializzazione (fino a 2 

punti) 

- Esperienza  dell’impresa nella gestione di servizi educativi  per l’infanzia 0/3  anni resi a favore 

di pubbliche amministrazioni e/o privati (elenco dei servizi educativi per l‘infanzia prestati per 

pubbliche amministrazioni e/o privati con l’indicazione di date, enti/privati per i quali il servizio 
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è stato prestato e importi), esperienza, ovvero anzianità di servizio di ciascun operatore maturata 

nei servizi di cui sopra anche al di fuori del rapporto lavorativo con la Ditta concorrente, e 

qualificazione del personale dipendente o associato adibito al servizio asilo nido (elenco 

nominativo del personale che concorre a determinare a l’anzianità di servizio  e copia dei titoli 

posseduti) (fino a 8 punti) . 

 

2.2 Progetto educativo: max 40 punti  

Verranno valutati i seguenti elementi:  

- riferimenti psico-pedagogici, contenuti e finalità educative, relative linee metodologiche ed 

operative (fino a 10 punti) 

- Valenze educative e scelte operative in merito ai rituali: accoglienza, organizzazione dei tempi 

(pasto, riposo, igiene e cure personali), ricongiungimento (fino a 10 punti) 

- organizzazione e miglioria degli spazi interni ed esterni, relativi arredi e materiali (fino a 10 

punti) 

- Inserimento al nido: tempi e modalità, rapporti con  genitori (fino a 10 punti) 

 

2.3 Misure di contenimento del turn – over: max 4 punti 

            Verranno valutati i seguenti elementi: 

- sistema interno di controllo e verifica, inteso come la descrizione delle diverse modalità, 

strumenti e metodologie per il monitoraggio del servizio e per la misurazione della 

soddisfazione degli utenti (max 1 punto); 
- prevenzione/contenimento del burn-out degli operatori attraverso percorsi formativi sistematici 

e strutturati (max 1 punto) 

- attività di supervisione almeno mensile (max 1 punto) 
- descrizione delle modalità di applicazione delle regole sulla sicurezza degli operatori (max 1 

punto) 

2.4 Attività ed offerte aggiuntive, integrative o migliorative del servizio: max 6 

punti 

La Commissione attribuirà il punteggio sulla base della qualità e quantità delle attività 

aggiuntive, integrative o migliorative offerte che non comporteranno oneri aggiuntivi per 

l’Amministrazione. 

14. AMMISSIONE O DIVIETO DI VARIANTI:  non sono ammesse offerte in variante. 
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15. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE E CRITERI DI AMMISSIBILITÀ DELLE OFFERTE: 

Il plico esterno  contenente l’offerta e la documentazione, pena l’esclusione dalla gara, deve 

pervenire integro entro il termine perentorio ed all’indirizzo sopra indicato. 

Per la consegna del plico sono ammesse tutte le forme, compreso agenzia di recapito autorizzata e la 

consegna a mano, a mezzo di incaricato che si qualificherà, all’ufficio protocollo del Comune. 

Il plico esterno deve essere obbligatoriamente non trasparente, controfirmato sui lembi di chiusura e 

sigillato con ceralacca (oppure con altre forme di chiusura e sigillatura che lascino tracce evidenti in 

caso di effrazione), e deve recare all’esterno - oltre all’intestazione del mittente e all’indirizzo dello 

stesso - le indicazioni relative all’oggetto della gara e al giorno di espletamento della medesima. In 

caso di raggruppamenti temporanei di imprese va riportato sul plico l'indicazione di tutte le imprese 

facenti parte del raggruppamento stesso. 

Il recapito tempestivo del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente. 

Il plico deve obbligatoriamente contenere al suo interno tre buste, a loro volta sigillate con ceralacca 

(o con altre forme di chiusura e sigillatura che lascino tracce evidenti in caso di effrazione) e 

controfirmate sui lembi di chiusura, recanti l’intestazione del mittente e la dicitura, rispettivamente 

“A - Documentazione”,  “B - Offerta tecnica”  e    “C – Offerta economica”. 

PLICO A) DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

Il plico dove contenere, pena l’esclusione dalla gara: 

a) istanza di ammissione, redatta in lingua italiana, contenente altresì dichiarazione sostitutiva 

resa ai sensi degli art. 46, 47 e 76 del DPR n. 445 del 28.12.2000, relativa  al possesso dei 

requisiti per la partecipazione alla gara, seguendo preferibilmente il modello allegato “A” 

parte integrante e sostanziale del presente bando, sottoscritta dal titolare o legale 

rappresentante della impresa; in caso di associazione temporanea di imprese l’istanza deve 

essere sottoscritta dal rappresentante legale di tutte le imprese che intendono raggrupparsi. 

Alla suddetta istanza-dichiarazione dovrà essere allegato: 

 copia fotostatica di un documento di identità in corso di validità dei sottoscrittori. 

La dichiarazione può essere sottoscritta anche da procuratore del legale rappresentante 

ed in tal caso va trasmessa la relativa procura. 

Se gli elementi di cui al punto C.1) e C.2) del modello di auto dichiarazione non sono di 

piena e diretta conoscenza del dichiarante è necessario che tali dichiarazioni vengano 

rese dai singoli soggetti interessati e precisamente dal titolare e direttori tecnici nel caso 

di imprese individuali; da tutti i soci e direttori tecnici nel caso di società in nome 

collettivo, dai soci accomandatari e direttori tecnici nel caso di società in accomandita 
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semplice; dagli amministratori muniti di poteri di rappresentanza e direttori tecnici per 

tutti gli altri tipi di società o di consorzi, attualmente in carica e cessati dalla carica nel 

triennio antecedente la data di pubblicazione del bando di gara. 

Se nell’impresa non vi sono state cessazioni di amministratori o direttori tecnici nel 

triennio antecedente la data di pubblicazione del bando di gara è necessario indicare 

esplicitamente tale situazione, a pena di esclusione alla lettera B. 2) del modello di auto 

dichiarazione allegato. 

b) Capitolato d’oneri  siglato in ogni pagina e sottoscritto in calce per accettazione. 

c) Deposito cauzionale provvisorio di € 11.616,00 da costituirsi mediante  fideiussione bancaria 

o polizza fideiussoria. 

La cauzione prestata mediante fideiussione bancaria o assicurativa  deve contenere 

espressamente le seguenti clausole: 

 la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale e la sua 

operatività entro 15 giorni a semplice richiesta scritta del soggetto appaltante; 

 rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, del codice civile; 

 avere validità per almeno centottanta giorni  dalla data per la presentazione dell’offerta. 

La mancata sottoscrizione della garanzia da parte di entrambi i contraenti (istituto 

garante e impresa) comporta l’esclusione dalla gara. 

La cauzione provvisoria copre la mancata sottoscrizione del contratto per volontà 

dell’aggiudicatario ed è svincolata automaticamente al momento della sottoscrizione del 

contratto medesimo. Ai partecipanti non aggiudicatari sarà restituita entro 30 giorni dalla 

aggiudicazione definitiva e, comunque, cessa automaticamente decorso tale termine.  

d) Dichiarazione bancaria di due Istituti di credito attestante  la solidità e la solvibilità 

dell’impresa. 

e) Dichiarazione concernente il fatturato globale d’impresa riferito al volume degli affari negli 

ultimi tre anni ed il fatturato nei servizi oggetto della gara: in particolare le ditte devono dare 

dimostrazione di aver raggiunto nel triennio 2015/2016/2017 un fatturato globale 

complessivamente non inferiore all’ammontare totale del presente appalto ed un fatturato per 

servizi nel settore oggetto della gara non inferiore al 60% realizzato negli ultimi tre anni 

(2015/2016/2017). Per i servizi svolti nel settore oggetto della gara dovranno essere indicati 

gli importi, le date ed i destinatari. 
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f) Ricevuta  di versamento in originale, relativa al pagamento del contributo previsto dalla 

legge a favore dell’Autorità, per un importo pari a € 70,00 (deliberazione AVCP 21.12.2011) 

a pena di esclusione. 

g) Attestato di avvenuto sopralluogo; 
h) DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA resa ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.p.r. 445/2000 – 

redatta utilizzando il Documento di Gara Unico Europeo DGUE; 

i) PASSOE di cui all’art. 2, comma 3.2, delibera n. 111 del 20 dicembre 2012 dell’Autorità di 

Vigilanza relativo al concorrente così come meglio specificato all’art 7 del presente 

disciplinare; in aggiunta, nel caso in cui il concorrente ricorra all’avvalimento ai sensi 

dell’art. 89 del Codice, anche il PASSOE relativo all’impresa ausiliaria . 

j) ATTO UNILATERALE D’OBBLIGO L’ Operatore Economico – in caso di 

aggiudicazione - si obbliga a pagare alla Centrale di Committenza “Asmel Consortile S. c. a 

r.l.”,prima della stipula del contratto,  il corrispettivo dei servizi di committenza e di tutte le 

attività di gara non escluse dal comma 2-bis dell’art.41 del D.lgs. n. 50/2016 dalla stessa 

fornite, una somma pari all’1% oltre IVA dell’importo complessivo posto a base di gara pari 

a € 580.800,00 oltre iva corrispondente ad € 5.808,00 oltre iva. Inoltre, l’aggiudicatario dovrà 

rimborsare alla centrale di committenza le spese di pubblicità obbligatoria in G.U.R.I. e 

quattro quotidiani,  ai sensi del citato comma 2 dell’art. 5 del Decreto ministeriale 

infrastrutture e trasporti 2 dicembre 2016. La presente obbligazione costituisce elemento 

essenziale dell’offerta. La stessa, a garanzia della validità dell’offerta, dovrà essere prodotta 

all’interno della Documentazione Amministrativa utilizzando il modello “Allegato  - Atto 

Unilaterale d’Obbligo” e sottoscritta dal concorrente. L’operatore economico dovrà 

trasmettere, l’atto sottoscritto dal titolare/legale rappresentante dell’impresa con firma 

digitale, ad ogni effetto e conseguenza di legge, dalla posta elettronica certificata ad ASMEL 

Consortile S.c. a r.l. all’ indirizzo pec:  audo@asmepec.it si obbliga, altresì, a trasmetterlo in 

copia, in uno alla certificazione dell’invio e della ricevuta di consegna del destinatario, 

allegata all’offerta che verrà presentata per la partecipazione alla gara. 

SOCCORSO ISTRUTTORIO  

Come previsto dall'art. 83, comma 9 del Codice, le carenze di qualsiasi elemento formale 

della domanda possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio. In 
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particolare, in caso di mancanza, incompletezza e di ogni altra irregolarità essenziale degli 

elementi, con esclusione di quelle afferenti all'offerta economica e all'offerta tecnica, la 

stazione appaltante assegna al concorrente un termine, non superiore a dieci giorni, perché 

siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i 

soggetti che le devono rendere. In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, il 

concorrente è escluso dalla gara. Costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le carenze 

della documentazione che non consentono l'individuazione del contenuto o del soggetto 

responsabile della stessa . 

 

PLICO B) PROPOSTA TECNICA 

Il plico deve contenere la documentazione tecnica, pena l’esclusione dalla gara, sottoscritta in ogni 

foglio in forma leggibile dal titolare, o dal legale rappresentante di tutte le imprese in caso 

raggruppamento di imprese, da cui si rilevi la proposta operativa sull’organizzazione e gestione del 

servizio articolata nelle seguenti voci:  
- Presentazione del progetto e qualità del modello di organizzazione e gestione; 

- Progetto educativo; 

- Misure di contenimento del turn-over; 

- Attività ed offerte aggiuntive, integrative o migliorative del servizio. 

La relazione tecnica ed il progetto gestionale dovranno essere redatti in modo tale da consentire 

alla Commissione giudicatrice l’assegnazione dei punteggi così come al punto 13 del presente 

capitolato d’oneri.  In tale busta dovrà essere inserita anche la documentazione probatoria degli 

elementi dichiarati. 

 La Relazione dovrà essere redatta su un massimo di n._10 pagine  (fronte/retro) in formato A4. 

Tutte le pagine dovranno essere numerate. L'estensione massima s'intende riferita ai contenuti e 

non include la copertina e l'indice o sommario che il concorrente è tenuto a redigere. Eventuali 

pagine eccedenti non saranno prese in considerazione e i relativi contenuti non saranno oggetto di 

valutazione. 

Saranno ritenute idonee e quindi ammesse all’apertura dell’offerta economica le sole ditte 

che avranno ottenuto un punteggio minimo complessivo di 45 punti sugli elementi di 

valutazione di cui sopra. 

Il concorrente aggiudicatario sarà vincolato ad effettuare la gestione del servizio oggetto del 

presente appalto conformemente a quanto sopra  dichiarato e contenuto nella  Busta “B” e a quanto 
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prescritto nel capitolato d’oneri. La documentazione tecnica costituirà parte integrante del 

contratto. 

 

PLICO C)  OFFERTA ECONOMICA IN BOLLO 

L’offerta economica, pena l’esclusione dalla gara, dovrà essere sottoscritta in forma leggibile dal 

titolare o dal legale rappresentante della ditta concorrente e contenere l’esatto  nominativo della 

ditta offerente, l’indirizzo, la partita IVA e/o codice fiscale e deve indicare le offerte al ribasso 

rispetto al  prezzo posto a base d’asta come indicato  nel precedente art. 3 punto 3.3.  

L’offerta andrà redatta conformemente all’allegato B al presente bando. Nell’ipotesi di 

partecipazione di imprese  che intendono raggrupparsi l’offerta congiunta dovrà essere sottoscritta 

dal rappresentante legale di ogni impresa e contenere l’indicazione delle parti di servizio che 

saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti, secondo le percentuali indicate al punto n.  

10 del presente bando. 

L’offerta, al netto dell’IVA, dovrà indicare i corrispettivi sia in cifre sia in lettere. In caso di 

discordanza  saranno ritenuti validi quelli più vantaggiosi per il Comune. 

Nell’offerta economica l’operatore deve indicare i propri costi della manodopera e gli oneri 

aziendali concernenti l’adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di 

lavoro, secondo quanto disciplinato dall’art. 95 comma 10 del d.lgs. 50/2016 ss.mm.ii. 

 

16. ALTRE PRESCRIZIONI E INFORMAZIONI: 

a) al concorrente aggiudicatario è fatto obbligo di produrre, prima della stipula del contratto, 

come garanzia di esecuzione, una garanzia fideiussoria del 2% dell’importo contrattuale 

secondo le modalità e nel rispetto di tutte le prescrizioni dettate dall’art. 103 del D.Lgs. n. 

50/2016. Inoltre al concorrente aggiudicatario è fatto obbligo produrre, prima della stipula 

del contratto, le polizze assicurative di cui all’art. 10 del capitolato; 

b) non sono ammesse, a pena di esclusione, le offerte condizionate e quelle espresse in modo 

indeterminato o con riferimento ad offerta relativa ad altro appalto, le offerte parziali e/o 

limitate. Non sono altresì ammesse offerte economiche che rechino abrasioni ovvero 

correzioni non espressamente sottoscritte per conferma; 

c) le offerte recapitate non possono essere ritirate e non è consentita, in sede di gara, la 

presentazione di altra offerta; 
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d) Il Presidente di gara si riserva la facoltà insindacabile di non far luogo alla gara stessa o di 

prorogarne la data senza che i concorrenti possano accampare alcuna pretesa al riguardo; 

e) si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida sempre che sia 

ritenuta congrua e conveniente; 

f) in caso di offerte uguali il servizio verrà aggiudicato al concorrente che avrà ottenuto il 

punteggio più elevato nella sezione “Presentazione del progetto e qualità del modello di 

organizzazione e gestione e Progetto educativo”; 

g) gli importi dichiarati da imprese stabilite in altro stato membro dell’Unione Europea, 

dovranno essere espressi in Euro; 

h) le autocertificazioni, le certificazioni, i documenti e l’offerta devono essere in lingua 

italiana o corredati di traduzione giurata; 

i) ai sensi dell’art. 48, comma 9, del D.Lgs. n. 50/2016 è vietata qualsiasi modificazione alla 

composizione dei raggruppamenti temporanei e dei consorzi ordinari di concorrenti rispetto 

a quella risultante dall’impegno presentato in sede di offerta; 
j) la stazione appaltante, in caso di fallimento dell’aggiudicatario o di risoluzione del contratto 

per grave inadempimento del medesimo, si riserva di applicare le disposizioni di cui all’art. 

110 del D.Lgs. n. 50/2016; 

k) il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente, ove per qualsiasi motivo lo 

stesso non giunga a destinazione in tempo utile; 

l) trascorso il termine fissato non viene riconosciuta valida alcuna altra offerta, anche se 

sostitutiva o aggiuntiva di offerta precedente; 

m)  non si procederà all’apertura e all’esame del plico che non risulti pervenuto entro il termine 

fissato e con le modalità descritte nel presente bando o sul quale non sia esposta la dicitura 

relativa all’oggetto della gara; 

n) non è ammesso il richiamo a documenti allegati ad altro appalto; 

o) non sarà ammessa alla gara l’offerta nel caso manchi o risulti incompleto od irregolare 

alcuno dei documenti richiesti nelle buste; 

p) l’Amministrazione procederà, ai sensi degli artt. 71 e seguenti del “ Testo Unico delle 

disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa ( 

D.P.R. 445/2000 ), ai controlli relativi alle dichiarazioni sostitutive di certificazione rese dai 

partecipanti ex art. 46 del predetto T.U. 
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(Informativa ai sensi dell’art. 13, del D.Lgs. n. 196 del 30.06.2003 recante l’oggetto: “Codice in 

materia di protezione dei dati personali”) 

f) Si informa che si provvederà al trattamento dei dati strettamente necessari per le operazioni e gli 

adempimenti connessi ai procedimenti e/o provvedimenti relativi all’espletamento della 

procedura di gara di cui al presente bando. Il trattamento dei dati forniti dai concorrenti è 

finalizzato all’espletamento di funzioni istituzionali da parte del Comune di Subiaco, ai sensi 

dell’art. 18 del D.Lgs. n. 196/2003; quindi, per le procedure che qui interessano, non saranno 

trattati dati “sensibili”. I dati forniti, nel rispetto dei principi costituzionali della trasparenza e 

del buon andamento, saranno utilizzati osservando le modalità e le procedure strettamente 

necessarie per condurre l’istruttoria finalizzata all’emanazione del provvedimento finale a cui i 

concorrenti sono interessati. Il trattamento, la cui definizione è rilevabile dall’art. 4 comma 1 

del D.Lgs. n. 196/2003, è realizzato con l’ausilio di strumenti informatici ed è svolto da 

personale comunale. Si informa, infine, che il titolare del trattamento dei dati è Comune di 

Subiaco nella persona del Responsabile dell’Area Amministrativa Sig. Marco Orlandi. Il    

medesimo è inoltre responsabile del trattamento dei dati. I suddetti dati personali saranno 

trattati ai sensi del Nuovo Regolamento UE 679/2016 sulla privacy nei confronti dei 

quali gli interessati potranno esercitare i propri diritti, quali conferma dell’esistenza di 

dati che lo riguardano, la loro comunicazione e l’indicazione della logica e finalità del 

trattamento, nonché la cancellazione, la rettifica, l’aggiornamento o il blocco dei 

medesimi. 
 

17. PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE: 

Le operazioni di gara saranno assolte da un'apposita Commissione giudicatrice che sarà formata in 

base alle disposizioni di cui all'art. 77 del D.Lgs. n. 50/2016. La Commissione, il giorno fissato al 

precedente punto 6.2.1., in prima seduta pubblica, procede all’apertura delle buste “A” ed in assenza 

di ammissioni con riserva anche “B” contenenti la documentazione amministrativa e l’offerta 

tecnica e sulla base della documentazione prodotta: 

 a verificare la correttezza formale di quanto presentato dai concorrenti e ad escludere dalla gara 

le offerte carenti di documenti/elementi richiesti a pena di esclusione dal presente  bando; 
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 a verificare che non abbiano presentato offerte concorrenti che, in base alla dichiarazione di cui 

al modulo Allegato A, siano fra di loro in situazione di controllo ed in caso positivo ad 

escluderli entrambi dalla gara; 

 verificare il plico contenente la documentazione di cui alla busta “B”. 

La Commissione, in seduta riservata, procederà ad esaminare il plico contenente la 

documentazione di cui alla busta “B” –elementi di valutazione– e ad assegnare i punteggi. Per 

l'attribuzione di questi punteggi la Commissione procederà formulando propri giudizi e valutazioni 

sulla base degli elementi desumibili dalla documentazione prodotta dai concorrenti. La 

Commissione di gara si riserva comunque, a suo insindacabile giudizio, di procedere alla richiesta 

di chiarimenti e/o precisazioni con riferimento ai contenuti dell'offerta tecnica. 

 

La stessa Commissione, dopo queste operazioni, in una successiva seduta pubblica - secondo 

quanto stabilito al precedente art. 6.2.3. del presente bando - darà preliminarmente lettura dei 

punteggi totali attribuiti ai singoli concorrenti con riferimento e procederà quindi all'apertura delle 

buste “C” contenenti l’offerta economica con l’attribuzione del relativo punteggio sulla base di 

quanto sopra stabilito. 

 

La Commissione, a seguito dell’attribuzione di tutti i punteggi, formerà quindi la graduatoria in 

ordine decrescente, individuando l’offerta economicamente più vantaggiosa. 

 

Aggiudicazione provvisoria e aggiudicazione definitiva 

Al termine della procedura di affidamento è dichiarata da parte della preposta Commissione la 

formulazione della proposta di aggiudicazione.  

La stazione appaltante, previa verifica della proposta di aggiudicazione ai sensi dell’art. 33, comma 

1, del D.Lgs. n. 50/2016, provvede all’aggiudicazione mediante apposita determinazione del 

Responsabile dell’Area  Amministrativa preposto. Si precisa che l’aggiudicazione non equivale ad 

accettazione dell’offerta. L’aggiudicazione diventa efficace dopo la verifica del possesso dei 

prescritti requisiti in capo al concorrente aggiudicatario (art. 32, comma 7, del D.Lgs.n.50/2016). 

Divenuta efficace l’aggiudicazione, la stipulazione del contratto ha luogo entro il termine di 60 

giorni, salvo un diverso maggior termine conseguente ad un differimento espressamente concordato 

tra la stazione appaltante e l’aggiudicatario. 

La stazione appaltante, entro dieci giorni dalla conclusione delle operazioni di gara, procede a 

richiedere all’aggiudicatario, formalizzando la richiesta tramite pec /fax da inviarsi al numero 

indicato nel modulo Allegato A, l’esibizione di tutta la documentazione eventualmente non ancora 
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acquisita attestante il possesso dei requisiti generali e dei requisiti di capacità economico-finanziaria e 

tecnico-organizzativa.  

I documenti devono essere presentati entro dieci giorni dalla data di ricevimento della richiesta 

della documentazione stessa. Inoltre, i documenti devono essere presentati, nel rispetto delle 

modalità indicate nella lettera di richiesta, in originale o copia autentica nelle forme di cui D.P.R. n. 

445/2000 (articoli 18, 19 e 19-bis). 

Qualora entro il termine di dieci giorni dalla data di ricevimento della richiesta della 

documentazione di cui sopra l’aggiudicatario non produca la documentazione richiesta, la stazione 

appaltante inoltrerà una ulteriore richiesta assegnando un nuovo termine perentorio,  non inferiore a 

cinque giorni, per provvedere. Nel caso in cui non venga rispettato tale ulteriore termine perentorio 

oppure emerga dall’attività di verifica che non sia stata prodotta idonea documentazione atta a 

comprovare le dichiarazioni rese, si procederà all’esclusione del concorrente dalla gara, 

all’escussione della relativa cauzione provvisoria e alla segnalazione del fatto all’Autorità per la 

vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture per i provvedimenti relativi. 

Sempre ai fini delle verifiche sulla veridicità delle dichiarazioni contenute nella busta “A” attestanti 

il possesso dei requisiti generali (art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016), la stazione appaltante, oltre ad 

acquisire i documenti sopra specificati direttamente dall’aggiudicatario, procederà anche ad 

autonomi riscontri  acquisendo altri documenti – ed in particolare i certificati dei casellari 

giudiziali, i certificati dei carichi pendenti . 

Nel caso in cui la stazione appaltante accerti la presenza in capo all’aggiudicatario di una o più 

cause di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016 o riscontri false dichiarazioni, si 

procederà all’esclusione del concorrente dalla gara, all’escussione della relativa cauzione 

provvisoria e alla segnalazione del fatto all’Autorità per la vigilanza sui contratti pubblici di lavori, 

servizi e forniture per i provvedimenti relativi e si procederà alla riattivazione del procedimento e 

alla convocazione di una nuova seduta pubblica il cui giorno, ora e luogo sarà comunicato ai 

concorrenti tramite fax inviato con almeno 48 ore di anticipo sulla data della seduta stessa. 

I concorrenti, ad eccezione dell’aggiudicatario, possono chiedere alla stazione appaltante la 

restituzione della documentazione presentata al fine della partecipazione alla gara. 
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Ai sensi del D.M. 2 dicembre 2016, il bando di gara e l’avviso di aggiudicazione sono 

pubblicati anche su due dei principali quotidiani a diffusione nazionale e su due quotidiani 

a maggiore diffusione locale. Le relative spese di pubblicazione, nonché quelle relative alla 

pubblicazione sulla GURI, sono a carico dell’aggiudicatario e dovranno essere rimborsate 

alla Centrale di Committenza entro il termine di sessanta giorni dall’aggiudicazione. La 

Centrale di Committenza renderà noto all’aggiudicatario l’esatto ammontare del suddetto 

importo, anche relativamente all’esito della procedura di gara. 

 

Stipulazione del contratto 

La stipulazione del contratto è, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure previste 

dalla normativa vigente in materia di lotta alla mafia e dalla verifica dell’assenza di altre cause 

ostative alla stipula del contratto - come l’insorgere di una o più delle cause di esclusione di cui 

all’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016 o di altre cause ostative elencate nel presente bando. 

 La stipula del contratto avverrà in forma pubblica amministrativa a cura del Segretario Comunale. 

Tutte le spese contrattuali sono a carico dell’aggiudicatario. 

Inizio delle prestazioni 

L’aggiudicatario dovrà garantire l’inizio delle prestazioni oggetto della presente gara 

tassativamente entro il termine che verrà indicato dall’Amministrazione che, dopo l’aggiudicazione 

definitiva, ha facoltà di consegnare il servizio anche nel caso in cui non sia stato stipulato il 

contratto.    

 

Informazioni relative al procedimento di gara. 

Tutti i chiarimenti necessari, posti attraverso quesiti inerenti la gara in oggetto, dovranno 
essere trasmessi entro e non oltre il giorno 28/08/2018 alle ore 10,00 all’indirizzo PEC 
mailto:areaamministrativa@pec.comunesubiaco.comnon sarà data risposta ai quesiti 
inoltrati oltre tale data 

 

ALLEGATI: 

1. istanza di ammissione (allegato A); 
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2. modello di offerta economica (allegato B) 

3. D.G.U.E. 

4. Atto Unilaterale d’obbligo 

5. Attestato di avvenuto sopralluogo 

 

 

      Subiaco, lì 26/07/2018 

                               Il Responsabile dell’area Amministrativa 

                                                                                                          

                                                                                                    Marco Orlandi 
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