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COMUNE DI CARIATI (CS)

COMUNE DI CARIATI

Piazza Rocco Trento, 87062 CARIATI (CS)
Email: protocollo.cariati@asmepec.it
Tel. 0983/94021 FAX 0983/968248
P.IVA 01079800783

Comuni associati

BOCCHIGLIERO, CAMPANA, CARIATI(Capofila), MANDATORICCIO, PIETRAPAOLA, SCALA

COELI, TERRAVECCHIA

BANDO di gara per APPALTO DI SERVIZI

Sezione I: Amministrazione aggiudicatrice

1.1) Denominazione e indirizzi

Denominazione

COMUNE DI CARIATI

indirizzo: PIAZZA ROCCO TRENTO
Citta: COSENZA

Codice postale: 87062

Codice NUTS: ITF61

Persona di contatto:

Dott.ssa Rosa SCARNATO 0983-9402205

E-mail:

protocollo.cariati@asmepec.it

Fax:

0983/968248

Indirizzo principale
(URL)

www.comune.cariati.cs.it

Comunicazione

a) | documenti di gara sono disponibili per accesso gratuito e diretto
presso: www.comune.cariati.cs.it nonché sulla piattaforma Asmel
www.asmecomm.it

b) Ulteriori informazioni sono disponibili presso I'indirizzo sopraindicato
c) Le offerte o le domande di partecipazione vanno inviate al seguente
indirizzo: COMUNE DI CARIATI (CS) 87062 - Piazza Rocco Trento.

Tipo di amministrazione
aggiudicatrice

Autorita locale

Principali settori di
attivita:

Servizi generali delle amministrazioni pubbliche
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Centrale Unica di Committenza: ASMEL Consortile S.c. ar.l.

Tel. +39 800165654

Indirizzo pec: asmecomm(@asmepec.it

Indirizzo internet:

Sezione Il: Oggetto

www.asmecomm.it sezione “ Procedure in corso”

11.1) Entita dell’appalto

Affidamento del servizio di “Assistenza domiciliare alle persone

11.1.1) Denominazione anziane non autosufficienti”.

C.1.G.: 7477402355 CUP: B31117000350001

I1.1.2) Codice CPV prevalenti|85311200-4 ; 85312400-3

i1.1.3) Tipo di appalto Servizi

11.1.4) Breve descrizione

Affidamento del servizio di “Assistenza domiciliare alle persone
anziane non autosufficienti”.

Importo a base d’asta: € 202.236,00 (comprensive di IVA come per
Legge)

I1.1.5) Valore totale stimato |- di cui euro 187.255,56 per il costo del servizio - non soggetto a

ribasso;
- di cui euro 14.980,44 per spese di gestione soggetto a ribasso.

11.1.6) Informazioni relative

ai lotti

Questo appalto non & suddiviso in lotti.

11.2) Descrizione

1.2.1) Affidamento del servizio di “Assistenza domiciliare alle persone anziane non
Denominazione autosufficienti” nei comuni dell’ATS n. 2 di Cariati

11.2.3) L di

li2.3) .UOgO Comuni dell’ATS n. 2 di Cariati

esecuzione

I1.2.4) Descrizione
dell’appalto

Servizio di “Assistenza domiciliare alle persone anziane non autosufficienti”
nei comuni dell’ATS n. 2 di Cariati

11.2.5) Criteri di
aggiudicazione

Offerta economicamente pil vantaggiosa

Punteggi da
attribuire alle
singole voci

Modalita di attribuzione dei punteggi:

MASSIMO PUNTEGGIO ATTRIBUIBILE 100 suddiviso in:

1. QUALITA DEL PROGETTO, Max punti 40, di cui:

1.1 Analisi dei bisogni e conoscenza del territorio (Max punti 5)

1.2 Articolazione del programma di gestione (Max punti 15)

1.3 Modalita e strumenti di monitoraggio e di valutazione delle attivita, della
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qualita del servizio e del grado di soddisfacimento dell’utenza (Max punti
10)

1.4 Elementi innovativi nelle metodologie e negli strumenti adottati (Max
punti 5)

1.5 Completezza e chiarezza dell’esposizione progettuale (Max punti 5)

2. QUALITA ORGANIZZATIVA DEL PARTECIPANTE, Max Punti
30, di cui:

2.1 Esperienza maturata (dal solo capofila in caso di raggruppamento) nella
gestione di servizi uguali a quelli oggetto della gara in periodi anteriori a
quelli del triennio precedente alla data del bando: 2 punti per ogni
semestre continuativo (Max punti 10)

2.2 Organizzazione e gestione risorse umane assegnate al servizio,
qualifiche ed esperienze degli operatori (Max punti 10)

2.3 Possesso della certificazione di qualita UNI EN ISO o altri protocolli
comunitari relativi ai servizi oggetto del presente appalto (in caso di
raggruppamenti Temporanei di Concorrenti occorre che tutti i soggetti
del raggruppamento siano in possesso della detta certificazione per
I'attribuzione del punteggio) (Punti max 10)

3. ELEMENTI MIGLIORATIVI ED AGGIUNTIVI COMPATIBILI CON LE
FINALITA DEL SERVIZIO, Max punti 10, di cui:

3.1 Servizi aggiuntivi, senza maggiori oneri per la stazione appaltante, di
natura non occasionale e non marginali, diversi da quelli gia previsti nel
capitolato, proposti a supporto delle attivita progettuali e coerenti con
le stesse, dettagliatamente individuati: punti 2 per ognhuno

4. OFFERTA ECONOMICA, Max punti 20

L'offerta economica é intesa quale somma di:

Costo ore operatori socio-assistenziali (non soggette a ribasso) +

Costo spese di gestione (soggette a ribasso).

All'offerta economica, quale somma sopradetta, pill bassa, verra attribuito
il punteggio massimo;

alle restanti offerte economiche verra attribuito il punteggio secondo la
seguente formula:

P= (Och Pmax) / Odv

dove:

P = punteggio da assegnare

Opc = offerta pili conveniente

Pmax = punteggio massimo attribuibile (20)
Odv = offerta da valutare

11.2.6) Valore stimato

Complessivo € 202.236,00 (comprensive di IVA)

Fonti di finanziamento

PAC Il Riparto - Anziani
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I.2.7) Durata del contratto d’appalto |Mesi 12 (dodici)

I1.2. 9) Informazioni relative ai limiti di
numero di candidati che saranno
invitati a partecipare

Non vi & un numero limite di candidati da invitare a
partecipare

[1.2.10) Informazioni sulle varianti Non sono ammesse varianti

11.2.11) Informazioni relative alle

- Non sono previste opzioni
opzioni

Ore di servizio da erogare: 11.380

Personale da impiegare e monte ore assegnato:
1.2.14) Informazioni complementari: |- Assistente Sociale Coordinatore: ore 1.240

- 0SS: ore 8.112

- Assistente domiciliare (o figure assimilate): ore 2.028

Sezione llI: Informazioni di carattere giuridico, economico, finanziario e tecnico

lil.1) Condizioni di partecipazione

Possono partecipare Cooperative Sociali di tipo A di cui alla
legge 8/11/1991 n. 381 articolo 1 lettera a) in forma singola
legalmente costituite da almeno un anno, loro consorzi o loro
associazioni e in raggruppamenti Temporanei di Imprese (R.T..)
costituiti allo scopo.

Sono necessari i seguenti requisiti:

a) essere costituiti da almeno 1 (un) anno e poter svolgere, per
statuto, I'attivita di gestione del servizio in oggetto;

Situazione degli operatori b) iscrizione alla Camera di Commercio in cui sia anche indicata
economici che possono I"attivita prevista nel presente bando di gara;

comportare I'esclusione dalla c¢) iscrizione nell’apposito Albo Nazionale / Regionale /
gara. Provinciale delle Cooperative a mutualita prevalente con

iscrizione all’apposita sezione riguardante le Cooperative sociali
o come diversamente previsto per la categoria partecipante o
secondo le modalita vigenti nello Stato di appartenenza nel
caso trattasi di concorrente di uno degli Stati membri della
Comunita Europea.

Non possono partecipare - sia in forma singola che associata -
coloro che si trovino nelle condizioni di cui all’art. 80 del D. Lgs.
n. 50/2016.

Autodichiarazioni rese esclusivamente dal legale
rappresentante per la propria Cooperativa.

Per i soggetti partecipanti in forma di R.T.l, le dichiarazioni
saranno rese come sopra per tutti i soggetti facenti parte del
R.T.I.

Per tutte le persone fisiche (altri legali rappresentanti (ad es.
Vice presidente CdA con poteri di rappresentanza,

Modalita di indicazione delle
informazioni richieste.
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arl

amministratori delegati, direttori sindaci, ecc.)
autodichiarazioni rese personalmente.
Per tutte le autodichiarazioni occorre allegare documento di

identita del dichiarante sul quale sia apposta la sottoscrizione.

tecnici,

Ill. 1.1) Abilitazione all’esercizio
dell’attivita professionale

Nessuna

I11.1.2) Capacita economica e
finanziaria

A PENA DI ESCLUSIONE Dichiarazione, esclusivamente originale, di
un istituto bancario o intermediario autorizzato ai sensi del
decreto legislativo n. 385/1993 (in caso di R.T.C. ciascun
soggetto del R.T.C. dovra presentare la detta documentazione)
unitamente a dichiarazione circa il fatturato conseguito negli
ultimi tre esercizi (in caso di R.T.C., ciascun soggetto del R.T.C.
dovra presentare la detta dichiarazione circa il rispettivo
fatturato) almeno pari all'importo posto a base d’asta e
comunque relativo a servizi di Assistenza Domiciliare resa a
Persone non Autosufficienti ultrasessantacinquenni.

I1.1.3) Capacita professionale e
tecnica

A PENA DI ESCLUSIONE Elenco dei principali servizi prestati negli
ultimi tre anni con l'indicazione degli importi, delle date e dei
destinatari, pubblici o privati delle stesse. Per i Consorzi,
I'elenco dei principali servizi prestati sara riferito sia al
Consorzio che alle societa consorziate che effettueranno il
servizio. Per i R.T.L., I'elenco dei principali servizi prestati sara
riferito a tutti i soggetti facenti parte del R.T.I.

[1.1.4) Norme e criteri oggettivi di
partecipazione

A PENA DI ESCLUSIONE Essere costituiti da almeno un anno con
uno statuto che preveda, tra gli scopi della Cooperativa,
['attivita oggetto del servizio.

Essere iscritti nell’apposito registro Albo Nazionale / Regionale
/ Provinciale delle Cooperative a mutualita prevalente con
iscrizione all’apposita sezione riguardante le Cooperative
sociali

I11.1.5) Informazioni concernenti
contratti d’appalto riservati

Il contratto d’appalto & limitato ai soggetti sopra pil volte
indicati.

11l.2) Condizioni relative al contratto d’appalto

l11.2.1) Informazioni relative ad
una particolare professione

La prestazione del servizio e riservata a: VEDI punto 11.2.14

I1.2.2) Condizioni di esecuzione
del contratto d’appalto

Vedasi capitolato.

relative al
responsabile

I11.2.3) Informazioni
personale

lavoro
ad

utilizzato avra un
I’Aggiudicatario,

rapporto  di
restando quindi

Il personale
esclusivamente con
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dell’esecuzione del contratto
d’appalto

esclusivo carico dello stesso tutti gli oneri contrattuali,
assicurativi e previdenziali relativi alla gestione del personale
stesso.

E’ fatto obbligo all’aggiudicatario di curare I'osservanza delle
norme civili, previdenziali e contrattuali disposte a favore del
personale, secondo i livelli previsti dal CCNL vigente e, a
richiesta dell’Amministrazione comunale, e tenuto ad esibire la
documentazione che la attesti e la comprovi.

L’Amministrazione comunale & assolutamente estranea al
rapporto di lavoro costituito tra I'aggiudicatario e i propri
dipendenti addetti al servizio e non potra mai essere coinvolta
in eventuali controversie che dovessero insorgere, in quanto
nessun rapporto di lavoro si intendera instaurato fra i
dipendenti dell’aggiudicatario e 'Amministrazione stessa.

Sezione IV: Procedura
IV.1) Descrizione

IV.1.1) Forma della procedura

Procedura aperta

procedura

IV.1.10) Norme nazionali applicabili alla

D.LGS 50/2016

procedura di aggiudicazione

IV.1.11) Caratteristiche principali della nel corso della quale qualsiasi operatore

Procedura di aggiudicazione: procedura aperta,

interessato puo presentare un’offerta in risposta
a un bando di gara.

IV.2) Informazioni di carattere amministrativo

IV.2.1) Pubblicazione precedente relativa

alla stessa procedura

NESSUNA

IV.2.2) Termine per il ricevimento delle
offerte o delle domande di partecipazione

Data: 27.07.2018 - Ora: 12:00

IV.2.4) Lingue utilizzabili per la

presentazione delle offerte o delle Italiano
domande di partecipazione:

2. ri ini il o
IV.2.6) Periodo minimo durante il quale 180 giorni

I'offerente e vincolato alla propria offerta
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Data: 07.09.2018 - Ora: 15:00 Luogo: presso la sede
della Centrale di Committenza Asmel Consortile s.c. a
r.l. sita all'isola G8 - Piano 6 - Centro Direzionale di
Napoli;

IV.2.7) Modalita di apertura delle offerte |Persone ammesse alla seduta di apertura: Legali
rappresentanti dei partecipanti o loro delegati muniti
di specifica delega (che non necessita di particolari
formalita se non lallegazione del documento di
identita di chi delega e di chi e delegato)

Sezione VI: Altre informazioni

VI.1) Informazioni relative alla rinnovabilita Non é consentita la rinnovabilita

VI.3) INFORMAZIONI COMPLEMENTARI

PRESENTAZIONE: PROCEDURA TELEMATICA

Modalita di presentazione delle offerte e criteri di ammissibilita

La presentazione dell’offerta corredata dalla relativa documentazione richiesta dovra pervenire
informa TELEMATICA secondo le modalita stabilita nel presente disciplinare.

Le offerte dovranno essere formulate dagli operatori economici ed inserite nel sistema
telematico, nello spazio relativo alla presente procedura, salvo che non sia diversamente
disposto.

Le offerte devono essere inserite in lingua Italiana.

Gli allegati messi a disposizione sul sito www.asmecomm.it “Albo Fornitori e Professionisti”
devono essere scaricati e compilati

DEFINIZIONI UTILI PER LA PROCEDURA TELEMATICA
Si riporta di seguito il significato dei principali termini indicati nei successivi articoli:

Abilitazione: risultato del procedimento che consente I'accesso e la partecipazione degli Operatori
Economici abilitati al sistema informatico, ai sensi dell’articolo 58 del D.Lgs. n. 50 del 2016, per lo
svolgimento della gara telematica.

Account: insieme dei codici personali di identificazione costituiti da e-mail e password che
consentono alle imprese abilitate I'accesso al sistema e la partecipazione alla gara telematica.

Firma digitale: & uno dei requisiti che I'offerta deve possedere per essere giuridicamente rilevante
e per garantirne inviolabilita/integrita e provenienza. E il risultato della procedura informatica
(validazione) basata su certificazione qualificata rilasciata da un certificatore accreditato e
generata mediante un dispositivo per la creazione di una firma sicura come disciplinata dal D.Lgs.
n. 82 del 2005 (codice dell’amministrazione digitale).

La firma digitale si basa su un sistema cosiddetto a "chiavi asimmetriche", ossia due serie di
caratteri alfanumerici, appositamente generati dal sistema: una chiave e conosciuta dal solo
firmatario (chiave segreta), I'altra conoscibile da chiunque (chiave pubblica). La chiave segreta &
necessaria alla sottoscrizione dei documenti. La chiave pubblica & necessaria alla verifica della
effettiva provenienza del documento dal titolare. La sicurezza di un simile sistema risiede nel fatto
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che ad ogni chiave pubblica corrisponde una sola chiave segreta, e che, con la conoscenza della
sola chiave pubblica, & impossibile riuscire a risalire alla chiave segreta. Per garantire la
corrispondenza tra "chiave pubblica" e "chiave segreta" nonché la titolarita delle chiavi in capo al
soggetto firmatario, si ricorre ad un Ente certificatore, cioe un soggetto terzo il cui compito &
quello di garantire la certezza della titolarita delle chiavi pubbliche (attraverso dei cosiddetti
"certificati") e di rendere conoscibili a tutti le chiavi pubbliche (attraverso un elenco telematico).
L’elenco pubblico dei certificatori & disponibile all'indirizzo http://www.agid.gov.it.

E’ necessario un lettore di smart card.

Marcatura temporale: & il risultato della procedura informatica che consente di dare certezza
allora e al minuto di “chiusura” dell’offerta. Tale procedura garantisce lo stesso livello di
inviolabilita delle offerte previsto dalla procedura di gara tradizionale ad evidenza pubblica, dando
certezza del momento della chiusura dell’'offerta telematica. Consiste nella generazione, tramite
processo informatico di una firma digitale (anche aggiuntiva rispetto a quella del sottoscrittore)
cui e associata I'informazione relativa a una data e a un’ora certe. Il kit di marcatura temporale &
disponibile presso gli Enti certificatori, di cui al sito dell'Agenzia per I'ltalia Digitale
http://www.agid.gov.it.

Numero di serie della marcatura temporale: e il codice che identifica in modo univoco la
marcatura temporale apposta su un documento informatico. A seconda dei software di firma e
marcatura utilizzati, questo codice puo essere visualizzato in formato decimale o esadecimale (la
piattaforma Albofornitori.it accetta entrambi i formati) e viene denominato in vari modi ("Numero
seriale", "Numero di serie", "Serial number", ...}.

Gestore del Sistema: Net4market-CSAmed s.r.l. di Cremona, di cui si avvale 'Azienda per le
operazioni di gara, ai sensi dell'art.58 del D.Lgs.n.50/2016. Per problematiche tecniche relative

alla partecipazione alla procedura telematica il gestore & contattabile al seguente recapito
telefonico: 0372/801730, dal lunedi al venerdi, nella fascia oraria: 8.30-13.00 / 14.00-17.30

Sistema: coincide con il server del gestore ed & il sistema informatico per le procedure telematiche
di acquisto, ai sensi dell'articolo 58 del D.Lgs. n. 50 del 2016.

Busta telematica di offerta economica (o sealed bid): scheda di offerta che verra compilata
dall'Impresa concorrente. Il contenuto dell’offerta presentata da ciascun concorrente non é
accessibile agli altri concorrenti e all’Azienda. Il Sistema accetta solo offerte non modificabili, dal
momento che le stesse dovranno riportare una marca temporale certificata antecedente al
periodo di invio.

Upload: processo di trasferimento e invio di dati dal sistema informatico del concorrente a un
sistema remoto, ossia a “distanza”, per mezzo di connessione alla rete internet (nell’apposita
stanza dedicata all’Azienda, cui si accede utilizzando |'e-mail scelta e la password preventivamente
assegnata e nella scheda presente nella sezione “E-procurement —Proc. D’acquisto”).

Per partecipare alla presente procedura telematica le imprese concorrenti devono dotarsi, a
propria cura e spese, della seguente strumentazione tecnica e informatica necessaria:

1 - Personal Computer collegato ad Internet

Tutte le funzionalita disponibili sulla Piattaforma ASMECOMM sono usufruibili mediante un
Personal Computer Standard dotato di un Browser (tra quelli indicati nel punto 2) e collegato ad
Internet.

E consigliata una connessione ADSL (banda: almeno 640 kb) o connessione internet aziendale.

Nota: Se I'accesso ad internet avviene attraverso la rete aziendale, si raccomanda di consultare il
personale IT interno per verificare la disponibilita di banda e la possibilita di accesso in base alle
configurazioni di proxy/firewall. Risoluzione schermo minima 1280 x 720.
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2 - Web Browser (programma che permette di collegarsi ad Internet)
Google Chrome 10 o superiore;

Mozillla Firefox 10 o superiore;

Opera 12 o superiore;

Internet Explorer 8 o superiore;

Safari 5 o superiore.

3 - Configurazione Browser

E supportata la configurazione di default, come da installazione standard, in particolare per
quanto riguarda le impostazioni di security, di abilitazione javascript, di memorizzazione cookies e
di cache delle pagine web.

4 - Programmi opzionali

In base alle funzionalita utilizzate ed alle tipologie di documenti trattati come allegati, sono
necessari programmi aggiuntivi quali: utilita di compressione/decompressione formato zip,
visualizzatori di formato pdf (Adobe Acrobat reader), programmi di office automation compatibili
con MS Excel 97 e MS Word 97, programmi stand-alone per |a gestione della firma digitale e della
marcatura temporale (es. DIKE di InfoCert).

5 - Strumenti necessari
Un kit di firma digitale e di marcatura temporale (cfr. definizioni).

(ATTENZIONE: il sistema operativo Windows XP non & pil supportato da Microsoft in termini di
sicurezza e pertanto con tale S.O. potrebbe non essere possibile utilizzare la piattaforma
telematica).

Tutte le Imprese che partecipano alla presente gara, esonerano espressamente |a Stazione
Appaltante, il Gestore ed i loro dipendenti e collaboratori da ogni responsabilita relativa a
qualsiasi malfunzionamento o difetto relativo ai servizi di connettivita necessari a raggiungere il
sistema attraverso la rete pubblica di telecomunicazioni.

Le Imprese partecipanti dovranno impegnarsi, anche nei confronti dei propri dipendenti, ad
adottare tutte le misure tecniche ed organizzative necessarie ad assicurare la riservatezza e la
protezione degli strumenti informatici (email e password) assegnati. L'email e la password
necessari per l'accesso al sistema e la partecipazione alla gara sono personali. Le imprese
concorrenti sono tenute a conservarli con la massima diligenza e a mantenerli segreti, a non
divulgarli o comunque a cederli a terzi e a utilizzarli sotto la propria esclusiva responsabilita nel
rispetto dei principi di correttezza e buona fede, in modo da non recare pregiudizio al sistema e in
generale ai terzi. In ogni caso saranno ritenute valide le offerte presentate nel corso delle
operazioni con gli strumenti informatici attribuiti. Le imprese partecipanti si impegnano a
manlevare e tenere indenne la Stazione Appaltante ed il Gestore risarcendo qualunque
pregiudizio, danno, costo e onere di qualsiasi natura, ivi comprese le spese legali eventuali che
dovessero essere sopportate dagli stessi a causa di violazioni delle presenti regole e di un utilizzo
scorretto o improprio del sistema.

Il Gestore, il Supporto Tecnico al Gestore del Sistema e la Stazione Appaltante non possono essere
in alcun caso ritenuti responsabili per qualunque genere di danno diretto o indiretto subito dai
concorrenti o da terzi a causa o comungque in connessione con l'accesso, I'utilizzo o il mancato
funzionamento del sistema, dei suoi servizi e delle apposite procedure di firma digitale e
marcatura temporale.



Asmel Consortile S.C. ar.l.
ASMEL - Via Carlo Cattaneo,9 — 21013 GALLARATE (VA)
Sede Operativa: Centro Direzionale - Isola G1 - Napoli

ot PIVA-CF. 12236141003
http://asmecomm.it — portale di comumittenza pubblica

*% %
*

*ok

COMUNE DI CARIATI (CS)

Tutti i soggetti abilitati sono tenuti a rispettare le norme legislative, regolamentari e contrattuali in
tema di conservazione e utilizzo dello strumento di firma digitale e di marcatura temporale e ogni
istruzione impartita in materia dal Certificatore che ha rilasciato le dotazioni software; esonerano
altresi espressamente la Stazione Appaltante, il Gestore ed il Supporto Tecnico al Gestore del
Sistema da qualsiasi responsabilita per conseguenze pregiudizievoli di qualsiasi natura o per danni
diretti o indiretti arrecati ad essi o a terzi dall’utilizzo degli strumenti in parola.

Il mancato e non corretto utilizzo degli appositi strumenti informatici di volta in volta richiesti nel
corso della procedura costituisce una violazione delle presenti regole, che pud comportare la
sospensione o la revoca dell’abilitazione, oltre al risarcimento dei danni eventualmente provocati.

6. Modalita di registrazione alla sezione “Albo Fornitori”

Possono partecipare alla presente procedura tutti i soggetti che abbiano ottenuto
I"accreditamento |'abilitazione al portale www.asmecomm.it e che si siano abilitati alla gara,
secondo quanto previsto dai successivi paragrafi e in possesso dei requisiti ex artt. 38 e 39 D.Lgs.
163/2006.

Le Imprese, entro la data indicata nel Timing di gara, devono accreditarsi all’Albo Fornitori della
Stazione Appaltante (con la compilazione, tramite processo informatico, dell’apposita scheda di
iscrizione accessibile dal sito www.asmecomm.it) ed abilitarsi alla gara (pena I'impossibilita di
partecipare). L'accreditamento e 'abilitazione sono del tutto gratuite per I'impresa concorrente.

1. | concorrenti non ancora abilitati, per poter partecipare alla gara, devono fare richiesta
d’iscrizione all’albo fornitori del Gestore della piattaforma ASMECOMM, sul sito
www.asmecomm.it, sezione “Albo Fornitori e Professionisti”. La richiesta d’iscrizione avviene
compilando gli appositi form on line che danno ad ognuno la possibilita di inserire i propri dati e di
segnalarsi per le categorie merceologiche di competenza.

2. Una volta completato I'inserimento dei propri dati, i concorrenti, seguendo le istruzioni fornite
a video, devono confermarli. Dopo la conferma possono essere accettati dall’Ente all’interno
dell’Albo Fornitori ASMEL.

3. All'abilitazione all’Albo Fornitori, sia che lo stato della registrazione sia attesa o accreditato,
deve seguire, obbligatoriamente, da parte dei concorrenti 'abilitazione alla gara. Questa avviene
collegandosi al sito www.asmecomm.it, nell’apposita sezione “Procedure in Corso”, richiamando il
bando di gara e inserendo i propri dati identificativi nella pagina di abilitazione alla gara collegata
al bando. | fornitori gia accreditati all’Albo Fornitori dovranno abilitarsi alla gara utilizzando le
credenziali gia in loro possesso; coloro che invece non sono accreditati potranno procedere,
premendo il bottone “Registrati” ed alternativamente all’iter descritto al punto 1, alla creazione di
un nuovo profilo, collegato alla partecipazione alla procedura di cui trattasi (iscrizione light).

Fatto cid i concorrenti saranno tra quelli che potranno, previo espletamento di tutte le formalita
amministrative, partecipare alla gara.

Le Imprese dovranno iscriversi alla piattaforma ASMECOMM per la seguente voce di gara:
Categoria: CPV 85311200-4

Contestualmente all’abilitazione, il Gestore della piattaforma per tramite del Supporto Tecnico al
Gestore del Sistema attiva I'email e la password associati all'impresa abilitata, permettendo a
quest’ultima di abilitarsi alla gara, di accedere al sistema e di compiere tutte le azioni previste per
la presente gara.

Anche se gia precedentemente abilitati all’albo fornitori, i partecipanti dovranno in ogni caso
necessariamente ottemperare alle operazioni previste al precedente punto 3.
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Nel caso di partecipazione alla procedura di imprese consorziate o raggruppate, ai sensi
dell’articolo 48 del D.Lgs. n. 50 del 2016, ogni impresa facente parte del Raggruppamento o del
Consorzio dovra effettuare tutte le operazioni previste ai precedenti punti 1 e 2 (accreditamento
al portale). Solo l'impresa mandataria/capogruppo o designata tale provvedera invece ad
effettuare I'abilitazione alla gara (punto 3).

Ferme tutte le operazioni su evidenziate, ai fini della validita della partecipazione alla presente
procedura di gara, 'Operatore Economico deve rispettare, a pena di esclusione, il termine
perentorio indicato nello schema temporale della gara (TIMING DI GARA alla voce “Termine ultimo
perentorio (a pena di esclusione) per apporre firma digitale e marcatura temporale al file di offerta
economica telematica “SchemaOfferta_.xIs”).

FORMA DI PARTECIPAZIONE E ABILITAZIONE AL LOTTO

Gli O0.EE. concorrenti, entro il termine previsto dal timing di gara (Fine periodo per I'abilitazione
lotti-fornitori), devono definire a sistema - all'interno della schede di gara di riferimento,
nell'apposita sezione denominata “Abilitazione lotti”- la relativa forma di partecipazione (singola o
congiunta).

Relativamente all'operatore che intenda partecipare in forma congiunta, al lotto dovra essere
associato, ad opera della ditta mandataria, I'eventuale RTI/Consorzio con cui l'operatore
economico intende partecipare, utilizzando la funzione “Nuovo RTI".

| concorrenti che intendono presentare un'offerta in R.T.Il. o con I'impegno di costituire un R.T.I.,
ovvero in Consorzi, infatti, entro il termine previsto dal timing di gara (Fine periodo per
I'abilitazione al lotto) devono definire a sistema tale modalita di partecipazione. L'impresa
mandataria/capogruppo o designata tale dovra quindi impostare nella maschera di “Abilitazione
lotti” (raggiungibile dalla scheda di gara) gli operatori facenti parte del raggruppamento (ciascuno
con il proprio ruolo).

Modalita di sospensione o annullamento

In caso di malfunzionamento o difetto degli strumenti hardware, software e dei servizi telematici
utilizzati dalla Stazione Appaltante, dal Gestore della Piattaforma e dal Supporto Tecnico al
Gestore del sistema per la gara, con conseguente accertamento di anomalie nella procedura, la
gara potra essere sospesa e/o annullata.

La sospensione e ['annullamento sono esclusi nel caso di malfunzionamento degli strumenti
utilizzati dai singoli concorrenti.

Per problemi tecnici si consiglia di contattare direttamente il Supporto Tecnico al Gestore della
Piattaforma - via mail, all’indirizzo info@csamed.it oppure al 0372/801730 dal lunedi al venerdi
dalle ore 08:30 alle ore 13:00 e dalle ore 14:00 alle ore 17:30.

TIMING GARA DATA ORARIO

Termine ultimo per abilitarsi all’Albo Fornitori sulla piattaforma
www.asmecomm.it — sezione “Albo Fornitori e Professionisti”

27.07.2018 12:00

Termine ultimo per la richiesta di chiarimenti (chiusura Forum) 20.07.2018 12:00
Data e ora in cui viene messo a disposizione lo schema per la
formulazione dell’Offerta Economica Telematica denominato: 22.06.2018 10:30

SchemaOfferta_.xIs da generare direttamente dalla Piattaforma.
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Termine ultimo perentorio (a pena di esclusione) per apporre
firma digitale e marcatura temporale al file della Offerta
Economica Telematica (denominato: schemaOfferta_.xls) e del
Dettaglio Offerta Economica (QUEST’ULTIMO & PRESENTE IN
FORMATO WORD, CHE VA COMPILATO E TRASFORMATO IN PDF,
INSERITO IN UNA CARTELLA ZIP, AL CUI ESTERNO VA APPOSTA
FIRMADIGITALE E MARCATURA TEMPORALMENTE ENTRO LA
SCADENZA DELLA PROCEDURA DI GARA; TALE ALLEGATO &
DENOMINATO: ALLEGATO C- DETTAGLIO DI OFFERTA
ECONOMICA)

Fine periodo per il caricamento telematico della Documentazione
AMMINISTRATIVA e TECNICA firmata digitalmente e marcata
temporalmente, nonché per I'Abilitazione lotti-fornitori) (Si 27.07.2018 12:00
precisa che la sezione ”Abilitazione lotti” rimarra di colore rosso
fino al termine di gara

27.07.2018 12:00

Inizio periodo per I'inserimento del numero seriale identificativo
della sola marcatura temporale apposta al file dell’Offerta 22.06.2018 10:30
Economica Telematica (denominato : SchemaOfferta_.xIs)

Fine periodo per I'inserimento del numero seriale identificativo
della marcatura temporale apposta al file dell’Offerta Economica 27.07.2018 17:00
Telematica ( denominato : SchemaOfferta_.xIs)

Apertura della documentazione amm.va
07.09.2018 15:00

Inizio upload(caricamento) dell’Offerta Economica Telematica
firmata digitalmente e marcata temporalmente (denominata :
schemaOfferta_.xls) e del dettaglio Offerta Economica firmato
digitalmente e marcata temporalmente (denominato: Allegato C,
da inserire nella sezione “Ulteriore”)

DA DEFINIRE
Fine upload (caricamento) dell’Offerta Economica Telematica
firmata e marcata (schemaOfferta_.xlIs) e del dettaglio offerta
economica firmato e marcato (Allegato C)

Pubblicazione della graduatoria di gara

Tutti i file per i quali & richiesta la firma digitale, devono essere firmati digitalmente e caricati sul
portale. La firma digitale prevede la possibilita che lo stesso documento puo essere firmato anche
da piu persone. La corretta firma digitale rimane piena responsabilita di ciascun partecipante.
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Per le Associazioni Temporanee o Consorzi gia costituiti/non ancora costituiti, I'offerta, deve
essere sottoscritta digitalmente rispettivamente dal legale rappresentante o titolare dell'impresa
capogruppo e da ciascun concorrente che costituira I’Associazione o il Consorzio.

Chiarimenti

Le informazioni o richieste di chiarimento potranno essere richieste esclusivamente tramite la
piattaforma ASMECOMM “Albo fornitori e professionisti” sezione “Chiarimenti”, non oltre il
termine fissato nel timing di gara. Le domande pervenute oltre tale termine non saranno prese in
considerazione. Le richieste di chiarimenti dovranno essere formulate esclusivamente in lingua
italiana. Le risposte alle richieste di chiarimenti e/o eventuali ulteriori informazioni sostanziali in
merito alla presente procedura, saranno pubblicate in forma anonima all’indirizzo internet della
Stazione Appaltante e sulla piattaforma www.asmecomm.it.

Modalita di verifica dei requisiti di partecipazione

La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed economico-
finanziario delle ditte partecipanti avviene ai sensi dell’art. 81 del D.lgs. n. 50/2016, attraverso
I'utilizzo del sistema AVCPass, reso disponibile dall’Autorita di vigilanza sui Contratti pubblici di
Lavori, Servizi e Forniture con la delibera n. 111 del 20 dicembre 2012. Pertanto tutti i soggetti
interessati a partecipare alla procedura devono, obbligatoriamente, registrarsi al sistema AVCPass,
accedendo all'apposito link sul portale dell’Autorita (servizi ad accesso riservato-avcpass) secondo
le istruzioni ivi contenute, nonché acquisire il “PASSOE” di cui all’art. 2, comma 3.2 della succitata
delibera, da produrre in sede di gara.

DOCUMENTAZIONE OFFERTA
A corredo dell’offerta dovra essere inserita la seguente documentazione:

v Documentazione amministrativa di cui al successivo punto A;
v Documentazione Offerta tecnica di cui al successivo punto B;
4 Documentazione Offerta economica di cui al successivo punto C.
‘ A - Documentazione amministrativa. —[

Entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, I’Operatore concorrente deve depositare sul
sistema (CARICAMENTO/UPLOAD), nello spazio denominato “DOC. GARA”-
“AMMINISTRATIVA” attivato nella scheda di gara, i documenti indicati di seguito:

Al) A pena di esclusione, domanda di partecipazione, su carta resa legale con applicazione di
contrassegno telematico, rilasciata ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 e sottoscritta, a pena di
esclusione, dal legale rappresentante del partecipante con allegata copia di documento di
riconoscimento del sottoscrittore. In caso di partecipanti in forma di R.T.C., la domanda di cui al
presente punto deve essere sottoscritta, sempre a pena di esclusione, da ciascun amministratore
munito di poteri di rappresentanza di ciascun soggetto facente parte del R.T.C. e dovranno essere
indicate le parti del servizio svolte da ciascun soggetto facente parte del R.T.C.

A2) Il concorrente, ai sensi dell’art’ 85, comma 1, del Codice dei contratti pubblici, dovra inserire
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nella Busta Telematica della “Documentazione Amministrativa” il DGUE in formato elettronico
secondo quanto indicato nel presente Bando- Disciplinare di Gara

DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO - D.G.U.E.
Il concorrente, ai sensi dell’art. 85, comma 1, del Codice dei contratti pubblici, dovra inserire nella
Busta telematica della “Documentazione Amministrativa” il DGUE in formato elettronico XML ed
in PDF, compilati e firmati entrambi digitalmente (firma digitale ai sensi dal D.Lgs. 82 del
7/03/2005 - Codice dell’amministrazione digitale), tale modalitd di compilazione garantira il
possesso dei requisiti di autenticita e integrita, onde evitare il respingimento.
L'operatore economico per compilare il DGUE elettronico fornito dalla stazione appaltante
DGUE.xml, allegato agli atti di gara e scaricabile dalla piattaforma www.asmecomm.it, dovra
DIGITARE il seguente link nella barra degli indirizzi:

https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=it

“ - s ¥ -
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P

Fig. 1

Quindi, (vedi fig.1), dovra spuntare prima I'opzione “Sono un operatore economico” e poi
“Importare un DGUE”. Nella sezione “Caricare il documento” selezionare “Scegli file” e
caricare il file DGUE.xml| allegato agli atti di gara e scaricabile dalla piattaforma
www.asmecomm.it. Quindi, cliccando il tasto “Avanti” si potra procedere con Ila
compilazione.

Ultimata la compilazione, I'operatore economico dovra scaricare il file in formato XML ed in
PDF cliccando “ENTRAMBI”, (vedi fig. 2), e in seguito firmare digitalmente il file .zip per poi
inserirlo nella Busta Telematica della “Documentazione Amministrativa”.
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Fig. 2
Per qualsiasi domanda sui file rivolgersi al seguente indirizzo e-mail:

grow-espd@ec.europa.eu

A3) A pena di esclusione, versamento in favore dell’Autorita per la Vigilanza sui contratti pubblici
di importo pari ad € 20,00.

Per Iimporto da versare, le modalita di versamento e la causale, si veda il Sito istituzionale
internet della Autorita per la Vigilanza sui contratti pubblici www.autoritalavoripubblici.it ovvero
www.avlp.it ovvero www.avcp.it. Per il citato versamento dovranno essere seguite le istruzioni
della detta Autorita contenute nell’avviso del 31/03/2010.

A4) Garanzia pari ad € 4.044,72 sotto forma di fideiussione bancaria o assicurativa o rilasciata
dagli intermediari iscritti nell’albo di cui all’articolo 106 del decreto legislativo n. 385/1993.

In caso di partecipazione nella forma di R.T.C., costituito o da costituire, detta cauzione dovra
essere, a pena di esclusione, intestata a tutti i soggetti costituentiil R.T.C.

Sia in caso di soggetto partecipante in forma singola sia in caso di partecipante quale R.T.C,, la
garanzia deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del
debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’articolo 1957, comma 2, del codice civile,
nonché |'operativita della garanzia medesima entro quindici giorni, a semplice richiesta scritta
della stazione appaltante.

La garanzia deve avere validita per almeno centottanta giorni dalla data di presentazione
dell’offerta e deve prevedere espressamente |'impegno del garante a rinnovare la garanzia, per
ulteriori 30 giorni su richiesta della stazione appaltante, nel caso in cui al momento della sua
scadenza non sia ancora intervenuta I'aggiudicazione.
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La garanzia copre la mancata sottoscrizione del contratto per fatto dell’aggiudicatario, ed &
svincolata automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto medesimo.

L'offerta & altresi corredata dall'impegno di un fideiussore a rilasciare la garanzia fidejussoria per
I"'esecuzione del contratto qualora I'offerente risultasse aggiudicatario.

Le condizioni di cui sopra devono essere tutte contestualmente presenti a pena di esclusione.
Siapplica I'art. 93 comma 7 del D.Igs. 50/2016 (con ISO, riduzione 50% della garanzia).

A5) Autocertificazione cumulativa su carta resa legale con applicazione di contrassegno
telematico, resa ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 sottoscritta, a pena di esclusione, dal legale
rappresentante del partecipante (dovra essere allegata, a pena di esclusione, copia fotostatica non
autenticata di un documento di identita valido del sottoscrittore) contenente le seguenti
dichiarazioni relative al partecipante:

- di essere iscritto alla Camera di Commercio Industria Agricoltura Artigianato della provincia in
cui ha sede (ovvero, nei registri o albi previsti dalla normativa vigente o equivalente in paesi
E.U.), indicando esattamente: denominazione; natura giuridica; sede legale; oggetto
dell’attivita; numero di iscrizione al Repertorio Economico Amministrativo - R.E.A; codice
fiscale; partita I.V.A.; nominativi di tutti gli amministratori muniti di poteri di rappresentanza,
nominativi di tutti gli amministratori muniti di poteri di rappresentanza cessati dalla carica
nell’anno antecedente la data di pubblicazione del presente bando; |

- di essere iscritto nell’apposito Albo Nazionale / Regionale / Provinciale delle Cooperative a
mutualita prevalente con iscrizione all’apposita sezione riguardante le Cooperative Sociali o
come diversamente previsto per la categoria partecipante o secondo le modalita vigenti nello
stato di appartenenza nel caso trattasi di concorrente di uno degli Stati membri della
Comunita Europea;

- dinon trovarsi il partecipante in una delle condizioni di cui all’art. 80 del D.L.vo 50/2016 (tale
dichiarazione dovra essere resa dal legale rappresentante della ditta per le parti che
interessano la stessa nonché personalmente dal legale rappresentante del partecipante, da
ciascun amministratore munito di poteri di rappresentanza e dal direttore tecnico (se
presente; in caso di mancanza del direttore tecnico, occorre precisare tale circostanza) per le
parti dell’art. 50 che interessano le persone fisiche. A pena di esclusione, alle dette distinte
dichiarazioni, dovra essere allegata fotocopia del documento di identita del soggetto che
rilascia la dichiarazione stessa. Tale dichiarazione dovra essere resa, altresi, dagli
amministratori e dai direttori tecnici, se presenti, cessati dalla carica nell’anno antecedente la
data di pubblicazione del presente bando, sempre per le parti dell’art. 80 che interessano le
persone fisiche;

- di aver tenuto conto, nella formulazione dell’offerta, che il valore economico & adeguato e
sufficiente rispetto al costo del lavoro sulla base dei valori economici previsti dalla
contrattazione collettiva, dalle norme in materia previdenziale e assistenziale dei diversi
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settori e che i costi relativi alla sicurezza sono congrui rispetto all’entita ed alle caratteristiche
del servizio;

- di esplicitamente accettare e impegnarsi a rispettare tutti gli oneri e le clausole previste dal
bando di gara e dal capitolato speciale d’appalto anche ai sensi degli art. 1341 e 1342 del
Codice Civile;

- di non trovarsi in situazione di controllo o collegamento ex art. 2359 Codice Civile con altro
partecipante alla gara;

- di impegnarsi ad osservare le disposizioni di cui al D.L.vo 81/2008 e successive modifiche e
integrazioni, in materia di prevenzione, protezione e sicurezza del lavoro;

- di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili (L. n. 68/99)
ovvero di non essere soggetto agli obblighi di assunzione previsti dalla normativa che
disciplina il diritto al lavoro dei disabili (L. n. 68/99). Nel secondo caso occorre specificare i
motivi per i quali non si & soggetti a tali obblighi;

- diaver piena conoscenza di tutte le circostanze generali e particolari che possono influire sullo
svolgimento del servizio;

- di assumersi qualsiasi responsabilita ed oneri nei confronti del Comune e di terzi nei casi di
mancata adozione dei provvedimenti utili alla salvaguardia delle persone e degli strumenti
coinvolti nella gestione del servizio;

- in caso di aggiudicazione, di essere obbligato al rispetto delle norme contenute nel Contratto
Collettivo Nazionale di Lavoro applicabili relativamente all’eventuale cambio di gestione del
servizio e, in particolare, al rispetto di quanto previsto dall’art. 37 del Contratto Collettivo
Nazionale di Lavoro per le lavoratrici e i lavoratori delle Cooperative del settore socio-sanitario
assistenziale-educativo e di inserimenti lavorativi;

- indicazione dei recapiti cui inviare comunicazioni attinenti alla gara e, quindi: 1) indirizzo di
posta elettronica certificata; 2) indirizzo della sede legale; 3) numero di telefonia fissa per
comunicazioni a voce; 4) numero di telefonia mobile per comunicazioni a voce; 5) numero di
telefonia per comunicazioni a mezzo fax.

- In caso di raggruppamento/partenariato, la dichiarazione di cui al presente punto A4 deve
essere resa da ciascun legale rappresentante relativamente al soggetto di cui ha la
rappresentanza legale.

A6) PASSOE

A7) Atto unilaterale d’obbligo
L’ Operatore Economico — in caso di aggiudicazione - si obbliga a pagare alla Centrale di

Committenza “Asmel Consortile S. c. a r.l.”, prima della stipula del contratto, il corrispettivo dei
servizi di committenza e di tutte le attivita di gara non escluse dal comma 2-bis dell’art.41 del
D.lgs. n. 50/2016 dalla stessa fornite, una somma pari all’1% oltre IVA dell'importo complessivo
posto a base di gara pari a € 202.236,00 corrispondente ad € 2.022,36 oltre iva . Il suddetto
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importo & comprensivo, salvo capienza, anche del rimborso delle spese di pubblicazione
obbligatoria di cui agli artt. 72 e 73 del D.Lgs. 50/2016, stabilito a carico dell’aggiudicatario ai sensi
del comma 2 dell’art. 5 del Decreto ministeriale infrastrutture e trasporti 2 dicembre 2016.

La presente obbligazione costituisce elemento essenziale dell’offerta. La stessa, a garanzia della
validita dell’offerta, dovra essere prodotta all'interno della Documentazione Amministrativa
utilizzando il modello “Allegato - Atto Unilaterale d’Obbligo” e sottoscritta dal concorrente
L'operatore economico dovra trasmettere, I'atto sottoscritto dal titolare/legale rappresentante
dell'impresa con firma digitale, ad ogni effetto e conseguenza di legge, dalla posta elettronica
certificata ad ASMEL Consortile S.c. a r.l. all’ indirizzo pec: audo@asmepec.it si obbliga, altresi, a
trasmetterlo in copia, in uno alla certificazione dell'invio e della ricevuta di consegna del
destinatario, allegata all’offerta che verra presentata per la partecipazione alla gara.

| partecipanti possono produrre in sostituzione delle autocertificazioni di cui ai punti precedenti
certificazioni in originale o in copia conforme all’originale rilasciate dai soggetti preposti con data
non anteriore a 6 mesi rispetto a quella fissata per la gara.

Tutti i file della documentazione amministrativa dovranno essere contenuti in una UNICA
CARTELLA CON ESTENSIONE .ZIP e ciascuno di essi dovra avere formato .PDF.

La cartella cosi formata con ESTENSIONE .ZIP dovra essere firmata digitalmente e marcata
temporalmente (la sua estensione sara allora .zip.p7m.tsd(la prima sigla indica la compressione
del file;la seconda indica la presenza della firma digitale;la terza indica la presenza della marcatura
temporale) e potra avere una dimensione massima di 32 Mb.

La firma digitale e la marcatura temporale apposte sulla cartella .zip equivalgono all’apposizione
della firma digitale e della marca temporale su ogni singolo file contenuto nella medesima cartella
.Zip.

L'upload di tale documentazione dovra essere eseguito avvalendosi dell'apposita voce
“Documentazione Amministrativa” predisposta nella sezione denominata “Doc. Gara” -
“Amministrativa”, presente all'interno della scheda di gara.

In caso di partecipazione in Raggruppamento Temporaneo di Imprese e/o Consorzio la cartella .zip
contenente la documentazione amministrativa dovra essere sottoscritta, con apposizione della
firma digitale, sia dal legale rappresentante/procuratore della/e mandante/i sia dal legale
rappresentante/procuratore della mandataria. L'impresa designata quale mandataria/capogruppo
provvedera, essa sola, ad applicare la marcatura temporale e a caricare la cartella .zip a sistema.

N.B.: Nella produzione dei documenti in PDF di cui & richiesta scansione, si raccomanda ['utilizzo di
una risoluzione grafica medio bassa, in modalita monocromatica (o scala di grigi), che non
comprometta la leggibilita del documento ma che, nel contempo, non produca file di dimensioni
eccessive che ne rendano difficile il caricamento.

LB - Progetto tecnico —|

b. Contenuto della documentazione Offerta tecnica
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Entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, I'Operatore concorrente deve depositare sul
sistema (caricamento/upload), nello spazio denominato “DOC. GARA” — “TECNICA” attivato

nella scheda di gara, i documenti indicati di seguito:

L’offerta tecnica dovra contenere n. 3 elaborati, rispettivamente titolati:

1. QUALITA DEL PROGETTO

2. QUALITA ORGANIZZATIVA DEL PARTECIPANTE

3. ELEMENTI MIGLIORATIVI ED AGGIUNTIVI COMPATIBILI CON LE

FINALITA DEL SERVIZIO

da cui ricavare gli elementi di valutazione richiesti ed elencati nella parte del presente Bando
Denominata “Modalita di attribuzione dei punteggi”.
| tre elaborati dovranno essere redatti, rispettivamente, su un massimo di n. 5 pagine
(fronte/retro) in formato A4.
Tutte le pagine dovranno essere numerate. L'estensione massima s'intende riferita ai contenuti e
non include la copertina e l'indice o sommario che il concorrente @ tenuto a redigere. Eventuali
pagine eccedenti non saranno prese in considerazione e i relativi contenuti non saranno oggetto di
valutazione.
Tutti i file della documentazione tecnica dovranno essere contenuti in una cartella UNICA in
formato .zip e ciascuno di essi dovrad avere formato .pdf. La cartella .zip dovra essere firmata
digitalmente e marcata temporalmente la sua estensione sara allora .zip.p7m.tsd (la prima sigla
indica la compressione del file; la seconda indica la presenza della firma digitale; la terza indica la
presenza della marcatura temporale) e potra avere una dimensione massima di 32 Mb.
La firma digitale e la marcatura temporale apposte sulla cartella.zip equivalgono all’apposizione
della firma digitale e della marca temporale su ogni singolo file contenuto nella medesima cartella
.Zip.
L'upload/caricamento di tale documentazione dovra essere eseguito avvalendosi dell'apposita
voce giustificativa “Documentazione Tecnica” predisposta nella sezione denominata “Doc. Gara” -
“Tecnica”, presente all'interno della scheda di gara.
In caso di partecipazione in Raggruppamento Temporaneo di Imprese e/o Consorzio la cartella .Zip
contenente la documentazione tecnica dovra essere sottoscritta, con apposizione della firma
digitale, sia dal legale rappresentante/procuratore della/e mandante/i sia dal legale
rappresentante/procuratore della mandataria. L'impresa designata quale mandataria/capogruppo
provvedera ad applicare la marcatura temporale e a caricare la cartella .zip a sistema.

C - Offerta Economica

Contenutodel “Dettaglio Offerta economica"
c. Contenuto della “Offerta economica”

La presentazione dell'offerta economica telematica dovra avvenire come di seguito riportato.

La gara verra svolta con procedura telematica che prevede un sistema di ricezione delle offerte
con marcatura temporale certificata a garanzia della regolarita del procedimento. Le offerte
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vengono inviate al sistema quando sono gia immodificabili; secondo quanto disposto dal timing di
gara che garantisce, in maniera assoluta, I'inviolabilita dell'offerta.
L'offerta economica deve essere formulata compilando due distinti documenti:
A. |l file “SchemaOfferta_.xIs” generato e scaricato dalla piattaforma - OFFERTA ECONOMICA
TELEMATICA;

B. Dettaglio dell'Offerta economica (Allegato D).

. A) OFFERTA ECONOMICA TELEMATICA (SchemaOfferta_.xIs)

A partire dalla data e ora previste dal TIMING DI GARA, alla seguente voce: “Data e ora in cui
viene messo a disposizione lo schema per la formulazione dell'Offerta Economica Telematica”,
viene resa disponibile nella scheda di gara presente sul sito (allo step “Offerta Economica”) la
funzione per generare e scaricare un foglio di lavoro in formato excel “SchemaOfferta .xis”,
premendo il tasto GENERA.

Questo foglio di lavoro costituisce la scheda di offerta economica e, pertanto, non pud essere

modificato a pena d’esclusione.

La compilazione dell’offerta & effettuata secondo le seguenti fasi:

1. Lo schema di offerta deve essere compilato dall’Operatore Concorrente in modalita off
line (vale a dire direttamente sul PC del concorrente stesso senza che alcun file giunga al
sistema) mediante inserimento, allinterno della cella gialla posta sotto la colonna
“Offerta” del prezzo netto offerto rispetto all'importo posto a base di gara.

Si precisa che:- la cella della colonna "Offerta" deve contenere esclusivamente un valore
numerico;

- il numero massimo di cifre decimali da inserire per la formulazione dell'offerta & due (2);-
non & possibile inserire 0 (zero) come prezzo netto offerto;

- il sistema procedera a calcolare in automatico la graduatoria tenendo conto del prezzo
netto offerto rispetto all'importo posto a base di gara;

2. dopo aver debitamente compilato e salvato I'Offerta Economica, il foglio di lavoro IN FORMATO
EXCEL “SchemaOfferta_.xls” dovra essere prima firmato digitalmente e poi dovra essere

apposta la marca temporale certificata (acquistabile presso enti accreditati e certificati, come i

Gestori di Firma Digitale quali ad esempio Aruba, Infocert, Poste Italiane ecc.).

In _caso di partecipazione in Raggruppamento temporaneo di Imprese, Consorzio, GEIE il file

dell’Offerta Economica, SchemaOfferta .xlIs, dovra essere sottoscritto (firmato in maniera

autografa sia dalla/e mandante/i sia dalla_mandataria), e successivamente dovra essere apposta
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firma digitale, sia dalla/e mandante/i sia dalla mandataria ovvero da tutti i Legali Rappresentanti

delle Imprese componenti.

La _marcatura temporale al file andra apposta dalla sola mandataria/capogruppo e la stessa

provvedera al caricamento del file a sistema.

Il risultato finale delle sopraddette operazioni dovra essere unicamente un singolo file con

estensione .tsd.

ATTENZIONE:

Alcuni software di marcatura temporale propongono di default la generazione di due file
separati (un .p7m e un .tsr o .tst o altra estensione). Occorrera quindi impostare il software di

marcatura temporale in modo da generare un unico file. tsd.

Questo file verra quindi depositato sul PC dell’Operatore concorrente e vi stazionerd in attesa del

trasferimento di carico al sistema.

Download e
Salvataggio sul PC del
Concorrente del file di
Offerta“SchemaOffert
a_.xls”

valore
numerico nel file
dell’offerta e successivo

Apposizione del

salvataggio

B

Applicazione firma
digitale sul file di

offerta

Applicazione

marcatura temporale
(.tsd) sul file gia
firmato digitalmente.

La sola firma digitale non é sufficiente a produrre I'offerta economica telematica.

IL FILE OTTENUTO SARA’:
SchemaOffertaRoundlnomeimpresa.xls.p7m.tsd

N.B. Rinominare il file eliminando i caratteri speciali e caratteri accentati quali ()?[1,.:/\&5% ~

ecc.

Pena il mancato caricamento

1. Il concorrente, nei tempi previsti dal TIMING DI GARA, dovra obbligatoriamente inserire
nel sistema (nell’apposito campo presente nella scheda “Offerta Economica” premendo il
tasto MODIFICA SERIALE), a pena di esclusione, il numero identificativo (numero di serie)
generato dalla_marcatura temporale precedentemente apposta al file gia firmato

digitalmente e quindi procedere al suo salvataggio.

Al termine di tale processo il sistema generera una PEC di avvenuto esito positivo di

acquisizione.
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Tale operazione consente di individuare univocamente I’Offerta Economica, firmata e marcata
entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, che dovra essere caricata successivamente sul

portale,
L’eventuale discordanza tra il numero di serie inserito rispetto a quello presente nella

marcatura temporale del file caricato a sistema, costituira cause di esclusione dell’Offerta
dalla gara.

Il_mancato caricamento del numero seriale e/o qualunque errore di caricamento
concernente il numero seriale e/o qualunque problema che non renda univoca
l'identificazione tramite numero seriale comporta l'inammissibilitd dell'offerta e quindi

I'esclusione della gara.

Si_precisa che & obbligatorio, entro i termini indicati nel timing, I'inserimento a sistema
UNICAMENTE del numero seriale di marcatura temporale dell'offerta economica telematica
(file excel .xIs generato e scaricato dalla piattaforma) e NON del numero seriale di
marcatura temporale del dettaglio dell'offerta economica (Allegato C).

5. L’Operatore concorrente dovra trasferire sul Sistema, nella scheda di gara di riferimento, il
file generato e salvato sul proprio PC, solo quando si aprira il periodo di upload (TIMING DI GARA
da definire).
Il Sistema indica al concorrente non solo qual & il termine ultimo perentorio di chiusura della
busta telematica d’offerta, ma anche il periodo ed il relativo termine ultimo di
upload/caricamento (TIMING DI GARA).
Per cio che concerne I'operazione di trasferimento del file sul server, 'Operatore concorrente
dovra:

A) collegarsi all'indirizzo https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo _asmel e procedere ad
un accesso con i propri dati identificativi;

B) accedere alla scheda di gara di riferimento attraverso la voce “Proc. D’acquisto” del ment
“E-procurement”, cliccando 'apposita icona raffigurante una lente d’ingrandimento;

C) caricare mediante upload il file SchemaOfferta.xls firmato digitalmente e marcato
temporalmente alla scadenza del Timing di gara nello step “Offerta economica” cliccando
su “Upload file di offerta”, selezionando se necessario il round di gara.

Alla_chiusura del periodo di upload (da definire), nel sistema sara disponibile I'offerta
economica “in busta chiusa” . Al momento dell’apertura della busta telematica, il sistema
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redige in automatico le risultanze di gara, tenendo conto dei punteggi tecnici attribuiti dalla
Commissione.

La graduatoria provvisoria viene pubblicata con l'indicazione delle offerte pervenute, del
punteggio tecnico, economico e complessivo assegnato.

Nel periodo di inizio e fine upload nessuna offerta pud essere modificata, in quanto il termine
previsto per la firma digitale e la marcatura temporale é gia scaduto. L'offerta & infatti
modificabile solo durante il periodo di permanenza del file nel sistema del concorrente, che ne
e direttamente responsabile, e prima del termine previsto per la firma e la marcatura

temporale.

Pertanto, I'offerta non & pill modificabile dopo I'upload, quando viene presa in carico dal
sistema, divenendo inviolabile.

La responsabilita della segretezza dell’offerta rimane quindi in capo al concorrente stesso e
all’ente certificato per la firma digitale, sollevando da qualsiasi responsabilita la Stazione
Appaltante ed il Gestore del sistema ed il Supporto tecnico al Gestore del Sistema.

B) DETTAGLIO DI OFFERTA ECONOMICA

Entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, I'Operatore concorrente dovra caricare a sistema,
mediante upload, nello spazio denominato “DOC. GARA” — “ULTERIORE”, il dettaglio Offerta
Economica, utilizzando I'apposito “Allegato C”, costituito dalla dichiarazione, redatta in lingua
italiana ed in bollo, che forma parte integrante e sostanziale del presente bando di gara.

Il dettaglio offerta economica, deve contenere lindicazione dei
seguenti elementi:
- il valore sia in cifre che in lettere, del prezzo netto offerto;
- i costi della sicurezza nonché il costo della manodopera ai sensi
dell’art. 95 comma 10 del d.lgs.50/2016 ss.mm.ii.

In caso di discordanza tra il valore inserito nel file “SchemaOfferta_.xIs” e quanto inserito nel
Dettaglio di Offerta Economica (“Allegato C ”) prevarra quanto inserito nello
“SchemaOfferta_.xIs".

La stessa dovra essere sottoscritta, con firma leggibile e per esteso, dal legale rappresentante del
partecipante. In caso di R.T.l., |a stessa dovra essere sottoscritta dai legali rappresentanti di tutti i
soggetti facenti parte del R.T.I.

Le ditte partecipanti, a pena di esclusione, dovranno presentare |'offerta per tutti i servizi richiesti

e non per parte di essi.
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Non saranno ammesse le offerte in variante, incomplete, parziali, limitate ad una sola o pill parti
del servizio, condizionate o con riserva oppure espresse in modo indeterminato, nonché le offerte
che rechino abrasioni o correzioni nell'indicazione del prezzo e quelle prive di sottoscrizione.

Non sono, altresi, ammesse offerte pari o in aumento rispetto all'importo posto a base di gara,
pena I’esclusione dalla procedura.

L'offerta & valida, per 180 giorni dalla data dell'esperimento della gara.

Tutti i file di dettaglio dell’offerta economica (Allegato C) dovranno essere contenuti in una
cartella UNICA .zip e ciascuno di essi dovra avere formato .pdf. La cartella .zip dovra essere
firmata digitalmente e marcata temporalmente (la sua estensione sara allora unicamente
.Zip.p7m.tsd; la prima sigla indica la compressione del file; la seconda indica la presenza della
firma digitale; la terza indica la presenza della marcatura temporale) e potra avere una
dimensione massima di 32 Mb.

Si precisa che il sistema non accetta i formati di compressione .rar, .iso, ecc ma UNICAMENTE
.zip pena l'impossibilita del caricamento del suddetto file.

La firma digitale e la marcatura temporale apposte sulla cartella .zip equivalgono all’apposizione
della firma digitale e della_marca temporale su ogni singolo file contenuto nella medesima

cartella .zip.

In caso di partecipazione in RTl e/o CONSORZIO la cartella .zip del Dettaglio Offerta economica
(Allegato C) dovra essere sottoscritta, con apposizione della firma digitale, sia dal legale
rappresentante/procuratore della/e mandante/i sia dal legale rappresentante/procuratore della
mandataria. L'impresa designata quale mandataria provvedera poi a marcare temporalmente e a

caricare la cartella .zip a sistema.

SINTES! OFFERTA ECONOMICA:
La stessa & composta da due file:
1. File in formato Excel, generato dalla piattaforma, compilato nell’unica casella editabile,
firmato digitalmente e marcato temporalmente entro le ore 12:00 del giorno 27.07.2018
2. File in formato word, messo a disposizione degli operatori economici (Allegato C -
Dettaglio di offerta economica) , il quale dopo essere stato compilato, va trasformato in
formato PDF, inserito in una cartella compressa, (unicamente in formato di
compressione ZIP), la quale va firmata digitalmente e marcata temporalmente entro le
ore 12:00 del giorno 27.07.2018.

Prescrizione di gara

Mentre I'offerente resta impegnato per effetto della presentazione stessa dell’offerta, il Comune
non assumera verso di questi alcun obbligo se non quando, a norma di legge, tutti gli atti inerenti
alla gara in questione e da essa dipendenti avranno conseguito piena efficacia giuridica.

Qualora l'offerente ricusasse di stipulare il contratto verra incamerata la cauzione prowvisoria.



Asmel Consortile S.C. ar.l.
ASMEL - Via Carlo Cattaneo,9 — 21013 GALLARATE (VA)
Sede Operativa: Centro Direzionale - Isola G1 - Napoli

(Ll PIVA —C.F. 12236141003
£ X http://asmecomm.it — portale di committenza pubblica

i)

COMUNE DI CARIATI (CS)

L'aggiudicazione verra effettuata in favore del concorrente che avra ottenuto il miglior punteggio
quale somma di tutti i punteggi attribuiti agli elementi di valutazione.

Conclusa la fase di aggiudicazione il Comune ha la facolta di chiedere I'avvio dell’esecuzione del
servizio in via d’urgenza previo formale ordine/comunicazione, anche in pendenza della
stipulazione del contratto.

Motivi di esclusione .
Saranno escluse dalla gara i soggetti che non avranno rispettato le prescrizioni contenute nel
presente bando di gara. Pill precisamente saranno motivo di esclusione:

1) mancanza della documentazione di cui al punto 111.1.2 ovvero fatturato inferiore a quello

richiesto;

2) mancanza della documentazione di cui al punto 111.1.3;

3) mancanza del requisito di cui al punto Ill. 1.4 ovvero essere costituiti da meno di un anno;

4) mancanza anche di una sola dichiarazione tra quelle richieste al punto A4) del presente
Bando, ovvero mancanza delle relative certificazioni originali; )

5) mancanza della fotocopia del documento d’identitd di ciascun soggetto che rilascia
dichiarazioni.

Prescrizioni di gara

Sul sito internet www.comune.cariati.cs.it nonché sulla piattaforma Asmel s.c. a r.l.
www.asmecomm.it sezione “Procedure in corso” saranno pubblicate tutte le eventuali
precisazioni, variazioni, modifiche e chiarimenti relativa alla procedura di gara. Tali pubblicazioni
varranno a tutti gli effetti di legge come notifica delle precisazioni, variazioni e chiarimenti ai
soggetti interessati alla procedura di gara i quali avranno I'onere di controllare il sito internet del
Comune prima di presentare I'offerta.

E in facoltd del Comune di differire, con motivazione, i termini di gara.

Sul sito internet www.comune.cariati.cs.it saranno pubblicate tutte le comunicazioni,
convocazioni, eccetera della Commissione di gara. Tali pubblicazioni varranno a tutti gli effetti di
legge come notifica delle comunicazioni, convocazioni, eccetera della Commissione di gara ai
soggetti ammessi alle fasi di valutazione delle offerte i quali avranno I'onere di controllare il sito
internet del Comune fino al completamento dell’intera procedura di gara.

Il Comune si riserva la facolta a suo insindacabile giudizio di revocare la gara in qualsiasi momento
e di aggiudicare o non aggiudicare la stessa.

Mentre I'offerente resta impegnato per effetto della presentazione stessa dell’offerta, il Comune
non assumera verso di questi alcun obbligo se non quando, a norma di legge, tutti gli atti inerenti
alla gara in questione e da essa dipendenti avranno conseguito piena efficacia giuridica.
L'aggiudicazione verra disposta con determinazione dirigenziale e sara comunicata nei termini e
modi di legge.

Qualora I'offerente ricusasse di stipulare il contratto verra incamerata la cauzione provvisoria.
Conclusa la fase di aggiudicazione (disposta con determinazione dirigenziale), la Stazione
appaltante ha la facolta di chiedere I"avvio dell'esecuzione del contratto in via d’urgenza previo
formale ordine/comunicazione, anche in pendenza della stipulazione del contratto.

Il capitolato speciale d’appalto ed il bando di gara possono essere scaricati dal sito internet
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COMUNE DI CARIATI (CS)

www.comune.cariati.cs.it, link Bandi di Gara e Contratti, e dal sito Internet della Centrale di
Committenza Asmel s.c. a r.l. http://asmecomm.it sezione “Procedure in corso”.

Relativamente al trattamento dei dati personali, si precisa che, ai sensi dell’art.13 del D.Lvo n.
196/2003 (c.d. codice sulla “privacy”):

a) le finalita cui sono destinati i dati raccolti riguardano strettamente e soltanto lo svolgimento
della procedura concorsuale;

b) il conferimento dei dati ha natura obbligatoria e si configura pill esattamente come onere, nel
senso che il concorrente, se intende partecipare alla gara, deve rendere i dati e la documentazione
richiesta del Comune in base alla vigente normativa;

c) | soggetti o le categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati sono: 1) il personale
interno del Comune implicato nel procedimento; 2) i concorrenti che partecipano alla gara; 3) ogni
altro soggetto che abbia interesse ai sensi della Legge 7 agosto 1990, n. 241;

d) | diritti spettanti all’interessato sono quelli di cui agli artt. 7 e 8 del D.lvo n. 196/2003 medesimo,
cui si rinvia;

e) soggetto attivo della raccolta dei dati & il Comune.

Eventuali ed ulteriori informazioni circa le procedure di gara di cui al presente bando possono
essere richieste al Comune di Cariati - Area Servizi alla Persona.

Per quanto non espressamente previsto nel presente bando di gara, si fa riferimento al capitolato
d’appalto, al D.L.vo 50/2016 -ove applicabile-, alle normative vigenti in materia nonché alle norme
del Codice Civile.

VL1.4) Procedure di ricorso

V1.4.1) Organismo responsabile delle Denominazione ufficiale:

procedure di ricorso Tribunale Amministrativo Regionale;
Capo dello Stato

VI.4.3) Procedure di ricorso Modalita e termini come per legge

Cariati, 22.06.2018




