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(Modello 1014)   

 

Asmel Consortile S.C. a r.l. 
ASMEL - Via Carlo Cattaneo,9 – 21013 GALLARATE (VA) 
Sede Operativa: Centro Direzionale - Isola G1 - Napoli 
P.IVA – C.F. 12236141003   
http://asmecomm.it – portale di committenza pubblica 

 

COMUNE DI PULA (CA) 
 

COMUNE DI PULA 
Provincia di Cagliari 

 

Allegato A 

 

 

BANDO – DISCIPLINARE DI GARA MEDIANTE PROCEDURA APERTA PER SERVIZIO DI 
GESTIONE DELLE ATTIVITA' STRUMENTALI RELATIVE AL PROCESSO 
SANZIONATORIO DI COMPETENZA DEL COMANDO DI POLIZIA LOCALE 
CIG LOTTO 1 : 7397523518  
CIG LOTTO 2 : 7438220552 
CPV:72512000-7 “Servizi di Gestione documenti” 
 

I. AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE E PUNTI DI CONTATTO  
Denominazione ufficiale: Comune di Pula (CA) – Comando di Polizia Locale 
Indirizzo postale: via Santa Corce 34 – Pula (CA) 
tel. 070-944000 
mail: vigilipula@tiscali.it 
pec: vigilanza.comune.pula@pec.it 
Informazioni sulla gara: http://www.comune.pula.ca.it/bandi-gare 
 
 
Centrale Unica di Committenza: ASMEL Consortile S.c. a r.l. 
Tel. +39 800165654 
Indirizzo pec: asmecomm@asmepec.it  
Responsabile della Centrale Unica di Committenza:   
Indirizzo internet:  http://asmecomm.it sezione “ Procedure in corso” 
 
 
Il presente bando – disciplinare di gara relativamente alla procedura di appalto, ai requisiti e modalità di 
partecipazione alla gara, alla documentazione da presentare, alle modalità di presentazione e compilazione 
dell’offerta, e più in generale  a tutte le condizioni di carattere generale regolanti la procedura. 
 

Il bando di gara viene pubblicato: 
 sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana; 
 sul profilo di committente http://www.comune.pula.ca.it/bandi-gare 
 sul sito del Ministero Infrastrutture e Trasporti e sulla Piattaforma ANAC; 
 all'Albo del Comune; 
 sulla piattaforma telematica Asmel http://asmecomm.it sezione “Procedure in corso” 

 
 

Parte I 
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OGGETTO DELL’APPALTO 
 
L'appalto ha per oggetto l’affidamento del servizio di servizio di gestione delle attività strumentali 
conseguenti al processo sanzionatorio amministrativo di competenza del Comando di Polizia Municipale di 
Pula, originato dalle violazioni del Codice della Strada e di ogni altra normativa nazionale o locale. 
Esso è diviso i due lotti. 
Il valore economico della gara è pari ad euro 139.200,00 (centotrentanovemiladuecento/00) 
IVA esclusa così articolati: 
Lotto 1 : € 61.200 (sessantunomiladuecento/00) oltre IVA 
Lotto 2: € 78.000 (settantottomila/00), oltre IVA 
 

Così suddiviso: 
 

1. Lotto n. 1 -CIG: 7397523518: ha per oggetto il servizio di acquisizione, stampa e notificazione e 
relativa rendicontazione dei verbali di accertamento di violazioni amministrative del Comando 
di Polizia Locale di Pula originato dalle violazioni del Codice della Strada e di ogni altra 
normativa nazionale o locale, limitatamente alle violazioni per le quali gli obbligati e/o 
trasgressori sono residenti nel territorio italiano 

 
Valore del lotto euro 61.200 (sessantuonomiladuecento/00) Iva esclusa, al netto delle spese di notificazione 
e postalizzazione 
 
IMPORTO A BASE DI GARA: L’importo a base di gara, soggetto a ribasso, per la gestione del singolo 
atto giudiziario relativo a trasgressore od obbligato solidale italiano è pari ad € 3,40,  al netto dell’I.V.A.  Le 
spese di postalizzazione/notificazione sono anticipate dall’aggiudicatario ed interamente rimborsate dalla 
stazione appaltante 
Tale valore risulta da una stima ricavata dall’analisi delle lavorazioni eseguite nell’anno 2017 riassumibili in 
18.000 lavorazioni e postalizzazioni e spedizioni.  Si precisa che trattasi di un dato puramente indicativo la 
cui variazione in aumento od in diminuzione non potrà incidere in peius per la stazione appaltante sulle 
condizioni dell’affidamento dell’appalto. 
Il presente appalto è a misura e, pertanto, il corrispettivo è determinato dal numero delle operazioni 
effettivamente svolte dall’appaltatore e contabilizzate. 
L’importo effettivo del servizio affidato sarà quello risultante dall’offerta dell’aggiudicatario. 
Le spese postali, sono state stimate in complessivi € 177.000,00   e sono interamente a carico della stazione 
appaltante senza onere di anticipazione per l’aggiudicatario. La stazione appaltante procederà ad attivare 
procedura SMA per la postalizzazione degli atti prodotti. 
Qualora nel corso dell’appalto dovesse verificarsi un superamento dell’importo di cui sopra, le parti, prima 
che tale condizioni si verifichi, dovranno stipulare un apposito atto integrativo, in conformità ed entro i 
limiti del D.lgs n. 50/2016 e ss. mm. ii., senza che peraltro vengano modificate, tantomeno in forma 
peggiorativa, le condizioni contenute nel contratto  principale. 
I costi della sicurezza interferenziali sono pari a Euro.0 (zero), in quanto per il servizio non si ravvisano 
rischi di interferenza e non si rende, altresì, necessaria la predisposizione del DUVRI). 
 

2. Lotto n. 2 – CIG: 7438220552: Ha per oggetto il servizio di gestione, stampa, notifica e quanto 
altro strumentale finalizzato alla riscossione e recupero crediti internazionale di sanzioni 
amministrative accertate a carico di obbligati in solido etrasgressori residenti all’estero e/o 
iscritti all’A.I.R.E 

 
Valore del lotto euro 78.000 (settantottomila/00) Iva esclusa (stimate circa 4000 sanzioni estere recuperate 
di importo medio pari ad euro 61,00 sulla base di un aggio del 32%) 
 
IMPORTO A BASE DI GARA: L’importo a base d’asta, soggetto a ribasso, per la gestione del singolo 
atto giudiziario relativo a trasgressore od obbligato solidale straniero è pari al 32% sull'importo 
effettivamente riscosso ed al netto dei costi di procedura, costi postali e delle spese di gestione per recupero 
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crediti, al netto dell’I.V.A. 
Si precisa che trattasi di un dato puramente indicativo la cui variazione in aumento od in diminuzione non 
potrà incidere in peius per la stazione appaltante sulle condizioni dell’affidamento dell’appalto. 
Il presente appalto è a misura e, pertanto, il corrispettivo è determinato dal numero delle operazioni 
effettivamente svolte dall’appaltatore e contabilizzate. 
Restano a carico dell’appaltatore le spese dallo stesso anticipate e sostenute per le pratiche non riscosse. 
Qualora nel corso dell’appalto dovesse verificarsi un superamento dell’importo di cui sopra, le parti, prima 
che tale condizioni si verifichi, dovranno stipulare un apposito atto integrativo, in conformità ed entro i 
limiti del D.lgs n. 50/2016 e ss. mm. ii., senza che peraltro vengano modificate, tantomeno in forma 
peggiorativa, le condizioni contenute nel contratto  principale. 
L’importo effettivo del servizio affidato sarà quello risultante dall’offerta dell’aggiudicatario sulla 
percentuale di aggio sugli importi che saranno effettivamente riscossi.  
I costi della sicurezza interferenziali sono pari a Euro.0 (zero), in quanto per il servizio non si ravvisano 
rischi di interferenza e non si rende, altresì, necessaria la predisposizione del DUVRI). 
 
Il periodo contrattuale è fissato per entrambi i lotti dalla data di stipulazione del relativo contratto fino al 
31/12/2018. 
La stazione appaltante si riserva, a suo insindacabile giudizio, la facoltà di disporre una proroga tecnica del 
contratto in oggetto, nella misura strettamente necessaria e per un periodo comunque non superiore a 4 mesi 
alle medesime condizioni contrattuali, nelle more dell'espletamento della nuova procedura qualora si 
rendesse necessario, onde addivenire alla conclusione dell'iter necessario all'individuazione di un nuovo 
contraente. 
 
 

DOCUMENTAZIONE DI GARA 
 

 Si fa presente che la documentazione di gara è gratuitamente scaricabile dal sito internet della 
stazione appaltante http://www.comune.pula.ca.it/bandi-gare nonchè sulla piattaforma 
telematica Asmel http://asmecomm.it sezione “Procedure in corso” 

 
 

COMUNICAZIONI 
 
Fatto salvo quanto previsto all’art. 29, comma 1, secondo periodo, del Codice, tutte le comunicazioni e tutti 
gli scambi di informazioni tra stazione appaltante e operatori economici si intendono validamente ed 
efficacemente effettuate qualora rese all’indirizzo PEC comunicato dal concorrente. 
 

DOMANDA DI AMMISSIONE  
 
La domanda di ammissione è sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente;  la domanda può essere 
sottoscritta anche da un procuratore del legale rappresentante ed in tal caso va allegata copia conforme 
all’originale della relativa procura.  
La domanda di ammissione verrà resa conformemente al Modello A/1, nella forma di dichiarazione 
sostitutiva, ai sensi del D.P.R. 28/12/2000, n. 445, oppure, per i concorrenti non residenti in Italia, 
documentazione idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza. Con essa il 
concorrente: 
1) dichiara di partecipare alla procedura in oggetto; 
2) dichiara di essere oppure di non essere una micro, piccola o media impresa, come definita dall'articolo 2 
dell'allegato alla Raccomandazione della Commissione europea 2003/361/CE del 6 maggio 2003 (G.U.U.E. 
n. L124 del 20 maggio 2003); 
3) dichiara remunerativa l’offerta economica presentata giacché per la sua formulazione ha preso atto e 
tenuto conto: 
a) delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di sicurezza, di 
assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel luogo dove devono essere 
svolti i servizi; 
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b) di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono avere 
influito o influire sia sulla prestazione dei servizi, sia sulla determinazione della propria offerta; 
4) dichiara di essere edotto degli obblighi derivanti dal codice di comportamento adottato dalla stazione 
appaltante con deliberazione di Giunta n. 20 del 31/01/2014 e successive modifiche ed integrazioni e si 
impegna, in caso di aggiudicazione, ad osservare e a far osservare ai propri dipendenti e collaboratori il 
suddetto codice, pena la risoluzione del contratto; 
5) accetta, senza condizione o riserva alcuna tutte le norme e disposizioni contenute nella documentazione di 
gara di cui alle premesse del presente disciplinare di gara; 
6) dichiara di essere informato del divieto di subappalto di cui all’art. 4 del capitolato 
7) attesta di essere informato, ai sensi e per gli effetti del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, che i 
dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del 
procedimento per il quale la dichiarazione viene resa; 
8) si impegna, in caso di aggiudicazione, ad assumere tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di 
cui alla legge 13 agosto 2010, n. 136 e s.m.i.; 
9) fatta salva la disciplina prevista dalla legge 241/90 e dall’art. 53 del Codice, dichiara di acconsentire ad 
eventuali richieste d’accesso da parte di altri concorrenti alle informazioni fornite nell’ambito della 
documentazione presentata, ovvero di non acconsentire l’accesso per le parti di informazioni che 
costituiscono, secondo motivata e comprovata dichiarazione allegata, segreti tecnici o commerciali; 
10) indica la tipologia del consorzio e i consorziati per i quali il consorzio concorre, per i quali opera il 
divieto di partecipare alla gara in qualsiasi altra forma. Nel caso in cui i consorziati indicati siano a loro 
volta un consorzio di cui all’art. 45, lettere b) e c), dovranno indicare i consorziati per cui concorrono; anche 
a questi ultimi è fatto divieto di partecipare, in qualsiasi altra forma alla gara. Qualora i consorzi di cui 
all’art. 45, lettere b) e c) intendano eseguire in proprio l'appalto di cui trattasi, dovranno dichiarare tale 
volontà, in luogo del nominativo dei consorziati per il quale il consorzio concorre. In caso di aggiudicazione 
i soggetti assegnatari dell’esecuzione del contratto non potranno essere diversi da quelli indicati. 
Si precisa che: 
- nel caso di raggruppamento temporaneo, consorzio ordinario, GEIE, non ancora costituiti, la domanda 
deve essere presentata e sottoscritta digitalmente da tutti i soggetti che compongono il raggruppamento o 
consorzio. 
- nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: 
a) se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e di soggettività giuridica, ai sensi 
dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di partecipazione deve essere 
presentata e sottoscritta digitalmente dall’operatore economico che riveste le funzioni di organo comune; 
b) se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica 
ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di partecipazione deve essere 
presentata e sottoscritta digitalmente dall’impresa che riveste le funzioni di organo comune nonché da 
ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipano alla gara; 
c) se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di 
organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti per assumere la 
veste di mandataria, la domanda di partecipazione deve essere presentata e sottoscritta digitalmente dal 
legale rappresentante dell’impresa aderente alla rete che riveste la qualifica di mandataria, ovvero, in caso di 
partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da ognuna delle imprese aderenti al contratto 
di rete che partecipa alla gara. 
 

LOTTI 
 

Il LOTTO 1 ha per oggetto il servizio di acquisizione, stampa e notificazione e relativa rendicontazione dei 
verbali di accertamento di violazioni amministrative del Comando di Polizia Locale di Pula  originato dalle 
violazioni del Codice della Strada e di ogni altra normativa nazionale o locale, limitatamente alle violazioni 
per le quali gli obbligati e/o trasgressori sono residenti nel territorio italiano.  
Il LOTTO 2 ha per oggetto il servizio di gestione, stampa, notifica e di ogni altra procedura finalizzata alla 
riscossione ed al recupero crediti internazionale delle sanzioni amministrative accertate a carico di obbligati 
in solido e trasgressori residenti all’estero e/o iscritti all’A.I.R.E. 
È ammessa la contestuale partecipazione ad entrambi i lotti, presentando buste distinte, qualora i soggetti 
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interessati dispongano di tutti i requisiti richiesti dalla legge e dalla disciplina di gara. 

Parte II 

 
REQUISITI E MODALITÀ DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA, DOCUMENTAZIONE DA 
PRESENTARE, MODALITÀ DI PRESENTAZIONE E COMPILAZIONE DELL’OFFERTA, 
CONDIZIONI GENERALI 
 
Il giorno.15/05/2018 alle ore 10.00 c/o il Comando di Polizia Locale di Pula e più precisamente in Via Santa 
Croce n. 34 in Pula (CA), avrà luogo la prima seduta di gara pubblica mediante procedura aperta per 
l’appalto del servizio di “Gestione delle attività relative al processo sanzionatorio amministrativo di 
competenza del Comando di Polizia Locale”. 
 
In tale seduta si esaminerà la documentazione per l'ammissione alla gara presentata dai concorrenti a corredo 
delle offerte. 
 
L'apertura delle offerte sarà effettuata nello stesso luogo sempre in seduta pubblica. 
 
Le sedute di gara possono essere sospese od aggiornate ad altra ora o ad un giorno successivo. 
 
 
Il committente del servizio è il Comando di Polizia Locale di Pula (CA) – Via Santa Croce n. 34 Pula (CA) 
 
Alle operazioni di gara in seduta pubblica potranno partecipare i legali rappresentanti dei concorrenti o 
delegati muniti di atto formale di delega. 
 
 
Per eventuali chiarimenti di natura procedurale-amministrativa e per informazioni tecniche il concorrente 
potrà rivolgersi al Tel. n. 070-92440285  
Tutti i chiarimenti necessari, posti attraverso quesiti inerenti la gara in oggetto, dovranno essere trasmessi 
entro e non oltre il giorno 05/05/2018 alle ore 12.00 all’indirizzo PEC vigilanza.comune.pula@pec.it. 
non sarà data risposta ai quesiti inoltrati oltre tale data. 
 
I plichi contenenti le offerte e la relativa documentazione devono pervenire mediante raccomandata del 
servizio delle Poste Italiane S.p.A., ovvero mediante agenzia di recapito autorizzata, entro il termine 
perentorio, pena l’esclusione delle ore 12.00  del giorno 11/05/2018 all’indirizzo Comando di Polizia 
Locale di Pula –Via Santa Croce 34 -09010 Pula (CA); è altresì possibile la consegna a mano dei plichi 
direttamente o a mezzo di terze persone, entro lo stesso termine perentorio, al medesimo indirizzo di cui 
sopra che ne rilascerà apposita ricevuta. 
I plichi devono essere chiusi e sigillati e devono recare all’esterno il nominativo, l’indirizzo, il codice fiscale 
e l’indirizzo P.E.C. del concorrente e la dicitura: 
 
per LOTTO 1 ““ NON APRIRE – GARA DI APPALTO PER “L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO 
DI GESTIONE DELLE ATTIVITA' STRUMENTALI RELATIVE AL PROCESSO 
SANZIONATORIO DI COMPETENZA DEL COMANDO DI POLIZIA LOCALE –LOTTO 1 – 
CIG: 7397523518”. 
 
per LOTTO 2 1 “ NON APRIRE – GARA DI APPALTO PER “L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO 
DI GESTIONE DELLE ATTIVITA' STRUMENTALI RELATIVE AL PROCESSO 
SANZIONATORIO DI COMPETENZA DEL COMANDO DI POLIZIA LOCALE–LOTTO 2 – 
CIG: 7438220552” 
 
In caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti deve essere riportata l’indicazione di tutti i 
componenti. 
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I plichi devono contenere al loro interno tre buste, a loro volta sigillate e controfirmate sui lembi di chiusura 
recanti il nominativo dell’Impresa mittente e la dicitura, rispettivamente  
“A – Documentazione Amministrativa” 
“B – Offerta Tecnica” 
“C – Offerta Economica”. 
 
Il recapito tempestivo dei plichi rimane ad esclusivo rischio del mittente. 
La mancata presentazione dei plichi nei luoghi, termini e secondo le modalità indicate precedentemente 
comporterà l’esclusione del concorrente dalla gara. 
Tutta la documentazione inviata dalle imprese partecipanti alla gara resta acquisita agli atti della stazione 
appaltante e non verrà restituita neanche parzialmente alle Imprese non aggiudicatarie (ad eccezione della 
cauzione provvisoria che verrà restituita nei termini di legge). 
 
Con la presentazione dell’offerta l’impresa implicitamente accetta senza riserve o eccezioni le norme e le 
condizioni contenute nel bando di gara, nel presente disciplinare di gara,  nei suoi allegati,  nel capitolato (o 
disciplinare regolante il servizio) approvati.  
 
Nella busta “A – Documentazione Amministrativa” devono essere contenuti i seguenti documenti: 
  
1) Domanda di ammissione alla gara, redatta in competente bollo ed in lingua italiana, sottoscritta dal 

legale rappresentante o dal titolare o dal procuratore del concorrente. Alla domanda deve essere allegata 
copia fotostatica di un documento di identità del/dei sottoscrittore/i. In caso di procuratore deve essere 
allegata anche copia semplice della procura. 

 
2) Le seguenti autocertificazioni: 

 
DGUE 
Il DGUE in formato elettronico (formato .xml), compilato e firmato digitalmente (con firma digitale così 
come disciplinato dal D.Lgs. 82 del 7.03.2005 - Codice dell’amministrazione digitale), dovrà essere inserito 
all’interno della busta amministrativa su supporto informatico (ovvero CD ROM non modificabile) 
Il DGUE elettronico, così compilato e firmato digitalmente, dovrà possedere requisiti 
di autenticità e integrità, onde evitare il respingimento.  
L’operatore economico per completare il DGUE elettronico fornito dalla stazione appaltante (in formato 
.xml) , scaricabile dalla piattaforma asmecomm.it, dovrà DIGITARE Il link seguente:  

https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=it. 
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spuntare l’opzione “sono un operatore economico” e caricare nella sezione “scegli file” il documento 
DGUE , in formalo .xml fornito dalla stazione appaltante, per poi procedere con la compilazione (vedi fig.1) 

Ultimata la compilazione, l’operatore economico potrà scaricare il DGUE in formato .xml ed in formato 
.pdf, da firmare digitalmente ed inserire su supporto informatico (vedi fig.2). 

Inoltre, il DGUE in formato .pdf dovrà essere stampato, sottoscritto ed inserito nella busta della 
documentazione  

 

 
 

1. Dichiarazione sostitutiva ai sensi del d.P.R. 445/2000 e s.m.i. (da rendere mediante DGUE), o nel caso 
di imprese associate o da associarsi, più dichiarazioni, sottoscritta/e dal/i legale/i rappresentanti ed 
accompagnata/e da copia/e di documento/i di identità dello/degli stesso/i, in corso di validità inerente 
l’iscrizione alla Camera di commercio per attività coincidente con quella del presente appalto, oppure, 
nel caso di operatori economici stabiliti in altri stati diversi dall’Italia (ex art. 49 del D.Lgs. 50/2016) 
iscrizione nell’Albo o Lista ufficiale dello stato di appartenenza. 

 
2 Dichiarazione sostitutiva ai sensi del D.P.R. 445/2000 (da rendere mediante DGUE), o più 
dichiarazioni, inerenti il possesso dei requisiti di capacità previsti dall’art. 83 e dall’Allegato XVII del 
D.Lgs. 50/2016 come sotto specificati  
 
 

LOTTO 1 
Idoneità professionale 

a) iscrizione nel Registro delle Imprese presso la C.C.I.A.A. per il ramo di attività previsto 
dall'appalto in parola ovvero nel Registro commerciale e professionale dello Stato di 
residenza per le imprese non aventi sede in Italia, oppure indicazione nello statuto dello 
svolgimento delle attività oggetto di gara. 

b) Autorizzazione per la postalizzazione degli atti sanzionatori in oggetto rilasciata da Poste 
Italiane 

Capacità economico-finanziaria 
B) aver realizzato nel triennio 2015/2016/2017, un fatturato globale d’impresa per un valore di 
almeno Euro 120.000,00 annue (IVA esclusa). 
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Vanno presi in considerazione gli ultimi tre esercizi per i quali risulti effettuato, alla data di 
pubblicazione del bando sulla G.U.RI, il deposito del relativo bilancio. 
Capacità tecnico-organizzativa 
C) possesso della certificazione di qualità ISO 9001 ed ISO 27001 per l’erogazione del 
servizio/fornitura di gestione delle attività inerenti e/o conseguenti al processo sanzionatorio 
amministrativo 
D) Aver gestito con esito positivo, nell’ultimo triennio 2015-2016-2017, servizi analoghi a quelli 
oggetto del presente appalto per un importo complessivo (al netto di IVA e delle spese postali e di 
notifica) non inferiore ad € 100.000 Iva Esclusa.  
E) possibilità di gestire in import ed in export i tracciati elaborati dal software in suo al Comando 
di Polizia Locale (Software Concilia della Maggioli Spa) 
F) Avere svolto nell’ultimo triennio od avere in corso di svolgimento le stesse attività oggetto del 
presente lotto in almeno 3 (tre) comuni italiani 
G) possedere un  livello adeguato di copertura assicurativa contro i rischi professionali secondo 
quanto specificato nel capitolato 
 
 
INDICAZIONI PER I CONCORRENTI CON IDONEITÀ PLURISOGGETTIVA E PER I 
CONSORZI 
- Il requisito di cui al punto A) deve essere posseduto: 

 nel caso di R.T.I., consorzio ordinario, GEIE, aggregazione di imprese di rete, da ciascun 
componente. 

 nel caso di consorzi di cui all'art. 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, dal consorzio e 
dalle consorziate esecutrici. 

- Il requisito di cui al punto B) (fatturato), deve essere posseduto: 
 nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, aggregazioni di imprese, 

la mandataria o la consorziata principale dovrà avere realizzato un fatturato globale 
d’impresa negli ultimi tre esercizi, per un valore complessivo di almeno Euro 72.000,00 
(IVA esclusa). Il requisito dovrà essere garantito al 100% (pari a 120.000,00) dal 
raggruppamento o consorzio. 

 nel caso di consorzi di cui all'art. 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, dal consorzio. 
- Il requisito di cui al punto C) (certificazione di qualità) deve essere posseduto: 

 nel caso di R.T.I., consorzio ordinario, GEIE, aggregazione di imprese di rete, da ciascun 
componente. 

 nel caso di consorzi di cui all'art. 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, dal consorzio e 
dalle consorziate esecutrici. 

- Il requisito di cui al punto D) (servizi effettuati), deve essere posseduto: 
 nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, aggregazioni di imprese, 

la mandante o la consorziata principale dovrà avere svolto negli ultimi tre anni servizi 
servizi analoghi a quelli oggetto del presente appalto presso enti pubblici, per un importo 
complessivo di Euro 60.000,00 (IVA esclusa). Il requisito (pari a 100.000 euro) dovrà 
essere garantito al 100% dal raggruppamento o consorzio. 

 nel caso di consorzi di cui all'art. 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, dal consorzio. 
 

 
 

LOTTO 2 
Idoneità professionale 

a) iscrizione nel Registro delle Imprese presso la C.C.I.A.A. per il ramo di attività previsto dall'appalto 
in parola ovvero nel Registro commerciale e professionale dello Stato di residenza per le imprese 
non aventi sede in Italia, oppure indicazione nello statuto dello svolgimento delle attività oggetto di 
gara. 

b) Autorizzazione per la postalizzazione degli atti sanzionatori in oggetto. 
c) iscrizione all'”Albo dei soggetti abilitati ad effettuare attività di liquidazione e di accertamento dei 
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tributi e quelle di riscossione dei tributi e di altre entrate delle province e dei comuni” a termini 
dell’art. 53 del D. lgs n. 446/1997 e del Decreto Ministero delle Finanze 11 settembre 2000, n. 289 

Capacità economico-finanziaria 
B) aver realizzato negli ultimi tre esercizi antecedenti la data di pubblicazione del bando di gara, un fatturato 
globale d’impresa per un valore complessivo di almeno Euro 150.000,00 (IVA esclusa). 
Vanno presi in considerazione gli ultimi tre esercizi per i quali risulti effettuato, alla data di pubblicazione 
del bando sulla G.U.R.I., il deposito del relativo bilancio. 
Capacità tecnico-organizzativa 
C) possesso della certificazione di qualità ISO 9001 ed ISO 27001 per l’erogazione del servizio/fornitura di 
gestione delle attività inerenti e/o conseguenti al processo sanzionatorio amministrativo estero 
D) Aver gestito con esito positivo, nell’ultimo triennio 2015-2016-2017, tramite uno o più contratti, un 
numero di verbali accertati a carico di cittadini residenti all’estero emessi da Amministrazioni italiane 
concernenti violazioni al C.d.S. non inferiore a 10.000.  
In caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma2, lettera b) D.Lgs.50/2016 e s.m.i., tale requisito dovrà 
essere posseduto dal Consorzio medesimo.  
E)  possedere un  livello adeguato di copertura assicurativa contro i rischi professionali secondo quanto 
specificato nel capitolato 
 
INDICAZIONI PER I CONCORRENTI CON IDONEITÀ PLURISOGGETTIVA E PER I CONSORZI 
- Il requisito di cui al punto A) deve essere posseduto: 

 nel caso di R.T.I., consorzio ordinario, GEIE, aggregazione di imprese di rete, da ciascun 
componente. 

 nel caso di consorzi di cui all'art. 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, dal consorzio e dalle 
consorziate esecutrici. 

- Il requisito di cui al punto B) (fatturato), deve essere posseduto: 
 nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, aggregazioni di imprese, la 

mandataria o la consorziata principale dovrà avere realizzato un fatturato globale d’impresa negli 
ultimi tre esercizi, per un valore complessivo di almeno Euro 90.000,00 (IVA esclusa). Il requisito 
dovrà essere garantito al 100% dal raggruppamento o consorzio. 

 nel caso di consorzi di cui all'art. 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, dal consorzio. 
- Il requisito di cui al punto C) (certificazione di qualità) deve essere posseduto: 

 nel caso di R.T.I., consorzio ordinario, GEIE, aggregazione di imprese di rete, da ciascun 
componente. 

 nel caso di consorzi di cui all'art. 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, dal consorzio e dalle 
consorziate esecutrici. 
 

 
Prescrizioni particolari inerenti l’istituto dell’avvalimento 
Nel caso in cui le imprese in possesso dei requisiti generali di cui all’art. 80 del Dlgs 50/2016, risultino 
carenti dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico ed organizzativo richiesti dal bando, 
vogliano partecipare alla gara utilizzando l’istituto dell’avvalimento, potranno soddisfare tale loro 
esigenza presentando, nel rispetto delle prescrizioni del DPR 445/2000,  la documentazione prevista 
dall’art. 89. 
Nello specifico, il concorrente deve allegare alla domanda di partecipazione: 
a) una sua dichiarazione attestante l’avvalimento dei requisiti necessari per la partecipazione alla gara, 
con specifica indicazione dei requisiti stessi e dell’impresa ausiliaria; 
b) una dichiarazione sottoscritta da parte dell’impresa ausiliaria attestante il possesso da parte di 
quest’ultima dei requisiti di cui all’art. 80 del D.L.vo n. 50/16, nonché il possesso dei requisiti tecnici e 
delle risorse oggetto di avvalimento; 
c) una dichiarazione sottoscritta dall’impresa ausiliaria con cui quest’ultima si obbliga verso il 
concorrente e verso la stazione appaltante a mettere a disposizione per tutta la durata dell’appalto le 
risorse necessarie di cui è carente il concorrente; 
d) una dichiarazione sottoscritta dall’impresa ausiliaria con cui la medesima deve attestare che di non 
partecipare alla gara in proprio o associata o consorziata ai sensi dell’art. 45 del D.L.vo n. 50/16; 
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e) in originale o copia autentica il contratto in virtù del quale l’impresa ausiliaria si obbliga nei confronti 
del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie per tutta la durata 
dell’appalto; 
 
Le dichiarazioni sopra menzionate devono essere rese ai sensi degli articoli 46 e 47 del DPR n. 
445/2000. 
Nel caso di dichiarazioni mendaci, fatte salve le conseguenze penali e ferma restando l’applicazione 
dell’art. 80, c. 12 del D.Lgs. 50/2016 nei confronti dei sottoscrittori, la stazione appaltante procede ad 
escludere il concorrente ed escute la garanzia.  
Per effetto di quanto disposto dall’art. 89, c. 5 del D.Lgs. n. 50/2016 il concorrente e l’impresa ausiliaria 
sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in relazione alle prestazioni oggetto 
del contratto. Gli obblighi previsti dalla normativa antimafia a carico del concorrente si applicano anche 
nei confronti del soggetto ausiliario, in ragione dell’importo dell’appalto posto a base di gara. 
Per effetto di quanto disposto dall’art. 89, c. 7 del D.Lgs. n. 50/2016 in relazione alla presente gara non è 
consentito, a pena di esclusione, che della stessa impresa ausiliaria si avvalga più di un concorrente, e 
che partecipino sia l’impresa ausiliaria che quella che si avvale dei requisiti.  
Per effetto di quanto disposto dall’art. 89, c. 8 del D.Lgs. n. 50/2016 il contratto è in ogni caso eseguito 
dall’impresa che partecipa alla gara, alla quale è rilasciato il certificato di esecuzione.  
Come chiarito nella determina AVCP n. 2/2012 il contratto di avvalimento, a pena di esclusione, deve 
indicare in modo esplicito compiuto ed esauriente l’oggetto del contratto di avvalimento, ovvero le 
risorse e i mezzi prestati, che dovranno essere elencati in modo dettagliato. Conseguentemente non 
risulta esaustivo specificare nel contratto di avvalimento che l’impresa ausiliaria si impegna “ a mettere a 
disposizione in caso di aggiudicazione le risorse necessarie di cui il concorrente è carente”. 
Pertanto, come peraltro stabilito anche dall’art. 89, comma 1 del D.Lgs. 50/2016, il contratto di 
avvalimento deve contenere, a pena di nullità, la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe 
a disposizione dall’impresa ausiliaria. 

 
3. Dichiarazione sostitutiva ai sensi del d.P.R. n. 445/2000 e s.m.i. (da rendere mediante DGUE) o più 
dichiarazioni ai sensi di quanto previsto successivamente, oppure, per i concorrenti non residenti in 
Italia, dichiarazione idonea equivalente, secondo la legislazione dello stato di appartenenza con la quale 
il legale rappresentante o titolare del concorrente, o suo procuratore, assumendosene la piena 
responsabilità: 
 
a) dichiara di non trovarsi in alcuna delle cause di esclusione dalla partecipazione alle gare previste 

dall’art. 80 del D.Lgs. 50/2016 e successive modifiche e da qualsiasi altra disposizione legislativa e 
regolamentare e più precisamente: che l’impresa non si trova in stato di fallimento, di liquidazione 
coatta amministrativa, di concordato preventivo, salvo il caso di cui all’articolo 186-bis del RD 
16.3.1942, n. 267 o che non sono in corso procedimenti per la dichiarazione di tali situazioni; 

 
b)  dichiara che nei propri confronti e con riferimento ai soggetti indicati al comma 3 dell’art. 80, non 

sussistono cause di decadenza, di sospensione o di divieto previste dall'articolo 67 del decreto legislativo 
6 settembre 2011, n. 159 o di un tentativo di infiltrazione mafiosa di cui all'art. 84, c. 4, del medesimo 
decreto e di non avere pendenti procedimenti per l’applicazione delle misure di prevenzione della 
sorveglianza; 

 
c) dichiara di non aver subito condanna con sentenza definitiva o decreto penale di condanna divenuto 

irrevocabile o sentenza di applicazione della pena su richiesta ai sensi dell'articolo 444 del codice di 
procedura penale, per uno dei seguenti reati: 

a. delitti, consumati o tentati, di cui agli articoli 416, 416-bis del codice penale ovvero delitti 
commessi avvalendosi delle condizioni previste dal predetto articolo 416-bis ovvero al fine di 
agevolare l'attività delle associazioni previste dallo stesso articolo, nonchè per i delitti, consumati 
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o tentati, previsti dall'art. 74 del DPR 9.10.1990, n. 309, dall'articolo 291-quater del DPR 
23.1.1973, n. 43 e dall'articolo 260 del decreto legislativo 3.4.2006, n. 152, in quanto riconducibili 
alla partecipazione a un'organizzazione criminale, quale definita all'articolo 2 della decisione 
quadro 2008/841/GAI del Consiglio; 

b. delitti, consumati o tentati, di cui agli articoli 317, 318, 319, 319-ter, 319-quater, 320, 321, 322, 
322-bis, 346-bis, 353, 353-bis, 354, 355 e 356 del codice penale nonchè all'art. 2635 del codice 
civile; 

c. false comunicazioni sociali di cui agli articoli 2621 e 2622 del codice civile; 
d. frode ai sensi dell'articolo 1 della convenzione relativa alla tutela degli interessi finanziari delle 

Comunità europee; 
e. delitti, consumati o tentati, commessi con finalità di terrorismo, anche internazionale, e di 

eversione dell'ordine costituzionale reati terroristici o reati connessi alle attività terroristiche; 
f. delitti di cui agli articoli 648-bis, 648-ter e 648-ter.1 del codice penale, riciclaggio di proventi di 

attività criminose o finanziamento del terrorismo, quali definiti all'articolo 1 del decreto 
legislativo 22 giugno 2007, n. 109 e successive modificazioni; 

g. sfruttamento del lavoro minorile e altre forme di tratta di esseri umani definite con il decreto 
legislativo 4 marzo 2014, n. 24; 

h. ogni altro delitto da cui derivi, quale pena accessoria, l'incapacità di contrattare con la pubblica 
amministrazione; 

 
d) dichiara che nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando non vi sono soggetti cessati 

dalle cariche societarie indicate all’articolo 80, c. 1, del D.Lgs. 18.4.2016, n. 50; 
 
e) dichiara di non aver commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in materia di salute 

e sicurezza sul lavoro nonchè agli obblighi di cui all'art. 30, c. 3 del D.Lgs. n. 50/2016; 
 

f) dichiara di non trovarsi in stato di fallimento, di liquidazione coatta, di concordato preventivo, salvo 
il caso di concordato con continuità aziendale, o nei cui riguardi sia in corso un procedimento per la 
dichiarazione di una di tali situazioni, fermo restando quanto previsto dall'art. 110 del D.Lgs. n. 
50/2016; 

 
g) dichiara che non si è reso colpevole di gravi illeciti professionali, tali da rendere dubbia la sua 

integrità o affidabilità; 
 
h) dichiara che la propria iscrizione all’elenco degli operatori economici non determina una situazione 

di conflitto di interesse ai sensi dell'art. 42, comma 2 del D.Lgs. n. 50/2016, non diversamente 
risolvibile; 

 
i) dichiara di non essere stato coinvolto nella preparazione della documentazione necessaria alla 

procedura e pertanto di non aver creato alcuna distorsione della concorrenza; 
 

l) dichiara di non essere stato soggetto alla sanzione interdittiva di cui all'art. 9, comma 2, lettera c) del 
decreto legislativo 8 giugno 2001, n. 231 o ad altra sanzione che comporti il divieto di contrarre con 
la pubblica amministrazione, compresi i provvedimenti interdittivi di cui all'articolo14 del decreto 
legislativo 9 aprile 2008, n. 81; 

m) non aver presentato nella procedura di gara in corso e negli affidamenti di subappalti 
documentazione o dichiarazioni non veritiere; 
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n) dichiara che la ditta non è iscritta nel casellario informatico tenuto dall'Osservatorio dell'ANAC per 
aver presentato false dichiarazioni o falsa documentazione; 

o) dichiara di non aver violato il divieto di intestazione fiduciaria di cui all'articolo 17 della legge 19 
marzo 1990, n. 55;  

p) dichiara la propria condizione di non assoggettabilità agli obblighi di assunzioni obbligatorie di cui alla 
legge n. 68/99  
 
q) dichiara di non trovarsi nelle condizioni di colui che, pur essendo stato vittima dei reati previsti e puniti 
dagli articoli 317 e 629 del codice penale aggravati ai sensi dell'articolo 7 del decreto-legge 13.5.1991, n. 
152, convertito, con modificazioni, dalla legge 12.7.1991, n. 203, non risulti aver denunciato i fatti 
all'autorità giudiziaria, salvo che ricorrano i casi previsti dall'articolo 4, primo comma, della legge 24 
novembre 1981, n. 689; 
r) dichiara di non trovarsi rispetto ad un altro partecipante alla medesima procedura di affidamento, in una 
situazione di controllo di cui all'articolo 2359 del codice civile o in una qualsiasi relazione, anche di fatto, se 
la situazione di controllo o la relazione comporta che le offerte siano imputabili ad un unico centro 
decisionale; 
s) dichiara di non avere commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi 
al pagamento delle imposte e tasse secondo la legislazione italiana o quella dello Stato in cui sono stabiliti; 
t) dichiara di non aver commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al 

pagamento dei contributi previdenziali, secondo la legislazione italiana o quella dello Stato in cui sono 
stabiliti; 

u) dichiara di aver adempiuto all’interno della propria azienda, agli obblighi di sicurezza previsti dalla 
vigente normativa; 

v) dichiara di mantenere regolari posizioni previdenziali ed assicurative presso l’INPS (matricola n° 
……………………………………………………………..), l’INAIL (matricola n° 
……..……………………………………….). e di essere in regola con i relativi versamenti e di 
applicare il CCNL del settore ……………………………………………………………………….; 

z) dichiara  i consorziati per i quali concorre e, per ciascuno dei consorziati che concorrono deve allegare la 
dichiarazione di cui all’Allegato A/1/1; 

aa) dichiara di impegnarsi, ai sensi dell’art. 2, c. 3 del DPR 16.4.2013, n. 62, a far rispettare ai propri 
dipendenti gli obblighi di condotta previsti dal codice di comportamento per i dipendenti pubblici; 

bb) dichiara l’impresa alla quale verrà conferito mandato di capogruppo in caso di aggiudicazione. Dichiara 
inoltre di assumere l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con 
riguardo alle associazioni temporanee o consorzi o GEIE. Inoltre prende atto che è vietata qualsiasi 
modificazione alla composizione delle associazioni temporanee e dei consorzi di cui all’art. 45, comma 
2, lettera d), e), f e g) del D.Lgs. 50/2016 rispetto a quella risultante dall’impegno presentato in sede di 
offerta; 

cc) dichiara di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui all’articolo 13 del D.Lgs. 196/03, che i dati 
personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del 
procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa; 

dd) dichiara l’Ufficio dell’Agenzia delle Entrate territorialmente competente presso il quale si è iscritti; 
ee) dichiara la sede della Direzione Provinciale del Lavoro, territorialmente competente, di iscrizione; 
ff) dichiara la sede della Cancelleria Fallimentare presso il Tribunale territorialmente competente; 
gg) dichiara gli indirizzi presso i quali viene autorizzata la trasmissione di eventuali comunicazioni, di 

qualunque natura, inerenti la presente procedura; 
hh) dichiara di impegnarsi ad osservare l’obbligo di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla legge 13 

agosto 2010, n. 136 e ss. mm. ed ii., a pena di nullità assoluta del contratto; 
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ii) dichiara ai sensi dell’art. 53, c. 16 ter del D.Lgs. n. 165/01 e smi come introdotto dall’art. 1 della L. 
190/2012 di non aver assunto alle proprie dipendenze personale già dipendente della stazione appaltante 
che abbia esercitato poteri autoritativi o negoziali per conto della stazione appaltante medesima nei tre 
anni antecedenti la data di pubblicazione della gara; 

ll) dichiara di impegnarsi a comunicare tempestivamente ogni variazione dei dati fondamentali che 
riguardano la ditta e cioè ragione sociale, indirizzo della sede, eventuale cessazione di attività ecc.  
 

Si fa presente che il DGUE non contiene tutte le informazioni richieste dalla Stazione appaltante. Sarà 
pertanto cura dell'operatore economico integrare le informazioni mancanti con una dichiarazione 
sostitutiva. 

 
3) Mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto pubblico o scrittura 

privata autenticata, ovvero l’atto costitutivo in copia autentica del consorzio o GEIE. 
 

4) Cauzione provvisoria di cui all’art. 93 del D.Lgs 50/2016, per un importo garantito di 
LOTTO 1: € 1.224,00 (milleduecentoventiquattro/0080) pari al 2% dell’importo complessivo 
dell’appalto. 
LOTTO 2: € 1.560,00 (€ millecinquecentosessanta/00) pari al 2% dell’importo complessivo 
dell’appalto. La cauzione può essere costituita, a scelta dell’offerente, con bonifico, in assegni circolari 
o in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato oppure mediante fideiussione bancaria oppure 
fideiussione assicurativa oppure fideiussione rilasciata da intermediari iscritti nell'albo di cui all'articolo 
106 del decreto legislativo 1° settembre 1993, n. 385, che svolgono in via esclusiva o prevalente attività 
di rilascio di garanzie e che sono sottoposti a revisione contabile da parte di una società di revisione 
iscritta nell'albo previsto dall'articolo 161 del decreto legislativo 24 febbraio 1998, n. 58 in originale e 
valida per almeno centottanta giorni dalla data di presentazione dell’offerta. La fideiussione bancaria o 
assicurativa o dell’intermediario finanziario dovrà, a pena di esclusione, contenere tutte le clausole 
dell’articolo 93 del D.Lgs 50/2016. 
Ai sensi dell’art. 93, co.8 del D.Lgs 50/2016 la cauzione provvisoria, anche se costituita in contanti o in 
titoli del debito pubblico o garantiti dallo Stato, dovrà essere accompagnata, pena l’esclusione, 
dall’impegno incondizionato del fideiussore, in caso di aggiudicazione, a presentare, la cauzione 
definitiva 
Per beneficiare della RIDUZIONE della cauzione prevista dal comma 7 dell’art. 93 del D.Lgs. 50/2016, 
dovrà essere prodotta, a pena di esclusione dichiarazione sostitutiva, ai sensi degli artt. 45 e 46 del d.P.R. 
445/2000 inerente il possesso di valida certificazione di qualità (ulteriore alla ISO 27001) rilasciata da un 
ente certificatore accreditato. In particolare, l’operatore economico dovrà allegare congiuntamente alla 
documentazione qui richiesta fotocopia resa autentica della certificazione di qualità. Nel caso di possesso 
delle ulteriori certificazioni indicate nell’art. 93, c. 7 del D.Lgs. n. 50/16 la ditta potrà usufruire delle 
altre forme di riduzione della garanzia nei limiti indicati dalla citata normativa; anche in tale caso devono 
essere prodotte copie rese conformi agli originali delle certificazioni possedute. Si precisa inoltre che in 
caso di R.T.I. o in caso di consorzio ordinario la riduzione della garanzia sarà possibile solo se tutte le 
imprese riunite e/o consorziate risultino certificate. In questo caso è necessario allegare le certificazioni 
di ciascuna impresa. 
A garanzia dell'esatta osservanza dei patti contrattuali, l’Aggiudicatario dovrà costituire, all'atto della 
stipulazione del contratto, la cauzione definitiva, pari al 10% dell'importo contrattuale, ai sensi dell'art. 
103 del D.lgs n. 50/2016 e s.m.i. Lo svincolo della cauzione definitiva avverrà con le modalità di cui 
all'art. 103 del d.lgs 50/2016 e s.m.i.. L'importo della cauzione va reintegrato qualora l'Ente operi su di 
esso per l'applicazione delle penali di cui al presente capitolato. Il reintegro andrà effettuato entro il 
termine di 30 giorni dalla lettera di comunicazione inoltrata al riguardo dal responsabile. 
In caso di risoluzione del contratto per fatto imputabile all'appaltatore, la cauzione è interamente 
incamerata dall'Ente, salvo e impregiudicato il diritto di ottenere il risarcimento degli eventuali maggiori 
danni subiti, qualora essi siano di importo superiore all'ammontare della cauzione. Per la partecipazione 
alla gara è richiesta la presentazione a corredo dell'offerta di una cauzione provvisoria nei modi indicati 
dall'art. 93 del D.Lgs n. 50/2016. L'importo della cauzione provvisoria e del suo eventuale rinnovo si 
intende ridotto del 50% nelle ipotesi previste dall'art. 93 c. 7 del d.lgs n. 50/2016. 
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5) PASSOE rilasciato dal sistema dopo che l’operatore economico ha eseguito la registrazione al servizio 
AVCPASS (in www.avcp.it – servizi ad accesso riservato) ed indicato a sistema il CIG della procedura 
cui intende partecipare. Il PASSOE deve essere firmato dal concorrente. Nel caso di concorrenti plurimi 
il PASSOE deve essere firmato congiuntamente dalla mandataria/capofila e da tutte le 
mandanti/associate/consorziate ed eventuali ausiliarie. 
 

6) Documentazioni e dichiarazioni dell’impresa concorrente e dell’impresa ausiliaria, inerenti l’istituto 
dell’avvalimento, previste dall’art. 89 del D.Lgs. 50/2016. 

 
7) Patto d’integrità (se presente bisognerà fornirlo nel momento della pubblicazione) sottoscritto dal legale 

rappresentante dell’impresa concorrente ovvero dai legali rappresentanti delle imprese concorrenti in 
caso di ATI o di consorzio di cui all’art. 45 comma 2 lettere e) e g) del D.Lgs. 50/2016, come da modello 
allegato (Allegato A/3 ). Nell’ipotesi di avvalimento il patto d’integrità deve essere sottoscritto anche dal 
legale rappresentante dell’impresa ausiliaria. 

 
8) Atto unilaterale d'obbligo 

L’ Operatore Economico – in caso di aggiudicazione - si obbliga a pagare alla Centrale di Committenza 
“Asmel Consortile S. c. a r.l.”, prima della stipula del contratto,  il corrispettivo per tutte le attività di 
committenza non escluse dal comma 2-bis dell’ art.41 del D.lgs. n. 50/2016 dalla stessa fornite, per una 
somma pari all’1% oltre IVA dell’importo a base di gara di € 61.200 per il LOTTO 1 corrispondente ad e 
€ 612,00  oltre iva ed € 78.000 per il LOTTO 2 corrispondente ad € 780,00 oltre IVA. La suddetta 
somma è comprensiva anche del rimborso delle spese di pubblicazione obbligatoria, salvo capienza, di 
cui agli artt. 72 e 73 del D.Lgs. 50/2016, stabilito a carico dell’aggiudicatario ai sensi del comma 2 
dell’art. 5 del Decreto ministeriale infrastrutture e trasporti 2 dicembre 2016. Ovvero a trattenere dalle 
spettanze dell’aggiudicatario, il corrispettivo pari all’1% oltre IVA per ogni singolo LOTTO, 
riversandolo alla Centrale;  
L’operatore economico dovrà trasmettere, l’atto sottoscritto dal titolare/legale rappresentante 
dell’impresa con firma digitale, ad ogni effetto e conseguenza di legge, dalla posta elettronica certificata 
ad ASMEL Consortile S.c. a r.l. all’ indirizzo pec:  audo@asmepec.it   si obbliga, altresì, a trasmetterlo 
in copia, in uno alla certificazione dell’invio e della ricevuta di consegna del destinatario, allegata 
all’offerta che verrà presentata per la partecipazione alla gara. 

 
La domanda di ammissione di cui al punto 1) e le dichiarazioni di cui ai punti 2), 3), 7) e 8) devono essere 
sottoscritte: 

 dal legale rappresentante o titolare del concorrente in caso di concorrente singolo.  
 da tutti i legali rappresentanti dei soggetti che costituiranno l’ATI, il Consorzio o il Geie, nel 

caso di ATI, Consorzio o Geie non ancora costituto. 
 dal legale rappresentante del capogruppo in nome e per conto proprio e dei mandanti nel caso di 

ATI, Consorzio o Geie già costituiti. 
Nel caso in siano sottoscritte da un procuratore del legale rappresentante o del titolare, va trasmessa la 
relativa procura. 
La domanda di ammissione di cui al punto 1) e le dichiarazioni di cui al precedente punto 2) e 8) devono 
essere redatte preferibilmente in conformità ai modelli Allegato A/1 – A/1/1 Documento di Gara Unico 
Europeo (DGUE) A/3 Patto d’integrità allegati e parti integranti del presente disciplinare di gara. 
La mancata produzione delle dichiarazioni di cui ai punti 2), nonché la mancata produzione della cauzione 
provvisoria nei termini e nei modi previsti, potranno comportare l’esclusione del concorrente dalla gara. 
Saranno escluse le associazioni o i consorzi o i GEIE già costituiti o da costituirsi per i quali anche una sola 
delle imprese non abbia presentato le predette dichiarazioni/documentazioni. 
 
 
Nella busta “B - Offerta tecnica” devono essere contenuti, i seguenti documenti: 
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1. elaborati progettuali e descrittivi del concorrente relativi al progetto posto a base di gara; le proposte 
devono essere predisposte sulla base delle indicazioni e prescrizioni contenute nei documenti di 
progetto; 

2. altri elaborati ritenuti dal concorrente opportuni o necessari per illustrare le suddette proposte 
progettuali. 

La Relazione dovrà essere redatta su un massimo di n. 20 pagine  (fronte/retro) in formato A4. 
Tutte le pagine dovranno essere numerate. L'estensione massima s'intende riferita ai contenuti e non include 
la copertina e l'indice o sommario che il concorrente è tenuto a redigere. Eventuali pagine eccedenti non 
saranno prese in considerazione e i relativi contenuti non saranno oggetto di valutazione. 
 
La busta “C - Offerta Economica” deve contenere, a pena di esclusione, la dichiarazione (redatta in 
conformità all’allegato A/2 del presente disciplinare dal titolo “Modulo dell’offerta”), redatta su carta 
bollata e in lingua italiana, sottoscritta dal legale rappresentante o da un suo procuratore munito del 
necessario mandato speciale con l’indicazione del ribasso percentuale (in cifre e in lettere) sull’importo del 
servizio a base di gara, al netto degli oneri di sicurezza. In caso di contrasto tra le due indicazioni, prevarrà 
quella in lettere. 
A norma dell’art. 95, comma 10 del D.Lgs. n. 50/2016, il concorrente deve indicare anche i costi della 
manodopera e gli oneri aziendali concernenti l’adempimento delle disposizioni in materia di salute e 
sicurezza sui luoghi di lavoro.  
Gli importi, anche se dichiarati, da operatori economici, stabiliti in altro stato diverso dall’Italia, devono 
essere espressi in Euro. 
 
Gli elaborati e la documentazione contenuti nella busta “C-Offerta Economica” devono essere sottoscritti: 

 dal legale rappresentante o titolare del concorrente in caso di concorrente singolo.  
 da tutti i legali rappresentanti dei soggetti che costituiranno l’ATI, il Consorzio o il Geie, nel 

caso di ATI, Consorzio o Geie non ancora costituto. 
 dal legale rappresentante del capogruppo in nome e per conto proprio e dei mandanti nel caso di 

ATI, Consorzio o Geie già costituiti. 
Nel caso in cui gli elaborati e la documentazione di cui sopra siano sottoscritti da un procuratore del legale 
rappresentante o del titolare, va allegata la relativa procura. 
 
 

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
 

Si precisa che la gara verrà aggiudicata distintamente per ciascuno dei due lotti sottoindicati. 
È possibile la partecipazione per ciascun singolo lotto, presentando buste distinte, e l’eventuale 
aggiudicazione ad entrambi i lotti qualora si possiedano tutti i requisiti richiesti dalla legge e dalla 
disciplina di gara. 

 
LOTTO 1 

 
 

La gara verrà aggiudicata con il criterio dell'offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi dell’art. 95, 
comma 2, del D.Lgs. 50/2016, determinata da una commissione giudicatrice ed individuata sulla base del 
miglior rapporto qualità/prezzo, secondo la seguente ripartizione dei punteggi: 
 
 
Elementi di valutazione Punteggio massimo 

Offerta tecnica 70 

Offerta economica 30 
Totale 100 

 
 
Le ditte partecipanti alla gara dovranno formulare un’offerta tecnica.  
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Il concorrente dovrà produrre l’offerta tecnica in una relazione di massimo n. 20 pagine (fronte/retro) in 
formato A4 -  font di scrittura Times New Roman, Dimensione carattere: 12 , interlinea singola, pena la non 
valutazione della parte eccedente - nella quale dovranno essere indicate la struttura organizzativa e 
l’organizzazione del servizio con specifico riferimento ai sotto riportati elementi di valutazione e 
preferibilmente nello stesso ordine in cui gli stessi sono riportati. Essa non deve contenere elementi 
incompatibili con i requisiti contenuti nel presente capitolato tecnico nonché elementi facenti riferimento 
all’offerta economica. 
Alla valutazione dell’offerta tecnica la commissione di gara attribuirà massimo 70 (settanta) punti ripartiti 
secondo i parametri seguenti:    
 
 

Descrizione Punti max. attribuibili 
 
Descrizione   del   software   accessibile via web 
 

 
20 

 
Tempi di stampa e postalizzazione del verbale dal 
momento della consegna del file da parte  del CPL: 
  
Entro 4 giorni                         Punti 5  
Entro 3 giorni                         Punti 15  
Entro 2 giorni                         Punti 20 
 
__________________________________________ 
 
Tempi di risposta alla richiesta di rendicontazioni e 
statistiche inoltrata in orario d’Ufficio via mail da 
parte del Comando CPL: 
Entro 4 giorni                         Punti 1  
Entro 3 giorni                         Punti 3  
Entro 2 giorni                         Punti 6  
Entro 1 giorni                         Punti 8 
Entro 0 giorni                         Punti 15 
______________________________________ 
 

Strumenti e modalità a disposizione del 
Comando di Polizia Municipale per la verifica 
del servizio svolto  
 

 

 
 
 
 

20 
 
 
 
 
 
 

15 
 
 
 
 
 
 
 

15 
 

 
 
All'offerta economica verrà attribuito un punteggio massimo di 30 (trenta) punti.  
Base di gara per l’offerta economica è il prezzo unitario della lavorazione completa del singolo verbale di 
accertamento (stampa, imbustamento e postalizzazione), escluse le spese postali di spedizione di tale atto 
giudiziario, quest’ultime saranno anticipate dall’aggiudicatario ed interamente rimborsate dalla stazione 
appaltante. Tale prezzo unitario a base di gara è fissato in euro 3,40 Iva esclusa. L’offerta economica dovrà 
indicare il ribasso praticato dal concorrente rispetto alla base di gara (euro 3,40 oltre IVA AL 22%). 
 
Tale prezzo si intende comprensivo di tutti gli oneri derivanti dal servizio, comprese le spese relative al 
software, al materiale cartaceo, alla stampa e di ogni altro costo connesso, nulla escluso eccetto quanto di 
seguito:. 

a) le somme dovute dalla stazione appaltante alla ditta aggiudicataria, a titolo di rimborso delle spese di 
affrancatura/notificazione, non soggette ad IVA; 

b) i costi sostenuti per la consultazione dei pubblici registri, mediante collegamento telematico, per 
l’estrapolazione dei dati anagrafici degli intestatari dei veicoli che rimarranno addebitati direttamente 
alla stazione appaltante. 
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All'offerta economica verrà attribuito un punteggio massimo di 30 punti.  
Al fine della determinazione del coefficiente variabile tra zero e uno relativo al prezzo verrà utilizzata la 
seguente formula indicata nell’allegato P del DPR 207/2010 e s.m.i. ed evidenziata al punto 4 delle Linee 
guida ANAC n. 2 attuative del nuovo codice degli appalti D.Lgs. 50/2016 in materia di offerta 
economicamente più vantaggiosa”.  
Ci(per Ai <= Asoglia) = X*Ai / Asoglia  
Ci(per Ai > Asoglia) = X + (1,00 - X)*[(Ai - Asoglia) / (Amax - Asoglia)]  
Dove:  
Ci= coefficiente attribuito al concorrente iesimo  
Ai= valore dell’offerta (ribasso) del concorrente iesimo  
Asoglia= media aritmetica dei valori delle offerte (ribasso sul prezzo) dei concorrenti  
Amax= maggior ribasso offerto  
X= coefficiente moltiplicativo pari a 0,90.  
Il punteggio assegnato all’offerta economica sarà determinato moltiplicando il coefficiente Ci ottenuto dal 
concorrente per il valore massimo attribuibile (30 punti). 
 
 
La gara sarà aggiudicata al Concorrente la cui offerta avrà ottenuto il punteggio complessivo più alto fra 
tutte quelle ammesse alla gara (offerte non escluse) determinato sommando i punteggi conseguiti nell’offerta 
tecnica e nell’offerta economica. A parità di punteggio l’aggiudicazione avverrà a favore al concorrente che 
avrà ottenuto il punteggio maggiore relativamente all’offerta tecnica. In caso di ulteriore parità si procederà 
mediante estrazione a sorte in seduta pubblica. 
In caso di discordanza fra i valori espressi in cifre e quelli espressi in lettere verranno presi in considerazione 
i valori espressi in lettere, salvo il caso in cui gli elementi del caso concreto consentano in modo univoco di 
riconoscere l’errore materiale o di scritturazione in cui sia incorso l’offerente e di emendarlo, dando 
prevalenza al valore effettivo dell'offerta. 
I punteggi verranno calcolati con arrotondamento alla terza cifra decimale (per difetto se la quarta cifra 
decimale è compresa tra 0 e 4, per eccesso se è compresa tra 5 e 9) 
Non sarà ammesso alla fase dell’apertura della busta contenente l’offerta economica il concorrente che avrà 
totalizzato in sede di valutazione dell’offerta tecnica un punteggio inferiore a 36 punti. 
Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida. Non sono ammesse 
offerte indeterminate, condizionate, parziali, plurime. Non sono ammesse offerte economiche in 
aumento o di importo pari alla base di gara. 
L'amministrazione si riserva in ogni caso di non procedere all'aggiudicazione se nessuna offerta risultasse 
conveniente o idonea in relazione all'oggetto dell’appalto. 
 
 
 
Nella busta “C – Offerta economica” devono essere contenuta, a pena di esclusione, la dichiarazione 
(redatta in conformità all’allegato A/2 del presente disciplinare titolato “Modulo dell’offerta”), redatta in 
competente bollo ed in lingua italiana, sottoscritta dal legale rappresentante o titolare del concorrente o da 
suo procuratore, contenente l’indicazione del ribasso percentuale (in cifre e in lettere) sull’importo del 
servizio a base di gara al netto degli oneri di sicurezza. In caso di contrasto tra le due indicazioni prevarrà 
quella in lettere. 
A norma dell’art. 95, comma 10 del D.Lgs. 50/2016, il concorrente deve indicare i propri costi della 
manodopera e gli oneri aziendali concernenti l’adempimento delle disposizioni in materia di salute e 
sicurezza sui luoghi di lavoro  
Gli importi, anche se dichiarati, da operatori economici  stabiliti in altro stato diverso dall’Italia, devono 
essere espressi in euro. 
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LOTTO 2 

 
Elementi di valutazione Punteggio massimo 

Offerta tecnica 70 

Offerta economica 30 
Totale 100 

 
 

Le ditte partecipanti alla gara dovranno formulare un’offerta tecnica.  
Il concorrente dovrà produrre l’offerta tecnica in una relazione di massimo n. 20 pagine (fronte/retro) in 
formato A4 -  font di scrittura Times New Roman, Dimensione carattere: 12 , interlinea singola, pena la non 
valutazione della parte eccedente - nella quale dovranno essere indicate la struttura organizzativa e 
l’organizzazione del servizio con specifico riferimento ai sotto riportati elementi di valutazione e 
preferibilmente nello stesso ordine in cui gli stessi sono riportati. Essa non deve contenere elementi 
incompatibili con i requisiti contenuti nel presente capitolato tecnico nonché elementi facenti riferimento 
all’offerta economica. 
Alla valutazione dell’offerta tecnica la commissione di gara attribuirà massimo 70 (settanta) punti ripartiti 
secondo i parametri seguenti:  
 
 
 
   

Sub criterio Descrizione Punti max. attribuibili  
 
 
 

 
Organizzazione del servizio; descrizione delle 
modalità di espletamento dei servizi richiesti nel 
Capitolato  
 

 
15 

  
 
Strumenti e modalità a disposizione del Comando di 
Polizia Municipale per la verifica del servizio svolto 
 
_______________________________________ 
 
Modalità di rendicontazione dell’attività svolta e 
rendicontazione delle spese e dei costi sostenuti 
 
 
_________________________________________ 
 
 

Modalità di realizzazione dello sportello di front-
office telefonico e del sito internet per gli utenti

 

 
 
15 
 
 
 
 
20 
 
 
 
 
 
20 
 
 
 
                                  

 
All'offerta economica verrà attribuito un punteggio massimo di 30 (trenta) punti. 
Base di gara per l’offerta economica è - per la gestione del singolo atto giudiziario relativo a trasgressore 
od obbligato solidale straniero - pari al 32% sull'importo effettivamente riscosso ed al netto dei costi di 
procedura, costi postali e delle spese di gestione per recupero crediti,  al netto dell’I.V.A. 
 
Al fine della determinazione del coefficiente variabile tra zero e uno relativo al prezzo verrà utilizzata la 
seguente formula indicata nell’allegato P del DPR 207/2010 e s.m.i. ed evidenziata al punto 4 delle Linee 
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guida ANAC n. 2 attuative del nuovo codice degli appalti D.Lgs. 50/2016 in materia di offerta 
economicamente più vantaggiosa”.  
Ci(per Ai <= Asoglia) = X*Ai / Asoglia  
Ci(per Ai > Asoglia) = X + (1,00 - X)*[(Ai - Asoglia) / (Amax - Asoglia)]  
Dove:  
Ci= coefficiente attribuito al concorrente iesimo  
Ai= valore dell’offerta (ribasso) del concorrente iesimo  
Asoglia= media aritmetica dei valori delle offerte (ribasso sul prezzo) dei concorrenti  
Amax= maggior ribasso offerto  
X= coefficiente moltiplicativo pari a 0,90.  
Il punteggio assegnato all’offerta economica sarà determinato moltiplicando il coefficiente Ci ottenuto dal 
concorrente per il valore massimo attribuibile (30 punti). 
 
La gara sarà aggiudicata al Concorrente la cui offerta avrà ottenuto il punteggio complessivo più alto fra 
tutte quelle ammesse alla gara (offerte non escluse) determinato sommando i punteggi conseguiti nell’offerta 
tecnica e nell’offerta economica. A parità di punteggio l’aggiudicazione avverrà a favore al concorrente che 
avrà ottenuto il punteggio maggiore relativamente all’offerta tecnica. In caso di ulteriore parità si procederà 
mediante estrazione a sorte in seduta pubblica. 
In caso di discordanza fra i valori espressi in cifre e quelli espressi in lettere verranno presi in considerazione 
i valori espressi in lettere, salvo il caso in cui gli elementi del caso concreto consentano in modo univoco di 
riconoscere l’errore materiale o di scritturazione in cui sia incorso l’offerente e di emendarlo, dando 
prevalenza al valore effettivo dell'offerta. 
I punteggi verranno calcolati con arrotondamento alla terza cifra decimale (per difetto se la quarta cifra 
decimale è compresa tra 0 e 4, per eccesso se è compresa tra 5 e 9) 
Non sarà ammesso alla fase dell’apertura della busta contenente l’offerta economica il concorrente che avrà 
totalizzato in sede di valutazione dell’offerta tecnica un punteggio inferiore a 36 punti. 
Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida. Non sono ammesse 
offerte indeterminate, condizionate, parziali, plurime. Non sono ammesse offerte economiche in 
aumento o di importo pari alla base di gara. 
L'amministrazione si riserva in ogni caso di non procedere all'aggiudicazione se nessuna offerta risultasse 
conveniente o idonea in relazione all'oggetto dell’appalto. 
 
Nella busta “C – Offerta economica” devono essere contenuta, a pena di esclusione, la dichiarazione 
(redatta in conformità all’allegato A/2 del presente disciplinare titolato “Modulo dell’offerta”), redatta in 
competente bollo ed in lingua italiana, sottoscritta dal legale rappresentante o titolare del concorrente o da 
suo procuratore, contenente l’indicazione del ribasso percentuale (in cifre e in lettere) sull’importo del 
servizio a base di gara al netto degli oneri di sicurezza. In caso di contrasto tra le due indicazioni prevarrà 
quella in lettere. 
A norma dell’art. 95, comma 10 del D.Lgs. 50/2016, il concorrente deve indicare i propri costi della 
manodopera e gli oneri aziendali concernenti l’adempimento delle disposizioni in materia di salute e 
sicurezza sui luoghi di lavoro  
 
Gli importi, anche se dichiarati, da operatori economici  stabiliti in altro stato diverso dall’Italia, devono 
essere espressi in euro. 

 
MODALITÀ DI VERIFICA DEI REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

 
Requisiti di carattere generale 
 
La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale di cui all'art. 80 del Codice, di idoneità 
professionale, di capacità economico-finanziaria e tecnico-professionale avverrà, ai sensi dell'art. 81 del 
Codice, attraverso l'utilizzo del sistema AVCpass, reso disponibile dall'A.N.A.C. oppure, dopo l'adozione 
del decreto previsto dal comma 2 dell'art. 81 citato, attraverso la Banca dati centralizzata gestita dal 
Ministero delle Infrastrutture e Trasporti. 
Pertanto, in attuazione delle predette disposizioni, ciascun concorrente è obbligato a registrasi al sistema 
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AVCPASS (Servizi ad accesso riservato – AVCPASS, https://ww2.avcp.it/idp-sig/), secondo le relative 
indicazioni operative, termini e regole tecniche per l’acquisizione, l’aggiornamento e la consultazione dei 
dati presenti sul sito dell’ANAC (www.anticorruzione.it), salvo eventuali modifiche legislative che 
dovessero intervenire nel corso della procedura. 
Si rammenta che per la registrazione è necessario essere in possesso di regolare P.E.C. (Posta elettronica 
certificata). È parimenti necessario il possesso di regolare firma digitale, per sottoscrivere eventuali 
documenti da inserire a sistema a carico del concorrente. 
Il concorrente, effettuata la suddetta registrazione al servizio AVCPASS e individuata la presente procedura 
di gara con riferimento al relativo CIG, ottiene dal sistema un documento denominato “PASSOE”. Tale 
documento (attestante l’attribuzione del PASSOE da parte del servizio AVCPASS), dovrà essere inserito 
nella Busta “A - Documentazione Amministrativa”. 
Si precisa che qualora nel corso della verifica dei PASSOE e/o in qualsiasi altra fase della procedura di 
aggiudicazione si verifichino interruzioni nelle funzionalità del sistema AVCPASS, al fine di non aggravare 
i tempi procedurali si procederà alla verifica dei requisiti con modalità tradizionali. 
 
Requisiti speciali 
 
La verifica sul possesso dei requisiti speciali verrà effettuata nei confronti dei primi due concorrenti in 
graduatoria. Resta salva la facoltà per la stazione appaltante di effettuare detta verifica nei confronti dei 
concorrenti in qualsiasi momento nel corso della procedura, qualora questo sia necessario per assicurare il 
corretto svolgimento della stessa. 
I requisiti speciali di partecipazione potranno essere comprovati attraverso la seguente documentazione: 
a) quanto al requisito di idoneità professionale (Punto A) mediante copia della visura camerale, resa 
disponibile attraverso il Sistema AVCpass. 
Se si tratta di un concorrente di altro Stato Membro non residente in Italia, mediante dichiarazione giurata o 
secondo le modalità vigenti nello Stato membro nel quale è stabilito, ovvero mediante attestazione, sotto la 
propria responsabilità, che il certificato prodotto è stato rilasciato da uno dei registri professionali o 
commerciali istituiti nel Paese in cui si è residenti; il documento dovrà essere inserito nel sistema AVCpass 
dall’operatore economico. 
Copia dello statuto dovrà essere inserita nel sistema AVCpass dall'operatore economico. 
b) quanto al requisito di capacità economico-finanziaria (Punto B fatturato) mediante copia dei bilanci 
regolarmente depositati, inseriti nel sistema AVCpass dall'operatore economico. 
c) quanto ai requisiti di capacità tecnico organizzativa (Punto C certificazione di qualità) mediante copia del 
certificato, inserito nel sistema AVCpass dall'operatore economico. 
d) quanto ai requisiti di  capacità tecnico organizzativa (Punto D servizi svolti) mediante copia dei certificati 
di regolare esecuzione rilasciati dai committenti, inseriti nel sistema AVCpass dall'operatore economico. 
 

ALTRE INFORMAZIONI 
 
 
 Sono ammessi alla gara i concorrenti di cui all’art. 45, del Dlgs 50/2016, nonché concorrenti con sede in 

altri stati diversi dall’Italia ex art. 45 del DLgs citato. 
 Sono altresì ammessi i concorrenti costituiti da imprese che intendono riunirsi o consorziarsi ai sensi 

dell’art. 48 del DLgs 50/2016 e s.m.i. In tal caso, l’impegno a costituire l’A.T.I. o il raggruppamento, al 
fine di garantire l’immodificabilità ai sensi dell’art. 48, comma 9, del DLgs 50/2016, deve specificare il 
modello (orizzontale, verticale o misto), nonché specificare le parti del servizio che verranno eseguite da 
ciascuna associata. 
La mancata o insufficiente indicazione dei suddetti elementi relativi alla forma di associazione, costituisce 
motivo di esclusione dalla gara. 
In conformità a quanto disposto dall’art. 48, comma 7 del D.Lgs. 50/2016 è fatto divieto ai concorrenti di 
partecipare alla presente gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di 
concorrenti, ovvero di partecipare alla gara anche in forma individuale qualora abbia partecipato alla gara 
medesima in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti. 
 I consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del D.Lgs 50/2016 sono tenuti ad indicare in sede di 

offerta per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è fatto divieto di partecipare, in qualsiasi 
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altra forma, alla medesima gara; in caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il 
consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica l’articolo 353 del codice penale.  
È vietata la partecipazione a più di un consorzio stabile.  
Il consorziato o i consorziati sono tenuti a possedere i requisiti di ordine generale di cui all’art. 80 del 
D.Lgs. 50/2016. 
 Per i Raggruppamenti di imprese, Consorzi e reti di imprese si applicherà il disposto di cui all’art. 48 del 

D.L.vo n. 50/16. Per i Consorzi fra società cooperative di produzione e lavoro di cui all’art. 45, c. 2 lett. b) 
del D.L.vo n. 50/16 e per i Consorzi stabili trova applicazione l’art. 47 del D.Lgs. n. 50/2016. Le imprese 
che partecipano in rete devono attenersi, per quanto compatibile ed in base alla tipologia di rete prescelta, 
alle disposizioni di cui all’art. 48, c. 14 del D.Lgs. n. 50/16 e alla determina AVCP n. 3 del 23.4.2013, 
oltre a quanto indicato nel presente disciplinare. 
 I concorrenti stabiliti  negli altri stati di cui all’art. 49 del D.Lgs 50/2016, devono produrre 

documentazione conforme alle normative vigenti nei rispettivi paesi, idonea a dimostrare il possesso di 
tutti i requisiti prescritti per la capacità e la partecipazione degli operatori economici italiani alle gare, 
unitamente ai documenti tradotti in lingua italiana da traduttore ufficiale, che ne attesta la conformità al 
testo originale in lingua madre. 
 Saranno esclusi i soggetti che intendendo fruire della possibilità dell’avvalimento, non rispettino 

puntualmente le previsioni di cui all’art. 89 del D.Lgs 50/2016 e non presentino la documentazione 
prevista  dell’articolo succitato. 
 Comporterà altresì l’esclusione del concorrente la mancata produzione, nei termini indicati dalla 

Commissione, della documentazione integrativa o a riscontro eventualmente richiesta dalla Commissione 
di gara medesima. 
 Ai fini dell’espletamento della gara si riterrà applicabile il criterio dell’offerta economicamente più 

vantaggiosa ex art. 95 del D.Lgs. 50/2016. 
 Come stabilito dall’art. 95, c. 15 del D.Lgs. n. 50/16 ogni variazione che intervenga, anche in conseguenza 

di una pronuncia giurisdizionale, successivamente alla fase di ammissione, regolarizzazione o esclusione 
delle offerte non rileva ai fini del calcolo di medie nella procedura, nè per l'individuazione della soglia di 
anomalia delle offerte. 
 L’offerta vincolerà il concorrente per 180 giorni dalla scadenza del termine indicato per la presentazione 

dell’offerta, salvo proroghe richieste dalla stazione appaltante. 
 Ai sensi dell’art. 95, co. 12 del D.Lgs. 50/2016, si potrà procedere all’aggiudicazione anche in presenza di 

una sola offerta, purché idonea in relazione all’oggetto del contratto e previa valutazione della 
convenienza.  
  Ai sensi dell’art. 209, c. 2 del D.Lgs. n. 50/2016 il contratto conterrà  la clausola arbitrale. 
 La forma del contratto si sostanzia nella forma pubblico-amministrativa 
 Gli operatori economici verranno esclusi dalla gara oltre che nelle varie ipotesi contemplate nelle 

precedenti disposizioni del presente disciplinare, nel caso in cui non provvedano a regolarizzare la 
documentazione come richiesto dalla stazione appaltante, a seguito di soccorso istruttorio, ai sensi dell’art. 
83 c. 9 del D.Lgs. 50/16. 
L’esclusione verrà disposta anche qualora i plichi e le buste contenenti le offerte non saranno presentati 
nei termini e con le modalità previste nel presente disciplinare. 
Verranno esclusi gli operatori economici che non siano in possesso dei requisiti minimi previsti nel 
presente disciplinare. 
Sono ritenute cause di esclusione la presentazione di offerte pari alla base di gara od in aumento, parziali, 
alternative, condizionate o espresse in modo indeterminato o presentate in modo non conforme al presente 
disciplinare. 
Saranno esclusi dalla gara anche gli operatori economici che non abbiano presentato la garanzia 
provvisoria nelle forme e secondo le modalità di cui al presente disciplinare.  
Per le imprese straniere sarà ritenuta causa di esclusione la presentazione di offerte o, più in generale di 
documentazione non redatta in lingua italiana o non corredata da traduzione certificata, conforme al testo 
originale, dalla competente rappresentanza diplomatica, consolare o da un traduttore ufficiale. 
 In conformità a quanto disposto dall’art. 110 del D.Lgs. n. 50/16, l’Amministrazione si riserva la facoltà, 

in caso di fallimento, di liquidazione coatta e concordato preventivo, ovvero procedura di insolvenza 
concorsuale o di liquidazione dell'appaltatore, o di risoluzione del contratto ai sensi dell'art. 108 del D.Lgs. 
n. 50/16 ovvero di recesso dal contratto ai sensi dell'art. 88, c. 4-ter, del D.Lgs. 6 settembre 2011, n. 159, 
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ovvero in caso di dichiarazione giudiziale di inefficacia del contratto, di interpellare progressivamente gli 
operatori economici che hanno partecipato all’originaria procedura di gara, risultanti dalla relativa 
graduatoria, al fine di stipulare un nuovo contratto per l’affidamento del completamento dell’appalto. 
L’Amministrazione provvederà ad interpellare l’operatore economico a partire da quello che ha formulato 
la prima migliore offerta; l'affidamento verrà effettuato alle medesime condizioni già proposte 
dall'originario aggiudicatario in sede in offerta. 
 Le spese relative alla pubblicazione del bando e dell'avviso di aggiudicazione sulla GURI, sono a carico 

dell’aggiudicatario e dovranno essere rimborsate alla Centrale di Committenza entro il termine di sessanta 
giorni dall’aggiudicazione, ai sensi dell'art. 216, comma 11 del Codice. 

 

Parte III 

 

PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE 

 
 
La commissione di gara, il giorno fissato per l’apertura delle offerte (15/05/2018), in seduta pubblica aperta 
ai soli legali rappresentanti dei concorrenti o delegati muniti di atto formale di delega, sulla base della 
documentazione contenuta nelle offerte presentate, procederà a: 
 verificare la regolarità formale dei plichi pervenuti e alla numerazione delle buste delle buste contenenti 

la documentazione amministrativa (“A- Documentazione Amministrativa”) dell’offerta tecnica (“B-
Offerta Tecnica”) e dell’offerta Economica (“C-Offerta Economica”) e in caso negativo ad escludere 
le offerte dalla gara; 

 verificare la regolarità della documentazione amministrativa, mediante apertura della busta “A- 
Documentazione Amministrativa”; 

 verificare che non abbiano presentato offerte concorrenti che siano fra di loro in situazione di controllo 
ex art. 2359 c.c. ovvero concorrenti che siano nella situazione di esclusione di cui all’art. 80, comma 1 
lett. m) del D.Lgs. 50/2016. 

 verificare che i consorziati – per conto dei quali i consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettera b) e c), 
del D.Lgs 50/2016 hanno indicato che concorrono – non abbiano presentato offerta in qualsiasi altra 
forma; 

 verificare che le singole imprese che partecipano in associazione temporanea o in consorzio ex art. 45, 
comma 2, lettere d), e) e g) del D.Lgs. 50/2016 non abbiano presentato offerta anche in forma 
individuale; 

 verificare che una stessa impresa non abbia presentato offerta in diverse associazioni temporanee o 
consorzi ex art. 45, comma 2, lett. d), e) ed f) del D.Lgs. 50/2016; 

 verificare il possesso dei requisiti generali dei concorrenti al fine della loro ammissione alla gara, sulla 
base delle dichiarazioni da essi prodotte e dai riscontri rilevabili d’ufficio ex art. 43 del D.P.R. 445/2000 
e s.m.i.; 

 A norma dell’art. 83, comma 9 del D.Lgs. 50/2016, in caso di mancanza, incompletezza e ogni altra 
irregolarità, con esclusione dell’offerta tecnica ed economica, il concorrente interessato è tenuto a 
rendere, integrare o regolarizzare le dichiarazioni necessarie entro il termine di 7 giorni lavorativi dalla 
ricezione della richiesta della stazione appaltante. Il descritto adempimento è previsto a pena di 
esclusione. 
Nell’ipotesi sopra descritta la seduta pubblica potrà essere aggiornata ad altro giorno, la cui data ed ora 
saranno comunicate ai concorrenti a mezzo fax o PEC. 

 A norma dell’art. 29, comma 1 del D.Lgs. 50/2016 la stazione appaltante provvederà a disporre la 
pubblicazione, sul profilo committente, entro due giorni dall’adozione, il provvedimento che determina 
le esclusione e ammissione dalla procedura d’affidamento all’esito della verifica della documentazione 
attestante l’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80, nonché la sussistenza dei requisiti 
economico-finanziari e tecnico-professionali ed entro il medesimo termine di due giorni è dato avviso ai 
candidati, mediante posta elettronica, di detto provvedimento. 

 Sempre in seduta pubblica, la stazione appaltante procederà all’apertura della busta “B -Offerta 
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Tecnica”, al fine del solo controllo formale del corredo documentale prescritto. 
 Dopo che il Presidente del seggio di gara avrà verificato la regolarità della documentazione presentata 

(ed eventualmente attuato il soccorso istruttorio a norma dell’art. 83, comma 9 del D.Lgs. 50/2016), 
dichiara l’ammissione dei soli concorrenti che abbiano prodotto la documentazione in conformità al 
bando di gara e al disciplinare. 

 Successivamente la commissione giudicatrice procede, in una o più sedute riservate, sulla base della 
documentazione contenuta nella busta “ B – Offerta Tecnica” ed ai sensi del metodo di valutazione 
dell’offerta economicamente più vantaggiosa:  
1. alla valutazione delle proposte presentate dai concorrenti sulla base di quanto richiesto negli atti di 

gara; 
2. all’assegnazione dei relativi punteggi. 

 La stazione appaltante, sempre in seduta pubblica, la cui ora e data verranno comunicati ai concorrenti 
con almeno 5 giorni di anticipo, procederà alla lettura dei punteggi attribuiti per la parte tecnica ed 
all’apertura delle buste “ C -Offerta Economica” presentate dai concorrenti ammessi, escludendo 
eventualmente i concorrenti per i quali accerti che le relative offerte sono imputabili ad un unico centro 
decisionale e provvederà infine ai calcoli dei relativi punteggi ed al calcolo del punteggio complessivo 
risultante dalla sommatoria dei punteggi relativi all’offerta tecnica ed economica, redigendo la 
graduatoria dei concorrenti. 

 A norma dell’art. 97, comma 3 del D.Lgs. 50/2016, qualora il punteggio relativo al prezzo e la somma 
dei punteggi relativi agli altri elementi di valutazione delle offerte siano entrambi pari o superiori ai 
quattro quinti dei corrispondenti punti massimi previsti dal bando di gara, la commissione procede 
all’accertamento dell’anomalia dell’offerta a norma dell’art. 97, comma 5 del Dlgs 50/2016 e alle 
eventuali esclusioni dalla gara. 

 Le operazioni di gara saranno verbalizzate. 
L’aggiudicazione, così come risultante dal verbale di gara rappresenta una mera proposta, subordinata 
agli accertamenti di legge ed all’approvazione del verbale stesso da parte dell’organo competente della 
stazione appaltante.  
Ai sensi dell’art. 32 del D.Lgs. 50/2016, la stazione appaltante, previa verifica della proposta di 
aggiudicazione, provvederà all’aggiudicazione. L’aggiudicazione non equivale ad accettazione 
dell’offerta. L’aggiudicazione diverrà efficace solo dopo la verifica del possesso dei requisiti prescritti. 
 

 
Documentazione relativa alla dimostrazione del possesso dei requisiti di capacità economico 
finanziaria e tecnico professionale. 
Tale documentazione deve essere inserita a sistema (AVCPASS) dall’operatore economico. 
La documentazione da inserire è solo quella nella esclusiva disponibilità degli operatori economici e 
non reperibile presso Enti certificatori. 
 

STIPULA DEL CONTRATTO 

 
La stipulazione del contratto è subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla normativa vigente 
in materia di lotta alla mafia. 
Fatto salvo l’esercizio dei poteri di autotutela nei casi consentiti dalle norme vigenti e l’ipotesi di 
differimento espressamente concordata con l’aggiudicatario, il contratto di appalto verrà stipulato non prima 
di 35 giorni dalla data di invio della comunicazione del provvedimento di aggiudicazione, ai sensi dell'art. 
32, comma 9, del Codice. Il suddetto termine dilatorio non si applica se è stata presentata o è stata ammessa 
una sola offerta.  
A norma dell’art. 32, c. 8 del D.Lgs. n. 50/2016 il contratto verrà firmato entro 60 giorni dalla efficacia 
dell’aggiudicazione. 
Prima della stipula del contratto, l’operatore economico aggiudicatario deve dare dimostrazione di aver 
costituito il deposito della garanzia definitiva in conformità a quanto previsto dall’art. 103 del D.Lgs. 
50/2016, pari al 10% del valore totale del contratto, salvo il caso in cui il ribasso sia superiore al 20 per 
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cento; in tal caso la garanzia è aumentata di due punti percentuali per ogni punto di ribasso superiore al 20 
per cento. 
La garanzia deve avere una validità corrispondente alla durata del contratto e, ad ogni modo sino a quando 
ne venga disposto lo svincolo dalla stazione appaltante. La garanzia dovrà inoltre essere reintegrata qualora 
durante l’esecuzione del contratto l’Amministrazione dovesse avvalersene. 
Ai fini della stipula del contratto, l’operatore economico aggiudicatario è tenuto, a pena di decadenza 
dall’aggiudicazione, ad ottemperare agli adempimenti sotto riportati, in conformità alle richieste che gli 
perverranno dalla stazione appaltante e nel rispetto della tempistica assegnata.  
Nello specifico l’aggiudicatario dovrà: 

 Produrre la garanzia definitiva in conformità alle modalità specificate dall’art. 103 del D.Lgs. 
50/2016 e del presente disciplinare; 

 Esibire, qualora l’aggiudicazione fosse disposta a favore di una A.T.I. (non costituita), la scrittura 
privata autenticata prevista dall’art. 48, c. 13 del D.Lgs. 50/2016; 

 Sottoscrivere il contratto entro i termini che verranno resi noti dalla stazione appaltante nella 
consapevolezza che, in caso di inottemperanza, l’Amministrazione si riserva di disporre la decadenza 
dall’aggiudicazione, all’escussione della garanzia provvisoria e all’affidamento dell’appalto al 
concorrente che segue in graduatoria. 

 
 
Allegati: 
 
Allegato A/1: Domanda di ammissione  
 
Allegato A/1/1: Documento di Gara Unico Europeo (DGUE) 
 
Allegato E_: Atto Unilaterale d’Obbligo 
 
Allegato A/2: Modulo dell’offerta economica 
 
Allegato A/3: Patto d’integrità. 
 


