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Allegato “ A “ 

C i t t à d i  S an t a M ar i a C ap u a V et er e
P r o v i n c i a d i  C aser t a

P O L I Z I A  M U N I C I P A L E
 

 

BANDO /DISCIPLINARE DI GARA 

 

Oggetto: Affidamento mediante procedura aperta suddivisa in lotti per i servizi cimiteriali del Comune 

di Santa Maria Capua Vetere. 

LOTTO 1: Affidamento in concessione per mesi 24 dell’esecuzione dei  servizi cimiteriali (inumazione, 

esumazione, tumulazione, estumulazione, traslazione), custodia sorvegliata non armata del Cimitero con 

apertura e chiusura del Cimitero  e servizi aggiuntivi, quali la manutenzione ordinaria dei viali cimiteriali, dei 

servizi igienici ubicati all’interno del Cimitero, delle fontanine pubbliche, ricostruzione dell’anagrafica 

cimiteriale dei defunti e relativa informatizzazione. 

CIG: 7339446E6D – CUP F99116000020007  

 

LOTTO 2: Affidamento per mesi 12 del servizio di gestione e manutenzione dell’impianto elettrico di 

distribuzione energia elettrica per illuminazione delle lampade votive nel cimitero comunale, nelle more che 

l’Ufficio Tecnico Comunale termini le procedure ad evidenza pubblica per l’ affidamento pluriennale del 

servizio  - L'appalto comprende anche  l’installazione della toponomastica dei viali cimiteriali e l’installazione 

di specifiche insegne di indicazione inerenti gli orari di accesso alla struttura su ogni varco d’ingresso del 

Cimitero, la manutenzione ordinaria degli uffici comunali del Cimitero, e  la fornitura di  una stazione  di 

lavoro hardware completa di software dedicato che passerà alla fine dell’appalto interamente in proprietà e 

nella disponibilità dell’Ente, nonché l’aggiornamento  della banca dati completa dei contratti di illuminazione 

votiva e dei contratti di fornitura elettrica stipulati per l’energizzazione dei montacarichi, ascensori ed allacci 

temporanei di lavori. La predetta banca dati dovrà essere condivisa con il Comune di S Maria C.V. per l'intera 

durata contrattuale e consegnata su supporto cartaceo ed informatico, in formato excel (.xls)  al Comune di S. 

Maria C.V. CIG: 7339465E1B – CUP F99116000030007 

Divisione funzionale dei Lotti: SI 

Si precisa ai sensi dell’art. 51 del d.lgs. 50/2016 ss.mm.ii.  che è possibile partecipare alla procedura di gara 

presentando le offerte per tutti i lotti presenti, senza di conseguenza limitare il numero di lotti che possono 

essere aggiudicati ad un solo offerente. 

 

Con deliberazione n. 03 del 2016, esecutiva come per legge, il Commissario Straordinario ha 

approvato l’esternalizzazione dei servizi cimiteriali facenti parte della presente procedura d’appalto. 

 

1) AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE E PUNTI DI CONTATTO - STAZIONE 

APPALTANTE 

Denominazione ufficiale: Comune di Santa Maria Capua Vetere -  Settore servizi Cimiteriali; 

 

Indirizzo postale: Via Albana Palazzo Lucarelli  CAP 81055 

tel. 0823813300-231 

mail: polizia.municipale@comune.smcv.it; cimitero@comune.smcv.it 

pec: polizia-municipale@santamariacv.postecert.it;  protocollo@santamariacv.postecert.it; 

Informazioni sulla gara: http:www.comune.santa-maria-capua-vetere.ce.it nonché piattaforma telematica 

Asmel www.asmecomm.it sezione “Procedure in corso”. 

mailto:polizia.municipale@comune.smcv.it
mailto:utcurbanistica@comune.santa-maria-capua-vetere.ce.it
mailto:polizia-municipale@santamariacv.postecert.it
mailto:protocollo@santamariacv.postecert.it
http://www.asmecomm.it/
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Dirigente Responsabile: Dott. Salvatore Schiavone 

 

Centrale Unica di Committenza: ASMEL Consortile S.c. a r.l. 

Tel. +39 800165654 

Indirizzo pec: asmecomm@asmepec.it  

Indirizzo internet:  www.asmecomm.it sezione “ Procedure in corso” 

 

 

2) PROCEDURA DI GARA: procedura aperta da esperirsi ai sensi dell’art. 60 del D.Lgs. n. 50 del 

18 aprile 2016 ss.mm.ii. con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa  ai sensi dall’art.     95 del 

medesimo decreto. 

 

LOTTO 1 sarà aggiudicato all’impresa che offrirà un aggio unico maggiore del 15% (minimo garantito 

all’Ente) posto a base di gara sul valore complessivo dell’appalto, da trattenere a favore dell’Amministrazione 

procedente sulle somme versate dall’utenza per i servizi cimiteriali, ed in riferimento alle tariffe di cui alla 

Delibera di C.C. n 50/2015 ( All. 1  ) su specifico Conto Corrente dedicato ed intestato all’Ente. 

 

LOTTO 2 sarà aggiudicato mediante il rialzo della percentuale minima del 20% ( minimo garantito all’Ente ) 

sul valore complessivo a base di gara , da trattenere a favore dell’Amministrazione procedente sulle somme 

versate dall’utenza, ed in riferimento alle tariffe di cui alla Delibera di C.C. n 50/2015 ( All. 1  ), su specifico 

Conto Corrente dedicato ed intestato all’Ente.  

 

Si specifica che le tariffe di cui alla Delibera di C.C. n 50/2015 potrebbero essere modificate durante il corso 

dell’anno   dall’Amministrazione Comunale. 

 

2.1) LUOGO DI ESECUZIONE 
Cimitero Comune di Santa Maria Capua Vetere (CE) 

 

3) OGGETTO DELL’APPALTO:  

LOTTO 1: Affidamento dei servizi cimiteriali comunali (tumulazioni, estumulazioni, inumazioni esumazioni 

e traslazioni), disciplinati dal d.P.R. n. 285 del 10/09/1990, custodia sorvegliata non armata del Cimitero con 

apertura e chiusura dello stesso  e servizi aggiuntivi, quali la manutenzione ordinaria dei viali cimiteriali, dei 

servizi igienici ubicati all’interno del Cimitero, delle fontanine pubbliche, ricostruzione dell’anagrafica 

cimiteriale dei defunti e relativa informatizzazione.  Si specifica inoltre, che per tale tipologia di servizi, come 

disciplinato dal Capitolato d’appalto, solo ed esclusivamente le  operazioni di inumazione devono essere 

effettuate dalla Ditta appaltatrice a titolo gratuito, per le persone decedute e dichiarate indigenti  da specifica 

certificazione dell’Ente - CIG: 7339446E6D 

 

LOTTO 2: Gestione e manutenzione dell’impianto di distribuzione dell’energia elettrica per l’illuminazione 

delle lampade votive nel cimitero comunale. L'appalto comprende anche l’installazione della toponomastica 

dei viali cimiteriali e l’installazione di specifiche insegne di indicazione inerenti gli orari di accesso alla 

struttura su ogni varco d’ingresso del Cimitero, la manutenzione ordinaria degli uffici comunali del Cimitero, 

e  la fornitura di  una stazione  di lavoro hardware completa di software dedicato che passerà  alla fine 

dell’appalto interamente in proprietà e nella disponibilità dell’Ente, nonché l’aggiornamento  della banca dati 

completa dei contratti di illuminazione votiva e dei contratti di fornitura elettrica stipulati per l’energizzazione 

dei montacarichi, ascensori ed allacci temporanei di lavori. La predetta banca dati dovrà essere condivisa con 

il Comune di S Maria C.V. per l'intera durata contrattuale e consegnata su supporto cartaceo ed informatico, 

in formato excel (.xls)  al Comune di S. Maria C.V. CIG: 7339465E1B 

 

3.1 DURATA DELL’APPALTO. I contratti, divisi per i due lotti, prevedono le prestazioni principali dei 

servizi cimiteriali  e del servizio lampade votive e decorreranno dalla data del verbale di consegna del servizio.  

http://www.asmecomm.it/
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La durata dell'appalto è correlato al raggiungimento delle prestazioni richieste: 

LOTTO 1: La durata è prevista in anni due; 

LOTTO 2: La durata è prevista in anni uno. 

 

4) IMPORTO PRESUNTO DELL’APPALTO: l’importo a base di gara è pari presumibilmente ad euro: 

- Lotto 1:  € 300.000,00 oltre IVA, di cui € 20.000,00 per oneri per la sicurezza diretti ed indiretti  non soggetti 

a ribasso per il biennio; € 177.189,93   costo della manodopera;  

 

-Lotto 2: € 288.000,00 oltre IVA, di cui € 8.000,00  per oneri per la sicurezza diretti ed indiretti non soggetti a 

ribasso; € 63.129,60 costo della manodopera. 

 

4.1) AMMONTARE PRESUNTO DELL’APPALTO 
Ai fini della stima del valore del contratto si indicano le tariffe da applicare per il lotto 1 ( SERVIZI 

CIMITERIALI ) e il lotto 2 ( LAMPADE VOTIVE ), di cui alla Delibera di C.C. N 50/2015: ( ALL. 1 del 

bando) 

5) La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed economico-finanziario 

sotto elencati avverrà, ai sensi dell’articolo 81, comma 2, D. Lgs. 50/16 ss.mm.ii. e della delibera dell’AVCP 

n. 111 del 20/12/2012, attraverso l’utilizzo del sistema AVCPASS,  reso disponibile dall’Autorità. Tutti i 

soggetti interessati a partecipare alla procedura devono obbligatoriamente registrarsi al sistema accedendo 

all’apposito link sul Portale ANAC (Servizi ad accesso riservato - AVCPASS) secondo le istruzioni ivi 

contenute; produrre per ogni Lotto a cui intendono partecipare il relativo Pass-oe come generato dal sistema. 

 

7) SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA 

Possono partecipare alla gara i seguenti soggetti: 

i soggetti di cui all’art. 45, comma 2, del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, costituiti da imprese singole o imprese 

riunite o consorziate, ai sensi degli articoli 92, 93 e 94 del d.P.R. n. 207/2010 nonchè dagli artt. 47, 45, comma 

2, lett. c) ultimo periodo e 48 del D.Lgs. n. 50/2016, ovvero da imprese che intendano riunirsi o consorziarsi 

ai sensi dell’articolo 48, comma 8, del D.Lgs. n. 50/2016, nonché concorrenti con sede in altri stati membri 

dell’Unione Europea alle condizioni di cui all’articolo 62 del d.P.R. n. 207/2010, oppure le aggregazioni tra le 

imprese aderenti al contratto di rete ai sensi dell’art. 3, comma 4-ter del decreto- legge 10 febbraio 2009 n. 

convertito dalla legge 9 aprile 2009 n. 33. 

La partecipazione alla gara è riservata agli operatori economici privi dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 

D. Lgs.50/2016 ss.mm.ii.. 

 

A. REQUISITI DI ORDINE GENERALE  

- Iscrizione alla C.C.I.A.A. per la categoria afferente tutti gli oggetti degli  appalti ( Lotto 1 e Lotto 2) e nello 

specifico: possesso dei requisiti formativi previsti dalla normativa regionale in materia  ( Lotto 1 );  per il Lotto 

2 per attività coerenti con il servizio in oggetto (impianti elettrici); 

- Assenza di cause di esclusione, ex art. 80 D.Lgs. 50/2016 ss.mm.ii., da attestare mediante dichiarazione di 

autocertificazione. 

- Assenza delle cause di divieto, decadenza o di sospensione di cui all’art. 67 del d.lgs. 6 settembre 2011, n. 

159;  

- Assenza delle condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001, n. 165 o che siano incorsi, ai 

sensi della normativa vigente, in ulteriori divieti a contrattare con la pubblica amministrazione. 

Possono partecipare alla gara anche Rappresentanze di Imprese estere autorizzate ad operare in Italia e nei 

Paesi dell’Unione Europea nel ramo relativo all’oggetto della presente procedura. 

 

B. REQUISITI DI CAPACITA’ ECONOMICO-FINANZIARIA 

I concorrenti devono dimostrare la propria capacità finanziaria ed economica mediante: 

a) Almeno due idonee dichiarazioni bancarie o intermediari autorizzati ai sensi del D. Lgs. 1 settembre 1993 

n.385; 
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b) La realizzazione, nell’ultimo triennio (2015/2016/2017): 

LOTTO 1: di un fatturato specifico complessivo nel settore oggetto di gara non inferiore all'importo a base di 

gara attestato dal professionista abilitato alla tenuta dei registri e/o altro professionista esperto contabile 

abilitato quale cifra complessiva nel periodo triennale (2015/2016/2017). La medesima certificazione deve 

contenere, a pena di esclusione, per l’operatore economico partecipante, le informazioni riguardo ai loro conti 

annuali che evidenzino in particolare la differenza tra il totale delle attività ed il totale delle passività 

nell’ultimo esercizio chiuso ( anno 2017 ) atte a garantire un patrimonio netto pari o superiore ad € 150.000,00. 

 

LOTTO 2: di un fatturato specifico complessivo nel settore oggetto di gara non inferiore all'importo a base di 

gara attestato dal professionista abilitato alla tenuta dei registri e/o altro professionista esperto contabile 

abilitato da intendersi quale cifra complessiva nel periodo triennale (2015/2016/2017), . La medesima 

certificazione deve contenere, a pena di esclusione, per l’operatore economico partecipante, le informazioni 

riguardo ai loro conti annuali che evidenzino in particolare la differenza tra il totale delle attività ed il totale 

delle passività nell’ultimo esercizio chiuso ( anno 2017 ) atte a garantire un patrimonio netto pari o superiore 

ad € 200.000,00. 

 

In caso di RTI le referenze bancarie dovranno essere presentate da ciascun componente il raggruppamento 

mentre il requisito relativo al fatturato specifico deve essere posseduto dal raggruppamento nel suo complesso. 

 

C. CAPACITÀ TECNICA: 
1) Elenco dei principali servizi analoghi prestati negli ultimi tre anni (2015/2016/2017) antecedenti a quelli di 

pubblicazione del Bando, con l’indicazione degli importi, delle date e dei destinatari, pubblici o privati, dei 

servizi stessi. 

In caso di RTI, la mandataria deve possedere i requisiti ed eseguire le prestazioni in misura maggioritaria. 

 

D. ULTERIORI DICHIARAZIONI: 
1. Attestato di avvenuto sopralluogo all’interno del cimitero comunale di Santa Maria Capua Vetere ( Lotto 1 

) reso dal Responsabile dell’Ufficio Cimitero; 

- Attestato di avvenuto sopralluogo all’interno del cimitero comunale di Santa Maria Capua Vetere e del 

relativo stato dell’impianto elettrico ( Lotto 2) , reso dal Responsabile dell’Ufficio Cimitero; 

2. Dichiarazione di accettazione da parte della ditta che la fatturazione da parte della ditta all’Ente, avverrà 

ogni quattro mesi dall’inizio del servizio, per entrambe le tipologie di servizio suddivise in lotti; 

3. Autocertificazione ai sensi degli art. 46 e 47 del DPR n.445/2000 circa la regolare posizione contributiva 

alla data di scadenza del bando e che sarà successivamente oggetto di verifica da parte dell’Ente; 

4. Elenco di eventuali servizi aggiuntivi annessi e connessi col servizio oggetto dell’appalto ( Lotto 1 e Lotto 

n 2 ), offerti a costo zero all’Ente; 

5. Autodichiarazione dettagliata , resa ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000,  circa “i 

contenziosi eventualmente pendenti con la P.A.”. 

6. Dichiarazione ai sensi degli art. 46 e 47 del DPR n.445/2000 espressa: 

LOTTO 1 : l’aggiudicatario è tenuto ad assorbire le due unità attualmente impiegate per l’esecuzione del 

servizio dalla società cessante. A tal fine, l’operatore economico, in sede d’offerta, dovrà dichiarare, 

l’accettazione della suddetta clausola sociale, ovvero, l’impegno ad assumere prioritariamente gli stessi addetti 

che operano alle dipendenze dell’appaltatore uscente; 

LOTTO 2 : che alla data di presa del cantiere, la ditta aggiudicataria si obbliga ad assicurare i livelli 

occupazionali attuali, di almeno due unità di tecnico elettricista responsabile del cantiere, sempre reperibile 24 

al giorno a semplice richiesta dell’Ente.  

 

7. Dichiarazione ai sensi degli art. 46 e 47 del DPR n.445/2000, a pena di esclusione, dell’accettazione 

incondizionata di tutte le condizioni previste in tutti gli atti di gara. 
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8) DOCUMENTI: Il presente bando/disciplinare, il capitolato speciale d’appalto e la modulistica sono 

disponibili sul sito internet del Comune di Santa Maria Capua Vetere nonché sulla piattaforma telematica 

Asmel www.asmecomm.it “Procedure in corso”. 

 

CHIARIMENTI 

Le richieste di chiarimenti o di informazioni e per qualsiasi comunicazione relativa al seguente procedimento 

dovranno essere inoltrate esclusivamente tramite la piattaforma ASMECOMM “Albo Fornitori e 

Professionisti” sezione “Chiarimenti” almeno 7 giorni prima della scadenza del termine di presentazione 

dell’offerte. Non saranno, pertanto, fornite risposte ai quesiti pervenuti successivamente al termine indicato. 

Le richieste di chiarimenti dovranno essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Le risposte a tutte le 

richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno sei giorni prima della scadenza del termine fissato 

per la presentazione delle offerte così come previsto dall’art. 74, comma 2 del D.lgs. n. 50/2016. 

Le risposte alle richieste di chiarimenti in merito alla presente procedura saranno pubblicate all’interno della 

piattaforma nella specifica procedura di gara o inoltrate al richiedente, sempre a mezzo piattaforma 

Asmecomm . 

 

 SOCCORSO ISTRUTTORIO: 

Troverà applicazione il principio del  “soccorso istruttorio” previsto dall’art. 83 comma 9 del D.lgs. n. 50/2016 

s.m.i. in merito al procedimento sanante di qualsiasi carenza degli elementi formali quali la mancanza, 

l’incompletezza ed ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE di cui all’art. 85 del D.Lgs. n. 

50/2016. 

 

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE: 

L’affidamento del contratto avverrà mediante il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi 

dell’art. 95, comma 2, del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 da valutarsi, da parte della Commissione Giudicatrice, 

sulla base dei criteri di valutazione di seguito descritti e con l’attribuzione dei punteggi ad essi relativi in 

centesimi: 

 

OFFERTA TECNICA deve contenere: 

LOTTO 1:  

A.  Progetto tecnico – personale - Metodologie tecnico operative: Punti 70 

Criterio - relativi sub – criteri / definizione criteri motivazionali Punteggio max 

SISTEMA ORGANIZZATIVO DEL SERVIZIO Max  punti  40 

 Sistema organizzativo per lo svolgimento del servizio 

Il sistema organizzativo del servizio dovrà illustrare mediante 

una relazione descrittiva sintetica redatta come di seguito 

specificata e dovrà illustrare: 

 

 1) 

 

 

2) 

 

 

 

3) 

 

 

4) 

 

 

5) 

Organizzazione dell’Azienda; 

 

Organizzazione dei servizi oggetto dell’appalto, con 

riferimento in particolare alle mansioni ed alle 

qualifiche degli operatori impiegati, ai livelli di 

responsabilità; 

 

Metodologia per l’erogazione di tutti i servizi oggetto 

dell’appalto; 

 

Sistema organizzativo per ovviare alle assenze di 

Personale per qualsiasi motivo – gestione emergenze; 

 

Max punti 6 

 

Max punti 10 

 

 

 

 

Max punti 10 

 

 

Max punti 8 

 

 

Max punti 6 

http://www.asmecomm.it/
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Procedure di autocontrollo dei servizi richiesti nel 

Capitolato, con riferimento alla rilevazione delle 

presenze del Personale ed al rilievo degli standard di 

qualità 

. 

 

 

 

  Tipologia di macchine ed attrezzature Max punti 18 

 Tipologia di macchine ed attrezzature 

La tipologia di macchine ed attrezzature utilizzate dovrà 

illustrare mediante una relazione descrittiva sintetica redatta 

come di seguito specificata e dovrà illustrare 

 

 1) 

 

2) 

 

 

3) 

Tipologia di macchine ed attrezzature utilizzate; 

 

Soluzione adottate nello svolgimento del servizio a 

tutela del Personale addetto; 

 

Soluzioni adottate nello svolgimento del servizio a 

tutela dell’utenza esterna 

 

 

Max punti 6 

 

Max punti 6 

 

 

Max punti 6 

 

   

Proposte migliorative dei servizi 

__________________________________________ 

 

Le proposte migliorative dovranno essere illustrate in modo 

chiaro e non dovranno comportare un aumento dei costi per 

l’Ente appaltante, mediante relazione descrittiva sintetica redatta 

come di seguito specificata e dovrà illustrare: 

 

Max punti 12 

 

__________________________ 

1) 

 

 

 

 

 

2) 

 

 

 

Migliorie proposte che non comportino costi aggiuntivi 

per il Comune  con riferimento all’organizzazione dei 

servizi oggetto di appalto; 

 

Ulteriori servizi offerti, sempre senza oneri a carico 

dell’Ente, che saranno ritenuti di effettiva utilità  e/o  che 

potranno effettivamente creare valore aggiunto rispetto ai 

servizi richiesti nell’appalto quali: interventi innovativi 

che l’aggiudicatario propone per favorire una più efficace 

pulizia del Cimitero; interventi innovativi che 

l’aggiudicatario propone per favorire la raccolta 

differenziata dei rifiuti all’interno del Cimitero  con 

l’installazione di cestini raccoglitori all’interno dello 

stesso; ristrutturazione della sala mortuaria; 

ristrutturazione del locale deposito magazzino; 

disponibilità di n 02 carrozzine o idonei mezzi per 

trasporti disabili; messa in esercizio dell’attrezzatura per 

sollevamento bare di proprietà dell’Ente.  

 

 

 

 

Max punti 6 

 

 

 

Max punti 6 
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LOTTO 2: 

A.  Progetto tecnico – personale - Metodologie tecnico operative: Punti 70 

 

 

A ) Relazione descrittiva sintetica indicante la dotazione organica e tecnica con cui la Ditta 

appaltatrice intende assicurare la gestione dei servizi: monte ore complessivo che la Ditta si 

impegna a garantire precisando le qualifiche, le competenze e le caratteristiche del rapporto 

di lavoro del Personale.  

 

MAX 

PUNTI 

20 

 B) Relazione descrittiva sintetica indicante la tipologia di macchine ed attrezzature     

aziendali che la Ditta intendere mettere a disposizione dei servizi oggetto dell’appalto;  

Soluzione adottate nello svolgimento del servizio a tutela del Personale addetto; Soluzioni 

adottate nello svolgimento del servizio a tutela dell’utenza esterna. 

 

 

MAX 

PUNTI      

20 

C) Relazione descrittiva sintetica indicante le modalità organizzative e gestionali di 

svolgimento dei servizi in cui si dovranno evidenziare le modalità in cui si intende gestire 

il servizio in riferimento alla razionalizzazione/ammodernamento degli impianti e 

all’organizzazione e alla frequenza delle manutenzioni con la qualità dei  dettagli tecnici 

degli impianti tecnici da installare in sostituzioni di quelli non più funzionanti.  

 

MAX 

PUNTI 

10 

D) Relazione tecnica descrittiva sintetica indicante la tempistica e le modalità per l’ 

aggiornamento della banca dati dei contratti di fornitura elettrica degli utenti, dei 

concessionari e degli utenti del Cimitero cittadino; tempistica e modalità per la 

predisposizione  ed installazione della toponomastica dei viali cimiteriali . Procedura di 

gestione dei rapporti sia all’interno della propria struttura sia nei rapporti con il Comune 

che con l’utenza 

 

MAX 

PUNTI 

10 

PROPOSTE MIGLIORATIVE 

E) Migliorie proposte, tramite una relazione tecnica descrittiva sintetica, che non 

comportino  costi aggiuntivi  per la stazione appaltante con riferimento 

all’organizzazione di tutti i  servizi oggetto di appalto e/o ulteriori servizi offerti che 

saranno ritenuti di effettiva utilità  e/o che potranno effettivamente creare valore aggiunto 

rispetto ai servizi richiesti nell’appalto quali: interventi volti a migliorare il ricevimento 

di segnalazioni e reclami dell’utenza; interventi che l’aggiudicatario propone con 

l’intento di rendere più efficiente il servizio di accoglienza all’utenza; illuminazione con 

fari  led delle mura perimetrali del cimitero; illuminazione con lampade  led della sala 

mortuaria; illuminazione con lampade  led su tutti i varchi di accesso al Cimitero; 

dotazione di citofonia per i varchi di accesso comunicante con i box custodi; installazione 

di n 02 telecamere ad infrarossi da collocare su specifiche punti delle mura  perimetrali 

del Cimitero da individuare a cura dell’Ente.  

 

 

 

MAX 

PUNTI 

10 

 

 

1) per quanto riguarda gli elementi di valutazione qualitativa, attraverso: 

 

A)  la media dei coefficienti attribuiti discrezionalmente dai singoli commissari 

 



 

Asmel Consortile S.C. a r.l. 

ASMEL - Via Carlo Cattaneo,9 – 21013 GALLARATE (VA) 

Sede Operativa: Centro Direzionale - Isola G1 - Napoli 

P.IVA 03357090129 - C.F. 91055320120 

www.asmecomm.it – portale di committenza pubblica 

 

COMUNE DI SANTA MARIA CAPUA VETERE (CE) 

 

8 
 

 

 Nel caso di attribuzione discrezionale dei coefficienti di cui alla precedente lettera A) 

I coefficienti, variabili tra zero ed uno, da assegnare a ciascun criterio o sub-criterio avente natura 

qualitativa saranno determinati: 

 

a) mediante l’attribuzione discrezionale da parte di ogni commissario del coefficiente sulla base dei criteri 

metodologici (motivazionali) specificati nel presente disciplinare e sulla base di una valutazione 

graduata sulla seguente scala di giudizi: 

 

GIUDIZIO COEFFICIE

NTE 

CRITERI METODOLOGICI 

APPENA 

SUFFICIENT

E 

0,00 

Trattazione appena sufficiente e/o descrizioni lacunose che denotano scarsa 

rispondenza della proposta rispetto il tema costituente il parametro e/o 

sottoparametro oggetto di valutazione rispetto ad alternative possibili 

desunte dal mercato e/o dalla regola dell’arte. I vantaggi e/o benefici 

conseguibili dalla stazione appaltante non risultano chiari, e/o non trovano 

dimostrazione analitica o, comunque, non appaiono particolarmente 

significativi. 

PARZIALME

NTE 

ADEGUATO 

0,25 

Trattazione sintetica e/o che presenta alcune lacune, e/o non del tutto 

rispondente o adeguata alle esigenze della Stazione Appaltante 

contraddistinta da una sufficiente efficienza e/o efficacia della proposta 

rispetto il tema costituente il parametro e/o sottoparametro oggetto di 

valutazione rispetto ad alternative possibili desunte dal mercato e/o dalla 

regola dell’arte. I vantaggi e/o benefici conseguibili dalla stazione appaltante 

non risultano completamente chiari, in massima parte analitici ma comunque 

relativamente significativi. 

 

ADEGUATO 0.50 

Trattazione completa ma appena esauriente o, pur esauriente, non del tutto 

completa, rispetto alle esigenze della Stazione Appaltante contraddistinta da 

una discreta efficienza e/o efficacia della proposta rispetto il tema costituente 

il parametro e/o sottoparametro oggetto di valutazione rispetto ad alternative 

possibili desunte dal mercato e/o dalla regola dell’arte. I vantaggi e/o benefici 

conseguibili dalla stazione appaltante risultano abbastanza chiari, in massima 

parte analitici ma comunque significativi. 

 

BUONO 0,75 

Trattazione completa dei temi richiesti, con buona rispondenza degli 

elementi costitutivi dell’offerta alle esigenze della Stazione Appaltante e 

buona efficienza e/o efficacia della proposta rispetto il tema costituente il 

parametro e/o sottoparametro oggetto di valutazione rispetto ad alternative 

possibili desunte dal mercato e/o dalla regola dell’arte. I vantaggi e/o benefici 

conseguibili dalla stazione appaltante risultano chiari, analitici e 

significativi. 

 

OTTIMO 1,00 

Il parametro preso in esame viene giudicato eccellente. Risulta del tutto 

aderente alle aspettative della S.A. e alle potenzialità medie dei professionisti 

di riferimento operanti sul mercato. La sua presentazione è più che esaustiva 

ed ogni punto di interesse viene illustrato con puntualità e dovizia di 

particolari utili ed efficaci inrapporto alla natura del parametro considerato. 

Le relazioni illustrano con efficacia le potenzialità del candidato ed 

evidenziano le eccellenti caratteristiche di offerta prestazionale. 
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 Saranno ammissibili punteggi intermedi qualora ritenuto necessario da parte dei Commissari. 

 

N.B. Qualora le offerte presentino elementi non direttamente calzanti rispetto ai criteri motivazionali sopra 

specificati i commissari potranno elaborate delle compensazioni e/o adeguamenti di giudizio ponderando e 

pesando gli scostamenti rispetto ai criteri standard. 

 

b) determinando la media dei coefficienti espressi da tutti i commissari su ciascun criterio o sub criterio; 

c) attribuendo il coefficiente uno al valore medio massimo, riferito al criterio o sub criterio considerato, e 

proporzionando linearmente a tale media massima gli altri valori medi delle altre offerte; 

 

  Al fine di non alterare i pesi stabiliti per i vari criteri di valutazione, se nessun concorrente ottiene sui criteri 

di valutazione tecnica aventi natura qualitativa il punteggio pari al peso complessivo assegnato agli stessi, è 

effettuata la c.d. “riparametrazione”, assegnando al concorrente che ha ottenuto il punteggio totale più alto 

il massimo punteggio previsto e alle altre offerte un punteggio proporzionale decrescente. 

 

Offerta Economica: punteggio attribuibile max 30 punti 

2) per quanto riguarda gli elementi di valutazione di natura quantitativa: attraverso la seguente formula: 

 

Pe=PEMAXx(R/Rmax)alfa 

 

 

dove:  

PEmax: massimo punteggio attribuibile (MAX 30 PUNTI) 

R: ribasso rispetto alla base d’asta (soglia) / prezzo (valore) offerto dal concorrente 

Rmax: ribasso più elevato tra quelli offerti in gara 

 α: esponente che regola il grado di concavità della curva 

 

 

9) MODALITA’ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E DELLA 

DOCUMENTAZIONE: 

I concorrenti interessati dovranno far pervenire la propria offerta, redatto in lingua italiana.  

L'offerta del concorrente sarà valida e vincolante per 180 giorni dalla data di scadenza del termine per la sua 

presentazione. 

- modalità di presentazione delle offerte 
La presentazione dell’offerta corredata dalla relativa documentazione richiesta dovrà pervenire in forma 

TELEMATICA attraverso la piattaforma ASMECOMM con le modalità di seguito indicate. 

1. Modalità di presentazione e criteri di ammissibilità delle offerte 

1.1. La presentazione dell’offerta corredata dalla relativa documentazione richiesta dovrà pervenire 

in forma TELEMATICA secondo le modalità stabilità nel presente disciplinare. 
Le offerte dovranno essere formulate dagli operatori economici ed inserite nel sistema telematico, nello spazio 

relativo alla presente procedura, salvo che non sia diversamente disposto.  

Le offerte devono essere inserite in lingua Italiana.  

Gli allegati messi a disposizione sul sito www.asmecomm.it “Albo Fornitori e Professionisti” devono essere 

scaricati e compilati.  

 

DEFINIZIONI UTILI PER LA PROCEDURA TELEMATICA 
Si riporta di seguito il significato dei principali termini indicati nei successivi articoli: 

Abilitazione: risultato del procedimento che consente l’accesso e la partecipazione degli Operatori Economici 

abilitati al sistema informatico, ai sensi dell’articolo 58 del D.Lgs. n. 50 del 2016, per lo svolgimento della 

gara telematica. 
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Account: insieme dei codici personali di identificazione costituiti da e-mail e password che consentono alle 

imprese abilitate l’accesso al sistema e la partecipazione alla gara telematica. 

Firma digitale: è uno dei requisiti che l’offerta deve possedere per essere giuridicamente rilevante e per 

garantirne inviolabilità/integrità e provenienza. È il risultato della procedura informatica (validazione) basata 

su certificazione qualificata rilasciata da un certificatore accreditato e generata mediante un dispositivo per la 

creazione di una firma sicura come disciplinata dal D.Lgs. n. 82 del 2005 (codice dell’amministrazione 

digitale). 

La firma digitale si basa su un sistema cosiddetto a "chiavi asimmetriche", ossia due serie di caratteri 

alfanumerici, appositamente generati dal sistema: una chiave è conosciuta dal solo firmatario (chiave segreta), 

l'altra conoscibile da chiunque (chiave pubblica). La chiave segreta è necessaria alla sottoscrizione dei 

documenti. La chiave pubblica è necessaria alla verifica della effettiva provenienza del documento dal titolare. 

La sicurezza di un simile sistema risiede nel fatto che ad ogni chiave pubblica corrisponde una sola chiave 

segreta, e che, con la conoscenza della sola chiave pubblica, è impossibile riuscire a risalire alla chiave segreta. 

Per garantire la corrispondenza tra "chiave pubblica" e "chiave segreta" nonché la titolarità delle chiavi in capo 

al soggetto firmatario, si ricorre ad un Ente certificatore, cioè un soggetto terzo il cui compito è quello di 

garantire la certezza della titolarità delle chiavi pubbliche (attraverso dei cosiddetti "certificati") e di rendere 

conoscibili a tutti le chiavi pubbliche (attraverso un elenco telematico). L’elenco pubblico dei certificatori è 

disponibile all'indirizzo http://www.agid.gov.it.  

E’ necessario un lettore di smart card. 

Gestore del Sistema: Net4market-CSAmed s.r.l. di Cremona, di cui si avvale l’Azienda per le operazioni di 

gara, ai sensi dell'art.58 del D.Lgs.n.50/2016. Per problematiche tecniche relative alla partecipazione alla 

procedura telematica il gestore è contattabile al seguente recapito telefonico: 0372/801730, dal lunedì al 

venerdì, nella fascia oraria: 8.30–13.00 / 14.00–17.30 

Sistema: coincide con il server del gestore ed è il sistema informatico per le procedure telematiche di acquisto, 

ai sensi dell'articolo 58 del D.Lgs. n. 50 del 2016. 

Busta telematica di offerta economica (o sealed bid): scheda di offerta che verrà compilata dall’Impresa 

concorrente. Il contenuto dell’offerta presentata da ciascun concorrente non è accessibile agli altri concorrenti 

e all’Azienda. Il Sistema accetta solo offerte non modificabili, dal momento che le stesse dovranno riportare 

una marca temporale certificata antecedente al periodo di invio. 

Upload: processo di trasferimento e invio di dati dal sistema informatico del concorrente a un sistema remoto, 

ossia a “distanza”, per mezzo di connessione alla rete internet (nell’apposita stanza dedicata all’Azienda, cui 

si accede utilizzando l'e-mail scelta e la password preventivamente assegnata e nella scheda presente nella 

sezione “E-procurement –Proc. D’acquisto”). 

Per partecipare alla presente procedura telematica le imprese concorrenti devono dotarsi, a propria cura e spese, 

della seguente strumentazione tecnica e informatica necessaria: 

1 - Personal Computer collegato ad Internet 

Tutte le funzionalità disponibili sulla Piattaforma ASMECOMM sono usufruibili mediante un Personal 

Computer Standard dotato di un Browser (tra quelli indicati nel punto 2) e collegato ad Internet. 

È consigliata una connessione ADSL (banda: almeno 640 kb) o connessione internet aziendale.  

Nota: Se l’accesso ad internet avviene attraverso la rete aziendale, si raccomanda di consultare il personale IT 

interno per verificare la disponibilità di banda e la possibilità di accesso in base alle configurazioni di 

proxy/firewall. Risoluzione schermo minima 1280 x 720. 

2 - Web Browser (programma che permette di collegarsi ad Internet) 

Google Chrome 10 o superiore; 

Mozillla Firefox 10 o superiore; 

Opera 12 o superiore; 

Internet Explorer 8 o superiore;  

Safari 5 o superiore. 

3 - Configurazione Browser 

È supportata la configurazione di default, come da installazione standard, in particolare per quanto riguarda le 

impostazioni di security, di abilitazione javascript, di memorizzazione cookies e di cache delle pagine web. 

http://www.digitpa.gov.it/
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4 - Programmi opzionali 

In base alle funzionalità utilizzate ed alle tipologie di documenti trattati come allegati, sono necessari 

programmi aggiuntivi quali: utilità di compressione/decompressione formato zip, visualizzatori di formato pdf 

(Adobe Acrobat reader), programmi di office automation compatibili con MS Excel 97 e MS Word 97, 

programmi stand-alone per la gestione della firma digitale e della marcatura temporale (es. DIKE di InfoCert). 

5 - Strumenti necessari 

Un kit di firma digitale  

 (ATTENZIONE: il sistema operativo Windows XP non è più supportato da Microsoft in termini di 

sicurezza e pertanto con tale S.O. potrebbe non essere possibile utilizzare la piattaforma telematica). 

Tutte le Imprese che partecipano alla presente gara, esonerano espressamente la Stazione Appaltante, il Gestore 

ed i loro dipendenti e collaboratori da ogni responsabilità relativa a qualsiasi malfunzionamento o difetto 

relativo ai servizi di connettività necessari a raggiungere il sistema attraverso la rete pubblica di 

telecomunicazioni. 

Le Imprese partecipanti dovranno impegnarsi, anche nei confronti dei propri dipendenti, ad adottare tutte le 

misure tecniche ed organizzative necessarie ad assicurare la riservatezza e la protezione degli strumenti 

informatici (email e password) assegnati. L’email e la password necessari per l’accesso al sistema e la 

partecipazione alla gara sono personali. Le imprese concorrenti sono tenute a conservarli con la massima 

diligenza e a mantenerli segreti, a non divulgarli o comunque a cederli a terzi e a utilizzarli sotto la propria 

esclusiva responsabilità nel rispetto dei principi di correttezza e buona fede, in modo da non recare pregiudizio 

al sistema e in generale ai terzi. In ogni caso saranno ritenute valide le offerte presentate nel corso delle 

operazioni con gli strumenti informatici attribuiti. Le imprese partecipanti si impegnano a manlevare e tenere 

indenne la Stazione Appaltante ed il Gestore risarcendo qualunque pregiudizio, danno, costo e onere di 

qualsiasi natura, ivi comprese le spese legali eventuali che dovessero essere sopportate dagli stessi a causa di 

violazioni delle presenti regole e di un utilizzo scorretto o improprio del sistema. 

Il Gestore, il Supporto Tecnico al Gestore del Sistema e la Stazione Appaltante non possono essere in alcun 

caso ritenuti responsabili per qualunque genere di danno diretto o indiretto subito dai concorrenti o da terzi a 

causa o comunque in connessione con l’accesso, l’utilizzo o il mancato funzionamento del sistema, dei suoi 

servizi e delle apposite procedure di firma digitale e marcatura temporale. 

Tutti i soggetti abilitati sono tenuti a rispettare le norme legislative, regolamentari e contrattuali in tema di 

conservazione e utilizzo dello strumento di firma digitale e di marcatura temporale e ogni istruzione impartita 

in materia dal Certificatore che ha rilasciato le dotazioni software; esonerano altresì espressamente la Stazione 

Appaltante, il Gestore ed il Supporto Tecnico al Gestore del Sistema da qualsiasi responsabilità per 

conseguenze pregiudizievoli di qualsiasi natura o per danni diretti o indiretti arrecati ad essi o a terzi 

dall’utilizzo degli strumenti in parola. 

Il mancato e non corretto utilizzo degli appositi strumenti informatici di volta in volta richiesti nel corso della 

procedura costituisce una violazione delle presenti regole, che può comportare la sospensione o la revoca 

dell’abilitazione, oltre al risarcimento dei danni eventualmente provocati. 

 

6. Modalità di registrazione alla sezione “Albo Fornitori” 

Possono partecipare alla presente procedura tutti i soggetti che abbiano ottenuto l’accreditamento l’abilitazione 

al portale www.asmecomm.it e che si siano abilitati alla gara, secondo quanto previsto dai successivi 

paragrafi e in possesso dei requisiti ex artt. 38 e 39 D.Lgs. 163/2006. 

Le Imprese, entro la data indicata nel Timing di gara, devono accreditarsi all’Albo Fornitori della Stazione 

Appaltante (con la compilazione, tramite processo informatico, dell’apposita scheda di iscrizione accessibile 

dal sito www.asmecomm.it) ed abilitarsi alla gara (pena l’impossibilità di partecipare). L’accreditamento 

e l’abilitazione sono del tutto gratuite per l’impresa concorrente. 

1. I concorrenti non ancora abilitati, per poter partecipare alla gara, devono fare richiesta d’iscrizione all’albo 

fornitori del Gestore della piattaforma ASMECOMM, sul sito www.asmecomm.it, sezione “Albo Fornitori e 

Professionisti”. La richiesta d’iscrizione avviene compilando gli appositi form on line che danno ad ognuno la 

possibilità di inserire i propri dati e di segnalarsi per le categorie merceologiche di competenza. 

http://www.asmecomm.it/
http://www.asmecomm.it/


 

Asmel Consortile S.C. a r.l. 

ASMEL - Via Carlo Cattaneo,9 – 21013 GALLARATE (VA) 

Sede Operativa: Centro Direzionale - Isola G1 - Napoli 

P.IVA 03357090129 - C.F. 91055320120 

www.asmecomm.it – portale di committenza pubblica 

 

COMUNE DI SANTA MARIA CAPUA VETERE (CE) 

 

12 
 

2. Una volta completato l’inserimento dei propri dati, i concorrenti, seguendo le istruzioni fornite a video, 

devono confermarli. Dopo la conferma possono essere accettati dall’Ente all’interno dell’Albo Fornitori 

ASMEL. 

3. All’abilitazione all’Albo Fornitori, sia che lo stato della registrazione sia attesa o accreditato, deve seguire, 

obbligatoriamente, da parte dei concorrenti l’abilitazione alla gara. Questa avviene collegandosi al sito 

www.asmecomm.it, nell’apposita sezione “Procedure in Corso”, richiamando il bando di gara e inserendo i 

propri dati identificativi nella pagina di abilitazione alla gara collegata al bando. I fornitori già accreditati 

all’Albo Fornitori dovranno abilitarsi alla gara utilizzando le credenziali già in loro possesso; coloro che invece 

non sono accreditati potranno procedere, premendo il bottone “Registrati” ed alternativamente all’iter descritto 

al punto 1, alla creazione di un nuovo profilo, collegato alla partecipazione alla procedura di cui trattasi 

(iscrizione light). 

Fatto ciò i concorrenti saranno tra quelli che potranno, previo espletamento di tutte le formalità amministrative, 

partecipare alla gara. 

Le Imprese dovranno iscriversi alla piattaforma ASMECOMM per la seguente voce di gara: 

Categoria LOTTO 1: 98371110-8 Servizi cimiteriali 

Categoria LOTTO 2: 98371111-5 Servizio lampade votive cimitero. 

Contestualmente all’abilitazione, il Gestore della piattaforma per tramite del Supporto Tecnico al Gestore del 

Sistema attiva l’email e la password associati all’impresa abilitata, permettendo a quest’ultima di abilitarsi alla 

gara, di accedere al sistema e di compiere tutte le azioni previste per la presente gara. 

Anche se già precedentemente abilitati all’albo fornitori, i partecipanti dovranno in ogni caso necessariamente 

ottemperare alle operazioni previste al precedente punto 3. 

Nel caso di partecipazione alla procedura di imprese consorziate o raggruppate, ai sensi dell’articolo 48 del 

D.Lgs. n. 50 del 2016, ogni impresa facente parte del Raggruppamento o del Consorzio dovrà effettuare tutte 

le operazioni previste ai precedenti punti 1 e 2 (accreditamento al portale). Solo l'impresa 

mandataria/capogruppo o designata tale provvederà invece ad effettuare l'abilitazione alla gara (punto 3). 

Ferme tutte le operazioni su evidenziate, ai fini della validità della partecipazione alla presente procedura di 

gara, l’Operatore Economico deve rispettare, a pena di esclusione, il termine perentorio indicato nello schema 

temporale della gara (TIMING DI GARA alla voce “Termine ultimo perentorio (a pena di esclusione) per 

apporre firma digitale e marcatura temporale al file di offerta economica telematica “SchemaOfferta_.xls”). 

Art. 13 FORMA DI PARTECIPAZIONE E ABILITAZIONE AL LOTTO 
Gli OO.EE. concorrenti, entro il termine previsto dal timing di gara (Fine periodo per l'abilitazione lotti-

fornitori), devono definire a sistema - all’interno della schede di gara di riferimento, nell'apposita sezione 

denominata “Abilitazione lotti”- la relativa forma di partecipazione (singola o congiunta). 

Relativamente all'operatore che intenda partecipare in forma congiunta, al lotto dovrà essere associato, ad 

opera della ditta mandataria, l'eventuale RTI/Consorzio con cui l'operatore economico intende partecipare, 

utilizzando la funzione “Nuovo RTI”. 

I concorrenti che intendono presentare un'offerta in R.T.I. o con l'impegno di costituire un R.T.I., ovvero in 

Consorzi, infatti, entro il termine previsto dal timing di gara (Fine periodo per l'abilitazione al lotto) devono 

definire a sistema tale modalità di partecipazione. L'impresa mandataria/capogruppo o designata tale dovrà 

quindi impostare nella maschera di “Abilitazione lotti” (raggiungibile dalla scheda di gara) gli operatori facenti 

parte del raggruppamento (ciascuno con il proprio ruolo). 

13.1 Modalità di sospensione o annullamento 

In caso di malfunzionamento o difetto degli strumenti hardware, software e dei servizi telematici utilizzati 

dalla Stazione Appaltante, dal Gestore della Piattaforma e dal Supporto Tecnico al Gestore del sistema per la 

gara, con conseguente accertamento di anomalie nella procedura, la gara potrà essere sospesa e/o annullata. 

La sospensione e l’annullamento sono esclusi nel caso di malfunzionamento degli strumenti utilizzati dai 

singoli concorrenti. 

Per problemi tecnici si consiglia di contattare direttamente il Supporto Tecnico al Gestore della Piattaforma - 

via mail, all’indirizzo info@csamed.it oppure al 0372/801730 dal lunedì al venerdì dalle ore 08:30 alle ore 

13:00 e dalle ore 14:00 alle ore 17:30. 
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13.2 – TIMING GARA 
 

TIMING GARA DATA ORARIO 

Termine ultimo per abilitarsi all’Albo Fornitori sulla piattaforma 

www.asmecomm.it – sezione “Albo Fornitori e Professionisti”  
09/03/2018 12:00 

Fine periodo per il caricamento telematico della Documentazione 

AMMINISTRATIVA , TECNICA ed ECONOMICA firmata 

digitalmente nonché per l’Abilitazione lotti-fornitori (Si precisa 

che la sezione ”Abilitazione lotti” rimarrà di colore rosso fino al 

termine di scadenza della procedura di gara) 

09/03/2018 12:00 

Termine ultimo per la richiesta di chiarimenti (chiusura Forum) 02/03/2018 10:00 

Termine ultimo per il sopralluogo obbligatorio, previa 

prenotazione con il Responsabile del Cimitero per entrambi i lotti; 

n telefonico 0823813231; lunedi e giovedi dalle ore 9,00 alle ore 

12,00 e dalle 15,30 alle 16,30; martedì, mercoledì e venerdì dalle 

ore 9,00 alle ore 12,00 

02/03/2018 12:00 

Apertura della Documentazione Amministrativa  
Data da definire comunicata a 

mezzo pec 

  

Tutti i file per i quali è richiesta la firma digitale, devono essere firmati digitalmente e caricati sul portale. La 

firma digitale prevede la possibilità che lo stesso documento può essere firmato anche da più persone. La 

corretta firma digitale rimane piena responsabilità di ciascun partecipante.  

Per le Associazioni Temporanee o Consorzi già costituiti/non ancora costituiti, l’offerta, deve essere 

sottoscritta digitalmente rispettivamente dal legale rappresentante o titolare dell’impresa capogruppo e da 

ciascun concorrente che costituirà l’Associazione o il Consorzio.  

 

1. DOCUMENTAZIONE DI OFFERTA 

 

A corredo dell’offerta dovrà essere prodotta la seguente documentazione: 

A) DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA; 

B) OFFERTA TECNICA; 

C) OFFERTA ECONOMICA.   

 

a. Contenuto della “Documentazione amministrativa” 

Entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, l’Operatore concorrente deve depositare sul sistema 

(CARICAMENTO/UPLOAD), nello spazio denominato “DOC. GARA”– “AMMINISTRATIVA” 

attivato nella scheda di gara, i documenti indicati di seguito: 

- Autodichiarazione sottoscritte da un legale rappresentante dell’impresa, con allegata fotocopia non 

autenticata di un documento di identità del sottoscrittore, nella quale viene attestato il possesso 

dei requisiti di ordine generale, nonché il possesso degli ulteriori requisiti di idoneità professionale, di 

http://www.asmecomm.it/
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capacità tecnico-professionale ed economico-finanziaria.(è passibile l’utilizzo per tali dichiarazioni 

dell’allegato Modello DGUE) 

- Cauzione provvisoria, resa ai sensi dell’art. 93 del D.Lgs. n. 50/2016, pari al 2% dell’importo 

complessivo dell’appalto. L'importo della garanzia, e del suo eventuale rinnovo, è ridotto del cinquanta 

per cento per gli operatori economici ai quali venga rilasciata, da organismi accreditati ai sensi delle 

norme europee della serie UNI CEI EN 45000 e della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000, la 

certificazione del sistema di qualità conforme alle norme europee della serie UNI CEI ISO 9000. Per 

fruire di tale beneficio, l'operatore economico deve segnalare, in sede di offerta, il possesso del 

requisito e documentarlo nei modi prescritti dalle norme vigenti. La fideiussione in parola deve avere 

durata non inferiore a 180 giorni dalla data di celebrazione della gara, deve prevedere espressamente 

la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia all’eccezione 

di cui all’art. 1957 comma 2, del codice civile e la sua operatività entro quindici giorni, a semplice 

richiesta scritta della stazione appaltante. Nel caso di costituenda Coassicurazione la fideiussione, a 

pena d’esclusione, deve essere intestata alle compagnie facenti parte della stessa e deve essere 

sottoscritta almeno dal rappresentante legale della delegataria.  

- Dichiarazione di un fideiussore contenente l’impegno a rilasciare la garanzia fideiussoria per 

l’esecuzione del contratto, di cui all’art. 103 del D.Lgs. n.. 50/2016, qualora l’offerente risultasse 

aggiudicatario. 

- Certificazione attestante l’iscrizione alla C.C.I.A.A per l’attività afferente l’oggetto dell’appalto; 

- N. 2 Dichiarazioni bancarie, rilasciate  da almeno due Istituti bancari come indicato in precedenza nel 

presente documento. 

- Ricevuta di pagamento, a  pena di esclusione, del Contributo a favore dell’Autorità per la vigilanza 

sui contratti pubblici - A.N.A.C., nella misura sancita dalla Deliberazione dell’AVCP del 5 marzo 

2014, ovvero € 35,00 per il LOTTO 1 ed € 20,00 per il LOTTO 2 . Il versamento dovrà essere effettuato 

secondo le istruzioni disponibili sul portale  http://www.avcp.it. A riprova dell’avvenuto pagamento, 

il partecipante deve allegare all’offerta, copia stampata della e-mail di conferma, trasmessa dal sistema 

di riscossione o della ricevuta di pagamento. Per i raggruppamenti temporanei di impresa costituiti o 

costituendi, il versamento e’ unico e deve essere effettuato dall’impresa capogruppo. 

- Documento “PASSOE” rilasciato dal servizio AVCPASS comprovante la registrazione al servizio per 

la verifica del possesso dei requisiti disponibile presso l’Autorità di Vigilanza sui Contratti Pubblici 

di Lavori, Servizi e Forniture. Si sottolinea la necessità di produrre un PASSOE per ciascuna LOTTO 

per il quale si intende partecipare. 

I soggetti interessati a partecipare alla procedura devono registrarsi al sistema accedendo dall’apposito 

link sul portale AVCP (Servizi ad accesso riservato – AVCPASS) seguendo le istruzioni ivi contenute. 

La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed economico-

finanziario avverrà, ai sensi dell’art. 6-bis del Codice degli Appalti, attraverso l’utilizzo del sistema 

AVCPASS, reso disponibile dall’Autorità di vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e 

forniture con la delibera attuativa n. 111 del 20 dicembre 2012 e ss.mm.ii., fatto salvo quanto previsto 

dal comma 3 del citato art. 6-bis. 

- Atto Unilaterale d’obbligo : L’ Operatore Economico attraverso la compilazione dell’Allegato Atto 

Unilaterale d’Obbligo – in caso di aggiudicazione - si obbliga a pagare alla Centrale di Committenza 

“Asmel Consortile S. c. a r.l.”,prima della stipula del contratto,  il corrispettivo dei servizi di 

committenza e di tutte le attività di gara non escluse dal comma 2-bis dell’art.41 del D.lgs. n. 50/2016 

dalla stessa fornite, una somma pari  1 % oltre IVA dell’importo a base di gara pari ad euro: 

- LOTTO 1 : € 3.000.,00 oltre IVA; 

- LOTTO 2 : € 2.880,00 oltre IVA. 

 Il suddetto importo è comprensivo anche del rimborso delle spese di pubblicazione obbligatoria di cui 

agli artt. 72 e 73 del D.Lgs. 50/2016, stabilito a carico dell’aggiudicatario ai sensi del comma 2 dell’art. 

5 del Decreto ministeriale infrastrutture e trasporti 2 dicembre 2016. La presente obbligazione 
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costituisce elemento essenziale dell’offerta. La stessa, a garanzia della validità dell’offerta, dovrà 

essere prodotta all’interno della Documentazione Amministrativa utilizzando il modello “Allegato  - 

Atto Unilaterale d’Obbligo” e sottoscritta dal concorrente. L’operatore economico dovrà trasmettere, 

l’atto sottoscritto dal titolare/legale rappresentante dell’impresa con firma digitale, ad ogni effetto e 

conseguenza di legge, dalla posta elettronica certificata ad ASMEL Consortile S.c. a r.l. all’ indirizzo 

pec  audo@asmepec.it si obbliga, altresì, a trasmetterlo in copia, in uno alla certificazione dell’invio e 

della ricevuta di consegna del destinatario, allegata all’offerta che verrà presentata per la 

partecipazione alla gara. 

- Assenza delle cause di divieto, decadenza o di sospensione di cui all’art. 67 del d.lgs. 6 settembre 

2011, n. 159;  

- Assenza delle condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001, n. 165 o che siano 

incorsi, ai sensi della normativa vigente, in ulteriori divieti a contrattare con la pubblica 

amministrazione. 

- Dimostrazione dei requisiti di capacità economico-finanziaria e tecnica come richiesti in precedenza. 

-  Attestato di avvenuto sopralluogo all’interno del cimitero comunale di Santa Maria Capua Vetere 

e del relativo stato dell’impianto elettrico, reso dal Responsabile del Cimitero previo appuntamento 

come indicato; 

- Dichiarazione di accettazione da parte della ditta che la fatturazione da parte della ditta all’Ente, 

avverrà ogni quattro mesi dall’inizio del servizio, per entrambe le tipologie di servizio suddivise in 

lotti; 

- Autocertificazione ai sensi degli art. 46 e 47 del DPR n.445/2000 circa la regolare posizione 

contributiva alla data di scadenza del bando e che sarà successivamente oggetto di verifica da parte 

dell’Ente; 

- Elenco di eventuali servizi aggiuntivi annessi e connessi col servizio oggetto dell’appalto, offerti 

all’Ente; 

 - Autodichiarazione, resa ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, dichiarazione 

dettagliata circa “i contenziosi eventualmente pendenti con la P.A.”. 

- Dichiarazione ai sensi degli art. 46 e 47 del DPR n.445/2000 espressa: 

LOTTO 1 : l’aggiudicatario è tenuto ad assorbire le due unità attualmente impiegate per l’esecuzione 

del servizio dalla società cessante A tal fine, l’operatore economico, in sede d’offerta, dovrà dichiarare, 

l’accettazione della suddetta clausola sociale, ovvero, l’impegno ad assumere prioritariamente gli 

stessi addetti che operano alle dipendenze dell’appaltatore uscente.   

LOTTO 2 : che alla data di presa del cantiere, la ditta aggiudicataria si obbliga ad assicurare i livelli 

occupazionali attuali, di almeno due unità di tecnici elettricisti attualmente impiegate, e  sempre 

reperibili 24 al giorno a semplice richiesta dell’Ente.   

 

-Dichiarazione ai sensi degli art. 46 e 47 del DPR n.445/2000, a pena di esclusione, dell’accettazione 

incondizionata di tutte le condizioni previste in tutti gli atti di gara. 

 

-  Dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà, resa dal legale rappresentante ai sensi dell’art.47 del 

D.P.R. n.445/2000 e s.m.i., attestante: 

1) che a proprio carico non è stata emessa condanna con sentenza definitiva o decreto penale di condanna 

divenuto irrevocabile o sentenza di applicazione della pena su richiesta ai sensi  dell'articolo 444 del codice di 

procedura penale, per uno dei seguenti reati (Art. 80, comma 1, D.Lgs. 50/16): 

a) delitti, consumati o tentati, di cui agli articoli 416, 416-bis del codice penale ovvero delitti commessi 

avvalendosi delle condizioni previste dal predetto articolo 416-bis ovvero al fine di agevolare l'attività delle 

associazioni previste dallo stesso articolo, nonché per i delitti, consumati o tentati, previsti dall'articolo 74 del 

decreto del Presidente della Repubblica 9 ottobre 1990, n. 309, dall'articolo 291-quater del decreto del 
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Presidente della Repubblica 23 gennaio 1973, n. 43 e dall'articolo 260 del decreto legislativo 3 aprile 2006, n. 

152, in quanto riconducibili alla partecipazione a un'organizzazione criminale, quale definita all'articolo 2 della 

decisione quadro 2008/841/GAI del Consiglio; 

b) delitti, consumati o tentati, di cui agli articoli 317, 318, 319, 319-ter, 319-quater, 320, 321, 322,322-bis, 

346-bis, 353, 353-bis, 354, 355 e 356 del codice penale nonché all'articolo 2635 del codice civile; 

c) frode ai sensi dell'articolo 1 della convenzione relativa alla tutela degli interessi finanziari delle Comunità 

europee; 

d) delitti, consumati o tentati, commessi con finalità di terrorismo, anche internazionale, e di  eversione 

dell'ordine costituzionale reati terroristici o reati connessi alle attività terroristiche; 

e) delitti di cui agli articoli 648-bis, 648-ter e 648-ter.1 del codice penale, riciclaggio di proventi di attività 

criminose o finanziamento del terrorismo, quali definiti all'articolo 1 del decreto legislativo 22 giugno 2007, 

n. 109 e successive modificazioni; 

f) sfruttamento del lavoro minorile e altre forme di tratta di esseri umani definite con il decreto legislativo 4 

marzo 2014, n. 24; 

g) ogni altro delitto da cui derivi, quale pena accessoria, l'incapacità di contrattare con la pubblica 

amministrazione; 

Devono rendere la dichiarazione: il titolare o il direttore tecnico, se si tratta di impresa individuale; un 

socio o il direttore tecnico, se si tratta di società in nome collettivo; i soci accomandatari o il direttore 

tecnico, se si tratta di società in accomandita semplice; i membri del consiglio di amministrazione cui sia 

stata conferita la legale rappresentanza, di direzione o di vigilanza o i soggetti muniti di poteri di 

rappresentanza, di direzione o di controllo, il direttore tecnico o il socio unico persona fisica, ovvero il 

socio di maggioranza in caso di società con meno di quattro soci, se si tratta di altro tipo di società o 

consorzio. Soci con quote al 50%. La dichiarazione va resa, altresì, dai soggetti cessati dalla carica 

nell'anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara. 

 

2) che non esistono cause di decadenza, di sospensione o di divieto previste dall'articolo 67 del decreto 

legislativo 6 settembre 2011, n. 159 o di un tentativo di infiltrazione mafiosa di cui all'articolo 84, comma 4, 

del medesimo decreto (Art. 80, comma 2, D.Lgs. 50/16); 

 

3) che l’impresa e/o il Leg Rapp.  non ha commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, rispetto agli 

obblighi relativi al pagamento delle imposte e tasse o dei contributi previdenziali, secondo la legislazione 

italiana o quella dello Stato in cui sono stabiliti (Art. 80, comma 4, D.Lgs. 50/16): Costituiscono violazioni 

definitivamente accertate quelle contenute in sentenze o atti amministrativi non più soggetti ad 

impugnazione. Costituiscono gravi violazioni in materia contributiva e previdenziale quelle ostative al 

rilascio del documento unico di regolarità contributiva (DURC), di cui all'articolo 8 del decreto del 

Ministero del lavoro e delle politiche sociali 30 gennaio 2015, pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale n. 125 

del 1° giugno 2015. 

 

4) Art. 80, comma 5, D.Lgs. 50/16: 

a) che l’Impresa  non ha commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in materia 

di salute e sicurezza sul lavoro nonché agli obblighi di cui all'articolo 30, comma 3 del D.Lgs. 50/16; 

b) che l’Impresa  non si trova in stato di fallimento, di liquidazione coatta, di concordato preventivo e che a 

carico della stessa non è in corso un procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni 

c) che l’Impresa  non si è resa colpevole di gravi illeciti professionali, tali da rendere dubbia la sua integrità o 

affidabilità; 

Tra questi rientrano: le significative carenze nell'esecuzione di un precedente contratto di appalto o di 

concessione che ne hanno causato la risoluzione anticipata, non contestata in giudizio, ovvero 

confermata all'esito di un giudizio, ovvero hanno dato luogo ad una condanna 

al risarcimento del danno o ad altre sanzioni; il tentativo di influenzare indebitamente il processo 

decisionale della stazione appaltante o di ottenere informazioni riservate ai fini di proprio vantaggio; il 

fornire, anche per negligenza, informazioni false o fuorvianti suscettibili di influenzare le decisioni 
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sull'esclusione, la selezione o l'aggiudicazione ovvero l'omettere le informazioni dovute ai fini del 

corretto svolgimento della procedura di selezione. 

d) che l’Impresa  non si trova in una situazione di conflitto di interesse ai sensi dell'articolo 42, comma 2, 

D.Lgs. 50/16; 

e) che l’Impresa non si trova una distorsione della concorrenza situazione di cui all'articolo 67 D.Lgs. 50/16; 

f) che l’Impresa non è stata soggetta alla sanzione interdittiva di cui all'articolo 9, comma 2, lettera c) del 

decreto legislativo 8 giugno 2001, n. 231 o ad altra sanzione che comporta il divieto di contrarre con la pubblica 

amministrazione, compresi i provvedimenti interdittivi di cui all'articolo14 del decreto legislativo 9 aprile 

2008, n. 81; 

g) che l’Impresa non è iscritta nel casellario informatico tenuto dall'Osservatorio dell'ANAC per aver 

presentato falsa dichiarazione o falsa documentazione in merito a requisiti e condizioni rilevanti per la 

partecipazione a procedure di gara e per l’affidam

dell'iscrizione; 

h) che l’Impresa non ha violato il divieto di intestazione fiduciaria posto dall’art. 17 della legge n. 55 del 19 

marzo 1990 e s.m.i.; 

Qualora ricorresse la violazione di cui sopra, l’esclusione ha durata di un anno decorrente 

dall’accertamento definitivo della violazione medesima e va comunque disposta se la stessa non è stata 

rimossa. 

i) di essere in regola con le norme sul diritto al lavoro dei disabili di cui alla legge n.68/1999; 

Le imprese che occupano meno di 15 dipendenti e quelle che ne occupano da 15 a 35, che non abbiano 

effettuato nuove assunzioni dopo il 18 gennaio 2000, devono dichiarare la propria condizione di non 

soggezione agli obblighi di assunzione obbligatoria di cui alla legge n.68/1999. Le rimanenti imprese 

devono dichiarare le modalità con cui hanno ottemperato ai suddetti obblighi nei confronti degli Enti 

competenti, indicando, altresì, l’ufficio certificatore, il responsabile del procedimento ed i relativi 

recapiti telefonici e fax. 

l) di non aver omesso di denunciare, se subiti, tentativi di estorsione da parte della criminalità organizzata e, 

pertanto, non risultano iscritte nell’Osservatorio dei Contratti pubblici istituito dall’A.V.C.P. segnalazioni a 

proprio carico di omessa denuncia dei reati previsti dagli artt. 317 e 629 del c.p., aggravati ai sensi dell’art. 7 

del D.L. 152/1991 convertito con modificazioni dalla L. 206/91 emergenti da indizi a base di richieste di rinvio 

a giudizio formulate nell’anno antecedente alla pubblicazione del bando di gara, salvo che ricorrano i casi 

previsti dall’art. 4 comma 1 della Legge 24.11.1981 n. 689; 

m) di non trovarsi in alcuna situazione di controllo di cui all'articolo 2359 del codice civile o in una qualsiasi 

relazione, anche di fatto, con nessun operatore economico; 

n) di non  trovarsi in una situazione di controllo di cui all'articolo 2359 del codice civile con i soggetti 

partecipanti alla medesima procedura di gara di cui all’allegato elenco e, comunque di aver formulato l'offerta 

autonomamente; 

o) di non essere a conoscenza della partecipazione alla medesima procedura di soggetti che si trovano in una 

delle situazioni di controllo di cui all'articolo 2359 del codice civile, o in una qualsiasi relazione, anche di fatto, 

e, comunque, di aver formulato l'offerta autonomamente. 

Se sussiste una delle situazioni di cui al comma 1, limitatamente alle ipotesi in cui la sentenza definitiva 

abbia imposto una pena detentiva non superiore a 18 mesi ovvero abbia riconosciuto l'attenuante della 

collaborazione come definita per le singole fattispecie di reato, o al comma 5, la compagnia partecipante 

può provare di aver risarcito o di essersi impegnata a risarcire qualunque danno causato dal reato o 

dall'illecito e di aver adottato provvedimenti concreti di carattere tecnico, organizzativo e relativi al 

personale idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti. Se la stazione appaltante ritiene che tali misure sono 

sufficienti, la compagnia non è esclusa della procedura d'appalto. In ogni caso, l’offerente escluso con 

sentenza definitiva dalla partecipazione alle procedure di appalto non può avvalersi della possibilità su 

descritta nel corso del periodo di esclusione derivante da tale sentenza. 

 

- Dichiarazione di aver preso conoscenza del bando di gara, di accettarne tutte le condizioni ed oneri, di 

impegnarsi al rispetto degli stessi e di obbligarsi, in caso di aggiudicazione, a produrre - entro il termine 
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che sarà indicato nella richiesta - la necessaria documentazione, così come di aver preso conoscenza 

del C.S.A. e di tutti gli allegati, di accettarlo in ogni sua parte e di averne giudicato il prezzo 

remunerativo e tale da consentire il ribasso offerto; 

 

-  Dichiarazione di consentire al trattamento dei dati personali, ai sensi dell’art.11 della legge 

n.675/1996 e s.m.i. e per le finalità per il monitoraggio degli appalti pubblici; 

 

- Dichiarare  che la propria offerta è improntata a serietà, integrità, indipendenza e segretezza, che si 

impegna a conformare i propri comportamenti ai principi di lealtà, trasparenza e correttezza e che non 

si è accordato, e non si accorderà, con altri partecipanti alla gara per limitare od eludere in alcun modo 

la concorrenza; 

 

- Dichiarare che, nel caso di aggiudicazione, si obbliga espressamente a segnalare alla stazione 

appaltante qualsiasi tentativo di turbativa, irregolarità o distorsione nelle fasi di svolgimento della gara 

e/o durante l’esecuzione del contratto, da parte di ogni interessato o addetto o di chiunque possa 

influenzare le decisioni relative alla gara in oggetto, nonché a collaborare con le forze di polizia, 

denunciando ogni tentativo di estorsione, intimidazione o condizionamento di natura criminale; 

 

- Dichiarare che provvederà a comunicare tempestivamente e senza indugio alcuno qualsiasi variazione 

alla situazione sopra rappresentata; 

 

- Dichiarare che, in caso di aggiudicazione, si assume gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari, 

ai sensi dell’articolo 3 della legge n. 136/2010 e s.m.i., ed indicherà un numero di conto corrente unico 

sul quale la stazione appaltante farà confluire tutte le somme relative all’appalto di che trattasi, 

consapevole che il mancato rispetto del suddetto obbligo comporterà la risoluzione, per 

inadempimento, del contratto; 

 

Le dichiarazioni non andranno soggette ad autenticazione della firma e il dichiarante dovrà allegare alle 

stesse la fotocopia leggibile di un documento di riconoscimento valido. 

Qualora emerga la non veridicità del contenuto delle dichiarazioni rese per la partecipazione alla gara 

d’appalto, ferme restando le responsabilità penali per il mendacio, il dichiarante decade dai benefici 

conseguenti al provvedimento emanato sulla base della dichiarazione non veritiera.  

 

Tutti i file della documentazione amministrativa dovranno essere contenuti in una UNICA CARTELLA 

CON ESTENSIONE .ZIP  e ciascuno di essi dovrà avere formato .PDF. 

La cartella così formata con ESTENSIONE .ZIP dovrà essere firmata digitalmente e potrà avere una 

dimensione massima di 32 Mb. 

La firma digitale apposta sulla cartella .zip equivale all’apposizione della firma digitale su ogni singolo 

file contenuto nella medesima cartella .zip. 

L'upload di tale documentazione dovrà essere eseguito avvalendosi dell'apposita voce “Documentazione 

Amministrativa” predisposta nella sezione denominata “Doc. Gara” - “Amministrativa”, presente 

all'interno della scheda di gara. 

In caso di partecipazione in Raggruppamento Temporaneo di Imprese e/o Consorzio la cartella .zip 

contenente la documentazione amministrativa dovrà essere sottoscritta, con apposizione della firma 

digitale, sia dal legale rappresentante/procuratore della/e mandante/i sia dal legale 

rappresentante/procuratore della mandataria. L'impresa designata quale mandataria/capogruppo 

provvederà, essa sola,  a caricare la cartella .zip a sistema. 

 

N.B.: Nella produzione dei documenti in PDF di cui è richiesta scansione, si raccomanda l'utilizzo di una 

risoluzione grafica medio bassa, in modalità monocromatica (o scala di grigi), che non comprometta la 
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leggibilità del documento ma che, nel contempo, non produca file di dimensioni eccessive che ne rendano 

difficile il caricamento. 

 

b. Contenuto della “Offerta Tecnica” 

Entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, l’Operatore concorrente deve depositare sul sistema 

(caricamento/upload), nello spazio denominato “DOC. GARA” – “TECNICA” attivato nella scheda di 

gara, i documenti indicati di seguito: 

 

La busta  deve contenere una relazione descrittiva delle modalità di esecuzione del progetto. 

L’offerta tecnica del servizio così redatta dovrà essere sottoscritta dal Legale Rappresentante della Società 

ovvero Procuratore Generale o Speciale muniti dei relativi poteri.  

A tale progetto potrà essere allegato materiale (schede, moduli ecc.. ) che si intende utilizzare nel contesto dei 

servizi, non rientrante nel computo delle pagine max richieste per la valutazione delle relative offerte. 

LOTTO 1: La Relazione dovrà essere redatta su un massimo di n. 10 pagine (fronte/retro) in formato A4; 

Tipo di carattere: Times New Roman; Dimensione carattere: 12; Interlinea: singola. 

LOTTO 2: La Relazione dovrà essere redatta su un massimo di n. 10 pagine (fronte/retro) in formato 

A4 ;Tipo di carattere: Times New Roman; Dimensione carattere: 12; Interlinea: singola. 

Tutte le pagine dovranno essere numerate. L'estensione massima s'intende riferita ai contenuti e non include 

la copertina e l'indice o sommario che il concorrente è tenuto a redigere. Eventuali pagine eccedenti non 

saranno prese in considerazione e i relativi contenuti non saranno oggetto di valutazione. 

Tutti gli elaborati costituenti l’offerta tecnica devono essere timbrati e firmati da un legale rappresentante o da 

persona legalmente autorizzata ad impegnare l’Impresa, con firma leggibile e per esteso (nome cognome), 

almeno sulla prima e sull’ultima pagina del documento.  

Nel caso di Imprese che intendano presentare offerta in Associazione Temporanea di Imprese l’offerta tecnica 

dovrà essere firmata: 

 - dal legale rappresentante dell’Impresa mandataria o del Consorzio in caso di Associazione Temporanea di 

Imprese già costituita o di Consorzi; 

 - dal legale rappresentante di tutte le Imprese raggruppante in caso di Associazione Temporanea di Imprese 

non costituita al momento della presentazione dell’offerta.  
 
Tutti i file della documentazione tecnica dovranno essere contenuti in una cartella UNICA in formato 
.zip e ciascuno di essi dovrà avere formato .pdf. La cartella .zip dovrà essere firmata digitalmente e 
potrà avere una dimensione massima di 32 Mb. 
La firma digitale apposta sulla cartella.zip equivale all’apposizione della firma digitale su ogni singolo 
file contenuto nella medesima cartella .zip. 
L'upload/caricamento di tale documentazione dovrà essere eseguito avvalendosi dell'apposita voce 
giustificativa “Documentazione Tecnica” predisposta nella sezione denominata “Doc. Gara” - “Tecnica”, 
presente all'interno della scheda di gara. 
In caso di partecipazione in Raggruppamento Temporaneo di Imprese e/o Consorzio la cartella .zip contenente 
la documentazione tecnica dovrà essere sottoscritta, con apposizione della firma digitale, sia dal legale 
rappresentante/procuratore della/e mandante/i sia dal legale rappresentante/procuratore della mandataria. 
L'impresa designata quale mandataria/capogruppo provvederà a caricare la cartella .zip a sistema. 

 

c. Contenuto della “Offerta economica” 

La presentazione dell'offerta economica telematica dovrà avvenire come di seguito riportato. 
La gara verrà svolta con procedura telematica che prevede un sistema di ricezione delle offerte con a garanzia 
della regolarità del procedimento. Le offerte vengono inviate al sistema quando sono già immodificabili; 
secondo quanto disposto dal timing di gara che garantisce, in maniera assoluta, l'inviolabilità dell'offerta. 
Nell’apposito campo “Economica”, presente sulla piattaforma Asmecomm, il concorrente, a pena di 
esclusione, dovrà indicare: 

- gli elementi di cui all’allegato C (tanto per il LOTTO 1 , che per il LOTTO 2) 
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Andranno indicati, ove previsti, gli oneri della sicurezza nonché i costi della manodopera, così come 

disciplinato dall’art. 95 comma 10 del d.lgs. 50/2016 ss.mm.ii. 

 
N.B. Nella dichiarazione d’offerta di cui al precedente punto a) il concorrente deve indicare i costi interni per 
la  sicurezza  del lavoro ed i costi della manodopera di cui all’art. 95, comma 10 del D.Lgs. n. 50/2016, a 
pena di esclusione dalla procedura di gara. 
N.B1. Si ritiene preferibile utilizzare per la predisposizione dell’offerta, lo schema di offerta predisposto dalla 
Stazione Appaltante, vedi allegato “C”.;  

Si precisa che, nel caso di concorrente costituito da raggruppamento temporaneo o consorzio non ancora 
costituiti, ovvero da aggregazione di imprese di rete, a pena di esclusione dell’offerta, i suddetti documenti 
dovranno essere sottoscritti da tutti i soggetti che costituiranno il predetto raggruppamento o consorzio o che 
faranno parte dell’aggregazione di imprese. 

Tutti i file di dettaglio dell’offerta economica (Allegato C ) dovranno essere contenuti in una cartella 

UNICA .zip e ciascuno di essi dovrà avere formato .pdf. La cartella .zip dovrà essere firmata 

digitalmente e potrà avere una dimensione massima di 32 Mb. 

Si precisa che il sistema non accetta i formati di compressione .rar, .iso, ecc ma UNICAMENTE .zip 

pena l’impossibilità del caricamento del suddetto file.   

La firma digitale apposta sulla cartella .zip equivalgono all’apposizione della firma digitale su ogni 

singolo file contenuto nella medesima cartella .zip. 

 

In caso di partecipazione in RTI e/o CONSORZIO la cartella .zip del Dettaglio Offerta economica (Allegato 

C) dovrà essere sottoscritta, con apposizione della firma digitale, sia dal legale rappresentante/procuratore 

della/e mandante/i sia dal legale rappresentante/procuratore della mandataria. L'impresa designata quale 

mandataria provvederà poi a marcare temporalmente e a caricare la cartella .zip a sistema. 

 

MODALITÀ DI APERTURA DELLE OFFERTE: 

Le operazioni per l’aggiudicazione dell’appalto avranno luogo, nel giorno ed alle ore stabiliti nel bando di 

gara, presso la sede dell’ASMEL Consortile, Via G. Porzio - Isola G8 Napoli (NA) – Italia; 

la Commissione di gara nominata, ai sensi dell’art. 216, comma 12, del D.Lgs. 50/2016, successivamente al 

termine di scadenza della presentazione delle offerte darà corso alla procedura di aggiudicazione che si 

articolerà in differenti fasi in relazione alla valutazione delle diverse parti componenti l’offerta. 

 

PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE 

 Apertura della documentazione e verifica della documentazione amministrativa si terrà presso la sede, il 

giorno e l’ora indicati in precedenza. 

Il soggetto deputato all’espletamento della gara, il giorno fissato nella lettera d’invito per l’apertura delle 

offerte,sulla base della documentazione contenuta nella busta telematica “A - Documentazione 

amministrativa”, procede:  

a) a verificare la correttezza formale delle offerte e della documentazione ed in caso negativo ad escludere 

dalla gara i concorrenti cui esse si riferiscono;  

b) verificare il contenuto delle documentazioni presenti nelle offerte ed in caso negativo ad escluderle    dalla 

procedura di gara; 

c) verificare che non abbiano presentato offerte concorrenti che, in base alla dichiarazione dell’elenco 

dei documenti contenuti nella busta telematica A, sono fra di loro in situazione di controllo ed in caso positivo 

a verificare, che tali concorrenti abbiano formulato autonomamente l’offerta presentata ai sensi dell’art. 80, 

comma 5 lett. m) del D.Lgs. n. 50/2016; 

d) all’esclusione dalla gara dei concorrenti per i quali non risulti confermato il possesso dei requisiti 

generali; 

e) Attivazione dell’eventuale soccorso istruttorio ai sensi del comma 9 dell’art. 83 del d.lgs. 50/2016 ss.mm.ii.;  

f) la Commissione procederà poi in seduta pubblica all’apertura della documentazione inerente l’Offerta 

Tecnica al fine del solo controllo formale del corredo documentale prescritto, ed in successiva/e seduta/e 
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riservata/e alla valutazione della documentazione costituente l'offerta tecnica di ciascuna delle ditte ammesse 

e alla assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule previste; 

g) la Commissione attribuirà il punteggio alle singole offerte tecniche conseguite da ciascuna ditta e procederà 

alla lettura dei relativi punteggi in seduta pubblica, ed alla successiva apertura e verifica dell’offerta economica 

di ciascuna di esse determinando l’offerta economicamente più vantaggiosa mediante l’applicazione dei criteri 

e delle modalità di valutazione così  come stabilite. 

L’offerta economicamente più vantaggiosa sarà quella che conseguirà il maggior punteggio complessivo. 

All’esito delle operazioni di cui sopra, il soggetto deputato all’espletamento della gara redigerà la graduatoria 

provvisoria e formulerà proposta di aggiudicazione. 

La stipulazione del contratto è, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla 

normativa vigente in materia di lotta alla mafia. 

Ai sensi dell’art. 32, comma 9 del D.lgs. n. 50/2016 la stipula del contratto d’appalto non potrà in ogni caso 

avvenire prima di trentacinque giorni dall’invio dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di 

aggiudicazione.  

 

11) CAUZIONE 

a) Garanzia pari al 2% del valore complessivo dell’appalto, resa in una delle forme consentite dalla legge, 

valida per almeno centottanta giorni successivi alla data di presentazione delle offerte, ai sensi dell’art. 93 del 

D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. La garanzia prestata deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della 

preventiva escussione del debitore principale e la clausola di pagamento a prima richiesta, nonché l’operatività 

entro quindici giorni, a semplice richiesta scritta della stazione appaltante. La garanzia deve coprire la mancata 

sottoscrizione del contratto d'appalto per volontà dell'aggiudicatario e sarà svincolata automaticamente all'atto 

della sua stipulazione. L’importo della garanzia è ridotta del 50% per gli operatori economici ai quali viene 

rilasciata da organismi accreditati, ai sensi delle norme europee della serie UNI CEI EN 45000 la certificazione 

del sistema di qualità conforme alle norme europee della serie UNI CEI ISO 9000. L’impresa aggiudicataria 

dovrà altresì presentare, a pena di esclusione, l’impegno di un fideiussore a rilasciare la garanzia fideiussoria 

per l’esecuzione del contratto di cui all’art.103 del D.Lgs.50/2016 e s.m.i., qualora l’offerente risultasse 

aggiudicatario. 

b) L’aggiudicatario dovrà sostituire la predetta garanzia con cauzione definitiva, prestata con le modalità di 

cui all’art. 103 del D.Lgs. n. 50/16, di importo non inferiore al 10% dell’importo presunto dell’appalto con 

validità almeno pari alla durata dell’appalto. 

 

12) FINANZIAMENTI - La spesa è finanziata per il  Lotto n 1 e per il Lotto n 2, con i pagamenti effettuati  

dell’utenza per la esecuzione di tutti i  servizi  di cui alla tariffe indicate nella Delibera C.C. n 50/2015 su 

specifico c.c. intestato al Comune di S.Maria C.V. (da intendersi  quindi  quale Concessione senza incasso 

diretto da parte dell’operatore economico).Le stesse tariffe potrebbero essere modificate entro il corso 

dell’anno dall’Amministrazione Comunale. 

 

13) PAGAMENTI Con le modalità e nei tempi indicati dal Capitolato Speciale d’Appalto. 

 

14) FORMA GIURIDICA DEI RAGGRUPPAMENTI Sono ammessi: raggruppamento temporaneo ex art. 

48, comma 2 D.Lgs. n. 50/16. Le imprese temporaneamente raggruppate o raggruppande devono possedere i 

requisiti di ammissione così come indicato al punto 7 del presente bando. Nel caso di forniture o servizi 

nell'offerta devono essere specificate le parti del servizio o della fornitura che saranno eseguite dai singoli 

operatori economici riuniti o consorziati. 

 

A pena di esclusione è fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento, 

ovvero di partecipare anche in forma individuale qualora partecipino allo stesso in raggruppamento. E’ 

vietata, altresì, la contemporanea partecipazione delle imprese che abbiano gli stessi amministratori 

muniti di poteri di rappresentanza. 
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I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c), sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, per quali 

consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è fatto divieto di partecipare, in qualsiasi altra forma, alla 

medesima gara; in caso di inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale. 

 

16) INDIVIDUAZIONE DELLE OFFERTE ANORMALMENTE BASSE.  

Qualora il punteggio relativo al prezzo e la somma dei punteggi relativi agli altri elementi di valutazione delle 

offerte siano entrambi pari o superiori ai limiti indicati dall’art. 97, comma 3, del D.Lgs. n. 50/2016, la 

Commissione Giudicatrice procede alla valutazione di congruità delle offerte così come previsto dall’art. 97 

sopra richiamato. 

 

17) AVVALIMENTO. Il concorrente, singolo o consorziato o raggruppato, può soddisfare la richiesta relativa 

al possesso del requisito di carattere economico, finanziario, tecnico e professionale avvalendosi del requisito 

di un altro soggetto con le modalità di cui all’art. 89 del D.Lgs 50/16. 

 

18) SUBAPPALTO. E’ assolutamente vietato il subappalto o la cessione del contratto. 

 

19) CONTROVERSIE Le stesse sono esclusiva competenza del Foro di S.Maria C.V. 

 

20) ULTERIORI INFORMAZIONI 

a) Si procederà all'aggiudicazione dell'appalto anche nel caso in cui sia pervenuta o sia rimasta in gara una 

sola offerta valida. Non sono efficaci le offerte di uno stesso concorrente successive a quelle già presentate. 

Nel caso che siano state ammesse o restino in gara solo due offerte e queste risultino uguali fra loro, si 

procederà all'aggiudicazione all’offerta che avrà conseguito il punteggio qualitativo maggiore, in caso di parità 

di punteggio si procederà mediante sorteggio. 

b) Per quant'altro non espressamente previsto dal presente bando e dal capitolato d’appalto, si farà riferimento 

alla normativa vigente al momento della celebrazione della gara. 

c) Il mancato adempimento a quanto richiesto per la verifica, nel caso di offerta anormalmente bassa, 

comporterà la decadenza dall'aggiudicazione che, fino a tale momento, deve intendersi sottoposta a condizione 

risolutiva espressa. 

d) I dati raccolti nell'ambito del procedimento di gara, in riferimento all'impresa aggiudicataria, potranno essere 

comunicati alle Autorità competenti per l'acquisizione degli accertamenti dovuti con riguardo a taluni dei 

presupposti per la sottoscrizione del contratto. 

e) La ditta aggiudicataria dell’appalto, ai sensi della Legge 221/2012, art. 34, comma 35, ha l’obbligo di 

rimborsare le spese di pubblicità legale alla Centrale di Committenza entro il termine di 60 (sessanta) giorni 

dall’aggiudicazione. 

f) Obbligo di sopralluogo: SI. 

 

Il Responsabile  Unico del Procedimento: Cap. dott. Annibale Frizzato; tel.0823813301 fax 0823844105; PEC 

polizia-municipale@santamariacv.postecert.it 
 

ALLEGATI: 

-CAPITOLATO SPECIALE D’APPALTO 

- DGUE 

- MODELLO ATTO UNILATERALE D’OBBLIGO 

- MODELLO OFFERTA ECONOMICA 

- MODELLO ATTESTAZIONE SOPRALLUOGO 

- DUVRI  
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