COMUNE DI TAVERNA

Provincia di Catanzaro

[

i Piazza del Popolo — Tel. 0961 — 921058 — Fax 923671

PEC ufficiotecnico.taverna@asmepec.it

Prot. N. 5483 __ del 26.10.2020

BANDO E DISCIPLINARE DI GARA

PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO Dl
COPERTURA ASSICURATIVA MEZZI COMUNALI. CIG: Z352903D04

Il presente documento disciplina la partecipazione alla procedura aperta, da aggiudicare con

criterio del prezzo pit basso mediante massimo ribasso percentuale rispetto all'importo annuale complessivo del
servizio a base di gara, previa esclusione automatica dalla gara delle offerte che presentino una percentuale di ribasso
pari o superiore alla soglia di anomalia individuata ai sensi del comma 2 dell’art. 97 del D.lgs. 50/2016 e s.m.. La
procedura di esclusione non & esercitabile nel caso il cui numero delle offerte valide risulta inferiore a cinque, fermo
restante il potere della stazione appaltante di valutare la congruita’ delle offerte.

La commissione di gara procede poi all’apertura dell’offerta economica” presentate dai concorrenti non esclusi dalla
gara ed alla proposta di aggiudicazione dell’appalto ai sensi del comma 8 dell’art. 97 del D.Igs. 50/2016. Le medie sono
calcolate fino alla terza cifra decimale arrotondata all’'unita superiore qualora la quarta cifra decimale sia pari o
superiore a cinque.

L’affidamento del SERVIZIO riguarda la copertura assicurativa automezzi comunali ai sensi
dell’art. 60 del nuovo Codice di cui al D.lgs. n. 50/2016.

La descrizione e le modalita di svolgimento della del servizio, nonché le condizioni essenziali del
contratto sono riportate nel capitolato prestazionale.

Con la presentazione dell’offerta si intenderanno integralmente accettate dal concorrente tutte le
condizioni e precisazioni dello schema di capitolato e del presente disciplinare di gara, al cui
rispetto I’operatore economico sara vincolato in caso di aggiudicazione. Il presente documento
contiene le disposizioni che regolano la Procedura Aperta ai sensi dell’art. 60 del D.Lgs. n.
50/2016 per la durata di anni 3 anni . La procedura di selezione, trattandosi di concessione di
servizi (Cons. di Stato, sez. V, sent. N. 3377/2011 e Cassazione Civile Sez. Unite sentenza n.
8113/2009), e assoggettata alla disciplina del D. Lgs. 18.04.2016 n. 50 “Nuovo Codice dei
Contratti Pubblici” per quanto non diversamente disposto dal presente disciplinare.




La presente procedura si svolgera attraverso I'utilizzo del sistema piattaforma telematica ASMEL
allindirizzo www.asmecomm.it mediante il quale verranno gestite le fasi di pubblicazione della
procedura, di presentazione, analisi, valutazione ed aggiudicazione dell’offerta, oltre che le
comunicazioni e gli scambi di informazioni. Le modalita tecniche per I'utilizzo e ogni ulteriore
informazione sono contenute nei successivi articoli del presente disciplinare di gara.

Anche ai sensi di quanto disposto dall’art. 2, comma 2 della Legge n. 241/1990, il termine del
procedimento e fissato in 180 (centottanta) giorni naturali e consecutivi dalla data di scadenza del
termine di presentazione delle offerte.

1. AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE

Comune di Taverna — via Piazza del Popolo, 14 — 88055 Taverna (CZ)
Tel. 0961921058 — fax 0961/923671

Indirizzo e-mail: comunetaverna@tiscali.it

Indirizzo pec: ufficiotecnico.taverna@tiscali.it

Indirizzo Internet: http://www.comune.taverna.cz.it/

RUP: Ing. Borello Marco — Responsabile del Servizio tecnico

CENTRALE DI COMMITTENZA:
Centrale di Committenza:

ASMEL Consortile S.c.a.r.l. Tel. +39 800955054
Indirizzo pec: asmecomm@asmepec.it
Indirizzo internet: www.asmecomm.it sezione “ Procedure in corso”

GESTORE DEL SISTEMA DELLA PIATTAFORMA TELEMATICA UTILIZZATA
Net4market-CSAmed s.r.l. di Cremona, di cui si avvale per le operazioni di gara, ai sensi dell'art.58 del
D.Lgs.n.50/2016.

Per problematiche tecniche relative alla partecipazione alla procedura telematica il gestore € contattabile al seguente
recapito telefonico: 0372/801730 interno 1, dal lunedi al venerdi, nella fascia oraria: 8.30-13.00 / 14.00-17.30

Il Bando di gara, il disciplinare di gara e i fac-simili della dichiarazione sostitutiva e di
presentazione dell’offerta tecnica ed economica sono disponibili sul sito internet comunale

2. CATEGORIE DI SERVIZIO E DESCRIZIONE
Concessione di Servizi polizze assicurative automezzi comunali.
L’appalto riguarda I’affidamento e la gestione del servizio assicurative automezzi comunali

66000000-0 servizi finanziari ed assicurativi

3. OGGETTO E NATURA DELL’APPALTO

La gara d’appalto di cui al presente disciplinare ha per oggetto I’affidamento da parte del Comune
di Taverna del servizio di assicurazione automezzi comunale, delle disposizioni contenute nella
determinazione a contrattare n. 330 del 12/10/2020 adottata dal Responsabile del Servizio
tecnico, del relativo bando e del presente disciplinare di gara.

Il presente bando sara pubblicato sul sito dell’Ente e sull’Albo Pretorio della stazione
appaltante.

4. IMPORTO DELL’APPALTO

Importo complessivo dell’appalto: €. 33.000,00 (IVA inclusa).



Il compenso a base d’asta, soggetto al ribasso, per la concessione del servizio assicurativo annuale
e stimato in €. 11.000,00 (IVA inclusa)

COSTI DELLA SICUREZZA

I costi della sicurezza e/o, come previsto dall’art. 26, comma 3, del D.Lgs. n. 81/2008, derivanti
da “interferenze”, si ritengono pari a € 0,00 (zero), in quanto i relativi oneri della sicurezza sono
gia inclusi nelle prestazioni per I’espletamento del servizio di cui al presente disciplinare.

5. DURATA DEL SERVIZIO
Il servizio avra la durata di anni 3 (TRE)

6. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI

6.1 DOCUMENTI DI GARA

La documentazione di gara comprende:

- Il presente documento;
- Domanda di ammissione (Allegato A) e documentazione complementare di cui al punto 11,
- Offerta Economica (modello generato dal sistema) e modello esplicativo di cui all’ Allegato C2.

Tutta la documentazione di gara, & disponibile sul sito informatico della piattaforma telematica ASMEL
all’indirizzo www.asmecomm.it e sul sito del Comune di Taverna (cz) http://www.comune.taverna.cz.it

6.2 INFORMAZIONI E CHIARIMENTI

Tutte le informazioni sostanziali in merito alla presente procedura, saranno pubblicate sulla piattaforma
www.asmecomm.it nella sezione “documenti di gara”.

Le informazioni o richieste di chiarimento potranno essere richieste esclusivamente tramite la piattaforma
ASMECOMM *“Albo fornitori e professionisti” sezione “Chiarimenti”, non oltre il termine previsto dal
TIMING DI GARA. Le domande pervenute oltre tale termine non saranno prese in considerazione. Le
richieste di chiarimenti dovranno essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Le risposte a tutte le
richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno 5 giorni prima della scadenza del termine
fissato per la presentazione delle offerte. Le risposte alle richieste di chiarimenti e/o eventuali ulteriori
informazioni sostanziali in merito alla presente procedura, saranno pubblicate in forma anonima sulla
piattaforma www.asmecomm.it.

Eventuali modifiche dell'indirizzo di posta elettronica certificata dei candidati o problemi temporanei
nell'utilizzo di tale forma di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate, diversamente la
Stazione Appaltante declina ogni responsabilita per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni. In
caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, anche se non
ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende resa a tutti gli
operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati e a tutti gli operatori economici ausiliari.

Costituisce onere degli Operatori Economici interessati a partecipare alla Procedura verificare la
pubblicazione dei chiarimenti. L'avvenuta pubblicazione del chiarimento richiesto, sara altresi notificata,
come awviso, all'indirizzo posta elettronica certificata della ditta che ha proposto il quesito, cosi come
risultante dai dati presenti nella richiesta. Le precisazioni ed i chiarimenti pubblicati, anche su iniziativa



della Stazione Appaltante, costituiranno chiarimento del presente Disciplinare, vincolante per la Stazione
Appaltante e per tutti i Concorrenti.

Ulteriori chiarimenti in merito alla procedura di gara possono essere richiesti al personale della Centrale
Unica di Committenza all’indirizzo PEC: asmecomm@asmepec.it

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, anche se
non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario capogruppo si intende
validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati.

In caso di avvalimento le comunicazioni di cui all'articolo 52 del Codice andranno recapitate ad entrambe le
parti ai sensi dell’art. 89, comma 9, del D.Lgs. n.50/2016.

7. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

A) REQUISITI DI ORDINE GENERALE E DI IDONEITA PROFESSIONALE

- I’insussistenza delle condizioni di cui all’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016, o di sanzioni che
comportino il divieto di contrattare con la pubblica amministrazione;

- Iinesistenza delle cause ostative ex art. 67 del D.Lgs. n. 159/2011 (disposizioni
antimafia);

- iscrizione nel registro delle imprese presso la C.C.I.A.A. competente per attivita
oggetto di gara;

- essere in regola con la Legge n. 68/1999 e la Legge 18/10/2001 n. 383;
- essere in regola con le disposizioni di cui all’art. 53, comma 16 ter, del D.lgs. 165/2001.

B) REQUISITI DI CAPACITA TECNICA/PROFESSIONALE

I concorrenti devono aver svolto nel quinquennio 2014/2019, il servizio assicurativo ovvero
servizio analogo a quello oggetto della presente gara, con buon esito e buona soddisfazione del
committente (Ente Pubblico E/O privato) e senza contestazioni di sorta per un importo pari ad
€ 33.000,00;

La capacita economica finanziaria si intende acquisita con il possesso del requisito di idoneita
professionale.

RAGGRUPPAMENTO TEMPORANEO IMPRESE

E ammessa la partecipazione di Raggruppamenti Temporanei di Impresa (R.T.l.) di cui all’art. 48
del D.Lgs. n. 50/2016.

AVVALIMENTO

Ai sensi e secondo le modalita e le condizioni di cui all’art. 89 del D.Lgs 5072016, il concorrente,
puo soddisfare la richiesta relativa al possesso dei requisiti di capacita tecnica e di capacita
economico-finanziaria, qualora ne fosse carente, avvalendosi dei requisiti di un altro soggetto.

8. CRITERI PER L’AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO:

L'aggiudicazione, interverra con criterio del prezzo piti basso mediante massimo ribasso percentuale rispetto
allimporto complessivo dei lavori a base di gara al netto degli oneri per I'attuazione dei piani di sicurezza, previa
esclusione automatica dalla gara delle offerte che presentino una percentuale di ribasso pari o superiore alla soglia di
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anomalia individuata ai sensi del comma 2 dell’art. 97 del D.lgs. 50/2016 e s.m.. La procedura di esclusione non &
esercitabile nel caso il cui numero delle offerte valide risulta inferiore a cinque (art. 1, comma 3, della legge n. 120 del
2020) , fermo restante il potere della stazione appaltante di valutare la congruita’ delle offerte.

La commissione di gara procede poi all’apertura delle buste “B-offerta economica” presentate dai concorrenti non
esclusi dalla gara ed alla proposta di aggiudicazione dell’appalto ai sensi del comma 8 dell’art. 97 del D.Igs. 50/2016. Le
medie sono calcolate fino alla terza cifra decimale arrotondata all’'unita superiore qualora la quarta cifra decimale sia
pari o superiore a cinque.

L’Ente appaltante si riserva la facolta di revocare in ogni momento I’intera procedura di gara per
sopravvenute ragioni di pubblico interesse o per la modifica delle circostanze di fatto o dei
presupposti giuridici su cui tale procedura si fonda.

Non sono ammesse offerte parziali né offerte condizionate.

La stazione appaltante Comune di Taverna ai sensi dell’art. 95 comma 12 del D.Lgs. 50/2016, si
riserva la facolta di non procedere all’aggiudicazione della presente gara se nessuna offerta risulti
idonea in relazione all’oggetto dell’appalto.

La gara potra essere aggiudicata anche se dovesse pervenire, 0 comungue venisse dichiarata valida
una sola offerta.

8.1 ELEMENTI OGGETTO DI VALUTAZIONE
A - OFFERTA ECONOMICA

L’offerta dovra contenere due file:

1) offerta essere espressa in termini di ribasso unico percentuale sul valore annuale
posto a base di gara (misura massima € 11.000,00 annui iva inclusa) secondo modello
si sistema;

2) modello esplicativo con indicazione degli importi su ciascun mezzo oggetto di
copertura assicurativa secondo modello C2;

9. TERMINI E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA

La procedura si svolge, ai sensi dell’art. 58 del d.lgs. 50/2016, in modalita interamente telematica
attraverso I'utilizzo della piattaforma messa a disposizione dalla centrale di committenza in house
“Asmel cons. s.c. ar.l.”, raggiungibile al sito internet: http://www.asmecomm.it, mediante la quale
sono gestite le fasi di pubblicazione, presentazione, analisi, valutazione e aggiudicazione
dell’'offerta, oltre che le comunicazioni e gli scambi di informazioni, con le modalita tecniche di
seguito indicate, che costituiscono parte integrante e sostanziale del presente disciplinare di gara.

a) DEFINIZIONI UTILI PER LA PROCEDURA TELEMATICA
Si riporta di seguito il significato dei principali termini indicati nei successivi articoli:

Abilitazione: risultato del procedimento che consente I'accesso e la partecipazione degli Operatori
Economici abilitati al Sistema informatico, ai sensi dell’art. 58 del D.Lgs. 50/2016, per lo
svolgimento della gara telematica.

Account: insieme dei codici personali di identificazione costituiti da e-mail e password che
consentono alle imprese abilitate I'accesso al Sistema e la partecipazione alla gara telematica.



Firma digitale: &€ uno dei requisiti che I'offerta deve possedere per essere giuridicamente rilevante
e per garantirne inviolabilita/integrita e provenienza. E il risultato della procedura informatica
(validazione) basata su certificazione qualificata rilasciata da un certificatore accreditato e
generata mediante un dispositivo per la creazione di una firma sicura come disciplinata dal D.Lgs.
82 del 7.03.2005 (codice dell’amministrazione digitale).

La firma digitale si basa su un sistema cosiddetto a "chiavi asimmetriche”, ossia due serie di
caratteri alfanumerici, appositamente generati dal sistema: una chiave & conosciuta dal solo
firmatario (chiave segreta), I'altra conoscibile da chiunque (chiave pubblica). La chiave segreta e
necessaria alla sottoscrizione dei documenti. La chiave pubblica & necessaria alla verifica della
effettiva provenienza del documento dal titolare. La sicurezza di un simile sistema risiede nel fatto
che ad ogni chiave pubblica corrisponde una sola chiave segreta, e che, con la conoscenza della
sola chiave pubblica, € impossibile riuscire a risalire alla chiave segreta. Per garantire la
corrispondenza tra "chiave pubblica" e "chiave segreta" nonché la titolarita delle chiavi in capo al
soggetto firmatario, si ricorre ad un Ente certificatore, cioe un soggetto terzo il cui compito € quello
di garantire la certezza della titolarita delle chiavi pubbliche (attraverso dei cosiddetti " certificati')
e di rendere conoscibili a tutti le chiavi pubbliche (attraverso un elenco telematico). L’elenco
pubblico dei certificatori & disponibile all'indirizzo http://www.agid.gov.it.

E’ necessario un lettore di smart card.

Azienda: Asmel consortile s.c. a r.l., che svolge funzioni di centralizzazione di committenza e di
committenza ausiliaria, ai sensi dell’art. 3, comma 1, lettere 1) ed m) del d.Igs. 50/2016, di seguito
indicata semplicemente “Azienda”.

Gestore del Sistema: Net4market-CSAmed s.r.l. di Cremona, di cui si avvale I'Azienda per le
operazioni di gara, ai sensi dell'art.58 del D.Lgs.n.50/2016. Per problematiche tecniche relative alla
partecipazione alla presente procedura telematica il gestore & contattabile al seguente recapito
telefonico: 0372/801730, dal lunedi al venerdi, nella fascia oraria: 8.30-13.00 / 14.00-17.30
oppure agli indirizzi: info@albofornitori.it o info@net4market.com.

Sistema: coincide con il server del gestore del sistema ed e il sistema informatico per le procedure
telematiche di acquisto, ai sensi dell'art.58 del D. Lgs. n.50/2016.

Busta telematica di offerta economica (o sealed bid): scheda di offerta che verra compilata
dall’Impresa concorrente. Il contenuto dell’offerta presentata da ciascun concorrente non é
accessibile agli altri concorrenti e all’Azienda.

Upload: processo di trasferimento e invio di dati dal sistema informatico del concorrente a un
Sistema remoto, ossia a “distanza”, per mezzo di connessione alla rete internet.

b) DOTAZIONE INFORMATICA E AVVERTENZE
Per partecipare alla presente procedura telematica le imprese concorrenti devono dotarsi, a
propria cura e spese, della seguente strumentazione tecnica e informatica necessaria:

1 - Personal Computer collegato ad Internet

Tutte le funzionalita disponibili sulla Piattaforma albofornitori.it sono usufruibili mediante un
Personal Computer Standard ed un collegamento ad Internet con uno dei browser elencati al
successivo punto 2.

E consigliata una connessione ADSL (banda: almeno 640 kb) o connessione internet aziendale.
Nota: Se I'accesso ad internet avviene attraverso la rete aziendale, si raccomanda di consultare il
personale IT interno per verificare la disponibilita di banda e la possibilita di accesso in base alle
configurazioni di proxy/firewall. Risoluzione schermo minima 1280 x 720.

2 - Web Browser (programma che permette di collegarsi ad Internet)
Google Chrome 10 o superiore;
Motzillla Firefox 10 o superiore;



Internet Explorer 8 o superiore;
Safari 5 o superiore;
Opera 12 o superiore.

3 - Configurazione Browser

E supportata la configurazione di default, come da installazione standard, in particolare per
quanto riguarda le impostazioni di security, di abilitazione javascript, di memorizzazione cookies e
di cache delle pagine web.

4 - Programmi opzionali

In base alle funzionalita utilizzate ed alle tipologie di documenti trattati come allegati, sono
necessari programmi aggiuntivi quali: utilita di compressione/decompressione formato zip, tipo
WinZip o altri applicativi similari, visualizzatori pdf (Adobe Acrobat Reader), programmi di office
automation compatibili con MS Excel 97 e MS Word 97, programmi stand-alone per la gestione
della firma digitale (es. DIKE di InfoCert).

5 - Strumenti necessari
Un kit di firma digitale (cfr. definizioni).

(ATTENZIONE: il sistema operativo Windows XP non ¢ supportato da Microsoft in termini di
sicurezza e pertanto con tale S.O potrebbe non essere possibile utilizzare la piattaforma
telematica)

AVVERTENCZE:

Gli Operatori Economici concorrenti che partecipano alla presente procedura telematica,
esonerano espressamente I’Azienda, il Gestore del Sistema e i loro dipendenti e collaboratori da
ogni responsabilita relativa a qualsiasi malfunzionamento o difetto relativo ai servizi di
connettivita necessari a raggiungere il sistema attraverso la rete pubblica di telecomunicazioni.

Gli Operatori Economici concorrenti si impegnano, anche nei confronti dei propri dipendenti, ad
adottare tutte le misure tecniche ed organizzative necessarie ad assicurare la riservatezza e la
protezione degli strumenti informatici (email e password) assegnati.

L’email e la password necessarie per I'accesso al sistema e alla partecipazione alla gara sono
personali. Gli Operatori concorrenti sono tenuti a conservarli con la massima diligenza e a
mantenerli segreti, a non divulgarli 0 comungue a cederli a terzi e a utilizzarli sotto la propria
esclusiva _responsabilita nel rispetto dei principi di correttezza e buona fede, in modo da non
recare pregiudizio al sistema e in generale ai terzi.

Saranno ritenute valide le offerte presentate nel corso delle operazioni con gli strumenti
informatici attribuiti.

Gli Operatori Economici concorrenti si impegnano a tenere indenne I’Azienda e il Gestore del
Sistema, risarcendo qualunque pregiudizio, danno, costo e onere di qualsiasi natura, ivi comprese
eventuali spese legali che dovessero essere sopportate dagli stessi a causa di violazioni delle
presenti regole e di un utilizzo scorretto o improprio del sistema.

Il Gestore del Sistema e I’Azienda non possono essere in alcun caso ritenuti responsabili per
qualunque genere di danno diretto o indiretto subito dai concorrenti o da terzi a causa o
comungue in connessione con I'accesso, I'utilizzo o il mancato funzionamento del sistema, dei suoi
servizi e delle apposite procedure di firma digitale.

Tutti i soggetti abilitati sono tenuti a rispettare le norme legislative, regolamentari e contrattuali
in tema di conservazione e utilizzo dello strumento di firma digitale e ogni istruzione impartita in
materia dal Certificatore che ha rilasciato le dotazioni software; esonerano altresi espressamente
I’Azienda e il Gestore del sistema da qualsiasi responsabilita per conseguenze pregiudizievoli di
qualsiasi natura o per danni diretti o indiretti arrecati ad essi 0 a terzi dall’utilizzo degli strumenti
in parola.

[l mancato e non corretto utilizzo degli appositi strumenti informatici di volta in volta richiesti nel
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corso della procedura costituisce una violazione delle presenti regole, che pud comportare la
sospensione o la revoca dell’abilitazione, oltre al risarcimento dei danni eventualmente provocati.

C) ABILITAZIONE ALLA GARA

Possono partecipare alla presente procedura gli Operatori Economici (cosi come definiti all'art.3,
comma 1, lettera p) del D.Lgs. 50/2016 s.m.i, che si siano abilitati alla gara, secondo quanto
previsto dai successivi paragrafi, ed in possesso dei requisiti di ordine generale definiti dall’art. 80
del d.Igs. 50/2016, nonché di quelli economico-finanziari e tecnico-professionali, previsti ai sensi
dell’art. 83 e dettagliati dal presente Disciplinare di Gara.

Le Imprese, entro la data indicata nel TIMING DI GARA (alla voce “Termine ultimo di abilitazione
alla_gara”), devono accreditarsi all’Albo Fornitori della Scrivente Stazione Appaltante, con la
compilazione, tramite processo informatico, dell’apposita scheda d’iscrizione, ed abilitarsi alla
gara pena I'impossibilita di partecipare. L’accreditamento e 'abilitazione sono del tutto gratuite
per I'impresa concorrente. Di seguito si illustrano le modalita di accreditamento e di abilitazione
alla gara.

1. Gli operatori economici interessati alla partecipazione alla presente procedura, qualora non
ancora accreditati presso I'’Azienda, devono necessariamente fare richiesta d’iscrizione
all’Albo Fornitori e Professionisti, attraverso il link www.asmecomm.it. La richiesta
d’iscrizione avviene compilando gli appositi form on line che danno a ciascun operatore
economico la possibilita di inserire i propri dati anagrafici, le proprie certificazioni e/o
abilitazioni e quant’altro occorra per I'accreditamento del soggetto, in ciascuna delle
categorie merceologiche di competenza. Dal link
https://app.albofornitori.it/alboeproc/netdmarketplus, selezionare la voce “Registrazione
gratuita”; inserite le informazioni richieste, cliccare il pulsante “Dashboard”, presente nel
menu a scomparsa posto sulla sinistra della schermata. Posizionarsi successivamente nel
pannello informativo “Iscrizione/Accesso Albi” e selezionare il pulsante “Visualizza tutti gli
Albi N4M”. In corrispondenza dell’Albo “Asmel Soc. Cons. A.R.L.” premere l'icona posta sotto
la colonna “Home Page” e, per avviare la procedura di registrazione, selezionare il comando
“Registrati”, visualizzabile in calce alla maschera di autenticazione.

2. Una volta completato I'inserimento dei propri dati, gli operatori economici, seguendo le
istruzioni fornite a video, devono confermarli. Dopo la conferma possono essere accettati
(accreditati) dall’Ente all’interno dell’Albo Fornitori e Professionisti.

3. Alla conclusione della procedura di inserimento dei propri dati, sia che lo stato della
registrazione risulti “attesa”, sia che risulti “accreditato”, bisogna necessariamente
procedere alla fase di abilitazione alla gara. Questa avviene collegandosi al sito
https:\\www.asmecomm.it selezionando “Procedure in corso” e richiamando il bando di gara
in oggetto attraverso la stringa “Accreditamento alla procedura” ed inserendo, previa
accettazione, i propri dati identificativi nella pagina di abilitazione alla gara collegata al
bando. | fornitori gia accreditati al’Albo Fornitori Asmel dovranno abilitarsi alla gara
utilizzando le credenziali gia in loro possesso; coloro che invece non sono accreditati
potranno procedere, premendo il bottone “Registrati”, ed alternativamente all’iter descritto
al punto 1, alla creazione di un nuovo profilo, collegato alla partecipazione alla procedura di
cui trattasi (iscrizione light).

Fatto cio i concorrenti potranno, previo espletamento di tutte le formalita amministrative,
partecipare alla gara.

Contestualmente all’accreditamento, il gestore del sistema attiva I'account e la password
associati all'impresa accreditata, permettendo a quest’ultima di abilitarsi alla gara, di accedere al
sistema, e compiere tutte le azioni previste per la presente gara.



N.B: Anche se gia precedentemente accreditati all’Albo Fornitori e Professionisti, gli OO.EE.
interessati a presentare la propria offerta dovranno in ogni caso necessariamente ottemperare
alle operazioni previste al precedente punto 3 (ABILITAZIONE ALLA GARA).

Al fine di potersi abilitare con successo alla gara le Imprese dovranno selezionare, all’interno
della sezione “Categorie”, presente nel form di iscrizione, le seguenti categorie merceologiche:

66000000-0 servizi finanziari ed assicurativi

Poiché sono ammesse a presentare offerta anche imprese appositamente e temporaneamente
raggruppate nei modi prescritti dall’art. 48 del D.Lgs. 50/2016, ogni impresa facente parte del
Raggruppamento o del Consorzio dovra effettuare tutte le operazioni previste ai precedenti punti
1 e 2 (accreditamento al portale). Solo I'impresa mandataria/capogruppo (o designata tale)
provvedera invece ad effettuare I'abilitazione alla gara (punto 3).

Ferme tutte le operazioni su evidenziate, ai fini della validita della partecipazione alla presente
procedura di gara, I'Operatore Economico deve rispettare, a pena di esclusione, il termine
perentorio indicato nello schema temporale della gara (TIMING DI GARA), alla voce “Termine
ultimo perentorio (a pena di esclusione) per apporre firma digitale al file di offerta economica
telematica “SchemaOfferta_.xIs”.

La redazione dell'offerta dovra avvenire seguendo le diverse fasi successive della procedura
prevista dal sistema, che consentono di predisporre le seguenti Buste Telematiche:

A. Documentazione Amministrativa;

C. Offerta economica, la quale si compone dei seguenti file:
C.1) ‘SchemaOfferta.xls’;
C.2) dettaglio offerta economica.

Ciascun documento deve quindi essere caricato sul Sistema attraverso I'apposita procedura di
upload (Caricamento), seguendo scrupolosamente le specifiche istruzioni riportate nei paragrafi
SuCCessivi.

Tutta la documentazione richiesta, di carattere amministrativo ed economico, dovra essere
presentata in lingua italiana.

d) FORMA DI PARTECIPAZIONE E ABILITAZIONE AL LOTTO

| Concorrenti che intendono presentare offerta, entro il termine previsto dal TIMING DI GARA,
(Fine periodo per [l'abilitazione lotti), devono definire - all'interno della scheda di gara di
riferimento - nell'apposita sezione “Abilitazione lotti” — per quali lotti intendono concorrere e la
relativa forma di partecipazione.

Relativamente all'operatore costituito in R.T.I., al/i lotto/i dovra poi essere associato, ad opera
della_ditta mandataria, I'eventuale RTI/Consorzio con cui |'operatore economico intende
partecipare, utilizzando la funzione “Nuovo RTI”.

| concorrenti che intendono presentare un‘offerta in R.T.I. o con I'impegno di costituire un R.T.1.,
ovvero in Consorzi, infatti, entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, (Eine periodo per
I'Abilitazione lotti), devono definire a sistema tale modalita di partecipazione. L'impresa
mandataria 0 capogruppo, o designata tale, dovra quindi impostare nella maschera di
“Abilitazione lotti” (raggiungibile dalla scheda di gara) gli operatori facenti parte del
raggruppamento (ciascuno con il proprio ruolo)

Contestualmente all’abilitazione, il Gestore della piattaforma, per il tramite del Supporto Tecnico
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al Gestore del Sistema, attiva I’email e la password associati all’'impresa abilitata, permettendo a
quest’ultima di accedere al sistema e di compiere tutte le azioni previste per la presente gara.
Anche se gia precedentemente abilitati all’albo fornitori, i partecipanti dovranno in ogni caso
necessariamente ottemperare alle operazioni previste al precedente articolo denominato
“Abilitazione alla gara” punto 3.

Nel caso di partecipazione alla procedura di imprese consorziate o raggruppate, ai sensi
dell’articolo 48 del D.Lgs. n.50 del 2016, ogni impresa facente parte del Raggruppamento o del
Consorzio dovra effettuare tutte le operazioni previste al precedente articolo denominato
“Abilitazione alla gara” punti 1 e 2 (accreditamento al portale). Solo [impresa
mandataria/capogruppo o designata tale provvedera invece ad effettuare I'abilitazione alla gara
(precedente articolo denominato “Abilitazione alla gara”punto 3).

€) Richieste di chiarimenti

Per qualsiasi chiarimento circa le modalita di esecuzione di quanto richiesto o per eventuali
delucidazioni, l'operatore economico dovra accedere all’apposito forum dedicato nel sito
www.asmecomm.it.

Le richieste di chiarimento dovranno essere inoltrate, solo ed esclusivamente, attraverso il Forum,
entro i termini indicati nel TIMING DI GARA, di abilitazione alla gara alla voce “Termine ultimo per
la richiesta di chiarimenti”.

Gli operatori economici dovranno prendere visione delle risposte alle richieste di chiarimento sul
sito www.asmecomm.it nel predetto Forum che avranno valore integrativo e/o correttivo degli
stessi Atti di Gara.

NON SARA’ EVASA ALCUNA RICHIESTA DI CHIARIMENTI INOLTRATA IN FORMA DIFFORME A
QUANTO INDICATO NEL PRESENTE DISCIPLINARE.

IMPORTANTE: La Stazione Appaltante utilizzera il FORUM di gara per eventuali comunicazioni ai
partecipanti in pendenza del termine di deposito delle offerte e, successivamente, per le
comunicazioni di carattere generale; tra queste € compresa la pubblicazione dell’elenco degli
aggiudicatari, cui rinviera la comunicazione art.76 D.Lgs. n.50 del 2016.

Rimane a carico degli operatori economici concorrenti, I’'onere di monitorare il “FORUM”, al fine di
prendere contezza di quanto sopra riportato.

La stazione Appaltante utilizzera - per Vinvio delle comunicazioni dalla piattaforma - I'indirizzo di
posta elettronica certificata inserito in sede di iscrizione all’Albo Fornitori telematico della
Stazione Appaltante. Si consiglia percio di verificare la correttezza dell’indirizzo mail di posta
certificata inserito nell’apposito campo.

f)  Modalita di sospensione o annullamento

In caso di malfunzionamento o difetto degli strumenti hardware, software e dei servizi telematici
utilizzati dalla Stazione Appaltante, dal Gestore della Piattaforma e dal Supporto Tecnico al
Gestore del sistema per la gara, con conseguente accertamento di anomalie nella procedura, la
gara potra essere sospesa e/o annullata.

La sospensione e I'annullamento sono esclusi nel caso di malfunzionamento degli strumenti
utilizzati dai singoli concorrenti.

Per problemi tecnici si consiglia di contattare direttamente il Supporto Tecnico al Gestore della
Piattaforma - via mail, all’'indirizzo info@csamed.it, oppure al numero 0372/801730, dal lunedi al
venerdi, dalle ore 08:30 alle ore 13:00 e dalle ore 14:00 alle ore 17:30.

g) Deposito della documentazione di gara

» DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA
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Entro il termine previsto dal successivo TIMING DI GARA, le Imprese dovranno depositare sul
sistema (upload - CARICAMENTO), collegandosi alla propria area riservata dell’Albo Fornitori e
Professionisti, in riferimento alla procedura di gara in oggetto, nell’apposito spazio Doc.Gara >
Amministrativa, la documentazione amministrativa prevista dal presente Disciplinare, redatta
in lingua italiana.

Tutti i file della Documentazione Amministrativa dovranno essere contenuti in una cartella
.Zip (si specifica che l'unica estensione ammessa per la cartella compressa € .zip) e ciascuno
di essi dovra avere formato .pdf. La cartella .zip dovra essere firmata digitalmente .p7m e
potra avere una dimensione massima di 32 MB.

Il file ottenuto sara:
“DOCUMENTAZIONEAMMINISTRATIVA.ZIP.P7M.”

La firma digitale dovra essere necessariamente apposta sulla cartella .zip entro il termine
ultimo di caricamento della documentazione richiesta (vedi al proposito il successivo TIMING DI
GARA).

La firma digitale .p7m apposta sulla cartella .zip equivale alla apposizione delle stesse su ogni
singolo file contenuto nella medesima cartella.

L'upload di tale documentazione dovra essere eseguito avvalendosi dell'apposita voce
giustificativa “Documentazione Amministrativa” predisposta nella sezione denominata
“Doc.Gara”- “Amministrativa”, presente all'interno della scheda di gara di riferimento.

In caso di partecipazione in Raggruppamento Temporaneo di Imprese e/oConsorzio:

- costituendo: la cartella .zip contenente la documentazione amministrativa dovra essere
sottoscritta, con  apposizione della  firma digitale, sia dal legale
rappresentante/procuratore della/e mandante/i sia dal legale
rappresentante/procuratore della mandataria. L'impresa designata quale futura
mandataria/capogruppo provvedera caricare la cartella.zip a sistema;

- costituito: la cartella .zip contenente la documentazione amministrativa dovra essere
sottoscritta, con  apposizione della  firma  digitale, dal solo legale
rappresentante/procuratore dell’impresa mandataria, il quale provvedera anche a
caricarla a sistema.

N.B.: Nella produzione dei documenti in PDF di cui é richiesta scansione, si raccomanda
I'utilizzo di una risoluzione grafica medio bassa, in modalita monocromatica (o scala di grigi),
che non comprometta la leggibilita del documento ma che, nel contempo, non produca file di
dimensioni eccessive che ne rendano difficile il caricamento.

In caso di partecipazione in Raggruppamento Temporaneo di Imprese e/o Consorzio:

- costituendo: la cartella .zip contenente la documentazione tecnica dovra essere
sottoscritta, con  apposizione della firma digitale, sia dal legale
rappresentante/procuratore della/e mandante/i sia dal legale
rappresentante/procuratore della mandataria. L'impresa designata quale futura
mandataria/capogruppo provvedera caricare la cartella.zip a sistema;

- costituito: la cartella .zip contenente la documentazione amministrativa dovra essere
sottoscritta, con apposizione della firma digitale, dal solo legale
rappresentante/procuratore dell’impresa mandataria, il quale provvedera anche a
caricarla a sistema.

N.B.: Nella produzione dei documenti in PDF di cui & richiesta scansione, si raccomanda I'utilizzo
di una risoluzione grafica medio bassa, in modalita monocromatica (o scala di grigi), che non
comprometta la leggibilita del documento ma che, nel contempo, non produca file di
dimensioni eccessive che ne rendano difficile il caricamento.

N.B.: A pena di esclusione dalla presente gara, la documentazione amministrativa deve
essere priva di qualsiasi indicazione diretta o indiretta di carattere economico relativa
all’offerta presentata.
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» OFFERTA ECONOMICA (modalita di compilazione, salvaguardia, trasparenza e
inviolabilita dell’offerta telematica)
La presentazione dell'offerta economica telematica dovra avvenire come di seguito riportato.
La gara verra svolta con procedura telematica che prevede un sistema di ricezione delle offerte a
garanzia della regolarita del procedimento.
L'offerta economica deve essere formulata compilando il file “SchemaOfferta_.xIs” generato e
scaricato dalla piattaforma - OFFERTA ECONOMICA TELEMATICA (vedi infra — lettera A).

C.1) OFFERTA ECONOMICA TELEMATICA (SchemaOfferta_.xls)

A partire dalla data e ora previste dal TIMING DI GARA, alla seguente voce: “Data e ora in cui
viene messo a disposizione lo schema per la formulazione dell'offerta economica telematica”
viene resa disponibile, nella scheda di gara presente sul sito, sezione “Offerta Economica”, la
funzione per generare (attraverso il tasto GENERA) e scaricare (download) un foglio di lavoro in
formato excel “SchemaOfferta_.xls”. Questo foglio di lavoro costituisce la scheda di offerta
economica e, pertanto, non puo essere modificato a pena d’esclusione.

La compilazione dell’offerta é effettuata secondo le sequenti fasi:

1) Lo schema di offerta deve essere compilato dall’Operatore concorrente in modalita off line
(vale a dire direttamente sul PC del concorrente stesso senza che alcun file giunga al sistema)
mediante inserimento:

- allinterno della cella gialla posta sotto la colonna “Offerta economica”, ed in
corrispondenza del/i lotto/i per il/i quale/i si concorre, del prezzo unitario offerto;

- allinterno della cella posta sotto la colonna “costi sicurezza” (ai sensi dell’art. 95, comma 10,
del D. Lgs. 50/2016) dei costi di sicurezza relativi all’esecuzione dell’intero servizio;

- allinterno della cella posta sotto la colonna “costi manodopera” (ai sensi dell’art. 95, comma
10, del D. Lgs. 50/2016) dei costi di manodopera relativi all’esecuzione dell’intero servizio;

Si precisa che:

- la cella posta sotto la colonna “Offerta economica”, “costi sicurezza” e *“costi
manodopera” deve contenere esclusivamente valori numerici e non devono riportare il
simbolo di percentuale (%);

- ilnumero massimo di cifre decimali da inserire per la formulazione del ribasso & 3(TRE);

- non ¢ possibile inserire i valori “0 (zero)” o “100 (cento)” nella cella relativa alla
formulazione dell’offerta economica;

- non é possibile lasciare vuote le celle;

- prima di formulare la propria offerta, il concorrente & tenuto a considerare
attentamente I'importo posto a base d’asta per ogni singolo lotto.

2) Dopo aver debitamente compilato e salvato I'offerta economica, il foglio excel dovra essere firmato
digitalmente; in caso di partecipazione in Raggruppamento temporaneo di Imprese, Consorzio,
GEIE:

- costituendo: il file dell’offerta economica dovra essere sottoscritto, con apposizione della
firma digitale, sia dalla/e mandante/i sia dalla mandataria. La sola mandataria
provvedera al caricamento del file a sistema;

- costituito: il file dell’offerta economica dovra essere sottoscritto, con apposizione della
firma digitale, dalla sola impresa mandataria, la quale provvedera anche a caricarlo a
sistema.

Il risultato finale delle sopraddette operazioni dovra essere un singolo file con estensione

XIs.p7m

Questo file verra quindi depositato sul PC dell’Operatore concorrente e vi stazionera in attesa del

caricamento in piattaforma.
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3)

. Inserimento nel file del
Salvataggio .
ribasso percentuale offerto —
sul PC . . Applicazione .
dellimoresa sul prezzo, del ribasso sui firma__ digitale Caricamento
P . > tempi e dei costi della > igrtale »| dell’offerta in
del file di - sul  file di )
sicurezza e della piattaforma
offerta . offerta
manodopera, e successivo
(download) :
salvataggio.

La sola firma digitale non é sufficiente a produrre I'offerta telematica.
Il file cosi ottenuto, sara ad esempio:

“SchemaOffertaRoundlnomeimpresa.xls.p7m”

N.B. Rinominare il file eliminando i caratteri speciali e caratteri accentati quali ad esempio:
0?]',../\&3$%’aeiou ~ ecc. Pena il mancato caricamento.

L’Operatore concorrente dovra trasferire sul Sistema il file generato e salvato sul proprio PC, solo
quando si aprira il periodo di upload (caricamento) indicato nel TIMING DI GARA,
Per cio che concerne I'operazione di trasferimento del file sul server, I'Operatore concorrente
dovra:
a. collegarsi all’indirizzo https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo_asmel e procedere ad un
accesso con i propri dati identificativi;
b. accedere alla scheda di gara attraverso la voce “Procedure d’acquisto” del menu E-
procurement, cliccando poi sull’apposita icona raffigurante una lente d’ingrandimento;
c. inviare il file utilizzando I'apposito campo (“Upload”) presente nella scheda “Offerta
economica” e selezionando, se necessario, il round di gara interessato all’invio.
Alla chiusura del periodo di upload, nel sistema sara disponibile I'offerta economica “in busta
chiusa” (sealed bid). Al momento dell’apertura della busta, il sistema redige in automatico le
risultanze di gara, tenendo conto anche dei punteggi tecnici attribuiti dalla Commissione. La
graduatoria viene pubblicata con l'indicazione delle offerte pervenute, del punteggio tecnico,
economico e complessivo assegnato.

CAUSE D’ESCLUSIONE INERENTI ALL’OFFERTA ECONOMICA

Saranno escluse le offerte condizionate, contenenti riserve, espresse in modo indeterminato cosi
che non sia possibile desumere con certezza la volonta dell’offerente, od alternative.

Quanto previsto in materia di compilazione, presentazione, valore e sottoscrizione dell’offerta &
tassativo: ogni inosservanza di una o piu delle prescrizioni, formali e sostanziali, cosi come
I'apposizione di qualsiasi clausola o condizione comportera I'esclusione dalla gara.

C.2) - DETTAGLIO OFFERTA ECONOMICA

Entro il termine previsto dal successivo TIMING DI GARA, le Imprese dovranno anche depositare
sul sistema (upload), collegandosi alla propria area riservata dell’Albo Fornitori e Professionisti,
nello spazio della scheda di gara denominato Doc. gara > Ulteriore, la documentazione indicata
nel disciplinare, come di seguito elencati:
=  MODELLO ESPLICATIVO OFFERTA ECONOMICA (ALLEGATO B);

dovranno essere contenuti in una cartella .zip (si specifica che I'unica estensione ammessa per la
cartella compressa € .zip) e ciascuno di essi dovra avere formato .pdf. La cartella .zip dovra essere
firmata digitalmente .p7m e potra avere una dimensione massima di 32 MB.

Il file ottenuto sara
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Dettagliooffertaeconomica.zip.p7m

La firma digitale dovra essere necessariamente apposte sulla cartella .zip entro il termine ultimo
di caricamento della documentazione richiesta (vedi al proposito il successivo TIMING DI GARA).
La firma digitale apposta sulla cartella .zip equivale alla apposizione delle stesse su ogni singolo

file contenuto nella medesima cartella.

L’'upload di tale documentazione dovra essere eseguito avvalendosi dell’apposita voce
giustificativa “Dettaglio Offerta Economica” predisposta nella sezione denominata “Doc.Gara”-

“Ulteriore”, presente all’interno della scheda di gara di riferimento.

In caso di partecipazione in Raggruppamento Temporaneo di Imprese e/o Consorzio:

costituendo: la cartella .zip contenente la documentazione del Dettaglio di offerta
economica dovra essere sottoscritta, con apposizione della firma digitale, sia dal legale
rappresentante/procuratore della/e mandante/i sia dal legale
rappresentante/procuratore della mandataria. L'impresa designata quale futura
mandataria/capogruppo provvedera a caricare la cartella.zip a sistema;

costituito: la cartella .zip contenente la documentazione del Dettaglio di offerta
economica dovra essere sottoscritta, con apposizione della firma digitale, dal solo legale
rappresentante/procuratore dell’impresa mandataria, il quale provvedera anche a

caricarla a sistema.

N.B. Il _totale dell’offerta presente nel documento di Dettaglio dovra necessariamente

corrispondere con I'importo complessivo ottenuto a sequito della compilazione del file excel

denominato “SchemaOfferta .xIs” (offerta economica telematica). In caso di discordanza

prevarra il dato inserito nel suddetto file “SchemaOfferta .xIs”.

h) TIMING DI GARA

Le ditte partecipanti, dovranno caricare, salvo opportune comunicazioni, la documentazione

richiesta nella data e all'ora indicata dalla tabella sotto riportata.

Nel Campo Abilitazione Lotti la dicitura “Lo Step rimane rosso fino al termine del periodo di
abilitazione” indica che fino alla scadenza della procedura potra essere variata la forma di
partecipazione da Singola a RTI o viceversa e di conseguenza rimane di colore rosso per

permettere tale possibilita.

TIMING DI DATA ORARI
GARA @)

Termine ultimo per la richiesta di chiarimenti 1171172020 12:00:00

- - 26/10/2020 09:00:00
Data e ora in cui viene messo a disposizione lo schema per la
formulazione dell’offerta economica telematica
(SchemaOfferta_.xIs).
Fine periodo per il caricamento telematico della Documentazione | 13/11/2020 12:00:00
Amministrativa ed economica firmata digitalmente e per
I’ Abilitazione lotti-fornitori. (Si precisa che la cartella relativa alla
“ABILITAZIONE LOTTI” rimarra di colore rosso fino alla
data di scadenza della procedura)

Apertura della Busta Telematica della Documentazione
Amministrativa ed ammissione concorrenti (PRIMA SEDUTA
PUBBLICA).

Data da definirsi notificata
tramite successiva
comunicazione
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Chiusura della fase di verifica documentazione amministrativa Data da definirsi notificata
tramite successiva

comunicazione

Data da definirsi
Pubblicazione della graduatoria notificata tramite
successiva
comunicazione

10. MODALITA DI SOTTOSCIZIONE DELLE OFFERTE

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, ivi compreso il DGUE,
la domanda di partecipazione, I’offerta tecnica e I’offerta economica devono essere sottoscritte dal
rappresentante legale del concorrente o suo procuratore (in tal caso il concorrente allega copia conforme
all’originale della procura ovvero nel solo caso in cui dalla visura camerale del concorrente risulti
I’indicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti con la procura, la dichiarazione sostitutiva resa dal
procuratore attestante la sussistenza dei poteri rappresentativi risultanti dalla visura).

La gara ¢ telematica, pertanto per la sottoscrizione di una dichiarazione o documento € richiesta la firma
digitale. (Per ciascun dichiarante & sufficiente una sola una sola firma digitale anche in presenza di piu
dichiarazioni su piu fogli distinti).

La domanda di partecipazione, I’offerta tecnica e I’offerta economica devono essere ¢ sottoscritte con firma
digitale:
nel caso di raggruppamento temporaneo o0 consorzio ordinario costituiti, dalla mandataria/capofila.

nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da tutti i soggetti che
costituiranno il raggruppamento o consorzio;

nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina prevista
per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile.

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 2
lett. b) e c) del Codice, la domanda é sottoscritta dal consorzio medesimo.

La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potra essere prodotta in copia autentica o
in copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del d.p.r. 445/2000. Ove non diversamente
specificato € ammessa la copia semplice.

In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovra essere prodotta in modalita idonea
equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano gli articoli 83, comma 3, 86 e
90 del Codice.

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, deve
essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e
testo in lingua italiana prevarra la versione in lingua italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare la
fedelta della traduzione.

11. CONTENUTO DELLA “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA”

11.1 DGUE (DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEOQ) Il Documento di Gara Unico Europeo (D.G.U.E.)
deve essere compilato utilizzando I'apposito form in piattaforma
https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo_asmel presente nello step "DGUE". Al termine della
compilazione il sistema dara la possibilita di generare il file pdf del DGUE compilato. Tale file, firmato
digitalmente dall'operatore economico, dovra essere caricato all'interno della busta telematica
denominata “documentazione amministrativa”. Resta a carico dell’operatore economico verificare il
contenuto del documento prima del suo caricamento sulla piattaforma.

11.2 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE E DICHIARAZIONI CUMILATIVE (ALLEGATO A)

11.3 Cauzione provvisoria di € 660,00 pari al due per cento del valore complessivo dell’appalto
PER LA DURATA DI ANNI TRE. La cauzione puo essere costituita, a scelta dell’offerente,
in uno dei seguenti modi:

15



a) deposito in contanti presso la Tesoreria del Comune di Taverna, con causale del
versamento “GARA SERVIZIO Assicurazioni mezzi comunali” (in tal caso, il
concorrente dovra, altresi, indicare nella Documentazione Amministrativa, ai fini dello
svincolo delle predette somme);

b) mediante bonifico sul conto IBAN tesoreria comunale, con causale del versamento
“GARA SERVIZIO ASSICURAZIONE AUTOMEZZI COMUNALI” (in tal caso, il
concorrente dovra, altresi, indicare nella Documentazione Amministrativa, ai fini dello
svincolo delle predette somme, il codice IBAN relativo al proprio conto corrente);

c) in titoli del debito pubblico o garantiti dallo Stato, al corso del giorno del deposito, da
effettuarsi presso una Sezione di Tesoreria Provinciale o un’azienda di credito autorizzata,
a titolo di pegno a favore dell’Ente appaltante;

d) assegno circolare intestato al Comune di TAVERNA da presentare in originale;

e) fideiussione bancaria;

f) polizza assicurativa, rilasciata da imprese di assicurazione regolarmente autorizzate
all’esercizio del ramo cauzioni;

g) garanzia rilasciata da intermediari iscritti nell’elenco speciale di cui all’art. 107 del D.Lgs.
01/09/1993 n. 385 che svolgono in via esclusiva o prevalente attivita di rilascio di
garanzie, a cio autorizzati dal Ministero dell’Economia e delle Finanze.

La garanzia deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione

del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di all’art. 1957, comma 2, del codice civile,

nonché I'operativita della garanzia medesima entro quindici giorni, a semplice richiesta scritta
della stazione appaltante.

La garanzia deve avere validita per almeno centoottanta giorni dalla data di scadenza di
presentazione delle offerte e copre la mancata sottoscrizione del contratto per fatto
dell’affidatario ed e svincolata automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto
stesso; ai non aggiudicatari la garanzia sara svincolata contestualmente alla comunicazione
dell’esito dell’aggiudicazione e comunque entro un termine non superiore a 30 giorni
dall’aggiudicazione medesima.

11.4 Sottoscrizione del CAPITOLATO D’APPALTO;

11.5 Ogni altra eventuale dichiarazione che I'operatore economico ritenga necessaria per la partecipazione
al presente appalto, redatta in carta semplice e sottoscritta secondo quanto disposto nel presente
documento.

11.6 (eventuale) DOCUMENTAZIONE E DICHIARAZIONI ULTERIORI PER | SOGGETTI ASSOCIATI.

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sono sottoscritte con le modalita di cui al

presente documento.

Per i raggruppamenti temporanei gia costituiti:

® copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla
mandataria per atto pubblico o scrittura privata autenticata.

® dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell'art. 48, co 4 del Codice, le parti del
servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno
eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati.

Per i consorzi ordinari o GEIE gia costituiti:

® atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, in copia autentica, con indicazione del
soggetto designato quale capofila.

16



® dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell'art. 48, co 4 del Codice, le parti del
servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno
eseguite dai singoli operatori economici consorziati.

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti:
dichiarazione attestante:

® |'operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale
con rappresentanza o funzioni di capogruppo;

® |'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai
raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 48 comma 8 del Codice
conferendo mandato collettivo speciale con rappresentanza all'impresa qualificata come
mandataria che stipulera il contratto in nome e per conto delle mandanti/consorziate;

. dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del
servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che
saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati.

11.8 (eventuale) Procura Qualora la dichiarazione di cui al DGUE e/o ciascuna dichiarazione di
offerta economica e/o altra dichiarazione che compone ed & contenuta nell’offerta, sia
sottoscritta da un procuratore (generale o speciale), il concorrente dovra produrre copia
scannerizzata della procura notarile (generale o speciale) che attesti i poteri del sottoscrittore.
I COMUNE o, per esso, la Commissione di gara, si riserva di richiedere la presentazione

dell’originale o copia autentica della procura notarile inserita/allegata a Sistema.

11.9 (eventuale) avvalimento: Si applica quanto previsto dall’art. 89 del D. LGS n. 50/2016 e

sSmi.

12. CONTENUTO DELL’'OFFERTA ECONOMICA

L’offerta economica, a pena di esclusione, deve contenere I'indicazione dei seguenti elementi:

0 il ribasso percentuale offerto, rispetto al compenso annuale posto a base di gara (€

11.000,00);

0 la stima dei costi aziendali relativi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro di cui

all’art. 95, comma 10 del Codice.
0 lastima dei costi della manodopera, ai sensi dell’art. 95, comma 10 del Codice.

La mancata indicazione dell’offerta economica, costituisce causa di esclusione che non pud essere
sanata attraverso la disciplina del soccorso istruttorio in quanto lo stesso non consente il
completamento o 'integrazione dell’offerta che, se fosse consentita, altererebbe la par condicio della
concorrenza.

13. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA

La prima seduta pubblica avra luogo presso la sede MUNICIPALE e vi potranno partecipare i legali
rappresentanti/procuratori delle imprese interessate oppure persone munite di specifica delega. In
assenza di tali titoli, la partecipazione € ammessa come semplice uditore.

Tale seduta pubblica, se necessario, sara aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nel luogo, nella
data e negli orari che saranno comunicati ai concorrenti a mezzo piattaforma asmecomm almeno 24
ore prima della data fissata.

Parimenti le successive sedute pubbliche saranno comunicate ai concorrenti a mezzo piattaforma
asmecomm almeno 24 ore prima della datafissata.
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La commissione di gara procedera a:

* verificare la conformita della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel
presente disciplinare;
® attivare la procedura di soccorso (eventuale);

* redigere apposito verbale relativo alle attivita svolte.

Ai sensi dell’art. 85, comma 5, primo periodo del Codice, la stazione appaltante si riserva di chiedere
agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti i documenti
complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto svolgimento
della procedura.

13.1 COMMISSIONE GIUDICATRICE

La commissione giudicatrice & nominata, ai sensi dell’art. 216, comma 12 del Codice, dopo la scadenza
del termine per la presentazione delle offerte ed € composta da un numero dispari pari a n. 3
membri,

In capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’art. 77, comma 9,
del Codice. A tal fine i medesimi rilasciano apposita dichiarazione alla stazione appaltante.

13.2 AGGIUDICAZIONE

Il Responsabile del procedimento, concluse le operazioni di gara di cui sopra, si pronuncia in
merito all’aggiudicazione provvisoria, provvedendo all’acquisizione d’ufficio di tutta la
documentazione che le pubbliche Amministrazioni sono tenute a richiedere.

La gara potra essere aggiudicata anche se dovesse pervenire, 0 comungque venisse dichiarata valida
una sola offerta.

Si procedera inoltre in capo all’aggiudicatario al controllo del possesso dei requisiti ai sensi e per
gli effetti dell’art. 32, comma 7, del D.lgs. n. 50/2016.

A tale fine, si procedera a richiedere a detti concorrenti la presentazione, entro il termine
perentorio di 10 (dieci) giorni dalla relativa richiesta pena la revoca e/o annullamento
dell’aggiudicazione provvisoria, della Documentazione comprovante il possesso dei requisiti di
capacita economico-finanziaria e di capacita tecnico-professionale, sempre che detta
documentazione non sia stata presentata dal concorrente ai sensi del precedente paragrafo, e che
detta documentazione sia stata ritenuta completa ed idonea.

Qualora il possesso dei requisiti non risulti confermato dalla documentazione prodotta a
comprova, si procedera all’esclusione dalla gara del concorrente.

L’aggiudicazione provvisoria & soggetta all’approvazione da parte del Responsabile del Servizio
nei termini e secondo le modalita di cui agli artt. 32 e 33 del D.Igs. n. 50/2016.

In seguito all’approvazione del Responsabile, I’aggiudicazione, divenuta definitiva, sara
comunicata a mezzo Posta Elettronica Certificata a tutti i concorrenti (Comunicazione di
aggiudicazione definitiva) secondo quanto previsto dall’art. 76, comma 5, lettera a) del D.lgs. n.
50/2016 ed acquistera efficacia dopo la positiva conclusione della verifica della sussistenza dei
requisiti dichiarati all’atto della presentazione dell’offerta conformemente all’art. 32, comma 7
del D.lgs. n. 50/2016.

Resta inteso che la stipula del Contratto é subordinata alla verifica positiva dei documenti di cui
al successivo paragrafo.
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Divenuta efficace I’aggiudicazione definitiva, all’esito positivo dei controlli di cui al successivo
paragrafo si procedera alla stipula del Contratto con I’aggiudicatario, dandone comunicazione ai
concorrenti, anche solo attraverso il Sistema (PEC) o fax, secondo quanto previsto dall’art. 76,
comma 5, lettera d) del D.lgs. n. 50/2016. Si precisa che, in conformita al disposto dell’articolo 34
Legge 17 dicembre 2012, n. 221, le eventuali spese per la pubblicazione di cui all’art. 216, comma
11 del D.lgs. n. 50/2016- tenuto conto della procedura — sono rimborsate alla stazione appaltante
dall'aggiudicatario entro il termine di sessanta giorni dall*aggiudicazione. La Stazione appaltante,
pertanto, provvedera a richiedere dette spese tramite apposita comunicazione.

In caso di urgenza, la consegna del servizio potra avvenire anche in pendenza di stipula del
relativo contratto.

14. ACCESSO AGLI ATTI

L’accesso agli atti, il diniego/esclusione e il differimento dell’accesso é disciplinato dagli artt. 53 e
76 comma del D.lgs. n. 50/2016, e dalla legge n. 241/1990.

Qualora il concorrente ritenga che la propria Offerta e, in caso di offerta anormalmente bassa, le
giustificazioni della stessa, contengano informazioni che costituiscono segreto tecnico o
commerciale, lo stesso dovra produrre idonea dichiarazione nel rispetto delle seguenti
prescrizioni:

1. dovra essere specificamente indicato il documento d’offerta e la relativa parte dello stesso che si
ritiene contenga segreto tecnico o commerciale, coperto da diritto di privativa (marchio,
brevetto, diritto d’autore o altro diritto di proprieta intellettuale);

2. dovranno essere attestate le motivazioni di ciascuna delle parti ritenute contenenti segreto
tecnico o commerciale;

3. dovra allegare alla dichiarazione la documentazione atta a comprovare I’esigenza di tutela e,
comunque, I’effettiva sussistenza del segreto tecnico o commerciale ritenuto sussistente.

Salvo quanto stabilito all’art. 53, comma 6 D.lgs. n. 50/2016, il COMUNE non consentira
I’accesso a tale parte della documentazione, sempre che sia stata specificatamente circoscritta e
debitamente motivata e comprovata. Si fa presente, pertanto, che, con riferimento alle eventuali
componenti dell’Offerta indicate, con motivata e comprovata dichiarazione, come segreto
tecnico o commerciale, trovera comunque applicazione I'art. 53, comma 6 D.lgs. n. 50/2016,
qualora I’accesso venga motivato dal richiedente in vista della difesa in giudizio e sempre che
questa sia attinente alla documentazione oggetto dell’acceso.

Sul resto della documentazione tecnica il COMUNE consentira I’accesso nei modi e nei termini
previsti dalla normativa vigente sopra richiamata.

I COMUNE garantira comunque I’accesso di quella parte della documentazione che é stata
oggetto di analisi per il riscontro dei requisiti minimi richiesti e di valutazione da parte della
Commissione di gara, qualora strettamente collegata all’esigenza di tutela del richiedente.

Saranno inoltre sottratti all’accesso tutti i dati sensibili, ivi inclusi quelli giudiziari, eventualmente
rinvenuti nella documentazione presentata dai concorrenti.
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15. SOCCORSO ISTRUTTORIO

1. Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda possono essere sanate attraverso la
procedura di soccorso istruttorio di cui al comma 9 dell’art. 83 del Codice. In particolare, in caso
di mancanza, incompletezza e di ogni altra irregolarita essenziale degli elementi nelle
dichiarazioni indicate nel Modello A (o documento di gara unico europeo di cui all'articolo 85),
con esclusione di quelle afferenti all'offerta economica e all'offerta tecnica, la stazione appaltante
assegna al concorrente un termine, non superiore a dieci giorni, perché siano rese, integrate o
regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che le devono
rendere.

In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, il concorrente € escluso dalla gara.
Costituiscono irregolarita essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non
consentono I'individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa.

2. Qualora il concorrente non presenti i documenti relativi alla cauzione provvisoria prevista dal
presente disciplinare, per poter procedere alla regolarizzazione la stessa deve comunque essere
stata versata entro la scadenza del termine per la presentazione delle offerte, in caso contrario il
concorrente interessato € escluso dalla gara.

15.1 CASI DI ESCLUSIONE DEL SOCCORSO ISTRUTTORIO

Vi sono delle irregolarita o omissioni che non consentono il soccorso istruttorio e che
determinano I’esclusione del concorrente. Tali irregolarita o carenze sono:

> Non integrita del plico contenente I'offerta o la domanda di partecipazione o altre irregolarita
relative alla chiusura dei plichi, tali da far ritenere, secondo le circostanze concrete, che sia
stato violato il principio di segretezza delle offerte;

> Tardivita nella presentazione dell’offerta;

» Sussistenza effettiva e accertata delle cause di esclusione di cui all’articolo 80 del Codice (ad es:
il concorrente dichiara di aver subito condanne passate in giudicato che, per la loro natura e
gravita, determinano I’esclusione).

16. DOCUMENTAZIONE E VERIFICHE PER LA STIPULA DEL CONTRATTO
16.1 DOCUMENTI PER LA STIPULA

Nel termine di 10 (dieci) giorni dalla Comunicazione di aggiudicazione definitiva, I’aggiudicatario
dovra far pervenire al COMUNIE, ai fini della stipula del Contratto e pena I’'annullamento
dell’aggiudicazione stessa, la seguente documentazione:

1. per le imprese non residenti, senza stabile organizzazione in Italia, la nomina, nelle forme di
legge, del rappresentante fiscale ai sensi degli art. 17, comma 2 del D.P.R. n. 633/72;

2. copia autentica del mandato speciale irrevocabile con rappresentanza alla impresa capogruppo,
ovvero dell’atto costitutivo del Consorzio;

3. dichiarazione, firmata dal legale rappresentante o da persona munita di comprovati poteri di
firma, dell’impresa mandataria ovvero del Consorzio, che attesti le prestazioni che saranno
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fornite dalle singole Imprese raggruppate o consorziate, secondo le dichiarazioni rese all’atto
della presentazione dell’offerta;

4. modello GAP idoneamente compilato elusivamente per la parte relativa a “impresa
partecipante”.

I COMUNE si riserva di procedere alla richiesta di chiarimenti e/o completamenti della
documentazione prodotta.

Ove I'aggiudicatario non produca la documentazione richiesta, come precedentemente indicata,
entro i termini assegnati, il COMUNE dichiarera decaduto il concorrente dall’aggiudicazione,
dandone comunicazione al concorrente medesimo. Il COMUNE si riserva di valutare di
procedere all’aggiudicazione al concorrente che segue nella graduatoria che, in tal caso, sara
tenuto a presentare entro 10 (dieci) giorni dal ricevimento della relativa richiesta, la
documentazione precedentemente indicata. Nei confronti dell’aggiudicatario dichiarato
decaduto, il COMUNE potra rivalersi in ogni caso sulla cauzione prestata a garanzia dell’offerta,
che sara percio incamerata.

Gli atti di gara saranno resi accessibili, nel rispetto di quanto stabilito all’art 76 del D.lgs. n.
5072016, nonché ai sensi dell’art. 22 e ss della Legge n. 241/1990 e s.m.i., nei limiti consentiti
dalla legge stessa e secondo quanto previsto dall’art. 53 del D.lgs. n. 50/2016, ai concorrenti che
facciano richiesta di accesso nei modi e nei termini disciplinati al precedente paragrafo 6.6.

16.2 STIPULA DEL CONTRATTO

Con I’aggiudicatario sara stipulata il relativo contratto entro il termine di 60 (sessanta) giorni
decorrenti dalla comunicazione di aggiudicazione, salvo quanto previsto all’art. 32, commi 8, 9,
11 del D.Lgs. n. 50/2016.

La data dell’avvenuta stipula del Contratto sara comunicata ai sensi dell’art. 76, comma 5, lettera
d) del D.Lgs. n. 50/2016.

L’aggiudicatario, all’atto della stipula del Contratto, dovra comprovare i poteri del
rappresentante che sottoscrivera il Contratto medesimo, mediante produzione di idoneo
documento autenticato nelle forme di legge (se non acquisito gia nel corso della procedura).

Parimenti, nei casi di risoluzione del Contratto per grave inadempimento, il COMUNE si
riserva la facolta di procedere ai sensi dell’art. 312, comma 5, del D.P.R. n. 207/2010 (se in vigore
all’atto dell’esercizio della facolta).

17. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE

Eventuali controversie nella fase esecutiva del contratto di affidamento del servizio saranno
preventivamente oggetto di un tentativo di accordo bonario ai sensi dell’articolo 206 del Codice. In caso di
mancato raggiungimento dell’accordo bonario il foro competente .

18. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Ai sensi del Regolamento (UE) 679/2016 si precisa che i dati richiesti risultano essenziali ai fini
dell'ammissione alla gara e che il relativo trattamento — informatico e non - verra effettuato dal
Comune di Taverna unicamente ai fini dell’aggiudicazione e successiva stipula del contratto
d’appalto.
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Il conferimento dei dati si configura come un onere, nel senso che il concorrente, se intende
partecipare alla gara o aggiudicarsi un appalto, deve rendere la documentazione richiesta
dall’Ente in base alla vigente normativa.

La conseguenza di un eventuale rifiuto di rispondere consiste nell'esclusione dalla gara o nella
decadenza dall*aggiudicazione.

Il trattamento dei dati avverra mediante strumenti idonei a garantirne la sicurezza e la
riservatezza.

L'utilizzo dei menzionati strumenti consentira anche modalita di trattamento che consentano il
raffronto dei dati e una gestione degli stessi nel tempo, se si rendessero necessari dei controlli
sulle dichiarazioni, dati e documenti forniti.

In ogni caso i dati e i documenti saranno rilasciati agli organi dell'autorita giudiziaria che ne
facciano richiesta nell'ambito di procedimenti a carico degli Istituti concorrenti.

I diritti spettanti all'interessato sono quelli di cui al Regolamento (UE) 679/2016 a cui si rinvia.
Soggetto attivo della raccolta dei dati & il Comune di Guardamiglio

Si evidenzia altresi che i dati di cui trattasi non saranno diffusi, fatto salvo il diritto di accesso dei
"soggetti interessati™ ex L. 241/1990.

19. ALTRE INFORMAZIONI

Si segnala che in caso di risoluzione del contratto sara facolta dell'’Amministrazione aggiudicare al
secondo in graduatoria.

Costituira causa di risoluzione del contratto I'inottemperanza grave e reiterata dei servizi e delle
modalita come stabiliti dalla legge e dalla Convenzione medesima.

E vietata la cessione del contratto.

Ai sensi della legge n. 241/90 art. 4 e seguenti si rende noto che il Responsabile del Procedimento
e I'ing. Borello Marco, alla quale potranno essere richieste le informazioni (telefono:
0961921058).

Il presente appalto e regolato dal bando di gara, dalla convenzione e dai relativi allegati e per
guanto non previsto dalle disposizioni del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. e del D.Lgs. n. 267/2000 e
S.M.1.

Il Contratto verra stipulato in forma pubblica amministrativa e con spese a totale carico
dell’aggiudicatario.

21. PUBBLICAZIONE
Il presente bando € pubblicato, ai sensi dell’art.72, del D. Lgs.50/2016, analogamente sara pubblicato
I'esito della gara:

® sull’Albo Pretorio on line della stazione appaltante;

* sulla piattaforma telematica della centrale di committenza: www.asmecomm.it
Taverna, Ii 26/10/2020 Il Responsabile del Servizio Tecnico

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.lgs. 82/2005
s.m.i. e norme collegate, il quale sostituisce il documento cartaceo e la
firma autografa.
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