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COMUNE DI CELLOLE (CE) 

 
DISCIPLINARE DI GARA 
 

PROCEDURA D’APPALTO PER L’AFFIDAMENTO DELL’INTERO CICLO 
SANZIONATORIO E DELLE PROCEDURE PER LE INFRAZIONI ACCERTATE 
DALLA POLIZIA MUNICIPALE DI CELLOLE A MEZZO DEL SISTEMA 
BIDIREZIONALE PER IL RILEVAMENTO DELLA VELOCITA’ MEDIA E PUNTUALE, 
DEI SERVIZI E PRESTAZIONI PRINCIPALI ED ACCESSORIE DEI PROCEDIMENTI 
SANZIONATORI, DELLA GESTIONE INTEGRATA DEI RICORSI AL PREFETTO E 
DELL’INTERO CONTENZIOSO CON ASSISTENZA E RAPPRESENTANZA LEGALE 
DELL’ENTE PRESSO IL GIUDICE ADITO. NOLEGGIO DEL SISTEMA DI 
RILEVAZIONE DELLA VELOCITA’ MEDIA E PUNTUALE. AFFIDAMENTO DEL 
SERVIZIO DI GESTIONE DEI PARCHEGGI A PAGAMENTO SENZA CUSTODIA. 
AFFIDAMENTO DELL’INTERO CICLO SANZIONATORIO PER LE VIOLAZIONI 
ELEVATE DALLA POLIZIA MUNICIPALE -  CIG: 8108742993 

 

STAZIONE APPALTANTE  
Comune di Cellole 
Tel. 0823604425 
Indirizzo email: pmcellole@gmail.com 
Indirizzo pec: polizialocale.cellole@asmepec.it 
Rup: dott. Pier Luigi Casale 
 
CENTRALE DI COMMITTENZA:  
Centrale di Committenza: ASMEL Consortile S.c. a r.l. 
Tel. +39 800955054 
Indirizzo pec: asmecomm@asmepec.it  
Indirizzo internet:  www.asmecomm.it sezione “ Procedure in corso” 
 
GESTORE DEL SISTEMA DELLA PIATTAFORMA TELEMATICA UTILIZZATA 
Net4market-CSAmed s.r.l. di Cremona, di cui si avvale per le operazioni di gara, ai sensi dell'art.58 
del D.Lgs.n.50/2016. 
Per problematiche tecniche relative alla partecipazione alla procedura telematica il gestore è 
contattabile al seguente recapito telefonico: 0372/801730 interno 1, dal lunedì al venerdì, nella 
fascia oraria: 8.30–13.00 / 14.00–17.30 
 
 
 
ART. 1 – OGGETTO DELL'APPALTO  
L’appalto ha per oggetto:  
1.1 Servizio di gestione del ciclo di tutte le sanzioni del Codice della Strada e sanzioni 

amministrative elevate sia a soggetti residenti sul territorio nazionale sia internazionale, 
mediante l’uso di software gestionale, escluse spese postali– Servizio Principale; 
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1.2 Servizio di fornitura a noleggio, installazione, manutenzione ordinaria e straordinaria, di due 

dispositivi, in sede fissa, approvati per il rilevamento elettronico della velocità media e puntuale 
bidirezionale con sistemi di rilevamento di tipo automatico da installare sulla S.S. 7 
“Domiziana”, nel tratto di strada individuato e ricompreso nel Decreto Prefettizio n. 
0051721/2010/Area III del 27/07/2010 - Servizio Secondario; 

1.3 Gestione, con Avvocato Abilitato, del contenzioso mediante la predisposizione delle 
controdeduzioni per i ricorsi promossi dagli utenti della strada innanzi al Prefetto, al Giudice di 
Pace - Servizio Secondario; 

1.4 Istituzione e gestione del servizio di parcheggio a pagamento senza custodia, mediante 
installazione parcometri, realizzazione segnaletica verticale ed orizzontale, fornitura di 
personale quale ausiliari del traffico, software gestionale. - Servizio secondario 

 
ARTICOLO 2 – DURATA ED INIZIO DELL’APPALTO  
L’appalto che si compone dei servizi sopra indicati, avrà la durata di 36 mesi dalla data di 
affidamento dei servizi principali e secondari, con possibilità di ripetizione per ulteriori 24 mesi. 
Al termine del periodo contrattuale la Stazione Appaltante si riserva la facoltà di prorogare il 
contratto nei termini strettamente necessari al completamento delle procedure di individuzione del 
nuovo contraente, ai sensi dell’art. 106, c. 11, D.lgs. 50/2016. 
 
ARTICOLO 3 - VALORE DELL’APPALTO  
L’importo dell’appalto è pari a: 
- € 2.565.000,00 (IVA esclusa) in considerazione della durata di 36 mesi; 
- € 4.275.000,00 (IVA esclusa) in considerazione della durata di 60 mesi; 
Tali valori presunti sono stimati secondo i seguenti parametri:  

1. Per l’espletamento dei servizi di gestione relativi a ciascun procedimento sanzionatorio 
accertato e notificato, sia a cittadini residenti sia estero, e secondo buon fine della 
notifica, il corrispettivo a base d’asta è pari ad Euro 7,74 (oltre Iva);  

 Importo annuale per 100.000 verbali: euro 774.000,00 
 Importo complessivo nei 36 mesi: euro 2.322.000,00 oltre iva, per la lavorazione di un 

numero di atti totali stimato in circa 300.000 escluse le spese postali.  
 Importo complessivo negli 60 mesi: euro 3.870.000,00 oltre iva, per la lavorazione di 

un numero di atti totali stimato in circa 500.000 escluse le spese postali. 
 

2. Importo posto a base d’asta per la locazione mensile di un sistema  di rilevamento 
elettronico bidirezionale fisso di velocità media e puntuale delle infrazioni al Codice 
della Strada, su un tratto della SS. 7 quater Domitiana pari ad € 1.500,00 oltre Iva, con 
diritto di riscatto a costo zero a fine contratto. 

 Importo annuale: € 18.000,00 oltre iva  
 Importo complessivo nei 36 mesi: 54.000,00 oltre iva; 
 Importo complessivo negli 60 mesi: 90.000,00 oltre iva; 

 
3. Importo a base d'asta, per i servizi di predisposizione, mediante Avvocato abilitato, 

delle controdeduzioni avverso i ricorsi al GdP e Prefetto, pari ad € 15,00 oltre Iva per 
ogni pratica gestita.  

Numero dei ricorsi previsti annualmente da gestire: circa 6.000 atti.  
- Importo annuale: € 9.000,00 oltre iva  
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- Importo nei 36 mesi, € 27.000,00 oltre iva;  
- Importo negli 60 mesi, € 45.000,00 oltre iva. 

 
4. Istituzione e gestione parcheggi a pagamento, con noleggio circa 25 parcometri per n. 2 

mesi all'anno (luglio ed agosto), realizzazione di 1000 stalli per sosta tariffata e 
segnaletica verticale, fornitura di n. 5 ausiliari del traffico per 2.400 ore di servizio, per 
servizio accertamento pagamento sosta ed accertamento infrazioni, scassettamento 
parcometri, riversamento presso conto corrente dell'ente, manutenzione ordinaria e 
straordinaria parcometri, software gestionale per rilascio abbonamenti, n. 2 pannelli 
informativi a messaggio variabile. 

Importo annuale posto a base d'asta, pari all'80% dell’incassato tramite il servizio  
di gestione parcometri,  stimato quindi in€ 54.000,00; 
Importo annuale: € 54.000,00 oltre Iva; 
importo nei 36 mesi: € 162.000,00 oltre Iva; 
Importo nei 60 mesi: € 270.000,00 oltre Iva. 

 
5. € 4.000,00 Iva oneri di sicurezza interferenziale non soggetta a ribasso.  

 
L’appalto concernerà, fin dal suo inizio, tutte le attività descritte dal presente capitolato. Le Ditte 
concorrenti accettano esplicitamente nell’offerta di gara questa possibilità e non potranno opporre 
riserve.  
I valori complessivi sopra indicati sono frutto di una analisi presunta del numero di sanzioni 
rilevabili ed accertabili nel periodo interessato. Tale aleatoria controprestazione a misura delle 
pratiche gestite viene accettata dall’appaltatore, in quanto la corresponsione del compenso previsto 
è strettamente correlata alla commissione umana delle infrazioni oggetto di controllo, e pertanto non 
stimabile con certezza. Pertanto trattasi di appalto misto in cui è presente un costo fisso 
predeterminato (canone mensile per l’utilizzo dei dispositivi) ed un importo a corpo per i servizi 
sussidiari all’accertamento calcolato per ogni infrazione gestita, e servizio istituzione e gestione 
parcometri per circa mille stalli attivi in zona litoranea, Baia Domizia sud, Fontanavecchia e Baia 
Felice, nel periodo estivo (luglio ed agosto). 
 
PARTE PRIMA 
ARTICOLO 4 - SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA 
Sono ammessi alla gara gli operatori economici di cui all’art. 45, del D.Lgs 50/2016, in possesso dei 
requisiti di idoneità morale di cui all’art. 80 dello stesso D. Lgs 50/2016: 

1) operatori economici con idoneità individuale di cui alle lettere a) (imprenditori individuali 
anche artigiani, società commerciali, società cooperative), b) (consorzi tra società 
cooperative di produzione e lavoro e consorzi tra imprese artigiane), e c) (consorzi stabili), 
dell’art. 45, comma 2, del D. Lgs 50/2016; 

2) operatori economici con idoneità plurisoggettiva di cui alle lettera d) (raggruppamenti 
temporanei di concorrenti), e) (consorzi ordinari di concorrenti), f) (le aggregazioni tra le 
imprese aderenti al contratto di rete) ed g) (gruppo europeo di interesse economico), dell’art. 
45, comma 2, del D. Lgs 50/2016;  

3) operatori economici stabiliti in altri Stati membri dell’Unione Europea, costituiti 
conformemente alla legislazione vigente nei rispettivi Paesi, giusta art. 45, comma 1, del 
D.Lgs 50/2016.  
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Non è ammessa la partecipazione alla gara di concorrenti per i quali sussistano le cause di 
esclusione di cui all’art. 80, del D.Lgs 50/2016.  
Agli operatori economici concorrenti, ai sensi dell’art. 48, comma 7, del D.Lgs 50/2016, è vietato 
partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti, 
ovvero partecipare alla gara anche in forma individuale qualora gli stessi abbiano partecipato alla 
gara medesima in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese 
aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, aggregazione di imprese di rete).  
I consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lettere b) e c), del D.Lgs 50/2016 (consorzi tra società 
cooperative di produzione e lavoro, consorzi tra imprese artigiane e consorzi stabili) sono tenuti ad 
indicare in sede di offerta per quali consorziati il consorzio concorre: a questi ultimi è fatto divieto 
di partecipare, in qualsiasi altra forma, alla medesima gara; in caso di violazione sono esclusi dalla 
gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica l’art. 353 del 
codice penale.  
Ai sensi di quanto previsto al comma 5, lett. m) dell’art. 80 del D.Lgs 50/2016, è fatto divieto di 
partecipare alla presente procedura di gara, ai concorrenti che si trovino fra di loro in una delle 
situazioni di controllo di cui all'art. 2359 del codice civile o in una qualsiasi relazione, anche di 
fatto, se la situazione di controllo o la relazione comporti che le offerte siano imputabili ad un unico 
centro decisionale. Nel caso in cui l’Amministrazione rilevasse tale condizione in capo al soggetto 
aggiudicatario della gara dopo l’aggiudicazione della gara stessa o dopo l’affidamento del contratto, 
si procederà all’annullamento dell’aggiudicazione, con la conseguente ripetizione delle fasi 
procedurali, ovvero alla revoca dell’affidamento.  
 
ATTENZIONE: Si ribadisce che la mancata osservanza delle prescrizioni sopra riportate determina 
l'esclusione dalla gara del singolo operatore economico e di tutti i raggruppamenti temporanei o 
consorzi ordinari di concorrenti cui lo stesso partecipi ovvero dei consorzi stabili e di quelli di cui 
all’art. 45, comma 2, lett. b) che per esso concorrono.  
 
ARTICOLO 5 - REQUISITI DI PARTECIPAZIONE  
La partecipazione alla presente procedura di gara è riservata agli operatori economici in possesso, a 
pena di esclusione, dei seguenti requisiti minimi di partecipazione di carattere generale, di idoneità 
professionale, di capacità economico-finanziario e tecnico-professionale: 
 
5.1 Requisiti di carattere generale  

- Insussistenza delle cause di esclusione indicate dall’art. 80, del Codice degli appalti 
n.50/2016;  

- insussistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 9, comma 2, lettera c) del D.Lgs. 
231/2001 e ss.mm.ii.;  

- insussistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 1 bis, comma 14, della Legge 383/01 e 
ss.mm.ii.;  

- osservanza, all’interno della propria azienda, degli obblighi di sicurezza previsti dalla 
vigente normativa;  

- essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili di cui alla 
Legge 68/99 o, in alternativa, di non esserne assoggettati;  

- che mantengano regolari posizioni previdenziali ed assicurative presso l’INPS, l’INAIL e la 
Cassa Edile e siano in regola con i relativi versamenti; 

- non trovarsi in una delle situazioni di controllo di cui all’art. 2359 del codice civile, ovvero 
in una qualsiasi relazione, anche di fatto, con altri concorrenti alla gara, o che pur trovandosi 
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in una situazione di controllo di cui all’art. 2359 del codice civile con altri partecipanti alla 
gara, si sia formulato autonomamente la propria offerta sulla base di univoci elementi;  

- che non partecipino alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario 
o che non partecipino alla gara anche in forma individuale, qualora partecipino alla gara in 
raggruppamento o consorzio, ai sensi dell’art. 48, comma 7, del nuovo Codice;  

- che in caso di consorzi stabili o di cooperative, non incorrano nei divieti di cui all’art. 48, 
comma 7, del nuovo Codice; 

- non trovarsi nelle condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter, del D.Lgs. del 2001, n. 165 e 
non incorrere, ai sensi della normativa vigente, in ulteriori divieti a contrattare con la 
pubblica amministrazione; 

 
REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA  
I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nei commi 
seguenti. I documenti richiesti agli operatori economici ai fini della dimostrazione dei requisiti 
devono essere trasmessi mediante AVCpass in conformità alla delibera ANAC n. 157 del 17 
febbraio 2016 [ai sensi degli articoli 81, commi 1 e 2, nonché 216, comma 13 del Codice, le stazioni 
appaltanti e gli operatori economici utilizzano la banca dati AVCPass istituita presso ANAC per la 
comprova dei requisiti].  
Ai sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b) del Codice, sono inammissibili le offerte prive della 
qualificazione richiesta dal presente disciplinare.  
 
5.2. Requisiti di idoneità professionale  
Per partecipare alla gara le imprese devono essere : 

A. iscritte alla C.C.I.A.A. o al registro professionale dello stato di appartenenza per le attività 
oggetto del presente;  

B. possesso della certificazione ISO 9001:2015 per i servizi di installazione di apparecchiature 
elettroniche per le rilevazioni delle violazioni al CdS, per l’attività di elaborazione dati per 
le violazioni al CdS e per la istituzione e  gestione di parcheggi a pagamento. In caso di RTI 
tale requisito deve essere posseduto dall’impresa che effettua la specifica attività;  

C. possesso della certificazione ISO 27001:2013 per erogazione di servizi di elaborazione dati 
per violazioni al codice della strada e servizi alla Polizia Municipale. In caso di RTI tale 
requisito deve essere posseduto dall’impresa che effettua la specifica attività;  

D. Individuazione e dichiarazione di disponibilità del soggetto incaricato quale Avvocato 
abilitato a svolgere le mansioni come indicato all’art. 1 ed art. 10 del Capitolato d’appalto; 
il soggetto indicato dovrà produrre le dichiarazioni di cui all’art. 80 del d.lgs. n. 50/2016 
ss.mm.ii. a mezzo D.G.U.E.  
 

Per la comprova del requisito la stazione appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in possesso 
di pubbliche amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli 
elementi indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti. Il possesso 
delle certificazioni invece deve essere debitamente documentato e dimostrato (a titolo 
collaborativo tale documentazione può essere già inserita in sede di partecipazione alla 
procedura, all’interno della documentazione amministrativa per agevolare e ridurre i termini 
della successiva fase della comprova dei requisiti)  

 
5.3. Requisiti di capacità economica-finanziaria  
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Per partecipare alla gara le imprese devono presentare idonee dichiarazioni di almeno due istituti 
bancari o intermediari autorizzati ai sensi del D. Lgs. 1 settembre 1993/385.  
La Stazione Appaltante considera idonei a provare la capacità economica e finanziaria 
dell’operatore i seguenti documenti:  
 

A. Due referenze bancarie o alternativamente una sola referenza bancaria accompagnata da:  
- una referenza rilasciata da intermediari autorizzati ai sensi del d.lgs. 385 del 01.09.1993, 
con i quali il concorrente intrattiene rapporti commerciali (es. la società che rilascia la 
polizza fidejussoria a titolo di cauzione provvisoria e definitiva, la società di assicurazione 
con cui l’operatore offerente stipula abitualmente le polizze assicurative, ecc);  
Ovvero: 
- riclassificazione dei bilanci degli ultimi 3 anni (2016 – 2017 - 2018), sottoscritti dal legale 
rappresentante e da un revisore contabile o da una società di revisione che ne attesti la 
conformità alle scritture e ai documenti contabili dell’ente; 

B. Fatturato globale minimo complessivamente conseguito negli ultimi 3 esercizi finanziari 
disponibili, pari ad € 3.000.000,00 IVA esclusa; 

C. Fatturato specifico minimo complessivamente conseguito negli ultimi 3 esercizi finanziari 
disponibili, pari ad € 2.000.000,00 IVA esclusa; 

 
Tali requisiti sono richiesti per la dimostrazione della capacità dell’operatore economico di 
garantire volumi finanziari equivalenti alla fornitura oggetto dell’appalto. Inoltre questa SA ritiene 
che il requisito di capacità economico finanziario, richiesto per il triennio precedente, dimostra 
altresì la continuità e la stabilità della gestione aziendale. 
Nota bene:  
In caso di Raggruppamenti Temporanei di Imprese o di Consorzi Concorrenti di cui agli artt.45 e 
48 del d.lgs. 50/2016 : 

- Il requisito di cui alla lettera A) dovrà essere posseduto da ogni singolo soggetto facente 
parte del Consorzio o del Raggruppamento, fermo restando la quota maggioritaria della 
mandataria nella misura minima del 60%. Nell’ipotesi di raggruppamento di tipo verticale 
il fatturato specifico richiesto nella prestazione principale dovrà essere dimostrato 
esclusivamente dalla mandataria; il fatturato specifico eventualmente richiesto anche per le 
prestazioni secondarie dovrà essere dimostrato dalle mandanti esecutricida quest’ultime 
unitamente alla mandataria.  

- Il requisito di cui alla lettera B) e C) dovrà essere posseduto dal raggruppamento o 
consorzio nel suo complesso;   
 

Ove le informazioni sui fatturati non siano disponibili, per le imprese che abbiano iniziato l’attività 
da meno di tre anni, i requisiti di fatturato devono essere rapportati al periodo di attività. 
Ai sensi dell’art. 89, comma 4, del Codice l’operatore economico, che per fondati motivi non è in 
grado di presentare le referenze richieste può provare la propria capacità economica e finanziaria 
mediante un qualsiasi altro documento considerato idoneo dalla stazione appaltante. 
 
5.4 Requisiti di capacità tecnico-organizzative 
Il concorrente deve aver eseguito, sernza dar luogo a contestazioni da parte del committente, 
nell’ultimo triennio immediatamente antecedente la data di pubblicazione del bando di gara : 
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A. Servizi analoghi di gestione delle sanzioni amministrative per violazioni al CDS, a favore di 

almeno 3 Enti Pubblici,di cui almeno 1 in cui sia stato gestito, nell’arco di 12 mesi 
consecutivi, un volume pari a: 

- Almeno 50.000 relativi a procedimenti sanzionatori destinati a soggetti residenti sul 
territorio nazionale;  

- Almeno 5.000 relativi a procedimenti sanzionatori destinati a soggetti residenti sul territorio 
internazionale. 
Per il corretto calcolo dei volumi trattati si precisa che per “gestito” devono essere intesi gli 
atti sanzionatori elevati ed effettivamente postalizzati, che non comprendano le ulteriori 
postalizzazioni relative ai tentativi di rinotifica sui medesimi. 

 
B. Servizi analoghi di noleggio di dispositivi di rilevazione automatica da postazione fissa per 

almeno 3 Enti pubblici; 
C. Servizio di gestione del contenzioso, mediante professionista abilitato e direttamente 

convenzionato con l’appaltatore, relativamente alle violazioni al CDS, in almeno 3 Enti 
Pubblici; 

D. Servizi di call-center multilingue a favore dei destinatari dei procedimenti sanzionatori per 
infrazioni al CDS; 

E. Servizio analogo di istituzione e gestione di parcheggi a pagamento senza custodia per 
almeno 3 Enti Pubblici. 

 
Nota bene:  
In caso di Raggruppamenti Temporanei di Imprese o di Consorzi Concorrenti di cui agli artt.45 e 
48 del d.lgs. 50/2016 : 

- Il requisito di cui alla lettera A) dovrà essere posseduto per intero dalla mandataria;  
- Il requisito di cui alla lettera B) e C) E) potranno essere posseduti comulativamente dal 

raggruppamento. Nell’ipotesi di raggruppamento di tipo orizzontale i requisiti B) – C) 
dovranno essere posseduti sia dalla mandataria che dalle mandanti, ed in misura 
maggioritaria dalla mandataria.  
Nell’ipotesi di raggruppamento verticale i requisiti B) – C)E) possono essere posseduti 
anche dalle mandanti.  
 

ARTICOLO 6 - AVVALIMENTO DEI REQUISITI 
L'impresa che intende partecipare alla gara ha facoltà di avvalersi dei requisiti di carattere 
economico-finanziario e tecnico-professionale come previsto e disciplinato dall’art.89 del D. Lgs. 
50/2016.  
 
ARTICOLO 7 - PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA  
Modalità di presentazione e sottoscrizione dell’Offerta : 
La presentazione dell’offerta, corredata dalla relativa documentazione richiesta, dovrà pervenire in 
forma TELEMATICA attraverso la piattaforma gestita dalla Centrale di Committenza in house 
“Asmel Consortile Scarl”, raggiungibile all’indirizzo internet: www.asmecomm.it, sezione: “Gare 
telematiche ed Albo Fornitori”.  
L’offerta, in forma TELEMATICA, dovrà pervenire esclusivamente attraverso le modalità 
specificate nel seguito del presente disciplinare di gara.  
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Per la compilazione dell’offerta gli operatori economici dovranno scaricare e compilare la 
modulistica messa a loro disposizione nella sezione: “Gare telematiche ed Albo Fornitori” del sito 
internet in precedenza indicato  
 
Definizioni utili per la Procedura Telematica  
Si riporta di seguito il significato dei principali termini indicati nei successivi articoli:  
Abilitazione: risultato del procedimento che consente l’accesso e la partecipazione degli Operatori 
Economici abilitati al Sistema informatico, ai sensi dell’art. 58 del D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i, per lo 
svolgimento della gara telematica.  
Account: insieme dei codici personali di identificazione costituiti da e-mail e password che 
consentono alle imprese abilitate l’accesso al Sistema e la partecipazione alla gara telematica.  
Firma digitale: è uno dei requisiti che l’offerta deve possedere per essere giuridicamente rilevante 
e per garantirne inviolabilità/integrità e provenienza. È il risultato della procedura informatica 
(validazione) basata su certificazione qualificata rilasciata da un certificatore accreditato e generata 
mediante un dispositivo per la creazione di una firma sicura come disciplinata dal D.Lgs. 82 del 
7.03.2005 (codice dell’amministrazione digitale).  
La firma digitale si basa su un sistema cosiddetto a "chiavi asimmetriche", ossia due serie di 
caratteri alfanumerici, appositamente generati dal sistema: una chiave è conosciuta dal solo 
firmatario (chiave segreta), l'altra conoscibile da chiunque (chiave pubblica). La chiave segreta è 
necessaria alla sottoscrizione dei documenti. La chiave pubblica è necessaria alla verifica della 
effettiva provenienza del documento dal titolare. La sicurezza di un simile sistema risiede nel fatto 
che ad ogni chiave pubblica corrisponde una sola chiave segreta, e che, con la conoscenza della sola 
chiave pubblica, è impossibile riuscire a risalire alla chiave segreta. Per garantire la corrispondenza 
tra "chiave pubblica" e "chiave segreta" nonché la titolarità delle chiavi in capo al soggetto 
firmatario, si ricorre ad un Ente certificatore, cioè un soggetto terzo il cui compito è quello di 
garantire la certezza della titolarità delle chiavi pubbliche (attraverso dei cosiddetti " certificati") e 
di rendere conoscibili a tutti le chiavi pubbliche (attraverso un elenco telematico). L’elenco 
pubblico dei certificatori è disponibile all'indirizzo http://www.agid.gov.it. 
 
E’ necessario un lettore di smart card.  
Marcatura temporale: è il risultato della procedura informatica che consente di dare certezza 
all’ora e al minuto di “chiusura” dell’offerta. Tale procedura garantisce lo stesso livello di 
inviolabilità delle offerte previsto dalla procedura di gara tradizionale ad evidenza pubblica, dando 
certezza del momento della chiusura dell’offerta telematica. Consiste nella generazione, tramite 
processo informatico di una firma digitale (anche aggiuntiva rispetto a quella del sottoscrittore) cui 
è associata l’informazione relativa a una data e a un’ora certe. Il kit di marcatura temporale è 
acquistabile presso enti accreditati e certificati, come i Gestori di Firma Digitale quali ad 
esempio Aruba, Infocert, Poste Italiane, di cui al sito dell'Agenzia per l'Italia Digitale 
http://www.agid.gov.it.  
Numero di serie della marcatura temporale: è il codice che identifica in modo univoco la 
marcatura temporale apposta su un documento informatico. A seconda dei software di firma e 
marcatura utilizzati, questo codice può essere visualizzato in formato decimale o esadecimale (la 
piattaforma Albofornitori.it accetta entrambi i formati) e viene denominato in vari modi ("Numero 
seriale", "Numero di serie", "Serial number", …).  
Gestore del Sistema: Net4market-CSAmed s.r.l. di Cremona, di cui si avvale l’Azienda per le 
operazioni di gara, ai sensi dell'art.58 del D.Lgs. n. 50/2016 ss.mm.ii. Per problematiche tecniche 
relative alla partecipazione alla presente procedura telematica il gestore è contattabile al seguente 
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recapito telefonico: 0372/801730, dal lunedì al venerdì, nella fascia oraria: 8.30–13.00 / 14.00–
17.30 oppure agli indirizzi: info@albofornitori.it o info@net4market.com.  
Sistema: coincide con il server del gestore ed è il sistema informatico per le procedure telematiche 
di acquisto, ai sensi dell'art.58 del D.Lgs. n. 50/2016 ss.mm.ii. 
Busta telematica di offerta economica (o sealedbid): scheda di offerta che verrà compilata 
dall’Impresa concorrente. Il contenuto dell’offerta presentata da ciascun concorrente non è 
accessibile agli altri concorrenti e all’Azienda. Il Sistema accetta solo offerte non modificabili, dal 
momento che le stesse dovranno riportare una marca temporale certificata antecedente al periodo di 
invio.  
Upload: processo di trasferimento e invio di dati dal sistema informatico del concorrente a un 
Sistema remoto, ossia a “distanza”, per mezzo di connessione alla rete internet (nell’apposita stanza 
dedicata all’Azienda, cui si accede utilizzando l'e-mail scelta e la password preventivamente 
assegnata e nella scheda presente nella sezione “E- procurement – Procedure d’acquisto”).  
 
Dotazione Informatica e Avvertenze 
Per partecipare alla presente procedura telematica le imprese concorrenti devono dotarsi, a propria 
cura e spese, della seguente strumentazione tecnica e informatica necessaria:  
1 - Personal Computer collegato ad Internet  
Tutte le funzionalità disponibili sulla Piattaforma albofornitori.it sono usufruibili mediante un 
Personal Computer Standard dotato di un Browser (tra quelli indicati nel punto 2) e collegato ad 
Internet.  
È consigliata una connessione ADSL (banda: almeno 640 kb) o connessione internet aziendale.  
Nota: Se l’accesso ad internet avviene attraverso la rete aziendale, si raccomanda di consultare il 
personale IT interno per verificare la disponibilità di banda e la possibilità di accesso in base alle 
configurazioni di proxy/firewall. Risoluzione schermo minima 1280 x 720.  
2 - Web Browser (programma che permette di collegarsi ad Internet)  
Google Chrome 10 o superiore;  
MozilllaFirefox 10 o superiore; Internet Explorer 8 o superiore;  
Safari 5 o superiore; Opera 12 o superiore.  
3 - Configurazione Browser  
È supportata la configurazione di default, come da installazione standard, in particolare per quanto 
riguarda le impostazioni di security, di abilitazione javascript, di memorizzazione cookies e di 
cache delle pagine web.  
4 - Programmi opzionali  
In base alle funzionalità utilizzate ed alle tipologie di documenti trattati come allegati, sono 
necessari programmi aggiuntivi quali: utilità di compressione/decompressione formato zip, 
visualizzatori di formato pdf (Adobe Acrobat reader), programmi di office automation compatibili 
con MS Excel 97 e MS Word 97, programmi stand-alone per la gestione della firma digitale e della 
marcatura temporale (es. DIKE di InfoCert).  
5 - Strumenti necessari  
Un kit di firma digitale e di marcatura temporale (cfr. definizioni).  
(ATTENZIONE: il sistema operativo Windows XP non è supportato da Microsoft in termini 
di sicurezza e pertanto con tale S.O potrebbe essere possibile utilizzare la piattaforma 
telematica)  
AVVERTENZE:  
Gli Operatori Economici concorrenti che partecipano alla presente procedura telematica, esonerano 
espressamente l’Azienda, il Gestore del Sistema e i loro dipendenti e collaboratori da ogni 
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responsabilità relativa a qualsiasi malfunzionamento o difetto relativo ai servizi di connettività 
necessari a raggiungere il sistema attraverso la rete pubblica di telecomunicazioni.  
Gli Operatori Economici concorrenti si impegnano, anche nei confronti dei propri dipendenti, ad 
adottare tutte le misure tecniche ed organizzative necessarie ad assicurare la riservatezza e la 
protezione degli strumenti informatici (email e password) assegnati.  
L’email e la password necessarie per l’accesso al sistema e alla partecipazione alla gara sono 
personali. Gli Operatori concorrenti sono tenuti a conservarli con la massima diligenza e a 
mantenerli segreti, a non divulgarli o comunque a cederli a terzi e a utilizzarli sotto la propria 
esclusiva responsabilità nel rispetto dei principi di correttezza e buona fede, in modo da non recare 
pregiudizio al sistema e in generale ai terzi. 
Saranno ritenute valide le offerte presentate nel corso delle operazioni con gli strumenti informatici 
attribuiti.  
Gli Operatori Economici concorrenti si impegnano a tenere indenne l’Azienda e il Gestore del 
Sistema, risarcendo qualunque pregiudizio, danno, costo e onere di qualsiasi natura, ivi comprese 
eventuali spese legali che dovessero essere sopportate dagli stessi a causa di violazioni delle 
presenti regole e di un utilizzo scorretto o improprio del sistema.  
Il Gestore del Sistema e l’Azienda non possono essere in alcun caso ritenuti responsabili per 
qualunque genere di danno diretto o indiretto subito dai concorrenti o da terzi a causa o comunque 
in connessione con l’accesso, l’utilizzo o il mancato funzionamento del sistema, dei suoi servizi e 
delle apposite procedure di firma digitale e marcatura temporale.  
Tutti i soggetti abilitati sono tenuti a rispettare le norme legislative, regolamentari e contrattuali in 
tema di conservazione e utilizzo dello strumento di firma digitale e di marcatura temporale e ogni 
istruzione impartita in materia dal Certificatore che ha rilasciato le dotazioni software; esonerano 
altresì espressamente l’Azienda e il Gestore del sistema da qualsiasi responsabilità per conseguenze 
pregiudizievoli di qualsiasi natura o per danni diretti o indiretti arrecati ad essi o a terzi dall’utilizzo 
degli strumenti in parola.  
Il mancato e non corretto utilizzo degli appositi strumenti informatici di volta in volta richiesti nel 
corso della procedura costituisce una violazione delle presenti regole, che può comportare la 
sospensione o la revoca dell’abilitazione, oltre al risarcimento dei danni eventualmente provocati.  
 
ARTICOLO 8 - ABILITAZIONE ALLA GARA  
Possono partecipare alla presente procedura gli Operatori Economici (così come definiti all'art. 3, 
comma 1, lett.p) del D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i, che si siano abilitati alla gara, secondo quanto previsto 
dai successivi paragrafi, ed in possesso dei requisiti di ordine generale definiti dall’art. 80 del 
D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i, nonché di quelli economico- finanziari e tecnico-professionali, previsti ai 
sensi dell’art. 83 e dettagliati dal presente Disciplinare di Gara.  
Le Imprese, entro la data indicata nel TIMING DI GARA, al punto 11 (alla voce “Termine ultimo 
di abilitazione alla gara”), devono accreditarsi all’Albo Fornitori della Scrivente Stazione 
Appaltante, con la compilazione, tramite processo informatico, dell’apposita scheda d’iscrizione, ed 
abilitarsi alla gara pena l’impossibilità di partecipare. L’accreditamento e l’abilitazione sono del 
tutto gratuite per l’impresa concorrente.  
A) I concorrenti non ancora accreditati, per poter partecipare alla gara, devono fare richiesta 
d’iscrizione all’Albo Fornitori e Professionisti, attraverso il link www.asmecomm.it. 
La richiesta d’iscrizione avviene compilando gli appositi form on line che danno ad ognuno la 
possibilità di inserire i propri dati e di segnalarsi per le categorie merceologiche di competenza. Dal 
link https://app.albofornitori.it/alboeproc/net4marketplus selezionare la voce “Registrazione 
gratuita” – Al termine della compilazione delle informazioni richieste cliccare la voce “Dashboard”, 
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presente nel menù a scomparsa posto sulla sinistra della schermata. Posizionarsi successivamente 
nel pannello informativo “Iscrizione/Accesso Albi” e selezionare il bottone “Visualizza tutti gli 
Albi N4M”. In corrispondenza dell’Albo “AsmelSoc. Cons. A.R.L.” premere l’icona posta sotto la 
colonna “Home Page” e per avviare la procedura di registrazione selezionare il comando 
“Registrati”, visualizzabile in calce alla maschera di autenticazione.  
B) Una volta completato l’inserimento dei propri dati, i concorrenti, seguendo le istruzioni fornite a 
video, devono confermarli. Dopo la conferma possono essere accettati (accreditati) dall’Ente 
all’interno dell’Albo Fornitori e Professionisti.  
C) Alla conclusione della procedura di inserimento a sistema dei propri dati, sia che lo stato della 
registrazione sia attesa o accreditato, deve seguire, obbligatoriamente, da parte dei concorrenti 
l’abilitazione alla gara. Questa avviene collegandosi al link www.asmecomm.it selezionando 
“Procedure in corso” , richiamando il bando di gara in oggetto attraverso la stringa “Accreditamento 
alla procedura” ed inserendo, previa accettazione, i propri dati identificativi nella pagina di 
abilitazione alla gara collegata al bando. I fornitori già accreditati all’Albo Fornitori Asmel 
dovranno abilitarsi alla gara utilizzando le credenziali già in loro possesso; coloro che invece non 
sono accreditati potranno procedere, premendo il bottone “Registrati” ed alternativamente all’iter 
descritto al punto 1, alla creazione di un nuovo profilo, collegato alla partecipazione alla procedura 
di cui trattasi (iscrizione light). Fatto ciò i concorrenti saranno tra quelli che potranno, previo 
espletamento di tutte le formalità amministrative, partecipare alla gara.  
 
Contestualmente all’accreditamento, il gestore del sistema attiva l’account e la password associati 
all’impresa accreditata, permettendo a quest’ultima di abilitarsi alla gara, di accedere al sistema e di 
compiere tutte le azioni previste per la presente gara.  
N.B: Anche se già precedentemente accreditati all’Albo Fornitori e Professionisti, gli OO.EE. 
interessati a presentare la propria migliore offerta dovranno in ogni caso necessariamente 
ottemperare alle operazioni previste al precedente punto 3 (ABILITAZIONE ALLA GARA).  
Al fine di potersi abilitare con successo alla gara le Imprese dovranno selezionare, all’interno 
della sezione “Categorie”, presente nel form di iscrizione, le seguenti categorie merceologiche:  
CPV - 72322000-8 – principale 
CPV - 34971000-4 – secondario 
 
Poiché sono ammesse a presentare offerta anche imprese appositamente e temporaneamente 
raggruppate nei modi prescritti dall’art. 48 del D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i, ogni impresa facente parte 
del Raggruppamento o del Consorzio dovrà effettuare tutte le operazioni previste ai precedenti punti 
1 e 2 (accreditamento al portale). Solo l'impresa mandataria/capogruppo (o designata tale) 
provvederà invece ad effettuare l'abilitazione alla gara (punto 3).  
Ferme tutte le operazioni su evidenziate, ai fini della validità della partecipazione alla presente 
procedura di gara, l’Operatore Economico deve rispettare, a pena di esclusione, il termine 
perentorio indicato nello schema temporale della gara (TIMING DI GARA, al punto 11, alla voce 
“Termine ultimo perentorio (a pena di esclusione) per apporre firma digitale e marcatura temporale 
al file di offerta economica telematica “SchemaOfferta_.xls”).  
Tutta la documentazione richiesta, di carattere amministrativo, tecnico ed economico, dovrà essere 
presentata in lingua italiana.  
 
ARTICOLO 9 - FORMA DI PARTECIPAZIONE E ABILITAZIONE AL LOTTO  
I Concorrenti che intendono presentare offerta, entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, al 
punto 11, (Fine periodo per l'abilitazione lotti), devono definire - all’interno della scheda di gara di 
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riferimento, nell'apposita sezione “Abilitazione lotti” – per quali lotti intendono concorrere e la 
relativa forma di partecipazione.  
Relativamente all'operatore costituito in R.T.I., al/i lotto/i dovrà poi essere associato, ad opera della 
ditta mandataria, l'eventuale RTI/Consorzio con cui l'operatore economico intende partecipare, 
utilizzando la funzione “Nuovo RTI”.  
I concorrenti che intendono presentare un'offerta in R.T.I. o con l'impegno di costituire un R.T.I., 
ovvero in Consorzi, infatti, entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, al punto 11, (Fine 
periodo per l'Abilitazione lotti) devono definire a sistema tale modalità di partecipazione. L'impresa 
mandataria o capogruppo, o designata tale, dovrà quindi impostare nella maschera di “Abilitazione 
lotti” (raggiungibile dalla scheda di gara) gli operatori facenti parte del raggruppamento (ciascuno 
con il proprio ruolo)  
Contestualmente all’abilitazione, il Gestore della piattaforma per tramite del Supporto Tecnico al 
Gestore del Sistema attiva l’email e la password associati all’impresa abilitata, permettendo a 
quest’ultima di abilitarsi alla gara, di accedere al sistema e di compiere tutte le azioni previste per la 
presente gara.  
Anche se già precedentemente abilitati all’albo fornitori, i partecipanti dovranno in ogni caso 
necessariamente ottemperare alle operazioni previste al precedente punto 3.  
Nel caso di partecipazione alla procedura di imprese consorziate o raggruppate, ai sensi dell’articolo 
48 del D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i, ogni impresa facente parte del Raggruppamento o del Consorzio 
dovrà effettuare tutte le operazioni previste ai precedenti punti 1 e 2 (accreditamento al portale). 
Solo l'impresa mandataria/capogruppo o designata tale provvederà invece ad effettuare l'abilitazione 
alla gara (punto 3).  
 
ARTICOLO 10 - MODALITÀ DI SOSPENSIONE O ANNULLAMENTO  
In caso di malfunzionamento o difetto degli strumenti hardware, software e dei servizi telematici 
utilizzati dalla Stazione Appaltante, dal Gestore della Piattaforma e dal Supporto Tecnico al Gestore 
del sistema per la gara, con conseguente accertamento di anomalie nella procedura, la gara potrà 
essere sospesa e/o annullata.  
La sospensione e l’annullamento sono esclusi nel caso di malfunzionamento degli strumenti 
utilizzati dai singoli concorrenti. 
Per problemi tecnici si consiglia di contattare direttamente il Supporto Tecnico al Gestore della 
Piattaforma - via mail, all’indirizzo info@csamed.it oppure al 0372/801730 dal lunedì al venerdì 
dalle ore 08:30 alle ore 13:00 e dalle ore 14:00 alle ore 17:30.  
 
ARTICOLO 11 - TERMINI PER LA PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA  
 
a) il termine ultimo per la presentazione dell’offerta è 27/12/2019 ore 12:00:00; Le ditte 
partecipanti, dovranno caricare, salvo opportune comunicazioni, la documentazione richiesta nella 
data e all'ora indicata nel TIMING DI GARA di cui al paragrafo 13.2.1 
b) il termine è perentorio e non sono ammesse offerte tardive; 
c) il recapito tempestivo dell’offerta in ogni caso è a rischio esclusivo dell’offerente e 
l’amministrazione amministrativa non è tenuta ad effettuare alcuna indagine circa i motivi di ritardo 
o del mancato recapito. 
 
TIMING DI GARA  DATA  ORARIO  
Termine ultimo per abilitarsi all’Albo Fornitori sulla piattaforma 
www.asmecomm.it – sezione “Albo Fornitori”  

27/12/2019 12:00:00 
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Termine ultimo per la richiesta di chiarimenti  20/12/2019 10:00:00 

Data e ora in cui viene messo a disposizione lo schema per la 
formulazione dell’offerta economica telematica 
(SchemaOfferta_.xls).  

27/11/2019 10:00:00 

Termine ultimo perentorio, a pena di esclusione, per apporre firma 
digitale e marcatura temporale al file di Offerta Economica 
telematica (SchemaOfferta_.xls) . 

27/12/2019 12:00:00 

Fine periodo per il caricamento telematico della Documentazione 
Amministrativa e Tecnica firmata digitalmente e marcata 
temporalmente, e per l’Abilitazione lotti-fornitori. (Si precisa che la 
cartella relativa alla “ABILITAZIONE LOTTI” rimarrà di colore 
rosso fino alla data di scadenza della procedura di gara)  

27/12/2019 12:00:00 

Inizio periodo per l’inserimento del numero di serie/seriale di 
TIMESTAMP identificativo della marcatura temporale apposta al 
file di Offerta Economica telematica (SchemaOfferta_.xls)  

27/11/2019 10:00:00 

Fine periodo per l’inserimento del numero di serie/seriale di 
TIMESTAMP identificativo della marcatura temporale apposta al 
file di Offerta Economica telematica (SchemaOfferta_.xls)  

27/12/2019 12:00:00 

Apertura, in seduta pubblica, della Busta Telematica della 
Documentazione Amministrativa ed ammissione concorrenti.  
Apertura, in seduta pubblica, della Busta Telematica della 
Documentazione Tecnica dei concorrenti ammessi per la verifica 
formale della documentazione presente.  
(Tale ultima fase di apertura, in seduta pubblica, della Busta 
Telematica della Documentazione/Offerta Tecnica potrà essere 
eventualmente rinviata ad altra data da definirsi, in caso di soccorso 
istruttorio o per altre valide e giustificate ragioni).  

08/01/2020 15:00 

Pubblicazione del verbale di verifica della regolarità della 
Documentazione Amministrativa (eventuale) 

Data da definirsi notificata 
tramite successiva 
comunicazione 

Chiusura della fase di valutazione tecnica  
Data da definirsi notificata 
tramite successiva 
comunicazione  

Inizio upload (per le sole ditte ammesse al prosieguo della gara) 
dell’Offerta Economica Telematica (SchemaOfferta_.xls) e del file 
zip Cronoprogramma Lavori e Computo metrico estimativo 
complessivo da inserire nella sezione “Ulteriore”  

Data da definirsi notificata 
tramite successiva 
comunicazione  

Fine upload (per le sole ditte ammesse al prosieguo della gara) 
dell’Offerta Economica Telematica (SchemaOfferta_.xls) e del file 
zip Cronoprogramma Lavori e Computo metrico estimativo 
complessivo da inserire nella sezione “Ulteriore”  

Data da definirsi notificata 
tramite successiva 
comunicazione  

Apertura dell’Offerta Economica  
Data da definirsi notificata 
tramite successiva 
comunicazione  

Pubblicazione della graduatoria  Data da definirsi notificata 
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tramite successiva 
comunicazione  

 
ARTICOLO 12 - RECAPITO PRESSO L’AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE  
Non è ammesso il recapito di alcun atto o documento presso l’amministrazione aggiudicatrice.  
La documentazione di gara è disponibile anche al seguente indirizzo internet della Stazione 
appaltante: l’Albo on-line del Comune di Cellole www.comunedicellole.it nonché presso la 
piattaforma telematica asmecomm.it sez. “PROCEDURE IN CORSO”  
 
ARTICOLO 13 - MODALITÀ DI SOTTOSCIZIONE DELLE OFFERTE  
Per i concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni 
sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.p.r. 445/2000; per i concorrenti non aventi 
sede legale in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive sono rese mediante 
documentazione idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza.  
Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, ivi compreso il 
DGUE, la domanda di partecipazione, l’offerta tecnica e l’offerta economica devono essere 
sottoscritte, dal rappresentante legale del concorrente o suo procuratore. 
Il dichiarante allega copia fotostatica di un documento di riconoscimento, in corso di validità (per 
ciascun dichiarante è sufficiente una sola copia del documento di riconoscimento anche in presenza 
di più dichiarazioni su più fogli distinti).  
Il procuratore allega copia conforme all’originale della relativa procura.  
La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potrà essere prodotta in copia 
autenticata o in copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del d.p.r. 445/2000.  
In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrà essere prodotta in modalità 
idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano gli articoli 83, 
comma 3, 86 e 90 del Codice.  
Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, 
deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua 
straniera e testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, essendo a rischio del 
concorrente assicurare la fedeltà della traduzione.  
La mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero l’inserimento di 
elementi concernenti il prezzo in documenti contenuti nelle buste A e B, è causa di esclusione.  
Saranno escluse le offerte plurime, condizionate, tardive, alternative o espresse in aumento rispetto 
all’importo a base di gara.  
L’offerta vincolerà il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice per 180 giorni dalla 
scadenza del termine indicato per la presentazione dell’offerta.  
Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in 
corso, la stazione appaltante potrà richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 32, comma 4 del 
Codice, di confermare la validità dell’offerta sino alla data che sarà indicata dalla medesima 
stazione appaltante e di produrre un apposito documento attestante la validità della garanzia prestata 
in sede di gara fino alla medesima data.  
Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante sarà considerato come rinuncia del 
concorrente alla partecipazione alla gara.  
 
ARTICOLO 14 - SOCCORSO ISTRUTTORIO  
Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, 
l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di 
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quelle afferenti all’offerta economica e all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la 
procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 del Codice.  
Costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non 
consentano l’individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa.  
L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del 
requisito alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. 
La successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare 
l’esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e 
documenti/elementi a corredo dell’offerta. 
Il mancato possesso dei prescritti requisiti non è sanabile mediante soccorso istruttorio e determina 
l’esclusione dalla procedura di gara.  
Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un termine non superiore a dieci 
giorni perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto 
e i soggetti che le devono rendere. Nel medesimo termine il concorrente è tenuto a comunicare alla 
stazione appaltante l’eventuale volontà di non avvalersi del soccorso istruttorio.  
In caso di comunicazione del concorrente della volontà di non avvalersi del soccorso istruttorio e, 
comunque, in caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del 
concorrente dalla procedura.  
 
 
ARTICOLO 15 - DOCUMENTAZIONE DA PRESENTARE 
 
15.1. CONTENUTO DELLA BUSTA TELEMATICA DELLA DOCUMENTAZIONE 
AMMINISTRATIVA 
 

1. Documento di Gara Unico Europeo – D.G.U.E.  
Il Documento di Gara Unico Europeo (D.G.U.E.) deve essere compilato utilizzando l'apposito form 
in piattaforma presente nello step "DGUE". 
Al termine della compilazione il sistema darà la possibilità di generare il file .pdf del DGUE 
compilato. 
Tale file, firmato digitalmente dall'operatore economico, dovrà essere caricato all'interno della 
busta telematica denominata “documentazione amministrativa”. 
NB. Resta a carico dell’operatore economico verificare il contenuto del documento prima del suo 
caricamento sulla piattaforma.” 

 
2. Domanda di partecipazione alla gara, da rendere in carta semplice, sottoscritta da un legale 
rappresentante dell’impresa;  
3. Dichiarazione, da rendere in carta semplice, sottoscritta dal legale rappresentante dell’impresa, 
con allegata fotocopia non autenticata di un documento di identità del sottoscrittore, nella 
quale viene altresì attestato il possesso dei requisiti di ordine generale, nonché il possesso degli 
ulteriori requisiti di idoneità professionale, di capacità tecnico-professionale ed economico-
finanziaria;  
4. Garanzia pari al 2% del valore complessivo dell’appalto, resa in una delle forme consentite dalla 
legge il cui beneficiario sia il Comune di Cellole, valida per almeno centottanta giorni successivi 
alla data di presentazione delle offerte, ai sensi dell’Art. 93 del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i. La garanzia 
prestata deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del 
debitore principale e la clausola di pagamento a prima richiesta, nonché l’operatività entro quindici 
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giorni, a semplice richiesta scritta della stazione appaltante. La garanzia deve coprire la mancata 
sottoscrizione del contratto d'appalto per volontà dell'aggiudicatario e sarà svincolata 
automaticamente all'atto della sua stipulazione. L’importo della garanzia è ridotta del 50% per gli 
operatori economici ai quali viene rilasciata da organismi accreditati, ai sensi delle norme europee 
della serie Uni Cei En 45000 la certificazione del sistema di qualità conforme alle norme europee 
della serie Uni Cei Iso 9000. L’impresa aggiudicataria dovrà altresì presentare, a pena di esclusione, 
l’impegno di un fideiussore a rilasciare la garanzia fideiussoria per l’esecuzione del contratto di cui 
all’art.103 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., qualora l’offerente risultasse aggiudicatario;  
5. Ricevuta di pagamento di € 140,00 , a pena di esclusione, del Contributo a favore dell’Autorità 
per la vigilanza sui contratti pubblici - A.N.AC., nella misura sancita dalla Deliberazione dell’Avcp 
del 5 marzo 2014. Ai fini del versamento delle contribuzioni, i soggetti vigilati debbono attenersi 
alle istruzioni operative pubblicate sul sito dell’ANAC disponibili al seguente indirizzo: 
http://www.avcp.it/riscossioni.html, come disposto all’art. 3 della Deliberazione dell’AVCP del 5 
marzo 2014 recante Attuazione dell’art. 1, commi 65 e 67, della Legge 23 dicembre 2005, n. 266, 
per l’anno 2014 (resa esecutiva con D.P.C.M. 3 dicembre 2010 – entrata in vigore dal 1° gennaio 
2011);  
6. Documento “PASSOE” rilasciato dal servizio AVCPASS comprovante la registrazione al 
servizio per la verifica del possesso dei requisiti disponibile presso l’Autorità di Vigilanza sui 
Contratti Pubblici di Lavori, Servizi e Forniture. I soggetti interessati a partecipare alla procedura 
devono registrarsi al sistema accedendo dall’apposito link sul portale AVCP (Servizi ad accesso 
riservato – AVCPASS) seguendo le istruzioni ivi contenute. La verifica del possesso dei requisiti di 
carattere generale, tecnico-organizzativo ed economico-finanziario avverrà, ai sensi dell’art. 6-bis 
del Codice degli Appalti, attraverso l’utilizzo del sistema AVCPASS, reso disponibile dall’Autorità 
di vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture con la delibera attuativa n. 111 del 20 
dicembre 2012 e ss.mm.ii., fatto salvo quanto previsto dal comma 3 del citato art. 6-bis;  
7. Copia certificazione ISO 9001:2015 
8. Copia certificazione ISO 27001:2013 
9. Attestazione in originale di sopralluogo , a pena esclusione, rilasciata dall’Ufficio di Polizia 
Municipale di questo Ente, da cui risulti che il titolare o il legale rappresentante o direttore tecnico o 
altro delegato dalla società offerente come impresa singola o facente parte di un raggruppamento di 
imprese, abbia effettuato un sopraluogo sulle aree ed immobili interessati all’installazione dei 
sistemi di rilevazione e realizzazione segnaletica verticale, orizzontale e installazione parcometri 
per parcheggi a pagamento. Il sopralluogo ha carattere di obbligatorietà, a pena di esclusione, 
tenendo presente che la fornitura è caratterizzata dall’installazione di sistemi a sede fissa. Sarà 
possibile effettuare il sopralluogo, previo appuntamento da concordare con il responsabile 
dell’ufficio di Polizia Municipale, dal Lunedì al Venerdì orario d’ufficio ore 08:00/14:00 ai numeri 
3928160983 – 0823604425 indirizzo pec. polizialocale.cellole@asmepec.it fino a tre giorni 
antecedenti la data di presentazione della documentazione amministrativa. In caso di 
raggruppamento di imprese, anche temporaneo, l’attestato, potrà essere rilasciato ad una qualsiasi 
delle imprese facenti parte della RTI, purchè abbia esibito in sede di sopralluogo specifica delega da 
parte delle altre imprese.  
10. Individuazione e dichiarazione di disponibilità del soggetto incaricato quale Avvocato abilitato 
a svolgere le mansioni come indicato all’art. 1 ed art. 10 del Capitolato d’appalto; il soggetto 
indicato dovrà produrre le dichiarazioni di cui all’art. 80 del d.lgs. n. 50/2016 ss.mm.ii.a mezzo 
D.G.U.E. 
12. atto unilaterale d’obbligo: 
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L’ Operatore Economico – in caso di aggiudicazione - si obbliga a pagare alla Centrale di 
Committenza “Asmel Consortile S. c. a r.l.”, prima della stipula del contratto, il corrispettivo dei 
servizi di committenza e di tutte le attività di gara non escluse dal comma 2-bis dell’art.41 del D.lgs. 
n. 50/2016 dalla stessa fornite, una somma pari € 20.000 + 0,56% su parte eccedente i 2 ml 
dell’importo complessivo posto a base di gara, (€ 2.565.000,00 oltre IVA), pari a € 23.164,00 oltre 
IVA. Inoltre, l’operatore economico, in caso di aggiudicazione, si impegna a rimborsare alla 
centrale di committenza le spese di pubblicità obbligatoria in G.U.R.I. e su 4 quotidiani ai sensi del 
citato comma 2 dell’art. 5 del Decreto ministeriale infrastrutture e trasporti 2 dicembre 2016. 
La presente obbligazione costituisce elemento essenziale dell’offerta. La stessa, a garanzia della 
validità dell’offerta, dovrà essere prodotta all’interno della cartella .zip della documentazione 
Amministrativa utilizzando il modello “All.1 - Atto Unilaterale d’Obbligo” e sottoscritta dal 
concorrente. Si evidenzia che l’obbligazione, essendo parte integrante dell’offerta economica, è da 
considerarsi elemento essenziale dell’offerta presentata e pertanto, in mancanza della stessa, 
l’offerta sarà considerata irregolare ai sensi dell’art. 59, comma 3 del D. Lgs. n. 50/2016. 
L’operatore economico dovrà trasmettere, l’atto sottoscritto dal titolare/legale rappresentante 
dell’impresa con firma digitale, ad ogni effetto e conseguenza di legge, dalla posta elettronica 
certificata ad ASMEL Consortile S.c. a r.l. all’ indirizzo pec: audo@asmepec.it e si obbliga, 
altresì, a trasmetterlo in copia, in uno alla certificazione dell’invio e della ricevuta di consegna del 
destinatario, allegata all’offerta che verrà presentata per la partecipazione alla gara. 
13. Pagamento imposta di bollo: per quanto concerne il versamento dell’imposta di bollo si 
precisa quanto segue: Per ciascuna delle istanze trasmesse per via telematica l’imposta di bollo è 
dovuta nella misura forfettaria di euro 16,00 a prescindere dalla dimensione del documento (art. 3, 
Tariffa, Parte prima, allegata al DPR n. 642/1972). L’imposta di bollo per l’istanza della gara in 
oggetto deve essere assolta mediante il pagamento del modello F23, con le seguenti modalità:  
1) Indipendentemente dal domicilio fiscale di chi versa o dall'ubicazione dell'ufficio finanziario o 
dell'Ente che lo richiede, il pagamento può essere eseguito presso: o agenti della riscossione 
(gruppo Equitalia) o banca o ufficio postale.  
2) Il versamento può essere effettuato in contanti, con carta Bancomat (presso gli sportelli abilitati 
dei soggetti suindicati), oppure con i seguenti sistemi: o assegni bancari e circolari presso le banche, 
o assegni bancari e circolari, oppure vaglia cambiari, presso gli agenti della riscossione; o addebito 
su conto corrente postale, assegni postali (tratti dal contribuente a favore di se stesso e girati per 
l’incasso a Poste Italiane, esclusivamente presso l’ufficio postale dove è aperto il conto), vaglia 
postali, oppure carte Postamat e Postepay, presso gli uffici postali.  
3) Il modello deve essere compilato da chi effettua il pagamento, completando – con i dati mancanti 
- il modello precompilato dall'ufficio e messo a disposizione nella sezione atti di gara.  
4) Il modello precompilato dall'ufficio e messo a disposizione nella sezione atti di gara contiene le 
seguenti indicazioni:  
– 10. Estremi dell’atto o del documento: Anno pubblicazione bando, codice C.I.G. 
- 11. Codice Tributo: 456T  
– 12. Descrizione: Bollo su istanza telematica 
 – 13. Importo: 16,00 euro.  
6. Ufficio o Ente: codice determinato cliccando sul seguente link 
https://www1.agenziaentrate.gov.it/documentazione/versamenti/codici/ricerca/VisualizzaTabella.ph
p?ArcName=UFFICI 
11. ogni altra dichiarazione e documento richiesti, pena di esclusione;  
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- A TITOLO COLLABORATIVO E ACCELERATORIO, LA CUI ASSENZA NON È CAUSA DI 
ESCLUSIONE:  
- CERTIFICATO GENERALE DEL CASELLARIO GIUDIZIALE di data non anteriore a sei mesi 
rispetto alla data fissata per la gara, riferito al titolare dell’impresa se trattasi di impresa individuale, 
a tutti i soci, se trattasi di società in nome collettivo, a tutti gli accomandatari se trattasi di società in 
accomandita semplice agli amministratori muniti di legale rappresentanza per ogni altro tipo di 
società. Per le ditte appartenenti agli Stati membri dell’Unione Europea è richiesto analogo 
certificato;  
- CERTIFICATO RILASCIATO DALLA CAMERA DI COMMERCIO, INDUSTRIA, 
AGRICOLTURA E ARTIGIANATO, di data non anteriore di sei mesi, attestante il numero di 
iscrizione e l’attività esercitata dall’impresa, da almeno tre anni, che deve corrispondere al servizio 
oggetto del presente appalto, con dicitura antimafia nel quale sia indicato il nominativo delle 
persone designate a rappresentare ed ad impegnare legalmente la società stessa. Per gli appartenenti 
agli Stati membri dell’Unione Europea è richiesto analogo certificato  
 
 

MODALITA’ DI PRESETAZIONE DELLA BUSTA TELEMATICA DELLA 
DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

Entro il termine previsto dal successivo TIMING DI GARA, le Imprese dovranno depositare sul 
sistema (upload - CARICAMENTO), collegandosi alla propria area riservata dell’Albo Fornitori e 
Professionisti ,in riferimento alla procedura di gara in oggetto, nell’apposito spazio Doc.Gara> 
Amministrativa, la documentazione amministrativa prevista dal presente Disciplinare, redatta in 
lingua italiana. 

Tutti i file della Documentazione Amministrativa dovranno essere contenuti in una cartella 
.zip (si specifica che l'unica estensione ammessa per la cartella compressa è .zip) e ciascuno di 
essi dovrà avere formato .pdf. La cartella .zip dovrà essere firmata digitalmente e marcata 
temporalmente e potrà avere una dimensione massima di 32 MB. L’ulteriore estensione della 
cartella .zip firmata digitalmente e marcata temporalmente dovrà essere obbligatoriamente 
.tsd. 

 

Il file ottenuto dovrà essere Documentazioneamministrativa.zip.p7m.tsd 

 

La firma digitale e la marcatura temporale dovranno essere necessariamente apposte sulla cartella 
.zip entro il termine ultimo di caricamento della documentazione richiesta (vedi al proposito il 
successivo TIMING DI GARA). 

La firma digitale e la marcatura temporale apposte sulla cartella .zip equivalgono alla apposizione 
delle stesse su ogni singolo file contenuto nella medesima cartella. 

L'upload di tale documentazione dovrà essere eseguito avvalendosi dell'apposita voce giustificativa 
“Documentazione Amministrativa” predisposta nella sezione denominata “Doc.Gara”- 
“Amministrativa”, presente all'interno della scheda di gara di riferimento. 
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In caso di partecipazione in Raggruppamento Temporaneo di Imprese e/o Consorzio: 

 

- costituendo: la cartella .zip contenente la documentazione amministrativa dovrà essere 
sottoscritta, con apposizione della firma digitale, sia dal legale rappresentante/procuratore della/e 
mandante/i sia dal legale rappresentante/procuratore della mandataria. L'impresa designata quale 
futura mandataria/capogruppo provvederà ad applicare la marcatura temporale e a caricare la 
cartella.zip a sistema; 

- costituito: la cartella .zip contenente la documentazione amministrativa dovrà essere sottoscritta, 
con apposizione della firma digitale, dal solo legale rappresentante/procuratore dell’impresa 
mandataria, il quale provvederà anche a marcarla temporalmente e a caricarla a sistema. 

 

N.B.: Nella produzione dei documenti in PDF di cui è richiesta scansione, si raccomanda l'utilizzo 
di una risoluzione grafica medio bassa, in modalità monocromatica (o scala di grigi), che non 
comprometta la leggibilità del documento ma che, nel contempo, non produca file di dimensioni 
eccessive che ne rendano difficile il caricamento. 

 

A pena di esclusione dalla presente gara, la documentazione ammnistrativa deve essere priva 
di qualsiasi indicazione diretta o indiretta di carattere economico relativa all’offerta 
presentata. 

N.B. Al termine di tale processo il sistema genererà ed inoltrerà automaticamente alla PEC 
del fornitore partecipante una PEC di avvenuta acquisizione della documentazione a sistema; 
Nessun tasto invia è presente. 

 

 
15.2 - CONTENUTO DELLA BUSTA TELEMATICA DELL’ OFFERTA TECNICA  
Deve contenere una relazione descrittiva delle modalità di esecuzione del progetto secondo quanto 
stabilito nel successivo paragrafo “Punteggi e criteri di valutazione delle offerte”.  
La Relazione dovrà essere redatta su un massimo di n. 50 facciate o  cartelle in formato A4 
dimensione carattere: 11 Interlinea. Singola, Tipo carattere: Times New Roman. 
Tutte le pagine dovranno essere numerate. L'estensione massima s'intende riferita ai contenuti e non 
include la copertina e l'indice o sommario che il concorrente è tenuto a redigere. 
Eventuali pagine eccedenti non saranno prese in considerazione e i relativi contenuti non saranno 
oggetto di valutazione.  
Dovrà essere incluso copia conforme all’originale del decreto di approvazione dei dispositivi di 
rilevazione delle infrazioni offerti.  
Copia del manuale d’installazione delle apparecchiature di rilevamento della velocità proposte, da 
cui si evinca altresì le caratteristiche minime richieste nel capitolato.  
 
ACCESSO AGLI ATTI – NOTIFICA AI CONTROINTERESSATI 
La documentazione tecnica di cui sopra dovrà contenere, in apposita pagina, l'eventuale indicazione 
espressa delle parti che costituiscono, secondo motivata e comprovata dichiarazione dell'offerente, 
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segreti tecnici o commerciali o industriali e i correlati riferimenti normativi, sottoscritta con firma 
digitale dell'offerente, e che pertanto necessitano di adeguata e puntuale tutela in caso di accesso ex 
artt. 53 del D. Lgs. 50/2016 e 22 e ss.mm.ii. L. 241/90 da parte di terzi, atteso che le informazioni 
fornite nell'ambito della documentazione tecnica costituiscono segreti tecnici o commerciali o 
industriali. 
In tal caso, nella predetta dichiarazione il concorrente dovrà precisare analiticamente quali sono le 
informazioni riservate che costituiscono segreto tecnico o commerciale o industriale, nonché 
argomentare in modo approfondito e congruo le ragioni per le quali eventuali parti dell'offerta sono 
da secretare. Dovrà altresì fornire un “principio di prova” atto a dimostrare la tangibile sussistenza 
di eventuali segreti tecnici e commerciali. 
Non potranno essere prese in considerazione e pertanto saranno considerate come non rese, 
dichiarazioni generiche che non precisano analiticamente quali sono le informazioni riservate che 
costituiscono segreto tecnico o commerciale o industriale e le specifiche motivazioni della 
sussistenza di tali segreti. 
Il concorrente, comunque, non potrà considerare riservata e/o secretata le relazioni intere. 
In ogni caso, ai sensi dell'art. 53 del D. Lgs. 50/2016, il diritto di accesso su queste informazioni è 
comunque consentito al concorrente che lo chieda in vista della difesa in giudizio dei propri 
interessi in relazione alla procedura di affidamento del contratto nell'ambito della quale viene 
formulata la richiesta di accesso. 
In carenza di detta dichiarazione e qualora ne ravvisi le condizioni, la Stazione appaltante 
accoglierà la richiesta di accesso agli atti senza effettuare la notifica al concorrente contro 
interessato, e le offerte tecniche presentate saranno integralmente accessibili ai terzi. 
Le informazioni rese, qualora adeguatamente motivate e comprovate, saranno sottratte dal diritto di 
accesso esercitabile da soggetti terzi. 
 

MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA BUSTA TELEMATICA DELL’ OFFERTA 
TECNICA 

Entro il termine previsto dal successivo TIMING DI GARA, le Imprese dovranno depositare sul 
sistema (upload), collegandosi alla propria area riservata dell’Albo Fornitori della Scrivente 
Stazione Appaltante, nell’apposito spazio Doc. gara > Tecnica, la documentazione tecnica prevista 
dal presente, redatta in lingua italiana. 

Tutti i file della documentazione tecnica dovranno essere contenuti in una cartella .zip (si 
specifica che l'estensione ammessa per la cartella compressa è .zip) e ciascuno di essi dovrà 
avere formato .pdf. La cartella .zip dovrà essere firmata digitalmente .p7m (dal titolare o dal 
legale rappresentante dell’Impresa offerente, ovvero da procuratore con poteri di firma) e 
marcata temporalmente. L’ulteriore estensione della cartella .zip firmata digitalmente e 
marcata temporalmente dovrà essere obbligatoriamente.tsd. 
 

Il file ottenuto dovrà essere Offertatecnica.zip.p7m.tsd 

 

La firma digitale e la marcatura temporale dovranno essere necessariamente apposte sulla cartella 
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.zip entro il termine ultimo di caricamento della documentazione richiesta (vedi al proposito il 
successivo TIMING DI GARA ). 

La firma digitale e la marcatura temporale apposte sulla cartella .zip equivalgono alla apposizione 
delle stesse su ogni singolo file contenuto nella medesima cartella. 

L’upload di tale documentazione dovrà essere eseguito avvalendosi dell’apposita voce giustificativa 
“Documentazione Tecnica” predisposta, nella sezione denominata “Doc.Gara”- “Tecnica”, presente 
all’interno della scheda di gara di riferimento. 

In caso di partecipazione in Raggruppamento Temporaneo di Imprese e/o Consorzio: 

- costituendo: la cartella .zip contenente la documentazione tecnica dovrà essere 
sottoscritta, con apposizione della firma digitale, sia dal legale rappresentante/procuratore 
della/e mandante/i sia dal legale rappresentante/procuratore della mandataria. L'impresa 
designata quale futura mandataria/capogruppo provvederà ad applicare la marcatura 
temporale e a caricare la cartella.zip a sistema; 

- costituito: la cartella .zip contenente la documentazione tecnica dovrà essere sottoscritta, 
con apposizione della firma digitale, dal solo legale rappresentante/procuratore dell’impresa 
mandataria, il quale provvederà anche a marcarla temporalmente e a caricarla a sistema. 

 

N.B.: Non saranno prese in considerazione offerte presentate senza documentazione tecnica,  
 

A pena di esclusione dalla presente gara, la documentazione tecnica deve essere priva di 
qualsiasi indicazione diretta o indiretta di carattere economico relativa all’offerta presentata. 

N.B. Al termine di tale processo il sistema genererà ed inoltrerà automaticamente alla PEC 
del fornitore partecipante una PEC di avvenuta acquisizione della documentazione a sistema; 
Nessun tasto invia è presente. 

 

15.3 - CONTENUTO E DEPOSITO DELL’OFFERTA ECONOMICA  
(“Schemaofferta.xls generato dalla piattaforma)  
►La presentazione dell'offerta economica telematica dovrà avvenire come di seguito riportato.  
La gara verrà svolta con procedura telematica che prevede un sistema di ricezione delle offerte con 
marcatura temporale certificata a garanzia della regolarità del procedimento. Le offerte vengono 
inviate al sistema quando sono già immodificabili; secondo quanto disposto dal TIMING DI GARA 
che garantisce, in maniera assoluta, l'inviolabilità dell'offerta.  
L'offerta economica deve essere formulata compilando il file “SchemaOfferta_.xls” generato e 
scaricato dalla piattaforma - OFFERTA ECONOMICA TELEMATICA.  
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A partire dalla data e ora previste dal TIMING DI GARA, alla seguente voce: “Data e ora in cui 
viene messo a disposizione lo schema per la formulazione dell'Offerta Economica Telematica”, 
viene resa disponibile nella scheda di gara presente sul sito (allo step “Offerta Economica”) la 
funzione per generare e scaricare un foglio di lavoro in formato excel “SchemaOfferta_.xls”, 
premendo il tasto GENERA.  
Questo foglio di lavoro costituisce la scheda di offerta economica e, pertanto, non può essere 
modificato a pena d’esclusione.  
La compilazione dell’offerta è effettuata secondo le seguenti fasi:  
1. Lo schema di offerta deve essere compilato dall'Operatore Concorrente in modalità off line (vale 
a dire direttamente sul PC del concorrente stesso senza che alcun file giunga al sistema), mediante 
inserimento,  
 
►all'interno della cella gialla posta sotto la colonna “Offerta” per i singoli prodotti, quale:  
- ribasso percentuale sull’importo a base d’asta per la locazione dei dispositivi di 
rilevamentoelettronico corrispondete ad € 54.000,00 oltre IVA;  
- ribasso percentuale sull’importo a base d’asta per i servizi di gestione dei procedimenti 
sanzionatori corrispondete ad € 2.322.000,00 oltre IVA; 
- ribasso percentuale sull’importo a base d’asta per i servizi di gestione del contenzioso 
corrispondete ad € 27.000,00 oltre IVA; 
- ribasso percentuale sull’importo a base d’asta pari all'80% degli incassi da servizio 
parcheggi a pagamento stimati in € 162.000,00 oltre Iva. 
 
1. Si precisa che:  

- le celle della colonna “Offerta”, “costi sicurezza” e “costi manodopera” devono 
contenere esclusivamente valori numerici, mentre per le celle il cui valore venga 
richiesto in lettere indicare il valore delle stesse offerte con l’indicazione in testo delle 
stesse; in presenza di incongruenza tra valori numeri ed in lettere sarà considerata 
valida l’offerta economica più vantaggiosa per l’ente; 

- il numero massimo di cifre decimali da inserire per la formulazione del ribasso 
percentuale è pari a 2 (DUE);  

- i costi della sicurezza e della manodopera vanno espresse come importo e non come 
ribasso; 

- non è possibile inserire 0 (zero) o 100 (cento) come percentuale di ribasso offerto;  
- non sono, altresì, ammesse offerte pari o in aumento rispetto all'importo posto a base di 

gara, pena l’esclusione dalla procedura; 
- non è possibile lasciare i campi vuoti, pena esclusione. 

 
2. Dopo aver debitamente compilato e salvato l’Offerta Economica in formato.xls, il foglio di lavoro 

IN FORMATO EXCEL “SchemaOfferta_.xls” dovrà essere prima firmato digitalmente e poi 
dovrà essere apposta la marca temporale certificata (acquistabile presso enti accreditati e certificati, 
come i Gestori di Firma Digitale quali ad esempio Aruba, Infocert, Poste Italiane ecc.).  
In caso di partecipazione in Raggruppamento temporaneo di Imprese, Consorzio, GEIE il file 
dell’Offerta Economica, SchemaOfferta_.xls dovrà essere apposta firma digitale, sia dalla/e 
mandante/i sia dalla mandataria ovvero da tutti i Legali Rappresentanti delle Imprese componenti.  
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La marcatura temporale al file andrà apposta dalla sola mandataria/capogruppo e la stessa 
provvederà al caricamento del file a sistema. 

Il risultato finale delle sopraddette operazioni dovrà essere unicamente un singolo file con 
estensione .tsd. ATTENZIONE: Alcuni software di marcatura temporale propongono di default la 
generazione di due file separati (un .p7m e un .tsr o .tst o altra estensione). Occorrerà quindi 
impostare il software di marcatura temporale in modo da generare un unico file. tsd. Questo file 
verrà quindi depositato sul PC dell’Operatore concorrente e vi stazionerà in attesa del 
trasferimento di carico al sistema.  

Di seguito si riporta l’iter di formulazione dell’offerta economica: 

 

Download e 
Salvataggio sul PC 
del Concorrente del 
file di Offerta 
“SchemaOfferta_.xls
” 

► 

Apposizione del 
ribasso, dei costi 
per la sicurezza e 
dei costi della 
manodopera, nel 
file dell’offerta e 
successivo 
salvataggio 

► 
Applicazione 
firma digitale sul 
file di offerta 

► 

Applicazione 
marcatura 
temporale (.tsd) 
sul file già 
firmato 
digitalmente. 

 

La sola firma digitale non è sufficiente a produrre l’offerta economica telematica.IL FILE 
OTTENUTO SARA’:  

SchemaOffertaRound1nomeimpresa.xls.p7m.tsd 
 N.B. Rinominare il file eliminando i caratteri speciali e caratteri accentati quali ()?|!,.:/\&$% ~ 
ecc.pena il mancato caricamento e/o lettura del file. 

3. Il concorrente, nei tempi previsti dal TIMING DI GARA di cui al punto 13.2.1, dovrà 
obbligatoriamente inserire nel sistema (nell’apposito campo presente nella scheda “Offerta 
Economica” premendo il tasto MODIFICA SERIALE), a pena di esclusione, il numero 
identificativo (numero di serie del TIMESTAMP) generato dalla marcatura temporale 
precedentemente apposta al file già firmato digitalmente e quindi procedere al suo salvataggio. Al 
termine di tale processo il sistema genererà una PEC di avvenuto esito positivo di acquisizione.  
Si precisa che, l’inserimento di numero seriale di TIMESTAMP diverso dal numero 
seriale identificativo dell’offerta economica è motivo di esclusione in quanto non è 
provabile l’unicità del file di offerta economica. 

4. Tale operazione consente di individuare univocamente l’Offerta Economica, firmata e marcata 
entro il termine previsto dal TIMING DI GARA di cui al punto 13.2.1, che dovrà essere caricata 
successivamente sul portale, a seguito della disamina della documentazione amministrativa e 
valutazione della documentazione tecnica. L’eventuale discordanza tra il numero di serie di 
TIMESTAMP, inserito entro il termine ultimo per la presentazione delle offerte, rispetto a quello 
presente nella marcatura temporale del file caricato a sistema successivamente, costituirà cause di 
esclusione dell’Offerta dalla gara. Il mancato caricamento del numero seriale del TIMESTAMP 
e/o qualunque errore di caricamento concernente il numero seriale e/o qualunque problema che 
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non renda univoca l'identificazione tramite numero seriale del TIMESTAMP comporta 
l'inammissibilità dell'offerta e quindi l'esclusione della gara. Si precisa che è obbligatorio, entro i 
termini indicati nel timing, l'inserimento a sistema UNICAMENTE del numero seriale del 
TIMESTAMP di marcatura temporale dell'offerta economica telematica (file excel .xls generato e 
scaricato dalla piattaforma). 

5. L’Operatore concorrente dovrà trasferire sul Sistema, nella scheda di gara di riferimento, il file 
generato e salvato sul proprio PC, solo quando si aprirà il periodo di upload (TIMING DI 
GARA da definire). Il Sistema indica al concorrente non solo qual è il termine ultimo perentorio 
di chiusura della busta d’offerta, ma anche il periodo ed il relativo termine ultimo di 
upload/caricamento (TIMING DI GARA). 
Per ciò che concerne l’operazione di trasferimento del file sul server, l’Operatore concorrente 
dovrà: 

- collegarsi all’indirizzo https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo_asmel e procedere ad un 
accesso con i propri dati identificativi; 

- accedere alla scheda di gara di riferimento attraverso la voce “Proc. D’acquisto” del menù 
“E-procurement”, cliccando l’apposita icona raffigurante una lente d’ingrandimento; 

- caricare mediante upload il file SchemaOfferta.xls firmato digitalmente e marcato 
temporalmente alla scadenza del Timing di gara nello step “Offerta economica” cliccando su 
“Upload file di offerta”, selezionando se necessario il round di gara. 

Alla chiusura del periodo di upload (da definire), nel sistema sarà disponibile l’offerta economica 
“in busta chiusa”. Al momento dell’apertura della busta, il sistema redige in automatico le 
risultanze di gara, tenendo conto dei punteggi tecnici attribuiti dalla Commissione. 

La graduatoria provvisoria viene pubblicata con l'indicazione delle offerte pervenute, del 
punteggio tecnico, economico e complessivo assegnato. 

Nel periodo di inizio e fine upload nessuna offerta può essere modificata, in quanto il termine 
previsto per la firma digitale e la marcatura temporale è già scaduto. L’offerta è infatti 
modificabile solo durante il periodo di permanenza del file nel sistema del concorrente, che ne è 
direttamente responsabile, e prima del termine previsto per la firma e la marcatura temporale. 

Pertanto, l’offerta non è più modificabile dopo l’upload, quando viene presa in carico dal sistema, 
divenendo inviolabile. 

La responsabilità della segretezza dell’offerta rimane quindi in capo al concorrente stesso e 
all’ente certificato per la firma digitale, sollevando da qualsiasi responsabilità la Stazione 
Appaltante ed il Gestore del sistema ed il Supporto tecnico al Gestore del Sistema. 

 

►L’offerta economica deve essere sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente o da un suo 
procuratore.   

►Nel caso di concorrenti associati, l’offerta dovrà essere sottoscritta con le modalità indicate per la 
sottoscrizione della domanda di cui al punto 15.1.1.  
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ULTERIORI CAUSE DI SCLUSIONE INERENTI LA FORMULAZIONE 

DELL’OFFERTA ECONOMICA 

Saranno escluse le offerte, espresse in modo indeterminato così che non sia possibile desumere con 
certezza la volontà dell’offerente, od alternative. 

Verranno automaticamente escluse dalla gara le offerte che presentino: 

1) Marcatura temporale successiva rispetto al termine perentorio previsto per la chiusura 
dell’offerta nel Timing di Gara; 

2) Mancato inserimento del numero seriale della marca temporale (Numero Seriale di 
TIMESTAMP); 

3) File di offerta che presenti una marcatura temporale diversa dal numero di serie di 
TIMESTAMP, identificativo univoco, precedentemente inserito entro il termine 
perentorio indicato nel Timing di Gara del presente Disciplinare di Gara;  

4) Offerte prive di firma digitale e/o di marcatura temporale; 
5) Offerte che presentino valori: 

- 0% 
- 100%  
- Nessun Valore (Campo vacante) 

 

Quanto previsto in materia di compilazione, presentazione, valore e sottoscrizione dell’offerta è 
tassativo: ogni inosservanza di una o più delle prescrizioni, formali e sostanziali, così come 
l’apposizione di qualsiasi clausola o condizione comporterà l’esclusione dalla gara. 

N.B. Al termine di tale processo il sistema genererà ed inoltrerà automaticamente alla PEC 
del fornitore partecipante una PEC di avvenuta acquisizione della documentazione a sistema; 
Nessun tasto invia è presente. 

ARTICOLO 16 - DISPOSIZIONI RELATIVE AI CONSORZI 
La domanda di partecipazione , da rendere in carta semplice, dei consorzi di cui all’articolo 45 e 48 
del D. Lgs. n.50/2016(consorzi fra società cooperative e consorzi tra imprese artigiane, consorzi 
stabili), deve essere presentata e sottoscritta dal consorzio. Ai sensi dell’articolo 45 e 48, del D. Lgs. 
50/2016 i consorzi sono tenuti ad indicare per quali consorziati il consorzio concorre 
(denominazione, sede legale, partita Iva); a questi ultimi è fatto divieto di partecipare, in qualsiasi 
altra forma, alla gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato. 
La domanda di partecipazione deve inoltre indicare gli estremi dell’atto costitutivo.  
Le dichiarazioni relative ai requisiti di ordine generale e ai requisiti di idoneità professionale 
devono essere presentate dal consorzio e dai consorziati per i quali il consorzio concorre, indicati 
nella domanda di partecipazione.  
Le dichiarazioni relative ai requisiti di capacità economica e finanziaria e di capacità tecnica e 
professionale devono riferirsi, oltre che ai requisiti di partecipazione alla gara del consorzio, anche a 
quelli posseduti dai consorziati per conto dei quali il consorzio concorre. In alternativa, è consentita 
la presentazione delle dichiarazioni, limitatamente ai requisiti da ciascuno posseduti, da parte del 
consorzio e da parte dei consorziati, per conto dei quali il consorzio concorre, rese dai rispettivi 
rappresentanti.  
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ARTICOLO 17 - DISPOSIZIONI RELATIVE AI RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI DI 
CONCORRENTI, AI CONSORZI ORDINARI DI CONCORRENTI E AI GEIE 
La domanda di partecipazione, da rendere in carta semplice, dei raggruppamenti temporanei di 
concorrenti e dei consorzi ordinari di concorrenti già costituiti e dei gruppi europei di interesse 
economico (GEIE) deve essere presentata e sottoscritta, rispettivamente, dall'impresa mandataria, 
dal consorzio o dal gruppo e deve indicare le imprese costituenti il raggruppamento, il consorzio o il 
gruppo (denominazione, sede legale, partita Iva). La domanda di partecipazione deve anche indicare 
gli estremi: 
 
a. del mandato collettivo speciale, in caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti;  
b. dell’atto costitutivo, in caso di consorzio ordinario di concorrenti;  
c. del contratto, in caso di gruppo europeo di interesse economico.  
Le dichiarazioni relative ai requisiti di ordine generale devono essere presentate:  
a. da tutte le imprese raggruppate, in caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti;  
b. da tutte le imprese consorziate, in caso di consorzio ordinario di concorrenti;  
c. da tutte le imprese costituenti il gruppo, in caso di GEIE.  
 
I requisiti di idoneità professionale e i requisiti di capacità tecnica-professionale devono essere 
posseduti nel loro complesso.  
Le dichiarazioni relative ai requisiti di capacità economica e finanziaria e di capacità tecnica e 
professionale devono essere rese e sottoscritte rispettivamente, dall'impresa mandataria, dal 
consorzio o dal gruppo. Tali dichiarazioni devono riferirsi, oltre che ai requisiti di partecipazione 
alla gara dell’impresa mandataria, del consorzio o del gruppo, anche a quelli posseduti dalle 
imprese costituenti il raggruppamento, il consorzio o il gruppo. In alternativa, è consentita la 
presentazione delle dichiarazioni da parte di tutti i componenti del raggruppamento, del consorzio o 
del gruppo, rese dai rispettivi rappresentanti.  
La domanda di partecipazione dei raggruppamenti temporanei di concorrenti e dei consorzi ordinari 
di concorrenti non ancora costituiti deve essere presentata e sottoscritta da ciascun componente il 
costituendo raggruppamento o consorzio, pena esclusione.  
L’offerta tecnica ed economica dei raggruppamenti o consorzi già costituiti e dei GEIE, devono 
essere presentate e sottoscritte, rispettivamente, dall'impresa mandataria, dal consorzio o dal 
gruppo. Quelle dei raggruppamenti o consorzi ancora da costituire devono essere presentate e 
sottoscritte, a pena di esclusione, da tutte le imprese partecipanti al costituendo raggruppamento o 
consorzio.  
Ai sensi dell’articolo 48 del D.Lgs. 50/2016 è fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in 
più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti, ovvero di partecipare 
alla gara anche in forma individuale qualora partecipino alla medesima in raggruppamento o 
consorzio ordinario di concorrenti.  
 
ARTICOLO 18 - CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 
L’appalto sarà aggiudicato con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi 
dell’articolo 95 del D. Lgs. 50/2016 ss.mm.ii., da valutarsi, da parte della commissione giudicatrice, 
sulla base dei criteri stabiliti nel presente disciplinare e dal capitolato speciale d’appalto e con 
attribuzione dei punteggi in centesimi. L’aggiudicazione è effettuata in favore dell’impresa che avrà 
conseguito complessivamente il punteggio più elevato, fatto salvo quanto previsto dal successivo 
articolo del presente disciplinare in materia di offerte anormalmente basse. Non sono ammesse 
offerte recanti disposizioni difformi dal presente disciplinare e dal capitolato speciale d’appalto, 
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oppure offerte parziali, condizionate, con riserva o comunque non compilate correttamente. Si fa 
presente che l’aggiudicazione avverrà anche in presenza di una sola offerta valida purchè ritenuta 
congrua. 
 
ARTICOLO 19 - SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA 
La prima seduta pubblica avrà luogo il giorno 08/01/2020, alle ore 15:00presso la sede di Asmel 
Consortile con sede in Napoli - Via Porzio - Centro Direzionale Isola G8 VI Piano. Alla gara 
possono assistere i legali rappresentanti o loro delegati, delle imprese ad esclusione della parte che 
avviene in seduta riservata. 
Le offerte presentate dai concorrenti saranno esaminate da una commissione giudicatrice nominata 
con apposita determinazione dirigenziale successivamente alla scadenza del termine per la 
presentazione delle offerte, secondo quanto disposto dall’articolo 77 D.Lgs. 50/2016 ss.mm.ii.. 
Il procedimento di gara sarà articolato in più fasi.  
La commissione esaminerà preliminarmente in seduta pubblica la documentazione amministrativa 
ammettendo alla gara soltanto i concorrenti che saranno in regola con quanto disposto dal presente 
disciplinare di gara e dal capitolato speciale.  
La stazione appaltante provvederà al controllo previsto all’articolo successivo (controllo sul 
possesso dei requisiti) del presente disciplinare.  
A conclusione di questa fase di verifica saranno riprese le operazioni di gara con l’apertura delle 
buste telematiche contenenti le offerte tecniche che avverrà in seduta pubblica.  
Successivamente la commissione, in seduta riservata, provvederà alla valutazione di merito dei 
progetti tecnici ed alla attribuzione dei punteggi.  
La commissione, nel rispetto dei criteri di seguito indicati, attribuirà a proprio insindacabile 
giudizio un punteggio per ogni singola voce di valutazione ad ogni singola offerta, accompagnando, 
se necessario, la valutazione da una succinta motivazione.  
 
ARTICOLO 20 – PUNTEGGI E CRITERI DI VALUTAZIONE DELLE OFFERTE  
L'aggiudicazione sarà disposta da apposita commissione giudicatrice a favore dell'offerta 
economicamente più vantaggiosa, sulla base di 100 punti disponibili, ripartiti come segue:  
a. OFFERTA TECNICA: punteggio disponibile 80 
b. OFFERTA ECONOMICA: punteggio disponibile 20  
 
Il punteggio dell’offerta tecnica sarà assegnato fino al massimo di 80 punti, sulla base della 
valutazione delle seguenti voci: 
 
Progetto tecnico in cui vengono dettagliatamente indicate le caratteristiche dei 
dispositivi di rilevamento della velocità offerti,  la loro facilità di nuova 
collocazione con minima invasività sulla carreggiata stradale ed estendibilità ad 
altre funzioni di controllo, le modalità ed i tempi di pronto intervento, di assistenza 
e di manutenzione sia ordinaria che straordinaria. 

7 
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Progetto tecnico in cui venga dettagliatamente esplicitata la modalità di gestione 
del ciclo sanzionatorio delle infrazioni al C.d.S., e sanzioni amministrative le 
caratteristiche del software gestionale nonché la modalità di svolgimento della 
gestione del contenzioso, con riguardo anche ai seguenti aspetti principali: 

- Struttura organizzativa dedicata; 
- Organizzazione generale e modalità di erogazione del servizio nelle 

diverse fasi; 
- Tempi di attivazione del servizio; 
- Assistenza e supporto Ufficio verbali; 
- Sistemi di monitoraggio e rendicontazione.con preferenza per sistemi 

online 
- Gestione Web systembased 

40 

Modalità di gestione delle procedure sanzionatorie destinate a soggetti residenti 
all’estero 3 

Servizi di assistenza garantiti agli utenti destinatari dei procedimenti sanzionatori: 
- Canali di pagamento messi a disposizione (pago pa, tabaccherie, app, 

posso dedicati) 
- Canali informativi messi a disposizione 
- Visualizzazione online dei fotogrammi delle infrazioni mediante codice 

trasmesso tramite verbale 
- Servizio di Call center con relativo orario 

3 

Possesso della certificazione di qualità secondo le norme ISO 15:838, 
relativamente ai servizi di call-center.  
Sarà premiato qual concorrente che dimostri il possesso di tale certificazione, che 
attesta la qualità di una fase del servizio ritenuta di primaria importanza dalla SA 
in quanto incide sulla qualità del servizio e sull’immagine dell’ente stesso. 

2 

Progetto istituzione e gestione parcheggi a pagamento senza custodia, con relativo 
software per rendicontazione giornaliera degli incassi ed emissione abbonamenti, 
fornitura tablet ausiliari del traffico 

15 

Progetto tecnico in cui vengono dettagliatamente indicate le proposte migliorative 
che dovranno essere esclusivamente inerenti le attività di rilevazione di infrazioni 
da parte della polizia municipale. La proposta dovrà prevedere la fornitura di 
apparecchiature e/o tecnologie per il rilevamento di infrazioni con particolare 
riguardo a: tablet o palmari, precursori stato di ebrezza, apparecchiature 
rilevazioni infrazioni cronotachigrafo digitale, sistemi quali street control o targa 
system mobili o fissi. Il progetto dovrà prevedere una coppia di questi con almeno 
o il lettore cronotachigrafo digitale o targa system/street control. I.Progetto.ps 
sono prevedere altre tecnologie innovative per la rilevazione di.infrazioni. 

10 

 
Per l’attribuzione dei punteggi relativamente ai parametri espressi nei precedenti punti (quelli 
soggetti a valutazione oggettiva da parte della Commissione giudicatrice), verrà adottato il metodo 
aggregativo - compensatore che risponde più efficacemente alle prescrizioni contenute nell’articolo 
95 del D.Lgs. 50/2016. Il metodo consiste nell’assegnare a ciascun candidato un unico punteggio 
complessivo, che riassume il valore dell’offerta presentata in base alla somma pesata dei valori 
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assegnati ad ogni caratteristica dell’offerta. Tra i vari metodi previsti nel D.P.R. 554/1999 per 
l’assegnazione dei punteggi ad elementi di natura qualitativa, verrà adottato il criterio della media 
dei giudizi diretti ed individuali dei singoli commissari facenti parte della commissione giudicatrice. 
I coefficienti, variabili tra zero ed uno, a cui i commissari dovranno uniformarsi nell’attribuzione 
delle singole valutazioni sono i seguenti:  
- insufficiente (0,20)  
- sufficiente (0,40)  
- buono (0,60)  
- ottimo (0,80)  
- eccellente (1,00)  
Per l’attribuzione del punteggio relativamente ai criteri espressi nella precedente tabella 
riepilogativa, si adotterà la seguente formula:  
 

 
 
Dove:  
Pda= punteggio massimo da assegnare per la voce di valutazione  
Vij= coefficiente provvisorio attribuito all’offerta i-esima rispetto all’elemento di valutazione j;  
Pik= punteggio assegnato all’offerta i-esima dal commissario k-esimo;  
m = numero dei commissari  
 
Inoltre la commissione procederà alla “riparametrizzazione” secondo la seguente formula:  
 

 
Dove:  
Pda = punteggio massimo da assegnare per la voce di valutazione; 
Vij1 = coefficiente attribuito all’offerta i-esima rispetto all’elemento di valutazione j;  
Vij= coefficiente provvisorio attribuito all’offerta i-esima rispetto all’elemento di valutazione j;  
Vjmax= massimo coefficiente provvisorio riferito all’elemento di valutazione j;  
 
Non saranno ritenute valide le offerte tecniche il cui punteggio non sia superiore a punti 40.  
 
A conclusione della valutazione dei progetti, in seduta pubblica, previa lettura ai presenti della 
graduatoria di merito provvisoria, si procederà all’apertura delle buste telematiche contenenti 
l’offerta economica e all’attribuzione dei relativi punteggi, secondo il seguente criterio:  

- Punteggio massimo di 14 punti per l’importo scaturente dal ribasso unico percentuale da 
applicarsi ai corrispettivi inerenti i servizi di cui all’art. 3 punto 1 del presente disciplinare 
d’appalto.  

- Punteggio massimo di 2punti per l’importo scaturente dal ribasso unico percentuale da 
applicarsi ai corrispettivi inerenti i servizi di cui all’art. 3 punto 2 del presente disciplinare 
d’appalto;  
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- Punteggio massimo di 2punti per l’importo scaturente dal ribasso unico percentuale da 

applicarsi ai corrispettivi inerenti i servizi di cui all’art. 3 punto 3del presente disciplinare 
d’appalto;  

- Punteggio massimo di 2 punti per l’importo scaturente dal ribasso unico percentuale da 
applicarsi ai corrispettivi inerenti i servizi di cui all’art. 3 punto 4 del  presente disciplinare 
d’appalto. 
 

Il punteggio è assegnato secondo la seguente formula:  
Il punteggio relativo all’offerta economica sarà assegnato secondo la seguente formula 
(interpolazione lineare)  
 

Vai= ( Ri ) 
Rmax 

 
dove:  
Vai = coefficiente attribuito al concorrente i-esimo;  
Ri= ribasso percentuale offerto dal concorrente i-esimo;  
Rmax= ribasso percentuale dell’offerta più conveniente;  
Pertanto i singoli coefficienti Vai attribuibili all’offerta economica, verranno moltiplicati per il 
relativo punteggio, per ogni voce di valutazione e quindi per ogni singolo offerente.  
Il punteggio complessivo sarà attribuito mediante sommatoria dei punteggi attribuiti per singola 
voce di valutazione.  
Nel caso in cui giunga un’unica offerta valida a quest’ultima verrà assegnato il punteggio massimo.  
Il prezzo offerto dovrà prevedere solo due decimali dopo la virgola (centesimi di euro).  
L’aggiudicazione verrà effettuata a favore della ditta che avrà conseguito complessivamente il 
punteggio più elevato (punteggio tecnico + punteggio economico).  
Qualora più concorrenti conseguano uno stesso punteggio complessivo finale, sarà preferita 
l’offerta che avrà conseguito il punteggio più alto nella valutazione dell’offerta tecnica. A parità di 
punteggio nell’offerta tecnica si preferirà chi avrà offerto il prezzo più basso. In caso di ulteriore 
parità si procederà a sorteggio. A conclusione delle fasi cui sopra la commissione formalizzerà la 
graduatoria di merito con successiva rilevazione delle eventuali offerte anormalmente basse. 
Qualora siano rilevate offerte anormalmente basse la commissione giudicatrice opererà come 
commissione di verifica delle stesse secondo la procedura definita dall’art.97 del D.Lgs. 50/2016 
ss.mm.ii.. 
 
ARTICOLO 21 - OFFERTE ANORMALMENTE BASSE  
Nell’ipotesi che la procedura di rilevazione evidenzi la presenza di una o più offerte anormalmente 
basse, l’amministrazione appaltante procederà alla verifica delle stesse, avvalendosi della 
commissione giudicatrice, la quale opererà quale commissione di verifica delle offerte 
anormalmente basse. 
La commissione procederà all’esame delle giustificazioni richieste ai concorrenti la cui offerta 
risulti anomala, operando secondo quanto previsto dall’art.97 del D.Lgs. 50/2016 ss.mm.ii.. 
Ove necessario la Commissione potrà avvalersi di esperti e consulenti anche esterni. La valutazione 
della congruità o non congruità delle offerte dovrà essere effettuata attraverso un'analisi globale e 
sintetica delle singole componenti di cui si articola l'offerta e della incidenza che queste hanno 
sull'offerta considerata nel suo insieme. La verifica deve essere, pertanto, finalizzata ad accertare se 
la non congruità di una o più componenti dell'offerta si traduce nella inattendibilità dell'offerta nel 
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suo insieme. Tuttavia, prima di procedere ad escludere l’offerta, ritenuta eccessivamente bassa, la 
Commissione attiverà il procedimento in contraddittorio previsto dall’art.97 del D.Lgs. 50/2016 
ss.mm.ii.. L’amministrazione può prescindere dall’audizione dell’offerente qualora questi non si 
presenti alla data di convocazione stabilita. L’amministrazione escluderà l’offerta che, in base 
all’esame degli elementi forniti, risulterà nel suo complesso inaffidabile.  
La commissione sottoporrà a verifica la prima migliore offerta, se la stessa apparirà anormalmente 
bassa, e, in caso di esclusione, procederà nella stessa maniera nei confronti delle successive migliori 
offerte, fino ad individuare la migliore offerta non anomala.  
 
ARTICOLO 22 - AGGIUDICAZIONE  
A conclusione della procedura di verifica delle offerte anormalmente basse, la commissione 
giudicatrice procederà alla formalizzazione della graduatoria di merito definitiva, in base alla quale 
formulerà la proposta di aggiudicazione.  
L’aggiudicazione sarà disposta nei confronti dell’impresa che conseguirà il maggior punteggio 
finale, dato dalla somma dei punteggi per l’offerta tecnica e per l’offerta economica, salvo quanto 
disposto in materia di offerte anormalmente basse.  
L’aggiudicazione sarà comunicata tempestivamente e comunque entro un termine non superiore a 
cinque giorni all’aggiudicatario, al concorrente che segue nella graduatoria, a tutti i candidati che 
hanno presentato un’offerta ammessa in gara, e a coloro la cui offerta sia stata esclusa.  
L’amministrazione, previe verifiche, provvederà all’aggiudicazione con determinazione 
dirigenziale.  
 
ARTICOLO 23 - ACCESSO AGLI ATTI  
Il diritto di accesso è regolato dalle disposizioni previste all’art. 53 del D.Lgs. 50/2016 ss.mm.ii. 
 
ARTICOLO 24 - TUTELA DEI DATI PERSONALI  
Ai sensi del D.Lgs. 196/2003, si precisa che il trattamento dei dati personali raccolti sarà improntato 
a liceità e correttezza nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro riservatezza e che i 
medesimi dati saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del 
procedimento di affidamento oggetto del presente Bando.  
I suddetti dati personali saranno trattati ai sensi del Nuovo Regolamento UE 679/2016 sulla privacy 
nei confronti dei quali gli interessati potranno esercitare i propri diritti, quali conferma 
dell’esistenza di dati che lo riguardano, la loro comunicazione e l’indicazione della logica e finalità 
del trattamento, nonché la cancellazione, la rettifica, l’aggiornamento o il blocco dei medesimi.  
 
ARTICOLO 25 - DISPOSIZIONI FINALI  
La Stazione Appaltante si riserva la facoltà insindacabile di non dar luogo alla gara o di prorogarne 
i termini senza che i concorrenti possano vantare alcuna pretesa al riguardo.  
La relativa procedura è in corso di pubblicazione per estratto:  
-sulla Gazzetta ufficiale della Repubblica Italiana;  
- su due quotidiani a tiratura locale;  
- su due quotidiani a tiratura nazionale;  
- sul sito del MIT www.serviziocontrattipubblici.it.  
Il bando di gara, il presente disciplinare di gara e il capitolato speciale d’appalto sono scaricabili dal 
sito istituzionale www.comunedicellole.ite della Centrale di Committenza Asmel s.c. a r.l. 
www.asmecomm.it sezione “Procedure in corso” . 
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Le spese relative alla pubblicazione del bando, ai sensi dell’art. 216, comma 11 del Codice e del 
d.m. 2 dicembre 2016 (GU 25.1.2017 n. 20), sono a carico dell’aggiudicatario e dovranno essere 
rimborsate alla Centrale di Committenza ASMEL Consortile S.c. a r.l. entro il termine di sessanta 
giorni dall’aggiudicazione.  
Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e 
tasse - ivi comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto.  
 
ARTICOLO 26 - DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE  
Per le controversie derivanti dal contratto è il T.A.R. (Tribunale Amministrativo Regionale) per la 
Campania sede competente di Caserta rimanendo espressamente esclusa la compromissione in 
arbitri. 
 
ARTICOLO 27 – NORMA DI RINVIO  
Per quanto non previsto dal presente disciplinare di gara, si applicano le disposizioni di cui al D. 
Lgs. 50/2016 e s.m.i. 
 
 
 

Il Rup del Comune di Cellole 
f.to dott. Pier Luigi Casale 

 

 


