ASMEL COMUNE DI MONTECORICE

Consortile s.c.a r.l, PROVINCIA DI SALERNO
B o PARCO NAZIONALE DEL CILENTO E VALLO DI DIANO
EASMECO Y PATRIMONIO MONDIALE DELL'UNESCO

BANDO E DISCIPLINARE DI GARA

PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI REFEZIONE
NELLE SCUOLE DELL’INFANZIA, PRIMARIE E SECONDARIE DI PRIMO GRADO
DEL COMUNE DI MONTECORICE PER IL PERIODO 07/01/2020 — 31/05/2020 E
NOVEMBRE 2020 — 31/05/2021.

SIMOG_ GARA_014 - Inserimento della gara numero [75773681 C.I.G. 80774022FF

In attuazione alla determinazione del Funzionario Responsabile del Servizio n. 284 del 07/11/2019
si rende noto che I'Amministrazione di Montecorice ha indetto una gara a procedura aperta per la
gestione del servizio di ristorazione scolastica per gli anni scolastici 2019/2020 e 2020/2021 e piu
specificatamente nel periodo 07/01/2020 — 31/05/2020 e novembre 2020 — 31/05/2021, con
aggiudicazione al concorrente che avra presentato I'offerta economicamente pitt vantaggiosa.

Ente Appaltante:
Comune di Montecorice - Via Duca degli Abruzzi, 15 - 84060 Montecorice (SA) - tel. 0974/968917
- telefax 0974/968917 - www.comune.montecorice.sa.it

» CENTRALE DI COMMITTENZA:
Centrale di Committenza: ASMEL Consortile S.c.ar.l.
Tel. +39 800955054
Indirizzo pec: asmecomm@asmepec.it
Indirizzo internet: www.asmecomm.it sezione “ Procedure in corso”

% GESTORE DEL SISTEMA DELLA PIATTAFORMA TELEMATICA UTILIZZATA
Netdmarket-CSAmed s.r.l. di Cremona, di cui si avvale per le operazioni di gara, ai sensi dell'art.58 del
D.Lgs.n.50/2016.
Per problematiche tecniche relative alla partecipazione alla procedura telematica if gestore & contattabile
al seguente recapito telefonico: 0372/801730 interno 1, da! lunedi al venerdi, nelia fascia oraria: 8.30—
13.00 / 14.00-17.30

Categoria di servizio: "appalto & contemplato all’allegato IX codice CPV 55523100-3 del Codice
degli Appalti attualmente in vigore.

Lingua: italiano.

Descrizione: L'appalto ha per oggetto I"affidamento del servizio di ristorazione scolastica per le
Scuole dell’Infanzia, Primarie e Secondarie di Primo Grado del Comune di Montecorice. Le
caratteristiche dell’appalto sono indicate nel capitolato, reperibile, unitamente al presente bando, sul
sito Internet.




Si precisa che il servizio dovra essere svolto nei seguenti giorni:

" Scuola dell’Infanzia Montecorice: dal lunedi al venerdi:

= Scuola dell’Infanzia Ortodonico: dal lunedi al venerdi;

* Scuola dell’Infanzia Agnone: dal lunedi al venerdi;

* Scuola dell’Infanzia Giungatelle: dal lunedi al venerdi;

*  Scuola Primaria Montecorice: giovedi;

= Scuola Primaria Agnone: lunedi, martedi, mercoledi, giovedi e venerdi:

® Scuola Secondaria di Primo Grado Montecorice: martedi, mercoledi e giovedi.

Luogo: Comune di Montecorice, Provincia di Salerno, Italia.
Durata dell’appalto: decorrenza periodo, presumibilmente, 07/01/2020 — 31/05/2020 e novembre

2020 — 31/05/2021. L'Amministrazione si riserva la facoltd di modificare la decorrenza iniziale e
finale dell'appalto in dipendenza dell'esito delle procedure di aggiudicazione.

Importo: a base d’asta euro 4,00 oltre Iva, prezzo unitario per ogni pasto completo. 11 costo del
singolo pasto deve essere comprensivo dei servizi e delle attivita dettagliate all’art. 1 del Capitolato
speciale d’appalto.

Considerando un numero di pasti (desunto dai consumi verificati degli anni precedenti) di circa n.
16.500 per ogni annualitd scolastica computata in sette mesi circa, considerato che |*orario
prolungato e quindi la richiesta del servizio inizia in novembre e che per questa annualita detto
servizio iniziera in gennaio 2020 (5 mesi di questo anno scolastico + sette dell’anno scolastico
2020/2021, per un totale di 12 mesi) I'importo presunto deli’appalto ammonta a € 113.144,00
LV.A. esclusa (numero pasti 28.286 , calcolati per i dodici mesi del presente appalto, 5 del 2020 + 7
dell’anno scolastico 2020/2021, x I'importo di € 4= 113.144,00), in quanto I’esatto ammontare sara
determinato dall’effettivo numero di pasti somministrati.

Tale importo ¢ meramente presuntivo e non vincola D’ente appaltante perché il suo
ammontare effettive dipendera dal numero dei pasti realmente consumati; pertanto I’ente si
ritiene vincolato solamente dal prezzo unitario offerto dalla ditta aggiudicataria.

Si precisa non sono stati rilevati rischi derivanti da possibili interferenze secondo le modalita di
strutturazione del servizio.

IMPORTO COMPLESSIVO PRESUNTO DELL’APPALTO: 113.144,00 euro.

Criterio di aggiudicazione: ['aggiudicazione avverrda seguendo il criterio dell’offerta
economicamente pit vantaggiosa di cui all’art. 95 comma 3 lettera “a” del Decreto Legislativo 18
Aprile 2016 n. 50.

Pubbliciti

Il presente, ai sensi deil’art. 73 del Codice, ¢ stato pubblicato:
¢ sul sito della centrale di committenza (www.asmecomm.it) in data 08/11/19
 sul sito della stazione appaltante (www.comune.montecorice.sa.it) in data 08/11/19
» sulla piattaforma digitale dei bandi di gara presso ’ANAC;

Punteggio massimo complessivo di punti 100 cosi suddivisi:

- Prezzo offerto: massimo punti 30
- Qualita del servizio: massimo punti 70




Il punteggio totale di ogni ditta partecipante si otterra sommando 1 punteggi (somma di prezzo
offerto e qualitd del servizio). Sara considerata pertanto vineitrice [a ditta idonea che avra ottenuto il
punteggio piu alto.

Per Iaggiudicazione |’Amministrazione si avvaira di apposita Commissione giudicatrice che
valutera I’ offerta, seguendo un criterio comparativo, sulla base dei seguenti elementi:

A - PREZZ0 OFFERTO: punti da 0 a 30

Il punteggio massimo (punti 30) verra attribuito alla ditta che avra offerto il ribasso piu vantaggioso
per I’ Amministrazione.

Alle altre offerte il punteggio sard determinato in misura proporzionale rispetto al ribasso offerto
applicando la seguente formula:

V=Xi*30
X0
Ove:
V = coefficiente totale attribuito al concorrente esimo
Xj = ribasso offerto
X0 = maggior ribasso

il prezzo si intende comprensivo di ogni e qualsiasi onere gravante sulla fornitura e le prestazioni da
rendere, ad esclusione dell’L.V.A.

B - QUALITA’ DEL SERVIZIO: puntida 0 a 70

Nell’ambito della qualita saranno valutati i seguenti parametri:

N. PARAMETRI QUALITA PUNTEGGI
Descrizione dei contenitori per le varie | - assenza di descrizione: 0 punti
pietanze utilizzati per il trasporto dei pasti e | - contenitori con iniezione di vapore oltre
Vindicazione delle loro caratteristiche per il | alla coibentazione termica: 2 punti 8
1 mantenimento  delle  temperature, da | - contenitori con coperchio attivo oltre alia max
comprovarsi mediante schede tecniche da coibentazione termica ;5 punti
allegare in copia. - contenitori attivi elettrici o con carrelli
termici: 8 punti
{punti non cumulabili max &)
Ubicazione del centro di cottura - | - finoa 10 Km: 20 punti
Percorrenza stradale dal centro di cottura | - oftre 10 Km e fino a 20 Km: 12 punti
2 alla sede comunale - pltre 20 Km e fino a 30 Km: 7 punti 20
; _— . : max
(Distanza calcolata con applicativo distanze | - oltre 30 Km: 1 punti
chifometriche del sito www.aci.it)
Utilizzo di prodotti BEOLOGICI ex reg. CEE 91/2092 e di | - Prodotti BIO: pasta, farine,
prodotti DOP, iGP e a Km. 0, nella misura minima del  riso, olio extravergine, pelati
50% su base settimanale, come da indicazione di | (uso giornaliero): 5 punti
indirizzo della Delibera di Giunta Comunale n. 76 del | - prodotti DOP e IGP (garantitc
09/10/201% di questo Comune di Montecorice. EX f'utilizzo con la frequenza
3 Decreto 7 giugno 2017 n. 122 Regolamento recante settimanale prevista nel 10
disposizioni in materia di servizi sostitutivi di mensa, in | rispetto della specificita della max
attuazione dell'articolo 144, comma 5, del decreto | tipologia degli utenti fruitori:
legislativo 18 aprile 2016, n. 50 e Testa del decreto- | alunni deila scuola primaria e
legge 24 aprile 2017, n. 50 (in Supplemento ordinario | secondaria di 1¢ grado): 2 punti
alla Gazzetta Ufficiale - Serie generale - n. 95 del 24 | -altro/i prodotti BIO indicato/i
aprile 2017}, coordinato con la legge di conversione 21 dalla ditta da inserire nei menu




giugno 2017, n. 96 (in guesto stesso Supplemento | settimanali: 1 punto
ordinario alla pag. 1), recante: «Disposizioni urgenti in | - utilizzo di almeno 4 prodotti a
materia finanziaria, iniziative a favore degli enti | km.O-filiera corta (entro 50km.)
territoriali, ulteriori interventi per le zone colpite da | nel rispetto della stagionalita
eventi  sismici e misure per o sviluppo.». | dei prodotti: 2 punti
(17A04320} (GU Serie Generale n.144 del 23-06-2017 - | (punti cumulabili max 10}
Suppl. Ordinario n. 31)
Documentazione relativa alle procedure | -mancata presentazione
di autocontrollo secondo il sistema | documentazione: 0 punti
HACCP adottato dal centro cottura | -presenza di un piano di autocontrolio
destinato a fornire il servizio. completo ed adeguato al tipo di realta: 2 3
punti
-presenza di un piano di autocontrollo max
certificato: 1 punto
{punti cumulabili max 3)
Documentazione relativa alle procedure | -mancata presentazionhe della
di rintracciabilitd in base Reg. CE | documentazione: 0 punti
178/2002 -presenza di documentazione completa ed
adeguata al tipo di realta: 1 punto 2
- possesso di certificato di conformita max
norma 150 22005:2607 (allegare copia
conforme): 1 punto
(punti cumulabili max 2)
Qualifica del personale interno adibito | Presenza di:
alla produzione dei pasti. Da comprovarsi | - (almeno un) cuoco dipfomato
mediante autocertificazione, nella quale | e dotato di esperienza almeno
andra specificata la qualifica e gli anni di | biennale: 2 punti
esperienza nell'ambito della ristorazione | - tecnico dei servizi della
collettiva del personale adibito alla | ristorazione con esperienza
produzione dei pasti ed operante nel centro | minimo biennale: 3 punti 12
di cottura individuato per la produzione dei | - dietista diplomato : 3 punti max
pasti oggetto del presente appalto. - responsabile HACCP laureato
(Biologo, Tecnologo alimentare): 3 punti
- responsabile di riferimento
impiegato esclusivamente nej
rapporti con l'esterno: 1 punto
{punti cumulabili max 12)
Disponibilita di un altro centro cottura | - mancata presentazione
per la gestione delle emergenze, nel | documentazione: 0 punti 5
rispetto defle prescrizioni relative alla | ~ presentazione di idonea
S . : ) . ) max
tempistica di produzione-consegna dei pasti | documentazione : 2 punto
stabilite nej documenti di gara.
Programma di interventi di formazione | - Assenza di programma o
e/o di aggiornamento per le varie | mancata presentazione di
funzioni svolto nell’anno solare precedente | documentazione : 0 punti
(2010}, - Presenza di un programma
non dettagliato : 1 punto 3
- Presenza di un programma max
specifico per le varie funzioni
interne (responsabili, cuochi,
dietista ecc.} con programmi
specificati ed ore di corso: 3 punti
Esperienza nel campo della refezione | -per un anno: 1 punto
scolastica -per due anni: 2 punti 3
Allegare attestati comprovanti i servizi | ~ per tre anni: 3 punti max
svolti (un punto per ogni anno di servizio). {punti non cumulahbili max 3)
Gestione informatizzata delle | -Impossibilita di gestione
prenotazioni dei pasti (tramite accesso | informatizzata delle
dedicato al sito web) prenotazioni: 0 punti 3
-Possibilita di effettuare le
prenotazioni pasti on-line: max
{aflegare documentazione
esplicativa delte modalitd): 3 punti
Proposte integrative e migliorative del | -Assenza di proposte: 0 punti 4
servizio, valutate dalla Commissione di | ~Proposte di educazione alimentare max




gara in base alla loro efficacia e fattibilita. | rivolte agli utenti {alunni,
Tali proposte dovranno essere inserite nel insegnanti,genitori) da attuare
contratto ed attuate secondo le modalita | a scuola: 1 punto

che saranno concordate con it Comune. -Altre proposte consistenti in:
(allegare jdonea documentazione | -1 visita presso la sede della

comprovante le esperienze  analoghe | azienda: 1 punto

realizzate negli ultimi 3 anni scolastici | - 1 o piu laboratori presso ia

2010-09-08) sede dell'Azienda : 1 punto

- sostegno e promozicne atle
attivita scolastiche: 1 punto
(punti cumulabili max 4)

Punti

Totale massimo attribuihile 70

E? richiesto come condizione di partecipazione I’utilizzo di prodotti BIOLOGICI ex reg. CEE
91/2092 nella misura minima del 50% su base settimanale, come da indicazione di indirizzo
della Delibera di Giunta Comunale n. 76 del 09/10/2019 di questo Comune di Montecorice. Ex
Decreto 7 giugno 2017 n. 122, Regolamento recante disposizioni in materia di servizi
sostitutivi di mensa, in attuazione dell'articolo 144, comma 5, del decreto legislativo 18 aprile
2016, n. 50 e Testo del decreto-legge 24 aprile 2017, n. 30 (in Supplemento ordinario alla
Gazzetta Ufficiale - Serie generale - n. 95 del 24 aprile 2017), coordinato con la legge di
conversione 21 giugno 2017, n. 96 (in questo stesso Supplemento ordinario alla pag. 1),
recante: «Disposizioni urgenti in materia finanziaria, iniziative a favore degli enti territoriali,
ulteriori interventi per le zone colpite da eventi sismici e misure per lo sviluppo.».
(17A04320) (GU Serie Generale n.144 del 23-06-2017 - Suppl. Ordinario n. 31).

Non verranno prese in considerazione le offerte delle Ditle cui sia stato attribuito un punteggio
complessivo relativamente agli aspetti qualitativi inferiore a 40/70. L’attribuzione del punteggio
sara effettuato applicando il metodo aggregativo compensatore.

1.’aggiudicazione del servizio avverra pertanio a favore della Ditta che avra conseguito il punteggio
complessivo pil alto, determinato dalla somma tra il punteggio assegnato per il prezzo offerto per
il singolo pasto ed il punteggio ottenuto nell’ambito degli aspetti qualitativi dell’offerta del presente
articolo.

In caso di offerte che abbiano riportato punteggi totali uguali, si procedera all’aggiudicazione alla
ditta meglio collocata in graduatoria per quanto attiene al punteggio relativo alla qualita.

In caso di ulteriore parita, si procedera all’individuazione del vincitore mediante sorteggio, ai sensi
dell’articolo 77, comma 2, del R.D. n. 827/24.

L'aggiudicazione potra avere luogo anche in presenza di una sola offerta valida.

1’ Amminisirazione comunale si riserva in ogni caso di aggiudicare o meno il servizio, aggiudicarlo
parzialmente o revocarlo senza che i concotrenti abbiano nulla a pretendere.

1.’aggiudicazione definitiva sara effettuata con determinazione del R.U.P..

N.B. Le caratteristiche merceologiche delle derrate alimentari sono stabilite negli allegati al
capitolato e costituiscono parte fissa e invariabile del servizio.

Indirizzo al quale devono essere spedite le offerte: Comune di Montecorice - via Duca degli
Abruzzi, 15 - 84060 - Montecorice (Salerno) Italia.

DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI.
DOCUMENTI DI GARA

La documentazione di gara comprende:

1)  Capitolato Tecnico Prestazionale
2) Bando e Disciplinare di gara;




3} Atto unilaterale di obbligo;

4)  Domanda di partecipazione e dichiarazioni cumulative.

La documentazione di gara & disponibile ¢ disponibile con accesso libero ¢ gratuito sul sito internet:

Www.coiune. montecorice.sa.it e sul sito della centrale di committenza www.asmecomm. it

INFORMAZIONI E CHIARIMENTI

Tutte le informazioni sostanziali in merito alla presente procedura, saranno pubblicate sulla piattaforma
www.asmecomin, it nella sezione “documenti di gara”.

Le informazioni o richieste di chiarimento potranno essere richieste esclusivamente tramite la piattaforma
ASMECOMM “Albo fornitori e professionisti” sezione “Chiarimenti”, non oltre il termine previsto dal
TIMING DI GARA. Le domande pervenute oltre tale termine non saranno prese in considerazione, Le
richieste di chiarimenti dovranno essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Le risposte a tutte le
richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno 5 giorni prima della scadenza del termine fissato
per la presentazione delle offerte. Le risposte alle richieste di chiarimenti e/o eventuali ulteriori informazioni
sostanziali in merito alla presente procedura, saranno pubblicate in forma anonima sulla piattaforma
WWW.asmecomm.it,

Eventuali modifiche dell'indirizzo di posta elettronica certificata dei candidati o problemi temporanei
nell'utilizzo di tale forma di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate, diversamente la
Stazione Appaltante declina ogni responsabilita per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni. In
caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, anche se non
ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende resa a tutti gl operatori
economici raggruppati, aggregati o consorziati e a tutti gli operatori economici ausiliari.

Costituisce onere degli Operatori Economici interessati a partecipare alla Procedura verificare la
pubblicazione dei chiarimenti. L'avvenuta pubblicazione del chiarimento richiesto, sara altresi notificata,
come avviso, allindirizzo posta elettronica certificata della ditta che ha proposto il quesito, cosi come
risultante dai dati presenti nella richiesta. Le precisazioni ed i chiarimenti pubblicati, anche su iniziativa
della Stazione Appaltante, costituiranno chiarimento del presente Disciplinare, vincolante per la Stazione
Appaltante e per tutti i Concorrenti.

Ulteriori chiarimenti in merito alla procedura di gara possono essere richiesti al personale della Centrale
Unica di Committenza all’indirizzo PEC: asmecomm@asmepec. it

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, anche se
non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario capogruppo si intende
validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati.

In caso di avvalimento le comunicazioni di cui all'articolo 52 del Codice andranno recapitate ad entrambe le
parti ai sensi dell’art. 89, comma 9, del D.Lgs. n.50/2016.

Requisiti richiesti per la partecipazione: i soggetti ammessi a presentare I'offerta devono essere in
possesso dei requisiti di idoneita/capacitd economica, finanziaria, tecnica e professionale di seguito
indicati comprovati mediante esibizione delle seguenti certificazioni:

* Iscrizione alla C.C.ILA.A. Essere regolarmente iscritto per idonea attivita alla C.C.LA A.
competente per territorio per le imprese italiane e straniere con sede in Italia, ovvero
iscrizione in apposito Registro Professionale per le imprese straniere con sede all’estero
(allegato XVI D.Lgs 50/2016);

¢ Una referenza bancaria rilasciata da Istituto Bancario attestante 'affidabilitd e la solvibilita
dell'offerente e la garanzia sul piano economico a far fronte ad appalti di pari entita;

¢ Avere eseguito nell’ultimo triennio (2016-2017-2018) almeno un servizio analogo a quello
del presente appalto per almeno un comune con un numero di abitanti pari o superiore a
quello del Comune di Montecorice;




Ulteriori requisiti: Possono partecipare alla gara le Ditte in possesso dei requisiti di legge e deghi

specifici seguenti requisiti:

a) non trovarsi in una delle situazioni previste dall’art. 80 del decreto legislativo n. 50/2016;

b) non trovarsi nella condizione di incapacita a contrattare con la Pubblica Amministrazione ai sensi
dell’art. 32 ter e 32 quater del Codice Penale.

¢) non aver avuto sospensioni o interruzioni di rappotto con enti pubblici per inadempienze,
violazioni contrattuali, tossinfezioni alimentari o altre cause;

d) disporre, al momento dell’aggiudicazione del servizio, di un Centro di Produzione pasti adeguato
alla preparazione del numero di pasti indicato dal presente bando, per il quale ¢ stata rilasciata
autorizzazione sanitaria ai sensi della L. 283/1962 e delle attrezzature tecniche e dei materiali o
strumentazioni necessari per il perfetto svolgimento del servizio;

e) avere attivato le procedure per ’autocontrollo di cui al D. Lgs. n. 155/1997,

f) rispettare, per il personale impiegato nel servizio, la normativa e gli accordi contrattuali vigenti
quanto a corrispettivo, inquadramento, responsabilita, assicurazione e previdenza;

g) essere in regola con le norme che disciplinano I'assunzione dei dipendenti, ivi compresa la Legge
12 marzo 1999 n. 68 (diritto al lavoro dei disabili, qualora soggette alla disciplina ivi contenuta);

h) non trovarsi nelle condizioni di esclusione dalla gara di cui all'art. 1/bis della Legge 383/2001 e
s.m. e 1. in materia di emersione del lavoro sommerso,

i) essere in regola con la vigente normativa in materia di prevenzione degli infortuni e di sicurezza
nei luoghi di lavoro ai sensi del D. Lgs. 81/08,;

i) insussistenza dei rapporti di controllo e di collegamento determinati ai sensi dell’art. 2359 del
¢.c., con altre imprese concorrenti alla medesima gara,

k) non assoggettamento a cause ostative previste dalla vigente legislazione antimafia ex Legge n.
136 del 13 agosto 2010.

Soggefti ammessi alla_gara: Possono partecipare alla gara le imprese, in forma individuale e
societaria, i consorzi e le societd consortili, cooperative e loro consorzi, ai sensi dell'art. 48 del D.
Lgs. 50/2016, purché in possesso dei requisiti di cui al precedente punto 17. Sono altresi ammesse a
partecipare alla gara le imprese appositamente raggruppate, ai sensi dell’art. 48 del D. Lgs. 50/2016.
In tal caso I’offerta economica dovra essere sottoscritta da tutte le imprese raggruppate o consorziate
- specificando le parti del servizio che saranno eseguite dalle singole imprese - e contenere
Pimpegno che, in caso di aggiudicazione della gara, le stesse imprese si conformeranno alla
disciplina prevista dall’art. 48 del D. Lgs. 50/2016.

I offerta congiunta comporta la responsabilita solidale nei confronti dell’ Amministrazione da patte
di tutte le imprese raggruppate o consorziate. Le singole imprese facenti parte del gruppo risultato
aggiudicatario, devono conferire con unico atto, in forma di scrittura privata autenticata, mandato
speciale con rappresentanza ad una di esse, designata quale capogruppo. La procura & conferita al
Rappresentante Legale dell’Impresa Capogruppo. It mandato ¢ gratuito ed irrevocabile e la sua
revoca per giusta causa non ha effetto nei confronti dell”’ Amministrazione. Si rinvia, per quanto non
previsto dal presente bando e dal Capitolato, all’art. 48 del D. Lgs. 50/2016.

I.’impresa che partecipa ad un’associazione o consorzio, non pud partecipare ad altre associazioni o
consorzi. Le Imprese che hanno dichiarato di presentarsi in raggruppamenti o consorzi dovranno
produrre ciascuna la dichiarazione contenuta nel modulo allegato A) al presente bando.

Cauzione: le ditte partecipanti alla gara dovranno presentare cauzione provvisoria pari al 2%
dell’importo posto a base d’asta, tramite fedejussione bancaria o assicurativa o con bonifico
bancario infruttifero su conto corrente n. 000000407900 - Abi 07066 - Cab. 89400 - Cin Z - acceso
presso la Banca di Credito Cooperativo dei Comuni Cilentani - Tesoriere del Comune di
Montecorice - IBAN: ITS5 Z 07066 89400 000000407900 e allegarne copia del bonifico in
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originale, a copertura dell’eventuale mancata sottoscrizione del contratto da parte della ditta
aggiudicataria. Tale cauzione sara svincolata, per ’aggiudicatario, al momento della sottoscrizione
del contratto; ai non aggiudicatari la cauzione sard restituita entro 30 giorni dall’aggiudicazione.
Detta cauzione avra validita almeno 180 gg. dalla data di presentazione dell’offerta.

Sopralluoge: le ditte dovranno effettuare il sopralluogo nelle sedi interessate al servizio previo
appuntamento per il quale ci si dovra rivolgere all’Ufficio Polizia Municipale; [a richiesta di
sopralluogo dovra essere inoltrata via pec (demogratici.montecorice(@asmepec.it) entro le ore 12.00
del giorno 22/11/2019. Al sopralluogo dovra partecipare il titolare della Ditta o il legale
rappresentante della Societd o un funzionario della ditta munito di apposita delega, redatta nelle
forme previste dalla legge. La stazione appaltante rilascera specifica attestazione dell’avvenuto
sopralluogo che dovra essere allegata alla documentazione di gara.

MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA

La presentazione dell ‘offerta corredata dalla relativa documentazione richiesta dovré pervenire in
forma TELEMATICA secondo le modalita stabilita nel presente disciplinare,

Le offerte dovranno essere formulate dagli operatori economici ed inserite nel sistema telematico,
nello spazio relative alla presente procedura, salvo che non sia diversamente disposio.

Le offerte devono essere inserite in lingua Italiana.

Gli allegati messi a disposizione sul sito www.asmecomm.it “Albo Fornitori e Professionisti”
devono essere scaricati e compilati,

A - DEFINIZIONT UTILI PER LA PROCEDURA TELEMATICA

St riporta di seguito il significato dei principali termini indicati nei successivi articoli:

- Abilitazione: risuliato del procedimento che consente ['accesso e la partecipazione degli
Operatori Economici abilitati al Sistema informatico, ai sensi dell’art. 38 del D.Lgs. 50/2016,
per lo svolgimento della gara telematica,

- Account: insieme dei codici personali di identificazione costituiti da e-mail e password che
conseniono alle imprese abilitate l'accesso al Sistema e la partecipazione alla gara telematica.

- Firma digitale: ¢ uno dei requisiti che 1'offerta deve possedere per essere giuridicamente
rilevante e per garantirne inviolabilita/integrita e provenienza. E il risultato della procedura
informatica (validazione) basata su certificazione qualificata rilasciata da un certificatore
accreditato e generata mediante un dispositivo per la creazione di una firma sicura come
disciplinata dal D.Lgs. 82 del 7.03.2005 (codice dell’amministrazione digitale).La firma
digitale si basa su un sistema cosiddetto a "chiavi asimmetriche"”, ossia due serie di caratteri
alfanumerici, appositamente generali dal sistema: una chiave & conosciuta dal solo firmatario
(chiave segreta), l'altra conoscibile da chiunque (chiave pubblica). La chiave segreta é
necessaria alla sottoscrizione dei documenti. La chiave pubblica é necessaria afla verifica della
effettiva provenienza del documento dal titolare. La sicurezza di un simile sistema risiede nel
Jaito che ad ogni chiave pubblica corrisponde una sola chiave segreta, e che, con la conoscenza
della sola chiave pubblica, é impossibile riuscire a risalire alla chiave segreta. Per garantire la
corrispondenza tra "chiave pubblica” e "chiave segreta” nonché la titolarita delle chiavi in
capo al soggetto firmatario, si ricorre ad un Ente certificatore, cioé un soggello terzo il cui
compito é quello di garantire la cerfezza della titolarita delle chiavi pubbliche (attraverso dei
cosiddetti " certificati”) e di rendere conoscibili a tutti le chiavi pubbliche (attraverso un elenco
telematico). L 'elenco pubblico dei certificatori é disponibile all'indirizzo http./Awww.agid sov. it
E’ necessario un lettore di smart card.

- Marcatura temporale: ¢ il visultato della procedura informatica che consente di dare certezza
all’ora e al minuto di “chiusura™ dell'offerta. Tale procedura garantisce lo stesso livello di
inviolabilita delle offerte previsto dalla procedura di gara tradizionale ad evidenza pubblica,
dando certezza del momento della chiusura dell offerta telematica. Consiste nella generazione,
framite processo informatico di una firma digitale (anche aggiuntiva rispetto a quella del
softoscrittore) cui e associata informazione relativa a wna data e a wi’ora certe. Il kit di
marcatura lfemporale & acquistabile presso enti accreditati e certificati, come i Gestori di Firma
Digitale quali ad esempio Aruba, Infocert, Poste ltaliane, di cui al sito dell’dgenzia per 'ltalia
Digitale htip/fwww.agid gov.it,

- Gestore del Sistema: Netdmarket-CSAmed s.r.l. di Cremona, di cui si avvale ['Azienda per le
operazioni di gara, ai sensi dell'art. 38 del D.Lgs.n.30/2016. Per problematiche tecniche relative
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alla partecipazione alla presente procedura telematica il gestore ¢ contattabile al seguente
recapito telefonico: 0372/801730. dal humedi al venerd, nella fascia oraria: 8.30-13.00 /
14.00-17.30 oppure agli indirizzi: infol@albofornitort.it o infol@netdmarket.com.

_ Sistema: coincide con il server del gestore ed é il sistema informatico per le procedure
telematiche di acquisto, ai sensi dell'art.38 del D.Lgs. n.50/2016.

- Busta telematica di offerta economica (o sealedbid): scheda di offerta che verra compilata
dall Impresa concorrente. Il contemito dell offerta presentata da ciascum concorrente non é
accessibile agli altri.concorrenti e all Azienda. Il Sistema accetia solo offerte non modificabili,
dal momento che le stesse dovranno riportare una marca lemporale certificata antecedente al
periodo di invio.

- Upload: processo di trasferimento e invio di dati dal sistema informatico del concorrente a un
Sisfema remoto, ossia a “distanza”, per mezzo di connessione alla rete internet (nell 'apposita
stanza dedicata all ' Azienda, cui si accede utilizzando l'e-mail scelta e la password
preventivamente assegnata e nella scheda presente nella sezione “E-procurement — Procedure
d’acquisto”).

Per pariecipare alla presente procedura telematica le imprese concorrenti devono_dolarsi, d

propria curd e spese, della seguente strumentazione tecnica e informatica necessaria:

1 - Personal Computer collegato ad Infernet

Tutte le funzionalita disponibili sulla Piatiaforma albofornitori.it sono usufiuibili mediante un

Personal Computer Standard doiato di un Browser (ra quelli indicati nel punto 2) e collegato ad

Internet.

E consigliata una connessione ADSL (banda: almeno 640 kb) o connessione infernet aziendale.

Nota: Se I'accesso ad internet avviene attraverso la rete aziendale, si raccomanda di consultare il

personale IT interno per verificare la disponibilita di banda e la possibilita di accesso in base alle

configurazioni di proxy/firewall. Risoluzione schermo minima I 280 x 720.

2 - Web Browser (programma che permette di collegarsi ad Internet)

Google Chrome 10 o superiore,

Mozillla Firefox 10 o superiore;

Internet Explorer 8 o superiore;

Safari 5 o superiore;

Opera 12 o superiore.

3 - Configurazione Browser

E supportata la configurazione di default, come da installuzione stamdard, in particolare per

quanto riguarda le impostaziont di security, di abilitazione javascript, di memorizzazione cookies e

di cache delle pagine web.

4 - Programmi opzionali

In base alle funzionalita utilizzate ed alle tipologie di documenti Irattati come allegati, sono

necessari programmi aggiuntivi quali: utilita di compressione/decompressione formato Zzip,

visualizzatori di formato pdf (Adobe Acrobat reader), programmi di office automation compatibili
con MS Excel 97 ¢ MS Word 97, programmi stand-alone per la gestione della firma digitale e della
marcatura temporale (es. DIKE di InfoCert).

5 _ Strumenti necessari: Un kit di firma digitale e di marcatura temporale (cfi. definiziont).

ATTENZIONE: il sistema operativo Windows XP non é piit supportato da Microsoft in termini

di sicurezza e pertanto con tale S.0. potrebbe non essere possibile utilizzare la piattaforma

telematica.

Tutte le Imprese che partecipano alla presente gara, esonerano espressamente la Stazione

Appaltante, il Gestore ed i loro dipendenti e colluboratori da ogni responsabilita relativa a

gualsiasi malfunzionamento o difetto relativo ai servizi di connettivitd necessari a raggiungere il

sistema attraverso la rete pubblica di telecomunicaziont.

Le Imprese partecipanti dovranno impegnarsi, anche nei confronti dei propri dipendenti, ad

adottare tutte le misure tecniche ed organizzative necessarie ad assicurare la riservatezza e la

protezione degli strumenti informatici (email e password) assegnati. L'email e la password
necessari per 1'accesso al sistema e la partecipazione alla gara sono personali. Le imprese
concorrenti sono tenute @ conservarli con la massima diligenza e « mantenerli segreti, a non
divulgarli o comungue a cederli a terzi e a utilizzarli sotto la propria esclusiva responsabilita nel
rispetto dei principi di correttezza e buona fede, in modo da non recare pregiudizio al sistema e in
generale ai terzi. In ogni caso saranno rifenute valide le offerte presentate nel corso delle

operazioni con gli strumenti informatici atiribuiti. Le imprese partecipanti si impeghano a

manlevare e tenere indenne la Stazione Appaltante ed il Gestore risarcendo qualungue pregiudizio,

danno, costo e onere di gualsiasi natura, ivi comprese le spese legali eventuali che dovessero essere
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sopportate dagli stessi a causa di violazioni delle presenti regole e di un utilizzo scorretto o
improprio del sistema.

I Gestore, il Supporto Tecnico al Gestore del Sistema e la Stazione Appaliante non possono essere
in alcun caso ritenuti responsabili per qualunque genere di danmo diretto o indiretto subito dai
concorrenti 0 da ferzi a causa o comungue in connessione con 'accesso, I'utilizzo o il mancato
Junzionamento del sistema, dei suoi servizi e delle apposite procedure di firma digitale e marcatura
femporale.

Tutti i soggetti abilitati sono tenuti a rispetiare le norme legislative, regolamentari e contratiuali in
tema di conservazione e utilizzo dello strumento di firma digitale e di marcatura temporale e ogni
istruzione impartita in materia dal Certificatore che ha rilasciato le dotazioni software: esonerano
alfresi espressamenie la Stazione Appaltante, il Gestore ed il Supporto Tecnico al Gestore del
Sistema da qualsiasi responsabilita per conseguenze pregiudizievoli di qualsiasi natura o per danni
diretii o indiretti arrecati ad essi o a terzi dall utilizzo degli strumenti in parola.

Il mancato e non corretto utilizzo degli appositi strumenti informatici di volta in volta richiesti nel
corso della procedura costituisce una violazione delle presenti regole, che pud comportare la
sospensione o la revoca dell abilitazione, oltre al risarcimento dei danni eventualmente provocati.

B - MODALITA DI REGISTRAZIONE ALLA SEZIONE “ALBO FORNITORI”

Possono partecipare alla presente procedura tutti i soggetti che abbiano ottenuto 'accreditamento
l'abilitazione al portale yovww.asmecomm.it e che si siano abilitati alla gara, secondo quanto
previsto dai successivi paragrafi e in possesso dei requisiti di cui all 'art, 80 del D. Lgs. n. 50/2016.

Le Imprese, eniro lu data indicata nel Timing di gara, devono accreditarsi all’ Albo Fornitori della
Stazione Appaltante (con la compilazione, framife processo informatico, dell apposita scheda di
iscrizione accessibile dal sito wyw.asmecomm.it) ed abilitarsi alla gara (vena 1'impossibilita di
partecipare). L'accreditamento e I'abilitazione sono del tutto gratuite per I'impresa concorrente.

1, I concorrenti non ancora abilitati, per poter partecipare alla gara, devono fare richiesta
d'iscrizione  all’albo  fornitori del Gestore della piattaforma  ASMECOMM, sul  sito
www.asmecomm.il, sezione “Gare telematiche ed Albo Fornitori”. La richiesta d’iscrizione avviene
compilando gli appositi form on line che darnno ad ognuno la possibilita di inserive i propri dati e
di segnalarsi per le categorie merceologiche di competenza.

2. Una volta completato I'inserimento dei propri dati, i concorrenti, seguendo le istruzioni fornite a
video, devono confermarli. Dopo la conferma possono essere accettati dall’Ente all’interno
dell'Albo Fornitori ASMEL.

3. All’abilitazione all’Albo Fornitori, sia che lo stato della registrazione sia attesa o accreditato,
deve seguire, obbligatoriamente, da parte dei concorrenti l'abilitazione alla gara. Questa avviene
collegandosi al sito www.asmecomm.it, nell ‘apposita sezione “Procedure in Corso”, richiamando
il bando di gara e inserendo i propri dati identificativi nella pagina di abilitazione alla gara
collegata al bando. I fornitori gia accreditati all’Albo Fornitori dovranno abilitarsi alla gara
ulilizzando le credenziali gic in loro possesso; coloro che invece non sono accreditati potranno
procedere, premendo il bottone “Registrati” ed alternativamente all’iter descritto al punto 1, alla
creazione di un nuovo profilo, collegato alla partecipazione alla procedura di cui trattasi
(iscrizione light).

Fatto cio i concorrenti saranmo tra quelli che potranno, previo espletamento di tutte le formalitd
amminisirative, partecipare alla gara.

Le Imprese dovranno iscriversi alla piattaforma ASMECOMM per la seguenie voce di gara:
35523100 - 3 servizi di refezione scolastica

Contestualmente all 'abilitazione, il Gestore della piattaforma per tramite del Supporto Tecnico al
Gestore del Sistema attiva l'email e la password associati all impresa abilitata. permettendo a
quest ultima di abilitarsi alla gara, di accedere al sistema e di compiere tutte le azioni previste per
lu presente gara.

Anche se gia precedentemente abilitati all'albo fornitori, i partecipanti dovranne in ogni caso
necessariamente ottemperare alle operazioni previste al precedente punto 3.

Nel caso di partecipazione alla procedura di imprese consorziate o rageruppalte, i sensi
dell’articolo 48 del D.Lgs. n. 50 del 2016, ogni impresa facente parte del Raggruppamento o del
Consorzio dovra effettuare tutte le operazioni previste ai precedenti punti 1 e 2 (accreditamento al
portale). Solo l'impresa mandataria/capogruppo o designata tale provvederd invece ad effettuare
Pabilitazione alla gara (punto 3),

Ferme tulte le operazioni su evidenziate, ai fini della validita della partecipazione alla presente
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procedura di gara, 1'Operatore Economico deve rispettare, a pend di esclusione, il termine
perentorio indicato nello schema temporale della gara (TIMING DI GARA alla voce “Termine
ultimo perentorio (a pena di esclusione) per apporre firma digitale e marcaturda temporale al file di
offerta economica telematica “SchemaOfferta_xis").

C - FORMA DI PARTECIPAZIONE E ABILITAZIONE AL LOTTO

Gli OO.EE. concorrenti, entro il termine previsio dal timing di gara (Fine periodo per l'abililazione
lotti-fornitori), devono definire a sistema - all’inferno della schede di gara di riferimento,
nell'apposita sezione denominata “Abilitazione loiti”- la relativa forma di partecipazione (singola
o congiunta).

Relativamente dall'operatore che intenda partecipare in forma congiunid, al lotto dovra essere
associato, ad opera della ditta mandataria, 'eventuale RTI/Consorzio con cul loperatore
economico intende partecipare, utilizzando la funzione “Nuovo RTI".

1 concorrenti che intendono presentare un'offerta in R.T.L o con I'impegno di costituire un RTI,
ovvero in Consorzi, infatti, entro il termine previsto dal timing di gara (Fine periodo per
Vabilitazione al lotto) devono definire a sistema tale modalita di partecipazione. L'impresa
mandataria/capogruppo o designata tale dovra quindi impostare nella maschera di “Abilitazione
lotti” (raggiungibile dalla scheda di gara) gli operafori facenti parte del raggruppamento
(ciascuno con if proprio ruolo).

Modalité di sospensione o annullamento

In caso di malfunzionamento o difetto degli strumenti hardware, software e dei servizi telematici
utilizzati dalla Stazione Appaltante, dal Gestore della Piattaforma e dal Supporto Tecnico al
Gestore del sistema per la gara, con conseguente accertamento di anomalie nella procedura, la
gara potra essere sospesa e/o annullata.

La sospensione e 'annullamento sono esclusi nel caso di malfunzionamento degli strumenti
utilizzati dai singoli concorrenti. Per problemi tecnici si consiglia di conlattare direttamente il
Supporto Tecnico al Gestore della Piattaforma - vida mail, all'indirizzo infol@esamed. it oppure al
0372/801730 dal lunedi al venerd: dalle ore 08:30 alle ore 13:00 e dalle ore 14:00 alle ore 17:30.

Tutti i file per i quali é richiesta la firma digitale, devono essere firmati digitalmente e caricati sul
portale. La firma digitale prevede la possibilita che lo stesso documento puo essere firmato anche
da pitt persone. La corretta firma digitale rimane piena responsabilita di ciascun partecipante. Per
le Associazioni Temporanee o Consorzi gidt costituiti/non ancord costiluifi, l'offerta, deve essere
softoscritta  digitalmente  rispettivamente dal legale rappresentante o titolare dell’impresa
capogruppo € da clascun concorrente che costituira [ 'Associazione o il Consorzio.

TIMING GARA DATA ORARIO

Termine ultimo per la richiesta di chiarimenti (chiusura Forum) 20/11/19 12:00:00

Fine periodo  per il caricamento  felematico della
Documentazione AMMINISTRATIVA e TECNICA firmata
digitalmente e __marcata __femporalmente,  nonché  per| s¢/71/19 12:00:00
IAbilitazione lotti-fornitori  (Si  precisa che la  sezione e
" Abilitazione lotti” vimarra di colore rosso fino al termine di
orradl

Data e ora in cui viene messo a disposizione lo schema per la
Jormulazione dell’ Offerta Economica Telematica denominato: | ne 1519
SchemaOfferta xls  da  generare  divettamente  dalla
Piattaforma.

12:00:00

Termine ultimo perentorio (a pena di esclusione) per apporre
firma_digitale e _marcatura_temporale _al_file della Offerta
Economica Telematica e del Dettaglio offerta economica
(denominato: schemaOfferta_.xls)

26/11/19 12:00:00

Inizio  periodo per linserimento del numero seriale
identificativo_della sola marcatura_temporale apposta al file An.
dell 'Offertu Economica Telematica (denominato: 08/11/19 12:00:00
SchemaOfferta_.xls)
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TIMING GARA DATA ORARIO

Fine periodo per 'inserimento del numero seriale identificativo
della  marcatura  temporale apposta al  file dell'Offerta| 26/11/19 12:00:00
Economica Telematica (denominato: SchemaOfferia xls)

Apertura della Documentazione Amministrativa 28/11/19 ore 12:00

Da definire con successiva

INIZIO E FINE upload (caricamento) dell Offerta Economica f{o?}m;“gfg;iia g?cecich;’i fﬁ
Telematica (denominata: schemaOfferta_xls) e del Dettaglio & perdiort '

. ; . . . N\ alla procedura di gara a
offerta  economica  firmati  digitalmente e  marcati proce ar g

: : seguito di  verifica della
femporalmente, d

doctmentazione
annministrativa e tecnica

D - MODALITA DI CARICAMENTO DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

Entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, 1'Operatore concorrente deve depositare sul
sistema  (CARICAMENTO/UPLOAD),  nello  spazio  denominato  “DOC.  GARA'—
“AMMINISTRATIVA” attivato nella scheda di gara.

Tutti i file della documentazione amministrativa dovranno essere contenuti in una UNICA
CARTELLA CON ESTENSIONE . ZIP e ciascuno di essi dovré avere formato .PDF. La cavtella cosi

Jormata con ESTENSIONE . ZIP dovreé essere firmata digitalmente ¢ marcata femporalmente (la sua
estensione sara allora .zipp7m.tsd (la prima sigla indica la compressione del file; la seconda
indica la presenza della firma digitale; Ia terza indica la presenza della marcatura temporale) e
pofra avere una dimensione massima di 32 Mb.

La firma digitale e la marcatura temporale apposte sulla cartella .zip equivalgono all 'apposizione
della firma digitale e della marca temporale su ogni singolo file contenuto nella medesima cartella
Zip.

Lupload di tale documentazione dovra essere eseguito avvalendosi  dell ‘apposita  voce
“Documentazione Amministrativa” predisposta nella sezione denominata “Doc. Gara® -
“Amministrativa”, presente all'interno della scheda di gara.

In caso di partecipazione in Raggruppamento Temporaneo di Imprese e/o Consorzio la cartella .zip
contenente la documentazione amministrativa dovra essere sottoscritia, con apposizione della firma
digitale, sia dal legale rappresentanie/procuratore dellale  mandante/i  sia  dal legale
rappresentante/procuratore della mandataria.

L'impresa designata quale mandataria/capogruppo provvederd, essa solua, ad applicare la
marcatura temporale e a caricare la cartella .zip a sistema.

N.B.: Nella produzione dei documenti in PDF di cui é richiesta scansione, si raccomeanda 'utilizzo
di una risoluzione grafica medio bassa, in modalitc monocromatica (o scala di grigi), che non
comprometta la leggibilita del documento ma che, nel contempo, non produca file di dimensioni
eccessive che ne rendano difficile il caricamento.

E - MODALITA DI CARICAMENTO DELLA DOCUMENTAZIONE TECNICA

Entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, 1'Operatore concorrente deve depositare sul
sistema (caricamento/upload), nello spazio denominato “DOC. GARA” — “TECNICA™ attivato
nella scheda di gara.

Tutti i file della documentazione tecnica dovranno essere contenuti in wna cartella UNICA in
Jormato .zip e ciascuno di essi dovrd avere formato .pdf La cartella .zip dovra essere Sfirmata
digitalmente e marcata temporalmente la sua estensione sard allora .zip.p7m.tsd (la prima sigla
indica la compressione del file: la seconda indica la presenza della firma digitale; la terza indica la
presenza della marcatura temporale) e potri avere una dimensione massima di 32 Mb.

La firma digitale e la marcatura temporale apposte sulla cartella.zip equivalgono all ‘apposizione
della firma digitale e della marca temporale su ogni singolo file contenuto nella medesima cartella
.Zip.

L'uploadicaricamento di tale documentazione dovrd essere eseguito avvalendosi dell 'apposita voce
giustificativa " Documentazione Tecnica™ predisposta nella sezione denominata *Doc. Gara” -
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“Tecnica”, presente all'interno della scheda di gara.

In caso di partecipazione in Raggruppamento Temporaneo di Imprese ¢/o Consorzio la cartella .zip
contenente la documentazione tecnica dovra essere sotfoscritta, con apposizione della firma
digitale, sia dal legale rappreseniante/procuratore della/e  mandante/i  sia dal  legale
rappresentante/procuratore della mandataria. L'impresa designata quale mandataria/capogruppo
provvederd ad applicare la marcatura temporale e a caricare la cartella .zip a sistema.

F - MODALITA DI CARICAMENTO DELLA DOCUMENTAZIONE ECONOMICA
La documentazione economica deve essere cosi costituita:

1) Dall’Offerta economica telematica;

2) Dal dettaglio dell offerta economica.

1) Offerta economica telematica

La presentazione dell'offeria economica telematica dovré avvenire come di seguito riportato.

La gara verra svolia con procedura telematica che prevede un sistema di ricezione delle offerte con

marcatura temporale certificata a garanzia della regolarita del procedimento. Le offerte vengono

inviate al sistema quando sono gia immodificabili; secondo quanto disposto dal timing di gara che

garantisce, in maniera assoluta, l'inviolabilita dell'offerta.

L'offerta economica deve essere formulata compilando il file "SchemaOfferta_xis" generalo e

scaricato dalla piattaforma - Offerta Economica Telematica;

A partire dalla data e ora previste dal TIMING DI GARA, alla seguenie voce: "Data e ora in cui

viene messo a disposizione lo schema per la formulazione dell'Offerta Economica Telematica’,

viene resa disponibile nella scheda di gara presente sul sito (allo step “Offerta Economica”) la

finzione per generare e scavicare un foglio di lavoro in formato excel “SchemaQOfferta_xls”,

premendo il tasto GENERA.

Questo foglio di lavoro costituisce la scheda di offerta econontica e, pertanto, non puo essere

modificato a pena d’esclusione.

La compilazione dell ‘offerta é effettuata secondo le seguenti fasi:

1. Lo schema di offerta deve essere compilato dall'Operatore Concorrente in modalild off line
(vale a dire direttamente sul PC del concorrente stesso senza che alcun file giunga al sistema),
mediante inserimento:

- all'interno della cella gialla posta sotto la colonna “Offerta economica”, ed in

corrispondenza del lotto per il quale si concorre, il ribasso percentuale offerto sul singolo
pasto posto a base di gara pari ad €. 4,00;

- all’interno della cella gialla posta sotto la colonna “Costi della sicurezza (art. 95 comma
10 d.Igs. 50/2016) >, dell'imporio relativo ai propri oneri di sicurezza aziendali;

- all'interno della cella gialla posta colto la colonna “Cesti della manodopera (art. 95
conmma 10 dlgs. 50/2016)”, dell’importo relativo ai costi della manodopera stimai

dall operatore economico;

2. Siprecisa che:

- e celle della colomna “Offerta economica”, “offerta tempo concessione”, “offerta tempo
esecuzione lavori” “costi sicurezza’ e “costi manodopera” devono comntenere esclusivamente
un valore numerico;

- il numero massimo di cifie decimali da inserire per la formulazione dell offerta é DUE;

- non é possibile inserire 0 (zero) come prezzo di offerta;

- non sowmo, altresi, ammesse offerte pari o in aumento rispetto all'importo posto a base di gara,
pena ['esclusione dalla procedura.

3. Dopo aver debitamente compilato e salvato I'Offerta Economica, il foglio di lavoro IN
FORMATO EXCEL “SchemaOfferta_xls” dovra essere prima firmato digitalmente e poi dovra
essere apposta la marca temporale certificata (acquistabile presso enti accreditati e certificati,
come i Gestori di Firma Digitale quali ad esempio Aruba, Infoceri, Poste laliane ecc.).

In caso di partecipazione in Raggruppamento temporaneo di Imprese, Consorzio, GEIE il file
dell’ Offerta Economica, SchemaOfferia_xls, dovra essere sottoscritto (firmato in manierda
aulografa sia dalla/e mandante/i sia dalla mandataria), e successivamente dovra essere apposta
firma digitale, sia dalla/e mandante/i sia dalla mandataria ovvero da tutti i Legali
Rappresentanti delle Imprese componenti.

La marcatura temporale al file andri apposta dalla sola mandataria/capogruppo e la stessa



provvederd al caricamenio del file a sistema. I risultato finale delle sopraddette operazioni
dovra essere unicamente un singolo file con estensione . tsd.

ATTENZIONE: Alcuni software di marcatura temporale propongono di default la generazione
di due file separati (un p7m e un .tsr o .ist o altra estensione). Occorrerd quindi impostare il
software di marcatura temporale in modo dua generare un unico file. tsd.

Questo file verra quindi depositato sul PC dell Operatore concorrente e vi stazionerd in attesa
del trasferimento di carico al sistema.

Download e

L Apposizione o Applicazione
Salvataggio sul PC del ribasso nel Applicazione marcatira

del - Concorrente  del P | file dell’offerta | W Jirma . digitale B | rtemporale (1sd) sul

ﬁle di e SHecessivo .S’H‘l ﬁ]e di ﬁle gic‘{ ﬁ]‘f??a‘f()
?ﬁi}i" Schemaffert salvataggio offerta digitalmente.

La sola firma digitale non é sufficiente a produrre lofferia economica telematica. I, FILE
OTTENUTO SARA’: SchemaOffertaRoundInomeimpresaxls.p7m.tsd - NB. Rinominare il
file eliminando i caratteri speciali e caratteri accentati quali ()?]1, :/\&$% ~ ecc. (Pena il
mancato caricamento),
1l concorrente, nei tempi previsti dal TIMING DI GARA, dovra obbligatoriamente inserire nel
sistema (nell'apposito campo presente nella scheda “Offerta Economica” premendo il tasto
MODIFICA SERIALE), a pena di esclusione, il numero identificativo (mumero di serie)
generato dalla marcatura temporale precedentemente apposta al file gic firmato digitalmente e

quindi procedere al suo salvataggio. Al termine di tale processo il sistema genererd una PEC di

avvenuto esito positivo di acquisizione.

Tale operazione consente di individuare univocamente 1'Offerta Economica, firmata e marcala

entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, che dovra essere caricata successivamente sul

portale. L'eventuale discordanza tra il numero di serie inserito rispetto a quello presente nella
marcatura temporale del file caricato a sistema, costituiva cause di esclusione dell Offerta
dalla gara.

Il mancato caricamento del numero seriale e/o qualunque errore di caricamento concernente il

mumero seriale e/o qualungue problema che non renda univoca l'identificazione tramite mumero

seriale comporta l'inammissibilita dell'offerta e quindi Uesclusione della gara.
Si precisa che e obbligatorio, entro @ termini indicati nel timing, Uinserimento a sistema

UNICAMENTE del numero seriale di marcatura temporale dell'offerta economica telematica

(file excel xIs gemerato e scaricato dalla piattaforma). L'Operatore concorrenfe dovré

trasferire sul Sistema, nella scheda di gara di riferimento, il file generato e salvato sul proprio

PC, solo quando si aprira il periodo di upload (TIMING DI GARA da definire).

il Sistema indica al concorrente non solo qual & il termine ultimo perentorio di chiusura della

busta dofferia, ma anche il periodo ed il relativo termine ultimo di upload/caricamento

(TIMING DI GARA).

Per cio che concerne loperazione di trasferimento del file sul server, I'Operatore concorrente
dovra:

- collegarsi all’indirizzo hitps://app.albofornitori.it/alboeproc/albo_asmel e procedere ad un
accesso con i propri dati identificativi;

- accedere alla scheda di gara di riferimento attraverso la voce “Proc. D'acquisto” del menii
“E-procurement”, cliccando I'apposita icona raffigurante una lente d’ingrandimento,

- caricare mediante upload il file SchemaOffertaxls firmato digitulmente ¢ marcato
temporalmente alla scadenza del Timing di gara nello step " Offerta economica” cliccando
su “Upload file di offerta”, selezionando se necessario il round di gara.

Alla chiusura del periodo di upload (da definire), nel sistema sarca disponibile I'offerta
economica “in busta chiusa” . Al momento dell’'apertura della busta, il sistema redige in
automatico le risullanze di gara, tenendo conto dei punteggi tecnici atiribuiti dalla
Connmnissione.

La graduatoria provvisoria viene pubblicata con Uindicazione delle offerte pervenute, del
punteggio tecnico, econoniico e complessivo assegnaro.

Nel periodo di inizio e fine upload nessuna offerta pué essere modificata, in gquanto il
termine previsio per la firma digitale e la marcatura temporale é giar scaduto. L offerta é
infatti modificabile solo durante il periodo di permanenza del file nel sistema del
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concorrente, che ne é direttamente responsabile, e prima del termine previsto per la firma'e
e marcatura temporale. 3
Pertanto, 1'offerta non & pitr modificabile dopo I'upload, quando viene presa in carico dal
sistema, divenendo inviolabile.

La responsabilita della segretezza dell ‘offerta rimane quindi in capo al concorrente stesso e
all’ente certificato per la firma digitale, sollevando da qualsiasi responsabilita la Stazione
Appaltante ed il Gestore del sistema ed il Supporto tecnico al Gestore del Sistema.

2) Dettaglio dell offeria economica

Entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, le Imprese dovranno anche depositare sul sistema
(upload), collegandosi alla propria area riservata dell’Albo Fornitori e Professionisti, nello spazio
della scheda di gara denominato Doc. gara > Ulteriore, la documentazione di seguito descritta:

Dettaglio delle singole componenti del prezzo (espresse in euro) relative a:

1. costo derrate alimentari;

2. costo manodopera (personale);

3. spese accessorie {tovaglioli, tovagliette, stoviglie a perdere, materiali di pulizia compresi i
sacchetti per la raccolta del rifiuto umido, trasporto, investimenti ed altri oneri a carico
deli'appaltatore).

Tale documentazione dovra essere contemita in una cartella .zip (si specifica che I'unica estensione

ammessa per la cartella compressa ¢ .zip) e ciascuno di essi dovra avere formato .pdf. La cartella

zip dovra essere firmata digitalmente .p7m e marcata femporalmente .tsd e poirda avere una

dimensione massima di 32 MB. L ulteriore estensione della cartella .zip firmata digitalmente e

marcata temporalmente dovra essere obbligatoriamente .tsd.

1l file ottenuto sarg Dettagliooffertaeconomica.zip.p7m.tsd

La firma digitale e la marcatura temporale dovranno essere necessariamente apposte sulla cartella

zip entro il termine ultimo di caricamento della documentazione richiesta (vedi al proposito il

successivo TIMING DI GARA, ol punto 1.2.2.,).

La firma digitale e la marcatura temporale apposte sullg cartella .zip equivalgono alla apposizione

delle stesse su ogni singolo file contenuto nella medesima cartella,

L'upload di tale documentazione dovra essere eseguito avvalendosi dell apposita  voce

giustificativa “Dettaglio Offerta Economica” predisposta nella sezione denominata “Doc. Gara” -

“Ulteriore ", presente all interno della scheda di gara di riferimento.

In caso di partecipazione in Raggruppamenio Temporaneo di Imprese e/o Consorzio.

- costituendo: la cartella .zip contenente la documentazione del Dettaglio di offerta economica
dovrd  essere sotfoscritta, con apposizione della  firma digitale, sia  dal legale
rappresentante/procuratore della/e mandante/i sia dal legale rappresentante/procuratore della
mandataria. L'impresa designata quale futura mandataria/capogruppo provvedera ad applicare
la marcatura temporale e a cavicare la cartella.zip a sistema;

- costituito: la cartella .zip contenente la documentazione del Dettaglio di offerta economica
dovrd  essere sotfoscritta, con apposizione della  firma  digitale, dal  solo  legale
rappresentante/procuratore dell impresa mandataria, il quale provvederd anche a marcarla
temporalmente e a caricarla a sistema.

N.B. Il totale dell ‘offerta presente nel documento di Detiaglio dovra necessariamente corrispondere
con [importo complessive ottenulo _a_seguito _della _compilazione del file excel denominato
“SchemaOfferta_xls” (offerta_economica_telematica). In caso_di discordanza prevarra il dato
inserito nel suddetto file “SchemaQOfferta_xls”.

G. SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI DI GARA

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, ivi compreso il
DGUE, la domanda di partecipazione, ['offerta tecnica e ['offerta economica devono essere
sottoscritte dal rappresentante legale del concorrente o suo procuratore (in tal caso il concorrente
allega copia conforme all originale della procura ovvero nel solo caso in cui dalla visura camerale
del concorrente risulti lindicazione espressa dei poferi rappresentativi conferiti con la procura, la
dichiarazione sostitutiva resa dal procuratore atiestante la sussistenza dei poteri rappresentativi
risultanti dalla visura).

La gara & felematica, pertanto per la sottoscrizione di una dichiarazione o documento é richiesta la
firma_digitale._(Per cigscun_dichiarante é sufficiente una sola unua sola firma digitale anche in
presenza di pilt dichiarazioni sy piti fogli distinti).
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La domanda di partecipazione, 1'offerta tecnica e [offerta economica devono essere ¢ softoscritfe

con firma digitale.

- nel caso di raggruppamento  femporaneo o consorzio  ordinario  costituiti,  dalla
mandataria/capofila,

- nel caso di raggruppamenito temporaneo o consorzie ordinario non ancora costituiti, da tutti i
soggelli che costituiranmo il raggruppamento o consorzio,

- nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fu riferimento alla disciplina
prevista per | raggruppamenti temporanel di Imprese, in quanto compatibile,

La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potrd essere prodotta in copia

autentica o in copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli arti. 18 e 19 del d.p.r. 445/2000. Ove

non diversamente specificato é ammessa la copia semplice.

In caso di concorrenti non stabiliti in ltalia, la documentazione dovra essere prodotta in modalité

idonea equivalenie secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano gli articoli 83,

comma 3, 86 e 90 del Codice,

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua

straniera, deve essere corredata da traduzione givrata in lingua italiana. In caso di contrasto tra

testo in lingua straniera e festo in lingua italiana prevarra la versione in lingua italiana, essendo a

rischio del concorrente assicurare la fedelta della traduzione.

ULTERIORI CAUSE Di ESCLUSIONE INERENTI LA FORMULAZIONE DELL OFFERTA

ECONOMICA-TEMPORALE

Saranno escluse le offerte, espresse in modo indeterminato cosi che non sia possibile desumere con

certezza la volonta dell offerente, od alternative. Verramo automaticamente escluse dalla gara le

offerte che presentino:

[) Marcatura temporale successiva rispetto al termine perentorio previsto per la chiusura
dell 'offerta nel TIMING DI GARA,

2) Mancato inserimento del numero seriale della marca temporale (Numero Seriale di
TIMESTAMP);

3) File di offerta che presenti una marcatura temporale diversa dal wmumero di serie di
TIMESTAMP, identificativo univoco, precedentemente inserito entro il termine perentorio
indicato nel TIMING DI GARA,

4) Offerte prive di firma digitale e/o di marcatura temporale;

3) Offerte che presentino valori uguali a: - 0% - 100% - Nessun Valore (Campo vacante)

Quanto previsto in materia di compilazione, presentazione, valore e sottoscrizione dell offerta é

fassativo: ogni inosservanza di una o pilt delle prescrizioni, formali e sostanziali, cosi come

Papposizione di qualsiasi clausola o condizione comporterd esclusione dalla gara,

CONTENUTQ DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA
Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sono soltoscritte secondo le modalita indicate nel
presente disciplinare.

1. DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA, in competente bollo (€16,00)
REDATTA SECONDO IL MODELLO ALLEGATO A) corredata dalla certificazione
sostitutiva di cui al successivo punto 10) redatta in lingua italiana sottoscritta digitalmente
dal legale rappresentante o dal titolare o dal procuratore del concorrente. In caso di
procuratore deve essere allegata anche copia semplice della procura. Si precisa che sono
ammessi a partecipare alla gara i concorrenti che abbiano i requisiti di cui agli artt. 45 ¢ 83
dei D. Lgs. 50/2016, nonché 1 concorrenti con sede in altri stati diversi dall’Ttalia.

2. UNA referenza bancaria indirizzata al Comune di Montecorice (espressamente riferita alla
presente procedura di gara) con la quale Istituti Bancari con cui il concorrente intrattiene
rapporti, sostanzialmente attestino la capacitd economica e finanziaria dell'impresa con
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9.

10.

particolare riferimento ali'assolvimento puntuale degli impegni della stessa nei confronti
dell'Istituto.

L. CAPITOLATO SPECIALE D’APPALTO sottoscrifto in ogni pagina dal tifolare o
legale rappresentante della ditta (ditta capogruppo in caso di associazione temporanca
d’imprese o di consorzio).

Iscrizione alla C.C.LA.A, per attivita coincidente con quella oggetto della presente gara o
in un registro professionale o commerciale dello Stato di residenza.

ATTESTAZIONE DI PRESA VISIONE DEI LUOGHI dove devono eseguirsi le
prestazioni oggetto della presente gara d'appalto: per partecipare alla gara, si richiede
{'effettuazione obbligatoria del sopralluogo tecnico a pena di esclusione.

DGUE (DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO) II Documento di Gara Unico
Europeo (D.G.U.E.) deve essere compilato utilizzando l'apposito form in piattaforma
https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo_asmel presente nello step "DGUE". Al termine
della compilazione il sistema dara la possibilita di generare il file .pdf del DGUE compilato.
Tale file, firmato digitalmente dall'operatore economico, dovra essere caricato all'interno
della busta telematica denominata “documentazione amministrativa”. Resta a carico
dell’operatore economico verificare il contenuto del documento prima del suo caricamento
sulla piattaforma.

documento attestante la garanzia provvisoria con allegata dichiarazione di impegno di un
fideiussore di cui all’art. 93, comma 8 del Codice; gli operatori economici che presentano la
cauzione provvisoria in misura ridotta, devono allegare anche copia conforme della
certificazione di cui all’art. 93, comma 7 del Codice che giustifica la riduzione dell’importo
della cauzione;

Atto unilaterale di obbligo debitamente compilato e sottoscritto; in caso di raggruppamenti
temporanei o consorzi ordinari, lo stesso va presentato dai legali rappresentanti di tutte le ditte
costituendi gli stessi, L’ Operatore Economico — in caso di aggiudicazione - si obbliga a pagare alla
Centrale di Committenza “Asmel Consortile S. c. a r.l.”, prima della stipula del contratto, il
corrispettivo dei servizi di committenza e di tutte le attivitd di gara non escluse dal comma 2-bis
dell’art.41 del D.lgs. n. 50/2016 dalla stessa fornite, una somma pari 1,0 % oltre IVA dell’importo
complessivo posto a base di gara pari a € 1.131,44 oltre VA, Inoltre, l'aggiudicatario, dovra
rimborsare alla centrale di committenza le spese di pubblicita legale di cui agli artt, 72 ¢ 73 del D.
Lgs. 50/2016. L operatore economico dovra trasmettere, 1'atto sottoscritto dal titolare/legale
rappresentante dell’impresa con firma digitale, ad ogni effetto e conseguenza di legge, dalla posta
elettronica certificata ad ASMEL Consortile S.c. a rl. all’ indirizzo pec: audo@asmepec.it si
obbliga, altresi, a trasmetterlo in copia, in uno alla certificazione dell’invio e della ricevuta di
consegna del destinatario, allegata all’offerta che verra presentata per la partecipazione alla gara.
PASSOFE - PASSOE di cui all’art. 2, comma 3 lett.b) della delibera ANAC n. 157/2016,
relativo al concorrente; in aggiunta, nel caso in cui il concorrente ricorra all’avvalimento ai
sensi dell’art. 49 del Codice, anche il PASSOE relativo all’ausiliaria; in caso di subappalto
anche il PASSOE dell’impresa subappaltatrice;

Ogni altra eventuale dichiarazione che l'operatore economico ritenga necessaria per la
partecipazione al presente appalto, redatta in carta semplice e sottoscritta secondo quanto
disposto nel presente documento.

11. DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 e s.m.i. - REDATTA

SECONDO IL MODELLO ALLEGATO A) - o piu dichiarazioni, nel caso di concorrenti
costituiti da imprese associate o da associarsi, ai sensi di quanto previsto successivamente,
oppure, per i concorrenti non residenti in Italia, dichiarazione idonea equivalente, secondo la
legislazione dello stato di appartenenza con la quale il legale rappresentante o titolare del
concorrente, o suo procuratore, assumendosene la piena responsabilita:
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a) dichiara la composizione degli organi di amministrazione della societi o della ditta
{generalita del titolart per le imprese individuali, di tutti i soci per le societd in nome
collettivo e di quelli accomandatari per quelle in accomandita semplice, degli amministratori
muniti di potere di rappresentanza per ogmi altro tipo di societa o di consorzio) e si obbliga a
comunicare tempestivamente all’ Amministrazione appaltante ogni modificazione intervenuta
successivamente alla data di sottoscrizione della dichiarazione negh assetti proprietari e
nella struttura dell'impresa, nonché negli organismi tecnici ¢ amministrativi;

b) dichiara, indicandole specificatamente, di non trovarsi nelle condizioni di esclusione dalla
partecipazione ad appalti pubblici e di stipula dei relativi contratti previste dall’articolo 80
del D. Lgs. 50/2016 e da qualsiasi altra disposizione legislativa e regolamentare;

¢) dichiara che nei propri confronti non ¢ pendente un procedimento per I’applicazione delle
misure di prevenzione della sorveglianza di cui all’articolo 3 della legge 27 dicembre 1956,
n. 1423 o di una delle cause ostative previste dall’art. 10 della legge 31 maggio 1965, n. 575;

d) attesta che nei propri confronti, non sono state emesse sentenze di condanna passata in
giudicato o emesso decreto penale di condanna divenuto irrevocabile, oppure sentenza di
applicazione della pena su richiesta ai sensi dell'art. 444 del codice di procedura penale per
reati gravi in danno dello Stato o defla Comunita che incidano sulla moralita professionale; &
comunque causa di esclusione la condanna con sentenza passata in giudicato per uno o pii
reati, di partecipazione a un'organizzazione criminale, corruzione, frode, riciclaggio.
L'esclusione e il divieto operano se la sentenza o il decreto sono stati emessi nei confronti
del titolare o del direttore tecnico se st tratta di impresa individuale; del socio o del direttore
tecnico se si tratta di snc dei soci accomandatari e del direttore tecnico nel caso di societd in
accomandita semplice; amministratori muniti di potere di rappresentanza o del direttore
tecnico se si tratta di altro tipo di societa o consorzio. In ogm caso l'esclusione e il divieto
operano anche nei confronti dei soggetti cessati dalla carica nel triennio antecedente la data
di pubblicazione del bando di gara, qualora I'impresa non dimostri di aver adottato atti o
misure di completa dissociazione dalla condotta penalmente sanzionata; resta salva in ogni
caso l'applicazione dell'art. 178 del codice penale e dell'art. 445 comma 2 del codice di
procedura penale. (tutti gli eventuali provvedimenti penali comunque pronunciati nei propri
confronti compresi quelli assistiti dal beneficio della non menzione, anche se prescritti,
vanno dichiarati dal concorrente a pena di esclusione),

Le dichiarazioni di cui ai precedenti punti ¢) e d) devono essere rese, a pena di esclusione,
anche dai soggetti previsti dall'articolo 80 del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 e dai
procurafori  qualora softoscriftori  delle dichiarazioni costituenti la  documentazione
amministrativa e/o dell offerta.

e) dichiara che nel triennio antecedente la data di pubblicazione del bando di gara non vi
sono soggetti cessati dalle cariche societarie indicate nell’articolo 80, D.Lgs. 18 aprile 2016,
n. 30, ovvero indica l'elenco degli eventuali soggetti (nominativi, data di nascita,
cittadinanza, carica ricoperta) cessati daile cariche socictarie indicate all’articolo 80, D.Lgs.
18 aprile 2016, n. 50 nel triennio antecedente la data di pubblicazione del bando di gara e
che per i predetti soggetti:

- non sono state pronunciate sentenze di condanna passate in giudicato o di applicazione
della pena su richiesta, ai sensi dell’articolo 444 del codice di procedura penale, per reati
che incidono sulla affidabilita morale e professionale ¢ comunque non vi sono condanne
con sentenza passata in giudicato per uno o pil reati di partecipazione ad una
organizzazione criminale, corruzione, frode, riciclaggio, quali definiti dagli atti
comunitari citati all’art. 45 paragrafo 1 della direttiva Ce 2004/18. ovvero

18




- nel caso di sentenze a carico, sono stati adottati atti e misure di completa dissociazione
dalla condotta penalmente sanzionata dimostrabili con la documentazione allegata alla
dichiarazione;

f) Dichiara che non & stato violato il divieto di intestazione fiduciaria posto dall’art. 17 della
legge 19 marzo 1990, n. 55;

) Dichiara che nei confronti dell’impresa rappresentata non ¢ stata applicata la sanzione
interdittiva di cui all'articolo 9, comma 2, lettera c), del decreto legislativo dell'8 giugno
2001 n. 231 o altra sanzione che comporta il divieto di contrarre con la pubblica
amministrazione;

h) Dichiara che nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara non ha reso
false dichiarazioni in merito ai requisiti ed alle condizioni rilevanti per la partecipazione alle
procedure di gara;

i) dichiara di non aver avuto sospensioni o interruzioni di rapporto con enti pubblici per
inadempienze, violazioni contrattuali, tossinfezioni alimentari o altre cause;

j) Attesta ’osservanza, all’interno della propria azienda, degli obblighi di sicurezza previsti
dalla vigente normativa, (D. Lgs. 9 aprile 2008 n. 81);

k) Dichiara di non aver commesso violazioni gravi definitivamente accertate alle norme in
materia di contributi previdenziali ed assistenziali, secondo la legislazione italiana o dello
Stato in cui ¢ stabilito.

1) dichiara di obbligarsi per tutta la durata dell'appalto ad attuare in favore del dipendenti — ¢
se di cooperative anche verso i soci - condizioni normative non inferiori a quelle risultanti
dai contratti di lavoro e dagli accordi locali integrativi degli stessi applicabili alla data
dell'offerta e di essere a conoscenza della responsabilita posta a capo della ditta
aggiudicataria dell'osservanza delle norme anzidette da parte di eventuali subappaltatori nei
confronti dei rispettivi dipendenti;

m) Dichiara di non essersi avvalso di piani individuali di emersione di cui all’art. 1 bis,
comma 14, legge n. 383/2001 e s.m.i. oppure dichiara di essersi avvalso di piani individuali
di emersione di cui all’art. 1 bis, comma 14, legge n. 383/2001 e s.m.i., ma che il periodo di
emersione si ¢ concluso entro il termine ultimo di presentazione dell’offerta;

n) Dichiara, pena 1’esclusione: la propria condizione di non assoggettabilita agli obblighi di
assunzioni obbligatorie di cui alla legge n. 68/99 (nel caso di concorrente che occupa non
piit di 15 dipendenti oppure nel caso di concorrente che occupa da 15 a 35 dipendenti
qualora non abbia effettuato nuove assunzioni dopo il 18 gennaio 2000); ovvere pena
Pesclusione, la propria ottemperanza agli obblighi di assunzioni obbligatorie di cui alla
lepge n. 68/99. (nel caso di concorrente che occupa piti di 35 dipendenti oppure nel caso di
concorrente che occupa da 13 a 35 dipendenti che abbia effettuato una nuova assunzione
dopo il 18 gennaio 2000);

0) Elenca le imprese (denominazione, ragione sociale ¢ sede) rispetto alle quali si trova in

situazioni di controllo come controllante o come controllato ai sensi dell’articolo 2359 del
codice civile; tale dichiarazione deve essere resa anche se negativa;
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p) Dichiara di mantenere regolari posizioni previdenziali ed assicurative (INPS, INAIL,
C.C.N.L. Applicato e il Codice attivitd) e di essere in regola con i relativi versamenti;

q) Dichiara di non avere commesso violazioni definitivamente accertate rispetto agli
obblighi relativi al pagamento delle imposte e tasse, secondo la legislazione italiana o quella
dello Stato in cui € stabilito;

r) Dichiara presso quale registro delle imprese della Camera di Commercio Pimpresa sia
iscritta e per quale/i attivita, specificando il numero di iscrizione, la durata della ditta ovvero
la data di termine della stessa, la forma giuridica, le generalita, cittadinanza, data di nascita e
luogo di residenza del titolare e dei direttori tecnici se ditta individuale, dei soci e dei
direttori tecnici se societd in nome collettivo, dei soci accomandatari e dei direttori tecnici se
societd in accomandita semplice, degli amministratori muniti dei poteri di rappresentanza e
dei direttori tecnici per i consorzi, societd cooperative e societd di capitale; nonché i poteri
dei firmatari dell’offerta e delle dichiarazioni di cui al presente “Bando Disciplinare di gara™;
ovvero nel caso di imprese stabilite in altri Stati aderenti all’Unione Europea indica i dati
relativi all’iscrizione nell’ Albo o Lista ufficiale dello Stato di appartenenza;

8) Dichiara di possedere o avere in disponibilita al momento dell'aggiudicazione di un centro
di produzione dei pasti adeguato alla preparazione del numero di pasti indicato dal presente
bando, per il quale & stata rilasciata autorizzazione sanitaria ai sensi della L. 283/1962 e di
tutte le attrezzature tecniche, i materiali, le strumentazioni necessarie e mezzi di trasporto
idonei per il perfetto svolgimento del servizio;

t) di aver attivato le procedure di autocontrollo secondo il sistema HACCP di cui al D.Lgs.
n. 155/1997 e di essere in regola con le disposizioni previste dal predetto decreto e in
possesso dell'autorizzazione ai fini igienico sanitari per la produzione di pasti completi per
mense aziendali e scolastiche;

u) dichiara di aver visionato i luoghi ove dovranno essere distribuiti i pasti ¢ di aver preso
conoscenza delle condizioni locali e di tutte le circostanze generali e particolari che possono
influire sull'appalto, allegando dichiarazione di presa visione dei refettori (che verra
rilasciata dall'Ufficio Polizia Urbana (la presa visione deve essere effettuata dal titolare o dal
legale rappresentante della ditta, ovvero da un suo dipendente munito a tal fine di specifica
delega);

v) Indica quali parti del servizio intende eventualmente subappaltare nei limiti di quanto
indicato nel Capitolato d'appalto e all'art. 105 del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50,

w) di impegnarsi a mantenere valida e vincolante l'offerta per 180 (centottanta) giorni
consecutivi decorrenti dalla scadenza del termine per la presentazione delle offerte;

X) si impegna a stipulare in caso di aggiudicazione apposite polizze di R.C.T. e di R.C.O.
secondo 1 massimali previsti nel Capitolato Speciale d'Appalto;

¥} Dichiara di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni
contenute nel Bando di gara, nel Capitolato Speciale nonché in tutti i rimanenti elaborati
inerenti il servizio:

aa) Attesta di aver preso conoscenza ¢ di aver tenuto conto nella formulazione dell’ offerta
delle condizioni contrattuali e di tutti gli oneri compresi quelli relativi alle disposizioni in
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materia di sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza ed assistenza
in vigore nel luogo dove devono essere eseguite le prestazioni,

bh) Attesta di avere nel complesso preso conoscenza della natura dell’appalto e di tutte le
circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono avere
influito o influire sulla determinazione della propria offerta e di giudicare, pertanto,
remunerativa I’offerta economica presentata;

ce) Dichiara di avere tenuto conto, nel formulare la propria offerta, di eventuali
maggiorazioni per lievitazione dei prezzi che dovessero intervenire durante il servizio,
rinunciando fin d’ora a qualsiasi azione 0 eccezione in merito;

dd) Indica il domicilio fiscale, il codice fiscale, la partita IVA, il numero di telefono, il
numero di fax, il codice attivita (che deve essere conforme ai dati dell' Anagrafe Tributaria) e
l'indirizzo di posta elettronica, (o lindirizzo di posta elettronica certificata) presso cui
autorizza l'invio delle comunicazioni o richieste di integrazioni e chiarimenti;

ee) Indica I'Ufficio dell’ Agenzia delle Entrate presso il quale € iscritto;

ff) In relazione agli obblighi riferiti alla tracciabilitd dei flussi finanziari: di assumere tutti gli
obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari di cui all’articolo 3 della legge 13 agosto 2010,
n.136 e s.m..

gg) Dichiara di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui all’articolo 13 del D. Lgs.
196/2003, che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici,
esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene
resa;

hh) (nel caso di associazione o consorzio o GEIE non ancora costituito) Indica a quale
concorrente, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con rappresentanza o
funzioni di capogruppo e assume I’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla
disciplina vigente in materia con riguardo alle associazioni temporanee o consorzi o GEIE.
E’ vietata qualsiasi modificazione alla composizione delle associazioni temporanece e dei
consorzi di cui all’art. 45 D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, rispetto a quella risultante
dall’impegno presentato in sede di offerta;

it) (nel caso di associazione o consorzio o GEIE gia costituito) Mandato collettivo
irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto pubblico o scrittura privata
autenticata, ovvero 1’atto costitutivo in copia autentica del consorzio o GEIE;

) (el caso di societa cooperative) iscrizione al Registro Prefettizio di cui all'art. 14 del
R.D. 12 febbraio 1911, n. 278 con indicazione del numero di iscrizione ¢ della data di
iscrizione, del nominativo delle persone legittimate a rappresentare ed impegnare legalmente
la ditta, dell'oggetto sociale, dellattivitd svolta, delle particolari abilitazioni, nonché
attestazione di avere a disposizione mezzi finanziari e sufficiente manodopera per
l'espletamento del servizio;

mmm) (nel caso di consorzi di cooperative) iscrizione nello Schedario Generale della

cooperazione con indicazione del numero e della data di iscrizione, del nominativo delle
persone legittimate a rappresentare ed impegnare legalmente la ditta, dell'oggetto sociale,
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dell'attivitd svolta, delle particolari abilitazioni, nonché attestazione di avere a disposizione
mezzi finanziari e sufficiente manodopera per l'espletamento del servizio;

nn) (nel caso di Associazioni Temporanee d'Impresa) dichiarazione sottoscritta da tutte le
imprese che intendono riunirsi contenente I'tmpegno a conferire, in caso di aggiudicazione,
mandato collettivo speciale con rappresentanza ad una di esse, qualificata come capogruppo,
la quale stipulera il contratto in nome e per conto proprio e delle mandanti;

00) (nel caso di consorzi) dichiarazione sottoscritta da tutte le imprese che intendono
consorziarsi contenente l'impegno a costituire il Consorzio in caso di aggiudicazione, nonché
indicazione dell'impresa consorziata con funzioni di capogruppo.

Prescrizioni particolari inerenti Pistituto delPAVVALIMENTQ: Nel caso in cui le imprese in
possesso dei requisiti generali di cui all’art. 80 del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, risultino carenti dei
requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico ed organizzativo richiesti dal bando, vogliano
partecipare alla gara utilizzando ’istituto deli’avvalimento, potranno soddisfare tale loro esigenza
presentando, nel rispetto delle prescrizioni del DPR 445/2000, la documentazione prevista dall’art.
49, comma 2, lettere da a) a g) e rispettando scrupolosamente le prescrizioni di cui ai commi
successivi del medesimo articolo. A pene di esclusione non & consentito che della stessa impresa
ausiliaria si avvalga pit di un concortente, e che partecipino sia 'impresa ausiliaria che quella che si
avvale dei requisiti. I concorrente e l'impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti
della stazione appaltante in relazione alle prestazioni oggetto d'appalto.

DOCUMENTAZIONE FE DICHIARAZIONI ULTERIORI PER I SOGGETTI ASSOCIATIL.

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sono sottoscritte secondo le modalitd indicate nel presente
documeirto,

Per i raggruppamenti femporanei gia costituiti:

- copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto
pubbliceo o serittura privata autenticata.

- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio/fornitura, ovvero
ta percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori
economici riuniti o consorziati,

Per i consorzi ordinari o GEIE gia costituiti:

- atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, in copia autentica, con indicazione del soggetto designato
guale capofila.

- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio/fornitura , oyvero
la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori
econoniici consorziati.

Per i raggruppamenti temporanei o conserzi ordinari o GEIE non ancora costituiti: dichiarazione
attestante:

a. l'operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con
rappresentanza o funzioni di capogruppo,

b. 'impegno, in case di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai
raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 48 comma 8 del Codice conferendo
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mandato collettivo speciale con rappresentanza all’impresa qualificata come mandataria che stipulera il

contratto in nome e per conto delle mandanti/consorziate;

¢. dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio/fornitura,

ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori

economici riuniti o consorziati,

CONTENUTO DELLA “OFFERTA TECNICA”

L’Offerta Tecnica deve essere costituita, a pena di esclusione, dalla seguente documentazione:

un Progetto Tecnico redatto in carta libera costituito da una relazione di massimo 5 pagine (escluse
eventuali schede tecniche o depliant) e sottoscritto dal Legale Rappresentante o titolare del
concotrente, o suo procuratore - IN CONFORMITA' ALL'ALLEGATO B} - con il quale il legale
rappresentante o titolare del concorrente, o suo procuratore, assumendosene la piena responsabilita
dichiara:

10.

1.

caratteristiche della veicolazione dei pasti dal Centro di Cottura alla sede delle mense. La

descrizione dei contenitori per le varie pietanze utilizzati per il trasporto dei pasti e

indicazione delle loro caratteristiche per il mantenimento delle temperature, allegando

schede tecniche;

ubicazione del centro di cottura - Percorrenza stradale dal centro di cottura alla sede

comunale (Distanza calcolata con applicativo distanze chilometriche del sito www.aci.it);

utilizzo di prodotti biologici secondo quanto disposto dal regolamento CEE 91/2092 e

s.m.e.i. e di prodotti DOP, IGP e a km. 0 o a filiera corta (entro 50 km);

le procedure di autocontrollo secondo il sistema di HACCP adottato dal centro cottura

destinato a fornire il servizio allegando idonea documentazione;

organizzazione della sicurezza alimentare: procedure di rimtracciabilita degli alimenti in

base al Reg. CE 178/2002, allegando idonea documentazione;

struttura organizzativa generale e del centro cottura con indicazione delle autorizzazioni

sanitaric e qualifica del personale interno adibito alla produzione dei pasti, con specifica

delle mansioni. Dovra inoltre essere garantita la presenza di un responsabile del servizio, in

possesso di comprovata esperienza in refezioni scolastiche, che dovra garantire la propria

presenza e/o reperibilita quotidiana che sara inoltre incaricato delle seguenti funzioni:

e direzione e controllo dell'attivita degli addetti, con particolare riferimento alla fornitura,
alla preparazione e alla consegna dei pasti;

¢ mantenimento dei rapporti con gli uffici comunali e con le autoritd scolastiche;

» partecipazione alle eventuali riunioni con i rappresentanti dei genitori, autorita sanitarie
ed altri eventuali addetti al controllo segnalati dall’Amministrazione Comunale;

¢ direzione e controllo delle eventuali attivita di educazione alimentare.

eventuale disponibilita di un altro centro cottura per la gestione delle emergenze, nel rispetto

delle prescrizioni stabilite nei documenti di gara relativamente alla tempistica di produzione-

consegna dei pasti,

attivita di formazione e/o di aggiornamento del personale incaricato alla somministrazione

dei pasti in relazione alla struttura organizzativa, alla tipologia di utenze ed in particolar

modo alle diete speciali, effettuata dal personale della ditta nell'anno 2011 e alicgata in

copia;

Esperienza nel campo della refezione scolastica (allegando idonea documentazione);

eventuale possibilita di effettuare le prenotazioni telematicamente a mezzo di collegamento

web;

eventuali proposte migliorative del servizio.

CONTENUTO DELLA “DOCUMENTAZIONE ECONOMICA”
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La documentazione economica & costituita da:
a) offerta economica telematica (SchemaOfferta .xls);

Nell’offerta economica, il concorrente dovra indicare:

- all’interno della cella gialla posta sotto Ia colonna “Offerta economica”, ed in corrispondenza
del lotto per il quale si concorre il ribasso percentuale offerto sul prezzo unitario posto a base di
gara pari ad €. 4,00,

- alPinterno della cella gialla posta sotto la colonna “Costi della sicurezza (art. 95 comma 10
d.lgs. 50/2016)”, dell’importo relativo ai propri oneri di sicurezza aziendali;

- all’interno della cella gialla posta cotto la colonna “Costi della manodopera (art. 95 comma
10 d.1gs. 50/2016)”, dell’importo relativo ai costi della manodopera stimati dall’operatore
€conomico;

Pimporto dell’offerta per il singolo pasto si intende comprensivo di tutti i servizi di:
approvvigionamento delle derrate alimentari e non alimentari; preparazione ¢ cottura dei cibi nel
centro di cottura indicato dalla ditta aggiudicataria; confezionamento dei pasti; fornitura di caraffe e
vassoi riutilizzabili, tovaglietta e tovagliolo in carta, piatti, bicchieri ¢ posate in materiale a perdere,
materiali di pulizia compresi i sacchetti per la raccolta del rifiuto umido; trasporto dei pasti in
pluriporzione (con la sola esclusione dei pasti per diete speciali previsti all’art. 8 del capitolato e nei
casi di temporaneo impedimento all’utilizzo del refettorio, nei quali casi i pasti dovranno essere
consegnali in monoporzione); ritiro, pulizia e disinfezione - da effettuarsi quotidianamente - dei
contenitori termici adoperati per il trasporto dei pasti, caraffe e di ogni altro eventuale utensile
utilizzato per la distribuzione e porzionatura di questi ultimi; pulizia dei refettori);

b) Dal dettaglio dell’offerta economica

I dettaglio dell’offerta economica & costituito da: Dettaglio delle singole componenti def prezzo

(espresse in euro) relative a:

1. costo derrate alimentari;

2. costo manodopera (personale};

3. spese accessorie (tovaglioli, tovagliette, stoviglie a perdere, materiali di pulizia compresi i
sacchetti per la raccolta del rifiuto umido, trasporto, investimenti ed altri oneri a carico
dell'appaltatore).

Nelfla “Documentazione Economica” non dovranno essere inseriti aléri documenti.

Non sono ammesse offerte incomplete, parziali o plurime, condizionate o espresse in modo
indeterminato ovvero che presentino correzioni che non siano espressamente confermate e
sottoscritte dal dichiarante,

SOCCORSO ISTRUTTORIO

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, I’incompletezza e
ogni altra irregolarita essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle afferenti all’offerta
economica e all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui
all’art. 83, comma 9 del Codice.

L’irregolarita essenziale & sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito alla
cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La successiva
correzione o integrazione documentale ¢ ammessa laddove consenta di attestare ’esistenza di circostanze
preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a corredo dell’offerta.
Nello specifico valgono le seguenti regole:
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- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non ¢ sanabile mediante soccorso
istruttorio e determina P'esclusione dalla procedura di gara;

- Pomessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti di
partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolaritd del DGUE e della domanda, ivi
compreso il difetto di sottoscrizione, sone sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni;

- la mancata produzione dela dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, puo essere
oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e comprovabili con
documenti di data certa anteriore al termine di presentazione dell’ offerta;

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria e impegno del
fidetussore} ovvero di condizieni di partecipazione gara {es. mandato collettivo speciale o impegno a
conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo se
preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione
dell’offerta;

- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno rilevanza in
fase esecutiva (es, dichiarazione delle parti del servizio/fornitura ai sensi dell’art. 48, comma 4 del
Codice) sono sanabili.

At fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non superiore a
dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e
i soggetti che le devono rendere.

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la
stazione appaltante pud chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio a pena
di esclusione.

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla
procedura.

Al di fuori delle ipotest di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice ¢ facolta della stazione appaltante
invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti e
dichiarazioni presentati.

SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA
La prima seduta pubblica (vedi timing di gara) avra luogo presso la sede municipale e vi potranno
partecipare 1 legali rappresentanti/procuratori delle imprese interessate oppure persone munite di
specifica delega.
Le successive sedute pubbliche avranno luogo presso la medesima sede in data e orari che saranno
comunicati ai concorrenti a mezzo PEC almeno 3 giorni prima della data fissata.
La commissione di gara procedera: nella prima seduta pubblica, a verificare il tempestivo deposito
attestato dalla firma digitale e marcatura temporale, della documentazione telematica depositata in
piattaforma dai concorrenti e, una volta aperti, a controllare la completezza della documentazione
amministrativa presentata. Tale seduta pubblica, se necessario, sara aggiornata ad altra ora o a giorni
successivi.
Successivamente la commissione di gara procedera a

a) verificare la conformita della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel

presente disciplinare;

b) se del caso, attivare la procedura di soccorso istruttorio;

c) effettuare, ai sensi dell’art. 71 del d.p.r. 445/2000, i controlli sulle dichiarazioni sostitutive
rese dai concorrenti in merito all’assenza dei motivi di esclusione di cui all’articolo 80 del
Codice, nonché alla sussistenza dei requisiti di idoneita, capacita economico-finanziaria e
tecnico professionale;
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d) redigere apposito verbale relativo alle attivita svolte;

La verifica del possesso dei requisiti di carattere genecrale, tecnico-organizzativo ed economico-
finanziario avverra, ai sensi degli artt. 81 e 216, comma 13 del Codice, attraverso I'utilizzo del
sisterna AVCpass, reso disponibile dall’AN.A.C., con le modalita di cui alla delibera n. 111 del 20
dicembre 2012.

[ requisiti speciali di partecipazione di cui al punto 7 sono comprovati attraverso la documentazione
ivi indicata, che dovra essere inserita dai concorrenti nel sistema AV(Cpass.

COMMISSIONE GIUDICATRICE

La commissione giudicatrice € nominata dopo la scadenza del termine per la presentazione delle
offerte ed & composta da un numero dispari pari a n.3 membri, esperti nello specifico settore cui si
riferisce 1’oggetto del contratto. In capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla
nomina ai sensi dell’art. 77, comma 9, del Codice.

La Commissione giudicatrice & responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche
dei concorrenti e fornisce ausilio al RUP nella valutazione della congruita delle offerte tecniche (cft.
Linee guida n. 3 del 26 ottobre 2016).

La stazione appaltante pubblica, sul profilo di committente, nella sezione “amminisirazione
trasparente” la composizione della commissione giudicatrice e 1 curricula dei componenti, ai sensi
dell’art. 29, comma 1 del Codice.

Ai sensi dell’art, 77, co. 2, del Codice dei Contratti, i commissarl potranno lavorare a distanza
avvalendosi della Piattaforma Telematica che garantisce la salvaguarda e la riservatezza delle
comunicazioni.

APERTURA DELLE BUSTE TELEMATICHE OFFERTA TECNICA
La Commissione giudicatrice, in seduta pubblica:
a) procede, in seduta pubblica, all’apertura della documentazione dell’Offerta Tecnica caricata

sulla piattaforma, al solo scopo di constatare ¢ accertare la presenza del contenuto, senza alcun

esame di merito o altra valutazione, elencando a verbale il contenuto, in base ai titoli assegnati

agli atti presentati, ad indicazioni deil’oggetto o ad altri elementi identificativi degli stessi atti;
b) dichiara chiusa la seduta pubblica invitando gli estranei ad allontanarsi.

ESAME DELLE OFFERTE TECNICHE

La Commissione giudicatrice:

a) in una o pill sedute riservate, in data e ora stabilite dalla stessa Commissione giudicatrice
tenendo conto dei termini per la conclusione delle operazioni, procede, sulla base della
documentazione contenuta nelle buste dell’Offerta Tecnica, alla valutazione degli elementi tecnici,
nel rispetto di quanto previsto nel presente documento, e all’assegnazione dei punteggi con le
modalita e 1 criteri di cui agli articoli precedenti;

b) pud richiedere, in determinate singole ed eccezionali fasi dell’esame, il consulto di soggetti
tecnici terzi (esperti in ambiti di particolare specializzazione inerenti 'intervento o esperti in
materia di procedimento, purché non ricadenti in alcuna della cause di astensione di cui all’articolo
51 del codice di procedura civile) che sono ammessi con la sola formula «a domanda risponde»
senza possibilitd di espressione di giudizi, commenti o altri apprezzamenti sull’oggetto della
valutazione, e allontanati immediatamente dopo il consulto;

La Commissione giudicatrice, al termine dell’esame delle Offerte Tecniche, procede:

a) all’assegnazione del punteggio a ciascuna Offerta Tecnica, mediante 1a somma dei punteggi gia
assegnati ai relativi elementi;

b) all’eventuale esclusione dalla gara e, pertanto, non si procedera alla apertura della loro offerta
economica temporale, i concorrenti il cui punteggio tecnico non superi la soglia di sbarramento.
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¢) ad effettuare I’eventuale riparametrazione dei punteggi (se prevista) e a formulare una graduatoria
provvisoria delle sole Offerte Tecniche;

d) i coefficienti attribuiti a ciascun elemento e i punteggi attribuiti a ciascuna Offerta Tecnica,
nonché la conseguente graduatoria provvisoria, sono verbalizzati; le eventuali schede utilizzate da
ciascun commissario per I’attribuzione del giudizio sull’Offerta Tecnica sono allegate al verbale.

APERTURA DELLE OFFERTE ECONOMICHE-TEMPORALI

La Commissione giudicatrice, in seduta pubblica, procede all’apertura telematica dell’Offerta
Economica- Temporale, procedendo all’apertura dei file in sequenza e provvede:

a) a verificare la correttezza formale delle sottoscriziom e, in caso di violazione delle disposizioni

di gara, ne dispone ’esclusione;
b) alla lettura, ad alta voce, della misura percentuale delle offerte, distintamente per ciascun
offerente, accertando altresi la presenza dell’indicazione relativa a:
- incidenza o all’importo dei costi di sicurezza aziendali propri dell’offerente, diverst dagli
oneri per I’attuazione del piano di sicurezza;
- incidenza percentuale dei propri costi del personale rispetto all’importo offerto;
¢) ad accertare se eventuali offerte non sono state formulate autonomamente, ovvero sono
imputabili ad un unico centro decisionale, sulla base di univoci elementi, escludendo gli
ofterenti per i quali ¢ accertata tale condizione, adeguando di conseguenza la graduatoria;
d) ad attribuire il punteggio economico;
e) all’eventuale esclusione delle offerte se ricorre una delle cause di cui al punto 9.1;
f) alla formazione della graduatoria provvisoria;
g) adare lettura pubblica della predetta graduatoria delle offerte, in ordine decrescente.

Al sensi defl’art 83 comma 9, del decreto legislativo n. 50 del 2016, non ¢ possibile sanare le
carenze delP’offerta economica.

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la
stazione appaltante si riserva di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, comma 12 del
Codice.

La stazione appaltante si riserva la facolta di aggiudicare la gara, anche in presenza di una sola
offerta

formalmente valida, purché congrua e conveniente.

VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE.

In caso di offerte ammesse sia pari o superiore a tre e in ogni caso al ricorrere dei presupposti di cui
all’art. 97, comma 3, del Codice, ¢ in ogni altro caso in cui, in base a elementi specifici, 1'offerta
appaia anormalmente bassa, il RUP, con il supporto deila Commissione, valuta la congruita, serieta,
sostenibilita e realizzabilita delle offerte che appaiono anormalmente basse.

Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti
anomala e dunque esclusa, si procede con le stesse modalita nei confronti delle successive offerte,
fino ad individuare la migliore offerta ritenuta non anomala. £ facoltd della stazione appaltante
procedere contemporaneamente alla verifica di congruita di tutte le offerte anormalmente basse.

Il RUP richiede per iscritto al concorrente la presentazione, per iscritto, delle spiegazioni, se del
caso indicando le componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale. A tal fine, assegna un
termine di almeno quindici giorni dal ricevimento della richiesta.

Il RUP, con il supporto detla Commissione, esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite
dall’offerente e, ove le ritenga non sufficienti ad escludere ['anomalia, chiede per iscritto la
presentazione, per iscritto, di ulteriori chiarimenti, assegnando un termine di almeno 5 giorni dal
ricevimento della richiesta.
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Il RUP esclude, ai sensi dell’art. 97, commi 5 e 6 del Codice, le offerte che, in base all’esame degli
elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili.

Altre informazioni:

Gli offerenti rimarranno vincolati alla propria offerta per 180 giorni dalla scadenza fissata
per la ricezione delle offerte.

Finanziamento: Mezzi propri di bilancio e le tartffe comunali per i servizi a domanda individuale. [
pagamenti verranno effettuati in conformita a quanto previsto dal Capitolato speciale d'appalto.

Cauzione definitiva e polizze assicurative:

Dopo I'aggiudicazione definitiva la ditta assegnataria, entro 10 gg. dalla data di ricezione della
raccomandata A.R., consegnera tutta la documentazione che I'ufficio competente richiedera per la
stipula del contratto, compresa la cauzione definitiva che dovra essere corrisposta in contanti o in
titoli di stato mediante fideiussione bancaria o polizza fidejussoria rilasciata da parte di compagnie
assicuratrici a cid autorizzate ai sensi delle leggi vigenti e pari al 10% dell’importo contrattuale e le
polizze RCT-RCO con i massimali fissati in capitolato.

Restituzione dei documenti

Tutti 1 documenti presentati dall’impresa aggiudicataria saranno trattenuti presso la stazione
appaltante, ad eccezione della cauzione provvisoria che verra restituita entro 30 giorni, con ritiro da
parte di persona autorizzata o tramite servizio postale, se la Ditta partecipante avra inserito una
busta affrancata nel plico contenente I’offerta e la documentazione di gara.

Esclusioni avvertenze:

1. Non sono ammesse offerte condizionate o espresse in modo indeterminato, o facenti
riferimento ad altra offerta relativa ad altro appalto né &€ ammesso richiamo a documenti
allegati ad altro appalto.

2, La domanda di partecipazione alla procedura deve assolvere I’imposta di bollo mediante

"apposizione dell’apposita marca da bollo annullata ai sensi dell’articolo 12 del d.P.R. n.
642 del 1972, in corrispondenza dell’intestazione o della sottoscrizione [la violazione delle
disposizioni prescritte non pregiudica la partecipazione alla procedura, tuttavia il documento
sprovvisto di bollo sara inviato all’Agenzia delle Entrate per la regolarizzazione da parte del
concotrente, con 1l pagamento del tributo evaso ed una sanzione dal 100 per cento al 500 per
cento dello stesso (articoli 19, 25 ¢ 31 del D.P.R. n. 642 del 1972)].

3. Non saranno prese in considerazione le offerte cui sia stato attribuito un punteggio relativo
all’ambito della qualita inferiore a 40/70.

4. In caso di offerte che abbiano riportato punteggi totali uguali, si procedera
all’aggiudicazione alla ditta meglio collocata in graduatoria per quanto attiene al punteggio
relativo alla qualita. In caso di ulteriore paritd, si procedera all’individuazione del vincitore
mediante sorteggio, ai sensi dell’articolo 77, comma 2, del R.D. n. 827/24.

5. Tl Presidente della gara si riserva la facolta insindacabile di non far lnogo alla gara stessa o di
prorogarne la data, dandone comungue comunicazione ai concorrenti, senza che gli stessi
possano accampare alcuna pretesa al riguardo.

6. La documentazione non in regola con 'imposta di bollo sara regolarizzata ai sensi dell’art.
16 del D.P.R. 30.12.82 n. 955.
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7. Eventuali contestazioni o controversie che dovessero sorgere durante la gara saranno risolte
con decisione del R.U.P. .

8. le dichiarazioni rese saranno verificate d’ufficio in capo all’aggiudicatario. Qualora
emergessero elementi non corrispondenti a quanto dichiarato si procederd alla revoca
defl’aggiudicazione ed all’applicazione delle sanzioni previste per legge. In ogni caso 'Ente
si riserva di verificare la veridicita delle dichiarazioni rese da tutti i concorrenti.

DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE

Procedure di ricorse in materia di scelta del contraente

Contro i provvedimenti che I’operatore economico ritenga lesivi dei propri interessi ¢ ammesso ricorso al
Tribunale Amministrativo Regionale (T.A.R.), sede competente, con le seguenti precisazioni:

a) il ricorso deve essere notificato entro il termine perentorio di 30 (trenta) giorni alla Stazione
appaltante e ad almeno uno dei controinteressati, e depositato entro i successivi 15 (quindici) giorni;

b) il termine per la notificazione del ricorso decorre:

- dal ricevimento della comunicazione di esclusione per gli offerenti esclusi;

- dal ricevimento della comunicazione dell’aggindicazione definitiva per gli offerenti diversi
dall’aggiudicatario;

c) la notificazione deve essere preceduta da un’informativa resa al Responsabile del procedimento con
la quale I"offerente comunica I’intenzione di proporre ricorso, indicandone anche sinteticamente i motivi;
I’informativa non interrompe i termini di cui altla lettera a); ’assenza di tale informativa non impedisce la
presentazione del ricorso ma pud essere valutata negativamente in sede di giudizio ai fini dell’imputazione
delle spese e di quantificazione del danno risarcibile.

Controversie in materia contrattuale

Tutte le controversie derivanti dal contratto, previo esperimento dei tentativi di transazione e di accordo
bonaric ai sensi rispettivamente degli articoli 205 e 206 del decreto legislativo n, 50 del 2016, se non risolte,
sono deferite alla competenza dell’ Antorita giudiziaria (Foro di Salerno) , con esclusione della competenza
arbitrale.

ACCESSO AGLI ATTI

Fermo restando quanto previsto dagli articoli 53, del decreto legislative n. 50 del 2016, ["accesso agli atti di

gara € consentito, entro 10 (dieci) giorni dalla comunicazione del provvedimento lesivo:

a) per gli offerenti esclusi, o 1a cui offerta sia stata esclusa, limitatamente agli atti formatisi nelle fast della
procedura anteriori all’esclusione fino al conseguente provvedimento di esclusione;

b) per gli offerenti ammessi ¢ la cui offerta sia compresa nella graduatoria finale, dopo I'approvazione
dell’aggiudicazione provvisoria o, in assenza di questa, dopo 30 (trenta) giorni dall’aggiudicazione
provvisoria, per quanto attiene 1 verbali di gara e le offerte degli altri partecipanti alla gara;

¢) per ghi offerenti ammessi e [a cui offerta sia compresa nella graduatoria finale, dopo ’aggiudicazione
definitiva, per quanto attiene la verifica delle offerte anomale.

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

[ dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, ai sensi del nuovo Regolamento U.E.
n. 679 del 2016 sulla Privacy ed esclusivamente nell’ambito della procedura regolata dal presente
disciplinare di gara.
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PUBBLICAZIONE

Il presente bando/disciplinare ¢ pubblicato, ai sensidell’art.72, del D. Lgs.50/2016, analogamente sara
pubblicato ’esito della gara,:
- per estratto sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana (GURI);

- sull’Albo Pretorio on line della stazione appaltante;
- sul sito internet: www.serviziocontrattipubblici.it;

- sul sito della Piattaforma telematica www.asmecomm,it

Responsabile unico del procedimento: dott. Annibale Catania - Funzionario Responsabile
Servizio II Servizi Demografici ¢ Culturali del Comune di Montecorice Tel. 0974/964340, cell.
3346210965, e-mail: demografici.montecorice(@asmepec.it.

Montecorice, 7 novembre 2019

11 Responsabile Unico del Procedimento
(dott. Annibale Catania)
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