HASMEL COMUNE DI SAN MANGO PIEMONTE -

Consortile s.c.a r.l. S 1
Provincia di Salerno / |

[

\l

BASMECOMM

BANDO E DISCIPLINARE DI GARA

PROCEDURA APERTA EX ART. 60 DEL D.LGS. 50/2016 PER L’AFFIDAMENTO DEL
SERVIZIO DI TRASPORTO SCOLASTICO CON ACCOMPAGNATORE A.S. 2019/2020-
2020/2021 CON POSSIBILITA’ DI RINNOVO PER ANALOGO PERIODO. CIG: 8088176DFS8 -
CPV: 60130000-8

ART. 1 AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE

Comune di San Mango Piemonte, Via Roma, n. 5 - Tel.089631031- Fax. 089631744 -
E-mail: ragioneria@comune.sanmangopiemonte.sa.it

pec: rag.sanmangopiemonte@asmepec.it

sito internet: http://www.comune.sanmangopiemonte.sa.it

1.1 CENTRALE DI COMMITTENZA

Centrale di Committenza: ASMEL Consortile S.c. ar.l.

Tel. +39 800955054

Indirizzo pec: asmecomm@asmepec.it

Indirizzo internet: www.asmecomm.it sezione “ Procedure in corso”

1.2 GESTORE DEL SISTEMA DELLA PIATTAFORMA TELEMATICAUTILIZZATA

Net4market-CSAmed s.r.l. di Cremona, di cui si avvale per le operazioni di gara, ai sensi dell'art.58
del D.Lgs.n.50/2016.

Per problematiche tecniche relative alla partecipazione alla procedura telematica il gestore é
contattabile al seguente recapito telefonico: 0372/801730 interno 1, dal lunedi al venerdi, nella
fascia oraria: 8.30-13.00 / 14.00-17.30

Art. 2. OGGETTO E DESCRIZIONE DELL’AFFIDAMENTO
Costituisce oggetto dell’appalto ’affidamento per servizio di trasporto scolastico per gli a.s.

2019/2020-2020/2021 con possibilita di rinnovo per analogo periodo,

Le caratteristiche del servizio sono indicate nel capitolato d’oneri approvato con determinazione n.
165 RG 352 del 06/11/2019.
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Art. 3 DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI.
La documentazione di gara comprende:
1. Capitolato tecnico di gara “ALLEGATO_A”;

2. Il presente disciplinare di gara “ALLEGATO_B”;
3. Domanda di partecipazione “ALLEGATO C”;

4. DUVRI“ALLEGATO D’;

5. Scheda Informativa privacy “ALLEGATO_E”;

La documentazione di gara é disponibile & disponibile con accesso libero e gratuito sul sito internet:
Www.comune.sanmangopiemonte.sa.it e sul sito della centrale di committenza www.asmecomm.it

3.1 INFORMAZIONI E CHIARIMENTI

Tutte le informazioni sostanziali in merito alla presente procedura, saranno pubblicate sulla piatta-
forma www.asmecomm.it nella sezione “documenti di gara”.

Le informazioni o richieste di chiarimento potranno essere richieste esclusivamente tramite la piatta-
forma ASMECOMM “Albo fornitori e professionisti” sezione “Chiarimenti”, non oltre il termine pre-
visto dal TIMING DI GARA. Le domande pervenute oltre tale termine non saranno prese in conside-
razione. Le richieste di chiarimenti dovranno essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Le
risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno 5 giorni prima della sca-
denza del termine fissato per la presentazione delle offerte. Le risposte alle richieste di chiarimenti e/o
eventuali ulteriori informazioni sostanziali in merito alla presente procedura, saranno pubblicate in
forma anonima sulla piattaforma www.asmecomm.it.

Eventuali modifiche dell'indirizzo di posta elettronica certificata dei candidati o problemi temporanei
nell'utilizzo di tale forma di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate, diversamen-
te la Stazione Appaltante declina ogni responsabilita per il tardivo o mancato recapito delle comunica-
zioni. In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordina-
ri, anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende
resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati e a tutti gli operatori economici
ausiliari.

Costituisce onere degli Operatori Economici interessati a partecipare alla Procedura verificare la pub-
blicazione dei chiarimenti. L'avvenuta pubblicazione del chiarimento richiesto, sara altresi notificata,
come awviso, all'indirizzo posta elettronica certificata della ditta che ha proposto il quesito, cosi come
risultante dai dati presenti nella richiesta. Le precisazioni ed i chiarimenti pubblicati, anche su iniziati-
va della Stazione Appaltante, costituiranno chiarimento del presente Disciplinare, vincolante per la
Stazione Appaltante e per tutti i Concorrenti.

Ulteriori chiarimenti in merito alla procedura di gara possono essere richiesti al personale della Cen-
trale Unica di Committenza all’indirizzo PEC: asmecomm@asmepec.it

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o0 consorzi ordinari, an-
che se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario capogruppo si in-
tende validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati.

In caso di avvalimento le comunicazioni di cui all'articolo 52 del Codice andranno recapitate ad en-
trambe le parti ai sensi dell’art. 89, comma 9, del D.Lgs. n.50/2016.
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Art. 4. LUOGO DI ESECUZIONE
Territorio Comunale di San Mango Piemonte.

Art. 5. DURATA DELL’AFFIDAMENTO

Il servizio ha durata limitatamente agli a.s. 2019/2020-2020/2021 con possibilita di rinnovo per
analogo periodo, successivi e continui decorrenti dalla data del verbale di consegna del servizio, se
precedente alla stipula del contratto, ovvero dalla data di stipula del contratto.

Ai _sensi_dell’art. 32 del D.lgs. n. 50/2016, la stazione appaltante in casi di_urgenza, puo
chiedere I’esecuzione anticipata, nei modi e alle condizioni previste al comma 8 del medesimo
articolo.

Art. 6. IMPORTO DELL’APPALTO

L’appalto € costituito da un unico lotto poiché in ragione della particolare natura del servizio, in
quanto cid consente un’economia e un’efficienza organizzativa del servizio, considerato 1’angustio
territorio comunale su cui verra erogato il servizio e la flessibilita del servizio con particolare
riferimento alle possibili modifiche di percorso dovute alla variazione degli utenti e orari di
erogazione del servizio.

Tabella n. 1 — Oggetto dell’appalto

P
.. .. i (principale) Importo
n. Descrizione servizi/ben CPV
izi vizi i S (EURO)

(secondaria)

SERVIZIO DI TRASPORTO SCOLASTICO CON
1 ACCOMPAGNATORE A.S. 2019/2020-2020/2021 | 60130000 P 24,242 42
CON POSSIBILITA’ DI RINNOVO ANALOGO -8 o

PERIODO

L’importo a base di gara ¢ al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di legge, nonché degli
oneri per la sicurezza dovuti a rischi da interferenze. L'importo definitivo risultera
dall'aggiudicazione.

L’importo a base d’asta ¢ stato calcolato secondo il seguente cronogramma di spesa:

A.S. 2019/2020 CON IVA NETTO
gennaio 1777,778 1616,162
febbraio 1777,778 1616,162
marzo 1777,778 1616,162
aprile 1777,778 1616,162
maggio 1777,778 1616,162
giugno 1777,778 1616,162
TOTALE 10.666,67 9.696,97
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A.S. 2020/2021 16.000,00 14.545,45

TOTALE GENERALE 26.666,67 24.242,42

EVENTUALE

RINNOVO 26.666,67 24.242,42

Si precisa che il servizio decorrera dalla data concordata senza che 1’operatore aggiudicatario nulla
potra pretendere.

L’importo a base di gara ¢ al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di legge, nonché degli
oneri per la sicurezza dovuti a rischi da interferenze. L'importo definitivo risultera
dall'aggiudicazione.

L’importo degli oneri per la sicurezza da interferenze ¢ pari a € 0,00 Iva e/o altre imposte e
contributi di legge esclusi.

L’appalto ¢ finanziato con fonti comunali e compartecipazione degli utenti.

L’importo si intende comprensivo di tutti 1 servizi di cui al presente capitolato, nonché degli oneri
per la sicurezza e i costi del lavoro (autisti e accompagnatori), i mezzi, le imposte, le tasse, le
assicurazioni ed eventuali altri oneri inerenti il servizio stesso.

Si precisa, ai sensi e per gli effetti della legge 3.8.2007, n. 123, recante “Misure in tema di tutela
della salute e della sicurezza sul lavoro”, nonché D. L.vo 81/2008, che il DUVRI redatto dalla
Stazione Appaltante e relativo al servizio di che trattasi € allegato al presente capitolato sotto la
lettera “E” per formarne parte integrante e sostanziale.

L'importo effettivo dell'appalto da corrispondere alla ditta appaltatrice € da intendersi
omnicomprensivo di tutte le spese per rendere efficiente il servizio, senza alcun diritto a maggiori
compensi. L'appaltatore con tale corrispettivo s'intende soddisfatto di qualsiasi sua spettanza
nei confronti del Comune per il servizio di che trattasi.

L'appalto e finanziato con fondi del bilancio comunale e compartecipazione degli utenti.

Il corrispettivo sara corrisposto entro 30 giorni dal ricevimento della fattura, comprovata dal
numero di protocollo del Comune di San Mango Piemonte, qualora non sussista contestazione della
regolarita di esecuzione del servizio da parte del Responsabile del Servizio competente o0 suo
incaricato e previa verifica della regolarita contributiva da parte della Ditta.

La Stazione appaltante verifichera la regolaritd contributiva dell’appaltatore mediante la
produzione del Documento Unico di Regolarita Contributiva in corso di validita. Nel caso in cui il
D.U.R.C. risulti non in regola, il pagamento delle fatture rimarra sospeso fino alla sua
regolarizzazione.

In caso di R.T.I. la fatturazione dovra avvenire da parte di ciascuna impresa in proporzione alla sua
quota percentuale di partecipazione al R.T.I. stesso.

At sensi e per gli effetti dell’art. 48 bis del D.P.R. n. 602/1973 e del D.M. 18.1.2008, n. 40, prima di
effettuare pagamenti di importo superiore a diecimila Euro, la Stazione Appaltante verifichera se
I’appaltatore ¢ inadempiente all’obbligo di versamento derivante dalla notifica di una o piu cartelle
di pagamento per un ammontare complessivo pari almeno a tale importo; in caso affermativo, la
Stazione Appaltante non procedera al pagamento e segnalera la circostanza all’agente della
riscossione competente per territorio, al fine dell’esercizio dell’attivita di riscossione delle somme
iscritte a ruolo.
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Ai fini dell’art. 35, comma 4 del Codice, il valore massimo stimato dell’appalto, ¢ pari ad €.
48.484,85 comprensivo degli oneri di sicurezza, al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di

legge.

Non sono ammesse offerte in rialzo rispetto alla base d’asta.

Art. 7 CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE DELL’OFFERTA

La scelta del contraente & effettuata mediante Procedura Aperta con aggiudicazione in favore
dell'offerta economicamente piu vantaggiosa sulla base dei parametri valutativi riportati nel
presente articolo. La procedura di gara sara svolta da una Commissione giudicatrice appositamente
nominata.

L'offerta anomala verra determinata ai sensi dell'art. 97 punto 3 D.Lgs. 50/2016 cosi come
aggiornato dal D. L.gs n.56/2017.

La commissione svolgera anche 1’esame della documentazione amministrativa.

La commissione giudicatrice dispone di complessivi 100 punti cosi ripartiti tra offerta tecnica e
offerta economica:

- OFFERTATECNICA: 70 PUNTI SU 100
- OFFERTAECONOMICA: 30 PUNTI SU 100

La Commissione procedera alla sommatoria dei punteggi ottenuti da ogni offerta tecnica e dalla
correlata offerta economica; la graduatoria delle offerte valide verra dunque formulata classificando
prima l'offerta dell'impresa che avra conseguito il piu alto punteggio complessivo.

Il servizio verra provvisoriamente affidato al concorrente ammesso alla gara che avra ottenuto il
punteggio complessivo piu alto, risultante dalla sommatoria dei punteggi attribuiti all'offerta
tecnica ed all'offerta economica.

In caso di parita di punteggio complessivo, l'affidamento del servizio verra aggiudicato al
concorrente che avra ottenuto il punteggio piu elevato nell'offerta tecnica.

In caso di ulteriore parita, I'amministrazione procedera all'aggiudicazione tramite sorteggio nella
seduta in cui verra data lettura del punteggio complessivo riportato da ciascun concorrente
ammesso, esclusivamente se alla seduta risulteranno presenti i legali rappresentanti dei concorrenti
interessati, o loro delegati, ovvero successivamente, in data che verra comunicata al recapito PEC o
fax indicato dai concorrenti medesimi, anche in loro assenza.

Non saranno ammesse offerte in aumento, offerte riferite solo a parte del servizio, offerte
condizionate, offerte indeterminate, offerte inesatte. II Comune di San Mango Piemonte si riserva
la facolta di procedere all’aggiudicazione anche in caso di una sola offerta valida, purché ritenuta
conveniente. L’ Amministrazione si riserva di non procedere all'aggiudicazione se nessuna offerta
risulti conveniente o idonea in relazione all'oggetto del contratto (art. 95 ¢. 12 D.lgs. n. 50 del
18.4.2016).

In caso di offerte uguali, la gara si aggiudichera mediante sorteggio pubblico.
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In caso di discordanza fra I'offerta espressa in cifre e quella in lettere, si fara riferimento a quella
piu vantaggiosa per I'Amministrazione.

La commissione di gara valutera le offerte anomale ai sensi dell’art. 97 del D.Igs 50/2016.

L’ Amministrazione provvede all'aggiudicazione ex art. 32 D.lgs. n. 50/2016 previa verifica dei
requisiti di cui all'art. 33 ¢. 1 del nuovo Codice degli appalti. L’offerta dell’aggiudicatario &
irrevocabile per un periodo di centottanta (180) giorni dalla scadenza del termine per la sua
presentazione.

7.1 Finanziamento

L’affidamento ¢ finanziato interamente con fondi del bilancio comunale e compartecipazione degli
utenti. L’ Amministrazione provvede all'aggiudicazione ex art. 32 D.lgs. n. 50/2016 previa verifica
dei requisiti di cui all'art. 33 c. 1 del nuovo Codice degli appalti. L’offerta dell’aggiudicatario ¢
irrevocabile per un periodo di centottanta (180) giorni dalla scadenza del termine per la sua
presentazione.

Art. 8 SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA
Sono ammessi a presentare offerta:

Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente gara
in forma singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del “Codice dei contratti pubblici”
(D.lgs.n.50 del 18/04/2016 e s.m.i. — di seguito “Codice”) , purché in possesso dei requisiti
prescritti dai successivi articoli.

Al soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del
Codice.

E vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in pil di un raggruppamento temporaneo o
consorzio ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel
prosieguo, aggregazione di imprese di rete).

E vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di
concorrenti, di partecipare anche in forma individuale.

E vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di imprese di rete, di partecipare
anche in forma individuale. Le imprese di rete non partecipanti alla gara possono presentare offerta,
per la medesima gara, in forma singola o associata.

I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e ¢) del Codice sono tenuti ad indicare, in sede
di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi € vietato partecipare, in
qualsiasi altra forma, alla presente gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il
consorzio sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del
codice penale.

Nel caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e ¢) del Codice, le consorziate
designate dal consorzio per 1’esecuzione del contratto non possono, a loro volta, a cascata, indicare
un altro soggetto per 1’esecuzione.
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Le aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete di cui all’art. 45, comma 2 lett. f) del
Codice, rispettano la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese in quanto
compatibile.

Art. 9 REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nei commi
seguenti. | documenti richiesti agli operatori economici ai fini della dimostrazione dei requisiti
devono essere trasmessi mediante AVCpass in conformita alla delibera ANAC n. 157 del 17
febbraio 2016.

Per la comprova dei requisiti, ai sensi degli articoli 81, commi 1 e 2, nonché 216, comma 13 del
Codice, le stazioni appaltanti e gli operatori economici utilizzano la banca dati AVCPass istituita
presso ANAC.

Ai sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b) del Codice, sono inammissibili le offerte prive della
qualificazione richiesta dal presente disciplinare.

ART. 10 REQUISITI DI ORDINE GENERALE ART. 80 D. Lgs n. 50/2016
| soggetti che intendono partecipare alla gara di appalto:
a) non devono essere incorsi nelle cause di esclusione previste dall'art. 80 del D.Lgs. n.50/2016;

b) Non aver avuto I’applicazione di alcuna delle sanzioni o misure cautelari che impediscono di
contrarre con le Pubbliche Amministrazioni;

c) Sussistenza dei requisiti antimafia - Assenza di cause di divieto, decadenza o sospensione di
cui all’art. 67 del D. Lgs. 159/2011 (Codice delle leggi Antimafia), essere in regola con gli
obblighi contributivi e finanziari, con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili
(L.68/1999);

d) L’inesistenza di forme di controllo con altre imprese concorrenti ai sensi dell’art. 2359 Codice
civile, nonché I’inesistenza di situazioni di collegamento sostanziale con altre imprese
concorrenti, quali la non comunanza con altre imprese concorrenti del legale rappresentante/
titolare/ amministratoti/ soci/ direttori tecnici/ procuratori con poteri di rappresentanza;

e) Essere in regola con i versamenti contributivi ed assicurativi INPS ed INAIL;

ART. 11 REQUISITI DI IDONEITA PROFESSIONALE
Per partecipare alla gara, pena 1’esclusione, le imprese devono possedere i1 seguenti requisiti:

a) essere iscritti al Registro imprese tenuto dalla Camera di Commercio Industria Artigianato
Agricoltura o ad analogo registro dello stato aderente all’U.E. per I’attivita inerenti 1’appalto o
all’Albo nazionale degli enti cooperativi o ad altri albi previsti per legge, ovvero in uno dei
registri previsti dall’art. 83, comma 3, del D.Lgs. n.50/2016;
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b) per i concorrenti di altro Stato membro non residenti in Italia, iscrizione in un registro
professionale o commerciale dello Stato membro di residenza per attivita coincidente con
quella oggetto dell’appalto e non avere in corso procedure di cancellazione da detto registro;

ART. 12 REQUISITI DI CAPACITA ECONOMICO-FINANZIARIA e TECNICA-
PROFESSIONALE

Per partecipare alla gara, pena I’esclusione, le imprese devono possedere i seguenti requisiti:
a) proprieta o disponibilita per tutta la durata dell’appalto del/degli automezzo/i utilizzato/i;

b) aver gestito negli ultimi tre esercizi chiusi, regolarmente e con buon esito, servizi analoghi a
quelli richiesti per la presente procedura. Per la comprova di tale requisito dovranno pervenire
certificazioni su carta intestata rilasciate dai soggetti pubblici e/o privati destinatari del servizio
in oggetto, in cui dovranno essere indicati: I’esatto oggetto del contratto; I’importo relativo al
servizio al netto dell’TVA; I’esatto periodo di esecuzione del servizio (data inizio e fine della
prestazione);

c¢) di possedere Copertura assicurativa contro i rischi derivanti dalla propria attivita;

d) di essere intestataria delle seguenti posizioni previdenziali ed assicurative:

Istituto N. identificativo Sede/i \
INAIL Codice Ditta
I NPS Matricola
CASSA EDILE

e) che l'impresa e iscritta al ruolo provinciale gestori servizio di trasporto scolastico o analogo
ruolo (Impresa avente sede legale in Campania) di cui al decreto dirigenziale n. 117 del
02/09/2011, pubblicato sul Bollettino Ufficiale n. 66 del 24/10/2011, modificato da un
successivo decreto dirigenziale n. 158 del 18/09/2013, pubblicato sul Bollettino Ufficiale n. 51
del 23/09/2013, con cui ¢ stato istituito 1’albo delle imprese che gestiscono il servizio di
trasporto scolastico, cosi come previsto dall’articolo 3, comma 1 della legge regionale n. 13 del
1/08/2011;

f) Attestato di idoneita professionale alla direzione di attivita di trasporto viaggiatori su strada
rilasciato ai sensi del D. Lgs. 22.12.2000 n. 395 (gia D.M. 20 dicembre 1991 n° 448) ( Si
ricorda al riguardo che la persona che dirige I’attivita di trasporto deve ricoprire all’interno
dell’azienda una delle posizioni tassativamente indicate dall’art. 3 comma 2 del D. Lgs.
395/2000);

Per la comprova del requisito, la stazione appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in possesso
di pubbliche amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli
elementi indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti.

Art. 13 ESCLUSIONE
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Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistano cause di esclusione di cui
all’art. 80 del Codice.

Sono comunque esclusigli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art.
53, comma 16-ter, del d.Igs. del 2001 n. 165.

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti di seguito previsti. |
documenti richiesti agli operatori economici ai fini della dimostrazione dei requisiti devono essere
trasmessi mediante AVCpass in conformita alla delibera ANAC n. 157 del 17 febbraio2016.

Ai sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b) del Codice, sono inammissibili le offerte prive della
qualificazione richiesta dal presente disciplinare.

Art. 14 RT1 O CONSORZI

In caso di Raggruppamento temporaneo di imprese (RTI) o consorzi, si applicano, oltre alle norme
generali, quelle di cui agli artt. 47 e 48 del D.Lgs.50/2016.

Art. 15 AVWVALIMENTO

Ai sensi dell’art. 89 del Codice, I’operatore economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 45 del
Codice, puo dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e
professionale di cui all’art. 83, comma 1, lett. b) e c¢) del Codice avvalendosi dei requisiti di altri
soggetti, anche partecipanti al raggruppamento.

Non ¢ consentito 1’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneita
professionale quali I’iscrizione alla CCIAA o all’albo dei soggetti abilitati ad effettuare attivita di
liquidazione, accertamento dei tributi e di riscossione dei tributi e delle altre entrate delle Province
e dei Comuni istituito presso il Ministero dell’Economia e delle Finanze ai sensi del Decreto
Legislativo 15 Dicembre 1997, n. 446, art. 53, comma 1 e ss.mm.ii.

Aii sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullita,
la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria.

I concorrente e ’ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in
relazione alle prestazioni oggetto del contratto.

E ammesso 1’avvalimento di piu ausiliarie. L’ausiliaria non puo avvalersi a sua volta di altro
soggetto.

Ai sensi dell’art. 89, comma 7 del Codice, a pena di esclusione, non ¢ consentito che 1’ausiliaria
D) ) p )

presti avvalimento per piu di un concorrente e che partecipino alla gara sia 1’ausiliaria che

I’impresa che si avvale dei requisiti.

Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all’esclusione del concorrente e all’escussione della
garanzia ai sensi dell’art. 89, comma 1, ferma restando ’applicazione dell’art. 80, comma 12 del
Codice.
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Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per 1’ausiliaria sussistano
motivi obbligatori di esclusione o laddove essa non soddisfi i pertinenti criteri di selezione, la
stazione appaltante impone, ai sensi dell’art. 89, comma 3 del Codice, al concorrente di sostituire
I’ausiliaria.

In qualunque fase della gara sia necessaria la sostituzione dell’ausiliaria, il RUP richiede per
iscritto al concorrente la sostituzione dell’ausiliaria, assegnando un termine congruo per
I’adempimento, decorrente dal ricevimento della richiesta. Il concorrente, entro tale termine, deve
produrre i documenti dell’ausiliaria subentrante (nuove dichiarazioni di avvalimento da parte del
concorrente, il DGUE della nuova ausiliaria nonché il nuovo contratto di avvalimento). In caso di
inutile decorso del termine, ovvero in caso di mancata richiesta di proroga del medesimo, la
stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla procedura.

E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di
avvalimento o del contratto di avvalimento, a condizione che i citati elementi siano preesistenti e
comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta.

La mancata indicazione dei requisiti e delle risorse messi a disposizione dall’impresa ausiliaria non
e sanabile in quanto causa di nullita del contratto di avvalimento.

Art. 16 SUBAPPALTO
E’ fatto divieto di subappalto.

Art. 17 - PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELI’ANAC: NON DOVUTO.

Art. 18 GARANZIA PROVVISORIA
L’ offerta & corredata da:

1) una garanzia provvisoria, come definita dall’art. 93 del Codice, pari a 2% del prezzo base
dell’appalto e precisamente di importo pari ad euro 484,85, salvo quanto previsto all’art. 93,
comma 7 del Codice.

2) una dichiarazione di impegno, da parte di un istituto bancario o assicurativo o altro
soggetto di cui all’art. 93, comma 3 del Codice, anche diverso da quello che ha rilasciato la
garanzia provvisoria, a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva ai sensi dell’articolo 93,
comma 8 del Codice, qualora il concorrente risulti affidatario. Tale dichiarazione di impegno non é
richiesta alle microimprese, piccole e medie imprese e ai raggruppamenti temporanei 0 consorzi
ordinari esclusivamente dalle medesime costituiti.

At sensi dell’art. 93, comma 6 del Codice, la garanzia provvisoria copre la mancata sottoscrizione
del contratto, dopo [I’aggiudicazione, dovuta ad ogni fatto riconducibile all’affidatario o
all’adozione di informazione antimafia interdittiva emessa ai sensi degli articoli 84 e 91 del d. 1gs.
6 settembre 2011, n. 159. Sono fatti riconducibili all’affidatario, tra 1’altro, la mancata prova del
possesso dei requisiti generali e speciali; la mancata produzione della documentazione richiesta e
necessaria per la stipula del contratto. L’eventuale esclusione dalla gara prima dell’aggiudicazione,
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al di fuori dei casi di cui all’art. 89 comma 1 del Codice, non comportera 1’escussione della
garanzia provvisoria.

La garanzia provvisoria copre, ai sensi dell’art. 89, comma 1 del Codice, anche le dichiarazioni
mendaci rese nell’ambito dell’avvalimento.

La garanzia provvisoria € costituita, a scelta del concorrente:

a. in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato depositati presso una sezione di tesoreria
provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore della stazione appaltante; il
valore deve essere al corso del giorno del deposito;

b. fermo restando il limite all’utilizzo del contante di cui all’articolo 49, comma | del decreto
legislativo 21 novembre 2007 n. 231, in contanti, con bonifico, in assegni circolari, con versamento
presso la Tesoreria Comunale sul seguente codice IBAN: 1T72R0837876421000000421105;

C. fideiussione bancaria o assicurativa rilasciata da imprese bancarie o assicurative che
rispondano ai requisiti di cui all’art. 93, comma 3 del Codice. In ogni caso, la garanzia fideiussoria
¢ conforme allo schema tipo di cui all’art. 103, comma 9 del Codice.

Gli operatori economici, prima di procedere alla sottoscrizione, sono tenuti a verificare che il
soggetto garante sia in possesso dell’autorizzazione al rilascio di garanzie mediante accesso ai
seguenti siti internet:

- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html
- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/

- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/soggetti-non-
legittimati/Intermediari_non_abilitati.pdf

- http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp
In caso di prestazione di garanzia fideiussoria, questa dovra:
1) contenere espressa menzione dell’oggetto e del soggetto garantito;

2) essere intestata a tutti gli operatori economici del costituito/costituendo raggruppamento
temporaneo o consorzio ordinario 0 GEIE, ovvero a tutte le imprese retiste che partecipano
alla gara ovvero, in caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) e ¢) del Codice, al
solo consorzio;

3) essere conforme allo schema tipo approvato con decreto del Ministro dello sviluppo
economico del 19 gennaio 2018 n. 31 (GU del 10 aprile 2018 n. 83) contenente il
“Regolamento con cui si adottano gli schemi di contratti tipo per le garanzie fideiussorie
previste dagli artt. 103 comma 9 e 104 comma 9 del d.Igs. 18 aprile 2016 n. 50”;

4) avere validita per ... giorni [almeno 180 gg. - ovvero altro termine, in relazione alla durata
prevista per la validita dell offerta come indicata al successivo paragrafo Errore. L'origine
riferimento non é stata trovata.] dal termine ultimo per la presentazione dell’offerta;

5) prevedere espressamente:
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a. larinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’art.
1944 del codice civile, volendo ed intendendo restare obbligata in solido con il debitore;

b. larinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’art. 1957 del codice civile;

c. la loro operativita entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione
appaltante;

0) contenere 1I’impegno a rilasciare la garanzia definitiva, ove rilasciata dal medesimo garante;

La garanzia fideiussoria e la dichiarazione di impegno devono essere sottoscritte da un soggetto in
possesso dei poteri necessari per impegnare il garante ed essere prodotte in una delle seguenti
forme:

- in originale o in copia autentica ai sensi dell’art. 18 del d.p.r. 28 dicembre 2000, n. 445;

- documento informatico, ai sensi dell’art. 1, lett. p) del d.lgs. 7 marzo 2005 n. 82 sottoscritto
con firma digitale dal soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante;

- copia informatica di documento analogico (scansione di documento cartaceo) secondo le
modalita previste dall’art. 22, commi 1 e 2, del d.1gs. 82/2005. In tali ultimi casi la conformita
del documento all’originale dovra esser attestata dal pubblico ufficiale mediante apposizione di
firma digitale (art. 22, comma 1, del d.lgs. 82/2005) ovvero da apposita dichiarazione di
autenticita sottoscritta con firma digitale dal notaio o dal pubblico ufficiale (art. 22, comma 2
del d.lgs. 82/2005).

In caso di richiesta di estensione della durata e validita dell’offerta e della garanzia fideiussoria, il
concorrente potra produrre una nuova garanzia provvisoria di altro garante, in sostituzione della
precedente, a condizione che abbia espressa decorrenza dalla data di presentazione dell’ offerta.

L’importo della garanzia ¢ del suo eventuale rinnovo € ridotto secondo le misure e le modalita di
cui all’art. 93, comma 7 del Codice.

Per fruire di dette riduzioni il concorrente segnala e documenta nell’offerta il possesso dei relativi
requisiti fornendo copia dei certificati posseduti.

In caso di partecipazione in forma associata, la riduzione del 50% per il possesso della
certificazione del sistema di qualita di cui all’articolo 93, comma 7, si ottiene:

a. in caso di partecipazione dei soggetti di cui all’art. 45, comma 2, lett. d), e), f), g), del
Codice solo se tutte le imprese che costituiscono il raggruppamento, consorzio ordinario o GEIE, o
tutte le imprese retiste che partecipano alla gara siano in possesso della predetta certificazione;

b. in caso di partecipazione in consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e ¢) del Codice,
solo se la predetta certificazione sia posseduta dal consorzio e/o dalle consorziate.

Le altre riduzioni previste dall’art. 93, comma 7, del Codice si ottengono nel caso di possesso da
parte di una sola associata oppure, per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e ¢) del Codice,
da parte del consorzio e/o delle consorziate.
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E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia provvisoria e/o
dell’impegno a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva solo a condizione che siano stati gia
costituiti prima della presentazione dell’offerta. E onere dell’operatore economico dimostrare che
tali documenti siano costituiti in data non successiva al termine di scadenza della presentazione
delle offerte. Ai sensi dell’art. 20 del d.Igs. 82/2005, la data e I’ora di formazione del documento
informatico sono opponibili ai terzi se apposte in conformita alle regole tecniche sulla validazione
(es.: marcatura temporale).

E sanabile, altresi, la presentazione di una garanzia di valore inferiore o priva di una o pil
caratteristiche tra quelle sopra indicate (intestazione solo ad alcuni partecipanti al RTI, carenza
delle clausole obbligatorie, etc.).

Non é sanabile - e quindi & causa di esclusione - la sottoscrizione della garanzia provvisoria da
parte di un soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnare il
garante.

Art. 19 MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI

DOCUMENTI DI GARA

La presentazione dell offerta corredata dalla relativa documentazione richiesta dovra pervenire in forma TE-

LEMATICA secondo le modalita stabilita nel presente disciplinare.

Le offerte dovranno essere formulate dagli operatori economici ed inserite nel sistema telematico, nello spazio
relativo alla presente procedura, salvo che non sia diversamente disposto.

Le offerte devono essere inserite in lingua Italiana.

Gli allegati messi a disposizione sul sito www.asmecomm.it “Albo Fornitori e Professionisti” devono essere
scaricati e compilati.

A - DEFINIZIONI UTILI PER LA PROCEDURA TELEMATICA
Si riporta di seguito il significato dei principali termini indicati nei successivi articoli:

Abilitazione: risultato del procedimento che consente [’accesso e la partecipazione degli Operatori Eco-
nomici abilitati al Sistema informatico, ai sensi dell’art. 58 del D.Lgs. 50/2016, per lo svolgimento della
gara telematica.

Account: insieme dei codici personali di identificazione costituiti da e-mail e password che consentono al-
le imprese abilitate ’accesso al Sistema e la partecipazione alla gara telematica.

Firma digitale: ¢ uno dei requisiti che [’offerta deve possedere per essere giuridicamente rilevante e per
garantirne inviolabilitd/integrita e provenienza. E il risultato della procedura informatica (validazione)
basata su certificazione qualificata rilasciata da un certificatore accreditato e generata mediante un di-
spositivo per la creazione di una firma sicura come disciplinata dal D.Lgs. 82 del 7.03.2005 (codice
dell’amministrazione digitale).La firma digitale si basa su un sistema cosiddetto a "'chiavi asimmetriche",
ossia due serie di caratteri alfanumerici, appositamente generati dal sistema: una chiave € conosciuta dal
solo firmatario (chiave segreta), I'altra conoscibile da chiunque (chiave pubblica). La chiave segreta e ne-
cessaria alla sottoscrizione dei documenti. La chiave pubblica & necessaria alla verifica della effettiva
provenienza del documento dal titolare. La sicurezza di un simile sistema risiede nel fatto che ad ogni
chiave pubblica corrisponde una sola chiave segreta, e che, con la conoscenza della sola chiave pubblica,
e impossibile riuscire a risalire alla chiave segreta. Per garantire la corrispondenza tra "chiave pubblica"
e "chiave segreta" nonché la titolarita delle chiavi in capo al soggetto firmatario, si ricorre ad un Ente
certificatore, cioe un soggetto terzo il cui compito e quello di garantire la certezza della titolarita delle
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chiavi pubbliche (attraverso dei cosiddetti " certificati'') e di rendere conoscibili a tutti le chiavi pubbliche
(attraverso un elenco telematico). L’elenco pubblico dei certificatori é disponibile all'indirizzo
http://www.agid.gov.it. £’ necessario un lettore di smart card.

- Marcatura temporale: ¢ il risultato della procedura informatica che consente di dare certezza all’ora e al
minuto di “chiusura” dell offerta. Tale procedura garantisce lo stesso livello di inviolabilita delle offerte
previsto dalla procedura di gara tradizionale ad evidenza pubblica, dando certezza del momento della
chiusura dell offerta telematica. Consiste nella generazione, tramite processo informatico di una firma di-
gitale (anche aggiuntiva rispetto a quella del sottoscrittore) cui é associata [’informazione relativa a una
data e a un’ora certe. Il kit di marcatura temporale & acquistabile presso enti accreditati e certificati, co-
me i Gestori di Firma Digitale quali ad esempio Aruba, Infocert, Poste Italiane, di cui al sito dell'’Agenzia
per I'ltalia Digitale http://www.agid.gov.it.

- Gestore del Sistema: Netdmarket-CS4Amed s.r.l. di Cremona, di cui si avvale I’Azienda per le operazioni
di gara, ai sensi dell'art.58 del D.Lgs.n.50/2016. Per problematiche tecniche relative alla partecipazione
alla presente procedura telematica il gestore & contattabile al seguente recapito telefonico: 0372/801730,
dal lunedi al venerdi, nella fascia oraria: 8.30-13.00 / 14.00-17.30 oppure agli indirizzi: in-
fo@albofornitori.it o info@net4market.com.

- Sistema: coincide con il server del gestore ed ¢ il sistema informatico per le procedure telematiche di ac-
quisto, ai sensi dell'art.58 del D.Lgs. n.50/2016.

- Busta telematica di offerta economica (o0 sealedbid): scheda di offerta che verra compilata dall’Impresa
concorrente. 1l contenuto dell offerta presentata da ciascun concorrente non ¢ accessibile agli altri con-
correnti e all’Azienda. 1l Sistema accetta solo offerte non modificabili, dal momento che le stesse dovran-
no riportare una marca temporale certificata antecedente al periodo di invio.

- Upload: processo di trasferimento e invio di dati dal sistema informatico del concorrente a un Sistema
remoto, ossia a “distanza”, per mezzo di connessione alla rete internet (nell apposita stanza dedicata
all’Azienda, cui si accede Utilizzando I'e-mail scelta e la password preventivamente assegnata e nella
scheda presente nella sezione “E-procurement — Procedure d’acquisto”).

Per partecipare alla presente procedura telematica le imprese concorrenti devono dotarsi, a propria cura e
spese, della seguente strumentazione tecnica e informatica necessaria:

1 - Personal Computer collegato ad Internet

Tutte le funzionalita disponibili sulla Piattaforma albofornitori.it sono usufruibili mediante un Personal Com-
puter Standard dotato di un Browser (tra quelli indicati nel punto 2) e collegato ad Internet.

E consigliata una connessione ADSL (banda: almeno 640 kb) o connessione internet aziendale.

Nota: Se l’accesso ad internet avviene attraverso la rete aziendale, si raccomanda di consultare il personale IT
interno per verificare la disponibilita di banda e la possibilita di accesso in base alle configurazioni di pro-
xy/firewall. Risoluzione schermo minima 1280 x 720.

2 - Web Browser (programma che permette di collegarsi ad Internet)

Google Chrome 10 o superiore;

Mozillla Firefox 10 o superiore;

Internet Explorer 8 o superiore;

Safari 5 o superiore;

Opera 12 o superiore.

3 - Configurazione Browser

E supportata la configurazione di default, come da installazione standard, in particolare per quanto riguarda
le impostazioni di security, di abilitazione javascript, di memorizzazione cookies e di cache delle pagine web.

4 - Programmi opzionali

In base alle funzionalita utilizzate ed alle tipologie di documenti trattati come allegati, sono necessari pro-
grammi aggiuntivi quali: utilita di compressione/decompressione formato zip, visualizzatori di formato pdf
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(Adobe Acrobat reader), programmi di office automation compatibili con MS Excel 97 e MS Word 97, pro-
grammi stand-alone per la gestione della firma digitale e della marcatura temporale (es. DIKE di InfoCert).

5 - Strumenti necessari: Un kit di firma digitale e di marcatura temporale (cfr. definizioni).

ATTENZIONE: il sistema operativo Windows XP non & piu supportato da Microsoft in termini di sicurezza e
pertanto con tale S.O. potrebbe non essere possibile utilizzare la piattaforma telematica.

Tutte le Imprese che partecipano alla presente gara, esonerano espressamente la Stazione Appaltante, il Ge-
store ed i loro dipendenti e collaboratori da ogni responsabilita relativa a qualsiasi malfunzionamento o difetto
relativo ai servizi di connettivita necessari a raggiungere il sistema attraverso la rete pubblica di telecomuni-
cazioni.

Le Imprese partecipanti dovranno impegnarsi, anche nei confronti dei propri dipendenti, ad adottare tutte le
misure tecniche ed organizzative necessarie ad assicurare la riservatezza e la protezione degli strumenti infor-
matici (email e password) assegnati. L’email e la password necessari per [’accesso al sistema e la partecipa-
zione alla gara sono personali. Le imprese concorrenti sono tenute a conservarli con la massima diligenza e a
mantenerli segreti, a non divulgarli o comunque a cederli a terzi e a utilizzarli sotto la propria esclusiva re-
sponsabilita nel rispetto dei principi di correttezza e buona fede, in modo da non recare pregiudizio al sistema
e in generale ai terzi. In ogni caso saranno ritenute valide le offerte presentate nel corso delle operazioni con
gli strumenti informatici attribuiti. Le imprese partecipanti si impegnano a manlevare e tenere indenne la Sta-
zione Appaltante ed il Gestore risarcendo qualunque pregiudizio, danno, costo e onere di qualsiasi natura, ivi
comprese le spese legali eventuali che dovessero essere sopportate dagli stessi a causa di violazioni delle pre-
senti regole e di un utilizzo scorretto o improprio del sistema.

Il Gestore, il Supporto Tecnico al Gestore del Sistema e la Stazione Appaltante non possono essere in alcun ca-
so ritenuti responsabili per qualunque genere di danno diretto o indiretto subito dai concorrenti o da terzi a
causa o comunque in connessione con l’accesso, ['utilizzo o il mancato funzionamento del sistema, dei suoi
servizi e delle apposite procedure di firma digitale e marcatura temporale.

Tutti i soggetti abilitati sono tenuti a rispettare le norme legislative, regolamentari e contrattuali in tema di
conservazione e utilizzo dello strumento di firma digitale e di marcatura temporale e ogni istruzione impartita
in materia dal Certificatore che ha rilasciato le dotazioni software; esonerano altresi espressamente la Stazio-
ne Appaltante, il Gestore ed il Supporto Tecnico al Gestore del Sistema da qualsiasi responsabilita per conse-
guenze pregiudizievoli di qualsiasi natura o per danni diretti o indiretti arrecati ad essi o a terzi dall ‘utilizzo
degli strumenti in parola.

Il mancato e non corretto utilizzo degli appositi strumenti informatici di volta in volta richiesti nel corso della
procedura costituisce una violazione delle presenti regole, che pud comportare la sospensione o la revoca
dell’abilitazione, oltre al risarcimento dei danni eventualmente provocati.

B - MODALITA DI REGISTRAZIONE ALLA SEZIONE “ALBO FORNITORI”

Possono partecipare alla presente procedura tutti i soggetti che abbiano ottenuto [’accreditamento
l'abilitazione al portale www.asmecomm.it e che si siano abilitati alla gara, secondo quanto previsto dai suc-
cessivi paragrafi e in possesso dei requisiti di cui all’art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016.

Le Imprese, entro la data indicata nel Timing di gara, devono accreditarsi all’Albo Fornitori della Stazione
Appaltante (con la compilazione, tramite processo informatico, dell apposita scheda di iscrizione accessibile
dal sito www.asmecomm.it) ed abilitarsi alla gara (pena l’impossibilita di partecipare). L accreditamento e
l’abilitazione sono del tutto gratuite per ['impresa concorrente.

1. I concorrenti non ancora abilitati, per poter partecipare alla gara, devono fare richiesta d’iscrizione
all’albo fornitori del Gestore della piattaforma ASMECOMM, sul sito www.asmecomm.it, sezione “Gare te-
lematiche ed Albo Fornitori”. La richiesta d’iscrizione avviene compilando gli appositi form on line che
danno ad ognuno la possibilita di inserire i propri dati e di segnalarsi per le categorie merceologiche di
competenza.
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2. Una volta completato l'inserimento dei propri dati, i concorrenti, seguendo le istruzioni fornite a video, de-
vono confermarli. Dopo la conferma possono essere accettati dall’Ente all’interno dell’Albo Fornitori
ASMEL.

3. All’abilitazione all’Albo Fornitori, sia che lo stato della registrazione sia attesa o accreditato, deve seguire,
obbligatoriamente, da parte dei concorrenti I’abilitazione alla gara. Questa avviene collegandosi al sito
www.asmecomm.it, nell ‘apposita sezione “Procedure in Corso”, richiamando il bando di gara e inserendo i
propri dati identificativi nella pagina di abilitazione alla gara collegata al bando. | fornitori gia accreditati
all’Albo Fornitori dovranno abilitarsi alla gara utilizzando le credenziali gia in loro possesso; coloro che
invece non sono accreditati potranno procedere, premendo il bottone “Registrati” ed alternativamente
all’iter descritto al punto 1, alla creazione di un nuovo profilo, collegato alla partecipazione alla procedura
di cui trattasi (iscrizione light).

Fatto cio i concorrenti saranno tra quelli che potranno, previo espletamento di tutte le formalita amministrati-

ve, partecipare alla gara.

Le Imprese dovranno iscriversi alla piattaforma ASMECOMM per la seguente voce di gara:
Categoria: 60100000-9 servizi di trasporto terrestre

Contestualmente all abilitazione, il Gestore della piattaforma per tramite del Supporto Tecnico al Gestore del
Sistema attiva l'email e la password associati all’impresa abilitata, permettendo a quest’ultima di abilitarsi al-
la gara, di accedere al sistema e di compiere tutte le azioni previste per la presente gara.

Anche se gia precedentemente abilitati all’albo fornitori, i partecipanti dovranno in ogni caso necessariamente
ottemperare alle operazioni previste al precedente punto 3.

Nel caso di partecipazione alla procedura di imprese consorziate o raggruppate, ai sensi dell’articolo 48 del
D.Lgs. n. 50 del 2016, ogni impresa facente parte del Raggruppamento o del Consorzio dovra effettuare tutte le
operazioni previste ai precedenti punti 1 e 2 (accreditamento al portale). Solo Il'impresa mandata-
ria/capogruppo o designata tale provvedera invece ad effettuare I'abilitazione alla gara (punto 3).

Ferme tutte le operazioni su evidenziate, ai fini della validita della partecipazione alla presente procedura di
gara, I’Operatore Economico deve rispettare, a pena di esclusione, il termine perentorio indicato nello schema
temporale della gara (TIMING DI GARA alla voce “Termine ultimo perentorio (a pena di esclusione) per ap-
porre firma digitale e marcatura temporale al file di offerta economica telematica “SchemaOfferta_.xls”).

C - FORMA DI PARTECIPAZIONE E ABILITAZIONE AL LOTTO

Gli OO.EE. concorrenti, entro il termine previsto dal timing di gara (Fine periodo per I'abilitazione lotti-
fornitori), devono definire a sistema - all’interno della schede di gara di riferimento, nell'apposita sezione de-
nominata “Abilitazione lotti - 1a relativa forma di partecipazione (singola o congiunta).

Relativamente all'operatore che intenda partecipare in forma congiunta, al lotto dovra essere associato, ad
opera della ditta mandataria, I'eventuale RTI/Consorzio con cui l'operatore economico intende partecipare,
utilizzando la funzione “Nuovo RTI”.

I concorrenti che intendono presentare un'offerta in R.T.I. o con I'impegno di costituire un R.T.l., ovvero in
Consorzi, infatti, entro il termine previsto dal timing di gara (Fine periodo per I'abilitazione al lotto) devono
definire a sistema tale modalita di partecipazione. L'impresa mandataria/capogruppo o designata tale dovra
quindi impostare nella maschera di “Abilitazione lotti” (raggiungibile dalla scheda di gara) gli operatori fa-
centi parte del raggruppamento (ciascuno con il proprio ruolo).

Modalita di sospensione 0 annullamento

In caso di malfunzionamento o difetto degli strumenti hardware, software e dei servizi telematici utilizzati dalla
Stazione Appaltante, dal Gestore della Piattaforma e dal Supporto Tecnico al Gestore del sistema per la gara,
con conseguente accertamento di anomalie nella procedura, la gara potra essere sospesa e/o annullata.
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La sospensione e [’annullamento sono esclusi nel caso di malfunzionamento degli strumenti utilizzati dai singo-
li concorrenti. Per problemi tecnici si consiglia di contattare direttamente il Supporto Tecnico al Gestore della
Piattaforma - via mail, all’indirizzo info@csamed.it oppure al 0372/801730 dal lunedi al venerdi dalle ore
08:30 alle ore 13:00 e dalle ore 14:00 alle ore 17:30.

TIMING GARA DATA ORARIO

Termine ultimo per la richiesta di chiarimenti (chiusura Forum) 21/11/19 12:00:00

Fine periodo per il caricamento telematico della Documentazione
AMMINISTRATIVA e TECNICA firmata digitalmente e marcata
temporalmente, nonché per [’Abilitazione lotti-fornitori (Si precisa| 26/11/19 12:00:00
che la sezione “Abilitazione lotti” rimarra di colore rosso fino al
termine di gara)

Data e ora in cui viene messo a disposizione lo schema per la formu-
lazione dell’Offerta Economica Telematica denominato: SchemaOf-| 08/11/19 12:00:00
ferta_.xls da generare direttamente dalla Piattaforma.

Termine ultimo perentorio (a pena di esclusione) per apporre firma
digitale e marcatura temporale al file della Offerta Economica Te-| 26/11/19 12:00:00
lematica (denominato: schemaOfferta_.xIs)

Inizio periodo per l'inserimento del numero seriale identificativo del-
la sola marcatura temporale apposta al file dell’Offerta Economica| 08/11/19 12:00:00
Telematica (denominato: SchemaOfferta_.xIs)

Fine periodo per ’inserimento del numero seriale identificativo della
marcatura temporale apposta al file dell’Offerta Economica Telema-| 26/11/19 12:00:00
tica (denominato: SchemaOfferta_.xIs)

Apertura della Documentazione Amministrativa ed in assenza di | Da comunicare a mezzo piat-
ammissione con riserva Offerta Tecnica taforma telematica....

Da definire con successiva
comunicazione a mezzo pec
agli operatori accreditati alla
procedura di gara a seguito di
verifica della documentazione
amministrativa e tecnica

INIZIO E FINE UPLOAD (caricamento) dell Offerta Economica Te-
lematica firmata digitalmente e marcata temporalmente (denomina-
ta: schemaOfferta_.xIs)

Tutti i file per i quali ¢ richiesta la firma digitale, devono essere firmati digitalmente e caricati sul portale. La
firma digitale prevede la possibilita che lo stesso documento pu0 essere firmato anche da piu persone. La cor-
retta firma digitale rimane piena responsabilita di ciascun partecipante. Per le Associazioni Temporanee 0
Consorzi gia costituiti/non ancora costituiti, [’offerta, deve essere sottoscritta digitalmente rispettivamente dal
legale rappresentante o titolare dell’impresa capogruppo e da ciascun concorrente che costituira
[’Associazione o il Consorzio.

D - MODALITA DI CARICAMENTO DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA
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Entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, [’Operatore concorrente deve depositare sul sistema (CARI-
CAMENTO/UPLOAD,), nello spazio denominato “DOC. GARA"— “AMMINISTRATIVA” attivato nella scheda
di gara.

Tutti i file della documentazione amministrativa dovranno essere contenuti in una UNICA CARTELLA CON
ESTENSIONE .ZIP e ciascuno di essi dovra avere formato .PDF. La cartella cosi formata con ESTENSIONE
.ZIP dovra essere firmata digitalmente e marcata temporalmente (la sua estensione sara allora .zip.p7m.tsd (la
prima sigla indica la compressione del file; la seconda indica la presenza della firma digitale; la terza indica
la presenza della marcatura temporale) e potra avere una dimensione massima di 32 Mb.

La firma digitale e la marcatura temporale apposte sulla cartella .zip equivalgono all’apposizione della firma
digitale e della marca temporale su ogni singolo file contenuto nella medesima cartella .zip.

L'upload di tale documentazione dovra essere eseguito avvalendosi dell'apposita voce “Documentazione Am-
ministrativa” predisposta nella sezione denominata “Doc. Gara” - “Amministrativa”, presente all'interno del-
la scheda di gara.

In caso di partecipazione in Raggruppamento Temporaneo di Imprese e/o Consorzio la cartella .zip contenente
la documentazione amministrativa dovra essere sottoscritta, con apposizione della firma digitale, sia dal legale
rappresentante/procuratore della/e mandante/i sia dal legale rappresentante/procuratore della mandataria.
L'impresa designata quale mandataria/capogruppo provvedera, essa sola, ad applicare la marcatura tempora-
le e a caricare la cartella .zip a sistema.

N.B.: Nella produzione dei documenti in PDF di cui € richiesta scansione, si raccomanda I'utilizzo di una riso-
luzione grafica medio bassa, in modalita monocromatica (o scala di grigi), che non comprometta la leggibilita
del documento ma che, nel contempo, non produca file di dimensioni eccessive che ne rendano difficile il cari-
camento.

E - MODALITA DI CARICAMENTO DELLA DOCUMENTAZIONE TECNICA

Entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, 1’Operatore concorrente deve depositare sul sistema (carica-
mento/upload), nello spazio denominato “DOC. GARA” — “TECNICA” attivato nella scheda di gara.

Tutti i file della documentazione tecnica dovranno essere contenuti in una cartella UNICA in formato .zip e
ciascuno di essi dovra avere formato .pdf. La cartella .zip dovra essere firmata digitalmente e marcata tempo-
ralmente la sua estensione sara allora .zip.p7m.tsd (la prima sigla indica la compressione del file; la seconda
indica la presenza della firma digitale; la terza indica la presenza della marcatura temporale) e potra avere
una dimensione massima di 32 Mb.

La firma digitale e la marcatura temporale apposte sulla cartella.zip equivalgono all’apposizione della firma
digitale e della marca temporale su ogni singolo file contenuto nella medesima cartella .zip.
L'upload/caricamento di tale documentazione dovra essere eseguito avvalendosi dell'apposita voce giustificati-
va “Documentazione Tecnica” predisposta nella sezione denominata “Doc. Gara” - “Tecnica”, presente
all'interno della scheda di gara.

In caso di partecipazione in Raggruppamento Temporaneo di Imprese e/o Consorzio la cartella .zip contenente
la documentazione tecnica dovra essere sottoscritta, con apposizione della firma digitale, sia dal legale rap-
presentante/procuratore della/e mandante/i sia dal legale rappresentante/procuratore della mandataria. L'im-
presa designata quale mandataria/capogruppo provvedera ad applicare la marcatura temporale e a caricare
la cartella .zip a sistema.

F - MODALITA DI CARICAMENTO DELLA DOCUMENTAZIONE ECONOMICA

La presentazione dell'offerta economica telematica dovra avvenire come di seguito riportato.

La gara verra svolta con procedura telematica che prevede un sistema di ricezione delle offerte con marcatura
temporale certificata a garanzia della regolarita del procedimento. Le offerte vengono inviate al sistema quan-
do sono gia immodificabili; secondo quanto disposto dal timing di gara che garantisce, in maniera assoluta,
I'inviolabilita dell'offerta.
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L'offerta economica deve essere formulata compilando il file “SchemaOfferta_.xls” generato e scaricato dalla

piattaforma - Offerta Economica Telematica;

A partire dalla data e ora previste dal TIMING DI GARA, alla seguente voce: “Data e ora in cui viene messo a

disposizione lo schema per la formulazione dell'Offerta Economica Telematica”, viene resa disponibile nella

scheda di gara presente sul sito (allo step “Olfferta Economica’) la funzione per generare e scaricare un foglio

di lavoro in formato excel “SchemaOfferta_.xls”, premendo il tasto GENERA.

Questo foglio di lavoro costituisce la scheda di offerta economica e, pertanto, non pud essere modificato a pe-

na d’esclusione.

La compilazione dell offerta ¢ effettuata secondo le seguenti fasi:

1. Lo schema di offerta deve essere compilato dall'Operatore Concorrente in modalita off line (vale a dire
direttamente sul PC del concorrente stesso senza che alcun file giunga al sistema), mediante inserimen-
to:

* all'interno della cella gialla posta sotto la colonna “Offerta”, del ribasso percentuale
sull’importo a base d’asta pari a €. 24.242,42;

* all’interno della cella posta sotto la colonna “costi sicurezza” (ai sensi dell’art. 95, comma 10,
del D. Lgs. 50/2016) dei costi di sicurezza relativi all’esecuzione dell’intero servizio;

* all’interno della cella posta sotto la colonna “costi manodopera” (ai sensi dell’art. 95, comma
10, del D. Lgs. 50/2016) dei costi di manodopera relativi all’esecuzione dell’intero servizio;

2. Si precisa che:

- le celle della colonna “Offerta”, “costi sicurezza” e “costi manodopera” devono contenere
esclusivamente un valore numerico;

- il numero massimo di cifre decimali da inserire per la formulazione dell’offerta é DUE;

- non ¢ possibile inserire 0 (zero) come prezzo di offerta;

- non sono, altresi, ammesse offerte pari o in aumento rispetto all'importo posto a base di gara,
pena esclusione dalla procedura.

3. Dopo aver debitamente compilato e salvato I’Offerta Economica, il foglio di lavoro IN FORMATO EX-
CEL “SchemaOfferta_.xls” dovra essere prima firmato digitalmente e poi dovra essere apposta la mar-
ca temporale certificata (acquistabile presso enti accreditati e certificati, come i Gestori di Firma Digita-
le quali ad esempio Aruba, Infocert, Poste Italiane ecc.).

In caso di partecipazione in Raggruppamento temporaneo di Imprese, Consorzio, GEIE il file dell Offerta
Economica, SchemaOfferta_.xls, dovra essere sottoscritto (firmato in maniera autografa sia dalla/e man-
dante/i sia dalla mandataria), e successivamente dovra essere apposta firma digitale, sia dalla/e mandan-
te/i sia dalla mandataria ovvero da tutti i Legali Rappresentanti delle Imprese componenti.

La marcatura temporale al file andra apposta dalla sola mandataria/capogruppo e la stessa provvedera al
caricamento del file a sistema.ll risultato finale delle sopraddette operazioni dovra essere unicamente un
singolo file con estensione .tsd.

ATTENZIONE: Alcuni software di marcatura temporale propongono di default la generazione di due file
separati (un .p7m e un .tsr o .tst o altra estensione). Occorrera quindi impostare il software di marcatura
temporale in modo da generare un unico file. tsd.

Questo file verra quindi depositato sul PC dell’ Operatore concorrente e vi stazionera in attesa del trasfe-
rimento di carico al sistema.

Download e Salvatag- Apposizione del . Applicazione mar-

. . . Applicazione

gio sul PC del Concor- ribasso nel file firma  digitale catura temporale

rente del file di Offer- | » | dell'offerta e | » . _g » | (tsd) sul file gia
. sul file di offer- . .

ta “SchemaOfferta_.xls successivo  sal- ta firmato digital-

7 vataggio mente.
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La sola firma digitale non é sufficiente a produrre l’offerta economica telematica. IL FILE OTTENUTO
SARA’:SchemaOffertaRoundlnomeimpresa.xls.p7m.tsd - N.B. Rinominare il file eliminando i caratteri
speciali e caratteri accentati quali ()?|!,.:/A\&3$% ~ ecc. (Pena il mancato caricamento).
Il concorrente, nei tempi previsti dal TIMING DI GARA, dovra obbligatoriamente inserire nel sistema
(nell’apposito campo presente nella scheda “Offerta Economica” premendo il tasto MODIFICA SE-
RIALE), a pena di esclusione, il numero identificativo (numero di serie) generato dalla marcatura tem-
porale precedentemente apposta al file gia firmato digitalmente e quindi procedere al suo salvataggio.
Al termine di tale processo il sistema generera una PEC di avvenuto esito positivo di acquisizione.
Tale operazione consente di individuare univocamente I’Olfferta Economica, firmata e marcata entro il
termine previsto dal TIMING DI GARA, che dovra essere caricata successivamente sul portale.
L’eventuale discordanza tra il numero di serie inserito rispetto a quello presente nella marcatura tem-
porale del file caricato a sistema, costituira cause di esclusione dell Offerta dalla gara.
Il mancato caricamento del numero seriale e/o qualunque errore di caricamento concernente il numero
seriale e/o qualunque problema che non renda univoca l'identificazione tramite numero seriale com-
porta I'inammissibilita dell'offerta e quindi I'esclusione della gara.
Si precisa che ¢ obbligatorio, entro i termini indicati nel timing, I'inserimento a sistema UNICAMENTE
del numero seriale di marcatura temporale dell'offerta economica telematica (file excel .xlIs generato e
scaricato dalla piattaforma). L’ Operatore concorrente dovra trasferire sul Sistema, nella scheda di ga-
ra di riferimento, il file generato e salvato sul proprio PC, solo quando si aprira il periodo di upload
(TIMING DI GARA da definire).
Il Sistema indica al concorrente non solo qual € il termine ultimo perentorio di chiusura della busta
d’offerta, ma anche il periodo ed il relativo termine ultimo di upload/caricamento (TIMING DI GARA).
Per cio che concerne ’operazione di trasferimento del file sul server, [’Operatore concorrente dovra:
- collegarsi all’indirizzo https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo_asmel e procedere ad un accesso
con i propri dati identificativi;
- accedere alla scheda di gara di riferimento attraverso la voce “Proc. D’acquisto” del menu “E-

procurement”, cliccando I’apposita icona raffigurante una lente d’ingrandimento;

- caricare mediante upload il file SchemaOfferta.xls firmato digitalmente e marcato temporalmente al-
la scadenza del Timing di gara nello step “Offerta economica” cliccando su “Upload file di offerta”,
selezionando se necessario il round di gara.

Alla chiusura del periodo di upload (da definire), nel sistema sara disponibile [’offerta economica “in
busta chiusa” . Al momento dell apertura della busta, il sistema redige in automatico le risultanze di ga-
ra, tenendo conto dei punteggi tecnici attribuiti dalla Commissione.

La graduatoria provvisoria viene pubblicata con l'indicazione delle offerte pervenute, del punteggio tec-
nico, economico e complessivo assegnato.

Nel periodo di inizio e fine upload nessuna offerta pud essere modificata, in quanto il termine previsto
per la firma digitale e la marcatura temporale ¢ gia scaduto. L offerta ¢ infatti modificabile solo durante
il periodo di permanenza del file nel sistema del concorrente, che ne € direttamente responsabile, e pri-
ma del termine previsto per la firma e la marcatura temporale.

Pertanto, [’offerta non é piu modificabile dopo I'upload, quando viene presa in carico dal sistema, dive-
nendo inviolabile.

La responsabilita della segretezza dell offerta rimane quindi in capo al concorrente stesso e all ente
certificato per la firma digitale, sollevando da qualsiasi responsabilita la Stazione Appaltante ed il Ge-
store del sistema ed il Supporto tecnico al Gestore del Sistema.
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ULTERIORI CAUSE DI SCLUSIONE INERENTI LA FORMULAZIONE DELL'OFFERTA ECONOMI-
CA

Saranno escluse le offerte, espresse in modo indeterminato cosi che non sia possibile desumere con
certezza la volonta dell’offerente, od alternative.
Verranno automaticamente escluse dalla gara le offerte che presentino:

1) Marcatura temporale successiva rispetto al termine perentorio previsto per la chiusura
dell’'offerta nel Timing di Gara;

2) Mancato inserimento del numero seriale della marca temporale (Numero Seriale di TI-
MESTAMP);

3) File di offerta che presenti una marcatura temporale diversa dal numero di serie di TIME-
STAMP, identificativo univoco, precedentemente inserito entro il termine perentorio indi-
cato nel Timing di Gara del presente Disciplinare di Gara;

4) Offerte prive di firma digitale e/o di marcatura temporale;

5) Offerte che presentino valori:

- 0%

- 100%

- Nessun Valore (Campo vacante)
Quanto previsto in materia di _compilazione, presentazione, valore e sottoscrizione dell'offerta &
tassativo: ogni_inosservanza di_una o piu delle prescrizioni, formali e sostanziali, cosi come
'apposizione di qualsiasi clausola o condizione comportera 'esclusione dalla gara.

19.1 SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI DI GARA

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, ivi compreso il DGUE, la
domanda di partecipazione, I’offerta tecnica e I’offerta economica devono essere sottoscritte dal rappresentante
legale del concorrente o suo procuratore (in tal caso il concorrente allega copia conforme all’originale della
procura ovvero nel solo caso in cui dalla visura camerale del concorrente risulti I’indicazione espressa dei pote-
ri rappresentativi conferiti con la procura, la dichiarazione sostitutiva resa dal procuratore attestante la sussi-
stenza dei poteri rappresentativi risultanti dalla visura).

La gara é telematica, pertanto per la sottoscrizione di una dichiarazione o documento e richiesta la firma digita-
le. (Per ciascun dichiarante é sufficiente una sola una sola firma digitale anche in presenza di piu dichiarazioni
su piu fogli distinti).

La domanda di partecipazione, I’offerta tecnica e 1’offerta economica devono essere € sottoscritte con firma di-
gitale:
- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla mandataria/capofila.

- nel caso di raggruppamento temporaneo 0 consorzio ordinario non ancora costituiti, da tutti i soggetti che
costituiranno il raggruppamento o consorzio;

- nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina prevista per i
raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. Nel caso di consorzio di cooperative e impre-
se artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) e c) del Codice, la domanda ¢ sottoscrit-
ta dal consorzio medesimo.

La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potra essere prodotta in copia autentica o in
copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del d.p.r. 445/2000. Ove non diversamente specifi-
cato € ammessa la copia semplice.
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In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovra essere prodotta in modalita idonea equiva-
lente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano gli articoli 83, comma 3, 86 e 90 del Co-
dice.

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, deve essere
corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e testo in lin-
gua italiana prevarra la versione in lingua italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare la fedelta della
traduzione.

20. SOCCORSO ISTRUTTORIO

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, I’incompletezza e ogni
altra irregolarita essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle afferenti all’offerta economica
e all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83,
comma 9 del Codice.

L’irregolarita essenziale ¢ sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito alla cui
dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La successiva correzione o
integrazione documentale ¢ ammessa laddove consenta di attestare 1’esistenza di circostanze preesistenti, vale a
dire requisiti previsti per la partecipazione ¢ documenti/elementi a corredo dell’offerta. Nello specifico valgono
le seguenti regole:

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non € sanabile mediante soccorso istruttorio
e determina 1’esclusione dalla procedura di gara;

- I’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti di
partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarita del DGUE e della domanda, ivi com-
preso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni;

- la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, pud essere 0g-
getto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e comprovabili con documenti di
data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta;

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria e impegno del fi-
deiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o impegno a con-
ferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo se preesistenti e
comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta;

- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno rilevanza in fase
esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio/fornitura ai sensi dell’art. 48, comma 4 del Codice)
sono sanabili.

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non superiore a dieci
giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i sog-
getti che le devono rendere.

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la stazione
appaltante puo chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio a pena di esclusio-
ne.

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla proce-
dura.

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice ¢ facolta della stazione appaltante invitare,
se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti e dichiarazioni
presentati.
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21. CONTENUTO DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

La busta telematica amministrativa contiene la domanda di partecipazione in competente bollo da
€ 16,00 e le dichiarazioni integrative, nonché la documentazione a corredo, in relazione alle diverse
forme di partecipazione, cosi come segue:

1) Dichiarazione sostitutiva resa ai sensi del DPR n°® 445/2000 da redigersi sull’allegato “C”
(Istanza di ammissione alla gara) da parte di tutti i soggetti in esso indicati o in conformita allo
stesso, firmata digitalmente dal/i sottoscrittore/i, pena esclusione; Le dichiarazioni devono essere
corredate, a pena di esclusione, dalla fotocopia di un valido documento di riconoscimento del
sottoscrittore da cui sia chiaramente rilevabile la data di scadenza.

- nel caso di associazione temporanea gia costituita — 2a) - MANDATO collettivo
irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto pubblico o scrittura
privata autenticata.

- nel caso di associazione temporanea costituenda —2b) — IMPEGNO a formalizzare la
costituzione in caso di aggiudica e preliminarmente alla stipulazione del contratto.

- nel caso di consorzio o GEIE gia costituito — 3) - copia dell’Atto Costitutivo e Statuto del
consorzio o GEIE sottoscritta dal legale rappresentante ed accompagnata da copia del
documento d’identita dello stesso.

2) Certificazioni/e su carta intestata rilasciate dai soggetti pubblici e/o privati destinatari del
servizio in oggetto, in cui dovranno essere indicati:

- Desatto oggetto del contratto;
- importo relativo al servizio al netto dell’IVA;
esatto periodo di esecuzione del servizio (data inizio e fine della prestazione);
I requisiti richiesti nelle dichiarazioni di cui al presente punto devono essere posseduti dalla
impresa partecipante a pena di esclusione dalla gara.

In caso di A.T.l., a pena di esclusione dalla gara, i requisiti succitati potranno essere posseduti dal
Raggruppamento anche cumulativamente. In caso di Consorzio, i requisiti di cui ai punti precedenti
dovranno essere posseduti dal Consorzio se direttamente operativo oppure potranno essere
posseduti cumulativamente dal Consorzio medesimo.

3) 1l concorrente allega il PassOE di cui all’art. 2, comma 3 lett.b) della delibera ANAC n.
157/2016, relativo al concorrente; in aggiunta, nel caso in cui il concorrente ricorra all’avvalimento
ai sensi dell’art. 49 del Codice, anche i1l PassOE relativo all’ausiliaria;

La/e dichiarazione/i sostitutiva/e di cui all’allegato modello “C” deve/devono essere sottoscritte
digitalmente dal legale rappresentante in caso di concorrente singolo.

Le dichiarazioni possono essere sottoscritte digitalmente anche da procuratori dei legali
rappresentanti ed in tal caso va trasmessa la relativa procura.

La dichiarazione sostitutiva ai sensi del DPR 445/2000 deve essere redatta sul modello C- 0 in
conformita allo stesso.

Le dichiarazioni sostitutive e le documentazioni a pena di esclusione dalla gara, devono contenere
quanto previsto nei prossimi punti.
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4) documentazione: attestante I’impegno di un fideiussore , anche diverso da quello che ha
rilasciato la garanzia provvisoria, a rilasciare la garanzia fideiussoria per I'esecuzione del contratto,
di cui agli articoli 103 e 104 D. Lgs. 50/16, qualora I'offerente risultasse affidatario.

5) capitolato speciale d'appalto “ALLEGATO_A”, debitamente sottoscritto, con firma leggibile,
dal titolare della Ditta o dal legale rappresentante, in calce a ciascuna pagina, per presa visione e
integrale accettazione;

6) ricevuta di versamento, ovvero fideiussione bancaria o assicurativa in originale relativa alla
garanzia provvisoria dell’importo di euro 484,85, pari al 2% (ridotta della metd in presenza di
certificazione di qualita attinente al lavoro oggetto del la presente lettera di invito) del valore
contrattuale, costituita secondo modalita e termini indicati all’art. 9 del bando e all’art. 17 del
disciplinare;

7) DUVRI “ALLEGATO_E” debitamente sottoscritto;

8) Il Documento di Gara Unico Europeo (D.G.U.E.) deve essere compilato utilizzando I'apposito
form in piattaforma https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo_asmel presente nello step "DGUE".
Al termine della compilazione il sistema dara la possibilita di generare il file .pdf del DGUE
compilato. Tale file, firmato digitalmente dall'operatore economico, dovra essere caricato
all'interno della busta telematica denominata “documentazione amministrativa”. Resta a carico
dell’operatore economico verificare il contenuto del documento prima del suo caricamento sulla
piattaforma.

9) scheda informativa debitamente sottoscritta dal rappresentante legale dell’operatore economico
(Allegato_F);

22. CONTENUTO OFFERTA TECNICA

Per la valutazione dell'offerta tecnica la Commissione dispone di 70 punti complessivi.

La Relazione dovra essere redatta su un massimo di n. 100 facciate per un n. complessivo di
50 pagine (fronte/retro) in formato A4. Tutte le pagine dovranno essere numerate.

L'estensione massima s'intende riferita ai contenuti e non include la copertina e l'indice 0 sommario
che il concorrente e tenuto a redigere. Eventuali pagine eccedenti non saranno prese in
considerazione e i relativi contenuti non saranno oggetto di valutazione. Il concorrente potra
presentare, in aggiunta a quanto sopra indicato, ulteriori documenti quali schede tecniche, elaborati
grafico-esplicativi, ecc.. con I’avvertenza che gli stessi verranno considerati esclusivamente come
ulteriore ausilio per la maggiore comprensibilita dell’offerta e per I’esatta individuazione dei
contenuti della stessa, senza pero alcun onere di esame da parte della commissione.

L'offerta tecnica verra valutata secondo i seguenti criteri:

- Sottocriterio 1. Operativita e specializzazione nel campo del trasporto scolastico punti 20

- Sottocriterio 2. Automezzi nella disponibilita del concorrente punti 20

- Sottocriterio 3. Caratteristiche metodologiche ed organizzative di esecuzione del servizio punti
20

- Sottocriterio 4. Manutenzione e pulizia degli automezzi punti 10

Sottocriterio 1. Operativita e specializzazione nel campo del trasporto scolastico punti 20
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Per la valutazione del presente criterio, la commissione dispone di 20 punti che saranno assegnati
nel seguente modo:

fino a 2 anni punti 3

da 3 anni a 4 anni punti 5

da 5 anni a 6 anni punti 10

da 7 anni a 8 anni punti 15

oltre 8 anni punti 20

Sottocriterio 2. Automezzi nella disponibilita del concorrente punti 20

Per la valutazione la Commissione dispone di 20 punti che saranno assegnati sulla scorta dei
seguenti fattori:

- Per impiego di automezzi immatricolati successivamente al 01/01/2015 punti 12;

- Per impiego di automezzi immatricolati successivamente al 01/01/2011 e fino al 31/12/2014 punti
8;
- Per impiego di automezzi immatricolati successive al 01/01/2007 e fino al 31/12/2010 punti 5;

- Per impiego di automezzi immatricolati antecedenti il 01/01/2007 punti 0.

(a tal fine il concorrente é tenuto a descrivere il mezzo, il titolo per cui ne ha la proprieta o il
possesso, evidenziandone le caratteristiche tecniche).

Sottocriterio 3. Caratteristiche metodologiche ed organizzative di esecuzione del Servizio: Punti
Max 20

Per la valutazione del presente criterio, la commissione dispone di 20 punti che saranno assegnati
nel seguente modo:

3.1. Organizzazione complessiva del servizio

Il concorrente dovra descrivere le modalita organizzative del servizio, precisando le fasi in cui
intende articolarlo in conformita al capitolato; il regolare svolgimento del servizio; il sistema di
controllo utilizzato dall'Azienda per la verifica della correttezza, regolarita, tempestivita, efficienza,
efficacia e qualita del servizio; le procedure per la gestione degli imprevisti, sistema organizzativo
adottato per la sostituzione di mezzi e/o autisti in caso di guasti imprevisti od urgenze e tempi
necessari per tali sostituzioni.

Sottocriterio 4. Manutenzione e pulizia degli automezzi- Punti Max 10

Per la valutazione del presente criterio, la commissione dispone di 10 punti che saranno assegnati
nel seguente modo:

4.1 Piano di manutenzione ordinaria e straordinaria degli automezzi impiegati nel servizio,
comprensivo degli automezzi destinati alle sostituzioni - Punti 2;

4.2 Piano contenente la descrizione delle attivita e tempistiche di pulizia e disinfezione periodica
degli automezzi impiegati —Punti 5

4.3 Officina meccanica nella disponibilita del concorrente entro 20 km. Punti 3

22.1 Metodo di attribuzione del coefficiente per il calcolo del punteggio dell’offerta tecnica
Per la valutazione e I’attribuzione dei relativi punteggi dei singoli sottocriteri di cui sopra saranno
utilizzati i seguenti coefficienti:

- eccellente 1,0

- ottimo 0,9

- molto buono 0,8

- buono 0,6
Pag. 25a 31



- sufficiente 0,5

- insufficiente 0,2

- assenza di proposta 0,0

Nell’attribuzione dei relativi punteggi si terra conto esclusivamente delle prime due cifre decimali.
La valutazione verra effettuata con applicazione della seguente formula:
Cl@=Yn[Wi*V(a)i]

dove:

C(a) = indice di valutazione dell’offerta (a);

n = numero totale dei requisiti;

W i = peso o punteggio attribuito al requisito (i);

V (a) i = coefficiente della prestazione dell’offerta (a) rispetto al requisito (i) variabile tra zero ed
uno;

> n = sommatoria

| coefficienti V(a)i sono determinati nel modo seguente:

- la media dei coefficienti attribuiti per ogni offerta discrezionalmente dai commissari per ogni
sottocriterio;

- una volta terminata la procedura di attribuzione discrezionale dei coefficienti, si procede a
trasformare la media dei coefficienti attribuiti ad ogni offerta da parte di tutti i commissari in
coefficienti definitivi:

- siriportaa 1 la media piu alta, per ogni singolo sottocriterio

- si determina il fattore di conversione ( 1/media piu alta).

- si determina la media definitiva moltiplicando la media originale per il fattore di conversione.

23. CONTENUTO DELL’OFFERTA ECONOMICA - MAX 20 PUNTI

L’Offerta economica, a pena di esclusione, deve contenere i seguenti elementi:

a)  Ribasso percentuale, espresso in cifre, offerto sull’importo a base d’asta pari ad €. 24.242,42. Verranno
prese in considerazione fino a DUE cifre decimali.

b) la stima dei costi aziendali relativi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro di cui all’art. 95,
comma 10 del Codice.

c) lastima dei costi della manodopera, ai sensi dell’art. 95, comma 10 del Codice.

L’offerta economica, a pena di esclusione, e sottoscritta con le modalita indicate nel presente disciplinare
Sono inammissibili le offerte economiche pari o che superino I’importo a base d’asta

23.1 Metodo di attribuzione del coefficiente per il calcolo del punteggio dell’offerta economica

Al concorrente che offre il ribasso percentuale maggiore verranno assegnati 30 punti, per gli altri
concorrenti sara applicata la seguente formula:

X=(Rx30)/Rmax
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Dove:

X= punteggio da assegnare alla ditta in esame

R= risparmio percentuale offerto dalla ditta in esame
30= max punteggio attribuibile

Rmax= massimo risparmio percentuale offerto in gara

24. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

Il servizio sara aggiudicato, ai sensi dell'art. 95 comma 3 del D. Lgs. n. 50/2016 secondo il criterio
dell’offerta economicamente piu vantaggiosa.

Gli importi devono essere sempre indicati 1.V.A. esclusa con precisazione dell'eventuale aliquota

I.V.A. da applicarsi. Si procedera all’applicazione del comma 2, 2-bis e 3-bis dell’art. 97 del dlgs.
50/2016 ss.mm.ii.

In caso di offerte uguali, la gara si aggiudichera mediante sorteggio pubblico.

25. COMMISSIONE DI GARA

La commissione giudicatrice € nominata, ai sensi dell’art. 216, comma 12 del Codice, dopo la scadenza del
termine per la presentazione delle offerte ed € composta da un numero dispari pari a n. 3 membri, esperti nello
specifico settore cui si riferisce 1’oggetto del contratto. In capo ai commissari non devono sussistere cause osta-
tive alla nomina ai sensi dell’art. 77, comma 9, del Codice. A tal fine i medesimi rilasciano apposita dichiara-
zione alla stazione appaltante.

La commissione giudicatrice é responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei concor-
renti e fornisce ausilio al RUP nella valutazione della congruita delle offerte tecniche (cfr. Linee guida n. 3 del
26 ottobre 2016).

La stazione appaltante pubblica, sul profilo di committente, nella sezione “amministrazione trasparente” la
composizione della commissione giudicatrice e i curricula dei componenti, ai sensi dell’art. 29, comma 1 del
Codice.

26. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA

La commissione di gara si riunisce in seduta pubblica presso la sede municipale in data da
destinarsi comunicata agli offerenti a mezzo piattaforma telematica, con_almeno 2 (due) giorni
lavorativi_di_anticipo, e vi potranno partecipare i legali rappresentanti/procuratori delle imprese
interessate oppure persone munite di specifica delega. In assenza di tali titoli, la partecipazione €
ammessa come semplice uditore.

Le sedute possono essere sospese se 1 lavori non possono proseguire utilmente per I’elevato nume-
ro degli operatori economici o per cause di forza maggiore o per altre cause debitamente motivate e
riportate a verbale; la ripresa dei lavori, se nota, &€ comunicata verbalmente ai presenti e, in ogni ca-
so & comunicata agli offerenti a mezzo piattaforma telematica, con almeno 2 (due) giorni lavorativi
di anticipo.
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26.1 Esame delle condizioni di partecipazione

Il RUP provvede a verificare 1’adeguatezza della documentazione amministrativa, in relazione ai

requisiti necessari alla partecipazione e ad ogni altro adempimento richiesto dal presente disciplina-

re, ivi compresa la correttezza della garanzia provvisoria, delle dichiarazioni e della documentazio-
ne allegata, nonche a verificare:

a) che gli operatori economici in raggruppamento temporaneo o in consorzio ordinario, non ab-
biano presentato offerta in altra forma, singolarmente o in altri raggruppamenti o consorzi, pe-
na I’esclusione di entrambi dalla gara, ai sensi dell’articolo 48, comma 7, primo periodo, del
decreto legislativo n. 50 del 2016;

b) che i consorziati, per conto dei quali i consorzi stabili, oppure i consorzi di imprese cooperati-
ve 0 di imprese artigiane, hanno indicato di concorrere, non abbiano presentato offerta in qual-
siasi altra forma, pena ’esclusione dalla gara sia del consorzio che del consorziato o dei con-
sorziati indicati, ai sensi rispettivamente dell’articolo 48, comma 7, secondo periodo, del de-
creto legislativo n. 50 del 2016;

c) che gli operatori economici ausiliari non abbiano presentato offerta autonomamente, non ab-
biano partecipato in raggruppamento temporaneo 0 in consorzio ordinario con operatori eco-
nomici titolari di offerte tra loro concorrenti e non si siano costituiti ausiliari per piu operatori
economici titolari di offerte tra loro concorrenti, pena 1’esclusione anche dell’operatore eco-
nomico offerente, ai sensi dell’articolo 89, comma 7, del decreto legislativo n. 50 del 2016.

26.2 Apertura della «Offerta Tecnica»

In una o piu sedute la commissione procedera all’esame ed alla valutazione delle offerte tecniche
(in seduta riservata) e economiche e all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri ¢ le
formule indicati nel presente disciplinare.

26.3 Apertura e valutazione delle offerte economiche

La commissione di gara, in seduta pubblica, procedera alla lettura del punteggio tecnico
complessivo attribuito al singolo operatore economico ed all’apertura della busta concernente
I’ offerta economica.

In una o piu sedute, la commissione di gara procedera all’esame ed alla valutazione delle offerte
economiche e all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule indicati nel
presente disciplinare.

Successivamente, la commissione di gara dara lettura dei punteggi attribuiti alle singole offerte
economiche, dara atto delle eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenti.

Nel caso in cui le offerte di due o piu concorrenti ottengano lo stesso punteggio, si procedera
mediante sorteggio pubblico.

All’esito delle operazioni di cui sopra, la commissione di gara, in seduta pubblica, redige la
graduatoria e qualora individui offerte che superano la soglia di anomalia di cui all’art. 97, comma
3 del Codice, e in ogni altro caso in cui, in base a elementi specifici, I’offerta appaia anormalmente
bassa, chiude la seduta pubblica dandone comunicazione al RUP.
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In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte economiche, la commissione di gara
provvede a comunicare, tempestivamente al RUP- che procedera, sempre, ai sensi dell’art. 76,
comma 5, lett. b) del Codice - i casi di esclusione da disporre per:

» presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, ai sensi
dell’art. 59, comma 3, lett. a) del Codice, in quanto non rispettano i documenti di gara;

* presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 59, comma 4 lett. a) e ¢) del Codice, in
quanto la commissione di gara ha ritenuto sussistenti gli estremi per informativa alla Procura
della Repubblica per reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato essere in aumento
rispetto all’importo a base di gara.

26.4 Verifica di anomalia delle offerte.

Al ricorrere dei presupposti di cui all’art. 97, comma 3, del Codice, e in ogni altro caso in cui, in
base a elementi specifici, I’offerta appaia anormalmente bassa, il RUP, valuta la congruita, serieta,
sostenibilita e realizzabilita delle offerte che appaiono anormalmente basse.

Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti
anomala, si procede con le stesse modalita nei confronti delle successive offerte, fino ad
individuare la migliore offerta ritenuta non anomala. E facolta della stazione appaltante procedere
contemporaneamente alla verifica di congruita di tutte le offerte anormalmente basse.

Il RUP richiede, via PEC, al concorrente la presentazione, delle spiegazioni, se del caso indicando
le componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale.

Atal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta.

Il RUP, esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite dall’offerente e, ove le ritenga non
sufficienti ad escludere 1’anomalia, puo chiedere, anche mediante audizione orale, ulteriori
chiarimenti, assegnando un termine massimo per il riscontro.

Il RUP esclude, ai sensi degli articoli 59, comma 3 lett. ¢) e 97, commi 5 e 6 del Codice, le offerte
che, in base all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaftidabili
e procede ai sensi del seguente articolo 25.

27. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO

All’esito delle operazioni di cui sopra la commissione di gara, qualora vi sia stata verifica di
congruita delle offerte anomale — formulera la proposta di aggiudicazione in favore del concorrente
che ha presentato la migliore offerta, chiudendo le operazioni di gara e trasmettendo al RUP tutti
gli atti e documenti della gara ai fini dei successivi adempimenti.

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la
stazione appaltante si riserva la facolta di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95,
comma 12 del Codice.

La verifica dei requisiti generali e speciali avverra, ai sensi dell’art. 85, comma 5 Codice,
sull’offerente cui la stazione appaltante ha deciso di aggiudicare 1’appalto.
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Prima dell’aggiudicazione, la stazione appaltante, ai sensi dell’art. 85 comma 5 del Codice,
richiede al concorrente cui ha deciso di aggiudicare 1’appalto di presentare i documenti di cui all’art.
86 del Codice, ai fini della prova dell’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 (ad
eccezione, con riferimento ai subappaltatori, del comma 4) e del rispetto dei criteri di selezione di
cui all’art. 83 del medesimo Codice. Tale verifica avverra attraverso 1’utilizzo del sistema AVCpass.

Ai sensi dell’art. 95, comma 10, la stazione appaltante prima dell’aggiudicazione procede, laddove
non effettuata in sede di verifica di congruita dell’offerta, alla valutazione di merito circa il rispetto
di quanto previsto dall’art. 97, comma 5, lett. d) del Codice.

La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi
degli artt. 32, comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica ’appalto.

L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo della
verifica del possesso dei requisiti prescritti.

In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procedera alla revoca
dell’aggiudicazione, e aggiudichera, quindi, al secondo graduato procedendo altresi, alle verifiche
nei termini sopra indicati.

Nell’ipotesi in cui 1’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente
collocato al secondo posto nella graduatoria, I’appalto verra aggiudicato, nei termini sopra detti,
scorrendo la graduatoria.

La stipulazione del contratto e subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla

normativa vigente in materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dall’art. 88 comma 4-
bise 89 e dall’art. 92 comma 3 del d.Igs. 159/2011.

Trascorsi i termini previsti dall’art. 92, commi 2 e 3 d.lgs. 159/2011 dalla consultazione della
Banca dati, la stazione appaltante procede alla stipula del contratto.

Il contratto, ai sensi dell’art. 32, comma 9 del Codice, potra essere stipulato prima di 35 giorni
dall’invio dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione, ai sensi dell’art.
32 comma 9 del D.Lgs. 50/2016.

La stipula avra luogo dall’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione ai sensi dell’art. 32, comma 8
del Codice, salvo il differimento espressamente concordato con I’aggiudicatario.

All’atto della stipulazione del contratto, 1’aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da
calcolare sull’importo contrattuale, secondo le misure e le modalita previste dall’art. 103 del
Codice.

Il contratto sara stipulato in modalita elettronica, in forma pubblica amministrativa a cura
dell'Ufficiale rogante.

Il contratto & soggetto agli obblighi in tema di tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla I. 13
agosto 2010, n.136.

Nei casi di cui all’art. 110 comma 1 del Codice la stazione appaltante interpella progressivamente i
soggetti che hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di
stipulare un nuovo contratto per 1’affidamento dell’esecuzione o del completamento del
servizio/fornitura.
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Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e
tasse - ivi comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto.

Ai sensi dell’art. 105, comma 2, del Codice 1’affidatario comunica, per ogni sub-contratto che non
costituisce subappalto, I’importo e I’oggetto del medesimo, nonché il nome del sub- contraente,
prima dell’inizio della prestazione.

28. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE

In presenza di controversie sull’interpretazione e/o esecuzione del contratto, qualora le stesse non
trovino soluzione in via bonaria, la competenza e del Tribunale Amministrativo di Salerno.

29. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Ai sensi del D.Lgs. 196/2003, si precisa che il trattamento dei dati personali raccolti sara
improntato a liceita e correttezza nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro
riservatezza e che i medesimi dati saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente
nell’ambito del procedimento di affidamento oggetto del presente Bando.

| suddetti dati personali saranno trattati ai sensi del Nuovo Regolamento UE 679/2016 sulla privacy
nei confronti dei quali gli interessati potranno esercitare i propri diritti, quali conferma
dell’esistenza di dati che lo riguardano, la loro comunicazione e I’indicazione della logica e finalita
del trattamento, nonché la cancellazione, la rettifica, I’aggiornamento o il blocco dei medesimi.

Tutta la documentazione, parte integrante e sostanziale del presente bando-disciplinare e reperibile
nel sito istituzionale del Comune di San Mango Piemonte — Amministrazione Trasparente —
sottosezione Bandi di gara e contratti.

Responsabile del Settore Finanziario,

dott.ssa Ramona Flora
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